SPOTKANIE INFORMACYJINE DOTYCZACE KONKURSU 16/POKL/9.2/2010
—PYTANIA | ODPOWIEDZI:

1. Jakie koszty zwiqzane 7 odbywaniem staiu lub praktyki przez ucznia bedq

uznawane za kwalifikowane?
Kwalifikowane beda wszystkie koszty generowane przez organizacj¢ stazy lub
praktyk, odpowiednio uzasadnione. Za koszty kwalifikowane w projekcie uznawane
beda np. koszty dojazdu, wyzywienia, zakwaterowania, jezeli staz/praktyka beda
odbywaty si¢ poza miejscem zamieszkania, wynagrodzenia dla opiekunéw ze strony
szkoty, jak 1 pracodawcy. Wszelkiego rodzaju dodatki lub stypendia stazowe
wyptacane bezposrednio uczniom nie beda kosztami kwalifikowanymi.

2. Czy mozina przewidzie¢ w projekcie nagrody (pienig¢ine) dla najlepszych staiystow,

praktykantow?
Kwalifikowalne bgda wszystkie wydatki niezbedne do realizacji zatozonych we
wniosku 1 zatwierdzonych przez KOP zadah, w tym — jezeli zaplanowany begdzie
konkurs — koszty nagrod, pod warunkiem, ze wydatek bedzie merytorycznie
uzasadniony we wniosku. IP stoi jednak na stanowisku, ze tego rodzaju wydatki
wydaja si¢ nieadekwatne do podejmowanego dziatania. Przy tego rodzaju formach
wsparcia w innych Priorytetach komponentu regionalnego PO KL oraz projektach
Powiatowych Urzgdow Pracy (w ramach PO KL) praktyka nagradzania stazystow nie
jest stosowana, stad w celu zachowania jednolito$ci dziatan przy podobnych formach
wsparcia — IP nie akceptuje tego rodzaju wydatkow takze z punktu widzenia
racjonalnos$ci gospodarowania ograniczonymi §rodkami finansowymi.

3. Czy Rada Rodzicow moZe by¢ partnerem w projekcie?

Grupy nieformalne moga by¢ Partnerem w projekcie. Zatacznikiem do wniosku
w takim przypadku jest o$wiadczenie (zatacznik nr 7.8 do dokumentacji
konkursowej). Zatacznik(i) do wniosku podpisuja wszyscy cztonkowie grupy lub
osoba, ktora zostata do tego upowazniona przez wszystkich cztonkoéw tej grupy,
zgodnie z Kodeksem Cywilnym.

Grupa nieformalna np. Rada Rodzicow moze réwniez ,zawiaza¢” si¢ jako
stowarzyszenie 1 w ten sposob wystepowac jako Partner.

4. Czy kryterium dostgpu bedzie spetnione w przypadku gdy praktyki bedq
zorganizowane tylko dla czesci uczniow?

Tak, jest spelnione, jezeli cho¢ jedna z grup objgtych wsparciem bedzie miata
zapewniony staz badz praktyki.

5. Jak nalezy ujmowac wydatki zwiqzane ze wspolpracq ponadnarodowq?

Wydatki zwiazane ze wspolpraca ponadnarodowa ujmowane sa we wniosku
I ponoszone zgodnie z Zasadami finansowania PO KL oraz Wytycznymi w zakresie
wdrazania projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej
PO KL.(dokumenty do pobrania na stronie internetowej WUP POKL www.pokl.wup-
rzeszow.pl, zaktadka: Dokumenty do pobrania). Wszystkie wydatki zwiazane ze
wspotpraca ponadnarodowa powinny by¢ ujete w jednym zadaniu w budzecie.

6. Szkola placi opiekunom zakltadowym, opiekunom praktyk z budietu szkoly.
W zwiqzku 7 tym, czy mozna traktowaé to jako wklad wlasny, czy wynagrodzenia
tych 0osob mogq zostaé sfinansowane w ramach projektu?

Sfinansowane z budzetu projektu moga by¢ wszystkie wydatki zwiazane z realizacja
danej formy wsparcia — w tym przypadku stazu lub praktyki zawodowe;.
Zastrzezeniem realizacji tej formy wsparcia jest jej ponadprogramowy charakter —
nie moga byé finansowane staze lub praktyki, ktore odbywaja si¢ w zakresie
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czasu i formy, ktora jest obowigzkowa dla danej szkoly/kierunku/rocznika itp.
Jednoczesnie, w przypadku wkladu wilasnego pieni¢znego — kazdy wydatek moze
zosta¢ pokryty ze $rodkow JST 1 stanowi¢ wkiad wiasny rozliczany w projekcie,
w tym wynagrodzenia opiekunow.

Czy odbywanie staiu/praktyki przez ucznia jest obowiqzkowe w ramach projektu?
Nie. W ramach konkursu postawiono kryterium dostgpu dotyczace nawiazywania
wspotpracy z przedsigbiorstwami, ale niekoniecznie w formie stazy lub praktyk.

Czy okreslony jest czas trwania staZu/praktyk?

Nie. Projektodawca winien oceni¢ czasookres tego rodzaju wsparcia z punktu
widzenia przygotowania uczestnika projektu do podj¢cia pracy.

Czy Partnerem w projekcie moZe by¢ inna szkota?

Tak. Projekt moze by¢ przygotowany dla kilku szkoét, z ktérych jedna jest liderem.
Jezeli szkota ta jest jednostka organizacyjna tej samej JST — zakres wspotpracy
pomiedzy nimi regulowany begdzie uchwala organu stanowiacego, a nie umowa
partnerska. Jezeli szkoly zawiazujace partnerstwo maja rdzne organy prowadzace —
umowa partnerska bedzie zawiazywana pomigdzy nimi.

Co z trwalosciq projektu w przypadku, gdy wysylamy uczniow na praktyki
zagraniczne np. do Wiloch w okresie trwania projektu, a po jego zakonczeniu tego
zaprzestajemy?

Nie jest to rozwiazanie cechujace si¢ trwatoScia w odniesieniu do placowki, jezeli
dotyczy doraznej pomocy dla konkretnej grupy uczniow. W takich przypadkach,
trwatosci projektu bedziemy szuka¢ w tworzeniu nowych form nauczania, czy
doskonaleniu systemu organizacji praktyk zawodowych, nawiazywaniu STALEJ
wspotpracy z jednostka zagraniczna, czy przeszkoleniu nauczycieli.

Jak ma si¢ do praktyk Prawo o zamdwieniach publicznych?

Kazdorazowo w przypadku zlecania ustug Beneficjent zobowiazany jest do
stosowania prawa zamowien publicznych, a jezeli ustawa go nie dotyczy — Zasady
konkurencyjnosci, co wynika z umowy o dofinansowanie projektu.

Czy tylko przedsigbiorstwo moze by¢ Partnerem w projekcie?

Niekoniecznie. Partnerstwo zawiazywane jest w celu sprawniejszej realizacji zadan
zatozonych w projekcie — niekoniecznie z przedsigbiorca. Jednoczes$nie zastrzezenie
dotyczace nawigzywania wspOlpracy z przedsigbiorcami nie musi (cho¢ moze) by¢
realizowane za pomoca partnerstwa — moze je wypehic¢ rdwniez opisujac planowane
zaangazowane przedsigbiorcow na niektdrych etapach realizacji projektu.

Jak ma si¢ rownos¢ plci do zarzqdzania projektem?

Rownosciowy sposob zarzadzania projektem to jeden z elementdw ocenianych
w ramach tzw. standardu minimum. Jego zachowanie gwarantuje otrzymanie 1 z 6
(przy 2 wymaganych) odpowiedzi pozytywnych na pytania standardu. Sposoby na
udowodnienie roéwno$ciowego zarzadzania projektem opisuje Poradnik ,,Zasada
rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki”(do pobrania na stronie internetowej IP: www.podkl.wup-rzeszow.pl,
zaktadka: Dokumenty do pobrania).

Nalezy zaznaczy¢, ze sposob wykonywania pracy przy realizacji projektu niczym nie
rézni si¢ od pracy przy innego rodzaju wykonywanych zadan w firmie, instytucji itp.
obowiazuja tu takze przepisy prawne, przestrzeganie zasad 1 wytycznych
obowiazujacych dla POKL, uregulowania wewngtrzne dot. danej instytucji, jednostki
organizacyjnej itp. Przy projektach w ramach PO KL obowiazuja jednak dodatkowo
kryteria horyzontalne obejmujace m.in. réwno$¢ szans kobiet i mgzczyzn w dostgpie
do wykonywania zaplanowanych zadan, tak aby nie dochodzitlo do faworyzowania
ktorejs z pici. Jezeli chodzi o sktad personelu administrujacego projektem, nie
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wystarczy udzieli¢ informacji, ze w grupie zarzadzajacej bgda zar6wno kobiety, jak
I mezczyzni. Potrzebne jest szersze uzasadnienie i opis, kto z uwzglednieniem zasady
roéwnosci plei bedzie odpowiedzialny za podejmowanie decyzji w projekcie.

Czy kryterium dostepu bedzie spetnione, gdy np. zorganizujemy wycieczke do
zaktadu pracy, podczas ktorej przedsigbiorca pokaze nam np. maszyny i to jak one
funkcjonujq?

Kryterium dostgpu okreslono w punkcie 4.2.3 B a) dokumentacji konkursowej:
projekt zaklada wspolprace z przedsiebiorstwem/przedsiebiorstwami w zakresie
wdrazania programu rozwojowego szkoly/szkot odbierajqcych wsparcie w ramach
projektu (dotyczy wszystkich szkol i placowek oswiatowych, ktorych programy
rozwojowe realizowane sq w ramach projektu). Wymog okreslony w ww. kryterium
nie zostatl sprecyzowany. W zwiazku z tym kazda wspotpraca z przedsigbiorca, w tym
rowniez w postaci wycieczki do zakladu pracy (0 ile uzasadniony bedzie jej cel
| przydatnos$¢ dla uczestnikow) bedzie skutkowata pozytywna ocena ww. Kryterium
dostepu (co jednoczesnie nie gwarantuje pozytywnej oceny merytorycznej catego
wniosku).

Czy bedziemy placi¢ przedsigbiorcy, u ktorego nasi uczniowie bedq odbywaé
stai/praktyke np. za udostepnienie, wypozyczenie maszyn, sprzetu?

We wniosku nalezy wykaza¢é wszystkie faktyczne wydatki, jakie poniesie
przedsigbiorca udostgpniajacy swoj zaktad pracy dla uczniow (w tym przypadku beda
to koszty np. opiekunéw praktyk, zuzytych materiatow, proporcjonalnie do zuzycia —
amortyzacji sprzetu, czy kosztow ich uzytkowania — np. energii elektrycznej itp.).
Jednocze$nie istnieje mozliwosci zlecenia organizacji stazy/praktyk jako ushugi
(z zastrzezeniem zastosowania prawa zamoOwien publicznych/zasady
konkurencyjnosci) — w takim przypadku kosztem kwalifikowalnym jest koszt
wykonania ustugi.

Czy koszty zwiqzane 7 obstugq prawngq bedq kwalifikowane?

Koszty porad prawnych, zewngtrzne ustugi ksiggowe sg kwalifikowane o ile s one
racjonalne i uzasadnione merytorycznie (wynikaja z rzeczywistych potrzeb
I ztozonos$ci aspektow prawnych dot. projektu i jego realizacji). Powinny one by¢
traktowane jako ustuga/podwykonawstwo/koszt osobowy w ramach zadania
»zarzadzanie projektem”.

Czy koszty zwiqzane 7 opiekq nad staiystq/praktykantem bedq kwalifikowane?

Tak, wszystkie wydatki zwigzane z opieka nas stazysta/praktykantem bgda uznawane
za kwalifikowane (wyzywienie, zakwaterowanie, dojazdy, wynagrodzenie
opiekunéw).

Czy ewaluacja ma by¢ prowadzona 7 podzialem na plec¢?

Tak, zwlaszcza jezeli projekt przewiduje (a powinien) rezultaty w podziale na ptec.
Jak bedq oceniane wnioski, gdzie uwzglednione sq zawody, co do ktorych
zainteresowanie dziewczqt jest znikome?

Przelamywanie barier dotyczacych braku uczestnictwa przedstawicieli jednej z plci
w danej formie powinno stanowi¢ element projektu. Tworzac nowy kierunek
nauczania nalezy przeprowadzi¢ wsréd potencjalnych uczniéw analize, dlaczego
konkretne kierunki sa czeg$ciej badz wylacznie wybierane przez chtopcow, a nastepnie
zaproponowa¢ wynikajace z tej analizy sposoby zmiany tej sytuacji (we wniosku
ujete w ramach analizy, dziatan i rezultatow). W przypadku kierowania wsparcia do
rocznikow, ktore funkcjonuja juz w strukturach danej szkoty — nie mamy wptywu na
sktad klas, w zwiazku z tym analiza powinna dotyczy¢ wylacznie chgci/mozliwosci
uczestnictwa w danej formie wsparcia (nie dotyczy, jezeli jednakowe wsparcie
kierowane jest do wszystkich cztonkow danej grupy wiekowej, klasy, rocznika itp.).
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Czy adresujgc projekt do uczniow, ktorzy bedq dopiero przyjmowani do klas
pierwszych bedziemy opieraé si¢ o analize struktury 7 lat wezesniejszych?

Tak. Jednoczes$nie nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ dotyczaca réwnosci plci w tym
obszarze 1 jezeli jest ona zaburzona — zaproponowac dziatania zmierzajace do zmiany
sytuacji oraz przedstawic¢ przewidywane ich rezultaty.

Czy w punkcie 3.5 moZemy opisywac potrzeby/profil szkoly oraz sugerowadé to, Ze
W projekcie bedziemy korzystaé z ustug naucgycieli jui pracujgcych w danej
jednostce?

Kadra jednostki nalezy do potencjalu Wnioskodawcy i powinna zosta¢ szczegdtowo
opisana w punkcie 3.5 wniosku o dofinansowanie projektu. Jednoczesnie nalezy
pamigta¢ o obowiazujacym prawie zamowien publicznych — w czeséci przypadkow, ze
wzgledu na warto§¢ zamowienia konieczne bedzie zlecenie wykonania ustugi
w drodze postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, co moze spowodowaé
zlecenie ustugi na zewnatrz.

Czy nauczgyciel, ktory prowadzi zajecia/lekcje 7 grupq uczniow moze w tej samej
grupie prowadzi¢ zajecia dodatkowe?

Wszelkie umowy podpisywane w ramach projektu musza by¢é zgodne
z prawodawstwem krajowym. W przypadku umow o prace konieczna jest zgodnosé
zwlaszcza z prawem pracy i prawem oswiatowym, w przypadku uméw cywilno-
prawnych — zwlaszcza z kodeksem cywilnym i kodeksem pracy. Prawidlowos¢
zawieranych umow kontrolowana jest przez instytucje do tego wyznaczone,
zwlaszcza Panstwowa Inspekcjg Pracy, Urzad Kontroli Skarbowej, NIK itd.

Jak naleiy rozwiqzaé sytuacje kiedy do prowadzenia zaje¢ chcemy zatrudnié
dyrektora szkoly, poniewaz jest specjalistq w danej dziedzinie?

Nie jest wskazane, aby dyrektor placowki wykonywal zadania merytoryczne
W ramach projektu, zwtaszcza wykonywat zadania zwiazane z udzielaniem wsparcia,
poniewaz jego zadaniem jest nadzér nad funkcjonowaniem placowki jako catosci,
a wigc réwniez nadzor nad pracownikami — w tym przypadku nad samym soba.
W czgsci przypadkow jest to jednak nieuniknione. Nalezy pamigtaé, ze kazdorazowo
(niezaleznie od formy zatrudnienia: przyznanie dodatku specjalnego, podpisanie
umowy cywilno-prawnej) umowa podpisywana jest pomiedzy dyrektorem szkoly
aorganem prowadzacym, a co za tym idzie, decyzja o wyplacie wynagrodzenia
podejmowana jest przez organ prowadzacy danej szkoty.

Dotyczy zajeé¢ pedagogicznych. Czy pedagodzy bedqcy zatrudnieni na umowe
0 prace w szkole w ramach projektu majqc te same obowiqzki mogq podpisaé
umowe zlecenie, aby wykonywad prace w ramach projektu?

Wszelkie umowy podpisywane w ramach projektu musza byé zgodne
z prawodawstwem krajowym. W przypadku umoéw o pracg konieczna jest zgodnosé
zwlaszcza z prawem pracy 1 prawem oswiatowym, w przypadku umoéw cywilno-
prawnych — zwlaszcza z kodeksem cywilnym i kodeksem pracy. Prawidlowosé¢
zawieranych umow kontrolowana jest przez instytucje do tego wyznaczone,
wskazane powyzej (pyt. Nr 22). Nalezy jednak pamigta¢ o wnikliwym analizowaniu
zakresu zadan, sposobu ich realizowaniu ze wzgledu na godziny pracy 1 ich
odpowiednim dokumentowaniu, tak aby nie doszlo do przypadku podwoédjnego
finansowania tych samych zadan.

Czy mozna tqczyé prace koordynatora 7 asystentem?

Nie jest wskazane, aby laczy¢ funkcje w projekcie 1 powierza¢ je tym samym
osobom. Bardziej wskazane byloby w tej sytuacji stworzenie 1 stanowiska
0 szerszym zakresie obowiazkow. W czgsci przypadkow taczenie takie jest wrecz
niemozliwe ze wzgledu na opisang strukturg zarzadzania i podleglosci pomiedzy
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poszczeg6lnymi cztonkami personelu projektu. Nalezy pamigtaé o zasadzie
racjonalnego wykorzystywania srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢
glownie dzialan merytorycznych, nie za$§ na rozbudowana czasami niezasadnie
strukture zarzadzania.

Czy mozna zmieni¢ wynagrodzenia wykladowcow w ramach przesunieé 10%?
Zasady finansowania PO KL przewiduja przesunigcia. W ramach zadan
merytorycznych (nie dotyczy zadania ,,zarzadzanie projektem”) nie wystgpuja
aktualnie limity dotyczace wartosci wynagrodzen. Zmiana taka jest wigc mozliwa,
jednak pelna odpowiedzialnos¢ w tym zakresie ponosi Beneficjent. Nalezy
jednoczesnie pamigtac, ze zasadno$¢ zmiany kwot wynagrodzen kontrolowana jest na
etapie rozliczania poniesionych wydatkow oraz w ramach kontroli na miejscu
realizacji projektu. Nalezy mie¢ na uwadze takze fakt, ze budzet Beneficjenta byt
przedmiotem oceny KOP (a niejednokrotnie i negocjacji) zatem zmiany nawet
w ramach dopuszczalnych mozliwosci winny by¢ przemyslane 1 uzasadnione
merytorycznie, tak by nie budzity watpliwosci m.in. organdéw kontrolnych.

Czy wynagrodzenie dyrektora moze by¢ finansowane g projektu?

Zgodnie z Zasadami finansowania POKL z 30 grudnia 2009 r. (dokument do
pobrania na stronie internetowej IP: www.pokl.wup-rzeszow.pl, zaktadka:
Dokumenty do pobrania) w katalogu kosztow posrednich (z mysla o osobach
wykonujacych zadania zwigzane z nadzorem nad jednostka, firma, instytucja)
przewidziano jedynie koszty zarzadu - czyli koszty wynagrodzenia 0sob
uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych zakresy czynno$ci nie sa
przypisane wytacznie do projektu, np. kierownik jednostki. Koszty zarzadu moga by¢
finansowane wylacznie na podstawie cze$ci etatu, bez mozliwosci finansowania
dodatkowych uméw cywilno-prawnych — poniewaz zadania w ramach kosztéw
zarzadu wynikaja z zakresu czynno$ci przypisanego do stanowiska dyrektora lub
gléwnego ksiggowego, zajmowanego na podstawie podpisanej umowy o prace.

Jezeli jednak dyrektor szkoty pracuje merytorycznie w ramach projektu (np. peini
funkcj¢ koordynatora projektu, specjalisty ds. rozliczen itp.), wynagrodzenia tych
osOb moga by¢ wyptacane w ramach kosztéw bezposrednich (z zastrzezeniem
zgodnosci z prawem form zatrudnienia).

Jednoczesnie nie jest wskazane, aby dyrektor placowki wykonywat zadania
merytoryczne w ramach projektu, zwlaszcza petnil funkcje koordynatora projektu
poniewaz jego zadaniem jest nadzor nad funkcjonowaniem placowki jako catosci.

W jaki sposob naleiy rozliczaé 13,5% wkiladu wlasnego pochodzqcego 7 budietu
JST? Do jakiego zadania i jakiej pozycji w budiecie mozna to zaliczyc?

W przypadku wktadu pienigznego — sfinansowany z budzetu JST moze by¢ kazdy
wydatek — niezaleznie, czy sa to koszty bezpo$rednie, czy posrednie — w tym
rozliczane ryczaltem. W przypadku wktadu niepieni¢znego — jego rozliczenie jest
uzaleznione od wniesienia wkiadu (np. elementdow majatku, pracy wolontariusza).
Czy kaidy z dokumentow ksiggowych w projekcie musi by¢ ksiggowany
proporcjonalnie do irédet finansowania?

Zasady finansowania PO KL mowia, ze co do zasady niezaleznie od zrodia
finansowania wydatkow w projekcie, jednostki sektora finansow publicznych
powinny ksiggowa¢ wydatki publiczne wedlug proporcji 85% (finansowanie
z funduszy strukturalnych_ - z czwarta cyfra ,,7” oraz 15% (wspoétfinansowanie
krajowe) — z czwarta cyfra ,,9”. W przypadku, gdy proporcja 85/15 nie jest
zachowana na poziomie kazdego dokumentu ksiggowego, proporcja ta powinna
zosta¢ zachowana w projekcie na koniec okresu realizacji projektu oraz dodatkowo
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na koniec kazdego roku budzetowego realizacji projektu. Przedmiotowa proporcja
powinna by¢ zachowana do dwoch miejsc po przecinku na poziomie projektu.

30. Czy w 3.1 nalezy powolaé sie na strategie rozwoju szkoly?

Tak.

31. Co z oprogramowaniem? Czy jest ono uwazane jako wydatek kwalifikowany?
Oprogramowanie jest wydatkiem kwalifikowalnym (przy zalozeniu, ze jego zakup
jest uzasadniony merytorycznie i ma $cisty zwiazek z realizowanymi dziataniami)
I z zasady nie stanowi cross-financingu, chyba ze oprogramowanie zakupywane jest
facznie z komputerem i zwigksza jego warto$¢ poczatkowa (np. system operacyjny).



