


to rozliczenie wszystkich wydatk·w beneficjenta z projektu. 

We wniosku o pğatnoŜĺ beneficjent wykazuje postňp 

finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przy czym co 

do zasady postňp rzeczowy powinien korespondowaĺ 

z przedstawionymi wydatkami.

Wniosek o pğatnoŜĺ przygotowywany jest w Generatorze 

Wniosk·w Pğatniczych, kt·ry dostňpny jest  na stronie 

pokl.wup-rzeszow.pl/pl/0/6/3/banner.html



Uwaga! 

Wniosek o pğatnoŜĺ skğadany jest w ciŃgu 

10 dni roboczych po zakoŒczeniu okresu 

rozliczeniowego z zastrzeŨeniem, Ũe koŒcowy 

wniosek o pğatnoŜĺ skğadany jest w terminie do 30 

dni kalendarzowych od dnia zakoŒczenia 

okresu realizacji projektu.
Uwaga!

Liczy siň data wpğywu wniosku IP

(Kancelaria WUP w Rzeszowie, ul. Lisa-Kuli 20)



WNIOSEK BENEFICJENTA O PĞATNOśĹ

1_WNIOSEK ZA OKRES : od 2010-07-01 do 2010-09-30

üokres za jaki skğadany jest wniosek  powinien byĺ zgodny 

z przyjňtym w umowie o dofinansowanie harmonogramem 

pğatnoŜci;

üdata Ăodò w pierwszym wniosku o pğatnoŜĺ musi byĺ zgodna 

z datŃ rozpoczňcia realizacji projektu, wykazanŃ we wniosku 

o dofinansowanie;

üdata Ădoò w koŒcowym wniosku o pğatnoŜĺ musi pokrywaĺ 

siň z datŃ zakoŒczenia realizacji projektu;

üOkresy kolejnych wniosk·w o pğatnoŜĺ nie mogŃ siň Ăzazňbiaĺò



2_PROJEKT

(1) Program Operacyjny Kapitağ Ludzki

(2) Priorytet : VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich

(3) Dziağanie : 6.1. Poprawa dostňpu do zatrudnienia oraz wspieranie 

aktywnoŜci zawodowej w regionie

(4) Poddziağanie: 6.1.1 Wsparcie os·b pozostajŃcych bez 

zatrudnienia na regionalnym rynku pracy

(5) Nazwa projektu : Nowe kwalifikacje - szansŃ na prace

(6) Nr umowy / decyzji : POKL.06.01.01-18-400/09-00

(7) Okres realizacji projektu od 2010-07-01 do 2011-10-31

(8) PğatnoŜĺ : zaliczkowa

(9) Kwota wydatk·w kwalifikowalnych objňtych wnioskiem (PLN):     

130 631,23

(10) Wnioskowana kwota (PLN): 110 000,00



Punkt 2_PROJEKT

ü (6) ïnumer umowy naleŨy wpisaĺ zgodnie z numerem zawartej 

umowy,  w przypadku zawartego aneksu naleŨy wpisaĺ nr 

aneksu;

ü(7) ïokres realizacji projektu musi byĺ zgodny z zatwierdzonym 

wnioskiem o dofinansowanie (punkt 1.8 wniosku o 

dofinansowanie);

ü(9)ïwartoŜĺ wydatk·w rozliczanych niniejszym wnioskiem 

powinna byĺ zgodna z wartoŜciŃ w tabeli 4 wniosku w 

kolumnie 3 Ăwydatki poniesione w okresie rozliczeniowym (PLN)ò 

w wierszu Ăwydatki og·ğemò;

ü(10) ïwnioskowana kwota powinna byĺ zgodna z 

harmonogramem pğatnoŜci stanowiŃcym zağŃcznik do umowy lub 

z ostatnim zatwierdzonym przez IP. NaleŨy wpisaĺ kwotň zgodnŃ 

z punktem 10_ Harmonogram pğatnoŜci  na kolejne okresy 

rozliczeniowe (pierwszy wiersz kolumny ĂPlanowana kwota 

wnioskowanaò).



(9a) Kwota wydatk·w kwalifikowalnych objňtych wnioskiem (PLN) (po 

autoryzacji) éééééé..

(9b) ïw czňŜci objňtej pomocŃ publicznŃ (PLN) ééééééééé

(10a) Dofinansowanie (PLN) éééééééééé.

(10b) w tym dofinansowanie UE (PLN) ééééééééééé

(10c) Wydatki kwalifikowalne ïpodstawa do certyfikacji (PLN) ééé..

(10d) PğatnoŜĺ zaliczkowa (PLN): éééééééééééé

Uwaga!

Szare pola wypeğniane sŃ tylko i wyğŃcznie przez 

pracownika WUP



3_NAZWA BENEFICJENTA:

éééééééééééééééééééééééééééééééé

Adres siedziby:

Ulica ééééééééééééééééééééééééééééé..

Nr domu éééééééééééééééééééééééééééé

Nr lokalu éééééééééééééééééééééééééééé

MiejscowoŜĺ éééééééééééééééééééééééééé.

Kod pocztowy ééééééééééééééééééééééééé..

Osoba przygotowujŃca wniosek beneficjenta o pğatnoŜĺ:

A) w czňŜci dot. postňpu finansowego

Imiň i nazwisko: .........................................................................................

telefon: ........................ faks: ...................... e-mail: ..................................

B) w czňŜci dot. postňpu rzeczowego

Imiň i nazwisko: .........................................................................................

telefon: ....................... faks: ...................... e-mail: ..................................

NaleŨy podaĺ osoby uprawnione do sporzŃdzenia wniosku o 

pğatnoŜĺ ze wskazaniem os·b wypeğniajŃcych czňŜĺ dotyczŃcŃ 

postňpu finansowego i rzeczowego.



4_POSTŇP FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Lp.
Zadania/cele zağoŨone we 

wniosku o dofinansowanie

Wydatki okreŜlone 

we

wniosku o

dofinansowanie 

projektu

(PLN)

Wydatki 

poniesione

w okresie

rozliczeniowym 

(PLN)

Wydatki

kwalifikowalne od

poczŃtku realizacji

projektu (bez wydatk·w w 

obecnym okresie

rozliczeniowym)(PLN)

% realizacji

1 2 3 4 5=(3+4)/2

1.1
Zadanie 1 ZarzŃdzanie

projektem
38 000,00 3 000,00 6 000,00 23,68

1.1.1 é w tym wydatki personelu28 000,00 3 000,00 5 000,00

1.2 Zadanie 2 Promocja projektu 25 000,00 10 000,00 15 000,00 100,00

1.2.1 é w tym wydatkipersonelu 0,00 0,00 0,00

1.3 Zadanie 3 Szkolenia 450 662,78 97 631,23 22 017,45 26,55

1.3.1 é w tym wydatki personelu0,00 0,00 0,00

2. Wydatki poŜrednie 128 415,70 20 000,00 2 264,05 17,34

3. Wydatki og·ğem 642 078,48 130 631,23 45 281,50 27,40

3.1. W tym VAT 670,00 135,00

3.2. W tym cross-financing 10 000,00 1 000,00 3 000,00 80,00

3.3. W tym wkğad niepieniňŨny0,00 0,00 0,00
0,00

3.4.
W tym objňte pomocŃ 

publicznŃ
0,00 0,00 0,00 0,00



Punkt 4_POSTŇP FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

ükolumna 1 ïnaleŨy wpisaĺ nazwy zadaŒ realizowanych w 

ramach projektu z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie 

projektu (IV BudŨet projektu);

ükolumna 2 ïnaleŨy przedstawiĺ dane o wydatkach, jakie zgodnie 

z umowŃ o dofinansowanie projektu powinny byĺ poniesione 

w ramach poszczeg·lnych zadaŒ oraz wydatki poŜrednie, cross-

financing zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie 

lub ostatnim zawartym aneksem;                                           

Uwaga! NaleŨy aktualizowaĺ powyŨszŃ kolumnň zgodnie z 

zatwierdzonymi zmianami budŨetowymi projektu.

Uwaga! W ramach kaŨdego zadania naleŨy wyszczeg·lniĺ wydatki 

personelu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie 

projektu.



üKolumna 3ïnaleŨy wypeğniĺ kwoty wydatk·w 

objňtych danym wnioskiem o pğatnoŜĺ. W przypadku 

wydatk·w bezpoŜrednich wydatki powinny byĺ 

zawsze zgodne z zağŃcznikiem nr 1 do wniosku 

o pğatnoŜĺ. W przypadku wydatk·w poŜrednich:

Vrozliczanych ryczağtem ïpowinna byĺ to 

odpowiednia wartoŜĺ  wynikajŃca z przeliczenia 

procentu (z umowy!) wydatk·w poŜrednich w 

stosunku do rozliczenia wydatk·w 

bezpoŜrednich pomniejszonych o cross-

financing; 

Vdokumentowanych na podstawie rzeczywiŜcie 

poniesionych wydatk·w - zgodnie z 

zağŃcznikiem nr 1 do wniosku o pğatnoŜĺ.



Rozliczanie  koszt·w poŜrednich wg 

rzeczywiŜcie poniesionych wydatk·w:

Vw GWP naleŨy zaznaczyĺ w zağŃczniku 

nr 1 opcjň

Vwydatki naleŨy uzupeğniĺ analogicznie 

jak w przypadku koszt·w bezpoŜrednich.



Rozliczanie koszt·w poŜrednich ryczağtem:

Vw GWP naleŨy odznaczyĺ w zağŃczniku nr 1 opcjň

VKwotň wydatk·w poŜrednich obliczamy w nastňpujŃcy spos·b:

VTak obliczonŃ kwotň uzupeğniamy w tabeli 4 postňpu finansowego 

w wierszu 2 w kolumnie 3

Uwaga!

% ryczağtu musi byĺ zgodny z zapisami umowy o dofinansowanie.

Nie naleŨy posğugiwaĺ siň procentem wykazanym w budŨecie  

wniosku o dofinansowanie w pozycji Ăkolejne lataò

Kwota wydatk·w 

bezpoŢrednich ðcross-

financing (wykazany 

we wniosku o pġatnoŢļ)

% ryczaġtu wynikajņcy 

z umowy o 

dofinansowanie
X



ükolumna 4ïnaleŨy wykazaĺ kumulatywnie wydatki w ramach 

projektu w podziale na kategorie okreŜlone w kolumnie 1, 

uznane za kwlifikowalne zgodnie z dotychczas otrzymanymi 

Informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ bez 

wydatk·w rozliczanych w danym wniosku.

Uwaga!

W pierwszym wniosku o pğatnoŜĺ nie naleŨy wypeğniaĺ 

powyŨszej kolumny. 

W kolejnych wnioskach naleŨy wykazaĺ tylko wydatki uznane za 

kwalifikowalnenarastajŃco z dotychczas zatwierdzonych 

wniosk·w o pğatnoŜĺ.

ükolumna 5ïprocentowa relacja zsumowanych wartoŜci 

z kolumny 3 i 4 w stosunku do wartoŜci z kolumny 2 (kolumna 

wyliczana automatycznie przez  GWP).



5_POSTŇP RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU

Zadania zağoŨone we wniosku o

dofinansowanie

Stan realizacji

1 2

Zadanie 1 (ZarzŃdzanieprojektem)

Zadanie 2 (Promocja projektu)

Zadanie 3 (Szkolenia)

üW spos·b szczeg·ğowy naleŨy opisaĺ przebieg realizacji 

poszczeg·lnych zadaŒ okreŜlonych w zatwierdzanym 

wniosku o dofinansowanie w odniesieniu do  kt·rych 

zostağy przedstawione wydatki w punkcie 4 wniosku 

o pğatnoŜĺ. 



Precyzyjne dane mogŃ dotyczyĺ np. liczby godzin 

przeprowadzonych zajňĺ w poszczeg·lnych moduğach/zajňciach, 

liczby przeszkolonych uczestnik·w projektu, w jakich spos·b 

projekt jest zarzŃdzany, itp.

üInformacje zawarte w opisie stanu realizacji muszŃ byĺ zgodne z 

harmonogramem realizacji projektu oraz powinny odzwierciedlaĺ 

wydatki umieszczone w zağŃczniku nr 1 zağŃczanym do wniosku o 

pğatnoŜĺ. 

üWyjŃtek stanowi sytuacja, w kt·rej beneficjent zrealizowağ zadanie 

ale np. nie dokonağ zapğaty za wydatek w okresie rozliczeniowym.

üOpis zadaŒ nie moŨe byĺ jednakowy w kaŨdym kolejnym wniosku.

üW opisie naleŨy ujŃĺ r·wnieŨ wykonanie poszczeg·lnych dziağaŒ 

nawet w·wczas, gdy wydatki na  te dziağania nie zostağy 

zapğacone, co naleŨy zaznaczyĺ w opisie.



6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objňtym wnioskiem

Lp. Rodzaj przychodu Kwota (PLN)

1

SUMA

NaleŨy wskazaĺ kaŨdy przych·d uzyskany w ramach realizowanego 

projektu w okresie objňtym wnioskiem. Przychodem bňdŃ w 

szczeg·lnoŜci Ŝrodki ze sprzedaŨy usğug/towar·w wytworzonych w 

ramach realizowanego projektu, wynajmu, usğug (np. za udostňpnienie 

kserokopiarki), opğat wpisowych lub innych r·wnowaŨnych opğat oraz 

kar umownych itp.

Uwaga!

Odsetki bankowe od Ŝrodk·w przekazanych beneficjentowi nie 

stanowiŃ przychodu projektu i nie sŃ wykazywane we wniosku o 

pğatnoŜĺ. StanowiŃ one  doch·d Beneficjenta.



7_KOREKTY FINANSOWE

SUMA

Lp. Nr wniosku o

pğatnoŜĺ, w

ramach kt·rego

wydatek zostağ

rozliczony

Nr dokumentu,

kt·rego dotyczy

korekta

Rodzaj wydatku

niekwalifikowalnego

Data 

wykrycia

korekty

WyjaŜnienie

korekty

WysokoŜĺ

korekty 

(PLN)

ťr·dğo

finansowania

1

Tabelň naleŨy wypeğniĺ gdy Beneficjent dostrzegğ niekwalifikowalnoŜĺ

wydatk·w wykazanych w zğoŨonych wczeŜniej i zatwierdzonych 

wnioskach o pğatnoŜĺ. MogŃ to byĺ:

Vwydatki podlegajŃce zwrotowi od uczestnik·w projektu;

Vwydatek zgğoszony przez beneficjenta jako omyğkowo 

dwukrotnie ujňty we wnioskach o pğatnoŜĺ;

Vwydatek omyğkowo ujňty przez beneficjenta we wniosku o 

pğatnoŜĺ w zawyŨonej wysokoŜci (w stosunku do dokumentu 

ksiňgowego).




