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Szanowni Panstwo

Majgc na wzgledzie potrzebe przyblizenia zasad aplikowania o srodki finansowe
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na realizacje projektow zwigzanych z indywidualizacjq
nauczania w klasach od | do Ill szkdt podstawowych - oddajemy w Panstwa rece poradnik
Z nadziejq, Ze bedzie on pomocny przy opracowywaniu i sktadaniu wnioskdw o dofinansowanie.

Poradnik zostat przygotowany przez pracownikow Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Rzeszowie przy aktywnym udziale pracownikéw Kuratorium Oswiaty w Rzeszowie w oparciu
o dokumenty programowe Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, ,Zasady
przygotowania i rozliczania projektow systemowych w zakresie indywidualizacji nauczania
realizowanych przez organy prowadzgce szkoty w ramach PO KL”, przepisy oswiatowe, a takze
wyjasnienia, interpretacje merytoryczne i prawne Instytucji Zarzqdzajgcej PO KL (tj. Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego — Departamentu Zarzqdzania EFS).

Zapoczqgtkowany od 1 wrzesnia 2009 roku proces wdrazania w szkotach i placowkach
oswiatowych nowej podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego wymusza potrzebe realizacji
coraz skuteczniejszych form i metod pracy z uczniami szkdt podstawowych, w tym zwtaszcza
w klasach najmtodszych od | do lll, sprzyjajgcych wyréwnywaniu szans edukacyjnych dzieci ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, a takZe zapewniajgcych rozwdj indywidualnych uzdolnien
i zainteresowan dziecka. Dokonane zmiany w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego majq
zapewni¢ uczniom wsparcie i zindywidualizowanie pomocy, adekwatnie do zdiagnozowanych
potrzeb dziecka poczynajgc juz od edukacji przedszkolnej, poprzez kolejne etapy nauki dziecka
w poszczegdlnych typach szkot.

Istotnym instrumentem w realizacji nowego modelu ksztafcenia jest mozliwosc¢ uzyskania
dofinansowania ze Srodkéw EFS rdznorodnych form wsparcia dzieci uczeszczajgcych do szkot
podstawowych (klasy od | do Ill) w regionach, ktdre zadeklarowaty swoj udziat we wdrazaniu tego
rodzaju przedsiewziecia. Wojewddztwo podkarpackie dostrzegto szanse, jakg stwarza
dofinansowanie ze srodkow unijnych i podjeto sie realizacji projektow tzw. systemowych w ramach
indywidualizacji nauczania — przeznaczajgc na ten cel ponad 42 min zt w ramach Priorytetu IX
komponentu regionalnego PO KL - Poddziatania 9.1.2 , Wyrédwnywanie szans edukacyjnych uczniow
z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w jakosci ustug edukacyjnych”.

Wojewddzki Urzqgd Pracy
w Rzeszowie
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Stowniczek pojec

Beneficjent systemowy ......... Instytucja realizujgca projekt systemowy. W tym przypadku — organ
prowadzacy szkoty podstawowej (szkdét podstawowych) — tak
publiczny, jak i niepubliczny. W niniejszym poradniku nazwa
uzywana zamiennie z Beneficjent oraz Projektodawca.

Cross-financing ...................... Wydatki w ramach budzetéw projektéw pochodzace z finansowania
krzyzowego z funduszem inwestycyjnym, przeznaczone na zakup
sprzetu, wyposazenia i mebli, jak rdéwniez dostosowanie
pomieszczen do potrzeb realizacji projektu. W trakcie przygotowania
budzetu projektu Beneficjent kazdorazowo musi okresli¢ (przez
zaznaczenie odpowiedniego pola), czy dany wydatek nalezy do cross-
financingu, czy nie. Zakupy w ramach cross-financingu objete sg
limitem — nie mozna na nie przeznaczyé wiecej niz 10% wartosci
projektu. Definicja wydatkdéw, ktére nalezg do kategorii cross-
financingu zamieszczona zostata w Zasadach finansowania PO KL
oraz przytoczona jest na s. 10-11 niniejszego poradnika.

Instytucja Posredniczaca (IP) . Instytucja odpowiedzialna za wdrazanie komponentu regionalnego
PO KL w danym wojewddztwie; w wojewddztwie podkarpackim role
te petni w imieniu samorzadu wojewddztwa Wojewddzki Urzad
Pracy w Rzeszowie. Ze wzgledu na to, ze w naszym regionie nie
powotano Instytucji Posredniczacej Il stopnia (co dopuszczone jest
w Systemie Realizacji PO KL) — Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie
zajmuje sie rowniez petng obstugg realizowanych projektéw.

Koszty posrednie..................... Wyodrebniona w ramach Systemu Realizacji PO KL kategoria
kosztéw, ktéra obejmuje: koszty zarzadu (tj. koszty wynagrodzenia
0sOb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktorych zakresy
czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu np. kierownik
jednostki); koszty personelu obstugowego (tj. koszty wynagrodzenia
0s0b, ktdre nie sg przypisane bezposrednio do projektu, zajmujace
sie biezgcg obstugg jednostki jako podmiotu gospodarczego, dla
ktérych realizacja projektu powoduje wzrost naktadéw pracy
w zwigzku ze wzrostem ilosci operacji gospodarczych dokonywanych
przez jednostke np. pracownik kadr, pracownik sekretariatu,
pracownik kancelarii); koszty obstugi ksiegowej (tj. koszty
wynagrodzenia gtéwnego ksiegowego lub innych osdb ksiegujacych
wydatki; w przypadku zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej biuru
rachunkowemu — koszty ustugi); koszty materiatdw biurowych
i artykutow pismienniczych (np. dtugopisdw, papieru, teczek, toneru
do drukarek, ptyt CD, dyskietek) nie zwigzanych bezposrednio
zrealizacjg zadan w projekcie; ustugi pocztowe, telefoniczne,
telegraficzne,  teleksowe, internetowe, kurierskie; ustugi
kserograficzne; optaty za najem powierzchni biurowych lub czynsz;
optaty administracyjne za energie elektryczng, cieplng, gazows,
wode, optaty przesytowe, odprowadzenie sciekow itp.; amortyzacja
Srodkéw trwatych (np. budynku); koszty ubezpieczern majatkowych;
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koszty ochrony; sprzatanie pomieszczen (w tym $rodki do utrzymania
czystos$ci pomieszczen, dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje
pomieszczen, itp.). Koszty posrednie w projektach systemowych
w zakresie indywidualizacja nauczania sg niekwalifikowalne.

Lider ....ccooovvieeiiieeeeeee e W przypadku projektow partnerskich — instytucja, ktéra odpowiada
za realizacje projektu na rzecz siebie i pozostatych partneréw. Lider
jest strong umowy podpisywanej z Instytucja Posredniczgca
(partnerzy nie wystepujg w umowie o dofinansowanie projektu).

Partner........ccccocvevevicieeeennnen, W  przypadku projektdéw partnerskich — instytucja, ktora
wspoirealizuje projekt z Liderem. Jest z nim zwigzana umowg
partnerska, od niego otrzymuje srodki na realizacje przewidzianych
dla siebie zadan i przed nim sie rozlicza. Partner nie jest strong
w kontaktach z Instytucjg Posredniczaca.

Projekt systemowy................. Projekt realizowany przez organ prowadzacy na podstawie Zasad
przygotowania, realizacji i rozliczania projektow systemowych
w zakresie indywidualizacji nauczania realizowanych przez organy
prowadzgce szkoty w ramach PO KL. Projekty systemowe w ramach
Systemu Realizacji PO KL, w odrdznieniu od konkursowych polegaja
na realizacji przez wszystkie wskazane instytucje. Wsparcie
gwarantowane jest kazdej instytucji, ktora jest do tego uprawniona
(w tym przypadku — kazdemu organowi prowadzgcemu) i ktoéra
przygotuje prawidtowy wniosek.

Whiosek aplikacyjny............... Whniosek o dofinansowanie projektu (tak systemowego, jak
konkursowego), przygotowywany zgodnie z Instrukcjg w aplikacji
Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych — w tym czesci |-V wniosku oraz
generowane automatycznie zatgczniki w postaci harmonogramu
realizacji projektu oraz budzetu szczegdétowego projektu.

2asady... .........eueeeeeeieeiirreneannn, Zasady  przygotowania, realizacji i rozliczania  projektow
systemowych w zakresie indywidualizacji nauczania realizowanych
przez organy prowadzgce szkoty w ramach PO KL z dnia
23 kwietnia 2010 r. Dokument dostepny jest na stronie internetowej
WUP  w Rzeszowie: www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce:
Indywidualizacja  nauczania w  klasach  I-lll  (Dokumenty
programowe). Dokument reguluje najwazniejsze kwestie dotyczgce
realizacji projektéw systemowych w Poddziataniu 9.1.2 PO KL.
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Jakie dokumenty okreslaja sposdb realizacji projektow?

Podobnie jak w przypadku kazdego projektu finansowanego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Beneficjenci
systemowi (organy prowadzace szkdt, ktore realizujg projekty)
zobowiazani s3 do podejmowania wszelkich dziatan w zgodzie z
przepisami krajowymi i wspélnotowymi. Beneficjent systemowy
jest kazdorazowo odpowiedzialny wobec wszelkich stuzb (w tym
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie, ale réwniez np. RIO,
UKS, PIP, GIODO) za prawidtowos¢ podejmowanych dziatan.

Najwazniejsze akty prawne, ktore wyptywajg na sposob realizacji
projektéw to:

- Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

- Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 zdnia 8 grudnia 2006r.
ustanawiajgce szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

- Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U.06.227.1658
z pézn.zm.)

- Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U.07.223.16 z pdin.
zm.).

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09.157.1240 z p6zn. zm.).
- Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.02.76.694, z pézn. zm.).
- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U.04.256.2572, tekst jednolity).

- Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektdrych ustaw w zwigzku z wdrazaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci ( Dz.U.08.216.1370).

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14 lipca 2009 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie wydatkdw zwigzanych zrealizacjg programéw operacyjnych
(Dz.U.09.114.954).

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkéw i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich
(Dz.U.09.223.1786).
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Jednoczesnie w trakcie realizacji projektu obowigzujg Beneficjentéw dokumenty programowe
PO KL. Okreslajg one sposdb postepowania na poszczegdlnych jego etapach. Obowigzujace
dokumenty programowe:

Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji Europejskiej Nr K (2007)
4547 z dnia 28 wrzesnia 2007r.

Szczegétowy Opis Priorytetdw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
zatwierdzony przez Instytucje Zarzadzajgcg PO KL z dnia 1 czerwca 2010 r.

Zasady przygotowania, realizacji i rozliczania projektéw systemowych w zakresie
indywidualizacji nauczania realizowanych przez organy prowadzace szkoty w ramach PO KL
z dnia 23 kwietnia 2010 r., zwane dalej Zasadami...*

Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL z dnia 28 grudnia 2009 r.

Wytyczne dotyczace wymierzania korekt finansowych za naruszenia prawa zamodwien
publicznych zwigzane z realizacjg projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy UE
z dnia 14 marca 2008 r.

System Realizacji PO KL 2007-2013:

e Zasady systemu sprawozdawczosci PO KL styczeri 2010 .,

e Zasady finansowania PO KL z dnia 30 grudnia 2009 r.,

e Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2010r.,
e Zasady kontroli w ramach PO KL z dnia 1 kwietnia 2009 r.,

e Zasady raportowania o nieprawidfowosciach finansowych w ramach PO KL z dnia
1 kwietnia 2009 r.,

Podrecznik wskaznikéw Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013, styczent 2010 r.

Poradnik ,,Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn w projektach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki” z dnia 25 marca 2009 r.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL.

Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzagdzajgcg PO KL z dnia
23 kwietnia 2009 r.

Warto zapoznac sie tez z:

Planem dziatania dla Priorytetu IX PO KL Rozwdj wyksztafcenia i kompetencji w regionach na
rok 2010.

Dokumentami strategicznymi dotyczqcymi obszaru realizacji projektu — Strategiq Rozwoju

Wojewddztwa Podkarpackiego 2007-2020 i/lub dokumentami strategicznymi JST szczebla

lokalnego.

Informatorem MEN ZatoZenia projektowanych zmian. Uczniowie ze specjalnymi potrzebami

edukacyjnymi (dostepne na stronie www.efs.men.gov.pl).

! Dostepne na stronie internetowej IP: www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Indywidualizacja nauczania w klasach I-lll,
Dokumenty programowe, Zasady przygotowania, realizacji i rozliczania projektéw systemowych w zakresie
indywidualizacji nauczania realizowanych przez organy prowadzqce szkoty w ramach PO KL.
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W jakim celu realizowane s3 projekty indywidualizacji nauczania?

Projekty indywidualizacji nauczania w klasach | — Il s3 elementem reformy systemu oswiaty
i obejmujg wynikajaca z niej zmiane sposobu pracy szkoty. Z tego powodu projekty indywidualizacji
majg charakter powszechny (tj. przewiduje sie ich realizacje w kazdej szkole) i podstawowy
(tj. obejmujg swoim zakresem jedynie podstawowe dziatania zwigzane z wdroieniem nowej
podstawy programowej zawierajacej indywidualizacje jako sposéb pracy z uczniami i uczennicami
klas 1 =111

Nowa podstawa programowa ksztatcenia ogdlnego wprowadzona rozporzgdzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w poszczegdlnych typach szkét (Dz.U.09.4.17),
przewiduje, iz celem ksztatcenia ogdlnego w szkole podstawowej jest ,,(...) ksztattowanie u uczniéw
postaw warunkujgcych sprawne i odpowiedzialne funkcjonowanie we wspdiczesnym swiecie.
Edukacja wczesnoszkolna ma stopniowo i mozliwie tagodnie przeprowadzi¢ dziecko z ksztatcenia
zintegrowanego do nauczania przedmiotowego w klasach IV-VI szkoty podstawowej (...).
Jednoczesnie ma zapewnié kontynuacje i ciggtos¢ procesu edukacji rozpoczetego w przedszkolu.”
Okreslono tez, ze zadaniem szkoty jest m.in. realizowanie programu nauczania skoncentrowanego
na dziecku, jego indywidualnym tempie rozwoju i mozliwosciach uczenia sie.

Co to sg Standardy I-V ?

W celu indywidualizacji pracy z uczniem oraz na potrzeby prawidtowe]
realizacji projektéw systemowych, o ktérych mowa w niniejszym
poradniku, wprowadzone zostaty tzw. Standardy. Sg one zaréwno etapami,
jak i czastkowymi rezultatami w osigganiu okreslonego celu, ktérym jest
wyréwnywanie szans edukacyjnych poprzez indywidualizacje procesu
wychowawczo-edukacyjnego w klasach I-11l szkét podstawowych. Realizacja
projektéw systemowych, o ktérych mowa w niniejszym poradniku polega
na realizacji Standardu IV iV, aby jednak modc realizowa¢ projekt,
poszczegdlne szkoty muszg spetni¢ Standardy I-Ill. Ponizej znajduje sie opis
poszczegdlnych Standardow:

Standard |

W szkole dziata zespdt nauczycieli odpowiedzialny za opracowanie, wdrozenie i realizacje dziatan
ukierunkowanych na indywidualizacje procesu nauczania i wychowania uczniéw klas I-llI
w kontekscie wdrazania nowej podstawy programowe] ksztatcenia ogdlnego na | etapie
edukacyjnym. Zespét przeprowadza w szkole rozpoznanie potrzeb i analizuje szczegétowo jego
wyniki. Na podstawie tego rozpoznania opracowuje badz modyfikuje istniejgce programy nauczania
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dostosowane do potrzeb ucznidw danej klasy, uwzgledniajgce indywidualizacje pracy z dzieckiem
na lekcji. Zespdt monitoruje realizacje programdéw i ocenia skuteczno$¢ podejmowanych
oddziatywan. W sktad zespotu wchodzg nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej oraz inni nauczyciele
pracujgcy bezposrednio z uczniami klas I-lll, np.; wychowawca S$wietlicy, bibliotekarz, pedagog
szkolny lub psycholog — jesli sg zatrudnieni.

Standard Il

Nauczyciele prowadzacy obowigzkowe zajecia w danej klasie realizujg opracowany program, w tym
indywidualizujg prace z uczniem, dostosowujacg do jego potrzeb i mozliwosci. Programy nauczania
uwzgledniajg dziatania majgce na celu indywidualizacje procesu nauczania i wychowania uczniéw,
w tym ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, zgodnie z nowg podstawg programowag ksztatcenia
ogdblnego na | etapie edukacyjnym. Przyjete do realizacji programy opisujg wykorzystywane metody
i formy pracy w odniesieniu do rozpoznanych, indywidualnych specjalnych potrzeb edukacyjnych,
zaréwno dzieci majgcych specyficzne trudnosci w uczeniu sie jak i szczegdlnie uzdolnionych.
Zawierajg propozycje indywidualizacji pracy z uczniami podczas obowigzkowych zajec
edukacyjnych, w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci. Opisujga np. prowadzone podczas lekcji
¢wiczenia, propozycje zadan do rozwigzania, czynnosci do wykonania, prowadzone obserwacje,
wykonywane doswiadczenia, wykorzystywane pomoce dydaktyczne, srodki audiowizualne. Szkota
udostepnia, dostosowane do potrzeb swoich ucznidw, opracowane programy organowi
sprawujgcemu nadzér pedagogiczny i organowi prowadzgacemu.

Standard Il

Nauczyciele doskonalg swoje umiejetnosci zawodowe w zaleznosci od potrzeb, wynikajgcych
z przeprowadzonego w szkole wstepnego rozpoznania i zaplanowanych do realizacji zajeé
wspierajgcych ucznidéw, m.in. poprzez samoksztatcenie, w ramach $rodkéw pochodzacych z 1%
odpisu na doskonalenie, wynikajagcego z art. 70a Karty Nauczyciela oraz wykorzystujgc inne
dostepne srodki finansowe (np. Priorytet IX Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki).

W zafaczniku nr 7 do niniejszego poradnika zamieszczono komentarz Kuratorium Oswiaty
w Rzeszowie dotyczacy sposobu i mozliwosci wypetniania standardow I-lll. Kuratorium Oswiaty,
zgodnie z Zasadami... uprawnione jest do kontrolowania spetniania standardow I-lll w szkotach
podstawowych, ktore realizujg projekt systemowy indywidualizacji nauczania.

Standard IV

Posiadane pomieszczenia dydaktyczne dla klas I-lll, szkota moze doposazy¢ zgodnie z zatozeniami
nowej podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego na | etapie edukacyjnym oraz z zasadami
indywidualizacji procesu nauczania i wychowania. Szkota doposaza swojg baze dydaktyczna
w pomoce dydaktyczne wynikajgce z procesu indywidualizacji oraz w sprzet specjalistyczny
(np.: specjalistyczne oprogramowanie, pakiety do diagnozowania i korygowania dysfunkcji
i dysharmonii rozwojowych, takich jak: wady wymowy, dysleksja, wady postawy, zaburzenia
koordynacji ruchowej). Planowane elementy doposazenia szkoty odpowiadajg rozpoznanym
potrzebom i zaplanowanym zajeciom dodatkowym.
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Standard V

Szkota realizuje oferte zaje¢ dodatkowych, wspierajacych indywidualizacje procesu dydaktycznego,
opracowang przez zesp6t nauczycieli. Szkota organizuje dla ucznidow, w zaleznosci od rozpoznanych
potrzeb zajecia w typach wymienionych ponizej, wsréd form wskazanych jako mozliwe do
dofinansowania.

Organ prowadzacy moze ztozy¢ wniosek aplikacyjny wytacznie dla tych szkoét, ktére wypetnity
standardy |, Il i lll.

Weryfikacji spetnienia przez szkoty standardéw | — Il dokonuje organ prowadzgcy poprzez zebranie
pisemnych oswiadczen Dyrektorow szkét (formularz stanowi zatacznik do Zasad...). IP podczas
kontroli na miejscu dokonuje ewentualnego sprawdzenia oswiadczen dyrektorow szkot.

Co moze zostac sfinansowane w ramach projektéw indywidualizacji nauczania ?

W ramach projektu systemowego mogg byé finansowane osigganie przez szkoty podstawowe
standardow IV i V — zajecia dodatkowe oraz doposazenie szkot:

1. Zajecia dodatkowe, bedace kontynuacja
indywidualizacji pracy z wuczniem w ramach
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, o ktédrych mowa
w standardzie Il (okreslonym w Opisie standarddw
ksztatcenia, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zasad...),

wspierajgce indywidualizacje procesu
dydaktycznego, w zaleznosci od rozpoznanych
potrzeb ucznidow klas | — lll szkét podstawowych,

(zgodnie ze standardem V okreslonym w Opisie
standardéw ksztatcenia, stanowigcym zatgcznik nr 2
do Zasad...), a w szczegdlnosci:

1.1. zajecia dla dzieci ze specyficznymi trudnosciami w czytaniu i pisaniu, w tym takze
zagrozonych ryzykiem dysleksji;

1.2. zajecia dla dzieci z trudnosciami w zdobywaniu umiejetno$ci matematycznych;
1.3. zajecia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy;

1.4. zajecia socjoterapeutyczne i psychoedukacyjne dla dzieci z zaburzeniami komunikacji
spotecznej;

1.5. gimnastyka korekcyjna dla dzieci z wadami postawy;

1.6. specjalistyczne zajecia terapeutyczne (np.: hipoterapia, muzykoterapia, dogoterapia) dla
dzieci niepetnosprawnych;

1.7. zajecia rozwijajgce zainteresowania ucznidw szczegdlnie uzdolnionych ze szczegdlnym
uwzglednieniem nauk matematyczno-przyrodniczych (np.: prowadzenie obserwacji
przyrodniczych).
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2. Doposazenie bazy dydaktycznej szkoty w materiaty dydaktyczne, wynikajgce z procesu
indywidualizacji oraz specjalistyczny sprzet (np.: specjalistyczne oprogramowanie, pakiety do
diagnozowania i korygowania dysfunkcji i dysharmonii rozwojowych, takich jak: wady wymowy,
dysleksja, wady postawy, zaburzenia koordynacji ruchowej) odpowiednio do rozpoznanych
potrzeb i zaplanowanych zaje¢ dodatkowych (zgodnie ze standardem IV okreslonym w Opisie
standardoéw ksztatcenia, stanowigcym zatacznik nr 2 do Zasad...).

Zajecia, o ktérych mowa w pkt. 1 powinny by¢ realizowane z zastosowaniem nastepujacej
zasady:

— szkota liczgca w klasach I-lll do 69 uczniéw, powinna realizowaé przynajmniej 2 rodzaje
sposrod ww. zajec;

— szkota liczgca w klasach I-1ll 70 ucznidw i wiecej, powinna realizowa¢ przynajmniej 4 rodzaje
sposréd ww. zajec.

Liczba godzin przeznaczonych na jeden rodzaj zajeé, nie moze by¢ mniejsza niz 30 w ciggu jednego
roku szkolnego.

Doposazenie bazy dydaktycznej (druga forma wsparcia), moze spetnia¢ przestanki cross-financingu
okreslone w Zasadach finansowania PO KL. Wydatkami w ramach cross-financingu sa:

- zakup oraz leasing (finansowy i zwrotny) pojazdéw i mebli (bez wzgledu na ich wartos¢
jednostkowa),

- zakup oraz leasing (finansowy i zwrotny) sprzetu (przez co rozumie¢ nalezy srodki trwate
zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ktérych
wartos¢ poczatkowa jest wyzsza od 10% kwoty okreslonej w przepisach podatkowych,
uprawniajacej do dokonania jednorazowego odpisu amortyzacyjnego),

- dostosowanie, adaptacja budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy (nie przewidziane
w ramach form wsparcia w projektach systemowych 9.1.2);

Wydatki tego typu nie mogg tacznie przekracza¢ 10% wartosci projektu (ograniczenie to
dotyczy wartosci catego projektu, a niekoniecznie wsparcia dla poszczegdlnych szkot
biorgcych w nim udziat). Kwota przeznaczona na cross-financing w zatwierdzonym budzecie
(nawet jesli jest mniejsza niz dopuszczalne 10%) nie moze zostac przekroczona bez pisemnej
zgody IP na tego typu zmiane.

Jednoczesnie do kosztdw cross-financingu nie zalicza sie:

- zakupu oprogramowania komputerowego, o ile nie zwieksza ono wartosci poczatkowej
srodka trwatego (komputera);
- amortyzacji sprzetu lub wyposazenia.
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Kogo mozna objg¢ wsparciem?

b o Uczestnikami projektédw systemowych sg uczniowie i uczennice klas |
m m — Il szkét podstawowych wojewddztwa podkarpackiego. Ze wzgledu
',"' ¢ "”v' na wiek uczestnikdw, w ramach realizacji projektu konieczne bedzie
\ uzyskanie zgody/deklaracji rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka
° 2 Qe [ dot. uczestniczenia w projekcie.
FQ

4 Pomimo stopniowego wprowadzania nowej podstawy programowej,

.‘ ktéra obejmie klasy Ill SP dopiero w roku szkolnym 2011/2012,

\-, P> istnieje mozliwos¢ objecia tej grupy (uczniéw klas Ill) wsparciem juz

od roku szkolnego 2010/2011 - wynika to ze zgodnosci formy

wsparcia z ustawg o systemie o$wiaty (Dz.U.2004.256.2572 z pdin.

zm., art. 1 pkt 4). W przypadku projektow obejmujgcych czas dtuzszy niz 1 rok szkolny, dzieci, ktére
zakonczyty nauke w klasie Ill, a rozpoczety w IV — nie mogg byé obejmowane wsparciem.

W projekcie uczestniczy¢ powinni wszyscy uczniowie i wszystkie uczennice klas I-1ll, odpowiednio
do rozpoznanych potrzeb w zakresie specyficznych trudnosci w uczeniu sie lub zajeé
rozwijajgcych uzdolnienia i zainteresowania. Nie jest to jednak wymdg formalny — wsparcie moze
zostaé skierowane tylko do czesci ucznidw i uczennic (zgodnie z uzasadnieniem wskazanym we
whniosku aplikacyjnym).

Uczniowie i uczennice klas | — Il szkét podstawowych mogg byé jednoczesnie uczestnikami
programow rozwojowych szkét i placowek oswiatowych (uczestnictwo w projektach konkursowych
w ramach Poddziatania 9.1.2 PO KL) oraz programéw indywidualizacji procesu nauczania
i wychowania (uczestnictwo w projekcie systemowym w ramach Poddziatania 9.1.2 PO KL), przy
czym niemozliwe jest podwdjne finansowanie tych samych wydatkdw. W tej samej szkole moze by¢
zatem realizowany zaréwno program indywidualizacji nauczania, jak iprogram rozwojowy,
a uczniowie i uczennice klas I-1ll mogg by¢ jednoczes$nie uczestnikami obu projektéw.

Kto moze realizowac projekt?

Beneficjentem systemowym projektdw indywidualizacji nauczania mogg by¢ wszystkie organy
prowadzgce podstawowych szkdt — tak publicznych, jak i niepublicznych o uprawnieniach szkét
publicznych, inni niz wymienieni jako Beneficjenci dla Poddziatania 3.3.3 PO KL:

- Minister wtasciwy ds. oswiaty i wychowania

- Krajowy Osrodek Wspierania Edukacji Zawodowej i Ustawicznej

- Centralny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli

- Zespot Szkoét dla Dzieci Obywateli Polskich Czasowo Przebywajgcych Za Granica
- Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego
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Organ prowadzacy szkoty przygotowuje jeden projekt systemowy w ciggu roku obejmujacy szkoty,
dla ktorych jest organem prowadzacym.

Realizatorami projektu (praktyczne zajmowanie sie dziataniami przewidzianymi w projekcie) moga
by¢ szkoty, o ile stanowig wyodrebnione jednostki organizacyjnie beneficjenta. Zadania te mogg by¢
spetniane tez przez innych pracownikéw organu prowadzgcego — np. urzedu gminy. Decyzja
dotyczaca struktury zarzadzania nalezy do Beneficjenta i jest ona opisywana we wniosku
(punkt 3.5).

Kiedy mozna realizowac projekty?

Zaktadany termin realizacji projektu musi miesci¢ sie w okresie
od dnia ztozenia wniosku w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w
Rzeszowie do 31 grudnia 2013 r.

Projekt moze by¢ przygotowany i zrealizowany w terminie

krotszym niz ww. (ale nie moze wykracza¢ poza wyznaczone

ramy czasowe). Beneficjent sam okresla date rozpoczecia

i zakonczenia realizacji projektu, sam decyduje, czy dostepne

srodki wykorzysta¢ w ciggu jednego roku szkolnego, czy kilku i

informacje te zamieszcza we wniosku. Nalezy pamietaé, ze okres

realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne — wydatki poza tym terminem nie mogg by¢ ponoszone (wyjatek stanowi pierwsze
30 dni od zakonczenia projektu, kiedy do momentu ztozenia koricowego wniosku o ptatnosc
ponies¢ mozna wydatki wynikajace z dziatan realizowanych w ramach projektu — np. zaptaci¢ za
faktury wystawione po zrealizowaniu ostatnich zadan).

Mozliwe jest rozpoczecie realizacji przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu (wéwczas
Beneficjent moze realizowac dziatania bezkosztowe lub zatozy¢ wtasne $rodki, ktére po otrzymaniu
dotacji zostang zrefundowane). Wydatkowanie $rodkéw finansowych w okresie od rozpoczecia
realizacji projektu do jego pozytywnej weryfikacji oraz zawarcia umowy — odbywa sie na wytaczng
odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz pod warunkiem prowadzenia dla operacji ksiegowych
w ramach projektu wyodrebnionej ewidencji ksiegowej (w sposdb zgodny zwymogami Zasad
finansowania PO KL’ z dnia 30 grudnia 2009 r. oraz przejrzysty, zapewniajacy mozliwosé
zidentyfikowania poszczegdlnych operacji ksiegowych dla projektu). Projektodawca, ktdrego projekt
zostat pozytywnie zweryfikowany, ale nie zostala znim jeszcze podpisana umowa
odofinansowanie jest réwniez zobowigzany do oznaczania projektu zgodnie z Wytycznymi
dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (plik jest do
pobrania na stronie www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Promocja projektow).

Najbardziej wygodnym wyjsciem tak dla szkdt, jak i dla IP jest jednak rozpoczecie realizacji projektu
juz po podpisaniu umowy o dofinansowanie (Beneficjent dysponuje wéwczas dotacjg przekazang

2 Dostepne na stronie internetowej IP: www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Dokumenty do pobrania, Dokumenty
programowe, Zasady finansowania PO KL z dnia 30 grudnia 2009 roku, s. 40.
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przez WUP i nie ma koniecznosci refundacji poniesionych wydatkéw). Przy okreslaniu daty
rozpoczecia realizacji projektu nalezy wiec uwzglednié proces oceny formalnej i merytorycznej oraz
czas niezbedny na przygotowanie przez Projektodawcow dokumentéw wymaganych do zawarcia
umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy, ktory wynosi tgcznie okoto 3 miesigce od daty ztozenia
whniosku.

Wskazane jest, aby projekt rozpoczynat sie rownolegle we wszystkich szkotach podstawowych,
jednak jezeli istnieje takie uzasadnienie — mozna odstgpic od tej zasady.

Decyzja o przystapieniu do projektu juz w roku szkolnym 2010/2011 nalezy do organu
prowadzacego. W kolejnych latach realizacji PO KL przewiduje sie w wojewddztwie podkarpackim
co najmniej 1 nabdor wnioskéw, az do wyczerpania alokacji (obowigzywaé bedzie zasada
obejmowania wsparciem min. 70% szkét podstawowych podlegtych danemu organowi
prowadzgcemu — jezeli aplikowaé bedzie on po raz pierwszy; organy prowadzace, ktére juz
realizowaty projekt dla 70% swoich szkét, bedg mogty przygotowad projekty uzupetniajagce wsparcie
dla szkét dotychczas nie ubiegajgcych sie o udziat w projekcie systemowym. Organ prowadzacy
moze aplikowac¢ o srodki kilkakrotnie, jednak nie cze$ciej niz 1 raz w roku oraz wytacznie raz
w odniesieniu do danej szkoty.

lle pieniedzy moze wykorzystaé kazda szkota w projekcie systemowym?

Na realizacje projektdw indywidualizacji nauczania dla
wojewddztwa podkarpackiego przewidziano kwote 42 862 123,00
zt (stownie: czterdziesci dwa miliony osiemset szescdziesigt dwa
tysigce sto dwadziescia trzy 00/100 zt). Kwota wynika z
przeliczenia planowanej wartos$ci wsparcia dla wszystkich szkét
podstawowych w wojewddztwie. Kazda szkota podstawowa
moze tylko raz przystgpi¢ do projektu, w zwigzku z czym kolejnosé
ztozenia wniosku (w tym decyzja o aplikowaniu dopiero w
kolejnym roku) nie zadecyduje o mozliwosci uzyskania
dofinansowania. Warto$¢ umow podpisanych w roku 2010
wynika¢ bedzie z zainteresowania organdéw prowadzacych i szkot
udziatem w projekcie i moze wynies¢ nawet 100% dostepnych srodkow.

Poziom dofinansowania projektéw wynosi 100% wydatkow kwalifikowalnych — nie jest wymagany
wktad wiasny.

Algorytm podziatu dostepnych $rodkdéw opiera sie o liczbe uczniow w klasach | — [ll szkot
podstawowych oraz uwzglednia organizacje sieci szkolnej (wielkos¢ szkét) zwiekszajac skalkulowang
wielkos¢ srodkow dla organdw prowadzacych szkoty ,mate”, liczgce w klasach | — lll nie wiecej niz
69 ucznidéw.

Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie w 2010 r. przyjmuje algorytm podziatu srodkéw zgodny
z zatozeniami Zasad... (s. 7):

— Kwota skalkulowana dla organu prowadzacego jest suma:

o Wydatkéw na realizacje projektu w szkotach ,,matych” objetych wsparciem: iloczynu
kwoty 30 000 PLN i liczby szkét ,,matych”;
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o Woydatkédw na realizacje projektu w pozostatych szkotach objetych wsparciem:
iloczynu kwoty 453,30 PLN i liczby ucznidéw w klasach | = 111.

— Szkota, jak i organ prowadzgcy nie moze otrzymac mniej niz 30 000,00 zi.

Budzet projektu powinien uwzglednia¢ wydatki w kwocie wynikajgcej z powyzszego algorytmu.
Realizacja projektu niesie ze sobg ryzyko niezgodnosci szacunkowych kwot z rzeczywiscie
ponoszonymi, dlatego dopuszcza sie, aby organ prowadzacy wydatkowat srodki przewidziane
w budzecie w sposdb elastyczny — odbiegajacy do 10% od kwot przewidzianych na wsparcie dla
danej szkoty. Jednocze$nie wigzaca jest zasada, ie szkota nie moze otrzyma¢ mniej niz
30 000,00 zt.

Szkoty filialne, jako niesamodzielne oddziaty, nie mogg samodzielnie wzigé udziatu w projekcie
i otrzymywac odrebnych $rodkéw na jego realizacje (wsparcie dla nich jest zgtaszane do organu
prowadzgcego wraz z zapotrzebowaniem dla szkoty, ktdrej sg filig).

W przypadku rezygnacji niektérych organéw prowadzacych od udziatu w projekcie w roku 2010,
uwolnione $rodki nie bedg przekazywane na rzecz projektéw systemowych realizowanych przez
inne organy prowadzgce szkote/szkoty w wojewddztwie podkarpackim, ale powrdcg do puli
srodkoéw do wykorzystania w kolejnych latach kontraktaciji.

Jak skonstruowac budzet projektu?

M,

7

Budzet projektu winien by¢ konstruowany zgodnie z Zasadami
finansowania PO KL oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL — oparty ma by¢ o faktyczne wydatki
planowane do poniesienia (nie moze by¢ skonstruowany wytgcznie
poprzez wskazanie w kolejnych pozycjach budzetu kwot dostepnych
dla poszczegdlnych szkét, wynikajacych z algorytmu).

Budzet projektu powinien spetnia¢ nastepujgce warunki:
- powinien by¢ finansowym odzwierciedleniem zaplanowanych dziatan,
- powinien by¢ spéjny z zaplanowanym harmonogramem dziatan,

- powinien zawierac realne i rzetelne oszacowanie kosztéw w ramach dostepnej puli
srodkow.

W odrdznieniu od projektéw konkursowych, kosztami niekwalifikowalnymi (poza wymienionymi
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL ) sa:

- Koszty posrednie (koszty zwigzane z obstugg techniczng projektu, ktérych nie mozna
bezposrednio przyporzgdkowaé¢ do konkretnego zadania) - rozumiane zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.*

3 Dostepne na stronie internetowej IP: www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Dokumenty do pobrania, Dokumenty
programowe, Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL z dnia 28 grudnia 2009 roku, s. 16.
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- Koszty zarzgdzania (koszty zwigzane z wdrozeniem projektu — w tym wydatki zwigzane
z otworzeniem i prowadzeniem rachunkéw bankowych oraz wydatki na dziatania
informacyjno-promocyjne) — rozumiane zgodnie z Zasadami finansowania PO KL® - co
nie oznacza, ze w punkcie 3.5 wniosku nie nalezy opisywaé sposobu zarzadzania
projektem (jest to obowigzek Beneficjenta, a opis ten podlega ocenie merytorycznej).

Koszty zwigzane z wdrozeniem standardéw I-lll oraz koszty dziatan zwigzane z realizacjg szerszego
programu rozwojowego realizowanego w danej szkole (wykraczajgce poza standardy IV-V) nie sg
kwalifikowalne w projekcie.

Budzet projektu (podobnie jak harmonogram realizacji) dzielony jest przez Beneficjentéw na
zadania. Zaleca sie wyodrebnienie w budzecie projektu m.in. zadan zgodnych z opisanymi
w Zasadach...’:

- Zadanie 1 — Zajecia dodatkowe,

- Zadanie 2 — Doposazenie bazy dydaktyczne;.

Zasadna wydaje sie rowniez konstrukcja budzetu oparta o warto$é wsparcia przewidywanego dla
poszczegdlnych szkét biorgcych udziat w projekcie (wsparcie dla szkoty = wartos¢ zadania), co
pozwoli na fatwiejsze dysponowanie srodkami podczas jego realizacji oraz monitorowanie
przebiegu merytorycznego i finansowego projektu w poszczegdlnych szkotach.

Jak w praktyce wydatkowac srodki w ramach projektu?

Beneficjentem projektu jest organ prowadzacy szkoty.

Dotacja (zgodnie z harmonogramem  ptatnosci

przygotowywanym przez Beneficienta do umowy)

zostanie przekazana na wyodrebniony rachunek @ @
bankowy organu prowadzacego (wskazany w umowie o
dofinansowanie projektu). Konstruujgc harmonogram
ptatnosci nalezy bra¢ pod uwage planowane wydatki
(wynikajgce z zapotrzebowania poszczegdlnych szkoéf) i
na tej podstawie planowaé¢ wysokos¢ kolejnych transz.
Jest to o tyle wazne, ze brak wnioskowania o kolejng
transze w przewidzianym w harmonogramie okresie
rozliczeniowym pocigga za sobg sankcje w postaci
odsetek jak za zalegtosci podatkowe od pozostajgcej do rozliczenia kwoty.

W zaleznosci od tego, jak zorganizowana jest obstuga ksiegowa danego organu prowadzacego
(istniejacy zespot rozliczajacy, jego status, samodzielnosé ksiegowa poszczegdlnych szkét itp.) oraz
decyzja odnosnie struktury zarzadzania danym projektem — S$rodki kierowane powinny byé

N Dostepne na stronie internetowej IP: www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Dokumenty do pobrania, Dokumenty
programowe, Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL z dnia 28 grudnia 2009 roku, s. 19.
> Dostepne na stronie internetowej IP: www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Dokumenty do pobrania, Dokumenty
programowe, Zasady finansowania PO KL z dnia 30 grudnia 2009 roku, s. 27.

Dostepne na stronie internetowej IP: www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Indywidualizacja nauczania w klasach I-lll,
Dokumenty programowe, Zasady przygotowania, realizacji i rozliczania projektéw systemowych w zakresie
indywidualizacji nauczania realizowanych przez organy prowadzgce szkoty w ramach PO KL, s. 11.
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nastepnie do tych jednostek, ktére bedg je wydatkowac (ze wzgledu na przejrzystosc przeptywow —
réwniez na wyodrebnione rachunki bankowe). W przypadku instytucji publicznych $rodki
pochodzace z dotacji powinny zosta¢ wprowadzone do planéw finansowych tych jednostek
organizacyjnych. Obowigzujaca jest ogdlna dla PO KL zasada dotyczgca prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji wydatkéw do obstugi tych $rodkéw’ - tak na poziomie organu prowadzacego, jak
i poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.

Wydatki powinny by¢ ponoszone zgodnie z budzetem projektu i przepisami prawnymi przez
jednostki, ktére otrzymujg srodki do swojego planu finansowego (wskazywani jako odbiorcy faktur,
strony umow itp.). Specyficznym typem wydatku beda w projektach indywidualizacji nauczania
wynagrodzenia dla nauczycieli za prowadzenie zaje¢ dodatkowych. Obecnie trwa przygotowanie
interpretacji dotyczacej zatrudnienia oraz wynagradzania nauczycieli w ramach projektéw
indywidualizacji, ktéra po akceptacji Kierownictwa MEN zostanie udostepniona na stronach
internetowych MEN oraz przekazana do MRR i Instytucji Posredniczacych. Wojewddzki Urzad Pracy
w Rzeszowie opublikuje tg interpretacje na swojej stronie internetowej (www.pokl.wup-rzeszow.pl)
niezwfocznie po jej otrzymaniu.

Dotacja rozliczana jest w WUP za pomocy wnioskdw o ptatnos$é. Sktadany jest jeden wniosek
o ptatnos¢ za kazdy okres rozliczeniowy, zbiorczy dla wszystkich wydatkéw w ramach projektu.
Przygotowany jest przez organ prowadzacy lub wskazang przez niego jednostke. W przypadku
samodzielnego ponoszenia wydatkéw przez poszczegdlne szkoty konieczne jest wiec przygotowanie
przez nie czastkowych informacji, ktére postuzg do przygotowania zbiorczego wniosku o ptatnos¢
na poziomie organu prowadzgcego. Ta sama zasada dotyczy sprawozdania merytorycznego
z realizacji projektu, ktére stanowi czes¢ opisowg wniosku o ptatnosc.

Beneficjent (organ prowadzacy) ma obowigzek rozliczenia sie ze 100% przekazanych srodkéw
poprzez ztozenie koricowego wniosku o ptatnos¢ oraz zwrot niewykorzystanych srodkéw w terminie
30 dni kalendarzowych od daty zakoriczenia realizacji projektu.

Czy realizowane zadania mozna zleci¢ do wykonania na zewnatrz?

Program Operacyjny Kapitat Ludzki przewiduje i nie ogranicza

mozliwosci zlecania wykonania ustug (realizacji czesci projektu przez
G wytoniony podmiot zewnetrzny — wykonawce), jednak nalezy
/ pamieta¢ o stosowaniu przepiséw krajowych — w tym zwtaszcza
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz.U.10.113.759), a w przypadku podmiotéw (Beneficjentow
i partneréw), ktére nie sg zobowigzane do jej stosowania — zasady
konkurencyjnosci.

’ Zgodnie z Zasadami finansowania PO KL, podrozdz. 3.1.1 — Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
wydatkow przez beneficjentow, s. 40-41.
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Wymagania dotyczgce zlecania ustug zgodnie z ustawg Prawo Zaméwien Publicznych:

- Ustawa Prawo Zamowien Publicznych reguluje obowigzek stosowania trybdéw
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego — w zaleznosci od wartosci
i typu zlecenia; instytucja przekazujgca dotacje — WUP nie okresla zadnych
dodatkowych wymogdw w tym zakresie;

- Zlecenie realizacji cze$ci zadan wykonawcy musi by¢ przewidziane we wniosku
o dofinansowanie projektu. W przeciwnym wypadku wydatki poniesione na
realizacje zleconych ustug przez wykonawce mogg zostaé uznane za
niekwalifikowalne na etapie rozliczania projektu.

- Dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatkdw z tytutu realizacji ustugi
zamowienia jest optacona faktura lub rachunek wystawiony przez wykonawce.

- Projektodawca jest odpowiedzialny za catos¢ zadah realizowanych w ramach
projektu, w zwigzku z tym zapisy umowy z wykonawcy powinny gwarantowac
odpowiedni merytorycznie i zgodny z zapisami wniosku sposéb realizacji zlecenia.

- W przypadku zlecania czesci zadan w ramach projektu wykonawcy Projektodawca
zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z nim prawa wglagdu w dokumenty
finansowe wykonawcy zwigzane z realizowanym projektem

W przypadku partnerstwa nie _moze byé stosowane rozliczenie wydatkéw lider —
partner w formie faktury wystawionej liderowi za wykonanie ustugi przez partnera.
Taki sposéb rozliczania wydatkow lider-partner stanowi podwykonawstwo.

Wymagania dotyczace stosowania zasady konkurencyjnosci:

Zatozenia dotyczace stosowania zasady konkurencyjnosci okreslone sg w umowie
o dofinansowanie projektu i okreslajg, iz w przypadku realizacji zamdwien przekraczajgcych
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 14 tys. euro netto wykonywanych przez podmioty
prowadzgce dziatalnosé gospodarczg, Beneficjent (partner) stosuje sie do nastepujgcych regut:

- Beneficjent (partner) zobowigzuje sie do wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamowienia, rownoczesnie Beneficjent (partner) zobowigzany jest do zamieszczenia na swojej
stronie internetowej (o ile posiada taka strone) oraz w swojej siedzibie powyzszego zapytania
ofertowego; zapytanie ofertowe powinno zawiera¢é w szczegdlnosci opis przedmiotu
zamowienia, kryteria oceny oferty oraz termin sktadania ofert;

- W przypadku gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, Beneficjent (partner) otrzyma tylko jedng oferte, uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniong;

- Beneficjent (partner) wybiera najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybér oferty jest dokumentowany protokotem, do
ktdrego zatgczane sg zebrane oferty;

- Kryteria oceny, o ktdrych mowa w pkt 3 moga okresli¢ wymagania dotyczgce zatrudnienia osob
niepetnosprawnych, bezrobotnych lub osdb, o ktérych mowa przepisach o zatrudnieniu
socjalnym; kryterium moze dotyczyé réwniez wyboru ofert tylko ztozonych przez podmioty
ekonomii spoteczne;.
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- Wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjg zamdwienia Beneficjent (partner) dokonuje w formie
pisemnej, przy czym dla udokumentowania czynnosci innych niz zawarcie umowy
i sporzagdzenie protokotu zwyboru najkorzystniejszej oferty, dopuszczalna jest forma
elektroniczna i faks;

- W przypadku gdy Beneficjent (partner) stwierdzi, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcdéw moze zosta¢ wezwany — na wniosek Instytucji Posredniczacej lub organéw
kontrolnych — do przedstawienia uzasadnienia wskazujgcego na obiektywne przestanki
potwierdzajace jego stwierdzenie.

Zasady konkurencyjnosci, o ktérych mowa wyzej nie stosuje sie:
1. w odniesieniu do 0séb lub ustug rozliczanych w ramach kosztéw personelu w projekcie,

2. do Projektodawcédw i partnerdw projektu, ktdrzy sg zobowigzani do stosowania
przepisbw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamodwienrn publicznych
(Dz.U.07.223.16 z pdzn. zm.).

W przypadku ponoszenia wydatkéw niezgodnie z powyzszymi zasadami, Instytucja Posredniczaca
moze, w zaleznosci od wagi uchybien, uznac¢ czes$¢ lub catos¢ wydatkéw za niekwalifikowane.

Zasada konkurencyjnosci obowigzuje réwniez Projektodawcow w przypadku, gdy zdecyduja sie
realizowac projekt na wiasne ryzyko jeszcze przed podpisaniem umowy. Wynika to z faktu,
iz wszystkie wydatki ponoszone w ramach projektu powinny spetnia¢ wymogi zasady
konkurencyjnosci.

Czy projekt mozna zrealizowac¢ w partnerstwie?

Projekty systemowe mogg by¢ przygotowane i ztozone
wspolnie przez kilka organéw prowadzacych szkoty (projekt
systemowy realizowany w partnerstwie zgodnie z Zakresem
realizacji projektow partnerskich okreslonym przez IZ PO KL®).
W przypadku realizacji projektu systemowego w partnerstwie
jeden (wybrany) z organdéw prowadzacych jest Liderem, a
pozostate wystepujg w roli partneréw.

Organ prowadzacy, ktéry przystgpit do realizacji projektu
systemowego w partnerstwie, nie moze w tym samym roku
samodzielnie ztozy¢ drugiego wniosku o dofinansowanie dla szkét, dla ktérych jest organem
prowadzgcym.

Dla partnerstw nie przewiduje sie dodatkowych s$rodkéw (np. zwigzanych z administracja,
nawigzywaniem partnerstwa, podniesieniem kwot wynikajgcych z algorytmu).

Projekt partnerski jest realizowany na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie zawartej
pomiedzy Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie a Liderem partnerstwa. Lider
(Projektodawca) dziata w imieniu i na rzecz partnerow w zakresie okreslonym w umowie

8 Dostepne na stronie internetowej IP: www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Dokumenty do pobrania.
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partnerskiej (porozumieniu) — on jest strong umowy dla WUP, odpowiada w imieniu wszystkich
partnerow za zrealizowanie projektu oraz jego rozliczenie.

Na etapie sktadania wniosku: Projektodawca i jego partner (partnerzy) powinni formalnie
uregulowad kwestie okreslajgce reguty partnerstwa (np. w formie podpisanego listu intencyjnego),
wtym zwfaszcza jednoznacznie wskazaé wiodacg role jednego podmiotu (Lidera projektu),
reprezentujgcego partnerstwo, odpowiedzialnego za cato$é¢ projektu i jego rozliczanie wobec
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie.

W czesci V wniosku o dofinansowanie wymagane jest podpisanie oswiadczenia przez wszystkich
partneréw projektu (osoby reprezentujace partnera).

Nie jest mozliwe ztozenie wniosku partnerskiego, w ktérym nie wymienia sie i nie wskazuje
imiennie partnerdw, deklarujac, iz partner jest lub bedzie wytoniony po dacie ztozenia wniosku.
Powyzsza ewentualnos$¢ skutkowataby zmiang nie tylko umowy, ale i wniosku o dofinansowanie
(partner to organ prowadzacy co najmniej 1 szkoty podstawowej, czyli budzet projektu musiatby
wzrosngc o co najmniej 30 tys. zt, co nie jest mozliwe).

Po ocenie merytorycznej wniosku, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie realizacji projektu,
Lider musi przedstawi¢ podpisang przez wszystkich cztonkéw partnerstwa umowe partnerska,
szczegotowo regulujgcy wszystkie zasady realizacji projektu, ktérej minimalny wzdér stanowi
zatgcznik do Zakresu realizacji projektow partnerskich okreslonego przez Instytucje Zarzqdzajgcq
PO KL.

Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie wymaga, aby w przypadku kazdego partnerstwa do umowy
zostaty zatgczone procedury, ktére bedg szczegdétowo regulowac zasady funkcjonowania w ramach
partnerstwa w zakresie:

- Zarzadzania ryzykiem,
- ldentyfikowania problemoéw i zarzgdzania konfliktem,
- Podejmowania decyzji i sprawowania roli lidera w partnerstwie,

- Szczegotowych przeptywédw finansowych (terminéw i sposobdéw przekazywania
transz, dokumentowania wydatkéw, sposobu przekazywania zestawienia wydatkdow
itp.),

- Przekazywania informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdan (terminéw
i sposobdéw przekazywania informaciji itp),

oraz

- innych informacji niezbednych do zapewnienia sprawnej wspotpracy pomiedzy
partnerami.

Wojewddzki Urzagd Pracy w Rzeszowie zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag do w/w procedur.

Zapisy umowy partnerskiej powinny by¢ zgodne, co do tresci merytorycznej (podziat zadan
pomiedzy partnerdw, rozwigzania organizacyjne itp.) z trescig wniosku aplikacyjnego.

List intencyjny oraz umowa partnerska nie sg zatagcznikami do wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu, ale umowa partnerska jest jednym z zatgcznikdw do umowy o dofinansowanie projektu.
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Wydatki ponoszone w ramach projektu przez partnera podlegaja rozliczeniu na zasadach
analogicznych do zasad obowigzujacych Lidera — przygotowywany jest jeden wniosek o ptatnosé
(sktadany do WUP przez Lidera projektu), obejmujacy wydatki wszystkich partneréw z danego
okresu rozliczeniowego. Kazdy partner powinien wiec przedstawié Liderowi dokumenty (lub ich
kopie) potwierdzajgce poniesione wydatki lub informacje na ich temat, jak rowniez kopie wyciggdéw
z rachunkéw bankowych, z ktdrych zostaty poniesione (ewentualnie raportéw kasowych lub
zestawien ptatnosci gotéwkowych — zgodnie z wymogami Zasad finansowania PO KL). Zasady
dotyczace sposobu przygotowania rozliczen powinny zosta¢ ustalone w ramach umowy
partnerskiej.

Rozliczenie wydatkéw ,lider — partner” w formie faktury wystawionej liderowi za wykonanie ustugi
przez partnera stanowi podwykonawstwo i w przypadku partnerstwa nie moze by¢ stosowane.

Partnerstwo moze by¢é nawigzane réwniez pomiedzy organem prowadzgcym (jst)
i organem prowadzgcym szkote niepubliczng. Wszystkie powyzsze zasady stosowane sg
rowniez do tego typu partnerstw, jednak dodatkowym wymogiem wynikajgcym z art. 28a
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U.09.84.712 z pdzn. zm.) jest, aby w
przypadku projektdw partnerskich, podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.07.223.16 z pdin. zm.)
ubiegajgcy sie o dofinansowanie, ktéry dokonuje wyboru partneréw spoza sektora
finansow publicznych zachowywat zasady przejrzystosci i réwnego traktowania
podmiotow. W zwigzku z tym jest zobowigzany do:

1. ogtoszenia otwartego naboru partneréw w dzienniku ogdlnopolskim lub lokalnym oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej. Zgodnie z zapisami ustawy z 6 grudnia 2006r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U.06.227.1658 z pdzn. zm.) w ogtoszeniu
powinien by¢ wskazany termin na zgtoszenie partneréw, wynoszacy, co najmniej 21 dni,

2. uwzglednienia przy wyborze partnerow: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera
z celami partnerstwa, statusu prawnego partnera, oferowanego wkfadu potencjalnego
partnera w realizacje celu partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektéw
o podobnym charakterze, wspoétpracy z Projektodawcg w trakcie przygotowywania
projektu,

3. podania do publicznej wiadomosci informacji o stronach umowy o partnerstwie oraz
zakresie zadan partneréw.

Czy istnieje mozliwos¢ udzielenia pomocy publicznej w ramach projektéw indywidualizacji
nauczania ?

Zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
1 czerwca 2010 r., a takze zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej PO KL w zakresie prawidtowosci
wdrazania Priorytetu IX pomoc publiczna nie wystepuje w ramach Poddziatania 9.1.2.
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Jak zachowac zasade rownosci ptci w projektach systemowych

Zgodnie z Zasadami wyboru projektow w ramach PO
KL®, kazdy projekt wspdffinansowany ze $rodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego musi spetniaé N
zasade réwnosci ptci. W celu utatwienia weryfikacji

zastosowania tej zasady, Instytucja Zarzadzajgca PO KL ‘
wprowadzita tzw. standardu minimum, ktérego ocenie \ J
podlegajg kwestie zwigzane z problemem zachowania b"' H (

rownosci ptci w projektach wspétfinansowanych w EFS.

Z uwagi na fakt, ze projekt systemowy danego organu 8 o
prowadzgcego bedzie obejmowat wszystkich uczniow i

uczennice klas 11 poszczegdlnych szkot

podstawowych, a jego istota polega na zindywidualizowanym podejsciu do kazdego ucznia badz
uczennicy w zaleznosci od ich potrzeb w procesie ksztatcenia, zapewnienie standardu minimum
powinno przede wszystkim odnosi¢ sie do wyeliminowania jednej z istniejgcych barier réwnosci pfci
dotyczacej stereotypow zwigzanych z ptcia.

W celu, zapewnienia zgodnosci projektu z zasadg rédwnych szans kobiet i mezczyzn projekt
systemowy powinien w szczegdlnosci:

- Przedstawia¢ wiarygodne dane (ilosciowe i/lub jakosciowe) w podziale na pte¢ uczniow
i uczennic, dotyczgce zasiegu realizacji projektu i/lub obszaru interwencji oraz odnosic¢ sie
do wystepujgcych barier rownosci ptci. W przypadku niniejszych projektow edukacyjnych
wazne jest ukazanie, w jakim potozeniu znajdujg sie uczennice i uczniowie wchodzgcy
w sktad grupy docelowej. Dlatego tez istotne jest odpowiedzenie m.in. na pytania dot.
potrzeb ucznidw i uczennic, ich problemédw w procesie rozwojowym, poznawczym
i w procesie ksztatcenia (np. dane dotyczgce wad rozwojowych, dane dotyczgce uczniéw
i uczennic o specjalnych potrzebach edukacyjnych). Dane powyzisze mogg wskazywaé na
nieréwnosci lub ich brak, np. w dostepie do metod leczenia, zaje¢ dodatkowych
prowadzonych w szkole lub innych form dyskryminacji ktérejs z ptci.

Nalezy pamietaé, ze liczba dziewczynek i chtopcéw w wieku szkolnym na terenie realizacji
projektu to nie jest nierownos$¢ pfici, ale fakt demograficzny (np. informacja o udziale
procentowym dziewczat i chtopcdw w szkotach objetych wsparciem nie dowodzi niczego;
liczba dziewczat i chtopcédw powinna byé podawana w kontekscie opisywanych
problemdw). Jesli wiec wszystkie dzieci otrzymujg te samg oferte edukacyjng, to celem
projektodawcy nie jest zmiana istniejgcych proporcji ich uczestnictwa, ale zamiana
jako$ciowa udzielanego wsparcia.

- Na podstawie tak przeprowadzonej analizy w projekcie powinny zosta¢ zaplanowane
dziatania, ktére na nie odpowiedzg — beda przyczynia¢ sie do zmniejszenia
zdiagnozowanych nieréwnosci, jesli te nieréwnosci dostrzezono.

° Dostepne na stronie internetowej IP: www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Dokumenty do pobrania, Dokumenty
programowe, Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2010 roku, s. 30.
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- Projekt systemowy powinien zawiera¢ takie dziatania dodatkowe w tym zakresie,
wykraczajace ,,0 krok do przodu”, ktore przyczyniajg sie do ostabienia barier rownosci pfci
poprzez m.in. przekazywanie dzieciom i mtodziezy niestereotypowej wiedzy oraz pokazanie
szerokiego, niezaleznego od pftci, spektrum mozliwych wyboréw zyciowych. To takze
zapewnienie, ze zaréwno uczennice, jak i uczniowie otrzymajg wiedze i umiejetnosci o tej
samej jakosci i w rGwnym stopniu i niezaleznie od stereotypow ptci sg wspierani/wspierane
w dokonywaniu niezaleznych decyzji. Wreszcie to kwestia ksztattowania partnerskich relacji
miedzy ptciami, opierajgcych sie na zasadzie wzajemnego szacunku, rownych praw
i obowigzkdéw, wolnosci od przemocy. Dlatego tez dziatania powinny koncentrowac sie na
takim formutowaniu programoéw zaje¢ dodatkowych, aby uwzgledniaty one problematyke
i kontekst pfci. Zajecia realizowane w ramach programu indywidualizacji powinny
uwzglednia¢ tematyke zwigzang z szacunkiem i otwartoscia na inno$¢ wsrdd dzieci, czy
postrzeganiem rél kobiecych i meskich w réznych sytuacjach zyciowych. Wazine jest
robwniez aby zajecia budowaty wsrdéd uczennic/ucznidw $wiadomos$é mozliwosci
dokonywania wybordw bez wzgledu na spoteczne oczekiwania wobec danej ptci.

- Opis rezultatéw projektu systemowego powinien zosta¢ przedstawiony w podziale na
uczennice i uczniow. We wniosku o dofinansowanie projektu w miare mozliwosci powinna
rowniez znalez¢ sie informacja, w jaki sposéb rezultaty przyczyniajg sie do zmniejszenia
istniejgcych w obszarze interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu nieréwnosci ze
wzgledu na ptec (zdiagnozowanych w czesci ).

- Zakupione materiaty dydaktyczne i sprzet rowniez powinien stuzy¢ ksztattowaniu
w uczniach i wuczennicach poczucia réwnosci i by¢ wykorzystywany w nauczaniu
niestereotypowego postrzegania rél kobiecych i meskich w spoteczenstwie.

- Projekt systemowy organu prowadzacego szkote powinien przewidywaé rdéwniez
rownosciowy sposob zarzadzania projektem. Réwnosciowe zarzgdzanie projektem polega
przede wszystkim na uswiadomieniu oséb zaangazowanych w realizacje projektu
nt. obowigzku przestrzegania zasady rownosci szans ptci. Zdobycie niniejszej wiedzy moze
sie odby¢ poprzez przeszkolenie/poinformowanie oséb zaangazowanych w realizacje
projektu na temat mozliwosci i sposobdw zastosowania zasady rownosci ptci w odniesieniu
do problematyki projektu i jego grupy docelowej. Dziataniem podjetym na rzecz
rownosciowego zarzadzania jest takie zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu
projektowego, ktéra umozliwia godzenie zycia zawodowego z rodzinnym (np. organizacja
pracy uwzgledniajgca elastyczne formy lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione
potrzebami w ramach projektu). Zréznicowanie zespotu projektowego ze wzgledu na pteé
zalecane jest tam, gdzie tworzg sie zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.)
podejmujace decyzje w projekcie lub majgce wptyw na jego przebieg. Warto wtedy

dopilnowaé, aby nie powstawaty zespoty jednorodne ptciowo.

Przyktadowe szczegdétowe rozwigzania przyczyniajgce sie do realizacji zasady
rownosci ptci w projektach systemowych organdw prowadzacych szkoty,
zostaty umieszczone w Modelowym projekcie, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do
Zasad... Dodatkowych informacji nalezy szuka¢ w instrukcji do standardu
minimum, ktéra znajduje sie w dokumencie Instrukcja do wniosku
o dofinansowanie w ramach PO KL, a takze w poradniku ,Zasada rownosci
szans ptci w projektach PO KL” i dokumencie FAQ. Niniejsze dokumenty
dostepne sg na stronie internetowej IP w zaktadce Dokumenty do pobrania.
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Jak przygotowac wniosek?

Whniosek przygotowuje organ prowadzacy na podstawie
zapotrzebowania zgtaszanego przez szkoty (formularz takiego
zapotrzebowania stanowi zatgcznik do Zasad..., jak réwniez w
formacie excel - zostat zamieszczony do pobrania na stronie
internetowe;j IP, zaktadka Indywidualizacja - Ogtoszenie o naborze).

Jak przygotowad wniosek?

Przeprowadzi¢ diagnoze:

Przeprowadzi¢ akcje informacyjng skierowang do dyrektoréw szkét podstawowych —
dotyczacg mozliwosci, jakie niosg ze sobg projekty indywidualizacji nauczania i stawianych
wymogow (spetnianie standardéw I-1ll). Przekaza¢ dyrektorom formularz zgtoszenia do
projektu (formularz stanowi zatacznik do Zasad...; mozna réwniez wykorzystaé¢ formularz
przygotowany przez IP, stanowigcy zatgcznik nr 9 do nieniejszego poradnika). Aktywizowacé
tych, ktorzy nie zgtoszg sie samodzielnie do projektu.

Zebrac¢ formularze zgtoszenia do projektu od dyrektoréw szkoét.

Przeprowadzi¢ diagnoze potrzeb szkét podstawowych w zakresie wdrazania podstawy
programowej i indywidualizowania pracy z uczniami klas I-lll. Zebra¢ wszystkie dostepne
informacje o potrzebach uczniéw i szkét. Skonfrontowac je z mozliwymi do sfinansowania
formami wsparcia.

Sprawdzi¢, czy wszystkie zgtoszone szkoty spetniajg standardy I-lll (na podstawie
oswiadczen dyrektorow szkét, informacji uzyskanych od Kuratorium Oswiaty, informacji
wtasnych organu prowadzgcego itp.).

Zdecydowaé, czy wszystkie zgtoszone szkoty potrzebujg wsparcia w celu wdrozenia
standardéw IV-V. Czes¢ z nich moze nie potrzebowa¢ dodatkowego wsparcia, czes¢ moze
nie by¢ przygotowana na jego zrealizowanie i nie poradzi sobie z tym np. organizacyjnie.
Zasadg jest, ze wsparciem w ramach projektu nalezy objgé minimum 70% wszystkich szkot
podstawowych podlegajacych danemu organowi prowadzgcemu. Jezeli jest ich mniej —
lepiej zrezygnowad z realizacji projektu (przetozy¢ jego realizacje na kolejny rok szkolny).
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Zweryfikowac merytorycznie proponowane przez dyrektorow szkét formy wsparcia, w razie
potrzeby ustali¢ z nimi ostateczne zapotrzebowanie.

Ztozy¢ wniosek aplikacyjny do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie (ul. Lisa Kuli 20,
35-025 Rzeszéw — prosimy o nie sktadanie wnioskéw do Oddziatéw Zamiejscowych WUP)
w nieprzekraczalnym terminie do 21 pazdziernika 2010 r. (decyduje data wptyniecia wniosku do
WUP w Rzeszowie).

Beneficjentem projektu jest organ prowadzacy szkoty (jego nazwa — np. ,,Gmina Miasto Rzeszow”
powinna pojawié sie w punkcie 2.1 wniosku aplikacyjnego, natomiast lista szkét planowanych do
objecia wsparciem wraz z informacjg o liczbie uczniow oraz informacja o spetnianiu przez nie
standardéw I-lll powinna znalezé sie wtresci wniosku — np. punkcie 3.2, co pozwoli na
zweryfikowanie, czy wniosek spetnia kryterium dotyczace objecia wsparciem 70% szkét podlegtych
danemu organowi prowadzgcemu).

Wojewodzki Urzqd Pracy w Rzeszowie .




Projekty systemowe indywidualizacji nauczania w ramach Poddziatania 9.1.2 PO KL

Jakie s3 wymogi formalne dotyczace sktadanego wniosku o dofinansowanie?

Whiosek nalezy wypetni¢ zgodnie z Instrukcjq wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektu PO KL z 1 stycznia 2010
r. zawierajgcg informacje na temat wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach PO KL. Ww. Instrukcja
stanowi zatgcznik nr 1.1 do niniejszego poradnika.

Przy wypetnianiu wniosku nalezy réwniez zapoznac sie z:

1. Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie
projektu systemowego PO KL (zatacznik nr 2 do niniejszego
poradnika),

2. Listg kryteriow formalnych, ktére podlegajg korektom i uzupetnieniom (zatacznik nr 2.1. do
niniejszego poradnika),

3. Kartg oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu systemowego PO KL (zatgcznik
nr 3 do niniejszego poradnika),

Przy opracowaniu budzetu projektu nalezy zwréci¢ uwage, aby wydatki byty zgodne z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki*®

Przy opracowywaniu wniosku nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na spetnienie kryteridw
horyzontalnych, w tym zgodnos$é¢ z zasada rownosci pici (spetnienie, co najmniej standardu
minimum réwnosci szans kobiet i meiczyznn).

Whiosek nalezy przygotowaé w aktualnie obowigzujacej wersji Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych
tj. wersja 5.3 (aplikacja dostepna w Internecie: www.efs.gov.pl, zaktadka: Generatory Wnioskow ->
Generator Wnioskéw Aplikacyjnych -> Uruchom). Wniosek powinien by¢ ztozony w tozsamej wersji
papierowe] i elektronicznej o formacie pliku zip_pokl (pracujac w Generatorze Wnioskow, aby
utworzy¢ odpowiedni plik nalezy klikng¢ ,zapisz XML”). O tozsamosci papierowej i elektronicznej
wersji wniosku decyduje jednakowa suma kontrolna na obu wersjach wniosku. Wniosek zapisany
przez Generator Whnioskéw Aplikacyjnych w formacie zip_pokl nie powinien by¢ otwierany
i modyfikowany w innych aplikacjach (MS Word, Internet Explorer, itp.), gdyz wszelki takie operacje
sg traktowane jako zmiana i mogg powodowac zmiane sumy kontrolnej wniosku uniemozliwiajaca
jego weryfikacje formalng. W takiej sytuacji konieczne jest wydrukowanie catego wniosku jeszcze
raz i dofgczenie do niego wers;ji elektronicznej, z ktérej zostat wydrukowany.

10 Dostepne na stronie internetowe] IP: www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Dokumenty do pobrania, Dokumenty

programowe, Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL z dnia 28 grudnia 2009 roku, s. 8.

11 . . . . o . ., 7 . .
Wymagania dotyczace spetnienia standardu minimum wskazane zostaty w Poradniku ,Zasada réwnosci szans kobiet

i mezczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” z dnia 25 marca 2009 r. do pobrania na stronie

internetowej www.pokl.wup-rzeszow.pl w zaktadce Dokumenty do pobrania.

Wojewddzki Urzqd Pracy w Rzeszowie .



http://www.efs.gov.pl/
http://www.pokl.wup-rzeszow.pl/

Projekty systemowe indywidualizacji nauczania w ramach Poddziatania 9.1.2 PO KL

Na wersji papierowej wniosku nie nalezy nanosi¢ poprawek recznie, gdyz spowoduje to rozbieznos¢
z wersjg elektroniczng. Tym samym wniosek przestanie spetnia¢c wymaog tozsamosci obu wersji.

Projektodawca sktada wniosek opatrzony pieczeciami instytucji (organu prowadzgcego), podpisany
przez osoby do tego upowaznione (wraz z pieczecig imienng lub w razie jej braku — czytelnie,
z podaniem funkcji w instytucji, np. Jan Kowalski, Prezes Zarzgdu Fundacji), wskazane w punkcie 2.6
whniosku o dofinansowanie. W przypadku instytucji tak publicznych, jak i niepublicznych nie jest
wymagana kontrasygnata skarbnika/gtéwnego ksiegowego jednostki

W przypadku projektéw partnerskich wniosek podpisywany jest réwniez przez osoby
reprezentujgce partneréw — na analogicznych zasadach, jak Lider.

Whiosek nalezy ztozy¢é w 2 egzemplarzach papierowych (tj. oryginat oraz kopia poswiadczona za
zgodnosc z oryginatem albo 2 oryginaty) oraz jego wersje elektroniczng (plik o rozszerzeniu .xml) na
ptycie CD/DVD z opisem zawierajgcym tytut projektu, nazwe Projektodawcy oraz oznaczenie
»Projekt systemowy 9.1.2 — nabdr 2010”.

Kopia oryginatu wniosku musi zosta¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.
Kazdy z dwdch wnioskéw powinien by¢ trwale spiety (np. zbindowany).

Whiosek (oba egzemplarze ijedna wersja elektroniczna) nalezy ztozy¢ w zamknietej (zaklejonej)
kopercie, oznaczonej zgodnie z ponizszym wzorem:

Nazwa i adres Projektodawcy

Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie
Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu [wpisac tytut projektu].
Projekty systemowe 9.1.2
Nabér 2010

Gdzie i kiedy mozna sktada¢ wnioski ?

Nabér wnioskdw o dofinansowanie realizacji projektéow bedzie
prowadzony od dnia 16 wrze$nia 2010 r. do 21 pazdziernika 2010
r. w godzinach pracy urzedu, tj. od godz. 7*° do godz. 15%.
Whioski ztozone po uptywie terminu zamkniecia naboru nie beda
rozpatrywane.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektu bedg przyjmowane
w siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie:

ul. Lisa Kuli 20
35-025 Rzeszow, pokdj nr 1 (Kancelaria WUP)
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Prosimy o nie sktadanie wnioskédw do Oddziatéw Zamiejscowych WUP.

Whioski mozna sktadaé osobiscie, przesytkg kurierskg lub poczty. W przypadku wnioskéw
nadsytanych pocztg lub przesytkg kurierskg o przyjeciu wniosku decyduje data i godzina wptywu
whniosku do kancelarii Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie.

Kazdemu projektodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia o wycofanie ztozonego przez
siebie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach POKL z dalszych etapdw procedury udzielania
dofinansowania.

Jak przebiega ocena wnioskow ?

Procedura oceny formalnej wniosku o dofinansowanie dokonywana jest
zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL*.

Ztozony wniosek podlega ocenie formalnej i merytorycznej. W trakcie
oceny sprawdzana jest zgodnos¢ wniosku z kryteriami.

Klasyfikacja kryteriow wyboru projektéw systemowych w ramach
Poddziatania 9.1.2 w ramach PO Kapitat Ludzki w roku 2010:

Kryteria wyboru projektow

/\

kryteria ogdlne kryteria szczegétowe
' |
kryteria kryteria
formalne dostepu
Ocena formalna
v Ocena merytoryczna
kryteria kryteria
merytoryczne horyzontalne

Ocena formalna

Ocenie formalnej podlega kazdy ztozony w trakcie prowadzonego naboru wniosek
o dofinansowanie (o ile zostat ztozony w terminie okreslonym przez Wojewddzki Urzad Pracy
w Rzeszowie i nie zostat wycofany przez Projektodawce).

2 Dostepne na stronie internetowe] IP: www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Dokumenty do pobrania, Dokumenty
programowe, Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2010 roku, s. 10.
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Instytucja Posredniczaca dokonuje oceny formalnej wniosku w terminie do 14 dni roboczych od
daty ztozenia wniosku.

Ocena formalna wniosku sktada sie z dwdch etapow, podczas ktérych nastepuje sprawdzenie, czy
whniosek spetnia kryteria:

A. ogodlne kryteria formalne
oraz
B. szczegotowe kryteria dostepu.

Ocena wnioskéw ztozonych w ramach naboru prowadzona bedzie w oparciu o nastepujgce ogélne
kryteria formalne:

— Terminowos¢ ztozenia wniosku (czy wniosek ztozono w terminie wskazanym przez instytucje
prowadzgcg nabdr projektow — PO TERMINIE: wniosek pozostanie bez rozpatrzenia);

— Skierowanie wniosku do wtasciwej merytorycznie instytucji (Wojewddzki Urzad Pracy
w Rzeszowie);

— Jezyk wypetnienia wniosku (czy wniosek zostat wypetniony w jezyku polskim);

— Prawidtowe i zgodne z obowigzujgcy instrukcjg wypetnienie wniosku o dofinansowanie (czy
whniosek zawiera opis, informacje, dane liczbowe i finansowe we wszystkich polach);

— Prawidtowos¢ finansowania wsparcia (czy dziatania przewidziane w projekcie nie s3
wspotfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw finansowych);

— Mozliwo$é ubiegania sie o dofinansowanie przez Wnioskodawce (czy Wnioskodawca nie
podlega wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych);

— Prawidtowosc¢ okresu realizacji (czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji
PO KL).

— Zgodnos$¢ z Planem dziatania odnos$nie realizacji projektéw indywidualizacji nauczania w trybie
systemowym.

Whioski niespetniajgce jednego lub wiecej kryteriow kierowane s3 do poprawy lub uzupetnienia.

Podczas oceny formalnej brane pod uwage bedg rdwniez nastepujgce szczegétowe kryteria
dostepu:

— Liczba szkét objetych projektem wynosi co najmniej 70% wszystkich szkét podstawowych
podlegajgcych danemu organowi prowadzgcemu.

Weryfikacji powyzszego kryterium dostepu, instytucja oceniajgca dokonuje na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie, w ktérym beneficjent systemowy os$wiadcza, ze szkoly objete
projektem w momencie przystgpienia do projektu osiggnety wymagane Standardy, jak réwniez
wskazuje liczbe szkot objetych projektem w stosunku do wszystkich, dla ktérych jest organem
prowadzacym.

Szczegotowe kryterium dostepu jest obowigzkowe dla wszystkich Projektodawcodw. Ocena wniosku
na podstawie szczegétowych kryteridw dostepu ma postaé ,0-1” tzn. ,spetnia nie spetnia”.
Projekty, ktdre nie spetniajg kryterium dostepu sg zwracane do poprawy.
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Whiosek spetfniajacy wszystkie ogdlne kryteria formalne oraz kryteria dostepu jest rejestrowany
w Krajowym Systemie Informatycznym, nadawany jest mu niepowtarzalny numer identyfikacyjny
i jest przekazywany do oceny merytoryczne;j.

Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie wysyta do Projektodawcy pismo informujgce go
o pozytywnym wyniku oceny formalnej i przekazaniu do oceny merytorycznej ztozonego przez
niego wniosku oraz zarejestrowaniu wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym.

Ocena merytoryczna

Whniosek poprawny pod wzgledem formalnym oceniany jest merytorycznie przez pracownika
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie.

Ocena merytoryczna trwa nie dtuzej niz 21 dni od dnia zarejestrowania wniosku po ocenie
formalnej w Krajowym Systemie Informatycznym .

Procedura oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie dokonywana jest zgodnie z Zasadami
dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL™. Ogodlne kryteria merytoryczne zawarte sg
w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2010 r., (zatacznik
nr 8: Kryteria wyboru projektow).

Ocena merytoryczna whniosku o dofinansowanie realizacji projektu systemowego PO KL
dokonywana jest w oparciu o Karte oceny merytorycznej projektu systemowego, stanowiaca
zatacznik nr 3 do niniejszego poradnika.

Ocena merytoryczna prowadzona bedzie w oparciu o:

A. kryteria horyzontalne
oraz
B. ogolne kryteria merytoryczne

Ocena wnioskéw ztozonych w ramach naboru prowadzona bedzie w oparciu o nastepujgce ogélne
kryteria horyzontalne:

- zgodnos¢ z wtasciwymi politykami izasadami wspdlnotowymi (w tym: polityka
rownych szans* i koncepcja zrownowazonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspolnotowym,

- zgodnos¢ z prawodawstwem krajowym,

- zgodnosc ze Szczegdtowym Opisem Priorytetdw PO KL.

Ocena wniosku na podstawie ogdlnych kryteriow horyzontalnych ma posta¢ ,0-1" tzn. ,spetnia —
nie spetnia”. Wnioski niespetniajace ktoregokolwiek z kryteridw horyzontalnych sa kierowane do
poprawy/uzupetnienia.

Kryteria merytoryczne sg identyczne dla wszystkich wnioskow i dotycza:
- Zasadnosci potrzeby realizacji projektu w kontekscie celéw szczegdtowych dla
Priorytetu IX PO KL;

B Dostepne na stronie internetowe] IP: www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Dokumenty do pobrania, Dokumenty
programowe, Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2010 roku, s. 10.

14 Projekt jest zgodny z zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn w przypadku spetnienia standardu minimum,
wskazanego w Karcie oceny merytorycznej, stanowigcej zatgcznik nr 4 do niniejszego poradnika.
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- Prawidtowosci opisu sposobu wyboru i zapewnienia w projekcie okreslonych grup
docelowych;

- Wartosci dodana projektu;

- Adekwatnosci doboru instrumentdw stuzgcych realizacji projektu do potrzeb;

- Prawidtowosci zatozonych rezultatow i produktéw projektu;

- Racjonalnosci harmonogramu dziatan;

- Czytelnosci zasad realizacji (odpowiedniego sposobu zarzadzania projektem);

- Niezbednosci wydatkow do realizacji projektu i osiggania jego celéw;

- Kwalifikowalnosci wydatkéw;

- Prawidtowosci konstrukcji budzetu.

Po ocenie merytorycznej Projektodawca otrzymuje pismo informujace o:

- mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji — pismo informuje Projektodawce
o pozytywnej weryfikacji wniosku i mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji pod
warunkiem dostarczenia w podanym terminie (nie krétszym niz 5dni od daty
otrzymania pisma) wymaganych dokumentow (zatgcznikéw),

- skierowaniu wniosku do poprawy/uzupetnienia i ztozenia jego nowej wersji
w terminie 5 dni.

Nowa wersja wniosku o dofinansowanie projektu systemowego podlega ponownej ocenie
i dokonywana jest przy pomocy Karty oceny merytorycznej projektu systemowego PO KL.

Instytucja oceniajaca projekt moze nie zatwierdzi¢ projektu systemowego organu
prowadzgcego szkote/szkoty, w szczegdlnosci w przypadku, gdy beneficjent systemowy nie spetnit
kryteriow dostepu, nie przedfozyt skorygowanej wersji wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu lub gdy nie uwzglednit uwag instytucji oceniajace;.

Co sie stanie, jezeli wniosek zostanie oceniony negatywnie ?

Jesli oceniajagcy w trakcie oceny formalnej wniosku stwierdzi, ze
whniosek nie spetnia ogdlnych kryteriéw formalnych (zgodnie z Kartg

/\, Oceny Formalnej projektow systemowych), wniosek zostaje
0 skierowany do poprawy. Wojewddzki Urzagd Pracy w Rzeszowie w
‘ terminie 5 dni od przeprowadzenia oceny formalnej wniosku®, wysyta

do Projektodawcy informujgce go o mozliwosci uzupetnienia i/lub
skorygowania wniosku i zakresie wymaganych zmian.

Jesli oceniajgcy w trakcie oceny merytorycznej wniosku stwierdzi, ze

wniosek nie spetnia ogdlnych kryteridw horyzontalnych i/lub

merytorycznych (zgodnie z Kartq Oceny Merytorycznej projektow

systemowych), wniosek zostaje skierowany do poprawy. Wojewddzki

Urzad Pracy w Rzeszowie w terminie 5 dni od przeprowadzenia oceny
merytorycznej wniosku®®, wysyta do Projektodawcy informujace go o mozliwosci uzupetnienia i/lub
skorygowania wniosku i zakresie wymaganych zmian.

Bw trakcie, ktérej stwierdzono, ze wniosek i/lub ztozone wraz z nim zatgczniki, pomimo niespetnienia ogdlnych
kryteriéw formalnych moze zosta¢ uzupetniony i/lub skorygowany.

' w trakcie, ktérej stwierdzono, ze wniosek i/lub ztozone wraz z nim zatgczniki, pomimo niespetnienia ogdlnych
kryteridw horyzontalnych i merytorycznych moze zostaé uzupetniony i/lub skorygowany.
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Projektodawca dokonuje uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku w terminie 5 dni od dnia

otrzymania pisma informujacego go o takiej mozliwosci.

Nowa wersja wniosku o dofinansowanie projektu systemowego podlega ponownej ocenie. Ocena
formalna skorygowanego/uzupetnionego wniosku trwa nie dtuzej niz 14 dni, za$ ocena
merytoryczna nie dtuzej niz 21 dni od dnia zarejestrowania wniosku po ocenie formalnej

w Krajowym Systemie Informatycznym.

Czy istniejg dodatkowe obowigzki instytucji niepublicznych?

Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy o systemie oswiaty - szkoty i placdwki moga by¢
zaktadane iprowadzone przez rdéine podmioty. W wypadku szkét
publicznych organami prowadzacymi moga by¢: jednostki samorzadu
terytorialnego, osoby fizyczne oraz panstwo (np. wifasciwy minister
ds. kultury dla szkot artystycznych). Jednostkom samorzadu terytorialnego
oraz organom panstwa nie przystuguje prawo zaktadania i prowadzenia szkot
niepublicznych.

W przypadku szkét niepublicznych organami prowadzacymi moga
byé: osoby fizyczne lub prawne takie jak fundacje, stowarzyszenia, spotki
(akcyjne lub z.0.0.).

Obowiazki instytucji niepublicznych sg zasadniczo analogiczne do

obowigzkdw instytucji z sektora finanséw publicznych (tak w przypadku wystepowania w

roli Beneficjenta, jak partnera). Nalezy zwrdcié jednak uwage na 3 specyficzne kwestie:

W przypadku, gdy wystepuje ona w roli partnera, a Liderem projektu jest instytucja publiczna —
konieczne jest przeprowadzenie postepowania o wytonienie partnera, ktére jest opisane na
.19 niniejszego poradnika.

Instytucje niepubliczne zobowigzane sg do stosowania zasady konkurencyjnosci, opisanej na
s. 16 niniejszego poradnika.

Instytucje niepubliczne, jak w kazdym projekcie finansowanym z EFS zobowigzane sg do
whiesienia zabezpieczenia realizacji umowy.

Wszyscy Beneficjenci niepubliczni (inni niz instytucje sektora finanséw publicznych, fundacje,
ktorych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego)
zobowigzani sg ustalié zabezpieczenie na realizacje projektu.

Umowa partnerska okresla zasady zabezpieczania projektu przez partneréw w takiej czesci,
w jakiej odpowiadajg oni za realizacje projektu.

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu — w przypadku, gdy
warto$¢ dofinansowania przyznanego w umowie nie przekracza 10 min PLN — jest ztozony
przez Projektodawce w terminie wskazanym w umowie weksel in blanco wraz z deklaracjg
wekslowa.

Jesli przyznana kwota dofinansowania przekracza kwote 10 min PLN, a takze, jesli nie jest
mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslows,
wowczas zabezpieczenie realizacji umowy o dofinansowanie projektu ustanawiane jest
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w jednej lub kilku z nastepujacych form:
- pieniadzu;

- poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

- gwarancjach bankowych;
- gwarancjach ubezpieczeniowych;

- hipotece wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedgcej przedmiotem
hipoteki;

W przypadku podpisania przez jednego Projektodawce z dang instytucjg kilku umodw
o dofinansowanie w ramach programu operacyjnego wspotfinansowanego ze srodkdéw EFS,
realizowanych réwnolegle®’, jezeli taczna wartoéé udzielonego dofinansowania wynikajaca
z tych umow:

- nie przekracza 10 min zt — zabezpieczenie kazdej z tych umoéw ustanawiane jest w formie
weksla in blanco;

- przekracza 10 min zt — zabezpieczenie umowy o dofinansowanie ustanawiane jest innej
formie, wybranej sposréd wyzej wymienionych.

Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od Projektodawcy w przypadku projektéw,
w ktérych kwota dofinansowania przekracza 10 min zt, dokonuje Wojewddzki Urzad Pracy
w Rzeszowie w uzgodnieniu z Projektodawca.

Projektodawca zobowigzany jest na zgdanie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie do
przedtozenia do wgladu, umowy zawartej z podmiotem udzielajgcym zabezpieczenia.

W przypadku projektdw, w ramach ktérych dofinansowywanie przekracza 10 min 1z,
zabezpieczenie ustanawiane jest w wysokosci rGwnowartosci 150% najwyiszej transzy zaliczki
wynikajgcej z umowy o dofinansowanie projektu.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Projektodawcy po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie projektu, tj. po
zatwierdzeniu korcowego wniosku o ptatnosé w projekcie oraz - jesli dotyczy - zwrocie
srodkéw niewykorzystanych przez Beneficjenta zgodnie z Informacjg o weryfikacji wniosku
o ptatnos¢ koncowa. W zwigzku z powyzszym zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu
powinno pokrywac okres realizacji projektu oraz okres jego ostatecznego rozliczenia (termin
ten ustalany jest z Instytucjg Posredniczacy).

W praktyce zabezpieczenia mogg by¢ ustanawiane:

- bezterminowo, np. w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg, pienigdza,
czy hipoteki;

- terminowo, np. w formie gwarancji bankowej i ubezpieczeniowe;j.

v Projekty realizowane réwnolegle, to projekty systemowe i/lub konkursowe, ktorych okres realizacji naktada sie na
siebie.
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Jakie dodatkowe dokumenty wymagane bedg na etapie podpisywania umowy?

Na etapie przygotowania umowy o dofinansowanie projektu
systemowego  konieczne  bedzie ztozenie  nastepujgcych
dokumentéw:

1. Potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia statutu lub
innego  dokumentu stanowigcego podstawe prawng
dziatalno$ci beneficjenta. Powyzsze dokumenty nie s3a
wymagane od: jednostek sektora finanséw publicznych,
jednostek samorzadu terytorialnego i uczelni wyzszych.

2. Potwierdzony za zgodnos$¢ z oryginatem aktualny wycigg z Krajowego Rejestru Sadowego,
innego witasciwego rejestru (np. ewidencja dziatalnosci gospodarczej), z okresu nie diuzszego
niz 3 miesigce przed dniem zfozenia wniosku lub inny dokument potwierdzajacy forme
i charakter prowadzonej dziatalnosci, wraz z danymi oséb upowaznionych do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu Beneficjenta (projektodawcy) — np. Uchwata witasciwego organu
jednostki samorzadu terytorialnego w przypadku, gdy Beneficjentem jest jednostka oswiatowa,
badz tez np. Zaswiadczenie Komisji Wyborczej o wyborze Wéjta/Burmistrza/Prezydenta, gdy
Beneficjentem jest jednostka samorzadu terytorialnego.

3. Petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajgcego sie o dofinansowanie Beneficjenta
(projektodawcy) (dokument wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez osobe/y nie
posiadajgce statutowych uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy lub gdy z innych
dokumentdéw wynika, ze uprawnionymi do podpisania wniosku sg co najmniej dwie osoby ).

4. Harmonogram pfatnosci — wzoér stanowi zatgcznik do umowy o dofinansowanie (w dwdch
egzemplarzach).

5. Oswiadczenie Beneficjenta (projektodawcy) o kwalifikowalnosci VAT w przypadku
Beneficjenta, ktdry nie ma mozliwosci odzyskania/odliczenia VAT na zasadach obowigzujacego
w Polsce prawa w zakresie podatku od towardéw i ustug - dotyczy rowniez partneréow (wzor
oswiadczenia stanowi zafacznik do umowy o dofinansowanie). Dodatkowo zatgcznik ten
wymaga kontrasygnaty ksiegowego (w dwdch egzemplarzach).

6. CV personelu zarzgdzajacego projektem (maksymalnie 3 oséb) wraz z pisemng deklaracjg
uczestnictwa w projekcie.

7. Uchwata wtasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego lub inny wiasciwy dokument
organu, ktéry dysponuje budzetem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami o finansach
publicznych), zatwierdza projekt lub udziela petnomocnictwa do zatwierdzania projektow
wspotfinansowanych z EFS (np. Uchwata Rady Gminy zatwierdzajgca realizacje projektu).

8. Informacja nt. konta wyodrebnionego na potrzeby realizacji projektu (nalezy poda¢ nazwe
wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego).

9. Informacja nt. wyboru sposobu rozliczania wydatkéw we wniosku o pfatnos¢ (wydruk
z ewidencji ksiegowej beneficjenta zgodny z wymaganiami okreslonymi w zatgczniku do
umowy o dofinansowanie projektu stanowigcej zatgcznik do dokumentacji dotyczacej naboru
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wnioskow lub Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete
whnioskiem - zatgcznik nr 1 do wniosku beneficjenta o ptatnos¢)

W przypadku realizacji projekt w partnerstwie, Beneficjent zobowigzany jest réwniez do ztozenia
zatacznikdw wymaganych od partnera/partneréw w zaleznosci od jego/ich statusu. Zatgczyé nalezy
oryginat nizej wymienionych dokumentéw lub ich kopie poswiadczone przez partnera za zgodnos$¢
z oryginatem i parafowane przez Beneficjenta lub osoby uprawnione do ich reprezentowania:

1.

Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia umowy partnerskiej lub innego dokumentu
regulujgcego zasady partnerstwa (partnerstwo wymaga podjecia uchwat wtasciwych organdéw
gmin przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu oraz zawarcia porozumienia — pkt.
23 Zakresu realizacji projektow partnerskich okreslony przez 1Z PO KL z 23 kwietnia 2009 r.).

Potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia statutu lub innego dokumentu stanowigcego
podstawe prawng dziatalno$ci Partnera — nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych i
uczelni wyzszych.

Potwierdzona za zgodno$é¢ z oryginatem kopia aktualnego wyciggu z Krajowego Rejestru
Sadowego, innego wtasciwego rejestru (np. ewidencja dziatalnosci gospodarczej), z okresu nie
dtuzszego niz 3 miesigce, przed dniem ztozenia wniosku lub innego dokumentu
potwierdzajgcego forme i charakter prowadzonej dziatalno$ci wraz z danymi o0séb
upowaznionych do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu Partnera.

Dwa egzemplarze oswiadczenia Partnera o kwalifikowalnosci VAT w przypadku, kiedy nie ma
mozliwosci odzyskiwania/ odliczania VAT na zasadach obowigzujgcego w Polsce prawa
w zakresie podatkéw od towardw i ustug (wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do umowy
o dofinansowanie.

Uchwata wiasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego lub inny wtasciwy dokument
organu, ktéry dysponuje budietem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami o finansach
publicznych), zatwierdza projekt lub udziela petnomocnictwa do zatwierdzania projektéw
wspotfinansowanych z EFS (np. Uchwata Rady Gminy zatwierdzajgca realizacje projektu).

Skad uzyskac¢ dodatkowe informacje?

Dodatkowych informacji dla ubiegajgcych sie o dofinansowanie udziela
Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie (Instytucja Posredniczgca):

Wydziat Rozwoju Ksztatcenia i Kompetencji, Wojewddzki Urzad Pracy w
Rzeszowie, ul. Poniatowskiego 10, pokdj nr 14, tel. (17) 850 92 92,

Punkt Informacyjny EFS w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Rzeszowie ul. Lisa
Kuli 20 tel. (017) 850 92 00

Oddziaty Zamiejscowe WUP w:
= Krosnie, ul. Lewakowskiego 278, tel. (013) 436 34 26,
= Tarnobrzegu, Pl. Bartosza Gtowackiego 34, tel. (015) 822 55 15,
=  Przemyslu, ul. Katedralna 5, tel.(016) 678 22 70.

Informacje udzielane s3 od poniedziatku do piatku w godz. 7 *°— 15 *°,
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Dodatkowych informacji w zakresie przygotowania i realizacji projektéw udzielajg rowniez
Regionalne Osrodki EFS:

Regionalny Osrodek EFS w Kro$nie

Adres: ul. Lewakowskiego 14, 38-400 Krosno
Telefon: 013 43 202 91

Fax: 013 43 234 47

e-mail: info_krosno@roEFS.pl
www.krosno.roefs.pl

Regionalny Osrodek EFS w Rzeszowie

Adres: ul. Warszawska 5/7, 35 - 025 Rzeszéw
Telefon: 017 852 27 60 wewn. 25

Fax: 017 860 25 97

e-mail: info_rzeszow@roEFS.pl
www.rzeszow.roefs.pl

Regionalny Osrodek EFS w Tarnobrzegu

Adres: ul. Dgbrowskiej 15, 39-400 Tarnobrzeg
Telefon: 015 823 55 28

Fax: 15822 61 87

e-mail: info_tarnobrzeg@roEFS.pl
www.tarnobrzeg.roefs.pl

Wojewodzki Urzqd Pracy w Rzeszowie .



mailto:info_krosno@roEFS.pl
http://www.krosno.roefs.pl/
mailto:info_rzeszow@roEFS.pl
http://www.rzeszow.roefs.pl/
mailto:info_tarnobrzeg@roEFS.pl
http://www.tarnobrzeg.roefs.pl/

Projekty systemowe indywidualizacji nauczania w ramach Poddziatania 9.1.2 PO KL

Co sie moze przydac? - spis zatacznikow:

Zatacznik 1
Zatacznik 1.1
Zatacznik 2

Zatacznik 2.1
Zatacznik 3

Zatgcznik 4
Zatgcznik 5
Zatgcznik 6

Zatgcznik 7
Zatgcznik 8

Wz6ér wniosku o dofinansowanie projektu PO KL.
Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu PO KL

Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
systemowego PO KL.

Lista ogdlnych kryteriéw formalnych

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
systemowego PO KL

Wzér CV i deklaracji uczestnictwa w projekcie
Wzd6r umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO KL.

Wzdér umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu (dotyczy projektow
partnerskich).

Komentarz odnosnie mozliwosci wypetnienia Standarddw I-III.

Wzdr oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT.
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