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Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

= | Priorytety komponentu centralnego:

. Priorytet | - Zatrudnienie i integracja spoteczna

. Priorytet Il - Rozwdj zasobdéw ludzkich i potencjatu adaptacyjnego przedsiebiorstw oraz poprawa stanu zdrowia oséb
pracujacych

. Priorytet lll - Wysoka jakos¢ systemu o$wiaty

. Priorytet IV - Szkolnictwo wyzsze i nauka

. Priorytet V — Dobre rzadzenie

> Priorytety komponentu regionalnego:

. Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

. Priorytet VIl - Promocja integracji spotecznej

. Priorytet VIl - Regionalne kadry gospodarki

. Priorytet IX - Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach

Priorytet X — Pomoc techniczna, ma zapewni¢ wtasciwe zarzadzanie PO KL oraz wdrazanie i promocje EFS.




> cel kontroli
Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacje prawidtowosci realizacji projektu zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowanie
projektu, zatgczonym do niej wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz sprawdzenie, czy informacje dotyczace postepu realizacji
projektu oraz poniesione wydatki przedstawiane przez beneficjenta we wnioskach o ptatnos¢ sg zgodne ze stanem rzeczywistym,
harmonogramem realizacji projektu, harmonogramem ptatnosci oraz budzetem projektu.

Zgodnie zatem z przytoczonymi powyzej zapisami Zasad kontroliw ramach PO KL, zadaniem zespotu kontrolujacego jest poréwnanie
zatozen realizacji projektu przedstawionych przez beneficjenta we wniosku o dofinansowanie ze stanem faktycznym. Podczas kontroli
na miejscu zespdt kontrolujacy dokonuje ustaler w oparciu o przepisy prawa, dokumenty programowe oraz stosowne wytyczne
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w tym zakresie. Niezaleznie od kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczaca,
beneficjenci moga by¢ kontrolowani takze przez inne organy kontrolujace w tym przez Komisje Europejska, Europejski Trybunat
Obrachunkowy, Najwyzsza Izbe Kontroli, Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Certyfikujaca, Instytucje Audytowa, Urzad Kontroli
Skarbowej, Regionalng Izbe Obrachunkowa.

| Podstawy prawne kontroli

Rozporzadzenie Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace EFRR, EFS oraz FS
i uchylajace Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 2 31.07.2006 r. z pézn. zm.);

«  Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce szczegdtowe zasady wykonania
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace EFRR, EFS oraz FS oraz Rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie EFRR (Dz. Urz. UE L 371 2 27.12.2006 1. z péZn. zm.);

« Rozporzadzenie (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie EFS i uchylajace
Rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UEL 210z 31.07.2006 . z p6zn. zm.);

«  Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.);

«  Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z 2007 r., Nr 223, poz. 165 z pézn. zm.);

«  Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.);

«  Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r,, Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.);

«  Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.z 1997 r., Nr 133, poz. 883, z pézn. zm.);

+  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z dnia 1 maja 2004 r.);

«  Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013, Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obowiazkéw 1Z;

+  Porozumienie NrKL/PK/2007/1 zdnia 22 czerwca 2007 r.zawarte pomiedzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a Samorzadem
Wojewddztwa Podkarpackiego reprezentowanym przez Dyrektora WUP w Rzeszowie na podstawie Uchwaly Zarzadu
nr 35/507/07 zdnia 15 maja 2007 r,

+  Umowa o dofinansowanie projektu realizowanego w ramach PO KL 2007-2013.




u Instytucje przeprowadzajace kontrole w ramach systemu realizacji PO KL

Kontrole systemowe przeprowadzaja:
« Instytucja Zarzadzajaca (IZ) w stosunku do:
+  Instytucji Posredniczacych (IP),
+ Instytucji Posredniczacych Il stopnia (IP2) w ramach Priorytetu V PO KL,w szczegélnie uzasadnionych przypadkach
IP2 w ramach Dziatan tych Priorytetow, ktérych wdrazanie zostato oddelegowane przez IP do IP2.
+ Instytucje Posredniczace w odniesieniu do IP2.

# Kontrole projektow:

Instytucja Zarzadzajaca:
« w przypadku projektéw systemowych realizowanych przez IP w ramach Dziatan wdrazanych przez IP (w sytuacji gdy
projekty systemowe sg realizowane przez komorke organizacyjng w urzedzie, ktéra realizuje zadania IP),
«  wszczegdlnie uzasadnionych przypadkach u innych beneficjentow.

Instytucja Posredniczaca:

«  w przypadku projektow konkursowych, jezeli wdrazane Dziatania nie zostaty oddelegowane do IP2,

«  w przypadku projektéw systemowych IP w ramach Dziatarh wdrazanych przez IP (w sytuacji gdy projekty systemowe sg
realizowane przez komérke organizacyjna w urzedzie, ktéra nie realizuje zadan IP),

«  w przypadku projektéw systemowych realizowanych przez beneficjentéw systemowych, jezeli wdrazane Dziatania nie
zostaty oddelegowane do IP2,

«  w przypadku projektéw systemowych realizowanych przez IP2,

«  wuzasadnionych przypadkach projektéw konkursowych w ramach Dziatan wdrazanych przez IP2.
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Podziat kontroli

Kontrola systemowa

Kontrola systemowa ma na celu sprawdzenie

prawidtowosci, skutecznosci i zgodnosci z prawem
procedur oraz funkcjonowania systemu zarzadzania

i kontroli PO KL w danej instytuciji.

Kontrola projektow

Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacje

prawidtowosci realizacji projektu zgodnie z umowa/
decyzja o dofinansowanie projektu oraz zatagczonym do niej

whnioskiem o dofinansowanie projektu.

Przeprowadzane w trybie planowym/doraznym

— Kontrole planowe - na podstawie Rocznych Planéw Kontroli sporzadzanych przez jednostke kontrolujaca.

— Kontrole dorazne - nieujete w Rocznym Planie Kontroli, tryb ten stosowany jest m. in. w przypadku:

v' podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci/uchybien/zaniedban ze strony beneficjenta lub uchybief w pracy

instytucji zaangazowanej w system wdrazania,

v/ otrzymania przez jednostke kontrolujacg informacji/skarg dotyczacych domniemanych nieprawidtowosci
w projekcie lub zaniedban ze strony instytucji zaangazowanej w system wdrazania Programu.

Rodzaje kontroli

# na dokumentacji

Odbywa sie na dwdch poziomach:
v" kontrola dokumentacji IP przez IZ,

v" kontrola dokumentacji IP2 przez IP.

# na dokumentacji

(weryfikacja wnioskow o ptatnosc)

W ramach kontroli dokumentacji projektu jednostka
kontrolujaca weryfikuje wnioski o ptatnos¢ otrzymywane
od beneficjentéw, zawierajgce informacje na temat
wydatkow kwalifikowalnych poniesionych w ramach
projektu wraz z opisem postepu rzeczowego.




# kontrola na miejscu
(w siedzibie jednostki kontrolowanej)

Dotyczy weryfikacji poprawnosci stosowania procedur
oraz przestrzegania zapisOw porozumienia przez jednostke
kontrolowana.

# na miejscu projektu
v' w siedzibie beneficjenta
v/ wizyta monitoringowa

Kontrola na miejscu projektu obejmuje kontrole
w siedzibie beneficjenta oraz kontrole w miejscu realizacji
ustugi (wizyte monitoringowa).

W przypadku gdy projekt realizowany jest w partnerstwie,
kontrola przeprowadzana jest u lidera projektu oraz
u partnera, o ile istnieje watpliwos¢ co do prawidtowosci
jego dziatan w projekcie. Zakres kontroli obejmuje m. in.
weryfikacje zgodnoscirealizacji projektu zjego zatozeniami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie oraz we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja rzeczywistej
realizacji projektu oraz faktycznego postepu rzeczowego

projektu (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji).

# na zakonczenie projektu

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu jest
przeprowadzana po zlozeniu przez beneficjenta do
wilasciwej instytucji weryfikujacej wniosku o pfatnos¢
koncowa.

Przeprowadzana jest obligatoryjnie i polega na weryfikacji
koncowego wniosku o ptatnos$¢ oraz na sprawdzeniu
kompletnosci i prawidtowosci dokumentacji zwigzanej
z realizacja projektu, ktéra jest dostepna w siedzibie

kontrolujgcego.




| Etapy kontroli na miejscu

Realizacja kontroli na miejscu sktada sie z nastepujacych podstawowych etapéw (dotyczy zaréwno kontroli w siedzibie
beneficjenta, jak i wizyty monitoringowej):

zaplanowanie czynnosci kontrolnych (m. in. zebranie dokumentéw i informacji o systemie w danej instytucji lub
beneficjencie niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia kontroli projektu; powotanie zespotu kontrolujagcego;
sporzadzenie upowaznien do kontroli),

przekazanie zawiadomienia o kontroli,

przeprowadzenie czynnosci kontrolnych,

sporzadzenie Informacji pokontrolnej,

sformutowanie zalecen pokontrolnych (o ile stwierdzono uchybienia lub nieprawidtowosci),

raportowanie o nieprawidtowosciach do odpowiednich instytucji w ramach PO KL (o ile stwierdzono).

Terminy zwigzane z czynnosciami kontrolnymi

Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu (w przypadku kontroli planowej) nastepuje na 5 dni
kalendarzowych przed terminem rozpoczecia czynnosci.

Czynnosci kontrolne na miejscu uzaleznione sg gtdwnie od wielkosci projektu. Minimalny czas potrzebny na
przeprowadzenie czynnosci kontrolnych to 1 - 3 dni.

Termin na sporzadzenie i przekazanie Informacji pokontrolnej po zakornczeniu czynnosci kontrolnych na miejscu
to maksymalnie 21 dni. Okres ten moze ulec zmianie (gtéwnie wydtuzeniu) w przypadku koniecznosci zasiegniecia
opinii prawnej lub innych opinii eksperckich w celu wyjasnienia watpliwosci zwigzanych z przebiegiem realizacji
kontrolowanego projektu.

Zastrzezenia co do tresci otrzymanej Informacji pokontrolnej powinny by¢ ztozone przez beneficjenta na pismie
w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.

Whiesione zastrzezenia s weryfikowane i w przypadku uznania ich za zasadne, Informacja pokontrolna jest
aktualizowana i ponownie przekazywana do jednostki kontrolowanej. Jednostka kontrolowana w ciagu 7 dni od daty
otrzymania kolejnej wersji Informacji pokontrolnej moze wnies¢ do niej zastrzezenia.

Zalecenia pokontrolne (o ile zachodzi koniecznos¢ ich sformutowania) przekazywane sa bez wzgledu na wniesione
zastrzezenia do drugiej wersji Informacji pokontrolnej w terminie 14 dni od dnia jej zwrotu. Brak wykonania lub
niewlasciwe wykonanie zalecen skutkowaé moze réznymi sankcjami wobec beneficjenta, wtacznie z rozwigzaniem
umowy oraz koniecznoscig zwrotu otrzymanej dotacji wraz z odsetkami.

W przypadku koniecznosci zwrotu stwierdzonych podczas kontroli na miejscu wydatkéw niekwalifikowanych termin
na ich zwrot (wynikajacy z Ustawy o finansach publicznych) to 14 dni od dnia otrzymania zalecerr pokontrolnych.
Standardowy termin wykonania zalecen dotyczacych merytorycznej realizacji projektu to 30 dni. W przypadku braku
zwrotu srodkéw wydatkéw niekwalifikowalnych wszczynane jest postepowanie windykacyjne w wyniku, ktérego moze
zosta¢ wydana decyzja administracyjna.




| Kontrola na miejscu projektu

Kontrola na miejscu projektu obejmuje kontrole w miejscu realizacji ustugi (wizyte monitoringowa) oraz kontrole w siedzibie
beneficjenta.

Jednostkakontrolujgca zobowigzana jest do przeprowadzenia kontroli na miejscu w siedzibie beneficjenta. Zakres przedmiotowy
kontroli realizacji projektdw u beneficjentow w siedzibie obejmuje m. in.: weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego
zatozeniami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu, a w szczegdlnosci:

«  prawidtowos¢ rozliczen finansowych,

«  sposob rekrutacji uczestnikdw projektu (sprawdzenie kwalifikowalnosci przynajmniej 10% uczestnikéw projektu
w ramach danego projektu poprzez odniesienie zapisow Szczegétowego Opisu Priorytetéw PO KL 2007-2013,
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL, dokumentacji konkursowej oraz zatozen projektu
do dokumentacji przedtozonej beneficjentowi przez potencjalnych uczestnikéw projektu na etapie ich rekrutacji, np.
oswiadczen),

+  sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach projektu (w ramach PEFS 2007)
zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, a takze wprowadzania danych do baz
lokalnych PEFS 2007,

+ zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ w czeséci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu
finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu dostepna w siedzibie beneficjenta,

+  poprawnos¢ udzielania zamoéwien publicznych,

+  poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej,

«  sposoéb realizacji dziatarh promocyjnych,

+  sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

Wizyta monitoringowa

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postepu rzeczowego projektu
(np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji). Jednostki kontrolujace zobowigzane sa do przeprowadzenia przynamniej
jednej wizyty monitoringowej w ramach kazdego projektu wybranego do skontrolowania w danym roku.’

Zakres przedmiotowy wizyty monitoringowej ma umozliwia¢ ocene jakosci i prawidtowosci realizowanej ustugi i obejmowac m. in:
«  sprawdzenie, czy $wiadczona ustuga jest zgodna zumowa/decyzja o dofinansowanie projektu oraz umowa na realizacje
ustugi,
«  sprawdzenie, czy realizowana ustuga jest zgodna z harmonogramem realizacji projektu przedstawionym we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu,

1 Dotyczy projektéw, w ktérych przeprowadzenie wizyty monitoringowej jest mozliwe ze wzgledu na stopien zaawansowania projektu i zasadne
z punktu widzenia jego tematyki.




+ sprawdzenie, czy zakres tematyczny szkolenia/warsztatu/konferencji jest zgodny z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie realizacji projektu,

+  sprawdzenie dokumentéw potwierdzajacych zrealizowanie ustugi zgodnie z liczbg osobogodzin zawartg w umowie
z wykonawca na realizacje ustugi,

+  wywiad z uczestnikiem projektu w celu poznania jego opinii na temat realizowanej ustugi oraz zweryfikowania, czy wie,
iz jest ona wspoffinansowana z EFS,

«  sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktérych realizowana jest dana ustuga sg oznakowane plakatami lub tablicami zlogo
EFS informujacymi o wspétfinansowaniu projektu z EFS,

«  sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymujg materiaty szkoleniowe, ktére sg oznakowane zgodnie z zasadami informowania
i promowania projektéw w ramach PO KL.

Niniejsza broszura zostata opracowana na podstawie Zasad kontroli w ramach PO KL 2007-2013.







wup@wup-rzeszow.pl
www.pokl.wup-rzeszow.pl

Na Podkarpaciu tak jak i w innych wojewddztwach kraju dziataja Regionalne Osrodki EFS, ktére udzielajg bezptatnego doradztwa, organizuja
szkolenia z zakresu pisania wnioskéw o dofinansowanie projektéw, rozliczania projektéw, monitoringu i ewaluacji itp. Z oferta Regionalnych
Osrodkéw EFS mozna zapoznac sie na ich stronie internetowej oraz w siedzibie danego Osrodka. Link do stron Regionalnych Osrodkéw EFS

mozna znalez¢ na stronie internetowej Wojewddzkiego Urzedu Pracy www.pokl.wup-rzeszow.pl. Nalezy pamieta¢, iz pomoc na jakg mozna
liczy¢ w Regionalnych Osrodkach EFS dotyczy jedynie udzielenia wskazéwek przy pisaniu wniosku nie za$ kreowania pomystu na taki wniosek!




