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I. GENERATOR WNIOSKčW APLIKACYJNYCH 

1. INFORMACJE OGčLNE 

Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitağ Ludzki wypeğniany jest poprzez aplikacjň 

Generator Wniosk·w Aplikacyjnych (GWA) dostňpnŃ z poziomu przeglŃdarki internetowej, pod adresem 

https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl. 

Istnieje r·wnieŨ moŨliwoŜĺ przygotowania wniosku z wykorzystaniem wersji off-line GWA, czyli Generatora Wniosk·w 

Aplikacyjnych ï Edytor (GWA-E). Przed zğoŨeniem wniosku o dofinansowanie projektu wypeğnionego w GWA-E 

projektodawca jest zobligowany do wczytania pliku .ZIP_POKL (plik .XML  po kompresji danych) z danymi do GWA 

dostňpnego przez Internet, w celu dokonania ostatecznej walidacji danych i zapisu danych oraz wygenerowania pliku .PDF. 

Utworzenie nowego wniosku oraz edycja wczeŜniej zapisanego wniosku dostňpne sŃ w wersji on-line w ramach GWA 

(komputer musi byĺ podğŃczony do sieci Internet podczas pracy w GWA) oraz w wersji off-line po zainstalowaniu GWA-E 

lokalnie na komputerze uŨytkownika.  

Wnioski w wersji elektronicznej (do dalszej edycji i przekazania do Instytucji OrganizujŃcej Konkurs (IOK)/wğaŜciwej 

Instytucji PoŜredniczŃcej (IP)/Instytucji PoŜredniczŃcej drugiego stopnia (IP2) lub Instytucji ZarzŃdzajŃcej (IZ)) zapisywane sŃ 

jako pliki .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych) na lokalnym noŜniku (dysk twardy komputera, pamiňĺ przenoŜna 

itp.). 

Z uwagi na rozwiŃzania techniczne (automatyczne przenoszenie niekt·rych danych oraz automatyczne sumowanie  

i wyliczanie wartoŜci niekt·rych p·l) sugerowana kolejnoŜĺ wypeğniania poszczeg·lnych czňŜci wniosku jest nastňpujŃca:  

1. Informacje o projekcie ï bez wypeğnienia pkt 1.8 Okres realizacji projektu nie jest moŨliwe dalsze wypeğnianie wniosku. 

Ponadto, bez wybrania Priorytetu (pkt 1.1) i Dziağania (pkt 1.2), listy sğownikowe w czňŜci III wniosku pozostanŃ nieaktywne. 

W przypadku wybrania Dziağania 9.5 (oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich) pojawia siň okno diagonalne z 

informacjŃ, Ũe wybranie dziağania 9.5 spowoduje usuniňcie danych w tabelach 3.1.2, 3.1.3, 3.2, 3.4 i 3.5 oraz pytanie, czy 

kontynuowaĺ. W przypadku wyboru opcji ĂOKò zaznaczone zostanie odpowiednie Dziağanie, ale wczeŜniej ewentualnie 

wprowadzone dane w ww. tabelach (opr·cz celu gğ·wnego i cel·w szczeg·ğowych) zostanŃ usuniňte. W przypadku wyboru 

opcji ĂAnulujò dane zostanŃ zachowane, ale niemoŨliwy bňdzie wyb·r Dziağania 9.5.  

2. Beneficjent 

3. Charakterystyka projektu ï bez wpisania poszczeg·lnych zadaŒ w ramach pkt 3.3 Zadania, nie jest moŨliwe wypeğnienie 

Szczeg·ğowego budŨetu projektu, BudŨetu projektu i Harmonogramu realizacji projektu. 

4. OŜwiadczenie 

5. Szczeg·ğowy budŨet  

6. BudŨet  

7. Harmonogram  

Wymagania dotyczŃce liczby kopii, noŜnika na jakim powinna byĺ zapisana wersja elektroniczna wniosku, oznaczenia 

koperty, itp. podawane sŃ kaŨdorazowo w dokumentacji konkursowej dotyczŃcej konkretnego konkursu lub teŨ ï w przypadku 

projekt·w systemowych ï okreŜlane i ogğaszane przez odpowiedniŃ instytucjň. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Przed zğoŨeniem wniosku do Instytucji OrganizujŃcej Konkurs naleŨy por·wnaĺ zgodnoŜĺ sumy kontrolnej wersji papierowej 

oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu. W tym celu naleŨy: 

Á utworzyĺ plik. PDF, z kt·rego drukowana jest papierowa wersja wniosku; 

Á ponownie wczytaĺ plik .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych) do generatora dostňpnego w wersji on-line; 

Á por·wnaĺ sumy kontrolne (UWAGA: sumy kontrolne wersji elektronicznej i papierowej muszŃ byĺ ze sobŃ 

zgodne). 

UWAGA!  

Generator Wniosk·w Aplikacyjnych nie jest narzňdziem sğuŨŃcym do przygotowywania projekt·w w ramach 

Programu Operacyjnego Kapitağ Ludzki. Zadaniem aplikacji jest jedynie wsparcie w wypeğnieniu wniosku o 

dofinansowanie projektu. Projekt ï jako sp·jne logicznie i przemyŜlane przedsiňwziňcie, odpowiadajŃce na konkretne 

problemy/potrzeby, z okreŜlonymi celami, wskaŦnikami ich pomiaru oraz opisanymi zadaniami, kt·re majŃ 

przyczyniĺ siň do realizacji tych cel·w, zrealizowane w okreŜlonym budŨecie ï powinien byĺ przygotowany poza 

GWA. Do GWA (na wniosek o dofinansowanie projektu) naleŨy przenosiĺ juŨ wypracowane i przemyŜlane 

przedsiňwziňcie (kt·rego opis moŨna przygotowaĺ wczeŜniej np. w edytorze tekstu). 

https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl/
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Suma kontrolna w GWA:        

 

 

 

 

 

 

                                                                      

                                                                     

 

 

 

 

 

 Suma kontrolna w wydruku wniosku: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UWAGA!  

JeŨeli sumy kontrolne wersji papierowej oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu nie bňdŃ ze sobŃ zgodne 

naleŨy: 

¶ wczytaĺ plik .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych) do generatora dostňpnego w wersji on-line; 

¶ dokonaĺ walidacji danych przyciskiem ĂSprawdŦò; 

¶ zapisaĺ dane do plik .ZIP_POKL; 

¶ utworzyĺ plik .PDF, z kt·rego drukowana jest papierowa wersja wniosku o dofinansowanie projektu; 

¶ ponownie przystŃpiĺ do por·wnania zgodnoŜci sumy kontrolnej wersji papierowej wniosku o dofinansowanie projektu. 



 
Instrukcja wypeğniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL v 7.5.0 - 5 - 

2. PORUSZANIE SIŇ PO GENERATORZE WNIOSKčW APLIKACYJNYCH 

W ramach GWA dostňpne sŃ dwa rodzaje menu: 

Menu nawigacji po aplikacji (menu g·rne), w ramach kt·rego dostňpne sŃ nastňpujŃce opcje: 

Nowy ï utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie projektu. Po klikniňciu na ten przycisk utworzony zostanie formularz 

wniosku o dofinansowanie projektu nie posiadajŃcy Ũadnych danych. 

Otw·rz ï pozwala na wczytanie wczeŜniej zapisanego wniosku w formacie .XML lub .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji 

danych). 

Zapisz XML  ï pozwala na zapisanie wniosku na dysku lokalnym jako plik .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych). 

Utworzony w ten spos·b plik moŨe zostaĺ poddany dalszej edycji lub po sprawdzeniu poprawnoŜci wypeğnienia (przycisk 

ĂSprawdŦò) oraz zweryfikowania zgodnoŜci sumy kontrolnej wersji elektronicznej wniosku z jego wersjŃ papierowŃ, 

przekazany do wğaŜciwej instytucji jako wniosek o dofinansowanie projektu. 

Utw·rz PDF ï zapisanie wprowadzonych danych do pliku .PDF. UWAGA:  Z pliku .PDF wykonuje siň wydruk wniosku! 

SprawdŦ ï pozwala sprawdziĺ poprawnoŜĺ wprowadzonych danych. Bğňdy we wniosku wyŜwietlane sŃ w oknie 

informacyjnym. UWAGA: Funkcja ĂSprawdŦò nie jest funkcjŃ, kt·ra pozwala na stwierdzenie, Ũe wniosek jest poprawny lub 

niepoprawny pod wzglňdem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzeniu podlegajŃ jedynie pola objňte walidacjŃ. 

PodglŃd ï uruchamia podglŃd wniosku o dofinansowanie projektu.   

Eksport CSV ï przycisk pozwala na uruchomienie eksportu Szczeg·ğowego budŨetu projektu do pliku .CSV (format zgodny 

m.in. z MS Excel). 

Import CSV  ï przycisk pozwala na dokonanie importu do GWA lub GWA-E, wczeŜniej zapisanego pliku ze Szczeg·ğowym 

budŨetem projektu z pliku .CSV (format zgodny m.in. z MS Excel) lub .ZIP (po skompresowaniu danych). 

Pomoc ï przycisk pozwala na wyŜwietlenie lub zapisanie Instrukcji przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu w 

ramach PO KL, w formacie .PDF. 

Wersja dla niedowidzŃcych ï przycisk pozwala przejŜĺ do wersji generatora przeznaczonej dla os·b niedowidzŃcych. 

Menu nawigacji po wniosku o dofinansowanie projektu  (menu boczne), w ramach kt·rego dostňpne sŃ nastňpujŃce opcje: 

Informacje o projekcie ï przejŜcie do czňŜci wniosku, w kt·rej podawane sŃ podstawowe informacje dotyczŃce projektu, 

m.in. informacje o numerze Priorytetu, Dziağania, Poddziağania, obszaru i okresu realizacji, jak r·wnieŨ tytuğ projektu.  

UWAGA: Jest to czňŜĺ wniosku, od kt·rej projektodawca musi zaczŃĺ wypeğnianie wniosku o dofinansowanie ï bez 

wypeğnienia pkt 1.8 Okres realizacji projektu nie jest moŨliwe dalsze wypeğnianie wniosku. Ponadto bez wybrania Priorytetu 

(pkt 1.1) i Dziağania (pkt 1.2) listy sğownikowe w czňŜci III wniosku pozostanŃ nieaktywne. 

Beneficjent ï przejŜcie do czňŜci wniosku, w kt·rej podawane sŃ podstawowe informacje dotyczŃce beneficjenta ï 

projektodawcy oraz ewentualnych partner·w w projekcie. 

Charakterystyka projektu ï przejŜcie do czňŜci wniosku, w kt·rej opisywane sŃ informacje dotyczŃce m.in. problem·w 

kt·re projekt ma rozwiŃzaĺ, cel·w zağoŨonych do osiŃgniňcia i wskaŦnik·w ich pomiaru, jak r·wnieŨ grup docelowych oraz 

potencjağu beneficjenta i sposobu zarzŃdzania projektem. W tej czňŜci definiowane sŃ r·wnieŨ zadania, jakie bňdŃ realizowane 

w ramach projektu. 

OŜwiadczenie ï przejŜcie do czňŜci wniosku, w 

kt·rej znajduje siň oŜwiadczenie beneficjenta oraz 

miejsce na podpisanie wniosku o dofinansowanie 

projektu przez upowaŨnione osoby. 

Szczeg·ğowy BudŨet ï przejŜcie do czňŜci wniosku, 

w kt·rej definiowany jest szczeg·ğowy budŨet 

projektu. W ramach szczeg·ğowego budŨetu 

definiowane sŃ kategorie wydatk·w dla okreŜlonych 

w czňŜci Charakterystyka projektu zadaŒ. 

Dodawanie, edycja oraz usuwanie zadaŒ w 

projekcie odbywa siň z poziomu pkt 3.3 w czňŜci 

Charakterystyka projektu. 

BudŨet ï przejŜcie do czňŜci wniosku, w kt·rej 

znajduje siň budŨet projektu. Zadania przenoszone 

sŃ do BudŨetu z pkt 3.3 w czňŜci Charakterystyka 

projektu i nie mogŃ byĺ w tym miejscu edytowane. 

 

 

Menu nawigacji po aplikacji 

Menu nawigacji po wniosku 
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Harmonogram ï przejŜcie do czňŜci wniosku, w kt·rej okreŜlany jest harmonogram realizacji projektu w formie wykresu 

Gantta. Zadania do harmonogramu przenoszone sŃ automatycznie z czňŜci Charakterystyka projektu. 

Wstecz - Dalej ï przyciski pozwalajŃ na przejŜcie do poprzedniej - kolejnej czňŜci wniosku o dofinansowanie projektu 

(zgodnie z ukğadem czňŜci wniosku zaprezentowanym powyŨej).  

 

3. INFORMACJA O WERSJI GENERATORA WNIOSKčW APLIKACYJNYCH 

Informacja o aktualnej wersji Generatora Wniosk·w Aplikacyjnych znajduje siň w stopce ekranu i oznaczona jest symbolem 

skğadajŃcym siň z dw·ch cyfr oddzielonych kropkŃ (np. Generator Wniosk·w Aplikacyjnych dla PO KL ï wersja 6.4). Liczba 

przed kropkŃ oznacza numer wersji generatora ï wersje bňdŃ zmieniane wraz z dodawaniem lub zmianŃ poszczeg·lnych 

funkcjonalnoŜci w GWA, jak r·wnieŨ przy wprowadzaniu zmian w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu. Druga 

liczba (po kropce) oznacza wersjň sğownik·w, kt·re sŃ zainstalowane. Sğowniki to m.in. nazwy Priorytet·w, DziağaŒ, 

PoddziağaŒ, statusy beneficjent·w, obszar realizacji (wojew·dztwa, powiaty i gminy), nazwy instytucji. Z prawej strony stopki 

widoczny jest numer wersji publikacji, kt·ry jest zmieniany wraz z podgrywaniem kolejnych wersji GWA. 

 

 

 

W przypadku Generatora Wniosk·w Aplikacyjnych-Edytor (off-line), spos·b wersjonowania jest analogiczny jak dla wersji 

on-line. Oznaczenie GWA-E posiada dodatkowo dopisek ĂEdytorò na koŒcu numeru wersji publikacji. Wersja off-line GWA 

jest aktualizowana r·wnolegle z wersjŃ on-line. 
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4. UTWORZENIE NOWEGO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE  PROJEKTU 

 

Po uruchomieniu strony https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl aplikacja automatycznie przechodzi do strony startowej 

(nowego wniosku). MoŨna rozpoczŃĺ prace z GWA poprzez przejŜcie do czňŜci Informacja o projekcie w bocznym menu.  

 

 

Rozpoczňcie pracy z nowym wnioskiem o 

dofinansowanie projektu moŨliwe jest 

r·wnieŨ po wciŜniňciu przycisku Nowy w 

menu g·rnym. W tym przypadku pojawi 

siň komunikat o moŨliwoŜci utraty danych 

we wniosku, kt·ry jest aktualnie 

edytowany. JeŨeli dane dotyczŃce 

wniosku, na kt·rym pracowaliŜmy, majŃ 

zostaĺ zachowane, naleŨy kliknŃĺ Anuluj, 

nastňpnie zapisaĺ wniosek na lokalnym 

noŜniku poprzez klikniňcie Zapisz XML 

na g·rnym menu i nastňpnie przejŜĺ do 

edycji nowego wniosku poprzez 

klikniňcie przycisku Nowy na g·rnym 

menu i OK w wyskakujŃcym okienku z 

informacjŃ o moŨliwej utracie danych. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Informacja, Ũe dane zostanŃ utracone, wprowadzona zostağa z 

uwagi na fakt, aby podczas pracy w GWA 

przypadkowe/pomyğkowe wciŜniňcie przycisku Nowy lub Otw·rz 

nie powodowağo automatycznego przejŜcia do nowego wniosku o 

dofinansowanie projektu i tym samym utratň niezapisanej 

wczeŜniej pracy. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rozpoczňcie pracy z nowym wnioskiem 
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5. ZAPISYWANIE WNIOSKU NA LOKALNYM NOśNIKU 

W kaŨdym momencie pracy z GWA moŨliwe jest zapisanie wniosku do formatu .ZIP_POKL (plik .XML  po kompresji 

danych) na lokalnym noŜniku (dysk twardy komputera, pamiňĺ przenoŜna, itp.). Aby zapisaĺ wniosek naleŨy kliknŃĺ przycisk 

Zapisz XML w menu g·rnym. Na stronie gğ·wnej pojawi siň link o takiej samej nazwie jak tytuğ wniosku. Nastňpnie 

uŨytkownik musi kliknŃĺ na link i wskazaĺ lokalizacjň (miejsce, w kt·rym zostanie zapisany plik). Opr·cz tytuğu w nazwie 

zapisanego pliku pojawi siň dokğadna data oraz godzina utworzenia. W przypadku, gdy wniosek w wersji .ZIP_POKL (plik 

.XML  po kompresji danych) jest jedynŃ formŃ zapisu projektu naleŨy regularnie robiĺ kopie bezpieczeŒstwa takiego pliku, aby 

uchroniĺ siň przed utratŃ danych w skutek, np. uszkodzenia pamiňci przenoŜnej lub komputera. 

 

 

 

REKOMENDUJEMY REGULARNE ZAPISYWANIE WNIOSKU  

PRZY PRZECHODZENIU POMI ŇDZY POSZCZEGčLNYMI CZŇśCIAMI WNIOSKU  

ORAZ CO NAJMNIEJ RAZ NA 60 MINUT PRACY Z GWA  
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6. OTWIERANIE I EDYCJA WCZEśNIEJ ZAPISANEGO WNIOSKU 

Do edycji wniosku zapisanego jako plik .ZIP_POKL (plik .XML  po kompresji danych) moŨna powr·ciĺ w dowolnym 

momencie. Aby edytowaĺ plik naleŨy kliknŃĺ przycisk Otw·rz w menu g·rnym. Nastňpnie wybraĺ przycisk PrzeglŃdaj (lub 

np. Browse ï w przypadku przeglŃdarek w wersji angielskiej) i wybraĺ plik, kt·ry chcemy edytowaĺ. Po klikniňciu przycisku 

Otw·rz, wybrany plik .XML  lub .ZIP_POKL zostanie wczytany do GWA, co potwierdzone zostanie informacjŃ o 

prawidğowym wczytaniu wniosku i wyŜwietleniem sumy kontrolnej wniosku. 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

JeŨeli wczytywany plik nie jest plikiem .ZIP_POKL lub .XML utworzonym przy pomocy GWA lub zostağ uszkodzony 

w·wczas zostanie wyŜwietlony nastňpujŃcy komunikat. 

 

 

Nie zostanŃ prawidğowo wczytane pliki .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych), kt·re byğy w jakikolwiek spos·b 

edytowane poza GWA. W takim przypadku GWA poinformuje, Ũe wczytany wniosek byğ modyfikowany poza aplikacjŃ i jego 

suma kontrolna jest nieprawidğowa: 
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7. WYDRUK I PODGLłD WNIOSKU ORAZ SUMA KONTROLNA 

Aby wydrukowaĺ wniosek o dofinansowanie projektu naleŨy zapisaĺ go w postaci .PDF (lub otworzyĺ bezpoŜrednio) i 

nastňpnie z programu do odczytu plik·w PDF wybraĺ opcjň wydruku.  

Bezpğatnymi programami do odczytu plik·w w formacie .PDF sŃ np.: Adobe Acrobat Reader dostňpny na stronie 

www.adobe.pl lub Foxit Reader dostňpny na stronie: www.foxitsoftware.com/pdf/leader. 

Generator nie przewiduje moŨliwoŜci wydruku bezpoŜrednio z aplikacji. Pliki .PDF generowane przez aplikacjň zabezpieczone 

sŃ ponadto przed edycjŃ pliku .PDF. 

Wszystkie strony wydruku opatrzone sŃ kolejnymi numerami, ponadto na kaŨdej stronie w lewym dolnym rogu umieszczona 

zostağa suma kontrolna ï 16 znakowy symbol pozwalajŃcy na stwierdzenie czy wszystkie strony wydruku pochodzŃ z jednego 

pliku oraz stwierdzenie zgodnoŜci wydruku (tzw. wersja papierowa) z wersjŃ wniosku w postaci pliku .ZIP_POKL (plik .XML 

po kompresji danych), kt·ry jest przekazywany do Instytucji OrganizujŃcej Konkurs (tzw. wersja elektroniczna) lub 

odpowiedniej instytucji w przypadku projekt·w systemowych. 

Wszelkie zmiany i edycja wniosku o 

dofinansowanie projektu powodujŃ 

zmianň sumy kontrolnej ï po 

wydrukowaniu wniosku, a nastňpnie 

zmianie dowolnego znaku w 

generatorze naleŨy ponownie 

wydrukowaĺ cağoŜĺ wniosku 

(niemoŨliwa jest Ăpodmianaò jednej lub 

kilku stron w cağym wydruku), w 

przeciwnym razie sumy kontrolne na 

poszczeg·lnych stronach nie bňdŃ ze 

sobŃ zgodne. 

Pliki PDF (oraz wydruk) dla wniosk·w, 

kt·re nie zostağy pozytywnie 

zwalidowane (sprawdzone) w ramach 

generatora (informacja o braku bğňd·w 

w generatorze oraz brak informacji o 

bğňdach w Okienku informacyjnym) 

bňdŃ posiadağy oznaczenie ĂWYDRUK 

PRčBNYò. Informacja taka bňdzie 

pojawiağa siň na wydruku do czasu 

UWAGA!  

Generator Wniosk·w Aplikacyjnych w wersji 7.5 nie posiada mechanizmu konwersji wniosk·w utworzonych w 

poprzednich wersjach GWA do wersji 7.5. Aplikacja dopuszcza jednak moŨliwoŜĺ wczytania i wprowadzenia 

ewentualnych zmian do wniosku o dofinansowanie projektu przygotowanego do dnia 31 grudnia 2011 r. w wersji 6.4 

oraz w przypadku wniosk·w powstağych do dnia 31 grudnia 2010 r. w wersji 5.3 GWA. 

Spos·b obsğugi wniosk·w w GWA prezentuje poniŨszy schemat: 

wnioski: 3.2, 4.3, 5.3 Ą 5.3 GWA (konwersja wniosku do wyŨszej wersji) 

wnioski: 6.4 Ą 6.4 GWA 

wnioski: 7.5 Ą 7.5 GWA 

 

http://www.adobe.pl/
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pozytywnego przejŜcia weryfikacji wniosku w generatorze. 
 

Suma kontrolna widoczna jest: 

- na wydruku w lewym dolnym rogu strony; 

- na podglŃdzie na dole strony (widoczne po walidowaniu wniosku); 

- w Okienku informacyjnym (widoczne po walidowaniu wniosku); 

- w oknie gğ·wnym generatora (widoczne po wczytaniu przygotowanego wczeŜniej wniosku).MoŨliwy jest r·wnieŨ podglŃd 

cağego wniosku o dofinansowanie projektu w ramach przeglŃdarki internetowej. Aby uzyskaĺ podglŃd na cağy wniosek naleŨy 

kliknŃĺ przycisk PodglŃd w menu g·rnym. Wniosek otworzy siň w nowym oknie przeglŃdarki. Aby zakoŒczyĺ podglŃd naleŨy 

zamknŃĺ dodatkowe okno, w kt·rym wyŜwietlany jest podglŃd wniosku o dofinansowanie projektu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. POMOC W TRAKCIE WYPEĞNIANIA WNIOSKU  

W trakcie wypeğniania wniosku o dofinansowanie projektu dostňpne sŃ dwa rodzaje pomocy dla uŨytkownika. Pomoc w 

postaci peğnej instrukcji dostňpnej w pliku .PDF po klikniňciu przycisku Pomoc w menu g·rnym oraz pomoc kontekstowa 

dostňpna przy poszczeg·lnych polach w ramach wniosku o dofinansowanie projektu. 

 

 

Pomoc kontekstowa dostňpna jest po klikniňciu okrŃgğego przycisku oznaczonego symbolem Ă?ò umiejscowionego przewaŨnie 

z prawej strony pola, kt·rego dotyczy. Pomoc wyŜwietlana jest jako kr·tka informacja w formie dodatkowego okienka, 

kt·rego zamkniňcie moŨliwe jest po klikniňciu w dowolne miejsce w generatorze. 
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9. SPRAWDZANIE POPRAWNOśCI WYPEĞNIENIA WNIOSKU (WALIDACJA) 

W GWA wbudowany zostağ mechanizm 

sprawdzania poprawnoŜci wypeğnienia 

poszczeg·lnych p·l we wniosku.  

UWAGA:  GWA poddaje walidacji 

nastňpujŃce czňŜci wniosku: Informacje o 

projekcie, Beneficjent, Charakterystyka 

projektu, OŜwiadczenie, Szczeg·ğowy budŨet, 

BudŨet, Harmonogram. Ponadto sprawdza, czy 

zachowany zostağ wymagany format 

przedstawiania danych (np. format adresu e-

mail). Informacja o braku bğňd·w we wniosku 

nie oznacza, Ũe wniosek nie zawiera innych 

bğňd·w poza tymi, kt·re sŃ sprawdzane przez 

GWA. 

Mechanizm sprawdzania poprawnoŜci 

wypeğnienia wniosku dostňpny jest po 

klikniňciu przycisku SprawdŦ w menu g·rnym. 

Sprawdzenie wypeğnienia p·l oraz przeliczenie 

obydwu budŨet·w oraz tabel 3.1.2, 3.1.3 oraz 

3.2.1 dokonywane jest r·wnieŨ automatycznie podczas zapisywania wniosku do pliku .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji 

danych) oraz pliku .PDF, jak r·wnieŨ podczas generowania PodglŃdu wniosku. 

UWAGA : Wybranie przycisku SprawdŦ powoduje automatyczne przeliczenie danych liczbowych zawartych w tabelach 3.1.2, 

3.1.3 oraz 3.2.1 oraz obydwu budŨet·w (Szczeg·ğowego budŨetu projektu, BudŨetu projektu).  

W przypadku, kiedy wniosek nie zawiera bğňd·w pojawia siň informacja, iŨ nie wykryto bğňd·w we wniosku i odpowiednia 

informacja zostaje umieszczona r·wnieŨ w okienku informacyjnym pod bocznym menu (Wniosek poprawnie wypeğniony). 
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JeŜli we wniosku zostağy wykryte bğňdy, GWA 

przechodzi do pierwszego wykrytego bğňdu i 

wyŜwietla odpowiedni komunikat o bğňdzie w 

okienku przy polu, kt·rego bğŃd dotyczy. 

Dodatkowo w okienku informacyjnym pod 

bocznym menu znajduje siň Lista bğňd·w we 

wniosku ï wskazanie, w kt·rych polach pojawiajŃ 

siň bğňdy. 

Aby zamknŃĺ okno z informacjŃ o bğňdzie naleŨy 

kliknŃĺ w dowolne miejsce w generatorze, a 

nastňpnie moŨna poprawiĺ wykryty bğŃd. Aby 

przejŜĺ automatycznie do kolejnego bğňdu naleŨy 

ponownie kliknŃĺ przycisk SprawdŦ lub teŨ 

samodzielnie przejŜĺ do kolejnego pola 

wskazanego w Okienku informacyjnym i poprawiĺ 

bğňdy. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. EKSPORT/ IMPORT  SZCZEGčĞOWEGO BUDŧETU Z PLIKU CSV 

  

Generator Wniosk·w Aplikacyjnych od wersji 6.4 zostağ wyposaŨony w funkcjonalnoŜĺ, kt·ra pozwala wypeğniĺ szczeg·ğowy 

budŨet poza aplikacjŃ a nastňpnie wczytaĺ go do GWA.  

W celu skorzystania z funkcji naleŨy najpierw wypeğniĺ podstawowe dane projektu oraz nazwy zadaŒ w pkt 3.3 w czňŜci 

Charakterystyka projektu. Nastňpnie z g·rnego menu GWA wybraĺ przycisk ĂEksport CSVò. Na ekranie pojawi siň link do 

pliku w formacie .ZIP o nazwie takiej jak tytuğ projektu. NaleŨy wybraĺ link i zapisaĺ archiwum na dysku twardym lub innym 

noŜniku danych.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zapisane archiwum zawiera dwa pliki. Pierwszy z nich - budzet.csv - sğuŨy do wypeğniania szczeg·ğowego budŨetu, drugi to 

plik projektu zapisany do formatu .ZIP_POKL. Aby rozpoczŃĺ wypeğnianie budŨetu, naleŨy ówypakowaĺô plik budzet.csv z 

UWAGA!  

Funkcja ĂSprawdŦò w GWA nie jest funkcjŃ, kt·ra pozwala na stwierdzenie, czy wniosek jest poprawny lub niepoprawny 

pod wzglňdem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzeniu podlegajŃ jedynie pola objňte walidacjŃ. Po sprawdzeniu 

wniosku poprzez funkcjň ĂSprawdŦò zalecane jest samodzielne sprawdzenie wniosku przy pomocy odpowiedniej karty 

oceny (formalnej i merytorycznej, zar·wno dla projekt·w wybieranych w trybie konkursowym, jak i systemowym). 



 
Instrukcja wypeğniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL v 7.5.0 - 14 - 

archiwum na lokalny noŜnik danych. Plik moŨe byĺ edytowany przy pomocy darmowej aplikacji Open Office lub MS Office 

Excel.  

PoniŨej przedstawiono widok szczeg·ğowego budŨetu projektu przed rozpoczňciem edycji w programie MS Excel. W celu 

uğatwienia edycji budŨetu naleŨy dostosowaĺ formatowanie pliku do wğasnych potrzeb. Tabela po otworzeniu pliku jest 

niesformatowana. NaleŨy pamiňtaĺ jednak, Ũe z racji wğaŜciwoŜci pliku .CSV (Coma Separated Values - wartoŜci oddzielone 

przecinkiem) nie jest moŨliwe zapisanie formatowania tabeli w programach Excel czy Open Office (wielkoŜci kom·rek, 

pogrubienie tekstu, zawijanie wierszy itp.). Oznacza to, Ũe po wyjŜciu z pliku zapisane zostanŃ jedynie wprowadzone dane. 

 

 

 
 

 

W trakcie pracy uŨytkownik moŨe: 

- dodawaĺ/usuwaĺ/edytowaĺ kategorie wydatk·w; 

- w kategoriach wydatk·w modyfikowaĺ kolumny Jednostka miary (j.m), Liczba, Cena jednostkowa, Cross-financing, 

Pomoc publiczna i pomoc de minimis, Stawka jednostkowa, Zadania zlecone; 

- dodawaĺ/usuwaĺ/edytowaĺ kategorie wydatk·w w ramach koszt·w poŜrednich i bezpoŜrednich; 

- modyfikowaĺ pola W tym objňte pomocŃ publicznŃ, Koszty poŜrednie rozliczane ryczağtem, WartoŜĺ koszt·w 

poŜrednich; 

- wypeğniaĺ tabele Uzasadnienie koszt·w oraz Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkğadu prywatnego. 

 

Wstawianie nowych pozycji odbywa siň poprzez funkcjň Wstaw Ą Wiersze. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pola Cross-financing, Pomoc publiczna i pomoc de minimis, Stawka jednostkowa, Zadania zlecone, W tym objňte pomocŃ 

publicznŃ, Koszty poŜrednie rozliczane ryczağtem, wystňpujŃce w szczeg·ğowym budŨecie GWA jako pola typu ócheck-boxô, 

w pliku .CSV mogŃ przyjmowaĺ tylko wartoŜci TAK lub NIE. 
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Nie naleŨy obliczaĺ kolumny ĞŃcznie - kolumna jest wyliczana automatycznie podczas importu szczeg·ğowego budŨetu 

projektu do GWA! Wszystkie dane wprowadzone do tej kolumny zostanŃ nadpisane. 

UWAGA: W pliku .CSV znajduje siň kolumna GUID, kt·ra odpowiada za identyfikacjň zadaŒ do kt·rych bňdŃ przypisane 

koszty. Modyfikacja danych w tej kolumnie moŨe uniemoŨliwiĺ import budŨetu do generatora. 

 

 

 
 

 

W celu zaimportowania do GWA pliku ze szczeg·ğowym budŨetem projektu naleŨy w pierwszej kolejnoŜci wczytaĺ do GWA 

wniosek w formacie .ZIP_POKL znajdujŃcy siň w eksportowanym wczeŜniej archiwum a nastňpnie wybraĺ z g·rnego menu 

przycisk ĂImport CSVò, wskazaĺ zapisany wczeŜniej plik i wybraĺ przycisk ĂOtw·rzò. UWAGA: JeŨeli po eksporcie budŨetu, 

nie byğy modyfikowane dane w GWA w punkcie 1.8 Okres realizacji projektu, 3.3 Zadania oraz czňŜci Harmonogram, 

w·wczas nie ma koniecznoŜci ponownego wczytywania wniosku do GWA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podczas importu, GWA sprawdza strukturň wprowadzonych danych. JeŨeli dane w pliku zostağy bğňdnie wprowadzone import 

nie powiedzie siň, a w oknie pojawi siň komunikat z miejscem wystňpowania bğňdu. Walidacja wskaŨe miejsce pierwszego 

bğňdu. 
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II.  WYPEĞNIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU  

W RAMACH PO KL  
 

UWAGA!  

W przypadku, gdy dane pole nie dotyczy projektu (np. numer konkursu w przypadku projekt·w systemowych) ï w polu naleŨy 

wpisaĺ Ănie dotyczyò, a w przypadku p·l, w kt·rych wpisywane sŃ wartoŜci liczbowe naleŨy wpisaĺ wartoŜĺ liczbowŃ Ă0ò. 

Niewypeğnienie we wniosku pola, w kt·rym naleŨy wpisaĺ Ănie dotyczyò lub wartoŜĺ liczbowŃ Ă0ò naleŨy traktowaĺ jako 

toŨsame z wpisaniem Ănie dotyczyò lub wartoŜci liczbowej Ă0ò. Tym samym w przypadku, gdy pole, w kt·rym projektodawca 

powinien wpisaĺ Ănie dotyczyò lub wartoŜĺ liczbowŃ Ă0ò jest puste naleŨy uznaĺ, iŨ og·lne kryterium formalne wyboru 

projekt·w Ăwniosek jest kompletny i zostağ sporzŃdzony i zğoŨony zgodnie z obowiŃzujŃcŃ instrukcjŃ wypeğniania wniosku o 

dofinansowanie (i wğaŜciwŃ dokumentacjŃ konkursowŃ ï w przypadku projekt·w konkursowych)ò jest speğnione.  

Przedmiotowa uwaga nie ma zastosowania w sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie nie zostağ pozytywnie zwalidowany i 

posiada oznaczenie ĂWYDRUK PRčBNYò.  

  

 

1. INFORMACJE O PROJEKCIE  

 

1.1 Numer i nazwa Priorytetu ï naleŨy wybraĺ wğaŜciwy Priorytet z listy rozwijanej. 
 

 
 

1.2 Numer i nazwa Dziağania ï naleŨy wybraĺ wğaŜciwe Dziağanie z listy rozwijanej. Wybranie Dziağania moŨliwe jest 

jedynie w przypadku, gdy wybrany zostağ Priorytet. 

W przypadku wybrania Dziağania 9.5 (oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich) pojawia siň okno dialogowe z 

informacjŃ, iŨ wybranie Dziağania 9.5 spowoduje utracenie danych w tabelach 3.1.2, 3.1.3, 3.2, 3.4 i 3.5 oraz pytanie, czy 

kontynuowaĺ. W przypadku wyboru opcji ĂOKò zaznaczone zostanie odpowiednie Dziağanie, ale wczeŜniej ewentualnie 

wprowadzone dane w ww. polach wniosku (opr·cz celu gğ·wnego w tabeli 3.1.2 i cel·w szczeg·ğowych w tabeli 3.1.3) 

zostanŃ utracone. W przypadku wyboru opcji ĂAnulujò dane zostanŃ zachowane, ale niemoŨliwy bňdzie wyb·r Dziağania 9.5. 

W przypadku projekt·w innowacyjnych
1
 (zar·wno testujŃcych, jak i upowszechniajŃcych) naleŨy wybraĺ wğaŜciwe dla danego 

Priorytetu Dziağanie, kt·re IP/IP2 wskazağa w dokumentacji konkursowej lub dla projektu systemowego jako majŃce 

zastosowanie w przypadku projekt·w innowacyjnych. Tak okreŜlone przez IP/IP2 Dziağanie oznacza wyğŃcznie, iŨ IP/IP2 

przeznacza Ŝrodki zabezpieczone w ramach tego Dziağania na finansowanie projekt·w innowacyjnych i nie powoduje, iŨ do 

tego rodzaju projekt·w majŃ zastosowanie zapisy Szczeg·ğowego Opisu Priorytet·w PO KL dla tego Dziağania. 

 

                                                           
1 W cağym dokumencie gdy jest mowa o projektach innowacyjnych naleŨy przez to rozumieĺ projekty innowacyjne realizowane zgodnie  

z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdraŨania projekt·w innowacyjnych i wsp·ğpracy ponadnarodowej w ramach Programu 
Operacyjnego Kapitağ Ludzki. 
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1.3 Numer i nazwa Poddziağania ï pole aktywne jedynie w przypadku DziağaŒ, dla kt·rych zdefiniowane zostağy 

Poddziağania. NaleŨy wybraĺ wğaŜciwe Poddziağanie z listy rozwijanej. Wybranie Poddziağania moŨliwe jest jedynie  

w przypadku, gdy wybrane zostağo odpowiednie Dziağanie. 

W przypadku projekt·w innowacyjnych naleŨy wybraĺ wğaŜciwe dla danego Dziağania Poddziağanie, kt·re IP/IP2 wskazağa w 

dokumentacji konkursowej lub ï dla projektu systemowego ï jako majŃce zastosowanie w przypadku projekt·w 

innowacyjnych. Tak okreŜlone przez IP/IP2 Poddziağanie oznacza wyğŃcznie, iŨ IP/IP2 przeznacza Ŝrodki zabezpieczone w 

ramach tego Poddziağania na finansowanie projekt·w innowacyjnych i nie powoduje, iŨ do tego rodzaju projekt·w majŃ 

zastosowanie zapisy Szczeg·ğowego Opisu Priorytet·w PO KL dla tego Poddziağania. 
 

 
 

1.4 Wojew·dztwo ï pole aktywne jedynie w przypadku, gdy w punkcie 1.1 Numer i nazwa Priorytetu zostağ wybrany 

Priorytet od VI do IX, czyli w ramach priorytet·w naleŨŃcych do tzw. komponentu regionalnego PO KL. Pole to nie jest 

r·wnoznaczne z obszarem realizacji projektu, kt·ry okreŜlany jest w punkcie 1.9 Obszar realizacji projektu, a jedynie 

wskazaniem odpowiedniego wojew·dztwa w ramach tzw. komponentu regionalnego PO KL. NaleŨy wybraĺ z listy rozwijanej 

odpowiednie wojew·dztwo. W pozostağych przypadkach, przy wskazaniu Priorytet·w od I do V, pole pozostanie nieaktywne. 

Wybranie Wojew·dztwa moŨliwe jest jedynie w przypadku, gdy wybrane zostağo Dziağanie.  

 

 




































































































































































