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Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie
oglasza konkurs otwarty nr 44/POKL/8.2.1/2014
na sktadanie wnioskow o dofinansowanie

z mozliwosciq realizacji projektow z komponentem ponadnarodowym
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Priorytet V111 Regionalne Kadry Gospodarki
Dzialanie 8.2 Transfer wiedzy

Poddzialanie 8.2.1 Wsparcie dla wspolpracy sfery nauki i przedsi¢ebiorstw

Typy projektow mozliwe do realizacji w ramach konkursu:
1. Staze i/lub szkolenia praktyczne dla:
- pracownikow przedsiebiorstw w jednostkach naukowych,

- pracownikow naukowych jednostek naukowych oraz pracownikow naukowych, naukowo-dydaktycznych
i dydaktycznych uczelni — w przedsiebiorstwach.

2. Tymczasowe zatrudnienie w MMSP wysoko wykwalifikowanego personelu.

3. Wsparcie dla przedsigbiorstw obejmujace szkolenia i/lub doradztwo dla pracownikow przedsicbiorstw
prowadzone przez (lub z udzialem) pracownikéw naukowych i naukowo-dydaktycznych jednostek
naukowych 1 wuczelni ukierunkowane na wdrozenie danych przedsigwzig¢ innowacyjnych
w przedsigbiorstwach.

Na realizacje projektow wytonionych do realizacji w ramach konkursu dostepna jest
kwota 5.000.000,00 PLN sfownie: pie¢ milionow ztotych

pochodzaca z Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa.

Whioski 0 dofinansowanie projektow mozna sktadaé¢ osobiscie, przesytka kurierska lub poczta w terminach:
od 2 kwietnia 2014 r. do daty zamknigcia konkursu ogloszonej na stronie internetowej Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Rzeszowie, w godzinach pracy Urzedu, od 7% - 15%

w siedzibie Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie
ul. ptk L. Lisa - Kuli 20
35-025 Rzeszow
Kancelaria WUP, pokéj nr 1

jak rowniez w Oddzialach Zamiejscowych WUP:

- Oddzial Zamiejscowy WUP w Kro$nie
ul. Lewakowskiego 27B
38-400 Krosno, pokoj nr 31

Dokumentacja konkursowa dla konkursu nr 44/POKL/8.2.1/2014 Strona 2



Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie

- Oddzial Zamiejscowy WUP w PrzemySlu
ul. Katedralna 5
37-700 Przemysl, pokdj nr 4

- Oddzial Zamiejscowy WUP w Tarnobrzegu
ul. 1 Maja 4a
39-400 Tarnobrzeg, pokoj nr 311

Decyduje data wptywu wniosku do Wojewddzkiego Urzgdu Pracy w Rzeszowie / Oddziatlow Zamiejscowych
WUP.

O dofinansowanie realizacji projektu moga wystepowaé wszystkie podmioty, ktore spetnia kryteria okreslone
w dokumentacji konkursowej, z wylaczeniem podmiotow okreSlonych w art. 207 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885, z p6zn. zm.).

Szczegdtowe informacje dotyczace dokumentacji konkursowej mozna uzyska¢ na spotkaniu
informacyjnym, ktore odbedzie si¢ w dniu 23.04.2014 r. w Sali Konferencyjnej Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Rzeszowie, ul. Zygmuntowska 9 a, o godz. 10.00.

Wszystkich zainteresowanych udziatem w spotkaniu zapraszamy do wypetnienia formularza zgloszeniowego
na stronie internetowej www.pokl.wup-rzeszow.pl / Aktualnosci.

Dokumentacja konkursowa jest dostepna w siedzibie Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie, Wydziat
Rozwoju Kadr Regionu, ul. Lisa Kuli 20, 35-025 Rzeszow oraz na stronie internetowej Www.pokl.wup-

rzeszow.pl

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w siedzibie Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie, Wydziat
Rozwoju Kadr Regionu, ul. Lisa Kuli 20, 35-025 Rzeszow e-mail: wup@wup-rzeszow.pl

Ogloszenie prasowe wspolfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spolecznego.
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1 Informacje ogolne

Niniejszg dokumentacje konkursowg przygotowano w celu przedstawienia zasad

dofinansowania realizacji projektéw w ramach Poddzialania 8.2.1 Wsparcie dla wspolpracy
sfery nauki i przedsi¢biorstw, Dzialania 8.2 Transfer wiedzy, Priorytetu VIII Regionalne
Kadry Gospodarki Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Dokumentacja konkursowa
zostata opracowana na podstawie obowigzujacych w tym w zakresie aktow prawnych oraz
dokumentoéw programowych.

e W przypadku zmiany tych przepiséw niniejszy dokument moze ulega¢ zmianom
(zgodnie zart. 28 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia
6 grudnia 2006r., Dz. U. z 2009r. Nr 84, poz. 712 z pézn. zm.) rozbieznosci
pomiedzy niniejszym dokumentem a przepisami prawa rozstrzyga¢ nalezy na
podstawie aktow prawnych.

e Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie zastrzega sobie prawo do zmiany zapisow
dokumentacji konkursowej w trakcie trwania konkursu, jezeli zmiany takie
narzuci Instytucja Zarzadzajaca, badz wynikna one z nowych uregulowan
prawnych. Informacja o ewentualnych zmianach wraz z wyjasnieniami zostanie
kazdorazowo zamieszczona na stronie internetowej WUP w Rzeszowie -
www.pokl.wup-rzeszow.pl. W zwigzku z powyzszym zaleca si¢, aby osoby
zainteresowane aplikowaniem o $rodki w ramach niniejszego konkursu na biezaco
zapoznawaly si¢ z informacjami zamieszczonymi na stronie internetowej
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie.

1.1 Podstawa prawna i dokumenty programowe

Obowiazujace akty prawne:

Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 539/2010 z dnia 16 czerwca
2010 r. zmieniajgce Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczqgce FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci w odniesieniu do uproszczenia niektorych
przepisow oraz w odniesieniu do niektorych przepisow w zakresie zarzqdzania
finansowego.

Rozporzqdzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgce szczegotowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego  przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu  Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzqdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009r.
Nr 84 poz. 712 z pozn. zm.).
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Ustawa z dnia 19 kwietnia 2013r. o zmianie ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.
U. 2013r. poz. 714).

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907,
z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885,
Z pozn. zm.).

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013.330 j.t z pozn. zm.).

Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z wdraZaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci (Dz. U. z 2008r. Nr 216, poz. 1370).

Ustawa z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy

cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z dnia 6 lipca 2012 r., poz. 769).

Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14 lipca 2009 r. zmieniajgce

rozporzqdzenie W sprawie wydatkow zwigzanych z realizacjq programow operacyjnych
(Dz. U. z 2009r. Nr 114, poz. 954).

Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. W sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
(Dz. U. z 2010r. Nr 239, poz. 1598 z pozn. zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 paZzdziernika 201 1r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z 2011r. Nr 233, poz. 1383).

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkow i trybu udzielania
| rozliczania zaliczek w ramach programow finansowanych z udziatlem srodkow
europejskich (Dz. U. z 2009r. Nr 223 poz. 1786).

Obowiazujace dokumenty programowe:

Program Operacyjny Kapital Ludzki zatwierdzony decyzjq Komisji Europejskiej
Nr C (2013) 4543 z dnia 19 lipca 2013 r..

Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013
zatwierdzony przez Instytucje Zarzgdzajgcg PO KL z dnia 1stycznia 2014 r.

Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL z dnia 1 lipca 2013 .

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych
I wspotpracy ponadnarodowej PO KL z dnia 24 sierpnia 2012 r.

Wytyczne dotyczqce wymierzania korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien
publicznych zwigzane z realizacjg projektow wspotfinansowanych ze srodkow funduszy UE.

Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny uwzgledniaé procedury odwotawcze ustalone
dla programow operacyjnych, dla konkursow oglaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.
z dnia 12 kwietnia 2011r.

Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 10 lutego 2011 r.

Zasady dotyczqce zamknigcia Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 22 sierpnia
2013 r.

System Realizacji PO KL 2007-2013:
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e  Zasady systemu sprawozdawczosci PO KL, lipiec 2013 r.,

e Zasady finansowania PO KL z dnia 24 grudnia 2012 r., obowigzujgce od dnia
1 stycznia 2013 r.,

e  Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2014 r,

e Zasady kontroli w ramach PO KL z grudnia 2013 r., obowigzujgce od dnia
1 stycznia 2014 r.,

e  Projekty systemowe Powiatowych Urzedow Pracy w ramach PO KL z dnia
20 grudnia 2011 r.,

e Zasady przygotowania, realizacji i rozliczania projektow systemowych Osrodkow
Pomocy Spotecznej, Powiatowych Centrow Pomocy Rodzinie oraz Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2013 r.

- Podrecznik wskaznikow Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013, lipiec 2013 r.

- Poradnik ,,Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki” z dnia 25 marca 2009 r.(aktualizacja z 2010 r.).

- Instrukcja wypefniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL z dnia
1 stycznia 2014r.

- Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcq PO KL
z dnia 1 stycznia 2014 r.

Warto zapoznac si¢ z:
- Planem dziatania na lata 2014 -15.

- Dokumentami strategicznymi dotyczqcymi obszaru realizacji projektu — Strategiq Rozwoju
Wojewodztwa Podkarpackiego 2007-2020 i/lub dokumentami strategicznymi JST szczebla
lokalnego.

WYZEJ WYMIENIONE DOKUMENTY PROGRAMOWE UMIESZCZONE SA NA STRONIE
INTERNETOWEJ WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W RZESZOWIE — WWW.POKL.WUP-
RZESZOW.PL, JAK ROWNIEZ NA PORTALU FUNDUSZY STRUKTURALNYCH —WWW.EFS.GOV.PL.

1.2 Cele konkursu

Celami przewidzianymi do osiagniecia w wyniku realizacji projektow w ramach
ogloszonego konkursu sg:

- zacie$nienie 1 rozwd@j wspolpracy §wiata nauki z przedsigbiorstwami i zwigkszenie transferu
wiedzy pomigdzy sektorem nauki a przedsigbiorstwami;

- wspieranie realizacji Regionalnej Strategii Innowacji zakladajacej m.in. powstanie i r0zwdj
sieci wspOtpracy 1 wymiany informacji miedzy badaczami naukowymi, instytucjami z sektora
B+R a przedsigbiorcami w zakresie innowacji i transferu technologii;

- zwigkszenie potencjatu innowacyjnego firm zlokalizowanych na terenie wojewodztwa
podkarpackiego poprzez objecie przedsigbiorstw i ich pracownikoéw wsparciem 0 charakterze
szkoleniowym i doradczym oraz wsparciem w postaci stazy i szkolen praktycznych, zwigzanych
z realizowanymi procesami rozwojowymi.
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1.3 Formy wsparcia

1.3.1 Wsparciem objete moga zostaé nastepujace typy projektow:

1. Staze i/lub szkolenia praktyczne dla:

pracownikow przedsi¢biorstw w jednostkach naukowych,

pracownikéw naukowych jednostek naukowych oraz pracownikéw naukowych,
naukowo-dydaktycznych i dydaktycznych uczelni — w przedsiebiorstwach.

N

. Tymczasowe zatrudnienie w MMSP wysoko wykwalifikowanego personelu.’

w

Wsparcie dla przedsigbiorstw obejmujace szkolenia i/lub doradztwo dla
pracownikéw przedsiebiorstw prowadzone przez (lub z udzialem) pracownikow
naukowych i naukowo-dydaktycznych  jednostek naukowych i uczelni
ukierunkowane na  wdrozenie danych przedsiewzie¢  innowacyjnych
w przedsi¢biorstwach.

1.3.2 W ramach niniejszego konkursu oprocz projektow standardowych przewiduje si¢
mozliwos¢ realizacji projektow z komponentem ponadnarodowym, w odniesieniu do
ktorych zastosowanie majg Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
wdrazania projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej PO KL z dnia 24
sierpnia 2012 r.

Rzeczywistg warto$¢ dodang nalezy rozumie¢, jako realizacj¢ celow projektu poprzez
wzrost wskaznikow — produktow projektu wynikajacy z jego realizacji we wspolpracy
z partnerami zagranicznymi a niemozliwy do uzyskania bez tej wspOlpracy lub
wprowadzenie nowych produktow, ktore bytyby zupelnie niemozliwe do uzyskania bez
udziatu partneréw ponadnarodowych.

Projekt z komponentem ponadnarodowym to projekt, ktory na poziomie analizy
problemow/potrzeb grup docelowych wykazuje uzasadniong potrzebe realizacji
komponentu ponadnarodowego, oraz ktorego cel/cele szczegdtowe wskazuja na
mozliwos¢ ich osiggniecia wylacznie w  wyniku wspotpracy ponadnarodowe;.
Realizacji komponentu ponadnarodowego wnosi rzeczywista wartos¢ dodana
wynikajacg z wymiany wiedzy, doSwiadczenia 1 wzajemnego uczenia si¢ partnerOw
ponadnarodowych mozliwa do osiagnigcia jedynie przy ich udziale.

W  projekcie, ktory przewiduje komponent ponadnarodowy opis zadan zwigzanych
z komponentem ponadnarodowym musi zosta¢ przedmiotowo i organizacyjne wyodrebniony
z opisu pozostatych zadan — sluzy temu zadanie ,,Wspodipraca ponadnarodowa” we wniosku
o dofinansowanie.

UWAGAI!!!  Projekty z komponentem ponadnarodowym realizowane w ramach
niniejszego konkursu zakladaja realizacj¢ dzialan od poczatku realizacji projektu, tj.
komponent jest zaplanowany na etapie opracowania wniosku o dofinansowanie projektu;
wniosek jest skladany w odpowiedzi na konkurs jako projekt z komponentem
ponadnarodowym.

1'W rozumieniu art. 30 pkt. 5 rozporzadzenia Komisji 800/2008 (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych) ,,wysoko
wykwalifikowany personel” oznacza badaczy, inzynierow, projektantdéw i osoby odpowiedzialne za marketing, posiadajace wyzsze
wyksztalcenie i co najmniej pigcioletnie odpowiednie doswiadczenie zawodowe. Do doswiadczenia zawodowego mozna zaliczy¢ studia
doktoranckie.
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1.3.3 Formy wspolpracy ponadnarodowej mozliwe w ramach ogloszonego konkursu
to:

1. organizowanie konferencji, seminaridow, warsztatow i spotkan — zalecane wylacznie jako
jedno z kilku dziatan planowanych w ramach wspotpracy ponadnarodowej,

2. przygotowanie, thumaczenia i wydawanie publikacji, opracowan, raportow — zalecane
wylacznie jako jedno z kilku dziatan planowanych w ramach wspolpracy
ponadnarodoweyj,

3. adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju — moze stanowi¢ samodzielny
element projektu z komponentem ponadnarodowym,

4. doradztwo, wymiana pracownikow, staze, wizyty studyjne — moze by¢ samodzielnym
elementem projektu z komponentem ponadnarodowym,

5. wypracowywanie nowych rozwigzan — — moze stanowi¢ samodzielny element projektu
z komponentem ponadnarodowym.

Uwaga: Powyzsze formy dziatan kwalifikowanych w ramach projektow wspodlpracy
ponadnarodowej stanowia katalog zamkniety, ktory nie moze by¢ indywidualnie uzupetniany
lub rozszerzany przez Projektodawce. Opisane we wniosku zadania znajda nastgpnie swoje
odzwierciedlenie w umowie o wspodlpracy ponadnarodowej podpisywanej przez wszystkich
partneréw ponadnarodowych po zatwierdzeniu wniosku o dofinansowanie projektu. Umowa ta
przewiduje przyporzadkowanie kosztow dziatan poszczegdlnym partnerom odpowiedzialnym za
ich sfinansowanie. Z tego wzgledu juz na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie
projektu nalezy odpowiednio powigza¢ dziatania wykonywane przez partnerow
z przewidywanymi kosztami ich realizacji

W ramach projektéw wspolpracy ponadnarodowej przewidzianych do realizacji w niniejszym
konkursie mozliwe jest zastosowanie jednego z ponizszych modeli wspolpracy:

1) Model 1: wymiana informacji i doswiadczen — polega na wymianie pomiedzy
partnerami informacji na temat swoich strategii, warunkow, w jakich funkcjonuja i beda
prowadzi¢ dziatania, podej$cia do rozwigzywanych problemow. Model najczes$ciej ma
zastosowanie we wstepnej fazie wspoOlpracy ponadnarodowej. W zwigzku ze
szczegotowym kryterium dostepu: Projekt zaktada co najmniej adaptowanie rozwigzan
wypracowanych w innym kraju, brak jest mozliwosci zastosowania jako
samodzielnego modelu 1 wspolpracy, przy czym mozna korzysta¢ z kilku modeli
rownoczesnie dostosowujac je do wymagan projektowych lub wykorzystujac je
naprzemiennie w zaleznosci od rodzaju prowadzonych dziatan oraz etapu ich realizacji.

2) Model 2: réwnolegle wypracowywanie nowatorskich rozwiazan — w tym modelu
partnerzy realizujg konkretny, wspdlny cel, dzialajac niezaleznie od siebie, wymieniaja
wiedze 1 doswiadczenia w sposob, bardziej niz w modelu pierwszym, usystematyzowany
1 powigzany z realizowanym celem.

3) Model 3: import, eksport i adaptacja nowych rozwiazan do swojej instytucji —
model ten moze by¢ kontynuacja lub wariantem modelu drugiego. Model ma
zastosowanie W sytuacji, gdy jeden partner osiggnat juz w stopniu zaawansowanym
rozwigzanie wspolnego problemu i dzieli si¢ rezultatami swojej pracy z pozostatymi
partnerami, ktérzy na podstawie wymiany doswiadczen ulepszaja wilasne produkty
I rezultaty.
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4) Model 4: wspolne tworzenie produktu lub systemu — podzial zadan zwigzanych
z osigganiem wspolnego celu — ma zastosowanie dla partnerstwa tworzonego w celu
rozwigzania konkretnego, jednakowo postrzeganego problemu z wykorzystaniem
nowych stron kazdego z partnerow. Partnerstwo juz na wstepie wyraznie okresla etapy
rozwigzania problemu i dokonuje podziatu zadan odpowiednio do do$wiadczen
| umieje¢tnosci partnerow.

5) Model 5: wymiana kluczowych osob realizujacych projekt lub uczestniczacych
w projekcie — Wspoltpraca z partnerem(-ami) zagranicznym(-i) zakladajgca wymiang
kluczowych o0sob realizujacych projekt lub w nim uczestniczacych najczgsécie)
towarzyszy wszystkim opisanym wyzej modelom. Aby ja realizowaé, zaplanowane
w ramach projektu dziatania wspotpracy ponadnarodowej musza wykraczac¢ poza wizyty
studyjne (gtoéwne narzedzie w ramach modelu pierwszego). Podstawowymi narzedziami
wspotpracy sg staze, wymiana pracownikow i wizyty studyjne. Wymiana moze dotyczy¢
personelu projektowego, pracownikéw i wspOtpracownikow projektodawcy badz
odbiorcow pomocy. W zwigzku ze szczegdétowym kryterium dostepu: Projekt zaktada co
najmniej adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju, brak jest mozliwosci
zastosowania jako samodzielnego modelu 5 wspoélpracy, przy czym mozna korzystaé
zkilku modeli réwnoczesnie dostosowujac je do wymagan projektowych lub
wykorzystujac je naprzemiennie w zaleznosci od rodzaju prowadzonych dziatan oraz
etapu ich realizacji.

1.4 Grupy docelowe

1.4.1 Projekty muszg by¢ skierowane bezposrednio do nastepujacych grup odbiorcow:

- przedsigbiorcy,

- pracownicy przedsigbiorstw,

- uczelnie,

- jednostki naukowe,

- pracownicy naukowi jednostek naukowych?,

- pracownicy naukowi, naukowo-dydaktyczni i dydaktyczni uczelni®
- doktoranci®.

2 W rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o zasadach finansowania nauki (Dz. U. z 2010 r. Nr 96 poz. 615 z p6zn. zm) ilekro¢ o nich
mowa w opisie Priorytetu VIII.

® W rozumieniu art. 110 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkoictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. Poz.572).

* Tlekroé w Dziataniu 8.2 jest mowa o ,doktorantach”, nalezy przez to rozumiec: 1) uczestnikow stacjonarnych i niestacjonarnych studiow
doktoranckich (studiow trzeciego stopnia) w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. Poz.
572) oraz 2) inne niz wymienione w pkt 1 osoby, ktorych przewod doktorski zostat wszczety zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 marca 2003
r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki (Dz. U. Nr 65, poz. 595, z p6zn. zm.) — do dnia podjgcia
uchwaty o nadaniu stopnia doktora.
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1.5 Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu

1.5.1 O dofinansowanie projektu ubiega¢ moga si¢ wszystkie podmioty, ktore jednoczesnie
spetniaja:

A. ogoélne kryteria formalne: Projektodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢
o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

B. ogolne kryteria horyzontalne: typ Projektodawcy jest zgodny z typem okreslonym
W Szczegolowym Opisie Priorytetow PO KL: w ramach niniejszego konkursu
wnioski o dofinansowanie mogg sktada¢ wszystkie podmioty — z wytaczeniem oséb
fizycznych (nie dotyczy 0s6b prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza lub o$wiatowa
na podstawie przepisow odrebnych).

1.6 Dodatkowe wymagania

1.6.1 Nie jest istotne, jaka jest siedziba Projektodawcy — instytucje spoza wojewodztwa moga
aplikowa¢ w konkursie. Zgodnie z Planem dzialania grupa docelowa projektu sa
przedsiebiorstwa posiadajace na terenie wojewodztwa podkarpackiego jednostke
organizacyjng lub pracownicy naukowi zatrudnieni w placéwkach naukowych
posiadajacych jednostke organizacyjna na terenie wojewddztwa podkarpackiego.
W projektach obejmujacych jednocze$nie obie grupy (tj. przedsigbiorcow
i pracownikow naukowych), wymog posiadania jednostki organizacyjnej na terenie
wojewodztwa podkarpackiego dotyczy jednej z nich.

Niezbedne jest rowniez zlokalizowanie na terenie wojewodztwa podkarpackiego biura
projektu, do ktérego Projektodawca zobowigzany jest dostarczy¢ wszelkie dokumenty
zwigzane z realizacjg projektu w celu przeprowadzenia kontroli.

Kazdy Projektodawca, zarowno posiadajacy siedzib¢ na terenie woj. podkarpackiego,
jak 1 spoza wojewodztwa jest zobowigzany do potwierdzenia we wniosku
o dofinansowanie projektu faktu utworzenia/posiadania na terenie wojewddztwa
podkarpackiego biura projektu, z dostepna petng dokumentacja wdrazanego projektu
(dotyczaca dokumentéw merytorycznych i finansowych zwigzanych z realizowanym
wsparciem) oraz z kluczowym personelem realizujgcym projekt (personel zarzadzajacy
projektem wskazany we wniosku). Zaleca si¢, aby powyzsza informacja umieszczana
byta w polu 3.7 wniosku o dofinansowanie projektu.

1.6.2 Podmioty zagraniczne moga bra¢ udzial w konkursie na warunkach
obowigzujacych Projektodawcéw krajowych, pod warunkiem zlozenia wniosku
o dofinansowanie  projektu  w jezyku polskim oraz podpisania umowy
0 dofinansowanie sporzadzonej w tej wersji jezykowej. W przypadku realizacji
projektu w partnerstwie ponadnarodowym, zastosowanie majg zapisy Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego W zakresie wdrazania projektow innowacyjnych
I wspotpracy ponadnarodowej PO KL z 24 sierpnia 2012 r.
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1.7 Instytucja odpowiedzialna za realizacje konkursu

Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki pelni
Departament  Europejskiego Funduszu Spotecznego w Ministerstwie Infrastruktury
I Rozwoju z siedzibg w Warszawie, ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa.

Projekty realizowane sg w ramach komponentu regionalnego PO KL. Funkcje Instytucji
Posredniczacej (IP) dla Priorytetu VIII w wojewodztwie podkarpackim petni Wojewodzki
Urzad Pracy w Rzeszowie, ul. plk. L. Lisa Kuli 20, 35-025 Rzeszow.

Instytucja Ogtlaszajaca Konkurs (I0K) jest Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie.

1.8 Zrodla finansowania i kwota Srodkow przeznaczona na dofinansowanie

realizacji projektow

Kwota $rodkéw dostepnych w ramach oglaszanego konkursu (kwota do
zakontraktowania): 5.000.000,00 PLN (stownie: pi¢¢ milionow 00/100 z1), w tym:

— budzet $rodkéw europejskich (Europejski Fundusz Spoteczny): 4.250.000,00 PLN -
stownie: cztery miliony dwiescie pigcédziesiagt tysiecy 00/100 zt (85% wydatkow
kwalifikowanych);

— budzet panstwa (wspotfinansowanie krajowe): 750.000,00 PLN - stownie: siedemset
piecdziesiat tysigcy 00/100 zt (15% wydatkow kwalifikowanych);

Rezerwa na odwolania zostala ustalona w kwocie 250.000,00 PLN — slownie: dwiescie
piecdziesiat tysiecy 00/100 zl (5% wartosci konkursu). Procedura uruchamiania
rezerwy finansowej na odwolania zostala opisana w punkcie 4.6 niniejszej
dokumentacji.

Kwota przeznaczona na konkurs stanowi jedynie wartos¢ szacunkowa i moze ulec
zmianie ze wzgledu na wahania kursu euro w stosunku do zlotego.

1.9 Harmonogram przeprowadzania oceny wnioskéw o dofinansowanie

1.9.1 W ciggu dziesieciu dni od daty zakonczenia danej rundy konkursowej Wojewodzki
Urzad Pracy zamieSci na stronie internetowej Www.pokl.wup-rzeszow.pl
szczegotowy harmonogram przeprowadzania etapow oceny i wyboru wnioskow
tj. etap oceny formalnej, merytorycznej oraz etap podpisania umowy
o dofinansowanie.

1.9.2 Terminy zawarte w procedurze sa zgodne z obowigzujacymi w dniu ogloszenia
konkursu Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia
1 stycznia 2014 r. (plik jest do pobrania na stronie www.pokl.wup-rzeszow.pl,
w zaktadce Dokumenty do pobrania).

1.9.1 Pierwsze posiedzenie KOP zwolywane jest nie pdzniej niz 30-ego dnia od daty
wptywu pierwszego wniosku o dofinansowanie (o ile sg wnioski, ktore przekazane
zostaly do oceny merytorycznej). Kolejne posiedzenie KOP zwotywane jest nie
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p6zniej niz 30 dni od daty wplywu do WUP pierwszego wniosku, ktéry zostat
przekazany do oceny merytorycznej po terminie zwolania poprzedniego posiedzenia
KOP.

KOP dokona oceny merytorycznej wnioskow poprawnych pod wzgledem formalnym
W nastepujacych terminach:

Terminy posiedzen KOP oraz terminy skladania wnioskéw w ramach danej rundy konkursowej

Termin zloZenia wniosku warunkujgcy Planowana data posiedzenia
Nr rundy konkursowej przekazanie wniosku na dane KOP dla danej rundy
posiedzenie KOP konkursowej®

od 15 maja do 13 czerwca 2014 r.
(rozpoczgcie nie pézniej niz 30
dni od daty wplywu pierwszego

wniosku)

I runda konkursowa® od 2 kwietnia 2014 r. do 5 maja 2014 r.

W przypadku niespelnienia przyjetych zalozen (np. z powodu braku wnioskow, ktére mogtyby
by¢ przekazane do oceny merytorycznej) IOK zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany podanych
terminow zwolania posiedzen KOP. O zmianie terminéw posiedzen KOP IOK poinformuje
Projektodawcow niezwlocznie, wraz z uzasadnieniem, na stronie internetowej Www.pokl.wup-

rzeszow.pl

Na dane posiedzenie KOP zostang przekazane tylko te wnioski, ktére zostaty ztozone w danej
rundzie konkursowej. W przypadku wnioskéw, ktore beda wymagaty uzupetnienia i/lub
skorygowania w wyniku stwierdzenia btedéw formalnych, do oceny Wojewédzki Urzad Pracy
w Rzeszowie na posiedzeniec KOP dla danej rundy konkursowej trafig tylko te wnioski, ktore
zostang zlozone do IOK (uzupetione i/lub skorygowane) co najmniej na 5 dni roboczych przed
dniem rozpoczgcia posiedzenia KOP, a ich ocena formalna zakonczy si¢ wynikiem
pozytywnym. Wnioski ztozone w ostatniej rundzie konkursowej, skierowane do poprawy i/lub
uzupehienia, po uzyskaniu pozytywnej oceny formalnej zostang skierowane na posiedzenie
KOP dla tej rundy.

1.9.2 Lista rankingowa sporzadzana jest po zakonczeniu kazdej rundy konkursowej. IOK
oglasza zatwierdzong list¢ rankingowa sporzadzong na podstawie oceny dokonanej na
danym posiedzeniu KOP nie wcze$niej niz po ogloszeniu zatwierdzonej listy
rankingowej sporzadzonej na podstawie oceny dokonanej na poprzednim posiedzeniu
KOP. Powyzszy zapis nie dotyczy zatwierdzonej listy rankingowej sporzadzonej na
podstawie oceny dokonanej na pierwszym w ramach danego konkursu otwartego
posiedzeniu KOP, ktéra bezwzglednie podlega niezwlocznemu ogloszeniu.

® Przyjeto maksymalne terminy trwania posiedzen KOP zgodnie z zapisami Zasad dokonywania wyboru projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 1 stycznia 2014 r.
® Liczba rund uzalezniona jest od stopnia wykorzystania kwoty srodkoéw przeznaczonej na konkurs.
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2 OkreSlenie podstawowych zasad realizacji konkursu

2.1 Wymagania czasowe

2.1.1

2.1.2

2.1.3

2.14

Projektodawca okresla dat¢ rozpoczgcia i zakonczenia realizacji projektu, majac na
uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym poniesione
wydatki moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne.

Zaktadany termin realizacji projektu musi miesci¢ si¢ w okresie:

od dnia zlozenia wniosku w Wojewodzkim  Urzedzie Pracy (IOK) -
do dnia 30 czerwca 2015 r.

Przy okres$laniu daty rozpoczecia realizacji projektu nalezy uwzgledni¢ proces oceny
formalnej 1 merytorycznej, ewentualne negocjacje oraz czas niezbgdny na
przygotowanie przez Projektodawcow dokumentow wymaganych do zawarcia
umowy z Wojewodzkim Urzedem Pracy, ktory wynosi tacznie okoto 4 miesigce od
daty zamknigcia naboru wnioskow.

W przypadku zaistnienia sytuacji, gdy okres realizacji projektu zawarty we wniosku
o dofinansowanie projektu na skutek opoznieh w ocenie wniosku zaklada
rozpocz¢cie  realizacji  projektu przed terminem zawarcia umowy
o0 dofinansowanie Wojewoédzki Urzad Pracy w Rzeszowie moze wyrazi¢ zgode na
dostosowanie okresu realizacji projektu (w tym rowniez harmonogramu
realizacji projektu, harmonogramu platnosci i budzetu projektu w czesci
dotyczacej daty poniesienia wydatku) do terminu podpisania umowy
0 dofinansowanie pod warunkiem udokumentowania poniesionych wydatkow
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawnymi i zasadami dotyczacymi
kwalifikowalnosci wydatkow, ich ewidencjonowania itp. Zmiana (przesunigcie)
okresu realizacji projektu moze nastapi¢ na pisemny wniosek Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Rzeszowie lub na pisemny wniosek Projektodawcy, za zgoda WUP
w Rzeszowie albo w wyniku wustaleh znegocjacji ustnych, potwierdzanych
w protokole sporzadzonym z negocjacji (jednak dopiero po dokonaniu zmiany
wylacznie w tym zakresie we wniosku o dofinansowanie projektu).

2.2 Wymagania finansowe

221

Zgodnie z Planem dziatania na lata 2014-15 dla Priorytetu VIII warto$¢ projektu
powinna miesci¢ si¢ w granicach:

Minimalna warto$¢ projektu: 50.000,00 zt (stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych)

Maksymalna warto$¢ projektu: nie okreslono maksymalnej wartosci projektu, jednak
jest ona wyznaczona przez warto$¢ alokacji przeznaczonej na realizacj¢ niniejszego
konkursu (5.000.000,00 zt stownie: pie¢ milionow ztotych).

2.2.2

Wydatki zaplanowane przez Projektodawce przedstawione s3 we wniosku
aplikacyjnym w formie budzetu zadaniowego. Koszty w budzecie dzielg si¢ na koszty
bezposrednie (koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan realizowanych przez
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Projektodawce w ramach projektu, ktére bezposrednio zwigzane sg z zadaniami) oraz
posrednie (tj. koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem Beneficjenta,
ktorych katalog okreSlony zostat w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw). W ramach Kosztéw posrednich nie jest mozliwe wykazywanie
wydatkéw objetych cross-financingiem!

2.2.3 W przypadku, gdy calkowita warto$¢ projektu nie przekracza 100 tys. PLN
rozliczanie kosztow projektu nastepuje w oparciu o kwoty ryczaltowe, zgodnie
z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL z dnia
1 lipca 2013 r.

W projekcie obejmujacym ustugi szkolen jezykowych i/lub szkolen komputerowych
w zakresie wskazanym odpowiednio w zalaczniku nr 2 i/lub w zalaczniku nr 3 do
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow, rozliczenie kosztéw ushlugi szkolen
jezykowych i/lub szkolen komputerowych nastepuje w oparciu o stawki
jednostkowe.

Powyzsze zasady nie dot. projektow realizowanych przez Beneficjentow bedacych
jednostkami sektora finanséw publicznych.

2.24 W przypadku zlecania przez Beneficjenta realizacji zadan merytorycznych na
zewnatrz, podstawa wyliczenia kosztéw posrednich rozliczanych ryczaltem ulega
pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztow bezposrednich) o wartos$¢
ww. zadan zleconych. Jednakze w sytuacji, gdy kwota zadan merytorycznych
zlecanych na zewnatrz w ramach projektu jest rowna wartosci kosztow bezposrednich
projektu, Beneficjentowi nie przystuguja koszty posrednie rozliczane ryczattem.

2.2.5 Jezeli Beneficjent przewiduje wystepowanie kosztow zwigzanych z zarzadzaniem
projektem, powinny by¢ one wykazywane wylacznie w ramach zadania zarzadzanie
projektem (katalog wydatkow, mozliwych do zakwalifikowania w ramach tego
zadania znajduje si¢ w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw oraz Zasadach
finansowania PO KL).

Projektodawca planujac wydatki w ramach kosztdw zarzadzania projektem powinien

zwroci¢ uwage na:

e Zasadnos¢ 1 racjonalno$¢ wydatkow zwigzanych z zatrudnieniem personelu
zarzadzajacego projektem, w tym liczby i1 charakteru zadan przez ten personel
wykonywanych,

e Adekwatno$¢ i niezbedno$¢ do osiagnigcia celow projektu wydatkdw na dziatania
informacyjno-promocyjne w zaleznosci od specyfiki projektu.

Projektodawca jest zobowigzany do wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu
szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projektu (tj. wykazania wymiaru lub
liczby godzin) niezbednego do wykonywania zadan we wniosku o dofinansowanie, co
jest podstawa do oceny zasadnosci i1 racjonalnosci wydatkdw zwigzanych z personelem
projektu. Definicja personelu zostata wskazana w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow, 1 obejmuje wszystkie osoby zaangazowane w realizacj¢ zadan w ramach
projektu, ktore osobiScie wykonuja zadania w ramach projektu tj. w szczegolnosci
0soby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, osoby
samozatrudnione, osoby fizyczne prowadzace dziatalno§¢ gospodarcza, osoby
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wspoOlpracujace w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (DZ. U. z 2009 r., Nr 205, poz. 1585 z pdzn. zm.) oraz osoby
wykonujace §wiadczenia w ramach wolontariatu.

W przypadku zatrudniania do personelu projektu osoby, ktéra jest zaangazowana
w realizacje zadan w wigcej niz 1 projekcie nalezy pamigtac, ze wydatki zwigzane

z zatrudnieniem takiej osoby sa kwalifikowanle tylko i wylacznie w sytuacji, gdy

obcigzenia wynikajace z pracy w kilku projektach nie wyklucza mozliwosci prawidtowe;j

I efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych tej osobie, dotyczy to zarowno

zaangazowania danej osoby w realizacje¢ projektow finansowanych w ramach PO KL jak
rowniez w ramach NSRO a laczne zaangazowanie w realizacje zadan we wszystkich
projektach NSRO nie przekracza 240 godzin miesi¢cznie.

Ponadto osoba ta:

e Prowadzi ewidencj¢ godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich projektow
NSRO, z wytaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje prace w ramach kilku
projektow na podstawie jednego stosunku pracy,

e Przekazuje Beneficjentowi ww. ewidencje godzin w okresie realizacji zadan
w ramach danego projektu Beneficjenta.

2.2.6 Szczegodtowe informacje m.in. na temat zasad kwalifikowalnos$ci wydatkow w ramach
PO KL, sposobu kalkulacji budzetu projektu, zasad stosowania cross-financingu, oraz
formy zaangazowania personelu do projektu okres$laja Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego W zakresie  kwalifikowania  wydatkéow —w ramach  Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 1 lipca 2013 r. (przy czym w trakcie realizacji
projektu kazdorazowo stosowana jest wersja Wytycznych aktualna na dzien
ponoszenia wydatku) oraz Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z 24 grudnia 2012 r. dostgpne na stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraz
www.pokl.wup-rzeszow.pl (zaktadka Dokumenty do pobrania).

2.3 Wskazniki pomiaru celow

2.3.1 Ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku
o dofinansowanie projektu, w jaki sposob mierzona bedzie realizacja celow poprzez
ustalenie wskaznikow pomiaru celu. Gtéwna funkcja wskaznikow jest zmierzenie na
ile cel gtéwny 1 cele szczegdtowe projektu zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna
uznac, ze problem zostat rozwigzany (ztagodzony), a projekt zakonczyl si¢ sukcesem.

Dla kazdego celu nalezy okresli¢ co najmniej jeden podstawowy i mierzalny wskaznik,
ktéry w sposob precyzyjny umozliwi weryfikacje stopnia realizacji celu glownego
I celow szczegdtowych. Wskazniki pomiaru celu mozna wybra¢ z listy rozwijanej
wyswietlajacej sie¢ w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych. Lista rozwijana
uwzglednia wskazniki opisane w zataczniku na 2 do Wniosku beneficjenta o platnosé
W czesci 7 — Osiggniete wartosci wskaznikow.

Dla kazdego Dzialania/Poddzialania w ramach Priorytetow PO KL wybrany
zostal zestaw wskaznikow, ktéry monitorowany jest na poziomie krajowym,
wobec czego rowniez Beneficjenci w ramach realizowanych projektow powinni
wzigé je pod uwage juz na etapie planowania projektu.
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2.3.2

Przewidywane wskazniki planowane do osiggnigcia w ramach przedmiotowego
konkursu:

Liczba oso6b ktore ukonczyty udziat w stazach lub szkoleniach praktycznych - 27
w podziale na:

a) pracownikow przedsiebiorstw w jednostkach naukowych - 15

b) pracownikoéw naukowych w przedsi¢biorstwach -12

Liczba przedsigbiorstw, ktére zostaly objete wsparciem w ramach projektow
szkoleniowych — 15

Liczba pracujacych osob dorostych, ktore zakonczyty udziat w projektach
szkoleniowych - 400

Szczegodtowe informacje dotyczace pomiaru realizacji celow zostaty okreslone w Instrukcji
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu.

2.4 Wymagania dotyczace partnerstwa

24.1

2.4.2

2.4.3

244

Projekt moze by¢ realizowany w partnerstwie przez podmioty wnoszace do projektu
zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe. Dokumentem okreslajagcym
reguly partnerstwa jest Zakres realizacji projektow partnerskich okreslonych przez
Instytucje Zarzgdzajgcq z dnia 1 stycznia 2014 r. (plik do pobrania na stronie
www.pokl.wup-rzeszow.pl w zaktadce Dokumenty do pobrania).

Projekt partnerski jest realizowany na podstawie decyzji lub umowy
0 dofinansowanie zawartej pomiedzy Wojewodzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie
a Projektodawcg. Projektodawca dziala w imieniu i na rzecz partnerow w zakresie
okreslonym w umowie partnerskiej (porozumieniu).

Partnerami w PO KL moga by¢:
Wszystkie podmioty uprawnione do skladania wnioskow spelniajace definicje
Beneficjenta (niezaleznie od tego czy sg wymienione w Dziataniu 8.2 Poddziataniu
8.2.1 Szczegbdtowego Opisu Priorytetow PO KL).
Jednostki niespetniajgce definicji Beneficjenta na zasadach okreslonych
w dokumencie pt.. Zakres realizacji projektow partnerskich (np. grupy
nieformalne).

Zgodnie z Zakresem realizacji projektow partnerskich realizacja takich projektow
PO KL wymaga spelnienia tacznie nastgpujacych warunkow:

Posiadania lidera partnerstwa, ktory jest jednocze$nie Beneficjentem projektu
(strong umowy 0 dofinansowanie),

Uczestnictwa partnerOw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza
réwniez wspoélne przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu oraz wspolne
zarzadzanie projektem, przy czym partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko
czesci zadan w projekcie,

Adekwatno$ci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udzial partneréw
w realizacji projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizacyjnych, technicznych
lub finansowych odpowiadajacych realizowanym zadaniem),

Zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partnerow, okreslajacego podziat
zadan 1 obowigzkow pomiedzy partnerami oraz precyzujacego zasady zarzadzania
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finansowego, w tym przeptywy finansowe i rozliczanie srodkow partnera.
245 Nie moze zosta¢ zawarte partnerstwo obejmujace podmioty, ktore sa ze soba
powigzane, a wigc maja ktorekolwiek z nastepujacych relacji ze sobag nawzajem i nie
istnieje mozliwo$¢ nawigzania rownoprawnych relacji partnerskich:

e jeden z podmiotdw posiada samodzielnie lub tacznie z jednym lub wigce]
podmiotami, z ktéorymi jest powigzany powyzej 50% kapitalu drugiego
podmiotu (dotyczy podmiotow prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza), przy
czym wszyscy partnerzy projektu traktowani sg tgcznie jako strona partnerstwa,
ktora tacznie nie moze posiada¢ powyzej 50 % kapitatu drugiej strony
partnerstwa, czyli lidera projektu;

¢ jeden z podmiotoéw ma wigkszos$¢ praw glosu w drugim podmiocie;

e jeden z podmiotow, ktory jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem drugiego
podmiotu, kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi akcjonariuszami
lub wspolnikami drugiego podmiotu, wigkszo$¢ praw glosu akcjonariuszy lub
wspolnikow w drugim podmiocie;

e jeden z podmiotow ma prawo powotywaé lub odwotywaé wiekszos¢ cztonkow
organu administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

e jeden z podmiotow ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na drugi podmiot na
mocy umowy zawartej z tym podmiotem Ilub postanowien w akcie
zatozycielskim lub umowie spotki lub statucie drugiego podmiotu (dotyczy to
réwniez prawa wywierania wplywu poprzez powigzania osobowe istniejace
migdzy podmiotami majacymi wejs¢ w sktad partnerstwa).

W szczegdlnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajaca na zawarciu partnerstwa
przez podmiot z wlasng jednostka organizacyjng.

W przypadku administracji samorzadowej 1 rzadowej oznacza to, iz organ administracji
nie moze uzna¢ za partnera podleglej mu jednostki budzetowej (nie dotyczy to
jednostek nadzorowanych przez organ administracji oraz tych jednostek podlegltych
administracji, ktore na podstawie odrgbnych przepisdéw maja osobowos¢ prawna).

2.4.6 Nie istnieje mozliwos¢ konstruowania partnerstw jst i jej wiasnych jednostek
organizacyjnych. W przypadku realizacji projektu wspolnie przez jednostke
samorzadu terytorialnego 1 jej wlasng jednostke organizacyjng we wniosku
o dofinansowanie projektu nalezy wskaza¢ jednostke samorzadu terytorialnego, jako
wykonawce cze$ci zadan w imieniu Beneficjenta. W pkt. 2.8 wniosku
o dofinansowanie Partnerzy wniosku nalezy zaznaczy¢ opcje NIE, a w czesci 3.3
Zadania albo w czeSci 3.7 Potencjat i doswiadczenie projektodawcy wniosku nalezy
wskazaé, ktore zadania wramach projektu zrealizuje jednostka samorzadu
terytorialnego oraz uzasadnienie dla przyjecia takiego rozwigzania.

Analogicznie, z projektem partnerskim nie mamy do czynienia w sytuacji, gdy wspolne
dziatania chcg realizowac¢ jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawne;j
majace ten sam organ zatozycielski.

2.4.7 Mozliwo$ci zawarcia partnerstwa:

e Projektodawca bedacy jednostkga samorzadu terytorialnego lub jednostka
administracji rzagdowej moze zawrze¢ umowe¢ z partnerem nalezagcym do sektora
finansoéw publicznych,

e Projektodawca bedagcy jednostkg sektora finanséw publicznych w rozumieniu
przepisow ustawy o finansach publicznych albo innym podmiotem wskazanym
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wart. 3 ust. 1 ustawy prawo zamowien publicznych moze poszukiwaé partnerow
(w tym ponadnarodowych) do zadan nie okre$lajgc, czy partner nalezy do sektora
finanséw publicznych, czy tez spoza sektora finansow publicznych,

e Projektodawca bedacy jednostka sektora finansow publicznych moze zawrzeé
partnerstwo z jednostka spoza finansow publicznych.

2.4.8 Sposdéb wyboru partnerow nalezacych do sektora finanséw publicznych przez
Projektodawce bedacego jednostkg samorzadu terytorialnego lub jednostka
administracji rzadowej, stanowi decyzj¢ Projektodawcy i partneréw. Oznacza to, ze
wybor partnera tworzacego zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych sektor finansow publicznych oparty jest o zgodng decyzje
organdbw lub wiadz podmiotéw, ktore podejmujg porozumienie o zawarciu
partnerstwa.

2.4.9 Zasady powotywania partnerstw (w tym ponadnarodowych) pomiedzy jednostka
sektora finansow publicznych w rozumieniu przepisow ustawy o finansach
publicznych albo innym podmiotem wskazanym w art. 3 ust. 1 ustawy prawo
zamowien publicznych a jednostkami spoza sektora finansow publicznych, gdy
Projektodawca jest jednostka sektora finansoOw publicznych zastata uregulowana
w art. 28 a ust. 4 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Podmiot bedacy jednostka sektora finanséw publicznych poszukujac partnerow spoza
sektora finansé6w publicznych lub nie okreslajac we wniosku czy bedzie to partner
nalezacy do sektora finanséw publicznych lub spoza tego sektora dokonuje wyboru
partnerow z zachowaniem zasady przejrzystosci 1 bezstronnosci.

W szczeg6lnoscei jest on zobowigzany do:

e ogloszenia otwartego naboru partneréw w dzienniku ogdlnopolskim lub lokalnym
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej. Zgodnie z zapisami ustawy z 6 grudnia
2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009r. Nr 84, poz. 712
zZpoézn. zm.) W ogloszeniu powinien by¢ wskazany termin na zgloszenie
partnerdw, wynoszacy, co najmniej 21 dni,

e uwzglednienia przy wyborze partnerow: zgodno$ci dzialania potencjalnego
partnera z celami partnerstwa, statusu prawnego partnera, oferowanego wktadu
potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa, doswiadczenia w realizacji
projektow o podobnym charakterze, wspotpracy z Projektodawca w trakcie
przygotowywania projektu,

e podania do publicznej wiadomosci informacji o stronach umowy o partnerstwie
oraz zakresie zadan partnerow,

e umozliwienia podmiotom, ktore nie zostaty wybrane do petienia funkcji partnera
w projekcie do wniesienia $rodka odwotawczego od decyzji dotyczacej wyboru
partnerOw zgodnie z zasadami okre§lonymi w procedurach wewngtrznych tej
instytucji.

W ramach zasad dotyczacych procedury odwotawczej instytucja oglaszajaca nabor
partnerow powinna w szczegolnosci okreslic:

e sposob wniesienia srodka odwotawczego;

e termin wniesienia Srodka odwolawczego;

e zasady rozpatrywania srodka odwotawczego, w tym zasade dotyczaca wytaczenia
Z rozpatrywania $rodka odwotawczego osob, ktore byly zaangazowane w ocene
przestanych w odpowiedzi na ogloszenie o naborze partneréw zgloszen;
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e termin rozpatrzenia $rodka odwotawczego i przekazania informacji o wyniku
rozpatrzenia przez instytucj¢ ogladzajaca nabdr partnerow;

e sposob postepowania w przypadku pozytywnego rozpatrzenia S$rodka
odwotawczego.

2.4.10 Partnerem moze by¢ jednostka pomocnicza dzialajaca na podstawie art. 5 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym. Zgodnie z przepisami ww. ustawy
jednostki pomocnicze mogg prowadzi¢ na zasadach okre§lonych w statucie gminy
gospodarke finansowg w ramach budzetu gminy, nie majg natomiast prawa do
tworzenia wtasnych budzetow.

Dlatego tez, jezeli statut jednostki pomocniczej gminy lub witasciwa uchwata
przewiduje mozliwo$¢ nawigzania miedzy nimi stosunkéw cywilnoprawnych, stanowi
to podstawe zawarcia umowy partnerskiej (porozumienia) pomiedzy liderem projektu
w ramach projektu wspotfinansowanego ze srodkow EFS, a wskazanymi przez statut
lub uchwale organami jednostki pomocniczej, jako partnera w realizacji projektu.
Kwestia przekazania srodkéw w tym przypadku powinna zosta¢ uregulowana na
zasadach okreslonych w statucie tej jednostki lub uchwale JST oraz umowie
partnerskiej (porozumieniu).

2.4.11 W projektach bedacych inicjatywami lokalnymi (w ramach Dziatania 9.5) partnerami
moga by¢ na zasadach wskazanych w Zakresie realizacji projektow partnerskich
zwlaszcza podmioty dziatajace lokalnie, nieposiadajace osobowos$ci prawnej, takie
jak m.in. kota gospodyn wiejskich, grupy parafialne itp.

2.4.12 Na etapie sktadania wniosku:

e Projektodawca i jego partner powinni formalnie uregulowa¢ kwestie okreslajace
reguty partnerstwa (np. w formie podpisanego listu intencyjnego), w tym zwtaszcza
jednoznacznie wskaza¢ wiodacg role jednego podmiotu (lidera projektu),
reprezentujgcego partnerstwo, odpowiedzialnego za calos¢ projektu i jego
rozliczanie wobec Wojewddzkiego Urzgdu Pracy w Rzeszowie,

e w czeSci V wniosku o dofinansowanie projektu wymagane jest podpisanie
o$wiadczenia przez wszystkich partneréw projektu (osoby reprezentujace
partnera lub w przypadku partnerow nieformalnych — wszystkich cztonkow grupy
nieformalnej). Wniosku nie podpisuja partnerzy ponadnarodowi wskazani w pkt. 2.8
whniosku.

2.4.13 Ocena potencjalu finansowego partnerstwa dokonywana jest w kontekscie
planowanych rocznych wydatkdbw w projekcie. Ocena ta polega na poréwnaniu
rocznego poziomu wydatkow z lacznymi rocznymi obrotami lidera 1 partnera/ow za
poprzedni rok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa dluzej niz jeden rok
kalendarzowy nalezy warto$¢ obrotow odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym
warto$¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza. Jezeli Projektodawca przedstawia
wytacznie informacje na temat potencjatu finansowego swojego Partnera, ktory sam
w sobie jest wystarczajacy do spehienia przedmiotowego kryterium formalnego,
nalezy przyjac, ze kryterium to zostato spetnione.

W przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych, jako
obroty nalezy wskaza¢ wartos¢ przychodow (w tym przychoddéw osiggnigtych z tytutu
otrzymanego dofinansowania na realizacj¢ projektow), a w przypadku jednostek
sektora finanséw publicznych — warto$¢ wydatkéw poniesionych w poprzednim roku
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przez danego Projektodawce/partnera.

2.4.14 Partnerstwo musi powstac¢ lub zosta¢ zainicjowane przed rozpoczeciem realizacji
projektu. Wyjatkiem sg projekty innowacyjne testujace, w przypadku ktdrych
Projektodawca moze zalozy¢ tworzenie partnerstwa w pierwszym etapie wdrazania
komponentu ponadnarodowego, jako zmiang do wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku wystgpienia w trakcie realizacji projektu koniecznosci udziatu
dotychczasowego partnera w zadaniu przewidzianym w projekcie, ale
nieprzewidzianym  pierwotnie w umowie partnerstwa, lider partnerstwa
(projektodawca) zgtasza taka koniecznos$¢ Instytucji Oceniajacej Projekt, ktora ocenia
zasadno$¢ zmiany. Wprowadzenie do projektu pozytywnie ocenionej przez Instytucje
Oceniajacg Projekt zmiany wymaga aneksowania umowy partnerskiej.

Zmiany dotyczace obecnosci partneréw we wniosku rekomendowanym do
dofinansowania projektu, rezygnacja partnera/partnerow lub wypowiedzenie
partnerstwa traktowane sg jako zmiany w projekcie i wymagaja zgloszenia oraz
uzyskania pisemnej zgody podmiotu, bedacego stronag umowy, na zasadach
okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu. Zmiana w projekcie polegajaca
na wprowadzeniu nowego, nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowanie
projektu partnera nie jest mozliwa, z wylaczeniem przypadkow:

a) o ktorych mowa wyzej albo

b) w ktorych do projektu realizowanego w partnerstwie wprowadzany jest
dodatkowy, nieprzewidziany we wniosku o dofinansowanie partner, w tym partner
ponadnarodowy w przypadku projektow wspolpracy ponadnarodowej, ale nie jest
rozszerzany rodzaj zadan przewidzianych do realizacji w projekcie w ramach
partnerstwa (wlaczenie do projektu nowego partnera nie moze wigzaé si¢
z wprowadzeniem nowego rodzaju zadan przewidzianych do realizacji przez
partnera/partnerow, ale jedynie ze zwigkszeniem liczby partneréw realizujacych
zadania przewidziane do realizacji w partnerstwie). Wprowadzenie nowego partnera
moze nastapi¢ w potaczeniu ze wzrostem zaangazowania partnerOw w realizacje
projektu (np. w sytuacji, kiedy wzro$nie procentowy udzial §rodkow przekazywanych
partnerom w budzecie), ale nie moze by¢ zwigzany z przekazywaniem partnerom do
realizacji zadan rodzajowo roznych od tych, ktore pierwotnie im przekazano. Mozliwe
jest rowniez przesuwanie zadan pomigdzy partnerami.

W  przypadku rezygnacji partnera/partnerow lub wypowiedzenia partnerstwa
Beneficjent powinien niezwlocznie przystapi¢ do powotania nowego partnera/nowych
partnerow w miejsce dotychczasowego partnera/partneréw zgodnie z zachowaniem
trybu wyboru okreslonego w rozdziale V Zakresu realizacji projektow partnerskich.

W przypadku rezygnacji partnera z udzialu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa
i niepowotania nowego partnera/partnerow, Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie
rozwigzuje umowe¢ z Beneficjentem, jezeli kwestia partnerstwa decydowata
0 przyznaniu dofinansowaniu projektu (np. utworzenie partnerstwa stanowito kryterium
dostepu). W pozostatych przypadkach WUP moze na wniosek Beneficjenta podjac
decyzje o rozwigzaniu umowy lub kontynuacji projektu — jezeli uzna, ze dziatanie takie
jest racjonalne i doprowadzi do osiggnigcia celow projektu.
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2.4.15 Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, lider musi przedstawié¢
podpisana przez wszystkich czlonkéw partnerstwa umowe partnerska,
szczegotowo regulujaca wszystkie zasady realizacji projektu, ktorej minimalny wzor
stanowi zatagcznik nr 8.10 do niniejszej dokumentacji (na podstawie Zakresu
realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzqdzajgcq PO KL).

Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie wymaga, aby w przypadku kazdego
partnerstwa do umowy zostaly zalaczone procedury, ktore beda szczegotowo
regulowa¢ zasady funkcjonowania partnerstwa w zakresie:

e zarzadzania ryzykiem,

e identyfikowania problemow i zarzgdzania konfliktem,

e podejmowania decyzji i sprawowania roli lidera w partnerstwie,

e szczegotowych przeplywow finansowych (termindw i1 sposobow przekazywania
transz, dokumentowania wydatkow, sposobu przekazywania zestawienia
wydatkow itp.),

e przekazywania informacji niezb¢dnych do sporzadzenia sprawozdan (termindéw
i sposoboéw przekazywania informacji itp.), oraz

e innych informacji niezb¢dnych do zapewnienia sprawnej wspotpracy pomigdzy
partnerami.

Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag do
wi/w procedur.

2.4.16 Zapisy wniosku o dofinansowanie projektu oraz umowy partnerskiej powinny by¢
zgodne co do tresci merytorycznej (podziat zadan pomiedzy partnerow, rozwigzania
organizacyjne itp.).

2.4.17 List intencyjny oraz umowa partnerska nie s3a zalacznikami do wniosku
o dofinansowanie projektu (wyjatkiem sg projekty dotyczace wspotpracy
ponadnarodowej, gdzie Projektodawca, jako zatagcznik do wniosku sktada kopie listu
intencyjnego, w sprawie partnerstwa ponadnarodowego). Wzor minimalnego
zakresu listu intencyjnego o wspotpracy ponadnarodowej stanowi zatgcznik nr 8.11
do niniejszej dokumentacji, natomiast wzér umowy partnerskiej o wspdlpracy
ponadnarodowej zatgcznik nr 8.12.

2.4.18 Umowa partnerska jest jednym z zatacznikéw do umowy o dofinansowanie projektu.
2.4.19 Kwestie finansowe w projektach partnerskich

Zgodnie z Zasadami finansowania PO KL $rodki na finansowanie kosztow
realizowanych w projekcie przez partneréw zadan moga by¢ przekazywane przez
Beneficjenta (lidera) do partnerow w formie zaliczki lub jako refundacja poniesionych
wydatkéw. W przypadku realizacji projektow wspotpracy ponadnarodowej srodki na
finansowanie kosztow realizowanych zadan przez partneréw w projekcie moga by¢
przekazywane przez Beneficjenta (lidera) do partneréw wylgcznie, jako refundacja
poniesionych wydatkow.

Wszystkie platnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy
Beneficjentem (liderem) a partnerami przekazywane sa za posrednictwem
wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta (lidera). W przypadku
otrzymywania S$rodkéw w formie =zaliczki partner ma obowigzek otwarcia
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wyodrgbnionego rachunku.

Beneficjent (lider) odpowiada za prawidtowos¢ rozliczen z partnerami. Rozliczenie
pomigdzy partnerami a Beneficjentem (liderem), odbywa si¢ na podstawie zestawienia
dokumentow  potwierdzajagcych  poniesione  wydatki  sporzadzonego  przez
poszczegblnych partneréw zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do umowy
partnerstwa. Rozliczenia partnerow nie polega na przedstawieniu faktury VAT, gdyz
partnerzy nie realizujag ustug zleconych przez Beneficjenta (lidera) tylko
wspotuczestnicza w realizacji projektu.

Wydatki, ktore partner przedstawia do refundacji Beneficjentowi (liderowi) moga
zawiera¢ kwote podatku VAT wylacznie, jesli partner nie ma prawa odzyskania
podatku VAT. Ponadto partner powinien ztozy¢ o$wiadczenie, iz poniesione przez
niego wydatki nie byly/nie bedg refundowane z innych zrodet. Wzor ww. oswiadczenia
stanowi zatacznik 8.13 do niniejszej dokumentacji.

2420 Wydatki ponoszone w ramach projektu przez partnera podlegaja rozliczeniu na
zasadach analogicznych do zasad obowigzujacych lidera. Partner ma obowigzek
przedstawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki, o ktérych mowa
w Zasadach finansowania PO KL z dnia 24 grudnia 2012 r. Rozdziat 3.1.3
Dokumenty potwierdzajace poniesienic wydatkow (plik do pobrania na stronie
www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Dokumenty do pobrania).

2.5 Pomoc publiczna

2.5.1 Zgodnie ze Szczegotowym Opisem Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 1 stycznia 2014 r., a takze zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej PO KL
w zakresie prawidtowos$ci wdrazania Priorytetu VIII pomoc publiczna wystepuje
W ramach Dziatania 8.2 Poddziatania 8.2.1.

252 W przypadku wystapienia w projekcie form wsparcia objetych zasadami pomocy
publicznej Projektodawca zobowigzany jest kazdorazowo wskazaé¢ w budzecie
szczegotowym projektu wszystkie wydatki objete pomoca publiczna, niezaleznie od
faktu, czy sam jest beneficjentem pomocy, czy tez wystepuje w roli podmiotu, ktory
udziela pomocy na rzecz innych beneficjentow.

Obowigzek ten dotyczy wskazania w budzecie wszystkich wydatkéw, ktére
zawieraja elementy pomocy publicznej, nie za$§ wykazania wysoko$ci pomocy
publicznej, ktora zostanie udzielona na rzecz tego beneficjenta.

Powyzsza zasada dotyczy rowniez form wsparcia objetych regutami pomocy de
minimis.

2.5.3 Zgodnie z artykutem 37 ustawy 0 zmianie ustawy 0 postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej z dnia 8 stycznia 2010 r. (Dz. U. z 2010r. Nr 18, poz.
99) podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis oraz pomoc inng niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie jest zobowigzany do
ztozenia wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy informacji wskazanych w ww.
artykule.

Zakres informacji, o ktorych mowa w art. 37 zostal szczegdlowo wskazany
W Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
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informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U.
z 2010 r. Nr 53 poz. 311) oraz Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2010
r. zmieniajagce Rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez

podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis

W rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. z 2010 r. Nr 254 poz. 1704).

2.6 Wymagania dotyczace innowacyjnosci i wspolpracy ponadnarodowej

2.6.1

2.6.2

2.6.3

W ramach niniejszego konkursu przewiduje si¢ mozliwo$¢ realizacji projektow
z komponentem ponadnarodowym w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 24 sierpnia 2012 r. W zakresie wdrazania projektow
innowacyjnych i wspdipracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki (plik jest do pobrania na stronie www.pokl.wup-rzeszow.pl,
w zaktadce Dokumenty do pobrania).

W ramach niniejszego konkursu nie przewiduje si¢ mozliwosci realizacji projektow
innowacyjnych w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 24
sierpnia 2012r. W zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspolpracy
ponadnarodowej W ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

W projektach dotyczacych wspotpracy ponadnarodowej wymagane jest ztozenie
zalgcznika do wniosku w postaci kopii listu intencyjnego w sprawie partnerstwa
ponadnarodowego, natomiast umowa o wspélpracy ponadnarodowej musi zosta¢
podpisana przed podpisaniem umowy o dofinansowanie (w przypadku projektow
wspotpracy ponadnarodowej, gdy mowa o ocenie merytorycznej, rozszerzaniu
zakresu umowy o0 wspoétpracy ponadnarodowej, jej akceptacji oraz akceptacji
wprowadzanych zmian, podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu oraz aneksu do
umowy o dofinansowanie projektu, zgloszeniu 1 akceptacji zmian w projekcie
polegajacych na rozszerzeniu zakresu projektu o komponent ponadnarodowy,
instytucja odpowiedzialng oprocz Instytucji Posredniczacej moze by¢ roOwniez inna
instytucja zgodnie z Systemem Realizacji PO KL). Wzor listu intencyjnego oraz
umowy jest zawarty w zalaczniku nr 8.11 i 8.12 do niniejszej dokumentacji
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3 Procedura skladania wnioskow o dofinansowanie projektu

3.1 Wymagania konkursowe

3.1.2

3.1.1 Naboér wnioskéw o dofinansowanie projektu

Nabor wnioskow o dofinansowanie projektow bedzie prowadzony od dnia 2 kwietnia 2014
r. do daty zamkni¢cia konkursu ogloszonej na stronie internetowej Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Rzeszowie, w godzinach pracy Urzedu, od 730 - 15%

Whioski ztozone po uptywie terminu zamkni¢cia naboru nie beda rozpatrywane.

Whioski o dofinansowanie projektu beda przyjmowane w Siedzibie Instytucji Ogtaszajace;j
Konkurs, tj.

Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie
ul. ptk L. Lisa - Kuli 20
35-025 Rzeszow, pokéj nr 1 (Kancelaria WUP)

jak rowniez w Oddziatach Zamiejscowych WUP:

Oddzial Zamiejscowy WUP w Krosnie
ul. Lewakowskiego 27B
38-400 Krosno, pokéj nr 31

Oddzial Zamiejscowy WUP w Przemyslu
ul. Katedralna 5
37-700 Przemysl, pokéj nr 4 (I pietro)

Oddzial Zamiejscowy WUP w Tarnobrzegu
ul. 1 Maja 4a
39-400 Tarnobrzeg, pokéj 311 (III pietro)

Whnioski mozna sktada¢ osobiscie, przesytka kurierska lub poczta. W przypadku wnioskow
nadsylanych poczta lub przesylka kurierska o przyjeciu wniosku decyduje data i godzina
wptywu wniosku do kancelarii Wojewodzkiego Urzgdu Pracy w Rzeszowie lub sekretariatu
jednego z Oddziatéw Zamiejscowych WUP.

3.1.3 Wymagania odnos$nie przygotowania wniosku oraz zalgcznikéw:

1. Projektodawca sktada wniosek (przygotowany zgodnie z zasadami opisanymi

w punktach 3.2 - 3.3 niniejszej dokumentacji) opatrzony pieczgciami, podpisany
przez osobe/y do tego upowazniong/e, wskazane w punkcie 2.6 wniosku
o dofinansowanie projektu (w przypadku projektow partnerskich kontrasygnowany
rOwniez przez osoby reprezentujace partnerow). Wniosek nalezy zlozy¢
w 2 egzemplarzach papierowych (tj. oryginat oraz kopia poswiadczona za zgodno$é
z oryginatem albo 2 oryginaty) oraz jego wersj¢ elektroniczng (plik o rozszerzeniu
xml) na plycie CD/DVD 1z opisem zawierajacym tytul projektu, nazwe
Projektodawcy oraz numer konkursu.

Whiosek nalezy przygotowaé¢ w aktualnie obowiazujacej wersji Generatora
Whioskow Aplikacyjnych tj. nie starszej niz wersja 8.7. Wniosek powinien by¢
ztozony w tozsamej wersji papierowej i elektronicznej o formacie pliku zip_pokl.

O tozsamosci papierowej i elektronicznej wersji wniosku decyduje jednakowa
suma kontrolna na obu wersjach wniosku. Whniosek zapisany przez Generator
Whioskow Aplikacyjnych w formacie zip_pokl nie powinien by¢ otwierany
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I modyfikowany w innych aplikacjach (MS Word, Internet Explorer, itp.), gdyz
moze to powodowa¢ zmian¢ sumy kontrolnej wniosku uniemozliwiajaca jego
weryfikacje formalng.

Kopia oryginatu wniosku musi zosta¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem,
z zachowaniem zasad okre§lonych w punkcie 3.2.16 niniejszej dokumentacji.

Whiosek (oba egzemplarze wraz z zatgcznikami i jedng wersja elektroniczng) nalezy
ztozy¢ w zamknietej (zaklejonej) kopercie, oznaczonej zgodnie z ponizszym
wzorem:

Nazwa i adres Projektodawcy

Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie/Oddziat Zamiejscowy WUP w ........

Whiosek o dofinansowanie projektu /wpisa¢ tytut projektu].

Konkurs numer 44/POKL/8.2.1/2014
w ramach Dziatania 8.2

Poddziatania 8.2.1 PO KL

3.2 Wymagania odnos$nie przygotowania wniosku o dofinansowanie
projektu

3.2.1

3.2.2

3.2.3

1.

3.

Wnhiosek nalezy wypetni¢ zgodnie z Instrukcjg do wniosku o dofinansowanie projektu
PO KL z 1 stycznia 2014 r. Ww. Instrukcja stanowi zatgcznik nr 8.1.1 do niniejszej
dokumentaciji.

Przygotowujac projekt z komponentem ponadnarodowym, Projektodawca powinien
zapozna sie¢ _ze wzorem umowy o wspolpracy ponadnarodowej, stanowiacej
zalacznik nr 8.12 do niniejszej dokumentacji. W przypadku przyjecia wniosku do
realizacji_ umowa o wspOlpracy ponadnarodowej, jest przekladana do IP a jej
zatwierdzenie przez IP jest warunkiem podpisania umowy o dofinansowanie projektu.
Zapisy wniosku o dofinansowanie oraz umowy o wspolpracy ponadnarodowej
powinny by¢ spojne.

Przy wypelianiu wniosku nalezy rowniez zapoznac si¢ z:

Kartg oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL
(zatacznik nr 8.2 do niniejszej dokumentacji),

Lista  kryteriow formalnych, ktore podlegaja/nie podlegaja  korektom
I uzupetieniom (zatacznik nr 8.3 do niniejszej dokumentaciji),

Kartg oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
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POKL (zatacznik nr 8.4 do niniejszej dokumentacji),

4. Przy opracowaniu budzetu projektu nalezy zwroci¢ uwage, aby wydatki byly
zgodne z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu  Operacyjnego Kapital Ludzki (plik do pobrania na stronie
www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Dokumenty do pobrania).

5. Projektodawca zobowigzany jest weryfikowaé¢ wydatki zaplanowane w budzecie
w stosunku do cen i stawek rynkowych tak, aby spetnity one wymogi efektywnego
zarzadzania.

Projektodawca powinien gromadzi¢ i przedlozy¢ na zadanie IOK dokumenty,
ktore uprawdopodobniaja, iz zalozone w budzecie wydatki sa zgodne ze
stawkami rynkowymi (np. wydruki ze stron internetowych).

6. Przy opracowywaniu wniosku nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na spehnienie
kryteriow horyzontalnych, w tym zgodno$¢ z zasada réwnosci plci (spelnienie, co
najmniej standardu minimum réwnosci szans kobiet i mezczyzn').

3.2.4 W celu uniknigcia niezgodno$ci wersji papierowej z elektroniczng po zapisaniu wersji
elektronicznej wniosku i wydrukowaniu jego wersji papierowej we wniosku nie
nalezy dokonywa¢ juz zadnych zmian. Wszelkie zmiany w treSci wniosku powoduja
bowiem zmian¢ sumy kontrolnej. W takiej sytuacji konieczne jest wydrukowanie
catego wniosku jeszcze raz i dolaczenie do niego wersji elektronicznej, z ktérej zostat

wydrukowany.

3.2.5 Na wersji papierowej wniosku nie nalezy nanosi¢ poprawek rgcznie, gdyz spowoduje
to rozbiezno$¢ z wersja elektroniczng. Tym samym wniosek przestanie spetniac
wymog tozsamosci obu wersji.

3.2.6 W punkcie V wniosku ,,O$wiadczenie” w tabeli pod zapisem ,,Pieczec¢ i podpis
osoby/osob uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzgcych w stosunku do
beneficjenta” wniosek musi zosta¢ wlasnorgcznie podpisany o0raz opatrzony
stosownymi pieczeciami (przedstawiciela Projektodawcy 1 Partnera/ow, jesli
wystepuje oraz instytucji) zgodnie z ponizszymi zasadami.

® Dokument powinien (tak w przypadku Projektodawcy, jak Partnera) by¢ opatrzony
podpisem osoby/oséb upowaznionej/upowaznionych do podejmowania decyzji
wigzacych oraz opatrzony pieczgcig imienng wraz z wskazaniem funkcji/stanowiska
danej osoby /0sob.

W przypadku braku imiennej pieczeci wymagany jest czytelny podpis osoby/osob
upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych z imieniem i nazwiskiem wraz
z wskazaniem funkcji/stanowiska danej osoby/oséb (np.: Jan Kowalski, Prezes
Zarzqdu).

® Oprocz podpisu osoby/osob upowaznionej/lupowaznionych do podejmowania
decyzji wigzacych kazdorazowo wymagana jest piecze¢ instytucji.

" Wymagania dotyczace spelnienia standardu minimum wskazane zostaly w Poradniku ,,Zasada réwnosci szans kobiet
i me¢zczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki” z dnia 25 marca 2009 r. do pobrania na stronie
internetowej www.pokl.wup-rzeszow.pl w zaktadce Dokumenty do pobrania.
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Podpis musi zlozy¢ osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych
w imieniu Projektodawcy - wskazana/e w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu
lub posiada¢ ku temu pelnomocnictwo/upowaznienie.

3.2.7

3.2.8

3.2.9

3.2.10

3.2.11

3.2.12

3.2.13

3.2.14

3.2.15

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie krajowym w punkcie
V wniosku ,,O$wiadczenie” wymagane jest podpisanie os§wiadczenia i opatrzenie go
pieczecig przez osobe¢/osoby upowazniong/upowaznione do podejmowania decyzji
W imieniu partnera lub partnerow projektu na zasadach analogicznych do zasad
podpisywania i opieczetowywania wniosku (ramka w pkt. 3.2.6). Wniosku nie
podpisuja partnerzy ponadnarodowi, wskazani w pkt. 2.8 wniosku.

Poswiadczenie kopii wniosku wymaga sformutowania ,,za zgodno$¢ z oryginatem”,
zgodnie z zapisami punktu 3.2.16.

W czgsci V wniosku ,,O$wiadczenie” niezaleznie od statusu prawnego Projektodawcy
nie jest wymagana kontrasygnata osoby odpowiedzialnej za prowadzenie
ksiegowosci Projektodawcy.

W ramach o$wiadczenia Partnerow w czgsci V wniosku (,,O$wiadczenie partnera/ow
projektu”) wymagana jest piecze¢ instytucji, podpis 1 pieczgé o0sOb/osoby
podejmujacej wigzace decyzje — na zasadach analogicznych do zasad podpisywania
| opieczgtowywania wniosku przez Projektodawce (ramka w pkt. 3.2.6).

W  przypadku Projektodawcoéw spoza sektora finanséw publicznych nazwa
Projektodawcy wskazana w pkt. 2.1 wniosku musi by¢ identyczna z nazwa wskazang
we wpisie do KRS/Ewidencji Dziatalnosci Gospodarcze;.

W przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg — wskazanych
w pkt. 2.2 wniosku o dofinansowanie projektu— nazwa Projektodawcy i jego pieczgé
winna by¢ zgodna z wymogami okreslonymi w art. 43 Kodeksu Cywilnego
(Dz. U. 21964 r. Nr 16 poz. 93 z pdzn. zm.) ,Firma osoby fizycznej jest jej
imi¢ inazwisko. Nie wyklucza to wilaczenia do firmy pseudonimu lub okreslen
wskazujacych na przedmiot dziatalnosci przedsigbiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz
innych okreslen dowolnie obranych”.

W  przypadku projektu z komponentem ponadnarodowym  zalgcznikiem
potwierdzajagcym  partnerstwo wymaganym na etapie skladania wniosku
o dofinansowanie projektu jest list intencyjny od partnera zagranicznego.

Ww. zalgcznik nalezy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat oraz
kserokopia albo 2 kserokopie).

Zatacznik powinien by¢ podpisany i opieczetowany na zasadach analogicznych do
zasad podpisywania i opiecz¢towywania wniosku przez Projektodawce.

Zalgcznik musi zostaé trwale spiety z wnioskiem w dwa oddzielne dokumenty:
oryginatl wniosku wraz z zalacznikiem oraz kopia wniosku wraz z zalacznikiem, badz
dwa oryginaty wniosku wraz z zatacznikami.

Kompletno$¢ zatacznikow podlega weryfikacji na etapie oceny formalne;.

Kazdy dodatkowo zlozony zalgcznik (niewymagany w dokumentacji konkursowej)
nie bedzie podlegal ocenie (w tym np. dokumenty okreslajace sytuacje finansowa
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3.2.16

1.

Projektodawcy).
Zasady potwierdzenia wniosku za zgodnos¢ z oryginatem:

Potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginalem dokonywane jest przez osobg¢ do tego
upowazniong w danej instytucji poprzez:

opatrzenie klauzulg ,,Potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony
... " (o ile strony zostaly ponumerowane), wraz z datg, podpisem i pieczecig imienng
ze wskazaniem zajmowanej funkcji/stanowiska) osoby do tego upowaznione;.

W przypadku braku imiennej pieczeci wymagany jest czytelny podpis 0soby
z imieniem i nazwiskiem wraz z wskazaniem funkcji danej osoby (np.: dn.
12.08.2010, Jan Kowalski, Prezes Zarzqdu).

W przypadku braku numeracji stron lub dokumentéw jednostronicowych konieczne
jest umieszczenie sformutowania ,,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem” na
kazdej stronie dokumentu wraz z data, podpisem i pieczecig imienng (ze
wskazaniem zajmowanej funkcji/stanowiska) osoby do tego upowaznionej.
W przypadku braku imiennej pieczgci wymagany jest czytelny podpis 0Soby
z imieniem i nazwiskiem wraz z wskazaniem funkcji/stanowiska danej osoby (np.:
dn.12.05.2010, Jan Kowalski, Prezes Zarzgdu).

Data wskazywana w potwierdzeniu ,,za zgodnos¢ z oryginatem” oznacza date
dokonania potwierdzenia dokumentu.

3.3 Skladanie wnioskow przez jednostki organizacyjne JST nieposiadajace
osobowosci prawnej

331

W  przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego
nieposiadajacych osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad
pracy, osrodek pomocy spotecznej) w polu 2.1 wniosku o dofinansowanie projektu
nalezy wpisa¢ zardwno nazwe¢ wlasciwej jednostki samorzadu terytorialnego
posiadajacej] osobowos¢ prawng (np. gminy), jak 1 nazwe jednostki organizacyjnej
(np. szkoty) (w formacie ,,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej”). Natomiast
W polu 2.2 nalezy wybraé z listy rozwijanej, a w polach 2.3, 2.4, 2.5 nalezy wpisaé
odpowiednie dane dotyczace jednostki organizacyjnej (np. szkoty), jezeli ta
jednostka bedzie strona umowy o dofinansowanie na podstawie pelnomocnictwa,
upowaznienia lub innego réwnowaznego dokumentu. Ponadto dane adresowe
jednostki organizacyjnej samorzadu terytorialnego nieposiadajgcej osobowosci
prawnej nalezy poda¢ roéwniez w polu 2.7 Adres. W szczegodlnych przypadkach
W polu 2.7.4 do kontaktoéw roboczych moze by¢ podany inny adres.

Natomiast jezeli strona umowy o dofinansowanie bedzie jednostka samorzadu
terytorialnego posiadajaca osobowos$¢ prawna (np. gmina) w polu 2.1 wniosku
o dofinansowanie (w polu 2.2 nalezy wybra¢ z listy rozwijanej) oraz w polach 2.3, 2.4,
2.5 nalezy wpisa¢ dane dotyczace wiasciwe] jednostki samorzadu terytorialnego
posiadajacej osobowos¢ prawng.

3.3.2

W momencie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu wymagane beda
dokumenty potwierdzajace forme i charakter prowadzonej dziatalnosci wraz z danymi
0s0b upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Projektodawcy
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(np. uchwata wlasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego). W przypadku
sktadania wniosku przez JST lub JST/jej jednostke organizacyjng wymog ten
zostanie spelniony przez przedstawienie uchwaly powotujacej staroste albo
protokolu/zaswiadczenia komisji wyborczej powotujacej wojta, burmistrza lub
prezydenta oraz (w razie przekazania tego typu upowaznienia) dodatkowych
dokumentow upowazniajgcych kierownika jednostki podlegtej (np. dyrektora szkoty)
lub inng osobg (np. kierownika projektu) do podejmowania czynnosci zwigzanych ze
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu oraz jego realizacjg. Dokumenty te to:

- W momencie sktadania wniosku wystarczajace jest pelnomocnictwo/upowaznienie
Wojta albo Burmistrza lub tez Zarzadu Powiatu do ztozenia wniosku.

Pelnomocnictwo/upowaznienie powinno wskazywac¢ na:
e Oznaczenie organu wydajacego upowaznienie,
e Date sporzadzenia upowaznienia,

e Okres obowigzywania upowaznienia.

Pelnomocnictwo/upowaznienie winno zawiera¢ osSwiadczenie, iz pelnomocnik
upowazniony jest do:

e Zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu (podaé¢ tytut projektu, nr
konkursu, nazwe i nr Dzialania/Poddziatania),

e Zawarcia z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie umowy
o dofinansowanie projektu (podaé tytut projektu, nr konkursu, nazwe i nr
Dzialania/ Poddziatania) w imieniu .... (nalezy wpisa¢ np. Gmina X- nalezy
okresli¢ nazwe gminy/Szkota Podstawowanr ..., w ...),

e Sktadania (o ile dotyczy) w poszczegolnych latach obowigzywania tej umowy
wnioskow o dofinansowanie projektu (podac tytut projektu, nr konkursu,
nazwe i nr Dziatania/ Poddzialania),

e Skladania wnioskoéw o ptatnose,

e Dokonywania w formie pisemnych aneksow na ustalonych przez siebie
warunkach zmian umowy o dofinansowanie projektu (poda¢ tytut projektu, nr
konkursu, nazwe i nr Dzialania/ Poddziatania),

e Potwierdzenia kopii dokumentow zwigzanych z realizacja projektu za
zgodnos¢ z oryginalem,

e Skladania wszelkich o$§wiadczen woli zwigzanych z wykonywaniem umowy
0 dofinansowanie projektu i dokonywania innych czynnosci koniecznych do
realizacji projektu.

Pelnomocnictwo/upowaznienie powinno zosta¢ sporzadzone przed zlozeniem
wniosku (nalezy zwrdci¢ uwage na date jego sporzadzenia tj. przed data zlozenia
wniosku o dofinansowanie projektu). Pelnomocnictwo/upowaznienie nie jest
skladane wraz z wnioskiem, natomiast wymagane jest jego przedlozenie
w momencie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu.

- W momencie podpisywania umowy konieczne jest takze posiadanie uchwaly Rady
Gminy, Rady Powiatu lub Sejmiku Wojewodztwa zatwierdzajgcej realizacje projektu.
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Aby uchwala byla prawidlowa winna zawiera¢ co najmniej nastepujace
elementy:

e Nruchwaly,

e Oznaczenie organu wydajgcego,

e Date jej wydania,

e Przytoczenie podstawy prawnej,

e Wskazanie, w jakiej sprawie zostata podjgta ww. uchwala,

e Rozstrzygnigcie — zwiezle stanowisko, wraz z przyjeciem zobowigzania do
pokrycia wkladu wlasnego (w formie pieni¢znej, niepieni¢znej lub poprzez
wykazanie wynagrodzen wyptacanych uczestnikom projektu), jezeli zostat
przewidziany we wniosku aplikacyjnym,

e Zgode na przystapienie do realizacji projektu pod nazwa... (nalezy wpisaé
tytut projektu) w ramach konkursu nr ...(nalezy wpisa¢ nr konkursu)
w ramach Dziatania/Poddziatania (nalezy wpisa¢ nr Dziatania/Poddziatania),

e Okreslenie komu powierza si¢ wykonanie uchwaty,

e Okreslenie terminu wejscia w zycie.

Na podstawie tej uchwaty Wojt/Burmistrz, Zarzad Powiatu lub Zarzad Wojewodztwa
udziela kierownikowi jednostki organizacyjnej petnomocnictwa/upowaznienia do
podpisania w imieniu JST/jednostki organizacyjnej umowy o dofinansowanie
projektu oraz podejmowania innych czynnosci w ramach realizacji projektu.

Uchwata powinna posiada¢ date wczesniejsza niz data podpisania umowy
(wczesniejsze podjecie uchwaty jest warunkiem jej zawarcia).

Mozliwe jest podjecie uchwaty zatwierdzajacej projekt przez Rade Gminy, Radg
Powiatu lub Sejmik Wojewddztwa juz na etapie sktadania wniosku.

3.3.3 W przypadku Partneréw, w czesci V wniosku ,,O$wiadczenie” niezaleznie od statusu
prawnego Partnera nie jest wymagana kontrasygnata osoby odpowiedzialnej za
prowadzenie ksiegowosci Partnera.
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4 Procedura dokonywania wyboru projektow oraz podpisywania umowy
o dofinansowanie projektu

4.1 Ocena formalna

411

4.1.2

4.1.3

4.1.4

415

Konkurs ma charakter otwarty.

Procedura oceny formalnej wniosku o dofinansowanie dokonywana jest zgodnie
Z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2014
r. rozdzial 6 Wybor projektéow (procedura konkursowa). Plik jest do pobrania na
stronie www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Dokumenty do pobrania.

Ocenie formalnej podlega kazdy ztozony w trakcie prowadzonego naboru wniosek
o dofinansowanie projektu (o ile zostat ztozony w terminie okreSlonym przez
Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie i nie zostal wycofany przez Projektodawce).

Instytucja Organizujaca Konkurs dokona oceny formalnej wniosku w terminie do
14 dni roboczych od daty zlozenia wniosku (w przypadku konkursu otwartego)
lub 14 dni roboczych od Kkoncowego terminu przyjmowania wnioskéw.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przedluzony do 21 dni
roboczych, o czym Projektodawcy zostang poinformowani na stronie internetowej
www.pokl.wup-rzeszow.pl.

Procedura oceny formalnej wniosku:

Ocena formalna wniosku sktada si¢ z dwoch etapow, podczas ktorych nastepuje
sprawdzenie, czy wniosek spetnia:

A. ogolne kryteria formalne oraz

B. szczegotowe kryteria dostepu.

A. Ocena wnioskéw zlozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie w oparciu

0 nastgpujace ogdlne kryteria formalne:

a. wniosek zlozono w terminie wskazanym przez instytucje prowadzaca nabor
projektow,

b. wniosek zostal ztozony we wlasciwej instytucji,

c. wniosek zostal wypetniony w jezyku polskim,

d. wniosek jest kompletny i zostal sporzadzony i ztozony zgodnie z obowigzujaca
instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie 1 wlasciwg dokumentacja
konkursowa,

e. wraz z wnioskiem zlozono list intencyjny (dotyczy tylko projektéw wspotpracy
ponadnarodowej)

f. roczny obrot Projektodawcy i partnerow (o ile budzet projektu uwzglednia
wydatki Partnera) jest rowny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie
(zgodnie

z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z budzetem projektu).

0. wydatki przewidziane w projekcie nie s3 wspoOtfinansowane z innych
wspolnotowych instrumentéw finansowych,

h. wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (wptyngt w odpowiedzi na ogtoszenie
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o0 konkursie),
i. okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL.

B. Podczas oceny formalnej brane pod uwage beda rowniez nastepujace szczegolowe
kryteria dostepu:

Dla projektow bez komponentu ponadnarodoweqo

Szczegotowe kryteria dostepu dla standardowego projektu typu (1) i (2):

1. Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada
siedzibe, fili¢, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme¢ organizacyjng
dziatalno$ci podmiotu) na terenie wojewddztwa podkarpackiego z mozliwo$cia
udostepnienia pelnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajace
uczestnikom projektu mozliwo$¢ osobistego kontaktu z kadra projektu.

Weryfikacja spetnienia kryterium bedzie odbywac sie na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

2. Planowany termin zakonczenia realizacji projektu nie wykracza poza
30 czerwca 2015 roku.

Weryfikacja spetnienia kryterium bedzie odbywac si¢ na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

3. Grupa docelowa projektu sg przedsiebiorstwa posiadajace na terenie wojewodztwa
podkarpackiego jednostke organizacyjng lub pracownicy naukowi zatrudnieni
w placowkach naukowych posiadajacych jednostke organizacyjng na terenie
wojewodztwa podkarpackiego. W projektach obejmujacych jednoczes$nie obie grupy

(tj. przedsigbiorcéw 1 pracownikéw naukowych), wymog posiadania jednostki
organizacyjnej na terenie wojewodztwa podkarpackiego dotyczy jednej
z nich.

Weryfikacja spetnienia kryterium bedzie odbywac si¢ na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

Szczegotowe kryteria dostepu dla standardowego projektu typu (3):

1. Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada
siedzibe, fili¢, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjna
dziatalno$ci podmiotu) na terenie wojewddztwa podkarpackiego z mozliwoscig
udostgpnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajace
uczestnikom projektu mozliwos$¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu.

Weryfikacja spetnienia kryterium bedzie odbywac si¢ na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.
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2. Planowany termin zakonczenia realizacji projektu nie wykracza poza
30 czerwca 2015 roku.

Weryfikacja spetnienia kryterium bedzie odbywac sie na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

3. Grupg docelowa projektu sg przedsiebiorstwa posiadajace na terenie wojewodztwa
podkarpackiego jednostke¢ organizacyjng lub pracownicy naukowi zatrudnieni
w placowkach naukowych posiadajacych jednostke organizacyjng na terenie

wojewddztwa podkarpackiego. W projektach obejmujacych jednoczesnie obie grupy
(tj. przedsiebiorcow i1 pracownikéw naukowych), wymog posiadania jednostki
organizacyjnej na terenie wojewodztwa podkarpackiego dotyczy jednej
z nich.

Weryfikacja spetnienia kryterium bedzie odbywaé sie na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

4. Wsparcie realizowane w ramach projektu jest zgodne ze zdiagnozowanymi
potrzebami uczestnikow:

Projekty otwarte:

Na etapie rekrutacji uczestnikow/uczestniczek projektu, projektodawca zobowigzany

jest do przeprowadzenia analizy potrzeb szkoleniowych (przynajmniej w formie testow
wiedzy/kompetencji) wszystkich uczestnikow projektu. Celem analizy bedzie wybor
poziomu zaawansowania szkolenia i/lub umozliwienie tworzenia jednolitych pod
wzgledem wiedzy/umiej¢tnosci  grup szkoleniowych 1/lub adaptacja programu
szkolenia.

Projekty zamknigte:

Projektodawca jest zobowigzany do przygotowania projektu na podstawie analizy
potrzeb  szkoleniowych  przeprowadzonej przynajmniej w formie  testow
wiedzy/kompetencji dla wszystkich uczestnikéw projektu. Analiza musi zosta¢
przeprowadzona przed ztozeniem wniosku 0 dofinansowanie i zosta¢ zaktualizowana na
etapie rekrutacji uczestnikow projektu. Celem analizy bedzie dobdr tematyki, metodyki
szkolen i/lub form wsparcia.

Weryfikacja spetnienia kryterium bedzie odbywac sie na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.
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Dla projektow z komponentem ponadnarodowym

Szczegotowe kryteria dostepu dla projektu typu (1) i (2):

1. Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada
siedzibe, filig, delegature, oddzial czy inng prawnie dozwolong form¢ organizacyjna
dziatalno$ci podmiotu) na terenie wojewdodztwa podkarpackiego z mozliwo$cia
udostgpnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajace
uczestnikom projektu mozliwo$¢ osobistego kontaktu z kadra projektu.

Weryfikacja spetnienia kryterium bedzie odbywac sie na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

2. Planowany termin zakonczenia realizacji projektu nie wykracza poza
30 czerwca 2015 roku.

Weryfikacja spetnienia kryterium bedzie odbywac sie na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

3. Grupa docelowa projektu sg przedsiebiorstwa posiadajace na terenie wojewodztwa
podkarpackiego jednostke organizacyjna lub pracownicy naukowi zatrudnieni
w placowkach naukowych posiadajacych jednostke organizacyjng na terenie
wojewddztwa podkarpackiego. W projektach obejmujacych jednoczesnie obie grupy
(tj. przedsigbiorcow 1 pracownikoéw naukowych), wymodg posiadania jednostki

organizacyjnej na terenie wojewodztwa podkarpackiego dotyczy jednej
z nich.

Weryfikacja spelnienia kryterium bedzie odbywac sie na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

4. Projekt zaklada realizacj¢ wylacznie jednego z przewidzianych typow operacji
(typnr1, 2 lub 3).

Weryfikacja spetnienia kryterium bedzie odbywac si¢ na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

5. Projekt zaktada co najmniej adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju.

Weryfikacja spetnienia kryterium bedzie odbywac si¢ na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

Dokumentacja konkursowa dla konkursu nr 44/POKL/8.2.1/2014 Strona 36



Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie

Szczegotowe kryteria dostepu dla projektu typu (3):

1. Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada
siedzibe, fili¢, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjna
dziatalno$ci podmiotu) na terenie wojewddztwa podkarpackiego z mozliwoscig
udostepnienia pelnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajace
uczestnikom projektu mozliwos$¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu.

Weryfikacja spetnienia kryterium bedzie odbywac si¢ na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

2. Planowany termin zakonczenia realizacji projektu nie wykracza poza
30 czerwca 2015 roku.

Weryfikacja spefnienia kryterium bedzie odbywac si¢ na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

3. Grupa docelowg projektu sg przedsiebiorstwa posiadajace na terenie wojewodztwa
podkarpackiego jednostke¢ organizacyjng lub pracownicy naukowi zatrudnieni
w placowkach naukowych posiadajgcych jednostke organizacyjng na terenie
wojewodztwa podkarpackiego. W projektach obejmujacych jednoczesnie obie grupy

(tj. przedsiebiorcow i1 pracownikéw naukowych), wymog posiadania jednostki
organizacyjnej na terenie wojewodztwa podkarpackiego dotyczy jednej
zZ nich.

Weryfikacja spetnienia kryterium bedzie odbywac sie na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

4. Projekt zaktada realizacje wylacznie jednego z przewidzianych typdéw operacji
(typnrl, 2lub 3).

Weryfikacja spetnienia kryterium bedzie odbywaé sie na podstawie tresci wniosku
o0 dofinansowanie projektu.

5. Wsparcie realizowane w ramach projektu jest zgodne ze zdiagnozowanymi
potrzebami uczestnikow:

Projekty otwarte:

Na etapie rekrutacji uczestnikow/uczestniczek projektu, projektodawca zobowiagzany
jest do przeprowadzenia analizy potrzeb szkoleniowych (przynajmniej w formie testow
wiedzy/kompetencji) wszystkich uczestnikéw projektu. Celem analizy bedzie wybor

poziomu zaawansowania szkolenia i/lub umozliwienie tworzenia jednolitych pod
wzgledem wiedzy/umiejetnosci  grup szkoleniowych i/lub adaptacja programu
szkolenia.
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Projekty zamkni¢te:

Projektodawca jest zobowigzany do przygotowania projektu na podstawie analizy
potrzeb  szkoleniowych  przeprowadzonej przynajmniej w formie testow
wiedzy/kompetencji dla wszystkich uczestnikoéw projektu. Analiza musi zosta¢
przeprowadzona przed ztozeniem wniosku 0 dofinansowanie i zosta¢ zaktualizowana na
etapie rekrutacji uczestnikow projektu. Celem analizy bedzie dobor tematyki, metodyki
szkolen i/lub form wsparcia.

Weryfikacja spetnienia kryterium bedzie odbywac sie na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

6. Projekt zaktada co najmniej adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju.

Weryfikacja spefnienia kryterium bedzie odbywaé sie na podstawie tresci wniosku
o0 dofinansowanie projektu.

Szczegolowe kryteria dostepu sa obowigzkowe dla wszystkich Projektodawcow.
Ocena wniosku na podstawie szczegdtowych kryteriow dostepu ma postaé ,,0-17
tzn. ,,spetnia nie spetnia”. Projekty, ktore nie spelniaja kryteriow dostepu sg
odrzucane.

Z tresci zapisow wniosku o dofinansowanie projektu musi jednoznaczne
wynika¢, iz dane kryterium dost¢pu weryfikowane na etapie oceny formalnej

jest spelnione!

Zgodnie z zastosowaniem reguly proporcjonalnosci wskazanej w Wytycznych
W zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL w przypadku niespetniania
w trakcie realizacji projektu zalozonego kryterium dostgpu — Wojewddzki Urzad
Pracy w Rzeszowie bedacy strong umowy o dofinansowanie moze uzna¢ wszystkie
wydatki dotychczas rozliczone w ramach projektu za niekwalifikowane.

4.1.6 Mozliwos¢ uzupelniania wniosku przez Projektodawce istnieje jedynie w zakresie
nie spetnienia ogdlnych wymogow formalnych wskazanych do uzupehienia w Liscie
ogolnych kryteriow formalnych stanowiacej zalagcznik nr 8.3 do niniejszej
dokumentacji.

1. Jezeli wniosek i/lub zlozony wraz z nim list intencyjny (jezeli dotyczy) nie
spetnia/ja ogdlnych kryteriow formalnych, ktéore moga zostaé skorygowane lub
uzupetnione (zgodnie z Listg ogdlnych kryteriow formalnych wskazang
w zalgczniku nr 8.3 do niniejszej dokumentacji) Wojewodzki Urzad Pracgr
w Rzeszowie w terminie 5 dni od przeprowadzenia oceny formalnej wniosku®,
wysyta do Projektodawcy pismo informujgce go o mozliwosci Uzupehienia i/lub
skorygowania wniosku i/lub listu intencyjnego i zakresie wymaganych zmian.

8 W trakcie ktorej stwierdzono, ze wniosek i/lub ztozony wraz z nim list intencyjny, pomimo niespetienia ogdlnych kryteriéw formalnych moze
zosta¢ uzupelniony i/lub skorygowany.

Dokumentacja konkursowa dla konkursu nr 44/POKL/8.2.1/2014 Strona 38



Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie

UWAGA! Uchybienie polegajace na ztozeniu przez Projektodawce niezwalidowanego
wniosku wypetnionego w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych w wersji  Edytor
(GWA-E) podlega korekcie, pod warunkiem, ze wczytanie wniosku do GWA on-line
nie powoduje zmiany sumy kontrolnej wniosku.

4.1.7

4.1.8

4.1.9

4.1.10

4111

Whiosek i/lub ztozony wraz z nim list intencyjny moze by¢ uzupelniony i/lub
skorygowany przez Projektodawcg jednokrotnie w zakresie wskazanym przez
Wojewoddzki Urzad Pracy w Rzeszowie.

Projektodawca dokonuje uzupehienia i/lub skorygowania wniosku i/lub ztozonego
wraz znim listu intencyjnego w terminie 5 dni od dnia otrzymania pisma
informujgcego go o takiej mozliwosci. W przypadku projektow przewidzianych do
realizacji w partnerstwie Projektodawca moze dokona¢ uzupehienia i/lub
skorygowania wniosku w terminie 10 dni od dnia otrzymania pisma informujacego
go o takiej mozliwo$ci. Otrzymanie w/w pism potwierdzane jest zwrotnym
potwierdzeniem odbioru®.

Wraz z uzupelionym i/lub skorygowanym wnioskiem i/lub ztozonym wraz z nim
listem intencyjnym Projektodawca zobowiazany jest do przedlozenia o§wiadczenia
(zatacznik nr 8.5 do dokumentacji), iz nie dokonal zadnych dodatkowych zmian we
wniosku i/lub liscie intencyjnym za wyjatkiem wskazanych pismem przez
Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie.

Uzupetienie i/lub skorygowanie wniosku i/lub ztozonego wraz z nim listu
intencyjnego  moze zosta¢c dokonane przez Projektodawce  w siedzibie
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie badz w Oddzialach Zamiejscowych
WUP (tzn. wmiejscu zlozenia wniosku o dofinansowanie, ktory podlega
uzupehieniu) lub tez poprzez przestanie przez Projektodawce uzupelnionego i/lub
skorygowanego wniosku i/lub zlozonego wraz z nim listu intencyjnego do
siedziby Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie lub Oddzialéw
Zamiejscowych WUP (w zaleznosci od miejsca ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu podlegajacego uzupetnieniu)®,

Weryfikacja przez Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie uzupetnionego i/lub
skorygowanego wniosku i/lub ztozonego wraz z nim listu intencyjnego odbywa sig
w terminie 5 dni od daty otrzymania przez WUP w Rzeszowie uzupetnionego i/lub
skorygowanego wniosku i/lub ztozonych wraz z nim zatacznikow.

® Za dorgczenie nalezy uznaé pismo, jesli wystano je na adres wskazany w pkt. 2.5 wniosku o dofinansowanie projektu i otrzymano zwrotne
potwierdzenie odbioru lub odmowg odbioru albo dwukrotnie otrzymano zwrotne potwierdzenie odbioru z informacja o nieodebraniu przesytki.

100 zachowaniu przez Projektodawce terminéw na dokonanie uzupenienia i/lub skorygowania wniosku i/lub zlozonego wraz z nim listu
intencyjnego decyduje data nadania przez Projektodawce uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku i/lub ztozonego wraz z nim listu
intencyjnego lub data uzupetnienia i/lub skorygowania przez Projektodawce wniosku i/lub ztozonego wraz z nim listu intencyjnego w siedzibie

WUP.
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4.1.12 Wniosek i/lub ztozony wraz z nim list intencyjny zostanie odrzucony przez
Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie, bez mozliwosci jego uzupelnienia

w sytuacji, gdy:

1. wniosek 1i/lub zlozony wraz z nim list intencyjny, ktore podlegaty
uzupelnieniu/korekcie przez Projektodawce w zakresie okreSlonym przez
Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie, nadal nie spelnia ktoregokolwiek
Z ogblnych kryteriow formalnych i/lub kryteriow dostepu weryfikowanych na
etapie oceny formalnej,

2. Projektodawca nie dokona uzupeklnienia i/lub skorygowania wniosku lub
ztozonego wraz z nim listu intencyjnego w terminie 5 dni/10 dni (w przypadku
projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie) od dnia otrzymania pisma
informujacego go o takiej mozliwosci,

3. Projektodawca dokona uzupehienia i/lub skorygowania wniosku lub ztozonego
wraz z nim listu intencyjnego w zakresie innym, niz wskazany przez Wojewodzki
Urzad Pracy w Rzeszowie.

4.1.13 W terminie 5 dni od rozpatrzenia wniosku Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie
wysyla do Projektodawcy pismo informujace go o odrzuceniu wniosku na etapie
oceny formalnej, wraz z podaniem przyczyn odrzucenia, a takze o mozliwosci
ztozenia protestu.

4.1.14 Uzupehianie i/lub skorygowanie wniosku nie ma wptywu na bieg terminu oceny
formalnej (nie powoduje jej wydtuzenia) przez Wojewodzki Urzad Pracy
w Rzeszowie.

4.1.15 W terminie 5 dni od dokonania oceny formalnej wniosku:

e wniosek spelniajacy wszystkie ogolne kryteria formalne oraz kryteria dostepu jest
rejestrowany w Krajowym Systemie Informatycznym, nadawany jest mu
niepowtarzalny numer identyfikacyjny i jest przekazywany do oceny merytorycznej,

e Wojewoddzki Urzad Pracy w Rzeszowie wysyla do Projektodawcy pismo
informujace go o pozytywnym wyniku oceny formalnej i przekazaniu do oceny
merytorycznej ztozonego przez niego wniosku oraz zarejestrowaniu wniosku
w Krajowym Systemie Informatycznym.

4.2 Ocena merytoryczna

4.2.1 Wniosek poprawny pod wzgledem formalnym przekazywany jest do Komisji Oceny
Projektow powotanej przez Wojewoddzki Urzad Pracy w Rzeszowie, ktora dokonuje
jego oceny merytorycznej.

4.2.2  Procedura oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu dokonywana jest
zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektow PO KL z dnia 1 stycznia 2014 r.
Rozdziat 6 Wybor projektow (procedura konkursowa). Plik jest do pobrania na
stronie www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Dokumenty do pobrania.

Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego dokonywana
jest w oparciu 0 Karte oceny merytorycznej z systemem wagowym oceny zawartym
w zatgczniku nr 8.4 do niniejszej dokumentaciji.
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4.2.3 Ocena merytoryczna prowadzona bgdzie w oparciu o:
A. Kkryteria horyzontalne
B. ogolne kryteria merytoryczne

A. Ocena wnioskow ztozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie w oparciu
0 nastepujace ogélne kryteria horyzontalne:

e zgodno$¢ z wlasciwymi politykami 1 zasadami wspolnotowymi (w tym: polityka
rownych szans™' i koncepcja zrownowazonego rozwoju) oraz prawodawstwem
wspolnotowym,

e zgodnos$¢ z prawodawstwem krajowym,

e 7godnos¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL i wltasciwymi wytycznymi IZ
PO KL w Systemie Realizacji PO KL'?,

e w przypadku, gdy w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL):

- calkowita warto$¢ projektu nie przekracza 100 tys. zl, a w przypadku projektow
systemowych w ramach Poddziatania 7.1.1 i 7.1.2 wartos$¢ ta dotyczy jednego
roku realizacji projektu, rozliczenie kosztow projektu nastepuje w oparciu
0 kwoty ryczaltowe w rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt. iii) rozporzadzenia
(WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 3 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajagcego rozporzadzenie
(WE) nr 1784/1999 oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach PO KL

-projekt obejmuje ushugi szkolen jezykowych i/lub szkolen komputerowych
w zakresie wskazanym odpowiednio w zalaczniku nr 2 i/lub w zalaczniku
nr 3 do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL,
rozliczenie  kosztéw uslugi szkolen jezykowych i/lub  szkolen
komputerowych nastepuje w oparciu o stawki jednostkowe w rozumieniu
art. 11 ust. 3 lit. b pkt. ii) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéow w ramach PO KL (kryterium
nie ma zastosowania w przypadku projektéw realizowanych przez
Beneficjentow bedacych jednostkami sektora finansow publicznych)13.

WERYFIKACJA SPEENIENIA KRYTERIUM

Kryterium horyzontalne nalezy uzna¢ za spetnione, gdy z tresci wniosku o dofinansowanie
wynika, ze beneficjent zamierza rozlicza¢ koszty bezposrednie stosujgc jedna z uproszczonych
metod, tj. kwoty ryczattowe lub stawki jednostkowe.

I) Kwoty ryczaltowe

Pierwszym etapem weryfikacji spelnienia kryterium horyzontalnego w zakresie stosowania

1 Projekt jest zgodny z zasada rownosci szans kobiet i m¢zczyzn w przypadku spehnienia standardu minimum, wskazanego w Karcie oceny
merytorycznej, stanowiacej zatacznik nr 8.4 do niniejszej dokumentacji

12 W zakresie Poddziatania 2.1.2 (wspolzarzadzanie funduszem szkoleniowym przez partneréw spotecznych),
Dziatania 6.2 (inzynieria finansowa) oraz Poddziatania 9.6.3 (brokering edukacyjny)
13 Kryterium zatwierdzone zostalo uchwata nr 88 Komitetu Monitorujacego PO KL z dnia 6 grudnia 2011r.
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kwot ryczattowych powinno by¢ stwierdzenie, czy w analizowanych przypadku przedmiotowe
kryterium ma zastosowanie, tj. czy warto$¢ projektu nie przekracza 100 tys. zt. Nalezy bowiem
pamietaé, ze w przypadku projektow, ktorych warto$¢ jest wyzsza niz 100 tys. zi
przedmiotowe kryterium nie podlega ocenie.

Na kolejnym etapie weryfikacji speinienia kryterium horyzontalnego, tj. w przypadku
stwierdzenia, ze w odniesieniu do danego projektu ww. kryterium ma zastosowanie, nalezy je
uzna¢ za niespelnione (tj. wniosek podlega odrzuceniu), gdy z analizy zapisow wniosku

0 dofinansowanie wynika, ze projekt o wartosci nieprzekraczajacej 100 tys. zt nie jest rozliczany
kwota ryczaltowg tj. z tresci wniosku nie wynika, ze beneficjent zamierza stosowaé¢ kwoty
ryczattowe. W zwiazku z powyzszym - w przypadku rozliczania kosztow bezposrednich
kwotami ryczaltowymi - konieczne jest, aby specyfika tej formy rozliczania wydatkow zostala

uwzgledniona i odzwierciedlona w zapisach wniosku o dofinansowanie realizacji projektu PO
KL. Optymalny zakres informacji zamieszczanych we wniosku o dofinansowanie —
odzwierciedlajacych zamiar stosowania kwot ryczattowych obejmuje:

Pkt. 3.1 - Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu:

— jakie wskazniki maja zosta¢ osiggnicte wraz z realizacja kazdego z celéw objetych kwotg
ryczattowa;

Pkt. 3.3 — Zadania:

— ktore zadania w ramach projektu zostang objete kwota ryczattowa/kwotami ryczattowymi;
Pkt. IV Szczegolowy budzet projektu — uzasadnienie kosztow:

— zakres kwot ryczattowych, ktérymi majg zosta¢ objete zadania w ramach projektu;

— sposob wyliczenia kwot ryczattowych w oparciu o wartosci poszczegdlnych zadan wpisane
do szczegdtowego budzetu projektu;

— jakie dokumenty beda stuzyty weryfikacji rzeczywistej realizacji kazdego z zadan objgtych
kwota ryczattows.

Powyzszy zakres nie jest wymagany dla spelnienia kryterium, niemniej jednak z tre§ci wniosku
0 dofinansowanie - w sposob niepozostawiajacy watpliwosci - powinno wynikac, ze beneficjent
zamierza rozlicza¢ projekt kwotami ryczattowymi. W przypadku zawarcia we wniosku
0 dofinansowanie informacji dotyczacych rozliczania kosztow bezposrednich kwotami
ryczaltowymi w zakresie opisanym powyzej, weryfikacja spelnienia przez beneficjenta
kryterium horyzontalnego bedzie ulatwiona. Nalezy jednak podkres§lic, ze w sytuacji
przedstawienia przez beneficjenta jakiejkolwiek informacji $wiadczace] o zamiarze
stosowania kwot ryczaltowych w realizowanym projekcie, kryterium horyzontalne nalezy
uznaé¢ za spelnione. Jedynie bowiem w sytuacji, gdy - ani w czeSci opisowej, ani
w szczegblowym budzecie wniosku o dofinansowanie - nie znajdujg si¢ informacje

0 rozliczaniu kosztow bezposrednich kwotami ryczattowymi, kryterium horyzontalne nalezy
uzna¢ za niespeinione.
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I1) Stawki jednostkowe:

Pierwszym etapem weryfikacji spelnienia kryterium horyzontalnego w zakresie stosowania
stawek jednostkowych powinno by¢ stwierdzenie, czy w analizowanym przypadku,
przedmiotowe kryterium ma zastosowanie, tj. czy projekt obejmuje ustugi szkolen jezykowych
i/lub komputerowych w zakresie wskazanym w zatacznikach nr 2 i 3 do Wytycznych. Nalezy
bowiem podkresli¢, ze w przypadku projektow, ktorych zakres nie obejmuje realizacji
ushug wystandaryzowanych (w rozumieniu Wytycznych), np. beneficjent realizuje szkolenie
w grupie przekraczajacej 12 oséb, przedmiotowe kryterium nie podlega ocenie.

Na kolejnym etapie weryfikacji spetnienia Kkryterium horyzontalnego, tj. w przypadku
stwierdzenia, ze w odniesieniu do danego projektu ww. kryterium ma zastosowanie, nalezy je
uzna¢ za niespelnione (tj. wniosek podlega odrzuceniu), gdy z analizy zapiséw wniosku

0 dofinansowanie wynika, ze beneficjent przewiduje realizacj¢ ustug wystandaryzowanych
(zgodnie z zakresem okreslonym w Wytycznych), lecz jednoczes$nie brak jest wskazania, ze
beneficjent zamierza stosowac stawki jednostkowe.

Optymalny zakres informacji zamieszczanych we wniosku o dofinansowanie —
odzwierciedlajacych zamiar stosowania stawek jednostkowych - obejmuje:

Pkt. 3.1 - Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu:

— jakie wskazniki majg zosta¢ osiggniete wraz z realizacjg kazdego z celéw rozliczanych
stawka jednostkowa;

Pkt. 3.3 — Zadania:
— ktore zadania w ramach projektu zostang objete stawka jednostkowa;

— zakres stawek jednostkowych, ktorymi maja zosta¢ objete zadania w ramach projektu
(W sposob zgodny z zakresem wskazanym w Wytycznych);

Pkt. IV Szczegolowy budzet projektu:

w polu typu check-box (Stawka jednostkowa T/N), nalezy wybra¢ opcje TAK, potwierdzajgc
tym samym, ze dana ustuga bedzie rozliczana w oparciu o stawke jednostkowa;

Szczegolowy budzet projektu - uzasadnienie kosztow:

—  wysoko$¢ zastosowanych stawek jednostkowych (w wysokosci odpowiadajacej wysokosci
stawek wskazanej w Wytycznych);

— jakie dokumenty beda stuzyly weryfikacji rzeczywistej realizacji kazdego z zadan objetych
kwotg ryczattowa

W przypadku zawarcia we wniosku o dofinansowanie informacji dotyczacych rozliczania
kosztow bezposrednich stawkami jednostkowymi w zakresie opisanym powyzej, weryfikacja
spelnienia przez beneficjenta kryterium horyzontalnego bedzie utatwiona. Nalezy jednak
podkresli¢, ze w sytuacji przedstawienia przez beneficjenta jakiejkolwiek informacii
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swiadczacej o zamiarze stosowania stawek jednostkowych w realizowanym projekcie,
kryterium horyzontalne nalezy uznaé za spelnione. Jedynie bowiem w sytuacji, gdy - ani
W czesci opisowej, ani w szczegdlowym budzecie wniosku o dofinansowanie - nie znajdujg si¢
informacje o rozliczaniu kosztow bezposrednich stawkami jednostkowymi, kryterium
horyzontalne mozna i nalezy uzna¢ za niespetnione.

B. Ogodlne kryteria merytoryczne dotycza ogdlnych zasad odnoszgcych sie do tresci
wniosku, wiarygodnosci i zdolnos$ci Projektodawcy do podjecia realizacji projektu oraz
Zasad finansowania projektow w ramach PO KL. Ogolne kryteria merytoryczne odnosza
si¢ do wszystkich projektow realizowanych w ramach PO KL z wyjatkiem projektow
innowacyjnych.

Wymagane w trakcie oceny wniosku o0golne kryteria merytoryczne zawarte sg
w Zataczniku nr 8 Kryteria wyboru projektow do Zasad dokonywania wyboru projektow
z dnia 1 stycznia 2014 r, (plik jest do pobrania na stronie www.pokl.wup-rzeszow.pl,
w zaktadce Dokumenty do pobrania).

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania za spelnienie ogo6lnych
kryteriow merytorycznych wynosi 100.

W przypadku niniejszego konkursu — zgodnie z Planem Dzialania na rok 2014 — 2015
nie przewidziano kryteriow strategicznych.

4.2.4 Ocena merytoryczna kazdego z projektow dokonywana jest przez dwéch cztonkow
Komisji Oceny Projektow.

4.25 Wynikiem prac Komisji Oceny Projektow jest sporzadzenie listy rankingowej
wszystkich wnioskow przekazanych do oceny merytorycznej (tj. listy wnioskow,
ktore podlegaly ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby
uzyskanych punktow).

1. Projekt umieszczony na liscie rankingowej moze zosta¢ przyjety do
dofinansowania, jeSli jego wartos¢ nie przekracza 125% kwoty dostepnej
jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu oraz uzyskat:

e Podczas oceny spelniania ogolnych kryteriow merytorycznych co najmniej
60 punktow od kazdego z oceniajgcych, ktorych ocena brana jest pod
uwage oraz

e co najmniej 60% punktow w poszczegélnych punktach oceny
merytorycznej od kazdego z oceniajacych, ktérych ocena brana jest pod
uwage.

2. Nie jest mozliwa zmiana kolejnosci wnioskow na liscie. Zatwierdzona lista podlega
niezwlocznemu ogloszeniu na stronie internetowej oraz w siedzibie Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Rzeszowie w publicznie dostegpnym miejscu.

3. Projekty niespelniajace co najmniej jednego z kryteriow dostepu weryfikowanych
na etapie oceny merytorycznej i/lub co najmniej jednego z Kkryteriow
horyzontalnych umieszczane sa na liScie rankingowej z liczba punktéw wynoszaca
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0jako projekty niespelniajace wymagan  minimalnych, aby uzyskaé
dofinansowanie.

4. Po zatwierdzeniu listy rankingowej wnioskow Projektodawca otrzyma (wyslane za
potwierdzeniem odbioru) pismo informujace o:

e mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji — pismo informuje Projektodawce
0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku (wraz z podaniem szczegdlowej punktacji)
I mozliwo$ci przyjecia wniosku do realizacji wraz z proponowang kwota
dofinansowania, pod warunkiem dostarczenia w podanym terminie (nie krotszym
niz 5 dni od daty otrzymania pisma) wymaganych dokumentéw (zalgcznikow),

¢ mozliwosci podjecia negocjacji — pismo informuje o wyniku oceny merytorycznej
(wraz z podaniem szczegOlowej punktacji), a takze propozycji dokonania zmian
merytorycznych w  tre§ci wniosku i/lub zmian w budzecie projektu wraz
z uzasadnieniem (patrz rozdziat 4.4 Negocjacje),

e pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyjeciu go do dofinansowania
Z powodu braku §rodkoéw finansowych (wraz z podaniem szczegdétowej punktacji),

e odrzuceniu wniosku — pismo informujgce Projektodawce o negatywnym
rozpatrzeniu wniosku wraz z podaniem przyczyny (w tym szczegotowej punktacji).

Pisma zawierajg tres¢ Karty oceny merytorycznej lub zatacznik w postaci Karty oceny
merytorycznej (bez danych pozwalajacych na identyfikacj¢ osoéb oceniajgcych wniosek).
W przypadku, gdy pismo zawiera tre§¢ Karty oceny merytorycznej na pisemne
wystapienie Projektodawcy Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie w terminie 3 dni
roboczych od daty otrzymania ww. pisma wysyta kopie Karty oceny merytorycznej (bez
danych pozwalajgcych na identyfikacje osob oceniajacych wniosek).

W przypadku, gdy Projektodawcy wysytane jest pismo o mozliwosci przyjecia wniosku
do realizacji, IOK zwraca si¢ W tym samym terminie rowniez do Ministerstwa Finansow
z pisemnym wnioskiem o przekazanie informacji, czy dany Projektodawca oraz
wskazany/ni we wniosku o dofinansowanie partner/rzy (o ile projekt realizowany jest
W partnerstwie i1 jednoczesnie zawiera przeptywy finansowe pomiedzy Projektodawca
a partnerem/ami) — zgodnie z o$wiadczeniem zlozonym w pkt. V wniosku
o dofinansowanie projektu - nie podlega/ja wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885,
zpozn. zm..). Weryfikacja dokonywana jest przez Ministra Finansow na podstawie
rejestru podmiotéw wykluczonych, o ktorych mowa w art. 210 ustawy o finansach
publicznych oraz rozporzadzeniu Ministra Finansow zdnia 23 czerwca 2010 r.
W sprawie rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania Srodkow
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem Srodkow
europejskich (Dz. U. Nr 125, poz. 846). Z tym zapytaniem IOK moze zwrdci¢ si¢
rowniez w przypadku gdy do Projektodawcy wysylane jest pismo o mozliwosci podjecia
negocjacji.

Warunkiem podpisania umowy o dofinansowanie projektu jest potwierdzenie ze strony
Ministra Finansow o niefigurowaniu danego Beneficjenta i Partnera/ow (jesli wniosek
jest realizowany w partnerstwie 1 jednoczes$nie zawiera przeplywy finansowe pomig¢dzy
Projektodawca a Partnetem/ami) w rejestrze podmiotow wykluczonych.

Dokumentacja konkursowa dla konkursu nr 44/POKL/8.2.1/2014 Strona 45



Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie

4.3 Udostepnianie Projektodawcom dokumentow zwigzanych z oceng

wniosku. Procedura wycofania wnioskow

4.3.1

4.3.2

Kazdemu Projektodawcy przystuguje prawo pisemnego wystapienia do Instytucji
Organizujgcej Konkurs tj. Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie
0 udostepnienie dokumentow zwiazanych z ocena zlozonego przez niego wniosku
o dofinansowanie projektu, w tym kart oceny (formalnej i/lub merytorycznej) po
zakonczeniu danego etapu oceny wniosku, bez danych pozwalajacych na
identyfikacje osob oceniajacych wniosek.

Projektodawcy przystuguje prawo pisemnego wystapienia do IOK o0 wycofanie
zlozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
z dalszych etapow procedury udzielania dofinansowania. Powyzsze wystapienie
Projektodawcy nalezy uzna¢ za skuteczne na kazdym etapie oceny: formalnej jak
I merytorycznej, zarbwno w ramach konkursu otwartego jak i zamknigtego.

4.4 Negocjacje

441

442

443

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu — Wojewoddzki Urzad Pracy
W Rzeszowie zastrzega sobie mozliwos¢ podjecia negocjacji z  wybranymi
podmiotami ubiegajagcymi si¢ o dofinansowanie realizacji projektu w celu
wprowadzenia niezbednych zmian do projektu. Informacje w tej sprawie
Projektodawca otrzymuje w terminie 40 dni roboczych® od dnia zarejestrowania
wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym PO KL (w przypadku konkursu
zamknietego) lub w terminie 10 dni roboczych® od daty zakonczenia posiedzenia
KOP, podczas, ktorego dany wniosek byt oceniany (w przypadku konkursu
otwartego).

Whiosek moze zosta¢ skierowany do negocjacji na etapie oceny merytorycznej.
Negocjacje moga dotyczy¢é zardéwno zakresu merytorycznego, jak i budzetu
projektu, w tym wysoko$ci kwoty dofinansowania. Negocjacje budzetu powinny
prowadzi¢ do wustalenia wydatkow na poziomie racjonalnym i efektywnym,
w szczegblnosci do zapewnienia zgodno$ci ze stawkami rynkowymi nie tylko
pojedynczych  wydatkow, ale rowniez facznej wartosci ustug/towardw
uwzglednionych w budzecie projektu lub calej wartosci projektu. Negocjacje
obligatoryjnie obejmuja wszystkie kwestie wskazane przez oceniajacych
w czeSciach D Karty oceny merytorycznej oraz kwestie wskazane przez
Przewodniczacego KOP (o ile przewodniczacy KOP wskazal takie kwestie),
W szczegolnosci dotyczy to uwag dotyczacych kategorii oceny IV Wydatki projektu
zawartej w czgsci B KOM.

Propozycja dokonania zmian merytorycznych w tre§ci wniosku i/lub zmian
w budzecie projektu (w tym wysoko$ci kwoty dofinansowania) zawarta jest w pisSmie

¥ W przypadku, gdy w ramach konkursu zamknigtego do oceny merytorycznej przekazano wigcej niz 200 wnioskéw termin ten moze zostaé
odpowiednio wydtuzony. Ewentualna zmiana terminu wraz z podaniem przyczyny wydluzenia terminu zostanie podana do wiadomos$ci wraz
z harmonogram przeprowadzania kolejnych etapéw oceny i wyboru wnioskdéw, opublikowanym dla niniejszego konkursu na stronie
internetowej WUP (zgodnie z zapisami punktu 1.9 niniejszej dokumentacji.

% W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydhizony do 15 dni. Ewentualna zmiana terminu wraz z uzasadnieniem zostanie
podana do wiadomosci na stronie internetowej WUP.

Dokumentacja konkursowa dla konkursu nr 44/POKL/8.2.1/2014 Strona 46




Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie

adresowanym do Projektodawcy.

4,44 Negocjacje nalezy podja¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma informujacego
o tym fakcie (0 zachowaniu tego terminu decyduje data nadania pisma przez
Projektodawce w odpowiedzi na pismo IOK informujace o mozliwosci podjecia
negocjacji) i musza zosta¢ zakonczone w ciggu 20 dni od rozpoczecia negocjacji.
Za termin rozpoczecia negocjacji nalezy uznaé¢ date wplywu do IOK pisma
Projektodawcy w odpowiedzi na pismo IOK informujace o mozliwosci podjecia
negocjacji.

445 W sytuacji wystapienia w ramach negocjacji pisemnych rozbieznosci pomiedzy
stanowiskiem Projektodawcy a stanowiskiem IOK mozliwe jest — na wniosek jednej
ze stron — przeprowadzenie dodatkowego spotkania negocjacyjnego (w formie
negocjacji ustnych), nawet po uptywie terminu przewidzianego na przeprowadzenie
negocjacji, majacego na celu wypracowanie ostatecznej wersji  wniosku
o dofinansowanie projektu, mozliwej do zaakceptowania przez obie strony. Przed
spotkaniem negocjacyjnym Projektodawca zostanie pisemnie poinformowany
0 wszystkich zastrzezeniach, co do wniosku o dofinansowanie, ktore beda
przedmiotem spotkania.

4.4.6 Procedura przeprowadzania negocjacji odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi w dniu
ogloszenia o konkursie Zasadami dokonywania wyboru projektow, rozdzial 6.12
Negocjacje.

447 Jezeli w wyniku negocjacji podjeta zostanie decyzja o mozliwosci podpisania
z danym Projektodawcg umowy o dofinansowanie IOK zwraca si¢ do Ministerstwa
Finansow z pisemnym wnioskiem o przekazanie informacji, czy dany Projektodawca
oraz wskazany/ni we wniosku o dofinansowanie partner/rzy (o ile projekt realizowany
jest w partnerstwie i jednoczesnie zawiera przeptywy finansowe pomiedzy
Projektodawca a partnerem/ami) — zgodnie z oswiadczeniem zlozonym w pkt. V
wniosku o dofinansowanie projektu — nie podlega/ja wykluczeniu, o ktorym mowa
w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 885, z pdzn. zm.). Warunkiem podpisania umowy o dofinansowanie projektu jest
potwierdzenie ze strony Ministra Finanséw o niefigurowaniu danego Beneficjenta
| partnera (jesli projekt realizowany jest w partnerstwie) w rejestrze podmiotow
wykluczonych.

4.4.8 W przypadku, gdy Projektodawca, w wyniku prowadzonych negocjacji, rezygnuje
Z podpisania umowy o dofinansowanie lub rezygnuje z podj¢cia negocjacji, pisemnie
informuje o tym fakcie Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie i nie przystuguje mu
prawo do ztozenia protestu, o ktérym mowa Rozdziale 4.5 Procedura odwolawcza
I tym samym prawo do wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.

4.5 Procedura odwolawcza

45.1 Zgodnie z art. 30 b ust.1 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (uzppr)
srodek odwotawczy w postaci protestu przystuguje Projektodawcy, w przypadku
negatywnej oceny jego projektu. Definicja oceny negatywnej okreslona zostata w art.
30b ust 2 ustawy.
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Za projekt negatywnie oceniony nalezy uzna¢ taki, ktory, w przypadku

oceny formalnej:

— nie spetnit ktoregokolwiek z kryteriow (ogo6lne kryteria formalne oraz szczegdtowe
kryteria dost¢pu, wskazane w niniejszej dokumentacji konkursowej),

oceny merytorycznej:

— nie spelit ktoregokolwiek z ogdlnych kryteriow horyzontalnych wskazanych
w niniejszej dokumentacji konkursowej jako weryfikowane na etapie oceny
merytorycznej,

— nie otrzymat od co najmniej jednego z oceniajagcych minimum 60 punktéw ogdtem
za spelnianie ogoélnych kryteriow merytorycznych i/lub od co najmniej jednego
Z oceniajagcych co najmniej 60% punktow w poszczegolnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okreslonym w Karcie oceny
merytorycznej zataczonej do niniejszej dokumentacji), i/lub zostal odrzucony ze
wzgledu na niespelnienie kryteriow ujetych w czesci A Karty oceny merytorycznej,

— otrzymat od kazdego z oceniajacych minimum 60 punktéw ogodtem za spetnianie
ogodlnych kryteriow merytorycznych i od kazdego z oceniajacych co najmniej 60%
punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z Kartqg oceny
merytorycznej zataczong do niniejszej dokumentacji), ale nie zostal
zakwalifikowany do dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie puli Srodkow
przewidzianych w ramach danego konkursu iw zwiazka z tym zostal
umieszczony na liscie rankingowej na pozycji, ktora uniemozliwia z uwagi na
ograniczong pule Srodkéw, podpisanie z nim umowy.

Projektodawca, zgodnie z art. 30b ust. 4 ustawy moze zlozy¢ pisemny protest
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu informacji w tej sprawie.

Zgodnie z art. 30 b ust. 3 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju wyczerpanie
w ramach konkursu srodkow, o ktorych mowa w art. 29 ust 2 pkt. 3 ustawy nie moze
stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu. Projektodawca powinien wskazaé
w Srodku odwolawczym konkretne kryteria oceny, z ktorych wynikami si¢ nie zgadza -
W przeciwnym razie narazi si¢ on na pozostawienie Srodka odwolawczego bez
rozpatrzenia.

W sytuacji, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury
odwotawczej alokacja na Dzialanie lub Priorytet zostanie wyczerpana 10K
pozostawia protest bez rozpatrzenia. Jednakze Projektodawca ma mozliwos¢ wniesienia
skargi do wojewodzkiego sagdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 30 ¢
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Protest moze dotyczy¢ kazdej fazy oceny wnioskow (oceny formalnej, merytorycznej),
a takze sposobu dokonania oceny wniosku.

45.2 O przyczynach odrzucenia wniosku, a takze mozliwosci zlozenia protestu
Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie informuje Projektodawce

e w przypadku odrzucenia wniosku pod wzglgdem formalnym — w ciggu 5 dni
roboczych od daty rozpatrzenia wniosku pod wzgledem formalnym,
e W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku w ocenie merytorycznej — w ciggu
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40" dni roboczych od daty zarejestrowania wniosku w Krajowym Systemie
Informatycznym PO KL (w przypadku konkursu zamknigtego) lub w terminie
10 dni roboczych'’ od daty zakornczenia posiedzenia KOP, podczas, ktorego
dany wniosek byl oceniany (w przypadku konkursu otwartego).

45.3 Procedury zwigzane ze skladaniem i rozpatrywaniem protestu zostaly
przedstawione W Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia
1 stycznia 2014r. dostgpnych na stronach internetowych www.efs.gov.pl oraz
www.pokl.wup-rzeszow.pl.

4.5.4 Protest nie podlega rozpatrzeniu w przypadku, gdy pomimo prawidlowego pouczenia
Projektodawcy zaistniejg okoliczno$ci wskazane w art. 30b ust 11 uzppr tzn. zostat on
whniesiony:

a) po terminie,
b) do niewlasciwej instytucji,
C) przez podmiot inny niz wskazany w art. 29 ust. 2 pkt. 2 ustawy,
d) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 30 b ustawy ust. 6 ustawy, tj.bez:
e oznaczenia wlasciwej instytucji, do ktdrej jest wnoszony;
e danych Wnioskodawcy;
e numeru wniosku o dofinansowanie;
e wskazania wszystkich kryteriow wyboru projektu, z ktorych ocena
Whnioskodaweca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

e wskazanie wszystkich zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny, wraz z uzasadnieniem;

e podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania
z zalaczeniem oryginalu lub uwierzytelnionej kopii dokumentu
poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do dzialania w imieniu
Whioskodawcy.

Podpis Wnioskodawcy ma miejsce w sytuacji, gdy jest on osoba fizyczng, a podpis
osoby upowaznionej do jego reprezentowania - w sytuacji osob prawnych lub
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej. Jesli podpis
sktada osoba upowazniona do reprezentowania Wnioskodawcy bedacego osobg prawng
lub jednostkga organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, zastosowanie ma
ustawowy wymog zataczenia dokumentu poswiadczajacego umocowanie tej osoby do
dziatania w imieniu Wnioskodawcy. Pod pojeciem ,,0soby upowaznionej do jego
[Wnioskodawcy] reprezentowania” nalezy rozumie¢ nie tylko pelnomocnika
(prokurenta, przedstawiciela ustawowego), ale kazda osobe fizyczng, ktora
reprezentuje Wnioskodawce, a reprezentacja ta wynika z odrgbnych dokumentow
(wiec rowniez organy osoby prawnej sktadajace si¢ z 0sob fizycznych, ktore dziatajg za
osobe prawna, a zakres ich dziatania wynika odrgbnych dokumentow).

18w przypadku, gdy w ramach konkursu zamknigtego do oceny merytorycznej przekazano wigeej niz 200 wnioskéw termin ten moze zostaé
odpowiednio wydtuzony. Ewentualna zmiana terminu zostanie podana do wiadomosci wraz z harmonogram przeprowadzania kolejnych etapow
oceny i wyboru wnioskow, opublikowanym dla niniejszego konkursu na stronie internetowej WUP (zgodnie z zapisami punktu 1.9 niniejszej
dokumentacji.

Y W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostaé wydhuzony do 15 dni. Ewentualna zmiana terminu wraz z uzasadnieniem zostanie
podana do wiadomosci na stronie internetowej WUP.
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Wojewodzki Urzad Pracy informuje ponadto, i Z brak ujecia w protescie zarzutow
0 charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, o ktérych
mowa w art. 30 b ust 6 pkt. 5 ustawy nie moze skutkowa¢ pozostawieniem srodka
odwolawczego bez rozpatrzenia.

455 IOK jest zwigzana zakresem protestu, tzn. sprawdza zgodno$¢ ztozonego wniosku
0 dofinansowanie projektu tyko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktére zostaly
wskazane w protescie lub/oraz w zakresie zarzutéw dotyczacych sposobu dokonania
oceny, podniesionych przez Projektodawce

Jednocze$nie w sytuacji protestow ztozonych w odniesieniu do negatywnej oceny
wynikajacej z niespelnienia kryteriow horyzontalnych i/lub dostgpu, gdy zarzuty
podniesione w protescie, dotyczg zar6wno oceny majacej charakter wigzacy dla
projektu tj. niewypelnienia ww. kryteriéw, jak i cze¢$ci B-D Karty oceny merytorycznej,
zarzuty wnioskodawcy dotyczace czg¢sci B-D Karty beda rozpatrywane wytacznie
w przypadku uznania za zasadne zarzutoéw odnoszacych si¢ do czes$ci majacej charakter
wiazacy dla oceny projektu.

45.6 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu ubiegajacy si¢ o dofinansowanie,
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tym zakresie,
moze wnies¢ odwolanie do Instytucji Zarzadzajacej PO KL (Ministerstwo
Infrastruktury i Rozwoju, Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego, ul.
Wspoélna 2/4, 00-926 Warszawa) lub Instytucji Organizujacej Konkurs, ktora
dokonywata oceny projektu i rozpatrzenia protestu — zachowanie terminu na
wniesienie odwolania ustalane jest w takim przypadku na podstawie wptywu do
IOK..

45.7 Zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL zdnia
1 stycznia 2014 r. Projektodawca, ktorego zarowno protest jak i odwotanie zostaty
rozstrzygniete negatywnie moze w tym zakresie wnies¢ skarge do wojewodzkiego
sadu administracyjnego.

1. Skarga do wojewodzkiego sadu administracyjnego jest wnoszona przez
Projektodawce w terminie 14 dni kalendarzowych od daty doreczenia informacji
0 negatywnym wyniku procedury odwotawczej (tj. jedynie od negatywnego
rozstrzygnigcia wszystkich $rodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie
Realizacji PO KL) oraz w sytuacji pozostawienia bez rozpatrzenia $rodka
odwotawczego, ktoéry wniesiono w sytuacji wyczerpania alokacji na realizacj¢
Dziatania lub Priorytetu bezposrednio do wlasciwego wojewddzkiego sadu
administracyjnego wraz z kompletng dokumentacja w sprawie, obejmujaca:

- Whniosek o dofinansowanie projektu wraz z informacjg w przedmiocie oceny projektu,
- Whniesione srodki odwotawcze,

- Tres¢ rozstrzygnigcia wniesionego Srodka odwotawczego (uwzglednienie,
nieuwzglednienie lub pozostawienie $rodka odwolawczego bez rozpatrzenia wraz
z uzasadnieniem, a w przypadku nieuwzglednienia protestu/odwotania - pouczenie
0 mozliwo$ci wniesienia skargi do wojewddzkiego sadu administracyjnego).

Kompletna dokumentacja wnoszona jest w oryginale lub uwierzytelnionej kopii.

Zgodnie z tre$cig postanowienia NSA z dnia 4 lutego 2011 r., sygn. II GSL 106/11, art.
30 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju nie przewiduje skargi do sadu
administracyjnego na informacj¢ o pozostawieniu Srodka odwolawczego bez

Dokumentacja konkursowa dla konkursu nr 44/POKL/8.2.1/2014 Strona 50



Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie

rozpatrzenia. Wyjatek stanowi sytuacja wyczerpania alokacji na realizacje
Dzialania lub Priorytetu, kiedy to Projektodawca ma mozliwos¢ wniesienia skargi
do wojewddzkiego sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 30c

uzppr.
2. W wyniku rozpatrzenia skargi, sad administracyjny moze:

- Uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, ze ocena projektu zostala przeprowadzona
W sposOb naruszajacy prawo, przekazujac jednocze$nie sprawe do ponownego
rozpatrzenia przez wlasciwa Instytucje Zarzadzajacg PO KL lub Posredniczaca (WUP
w Rzeszowie),

- Oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,

- Umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek wzgledow jest ono
bezprzedmiotowe.

Sad rozstrzyga sprawe¢ w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.

3. W terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia
wojewodzkiego sadu administracyjnego Projektodawca lub wlasciwa Instytucja
Posredniczaca (WUP w Rzeszowie) lub Zarzadzajaca PO KL moze wnie$¢ skarge
kasacyjna do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

4.5.8 Przy liczeniu terminéw podczas procedury odwotawczej obowigzujace sg nastepujace
zasady:

e Termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia;

e Termin oznaczony w miesigcach konczy si¢ z uplywem dnia, ktéry odpowiada
poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia nie bylo — w ostatnim dniu
miesigca;

e Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie
uwzglednia si¢ przy obliczeniach terminu dnia, w ktérym to wydarzenie nastapito;

e Jezeli termin do wykonania czynnosci przypada na dzief uznany ustawowo za wolny
od pracy - na podstawie ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy
(Dz. U. z 1951 r. Nr 4, poz. 28 z pézn. zm.) - termin uptywa dnia nastepnego — przy
czym sobota nie jest dniem ustawowo wolnym od pracy;

e Terminy oblicza si¢ na podstawie uzyskanych potwierdzen nadania i otrzymania
wlasciwych pism (np. pocztowe potwierdzenie nadania, dorg¢czenie za
potwierdzeniem odbioru, potwierdzenie wplywu pisma w kancelarii danej
instytucji/organizacji). Za dorgczone nalezy uznaé pismo, jezeli wystano je na adres
wskazany w pkt. 2.5 wniosku o dofinansowanie projektu i otrzymano zwrotne
potwierdzenie jego odbioru/odmowe odbioru lub dwukrotnie otrzymano zwrotne
potwierdzenie odbioru z informacja o nieodebraniu przesytki,

Przez analogie¢ do art. 165 §2 Kodeksu Postepowania Cywilnego z dnia 17 listopada
1964r.,

e Jezeli Projektodawca dysponuje potwierdzeniem nadania $rodka odwotawczego
W placowce pocztowej przed uptywem terminu na jego wniesienie, wowczas termin
ten nalezy uzna¢ za zachowany;

e Bieg miesi¢gcznego terminu na rozpatrzenie $srodka odwolawczego rozpoczyna si¢
z dniem rzeczywistego otrzymania protestu, a nie wraz z datg jego nadania
W placoéwce pocztowej;
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e Nie uznaje si¢ faksu, jako dokumentu, a terminy okreslone w ustawie o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju biegna od chwili wptynigcia oryginalnego protestu lub
wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy. Jednocze$nie nalezy zaznaczyé, ze
W sytuacji wyjatkowe;j takiej jak strajk Poczty Polskiej dopuszczalne jest przestanie
protestow tylko faksem, jesli Projektodawca ma siedzibe w innej miejscowosci niz
siedziba Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie;

e Jezeli kopia protestu zostanie przestana faksem do WUP w Rzeszowie w terminie,
za$ oryginal protestu wplynie poczta po terminie $rodek odwolawczy zostanie
pozostawiony bez rozpatrzenia. Zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru
projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2014 r. data nadania faksu nie jest
uznawana za dat¢ ztozenia protestu, takze w przypadku, jezeli Projektodawca
W pdzniejszym terminie przesle srodek odwotawczy poczta tradycyjng lub kurierska.
W  przedmiotowym przypadku termin na zlozenie protestu jest ustalany
z uwzglednieniem wptywu do wlasciwej instytucji srodka odwotawczego w formie
pisemnej.

4.6 Rezerwa finansowa

4.6.1 Rezerwa finansowa na odwotania, wskazana w punkcie 1.8 niniejszej dokumentacji
uruchamiana jest wedtug nastgpujacej procedury:

e Rozpatrywanie poszczegoélnych protestow nie zatrzymuje biegu terminéw — protesty
sg rozpatrywane zgodnie z terminem wplynigcia, natomiast po ich uwzglednieniu
wnioski sg kierowane do ponownej oceny, o ktorej wynikach Projektodawcy sa
informowani.

e Ostateczna decyzja o przyjeciu wnioskOw pochodzacych z odwotlania do
dofinansowania zostaje podjeta po przeprowadzeniu oceny merytorycznej wnioskow
(zgodnie z terminami wskazanymi w Zasadach dokonywania wyboru projektow
wramach PO KL z dnia 1 stycznia 2014 r.) na podstawie liczby punktow
przyznanych podczas powtdrnej oceny merytorycznej (lub oceny merytorycznej
w przypadku projektow odrzuconych na etapie oceny formalnej).

Aby projekt mogl zosta¢ rekomendowany do dofinansowania powinien uzyskac
minimum taka liczbe punktéw, co najnizej oceniony wniosek w ramach listy
rankingowej, ktory uzyskal dofinansowanie 1 nie byl rozpatrywany w ramach
procedury odwolawcze;.

e Srodki finansowe przeznaczone na odwotania w kwocie wskazanej w punkcie 1.8
niniejszej dokumentacji beda przyznawane na biezaco Projektodawcom, ktorzy
otrzymaja wymagang liczbe punktéw podczas ponownej oceny merytoryczne;.

4.7 Zabezpieczenie prawidlowej realizacji projektu

4.7.1 Narealizacje projektu ustalane jest zabezpieczenie.

4.7.2 Zabezpieczeniem prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu —
w przypadku, gdy warto$¢ dofinansowania przyznanego w umowie nie przekracza
10 mIn PLN - jest ztozony przez Projektodawce w terminie wskazanym w umowie
weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa.
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4.7.3

4.7.4

4.7.5

4.7.6

4.7.7

4.7.8

4.7.9

4.7.10

Jesli przyznana kwota dofinansowania przekracza kwote 10 min PLN, a takze, jesli
nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz
z deklaracjg wekslowa wowczas zabezpieczenie realizacji umowy o dofinansowanie
projektu ustanawiane jest w jednej lub kilku z nastepujacych form:

e pienigdzu;
e poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-

kredytowej, z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowiazaniem pienigznym;

e gwarancjach bankowych;
e gwarancjach ubezpieczeniowych;
e hipotece wraz z cesja praw z polisy ubezpieczenia nieruchomos$ci bedacej

przedmiotem hipoteki;

W przypadku podpisania przez jednego Projektodawce z dang instytucjg kilku umow
o0 dofinansowanie w ramach programu operacyjnego wspotfinansowanego ze srodkow
EFS, realizowanych r(')wnoleglelg, jezeli taczna warto$¢ udzielonego dofinansowania
wynikajaca z tych umow:

e nie przekracza 10 min zt — zabezpieczenie kazdej z tych uméw ustanawiane jest
w formie weksla in blanco;

e przekracza 10 min zI — zabezpieczenie umowy o dofinansowanie ustanawiane jest
na zasadach okreslonych w punktach 4.7.6 — 4.7.11.

W przypadku rozliczania przez Projektodawce catosci dofinansowania przyznanego
w formie zaliczki w ramach projektu, w ktorym zabezpieczenie ustanawiane jest
w formie, o ktérych mowa w pkt. 4.7.3 moze ono ulec zmianie na wniosek
Projektodawcy i przyja¢ forme weksla in blanco z deklaracjg wekslowa.

Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od Projektodawcy w przypadku
projektow, w ktorych kwota dofinansowania przekracza 10 mln zl, dokonuje
Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie w uzgodnieniu z Projektodawca.

Projektodawca zobowigzany jest na zadanie Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Rzeszowie do przedtozenia do wglagdu, umowy zawartej z podmiotem
udzielajacym zabezpieczenia.

W przypadku, gdy Projektodawca jest osoba fizyczna prowadzaca dzialalnos¢
gospodarcza badz wspolnik spotki cywilnej sklada on oswiadczenie o nie
pozostawaniu w zwigzku malzenskim lub posiadaniu rozdzielno$ci majatkowe;j.
Natomiast w przypadku pozostawania w zwigzku matzenskim oraz nie posiadaniu
rozdzielno$ci majgtkowej Projektodawca sktada zgode wspotmatzonka na
zaciggnigcie zobowigzania.

W przypadku projektow, w ramach ktorych dofinansowywanie przekracza 10 mln zi,
zabezpieczenie ustanawiane jest w wysokosci réwnowartosci 15090 najwyzszej
transzy zaliczki wynikajacej z umowy o dofinansowanie projektu (przy czym
warto$¢ zabezpieczenia nie moze by¢ wyzsza od warto$ci projektu).

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastgpuje na pisemny
wniosek Projektodawcy po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie

'8 Projekty realizowane rownolegle, to projekty, ktorych okres realizacji nakfada si¢ na siebie.
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4.7.11

projektu, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku o platno§¢ w projekcie oraz - jesli
dotyczy - =zwrocie S$rodkow niewykorzystanych przez Beneficjenta zgodnie
z Informacja o weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koncowa. W zwigzku z powyzszym
zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu powinno pokrywacé okres realizacji
projektu oraz okres jego ostatecznego rozliczenia.

W praktyce zabezpieczenia mogg by¢ ustanawiane:

bezterminowo, np. w formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa,
pienigdza, czy hipoteki;

terminowo, np. w formie gwarancji bankowej i ubezpieczeniowej.

Termin waznosci zabezpieczenia nie moze by¢ krotszy niz 6 miesiecy od daty uplywu
terminu zakonczenia realizacji projektu, okreslonego w umowie o dofinansowanie
projektu. W przypadku wniosku Beneficjenta o przedtuzenie terminu realizacji projektu,
wyrazenie zgody na ww. zmian¢ bedzie mozliwe wylaczenie z zastrzezeniem przedtuzenia
terminu obowigzywania zabezpieczenia do 6 miesiecy od zmienionej daty zakonczenia
realizacji projektu.

Z ustanawiania zabezpieczenia realizacji projektu zwolnione sa instytucje sektora
finansow publicznych, fundacje, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa oraz
Bank Gospodarstwa Krajowego.

4.8 Procedura podpisywania umow.

4.8.1

4.8.2

4.8.3

Projektodawca, ktorego wniosek przeszedl pozytywna ocen¢ formalng
| merytoryczng, uzyskat ilos¢ punktow uprawniajaca do umieszczenia na liScie
rankingowej oraz zakonczyl z pozytywnym dla siebie skutkiem negocjacje na
wezwanie Wojewodzkiego Urzedu Pracy (w terminie okre§lonym przez WUP - nie
krotszym niz 5 dni roboczych od daty otrzymania informacji w tej sprawie) sktada
zataczniki wymienione we wzorze umowy o dofinansowanie (zatacznik 8.9, 8.9.1
18.9.2 do niniejszej dokumentacji) oraz dokumenty wskazane w Rozdziale 5.
Jednocze$nie nalezy pamigtaé, iz ww. wzory nie dotycza projektow pjb, gdyz
finansowanie tego typu projektow odbywa si¢ na zasadach odrgbnych,
przewidzianych przepisami ustawy o finansach publicznych.

Nieztozenie zadanej dokumentacji w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacje z ubiegania si¢ o dofinansowanie.

Umowa o dofinansowane projektu moze by¢ zawarta pod warunkiem otrzymania
przez IOK z Ministerstwa Finansow pisemnej informacji, ze dany Projektodawca oraz
wskazany/ni we wniosku o dofinansowanie partner/rzy (o ile projekt realizowany jest
W partnerstwie 1 jednoczesnie zawiera przeptywy finansowe pomie¢dzy Projektodawca
a partnerem/ami) nie podlega/ja wykluczeniu, o ktorym mowa w art.. 207 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885, z pozn.
zm..). W przypadku, gdy z informacji przekazanej IOK przez Ministerstwo Finanséw
wynika, ze dany Projektodawca lub wskazany we wniosku Partner (o ile wniosek
realizowany jest w partnerstwie i jednocze$nie zawiera przeplywy finansowe)
podlega/ja wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych
IOK odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie projektu z tym Projektodawca
lub w przypadku wykluczenia Partnera - o ile jest to zasadne w indywidualnym
przypadku, IOK moze podpisa¢ umowe o dofinansowanie projektu po zmianie
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projektu (zmianie wykluczonego Partnera).

4.8.4 Procedur¢ podpisywania umowy zawierajg zapisy Zasad dokonywania wyboru
projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2014 r. Rozdziat 6.13 Podpisywanie
umowy o dofinansowanie projektu (plik jest do pobrania na stronie www.pokl.wup-
rzeszow.pl, w zaktadce Dokumenty do pobrania).

4.8.5 Do utworow wytworzonych w ramach projektu, na wniosek Instytucji Posredniczace;j
projektodawca/partner (zgodnie z zapisami § 26 lub § 22 umowy kwoty ryczattowe)
umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO KL) zobowigzany jest do zawarcia
odrgbnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych, z jednoczesnym
udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z w/w utworow. Wzor
umowy 0 przeniesienie autorskich praw majgtkowych oraz umowa licencyjna do
utworéw wytworzonych w ramach projektu PO KL stanowi zatacznik nr 8.14.1 (wzor
umowy jest dostosowany do przeniesienia kilku utworéw wytworzonych w ramach
projektu) oraz nr 8.14.2 (wzor umowy jest dostosowany do przeniesienia jednego
wytworzonego utworu w ramach projektu) niniejszej dokumentacji.
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5 Wymagane zalaczniki i inne dokumenty niezbedne do podpisania umowy

Na wezwanie Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie i w okreSlonym przez WUP
terminie, sktada zataczniki wymienione we wzorze umowy o dofinansowanie (zatacznik nr 8.9,
8.9.118.9.2 do niniejszej dokumentacji) oraz dodatkowo:

Nr Nazwa dokumentu dostarczanego przed podpisaniem umowy
zalacznika

Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia statutu lub innego dokumentu
1. stanowigcego podstawe prawng dziatalnosci Projektodawcy.

Uwaga: Nie dotyczy jednostek sektora finanso6w publicznych.

Wypis z organu rejestrowego dotyczacy Projektodawcy aktualny odpis
z Krajowego Rejestru Sadowego albo informacja odpowiadajaca odpisowi
aktualnemu z Centralnej Informacji KRS udostgpniana drogg elektroniczng na
stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci lub innego wlasciwego
rejestru, np. ewidencji dziatalnosci gospodarczej albo wydruk z systemu
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub inny
dokument potwierdzajacy status prawny — wraz z danymi oséb upowaznionych
do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Projektodawcy, wydany nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie.

W przypadku dokonania zmian w KRS lub innym wlasciwym rejestrze
W okresie pomiedzy zlozeniem zalacznikow do umowy a przed podpisaniem
2. umowy nalezy do dnia podpisania umowy dotaczy¢ petny odpis z KRS, z okresu
nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem ztozenia zatacznikow do umowy lub
aktualny wydruk z CEIDG lub inny dokument potwierdzajacy forme i charakter
prowadzonej dzialalnosci wraz z danymi 0os6b upowaznionych do podpisywania
umowy.

Uwaga: W przypadku dostarczania informacji z Centralnej Informacji KRS lub
CEIDG wydruki te nalezy opatrzy¢ data, pieczecia firmowa Projektodawcy oraz
pieczeciami 1 podpisami 0sOb uprawnionych do reprezentacji.

Uwaga: Nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych.

Uwaga: Projektodawca powinien zwroci¢ uwage na powyzszy wymog juz
W trakcie przygotowania wniosku aplikacyjnego, ze wzgledu na pozniejsza
konieczno$¢ posiadania wypisu z odpowiednia data.

Pelnomocnictwo/upowaznienie do reprezentowania Projektodawcy, z ktorego
W sposOb oczywisty wynika zakres umocowania ze wskazaniem: tytutlu
projektu, numeru konkursu w ramach ktoérego projekt zostat ztozony, nazwa
i numer Dziatania i Poddziatania — zalgcznik wymagany jest, gdy wniosek
3. podpisywany jest lub gdy umowa bedzie podpisywana przez osobg/y
nieposiadajaca/e statutowych uprawnien do reprezentowania Projektodawcy.
Pelnomocnictwo/upowaznienie musi by¢ wazne na dzieh podpisania
wniosku/umowy.

Uchwala wlasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego lub inny
4. wlasciwy dokument organu, ktéory dysponuje budzetem Projektodawcy
(zgodnie z przepisami o finansach publicznych), zatwierdza projekt lub
udziela pelnomocnictwa do zatwierdzenia projektow wspolfinansowanych

Dokumentacja konkursowa dla konkursu nr 44/POKL/8.2.1/2014 Strona 56




Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie

zEFS — wprzypadku, gdy taki dokument jest wymagany dla zaciggania
zobowigzan przez Beneficjenta.

Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem uchwala jednostki samorzadu
terytorialnego dotyczaca zabezpieczenia wktadu wtasnego do realizacji projektu
(jesli dotyczy).

Potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia decyzji w sprawie nadania
numeru NIP i REGON Projektodawcy.

Uwaga: Nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych.

Dwa egzemplarze harmonogramu ptatnosci, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr
4 do umowy o dofinansowanie projektu.

Dwa egzemplarze o$wiadczenia Projektodawcy o kwalifikowalnosci VAT
w przypadku Projektodawcy, ktory nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT
na zasadach obowigzujacego w Polsce prawa w zakresie podatku od towarow
lustug (wzor o$wiadczenia stanowi zalagcznik nr 3 do umowy
o dofinansowanie).

Uwaga: Zalacznik ten wymaga dodatkowo Kkontrasygnaty gléwnego
ksiegowego.

CV personelu zarzadzajacego projektem (maksymalnie 3 osob) wraz z pisemng
deklaracja uczestnictwa w projekcie (wzor CV oraz deklaracji uczestnictwa
w projekcie stanowi zatacznik nr 8.6 do dokumentacji konkursowej).

10.

Wskazany przez Projektodawce numer rachunku bankowego wyodrebnionego
do obstugi projektu, z ktérego jednostka realizujgca projekt dokonywac bedzie
wydatkow, wraz z podaniem dokltadnej nazwy wiasciciela rachunku, nazwy
i adresu banku. Przy czym Beneficjent realizujacy projekt, w ktérym koszty
bezposrednie rozliczane sa3 w oparciu o kwoty ryczattowe, nie ma obowigzku
otwierania wyodrebnionego rachunku bankowego dla Projektu.

11.

Informacja dotyczaca wyboru sposobu rozliczania wydatkéw we wniosku
o ptatnos¢ (wydruk z ewidencji  ksiggowej Projektodawcy  zgodny
z wymaganiami okre$lonymi w zataczniku nr 5 do umowy o dofinansowanie
projektu, stanowigcej zalacznik do dokumentacji konkursowej lub zestawienie
dokumentow potwierdzajagcych poniesione wydatki objete wnioskiem
stanowiace zalacznik nr 1 do wniosku Beneficjenta o ptatnosc).

Uwaga: Nie dotyczy Beneficjentow realizujacych projekty, w ktorych
koszty bezposrednie rozliczane sa w oparciu o kwoty ryczaltowe.

12.

Oswiadczenie Projektodawcy o niekaralnosci karg zakazu dostepu do srodkow,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 1 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (wzér os$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 8.15.1
dokumentacji konkursowej).

Uwaga: Nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych.

13.

Oswiadczenie Projektodawcy dotyczace stosowania przepisOw ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych (wzér o$wiadczenia stanowi
zalacznik 8.16 dokumentacji konkursowe;j).

Uwaga: Nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych, panstwowych
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowos$ci prawnej oraz
zwigzkow ww. podmiotow.
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W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, Projektodawca zobowiazany jest
rowniez do zlozenia zalacznikow wymaganych od Partnera tj.

Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia umowy partnerskiej lub innego
dokumentu regulujacego zasady partnerstwa.

Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia statutu lub innego dokumentu
2. stanowigcego podstawe prawng dziatalnosci Partnera.

Uwaga: Nie dotyczy jednostek sektora finansow.

Wypis z organu rejestrowego dotyczacy Partnera (aktualny odpis z Krajowego
Rejestru Sadowego lub innego wilasciwego rejestru, np. ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub inny dokument potwierdzajacy status prawny — wraz z danymi
0s0b upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Partnera),
wydany nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem zlozenia wniosku
o dofinansowanie projektu.

W przypadku dokonania zmian w KRS (lub innym wiasciwym rejestrze)
w okresie pomigdzy zlozeniem zalacznikow a podpisaniem umowy nalezy
dotaczy¢ petny odpis z KRS, z okresu nie dluzszego niz 3 miesigce przed dniem
ztozenia zatgcznikow do umowy.

Uwaga: Nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych.

Uwaga: Partner powinien zwréci¢ uwage na powyzszy wymog juz w trakcie
przygotowania wniosku aplikacyjnego, ze wzgledu na pézniejsza
konieczno$¢ posiadania wypisu z odpowiednia data.

Dwa egzemplarze o$wiadczenia Partnera o kwalifikowalnosci VAT
w przypadku, gdy Partner nie ma mozliwosci odzyskiwania/ odliczania VAT na
4, zasadach obowigzujacego w Polsce prawa w zakresie podatkéw od towardw
iustug (wzor o$wiadczenia stanowi zalagcznik nr 3 do umowy
o0 dofinansowanie).

Uchwala wlasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego lub inny
wlasciwy dokument organu, ktory dysponuje budzetem Partnera (zgodnie
z przepisami o finansach publicznych), zatwierdza projekt lub udziela
pelnomocnictwa do zatwierdzenia projektoéw wspodtinansowanych z EFS.

Oswiadczenie Partnera, iz poniesione przez niego wydatki nie byty/nie beda
6. refundowane z innych zrodet (wzoér oswiadczenia stanowi nr 8.13 do niniejszej
dokumentacji).

W przypadku grup nieformalnych nalezy ztozy¢ jedynie list¢ cztonkdéw grupy,
zawierajacg imi¢, nazwisko, adres zamieszkania, PESEL, nr dokumentu
tozsamosci, podpis czlonka grupy oraz zgod¢ na przetwarzanie danych
osobowych do celow realizacji projektu.

Oswiadczenie Partnera o niekaralnosci karg zakazu dostgpu do Srodkow,
0 ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
8. o finansach publicznych (wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 8.15.2
dokumentacji konkursowej).

Uwaga: Nie dotyczy jednostek sektora finans6w publicznych.

W przypadku wystapienia pomocy publicznej Beneficjent/Partner bedzie zobligowany do
zlozenia nastepujacych zalacznikow:

Uwaga: Ze wzgledu na specyfike danego Dziatania/Poddziatania, danego projektu oraz
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Beneficjenta/Partnera, moze wystapi¢ koniecznos¢ ztozenia dodatkowych
zalgcznikow dotyczacych pomocy publicznej, ktore na etapie formutowania dokumentacji
konkursowej nie zostaty wskazane.

Zaswiadczenie o wysokosci pomocy de minimis otrzymanej w biezagcym roku
1. kalendarzowym oraz w poprzedzajacych go dwoch latach kalendarzowych
(dotyczy projektow, w ktorych wystepuje pomoc de minimis)

Oswiadczenie Beneficjenta/Partnera o otrzymanej pomocy publicznej innej niz
2. pomoc de minimis zawierajgce w szczegolnosci dane o dacie jej udzielenia,
podstawie prawnej, formie i przeznaczeniu.

Brak dostarczenia zadanych zatacznikow do umowy o dofinansowanie oraz dokumentow
niezbednych do podpisania umowy w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje
z ubiegania si¢ o dofinansowanie. Niezgodnos¢ tresci zatgcznikow/dokumentoéw z informacjami
zawartymi we wniosku o dofinansowanie projektu skutkuje odmowa zawarcia umowy
0 realizacj¢ projektu.
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6 Realizacja projektu

6.1.1

1.

3.

Realizacja projektu przed zawarciem umowy o dofinansowanie:

Wydatkowanie §rodkow finansowych w okresie od rozpoczecia realizacji projektu do
wytonienia wniosku do dofinansowania oraz zawarcia umowy — odbywa si¢ na
wylaczna odpowiedzialno$é Projektodawcy oraz pod warunkiem prowadzenia dla
operacji ksiegowych w ramach projektu wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
(W sposob zgodny z wymogami Zasad finansowania PO KL z dnia 24 grudnia 2012 r.
oraz przejrzysty, zapewniajacy mozliwos¢ zidentyfikowania poszczegolnych operaciji
ksiggowych dla projektu).

W przypadku kosztow posrednich i kosztow bezposrednich rozliczanych ryczalttem
nie ma obowigzku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow (zgodnie
z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL
z1lipca 2013 r. mozliwo$¢ rozliczania Kkosztéow bezposrednich kwotami
ryczaltowymi dotyczy wylacznie projektow o wartosci nieprzekraczajacej 100
tys. PLN, z wylaczeniem projektéow realizowanych przez panstwowe jednostki
budzetowe).

Projektodawca, ktorego projekt zostat wybrany do dofinansowania jest zobowigzany
do oznaczania projektu zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektow
W ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (plik jest do pobrania na stronie
www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce Promocja projektow) nawet w okresie przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Wymagania dotyczace zlecania ustug:

Projektodawca realizujacy projekt w ramach PO KL ponosi wydatki zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL z dnia 1 lipca
2013 r. (plik jest do pobrania na stronie www.pokl.wup-rzeszow.pl, w zaktadce
Dokumenty do pobrania) co oznacza w szczegolnosci, ze wszystkie wydatki
ponoszone w projektach sa konkurencyjne i efektywne. Oznacza to ponoszenie
wydatkow w sposob racjonalny, a w okreslonych przypadkach z zastosowaniem
odpowiednich  procedur ustawy prawo zamowienn  publicznych,  zasady
konkurencyjnos$ci lub rozeznania rynku (w przypadku zakupu ustugi lub towaru
0 wartosci powyzej 20 tys. zI netto).

Projekt moze przewidywaé realizacjg¢ czeSci projektu przez podmiot wytoniony
zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz. 907, z pozn. zm.) zwany wowczas wykonawca (ww. ustawa
reguluje obowigzek stosowania trybow postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego). Zlecenie realizacji czg¢sci zadan wykonawcy musi by¢ przewidziane
we wniosku o dofinansowanie projektu. W przeciwnym wypadku wydatki
poniesione na realizacj¢ zleconych ustug przez wykonawce moga zosta¢ uznane za
niekwalifikowalne na etapie rozliczania projektu.

Dokumentem potwierdzajagcym poniesienie wydatkéw z tytulu realizacji ushugi
zamOwienia jest oplacona faktura lub rachunek wystawiony przez Zleceniobiorce
(Wykonawcg).

Projektodawca jest odpowiedzialny za cato$¢ zadan realizowanych w ramach
projektu, w zwigzku z tym zapisy umowy z wykonawca powinny gwarantowac
odpowiedni merytorycznie i zgodny z zapisami wniosku sposob realizacji zlecenia.
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- W przypadku zlecania czgsci zadan w ramach projektu wykonawcy Projektodawca
zobowigzuje si¢ do zastrzezenia w umowie z Wykonawcg prawa wgladu
w dokumenty finansowe wykonawcy zwigzane z realizowanym projektem.

- Projektodawcy oraz partnerzy projektu, ktérzy nie musza stosowaé przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowieri Publicznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 907, z pozn. zm..) przy realizacji zamoOwien zwigzanych z odplatnym
nabywaniem towardw i zlecaniem ustug w ramach projektu zobowigzani zostali do
stosowania zasady konkurencyjnosci. Powyzsza zasada zawarta zostata we wzorze
umowy o0 dofinansowanie projektu (zalgcznik 8.9, 8.9.1, 8.9.2 do niniejszej
dokumentaciji).

W przypadku partnerstwa nie moze by¢ stosowane rozliczenie wydatkow lider — partner
w formie faktury wystawionej liderowi za wykonanie ustugi przez partnera. Taki sposob
rozliczania wydatkow lider-partner stanowi podwykonawstwo.

6.1.2 Wymagania dotyczace stosowania zasady konkurencyjnosci:

Zalozenia dotyczace stosowania zasady konkurencyjnosci okre$laja, iz w przypadku
realizacji zamowien przekraczajacych wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 14 tys. euro
netto* wykonywanych przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, Projektodawca
stosuje si¢ do nastgpujacych regut:

- Projektodawca zobowigzuje si¢ do wystania zapytania ofertowego, do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamowienia; rdwnoczesnie Projektodawca zobowigzany jest
do upublicznienia powyzszego zapytania ofertowego co najmniej na swojej stronie
internetowej, o ile taka stron¢ posiada, a od dnia ogloszenia komunikatu Ministra
Rozwoju Regionalnego umieszczonego na stronie www.efs.gov.pl, Projektodawca
zobowigzany jest réwniez upublicznienia powyzszego zapytania ofertowego co
najmniej na stronie internetowej wskazanej w powyzszym komunikacie. Zapytanie
ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci opis przedmiotu zamowienia, kryteria
oceny oferty, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty, opis sposobu przyznawania punktacji za
spelnienie danego kryterium oraz termin skladania ofert, przy czym termin na
zlozenie oferty powinien wynosi¢ nie mniej niz 10 dni roboczych? od dnia
ogloszenia zapytania ofertowego. Wybdr najkorzystniejszej sposrdd ztozonych ofert,
w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny dokumentowany jest
protokotem.

Beneficjent nie moze udziela¢ zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo
lub kapitatowo, zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL. Projektodawca umieszcza informacje na temat zakresu
wykluczenia w zapytaniu ofertowym, a wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie
o braku powigzan.

O ile w przypadku potencjalnych wykonawcow bedacych osobami prawnymi,
mozliwe jest — co do zasady — dotarcie do szerszego grona wykonawcow (i tym
samym wyslanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech podmiotow), to juz
w przypadku osob fizycznych — z uwagi na fakt, ze dane dotyczace ich kwalifikacji

! Wartos¢ zamowienia ustalana jest zgodnie ze $rednim kursem ztotego w stosunku do euro, o ktorym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych.

2 Jako dzien roboczy przyjmuje si¢ kazdy dzien tygodnia od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy ($wiat)
zgodnie z ustawa z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. Nr 4, poz. 28, z pdzn, zm.)
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nie s3 podane do publicznej wiadomosci — istnieje zagrozenie, iz nie bedzie mozliwe
spelienie warunku okreslonego w Wytycznych. Dlatego, majgc na uwadze m.in.
szczegolne uwarunkowania realizacji projektu lub rodzaj zadan przewidzianych do
realizacji w ramach projektu mogg zaistnie¢ sytuacje, w ktorych Beneficjent ma
utrudniony dostep do potencjalnych wykonawcéw ustug planowanych do zlecenia
w ramach projektu. W takiej sytuacji, cho¢ Beneficjent posiada wiedze, iz na rynku
istnieje szerszy krag potencjalnych wykonawcow danej ustugi, nie ma mozliwosci
bezposredniego dotarcia do co najmniej trzech wykonawcoéw ze swojg oferta.
Wigza¢ si¢ to moze roéwniez z faktem, iz podmioty dysponujagce danymi
kontaktowymi wykonawcow (np. kierownicy jednostek), zuwagi na ochrong
danych osobowych, wynikajaca z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.), odmawiajg
udzielenia Beneficjantowi niezbgdnych informacji.

W takiej sytuacji Beneficjent powinien:

e upewni¢ si¢, czy jest mozliwe ustalenie potencjalnych wykonawcow korzystajac
z serwisOw dla profesjonalistow (np. GoldenLine, Profeo i Biznes.net);

e zapewni¢ upublicznienie ogloszenia w miejscach, w ktorych danego rodzaju
ustugi sa $wiadczone (np. ogloszenie w szkotach zapytania ofertowego
o planowanym  zaangazowaniu  nauczycieli ~do  prowadzenia  zajec
pozalekcyjnych), tak aby dotrze¢ do trzech potencjalnych wykonawcow.

W przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego, do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow:

e Projektodawca otrzyma tylko jedna wazng ofertg¢, uznaje si¢ zasade
konkurencyjnosci za spetniona;

e Projektodawca nie otrzymal oferty - dopuszcza si¢ zawarcie umowy
z wykonawcg wybranym bez zachowania zasady konkurencyjnosci, przy czym
zawarcie umowy z podmiotem powigzanym jest dopuszczalne wytacznie za
zgoda podmiotu bedacego strong umowy oraz na wniosek Beneficjenta
uzasadniajacy wystepowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie istnieje
inny potencjalny wykonawca danego zamdwienia.

Wszelkie czynnos$ci zwigzane z realizacja zamoOwienia Projektodawca dokonuje w formie
pisemnej, przy czym dla udokumentowania czynno$ci innych, niz zawarcie umowy
| sporzadzenie protokolu z wyboru najkorzystniejszej oferty, dopuszczalna jest forma
elektroniczna i faks;

6.1.3 Zasady konkurencyjnosci, o0 ktorych mowa wyzej nie stosuje si¢ w stosunku do:
1. zamoéwien dotyczacych zadan wykonywanych przez personel zarzadzajacy projektu;

2. zamoOwien dotyczacych zadan wykonywanych przez personel projektu, z ktdérym
Beneficjent w okresie co najmniej jednego roku przed ztozeniem wniosku
0 dofinansowanie projektu wspdtpracowat w sposob ciagly lub powtarzalny;

3. do Projektodawcow i partnerow projektu, ktdrzy sa zobowigzani do stosowania
przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo Zamowienn Publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz. 907, z pozn. zm.), z zastrzezeniem koniecznosci publikacji
informacji o wszczgciu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przy
zamoOwieniach z wolnej reki, negocjacji bez ogloszenia, zapytania o ceng.

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, zasady, o ktorych mowa w punkcie 6.1.2
odnoszg si¢ rowniez do partneréw projektu, ktorzy nie sg zobowigzani do stosowania
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ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych;

W przypadku ponoszenia wydatkéw niezgodnie z powyzszymi zasadami, instytucja bedaca
strong umowy o dofinansowanie moze, w zaleznosci od wagi uchybien, uzna¢ cz¢$¢ lub
catos¢ wydatkow za niekwalifikowane.

Zasada konkurencyjno$ci obowigzuje rowniez Projektodawcéw w przypadku, gdy zdecyduja
si¢ realizowa¢ projekt na wilasne ryzyko jeszcze przed podpisaniem umowy. Wynika to
z faktu, iz wszystkie wydatki ponoszone w ramach projektu powinny spelnia¢ wymogi
zasady konkurencyjnosci.

6.1.4 Zgodnie z zasadg efektywnego zarzadzania finansami:

— Jednym z podstawowych warunkow uznania wydatkéw za kwalifikowalne jest
zapewnienie, ze wydatki sg racjonalne i efektywne, tj. nie s3 zawyzone w stosunku
do cen i stawek rynkowych oraz spelniaja wymogi efektywnego zarzadzania
finansami (w znaczeniu relacji naktad/rezultat). Nalezy zaznaczy¢, ze zasada
efektywnego zarzadzania finansami nie dotyczy wytacznie pojedynczych wydatkow
ale odnosi si¢ rowniez do ustug realizowanych w ramach projektu. Nie powinno
bowiem dochodzi¢ do sytuacji, w ktorej ustugi realizowane w ramach danego
projektu (np. w przeliczeniu na koszt jednostkowy) sa znacznie drozsze niz te
oferowane przez danego beneficjenta poza projektem.

— Wytyczne naktadajg na beneficjenta obowigzek rozeznania rynku przed dokonaniem
zakupu ustugi lub towaru o wartosci powyzej 20 tys. zt netto (tj. bez podatku VAT),
chyba ze zakup ustugi lub towaru jest ponoszony zgodnie z ustawag PZP lub zasada
konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO KL. W przypadku towarow o wartosci do 20 tys. zt netto, beneficjent
nie jest zobowigzany do przeprowadzenia procedury rozeznania rynku, co nie
zwalnia go jednak z odpowiedzialnos$ci za ponoszenie wydatkow w racjonalnej
wysokosci. Prog 20 tys. zt netto dotyczy zakupu danej ustugi lub towaru w ramach
projektu, bez wzgledu na liczbe sztuk zakupywanych w ramach projektu, przy czym
dotyczy to wytacznie ustug i towardéw o tozsamych parametrach.

— Rozeznanie rynku oznacza poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych
dostawcow towardw lub ustugodawcow. W przypadku gdy Beneficjent stwierdzi, ze
na rynku nie istnieje trzech potencjalnych dostawcoéw towardow lub ustugodawcow,
moze zosta¢ wezwany — na wniosek Instytucji Pos$redniczacej lub organdow
kontrolnych — do przedstawienia uzasadnienia wskazujagcego na obiektywne
przestanki potwierdzajace jego stwierdzenie.

— W przypadku towaréow lub ustug, dla ktorych poréwnanie cen nie jest mozliwe,
Beneficjent dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie z procedurg obowigzujaca dla
zasady konkurencyjnos$ci, przy czym podczas jej stosowania nie obowigzuje prog
14 tys. euro (wlasciwy dla zasady konkurencyjnosci), lecz prog 20 tys. zt (wlasciwy
dla zasady efektywnego zarzadzania finansami). Dotyczy to rowniez podmiotow,
ktore sg zobowiazane do stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

— Beneficjent dokonuje opisu towaru lub ustugi z najwyzsza staranno$cig
uwzgledniajac wszystkie kryteria mogace mie¢ wplyw na ceneg.

— Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnienie, Ze na rynku nie istnieje
trzech potencjalnych dostawcow towarow lub ustugodawcow, jest dokumentowany
przez Beneficjenta. Udokumentowanie przebiegu procesu rozeznania rynku wymaga
formy pisemnej i polega zarchiwizowaniu.

— Beneficjent moze stosowaé inne, obowigzujace w jego jednostce, procedury
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odpowiadajace zasadzie rozeznania rynku, jezeli s one doprecyzowane w formie
przyjetego u beneficjenta dokumentu oraz jezeli sg one nie mniej restrykcyjne niz
zasada rozeznania rynku okreslona w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL.
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7 Kontakt i dodatkowe informacje

Dodatkowych informacji dla ubiegajacych si¢ o dofinansowanie udziela Wojewodzki Urzad

Pracy w Rzeszowie (Instytucja Organizujaca Konkurs):

- Wydzial Rozwoju Kadr Regionu, Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie,
ul. pik L. Lisa — Kuli 20, pokéj nr 110, tel. 017 850-92-29, 017 850-92-48.

- Punkt Informacyjny EFS w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Rzeszowie ul. ptk Lisa -
Kuli 20 tel. (17) 850 92 00

- Oddzialy Zamiejscowe WUP w:

= Krosnie, ul. Lewakowskiego 27B, tel. (13) 436 34 26,
» Tarnobrzegu, ul. 1 Maja 4a, pokoéj 311, tel. (15) 822 15 94,

*  Przemysluy, ul. Katedralna 5 (I pigtro), tel.(16) 678 22 70.
Informacje udzielane sa od poniedziatku do piatku w godz. 7 *°— 15 *°,

Dodatkowych informacji w zakresie przygotowania i realizacji projektéow udzielaja
rowniez Regionalne Osrodki EFS:

Regionalny Osrodek EFS w Krosnie

Adres: ul. Lewakowskiego 14, 38-400 Krosno
Telefon: (13) 43 202 91

Fax: (13) 43 234 47

E-mail: info_krosno@roEFS.pl
www.krosno.roefs.pl

Regionalny Osrodek EFS w Rzeszowie

Adres: ul. Warszawska 5/7, 35 - 025 Rzeszow
Telefon: (17) 852 27 60 wewn. 25

Fax: (17) 860 25 97

E-mail: info_rzeszow@roEFS.pl
www.rzeszow.roefs.pl

Regionalny Osrodek EFS w Tarnobrzegu

Adres: ul. Sandomierska 25, 39-400 Tarnobrzeg
Telefon: (15) 823 55 28 oraz (15) 822 00 22
Fax: (15) 822 61 87

E-mail: info_tarnobrzeg@roEFS.pl
www.tarnobrzeg.roefs.pl

Regionalny Osrodek EFS w PrzemySlu
Adres: ul. Kopernika 20, 37-700 Przemysl
Telefon/Fax: (16) 678 9013

E-mail: info_przemysl@roEFS.pl
www.przemysl.roEFS.pl
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8. Zalaczniki

8.1 Spis zalacznikéw do dokumentacji konkursowej:

Zalacznik 8.1
Zatacznik 8.1.1
Zatacznik 8.2

Zatacznik 8.3
Zalacznik 8.4

Zatacznik 8.5

Zatacznik 8.7
Zalacznik 8.8

Zalacznik 8.9
Zatacznik 8.9.1
Zatacznik 8.9.2

Zatacznik 8.10
Zatacznik 8.11

Zatacznik 8.12
Zatacznik 8.13

Zatacznik 8.14.1
Zaltacznik 8.14.2

Zatacznik 8.15.1

Zalacznik 8.15.2

Zatacznik 8.16

Wzor wniosku o dofinansowanie projektu PO KL.
Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu PO KL.

Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
PO KL.

Lista ogdlnych kryteriow formalnych.

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego PO KL

Wzor o$wiadczenia o niewprowadzaniu do wniosku zmian innych, niz
dopuszczone w procesie korekty/uzupetniania wniosku na etapie oceny
formalnej. Zatgcznik 8.6 Wzor CV  ideklaracji  uczestnictwa
w projekcie.

Lista sprawdzajaca do protestow i odwotan.

Wzér o$§wiadczenia o niewprowadzaniu do wniosku zmian innych, niz
wynikajace z negocjacji/zgody IP (w trakcie realizacji projektu).

Umowa o dofinansowanie projektu w ramach PO KL.

Umowa o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (kwoty ryczaltowe).

Umowa o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (stawki
jednostkowe).

Umowa partnerska na rzecz realizacji projektu (dotyczy projektow
partnerskich).

Wzo6r minimalnego zakresu listu intencyjnego o  wspolpracy
ponadnarodowe;j.

Wz6r minimalnego zakresu umowy o wspodipracy ponadnarodowe;.

Wz6r oswiadczenia Partnera, iz poniesione przez niego wydatki nie
byty/nie beda refundowane z innych zrodet.

Wzbr umowy o przeniesienie autorskich praw majatkowych oraz umowa
licencyjna do utworéw wytworzonych w ramach projektu PO KL.

Wzo6r umowy o przeniesienie autorskich praw majatkowych oraz umowa
licencyjna do utworu wytworzonego w ramach projektu PO KL.

Wzér o$wiadczenia Projektodawcy o niekaralnos$ci karg zakazu dostepu
do $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Wzor oswiadczenia Partnera o niekaralnosci karg zakazu dostepu do
srodkoéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Oswiadczenie dotyczace stosowania przepisow PZP.
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