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I. GENERATOR WNIOSKčW APLIKACYJNYCH 

1. INFORMACJE OGčLNE 

Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitağ Ludzki wypeğniany jest poprzez aplikacjň 

Generator Wniosk·w Aplikacyjnych (GWA) dostňpnŃ z poziomu przeglŃdarki internetowej, pod adresem 

https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl. 

Istnieje r·wnieŨ moŨliwoŜĺ przygotowania wniosku z wykorzystaniem wersji off-line GWA, czyli Generatora Wniosk·w 

Aplikacyjnych ï Edytor (GWA-E). Przed zğoŨeniem wniosku o dofinansowanie projektu wypeğnionego w GWA-E 

projektodawca jest zobligowany do wczytania pliku .ZIP_POKL (plik .XML  po kompresji danych) z danymi do GWA 

dostňpnego przez Internet, w celu dokonania ostatecznej walidacji danych i zapisu danych oraz wygenerowania pliku .PDF. 

Utworzenie nowego wniosku oraz edycja wczeŜniej zapisanego wniosku dostňpne sŃ w wersji on-line w ramach GWA 

(komputer musi byĺ podğŃczony do sieci Internet podczas pracy w GWA) oraz w wersji off-line po zainstalowaniu GWA-E 

lokalnie na komputerze uŨytkownika.  

Wnioski w wersji elektronicznej (do dalszej edycji i przekazania do Instytucji OrganizujŃcej Konkurs (IOK)/wğaŜciwej 

Instytucji PoŜredniczŃcej (IP)/Instytucji PoŜredniczŃcej drugiego stopnia (IP2) lub Instytucji ZarzŃdzajŃcej (IZ)) zapisywane sŃ 

jako pliki .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych) na lokalnym noŜniku (dysk twardy komputera, pamiňĺ przenoŜna 

itp.). 

Z uwagi na rozwiŃzania techniczne (automatyczne przenoszenie niekt·rych danych oraz automatyczne sumowanie  

i wyliczanie wartoŜci niekt·rych p·l) sugerowana kolejnoŜĺ wypeğniania poszczeg·lnych czňŜci wniosku jest nastňpujŃca:  

1. Informacje o projekcie ï bez wypeğnienia pkt 1.8 Okres realizacji projektu nie jest moŨliwe dalsze wypeğnianie wniosku. 

Ponadto, bez wybrania Priorytetu (pkt 1.1) i Dziağania (pkt 1.2), listy sğownikowe w czňŜci III wniosku pozostanŃ nieaktywne. 

W przypadku wybrania Dziağania 9.5 (oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich) pojawia siň okno diagonalne z 

informacjŃ, Ũe wybranie dziağania 9.5 spowoduje usuniňcie danych w tabelach 3.1.2, 3.1.3, 3.2, 3.4 i 3.5 oraz pytanie, czy 

kontynuowaĺ. W przypadku wyboru opcji ĂOKò zaznaczone zostanie odpowiednie Dziağanie, ale wczeŜniej ewentualnie 

wprowadzone dane w ww. tabelach (opr·cz celu gğ·wnego i cel·w szczeg·ğowych) zostanŃ usuniňte. W przypadku wyboru 

opcji ĂAnulujò dane zostanŃ zachowane, ale niemoŨliwy bňdzie wyb·r Dziağania 9.5.  

2. Beneficjent 

3. Charakterystyka projektu ï bez wpisania poszczeg·lnych zadaŒ w ramach pkt 3.3 Zadania, nie jest moŨliwe wypeğnienie 

Szczeg·ğowego budŨetu projektu, BudŨetu projektu i Harmonogramu realizacji projektu. 

4. OŜwiadczenie 

5. Szczeg·ğowy budŨet  

6. BudŨet  

7. Harmonogram  

Wymagania dotyczŃce liczby kopii, noŜnika na jakim powinna byĺ zapisana wersja elektroniczna wniosku, oznaczenia 

koperty, itp. podawane sŃ kaŨdorazowo w dokumentacji konkursowej dotyczŃcej konkretnego konkursu lub teŨ ï w przypadku 

projekt·w systemowych ï okreŜlane i ogğaszane przez odpowiedniŃ instytucjň. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Przed zğoŨeniem wniosku do Instytucji OrganizujŃcej Konkurs naleŨy por·wnaĺ zgodnoŜĺ sumy kontrolnej wersji papierowej 

oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu. W tym celu naleŨy: 

Á utworzyĺ plik. PDF, z kt·rego drukowana jest papierowa wersja wniosku; 

Á ponownie wczytaĺ plik .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych) do generatora dostňpnego w wersji on-line; 

Á por·wnaĺ sumy kontrolne (UWAGA: sumy kontrolne wersji elektronicznej i papierowej muszŃ byĺ ze sobŃ 

zgodne). 

UWAGA!  

Generator Wniosk·w Aplikacyjnych nie jest narzňdziem sğuŨŃcym do przygotowywania projekt·w w ramach 

Programu Operacyjnego Kapitağ Ludzki. Zadaniem aplikacji jest jedynie wsparcie w wypeğnieniu wniosku o 

dofinansowanie projektu. Projekt ï jako sp·jne logicznie i przemyŜlane przedsiňwziňcie, odpowiadajŃce na konkretne 

problemy/potrzeby, z okreŜlonymi celami, wskaŦnikami ich pomiaru oraz opisanymi zadaniami, kt·re majŃ 

przyczyniĺ siň do realizacji tych cel·w, zrealizowane w okreŜlonym budŨecie ï powinien byĺ przygotowany poza 

GWA. Do GWA (na wniosek o dofinansowanie projektu) naleŨy przenosiĺ juŨ wypracowane i przemyŜlane 

przedsiňwziňcie (kt·rego opis moŨna przygotowaĺ wczeŜniej np. w edytorze tekstu). 

https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl/
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Suma kontrolna w GWA:        

 

 

 

 

 

 

                                                                      

                                                                     

 

 

 

 

 

 Suma kontrolna w wydruku wniosku: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UWAGA!  

JeŨeli sumy kontrolne wersji papierowej oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu nie bňdŃ ze sobŃ zgodne 

naleŨy: 

¶ wczytaĺ plik .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych) do generatora dostňpnego w wersji on-line; 

¶ dokonaĺ walidacji danych przyciskiem ĂSprawdŦò; 

¶ zapisaĺ dane do plik .ZIP_POKL; 

¶ utworzyĺ plik .PDF, z kt·rego drukowana jest papierowa wersja wniosku o dofinansowanie projektu; 

¶ ponownie przystŃpiĺ do por·wnania zgodnoŜci sumy kontrolnej wersji papierowej wniosku o dofinansowanie projektu. 
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2. PORUSZANIE SIŇ PO GENERATORZE WNIOSKčW APLIKACYJNYCH 

W ramach GWA dostňpne sŃ dwa rodzaje menu: 

Menu nawigacji po aplikacji (menu g·rne), w ramach kt·rego dostňpne sŃ nastňpujŃce opcje: 

Nowy ï utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie projektu. Po klikniňciu na ten przycisk utworzony zostanie formularz 

wniosku o dofinansowanie projektu nie posiadajŃcy Ũadnych danych. 

Otw·rz ï pozwala na wczytanie wczeŜniej zapisanego wniosku w formacie .XML lub .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji 

danych). 

Zapisz XML  ï pozwala na zapisanie wniosku na dysku lokalnym jako plik .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych). 

Utworzony w ten spos·b plik moŨe zostaĺ poddany dalszej edycji lub po sprawdzeniu poprawnoŜci wypeğnienia (przycisk 

ĂSprawdŦò) oraz zweryfikowania zgodnoŜci sumy kontrolnej wersji elektronicznej wniosku z jego wersjŃ papierowŃ, 

przekazany do wğaŜciwej instytucji jako wniosek o dofinansowanie projektu. 

Utw·rz PDF ï zapisanie wprowadzonych danych do pliku .PDF. UWAGA:  Z pliku .PDF wykonuje siň wydruk wniosku! 

SprawdŦ ï pozwala sprawdziĺ poprawnoŜĺ wprowadzonych danych. Bğňdy we wniosku wyŜwietlane sŃ w oknie 

informacyjnym. UWAGA: Funkcja ĂSprawdŦò nie jest funkcjŃ, kt·ra pozwala na stwierdzenie, Ũe wniosek jest poprawny lub 

niepoprawny pod wzglňdem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzeniu podlegajŃ jedynie pola objňte walidacjŃ. 

PodglŃd ï uruchamia podglŃd wniosku o dofinansowanie projektu.   

Eksport CSV ï przycisk pozwala na uruchomienie eksportu Szczeg·ğowego budŨetu projektu do pliku .CSV (format zgodny 

m.in. z MS Excel). 

Import CSV  ï przycisk pozwala na dokonanie importu do GWA lub GWA-E, wczeŜniej zapisanego pliku ze Szczeg·ğowym 

budŨetem projektu z pliku .CSV (format zgodny m.in. z MS Excel) lub .ZIP (po skompresowaniu danych). 

Pomoc ï przycisk pozwala na wyŜwietlenie lub zapisanie Instrukcji przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu w 

ramach PO KL, w formacie .PDF. 

Wersja dla niedowidzŃcych ï przycisk pozwala przejŜĺ do wersji generatora przeznaczonej dla os·b niedowidzŃcych. 

Menu nawigacji po wniosku o dofinansowanie projektu  (menu boczne), w ramach kt·rego dostňpne sŃ nastňpujŃce opcje: 

Informacje o projekcie ï przejŜcie do czňŜci wniosku, w kt·rej podawane sŃ podstawowe informacje dotyczŃce projektu, 

m.in. informacje o numerze Priorytetu, Dziağania, Poddziağania, obszaru i okresu realizacji, jak r·wnieŨ tytuğ projektu.  

UWAGA: Jest to czňŜĺ wniosku, od kt·rej projektodawca musi zaczŃĺ wypeğnianie wniosku o dofinansowanie ï bez 

wypeğnienia pkt 1.8 Okres realizacji projektu nie jest moŨliwe dalsze wypeğnianie wniosku. Ponadto bez wybrania Priorytetu 

(pkt 1.1) i Dziağania (pkt 1.2) listy sğownikowe w czňŜci III wniosku pozostanŃ nieaktywne. 

Beneficjent ï przejŜcie do czňŜci wniosku, w kt·rej podawane sŃ podstawowe informacje dotyczŃce beneficjenta ï 

projektodawcy oraz ewentualnych partner·w w projekcie. 

Charakterystyka projektu ï przejŜcie do czňŜci wniosku, w kt·rej opisywane sŃ informacje dotyczŃce m.in. problem·w 

kt·re projekt ma rozwiŃzaĺ, cel·w zağoŨonych do osiŃgniňcia i wskaŦnik·w ich pomiaru, jak r·wnieŨ grup docelowych oraz 

potencjağu beneficjenta i sposobu zarzŃdzania projektem. W tej czňŜci definiowane sŃ r·wnieŨ zadania, jakie bňdŃ realizowane 

w ramach projektu. 

OŜwiadczenie ï przejŜcie do czňŜci wniosku, w 

kt·rej znajduje siň oŜwiadczenie beneficjenta oraz 

miejsce na podpisanie wniosku o dofinansowanie 

projektu przez upowaŨnione osoby. 

Szczeg·ğowy BudŨet ï przejŜcie do czňŜci wniosku, 

w kt·rej definiowany jest szczeg·ğowy budŨet 

projektu. W ramach szczeg·ğowego budŨetu 

definiowane sŃ kategorie wydatk·w dla okreŜlonych 

w czňŜci Charakterystyka projektu zadaŒ. 

Dodawanie, edycja oraz usuwanie zadaŒ w 

projekcie odbywa siň z poziomu pkt 3.3 w czňŜci 

Charakterystyka projektu. 

BudŨet ï przejŜcie do czňŜci wniosku, w kt·rej 

znajduje siň budŨet projektu. Zadania przenoszone 

sŃ do BudŨetu z pkt 3.3 w czňŜci Charakterystyka 

projektu i nie mogŃ byĺ w tym miejscu edytowane. 

 

 

Menu nawigacji po aplikacji 

Menu nawigacji po wniosku 
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Harmonogram ï przejŜcie do czňŜci wniosku, w kt·rej okreŜlany jest harmonogram realizacji projektu w formie wykresu 

Gantta. Zadania do harmonogramu przenoszone sŃ automatycznie z czňŜci Charakterystyka projektu. 

Wstecz - Dalej ï przyciski pozwalajŃ na przejŜcie do poprzedniej - kolejnej czňŜci wniosku o dofinansowanie projektu 

(zgodnie z ukğadem czňŜci wniosku zaprezentowanym powyŨej).  

 

3. INFORMACJA O WERSJI GENERATORA WNIOSKčW APLIKACYJNYCH 

Informacja o aktualnej wersji Generatora Wniosk·w Aplikacyjnych znajduje siň w stopce ekranu i oznaczona jest symbolem 

skğadajŃcym siň z dw·ch cyfr oddzielonych kropkŃ (np. Generator Wniosk·w Aplikacyjnych dla PO KL ï wersja 6.4). Liczba 

przed kropkŃ oznacza numer wersji generatora ï wersje bňdŃ zmieniane wraz z dodawaniem lub zmianŃ poszczeg·lnych 

funkcjonalnoŜci w GWA, jak r·wnieŨ przy wprowadzaniu zmian w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu. Druga 

liczba (po kropce) oznacza wersjň sğownik·w, kt·re sŃ zainstalowane. Sğowniki to m.in. nazwy Priorytet·w, DziağaŒ, 

PoddziağaŒ, statusy beneficjent·w, obszar realizacji (wojew·dztwa, powiaty i gminy), nazwy instytucji. Z prawej strony stopki 

widoczny jest numer wersji publikacji, kt·ry jest zmieniany wraz z podgrywaniem kolejnych wersji GWA. 

 

 

 

W przypadku Generatora Wniosk·w Aplikacyjnych-Edytor (off-line), spos·b wersjonowania jest analogiczny jak dla wersji 

on-line. Oznaczenie GWA-E posiada dodatkowo dopisek ĂEdytorò na koŒcu numeru wersji publikacji. Wersja off-line GWA 

jest aktualizowana r·wnolegle z wersjŃ on-line. 
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4. UTWORZENIE NOWEGO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE  PROJEKTU 

 

Po uruchomieniu strony https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl aplikacja automatycznie przechodzi do strony startowej 

(nowego wniosku). MoŨna rozpoczŃĺ prace z GWA poprzez przejŜcie do czňŜci Informacja o projekcie w bocznym menu.  

 

 

Rozpoczňcie pracy z nowym wnioskiem o 

dofinansowanie projektu moŨliwe jest 

r·wnieŨ po wciŜniňciu przycisku Nowy w 

menu g·rnym. W tym przypadku pojawi 

siň komunikat o moŨliwoŜci utraty danych 

we wniosku, kt·ry jest aktualnie 

edytowany. JeŨeli dane dotyczŃce 

wniosku, na kt·rym pracowaliŜmy, majŃ 

zostaĺ zachowane, naleŨy kliknŃĺ Anuluj, 

nastňpnie zapisaĺ wniosek na lokalnym 

noŜniku poprzez klikniňcie Zapisz XML 

na g·rnym menu i nastňpnie przejŜĺ do 

edycji nowego wniosku poprzez 

klikniňcie przycisku Nowy na g·rnym 

menu i OK w wyskakujŃcym okienku z 

informacjŃ o moŨliwej utracie danych. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Informacja, Ũe dane zostanŃ utracone, wprowadzona zostağa z 

uwagi na fakt, aby podczas pracy w GWA 

przypadkowe/pomyğkowe wciŜniňcie przycisku Nowy lub Otw·rz 

nie powodowağo automatycznego przejŜcia do nowego wniosku o 

dofinansowanie projektu i tym samym utratň niezapisanej 

wczeŜniej pracy. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rozpoczňcie pracy z nowym wnioskiem 
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5. ZAPISYWANIE WNIOSKU NA LOKALNYM NOśNIKU 

W kaŨdym momencie pracy z GWA moŨliwe jest zapisanie wniosku do formatu .ZIP_POKL (plik .XML  po kompresji 

danych) na lokalnym noŜniku (dysk twardy komputera, pamiňĺ przenoŜna, itp.). Aby zapisaĺ wniosek naleŨy kliknŃĺ przycisk 

Zapisz XML w menu g·rnym. Na stronie gğ·wnej pojawi siň link o takiej samej nazwie jak tytuğ wniosku. Nastňpnie 

uŨytkownik musi kliknŃĺ na link i wskazaĺ lokalizacjň (miejsce, w kt·rym zostanie zapisany plik). Opr·cz tytuğu w nazwie 

zapisanego pliku pojawi siň dokğadna data oraz godzina utworzenia. W przypadku, gdy wniosek w wersji .ZIP_POKL (plik 

.XML  po kompresji danych) jest jedynŃ formŃ zapisu projektu naleŨy regularnie robiĺ kopie bezpieczeŒstwa takiego pliku, aby 

uchroniĺ siň przed utratŃ danych w skutek, np. uszkodzenia pamiňci przenoŜnej lub komputera. 

 

 

 

REKOMENDUJEMY REGULARNE ZAPISYWANIE WNIOSKU  

PRZY PRZECHODZENIU POMI ŇDZY POSZCZEGčLNYMI CZŇśCIAMI WNIOSKU  

ORAZ CO NAJMNIEJ RAZ NA 60 MINUT PRACY Z GWA  
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6. OTWIERANIE I EDYCJA WCZEśNIEJ ZAPISANEGO WNIOSKU 

Do edycji wniosku zapisanego jako plik .ZIP_POKL (plik .XML  po kompresji danych) moŨna powr·ciĺ w dowolnym 

momencie. Aby edytowaĺ plik naleŨy kliknŃĺ przycisk Otw·rz w menu g·rnym. Nastňpnie wybraĺ przycisk PrzeglŃdaj (lub 

np. Browse ï w przypadku przeglŃdarek w wersji angielskiej) i wybraĺ plik, kt·ry chcemy edytowaĺ. Po klikniňciu przycisku 

Otw·rz, wybrany plik .XML  lub .ZIP_POKL zostanie wczytany do GWA, co potwierdzone zostanie informacjŃ o 

prawidğowym wczytaniu wniosku i wyŜwietleniem sumy kontrolnej wniosku. 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

JeŨeli wczytywany plik nie jest plikiem .ZIP_POKL lub .XML utworzonym przy pomocy GWA lub zostağ uszkodzony 

w·wczas zostanie wyŜwietlony nastňpujŃcy komunikat. 

 

 

Nie zostanŃ prawidğowo wczytane pliki .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych), kt·re byğy w jakikolwiek spos·b 

edytowane poza GWA. W takim przypadku GWA poinformuje, Ũe wczytany wniosek byğ modyfikowany poza aplikacjŃ i jego 

suma kontrolna jest nieprawidğowa: 
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7. WYDRUK I PODGLłD WNIOSKU ORAZ SUMA KONTROLNA 

Aby wydrukowaĺ wniosek o dofinansowanie projektu naleŨy zapisaĺ go w postaci .PDF (lub otworzyĺ bezpoŜrednio) i 

nastňpnie z programu do odczytu plik·w PDF wybraĺ opcjň wydruku.  

Bezpğatnymi programami do odczytu plik·w w formacie .PDF sŃ np.: Adobe Acrobat Reader dostňpny na stronie 

www.adobe.pl lub Foxit Reader dostňpny na stronie: www.foxitsoftware.com/pdf/leader. 

Generator nie przewiduje moŨliwoŜci wydruku bezpoŜrednio z aplikacji. Pliki .PDF generowane przez aplikacjň zabezpieczone 

sŃ ponadto przed edycjŃ pliku .PDF. 

Wszystkie strony wydruku opatrzone sŃ kolejnymi numerami, ponadto na kaŨdej stronie w lewym dolnym rogu umieszczona 

zostağa suma kontrolna ï 16 znakowy symbol pozwalajŃcy na stwierdzenie czy wszystkie strony wydruku pochodzŃ z jednego 

pliku oraz stwierdzenie zgodnoŜci wydruku (tzw. wersja papierowa) z wersjŃ wniosku w postaci pliku .ZIP_POKL (plik .XML 

po kompresji danych), kt·ry jest przekazywany do Instytucji OrganizujŃcej Konkurs (tzw. wersja elektroniczna) lub 

odpowiedniej instytucji w przypadku projekt·w systemowych. 

Wszelkie zmiany i edycja wniosku o 

dofinansowanie projektu powodujŃ 

zmianň sumy kontrolnej ï po 

wydrukowaniu wniosku, a nastňpnie 

zmianie dowolnego znaku w 

generatorze naleŨy ponownie 

wydrukowaĺ cağoŜĺ wniosku 

(niemoŨliwa jest Ăpodmianaò jednej lub 

kilku stron w cağym wydruku), w 

przeciwnym razie sumy kontrolne na 

poszczeg·lnych stronach nie bňdŃ ze 

sobŃ zgodne. 

Pliki PDF (oraz wydruk) dla wniosk·w, 

kt·re nie zostağy pozytywnie 

zwalidowane (sprawdzone) w ramach 

generatora (informacja o braku bğňd·w 

w generatorze oraz brak informacji o 

bğňdach w Okienku informacyjnym) 

bňdŃ posiadağy oznaczenie ĂWYDRUK 

PRčBNYò. Informacja taka bňdzie 

pojawiağa siň na wydruku do czasu 

UWAGA!  

Generator Wniosk·w Aplikacyjnych w wersji 7.5 nie posiada mechanizmu konwersji wniosk·w utworzonych w 

poprzednich wersjach GWA do wersji 7.5. Aplikacja dopuszcza jednak moŨliwoŜĺ wczytania i wprowadzenia 

ewentualnych zmian do wniosku o dofinansowanie projektu przygotowanego do dnia 31 grudnia 2011 r. w wersji 6.4 

oraz w przypadku wniosk·w powstağych do dnia 31 grudnia 2010 r. w wersji 5.3 GWA. 

Spos·b obsğugi wniosk·w w GWA prezentuje poniŨszy schemat: 

wnioski: 3.2, 4.3, 5.3 Ą 5.3 GWA (konwersja wniosku do wyŨszej wersji) 

wnioski: 6.4 Ą 6.4 GWA 

wnioski: 7.5 Ą 7.5 GWA 

 

http://www.adobe.pl/
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pozytywnego przejŜcia weryfikacji wniosku w generatorze. 
 

Suma kontrolna widoczna jest: 

- na wydruku w lewym dolnym rogu strony; 

- na podglŃdzie na dole strony (widoczne po walidowaniu wniosku); 

- w Okienku informacyjnym (widoczne po walidowaniu wniosku); 

- w oknie gğ·wnym generatora (widoczne po wczytaniu przygotowanego wczeŜniej wniosku).MoŨliwy jest r·wnieŨ podglŃd 

cağego wniosku o dofinansowanie projektu w ramach przeglŃdarki internetowej. Aby uzyskaĺ podglŃd na cağy wniosek naleŨy 

kliknŃĺ przycisk PodglŃd w menu g·rnym. Wniosek otworzy siň w nowym oknie przeglŃdarki. Aby zakoŒczyĺ podglŃd naleŨy 

zamknŃĺ dodatkowe okno, w kt·rym wyŜwietlany jest podglŃd wniosku o dofinansowanie projektu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. POMOC W TRAKCIE WYPEĞNIANIA WNIOSKU  

W trakcie wypeğniania wniosku o dofinansowanie projektu dostňpne sŃ dwa rodzaje pomocy dla uŨytkownika. Pomoc w 

postaci peğnej instrukcji dostňpnej w pliku .PDF po klikniňciu przycisku Pomoc w menu g·rnym oraz pomoc kontekstowa 

dostňpna przy poszczeg·lnych polach w ramach wniosku o dofinansowanie projektu. 

 

 

Pomoc kontekstowa dostňpna jest po klikniňciu okrŃgğego przycisku oznaczonego symbolem Ă?ò umiejscowionego przewaŨnie 

z prawej strony pola, kt·rego dotyczy. Pomoc wyŜwietlana jest jako kr·tka informacja w formie dodatkowego okienka, 

kt·rego zamkniňcie moŨliwe jest po klikniňciu w dowolne miejsce w generatorze. 
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9. SPRAWDZANIE POPRAWNOśCI WYPEĞNIENIA WNIOSKU (WALIDACJA) 

W GWA wbudowany zostağ mechanizm 

sprawdzania poprawnoŜci wypeğnienia 

poszczeg·lnych p·l we wniosku.  

UWAGA:  GWA poddaje walidacji 

nastňpujŃce czňŜci wniosku: Informacje o 

projekcie, Beneficjent, Charakterystyka 

projektu, OŜwiadczenie, Szczeg·ğowy budŨet, 

BudŨet, Harmonogram. Ponadto sprawdza, czy 

zachowany zostağ wymagany format 

przedstawiania danych (np. format adresu e-

mail). Informacja o braku bğňd·w we wniosku 

nie oznacza, Ũe wniosek nie zawiera innych 

bğňd·w poza tymi, kt·re sŃ sprawdzane przez 

GWA. 

Mechanizm sprawdzania poprawnoŜci 

wypeğnienia wniosku dostňpny jest po 

klikniňciu przycisku SprawdŦ w menu g·rnym. 

Sprawdzenie wypeğnienia p·l oraz przeliczenie 

obydwu budŨet·w oraz tabel 3.1.2, 3.1.3 oraz 

3.2.1 dokonywane jest r·wnieŨ automatycznie podczas zapisywania wniosku do pliku .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji 

danych) oraz pliku .PDF, jak r·wnieŨ podczas generowania PodglŃdu wniosku. 

UWAGA : Wybranie przycisku SprawdŦ powoduje automatyczne przeliczenie danych liczbowych zawartych w tabelach 3.1.2, 

3.1.3 oraz 3.2.1 oraz obydwu budŨet·w (Szczeg·ğowego budŨetu projektu, BudŨetu projektu).  

W przypadku, kiedy wniosek nie zawiera bğňd·w pojawia siň informacja, iŨ nie wykryto bğňd·w we wniosku i odpowiednia 

informacja zostaje umieszczona r·wnieŨ w okienku informacyjnym pod bocznym menu (Wniosek poprawnie wypeğniony). 
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JeŜli we wniosku zostağy wykryte bğňdy, GWA 

przechodzi do pierwszego wykrytego bğňdu i 

wyŜwietla odpowiedni komunikat o bğňdzie w 

okienku przy polu, kt·rego bğŃd dotyczy. 

Dodatkowo w okienku informacyjnym pod 

bocznym menu znajduje siň Lista bğňd·w we 

wniosku ï wskazanie, w kt·rych polach pojawiajŃ 

siň bğňdy. 

Aby zamknŃĺ okno z informacjŃ o bğňdzie naleŨy 

kliknŃĺ w dowolne miejsce w generatorze, a 

nastňpnie moŨna poprawiĺ wykryty bğŃd. Aby 

przejŜĺ automatycznie do kolejnego bğňdu naleŨy 

ponownie kliknŃĺ przycisk SprawdŦ lub teŨ 

samodzielnie przejŜĺ do kolejnego pola 

wskazanego w Okienku informacyjnym i poprawiĺ 

bğňdy. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. EKSPORT/ IMPORT  SZCZEGčĞOWEGO BUDŧETU Z PLIKU CSV 

  

Generator Wniosk·w Aplikacyjnych od wersji 6.4 zostağ wyposaŨony w funkcjonalnoŜĺ, kt·ra pozwala wypeğniĺ szczeg·ğowy 

budŨet poza aplikacjŃ a nastňpnie wczytaĺ go do GWA.  

W celu skorzystania z funkcji naleŨy najpierw wypeğniĺ podstawowe dane projektu oraz nazwy zadaŒ w pkt 3.3 w czňŜci 

Charakterystyka projektu. Nastňpnie z g·rnego menu GWA wybraĺ przycisk ĂEksport CSVò. Na ekranie pojawi siň link do 

pliku w formacie .ZIP o nazwie takiej jak tytuğ projektu. NaleŨy wybraĺ link i zapisaĺ archiwum na dysku twardym lub innym 

noŜniku danych.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zapisane archiwum zawiera dwa pliki. Pierwszy z nich - budzet.csv - sğuŨy do wypeğniania szczeg·ğowego budŨetu, drugi to 

plik projektu zapisany do formatu .ZIP_POKL. Aby rozpoczŃĺ wypeğnianie budŨetu, naleŨy ówypakowaĺô plik budzet.csv z 

UWAGA!  

Funkcja ĂSprawdŦò w GWA nie jest funkcjŃ, kt·ra pozwala na stwierdzenie, czy wniosek jest poprawny lub niepoprawny 

pod wzglňdem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzeniu podlegajŃ jedynie pola objňte walidacjŃ. Po sprawdzeniu 

wniosku poprzez funkcjň ĂSprawdŦò zalecane jest samodzielne sprawdzenie wniosku przy pomocy odpowiedniej karty 

oceny (formalnej i merytorycznej, zar·wno dla projekt·w wybieranych w trybie konkursowym, jak i systemowym). 
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archiwum na lokalny noŜnik danych. Plik moŨe byĺ edytowany przy pomocy darmowej aplikacji Open Office lub MS Office 

Excel.  

PoniŨej przedstawiono widok szczeg·ğowego budŨetu projektu przed rozpoczňciem edycji w programie MS Excel. W celu 

uğatwienia edycji budŨetu naleŨy dostosowaĺ formatowanie pliku do wğasnych potrzeb. Tabela po otworzeniu pliku jest 

niesformatowana. NaleŨy pamiňtaĺ jednak, Ũe z racji wğaŜciwoŜci pliku .CSV (Coma Separated Values - wartoŜci oddzielone 

przecinkiem) nie jest moŨliwe zapisanie formatowania tabeli w programach Excel czy Open Office (wielkoŜci kom·rek, 

pogrubienie tekstu, zawijanie wierszy itp.). Oznacza to, Ũe po wyjŜciu z pliku zapisane zostanŃ jedynie wprowadzone dane. 

 

 

 
 

 

W trakcie pracy uŨytkownik moŨe: 

- dodawaĺ/usuwaĺ/edytowaĺ kategorie wydatk·w; 

- w kategoriach wydatk·w modyfikowaĺ kolumny Jednostka miary (j.m), Liczba, Cena jednostkowa, Cross-financing, 

Pomoc publiczna i pomoc de minimis, Stawka jednostkowa, Zadania zlecone; 

- dodawaĺ/usuwaĺ/edytowaĺ kategorie wydatk·w w ramach koszt·w poŜrednich i bezpoŜrednich; 

- modyfikowaĺ pola W tym objňte pomocŃ publicznŃ, Koszty poŜrednie rozliczane ryczağtem, WartoŜĺ koszt·w 

poŜrednich; 

- wypeğniaĺ tabele Uzasadnienie koszt·w oraz Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkğadu prywatnego. 

 

Wstawianie nowych pozycji odbywa siň poprzez funkcjň Wstaw Ą Wiersze. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pola Cross-financing, Pomoc publiczna i pomoc de minimis, Stawka jednostkowa, Zadania zlecone, W tym objňte pomocŃ 

publicznŃ, Koszty poŜrednie rozliczane ryczağtem, wystňpujŃce w szczeg·ğowym budŨecie GWA jako pola typu ócheck-boxô, 

w pliku .CSV mogŃ przyjmowaĺ tylko wartoŜci TAK lub NIE. 
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Nie naleŨy obliczaĺ kolumny ĞŃcznie - kolumna jest wyliczana automatycznie podczas importu szczeg·ğowego budŨetu 

projektu do GWA! Wszystkie dane wprowadzone do tej kolumny zostanŃ nadpisane. 

UWAGA: W pliku .CSV znajduje siň kolumna GUID, kt·ra odpowiada za identyfikacjň zadaŒ do kt·rych bňdŃ przypisane 

koszty. Modyfikacja danych w tej kolumnie moŨe uniemoŨliwiĺ import budŨetu do generatora. 

 

 

 
 

 

W celu zaimportowania do GWA pliku ze szczeg·ğowym budŨetem projektu naleŨy w pierwszej kolejnoŜci wczytaĺ do GWA 

wniosek w formacie .ZIP_POKL znajdujŃcy siň w eksportowanym wczeŜniej archiwum a nastňpnie wybraĺ z g·rnego menu 

przycisk ĂImport CSVò, wskazaĺ zapisany wczeŜniej plik i wybraĺ przycisk ĂOtw·rzò. UWAGA: JeŨeli po eksporcie budŨetu, 

nie byğy modyfikowane dane w GWA w punkcie 1.8 Okres realizacji projektu, 3.3 Zadania oraz czňŜci Harmonogram, 

w·wczas nie ma koniecznoŜci ponownego wczytywania wniosku do GWA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podczas importu, GWA sprawdza strukturň wprowadzonych danych. JeŨeli dane w pliku zostağy bğňdnie wprowadzone import 

nie powiedzie siň, a w oknie pojawi siň komunikat z miejscem wystňpowania bğňdu. Walidacja wskaŨe miejsce pierwszego 

bğňdu. 
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II.  WYPEĞNIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU  

W RAMACH PO KL  
 

UWAGA!  

W przypadku, gdy dane pole nie dotyczy projektu (np. numer konkursu w przypadku projekt·w systemowych) ï w polu naleŨy 

wpisaĺ Ănie dotyczyò, a w przypadku p·l, w kt·rych wpisywane sŃ wartoŜci liczbowe naleŨy wpisaĺ wartoŜĺ liczbowŃ Ă0ò. 

Niewypeğnienie we wniosku pola, w kt·rym naleŨy wpisaĺ Ănie dotyczyò lub wartoŜĺ liczbowŃ Ă0ò naleŨy traktowaĺ jako 

toŨsame z wpisaniem Ănie dotyczyò lub wartoŜci liczbowej Ă0ò. Tym samym w przypadku, gdy pole, w kt·rym projektodawca 

powinien wpisaĺ Ănie dotyczyò lub wartoŜĺ liczbowŃ Ă0ò jest puste naleŨy uznaĺ, iŨ og·lne kryterium formalne wyboru 

projekt·w Ăwniosek jest kompletny i zostağ sporzŃdzony i zğoŨony zgodnie z obowiŃzujŃcŃ instrukcjŃ wypeğniania wniosku o 

dofinansowanie (i wğaŜciwŃ dokumentacjŃ konkursowŃ ï w przypadku projekt·w konkursowych)ò jest speğnione.  

Przedmiotowa uwaga nie ma zastosowania w sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie nie zostağ pozytywnie zwalidowany i 

posiada oznaczenie ĂWYDRUK PRčBNYò.  

  

 

1. INFORMACJE O PROJEKCIE  

 

1.1 Numer i nazwa Priorytetu ï naleŨy wybraĺ wğaŜciwy Priorytet z listy rozwijanej. 
 

 
 

1.2 Numer i nazwa Dziağania ï naleŨy wybraĺ wğaŜciwe Dziağanie z listy rozwijanej. Wybranie Dziağania moŨliwe jest 

jedynie w przypadku, gdy wybrany zostağ Priorytet. 

W przypadku wybrania Dziağania 9.5 (oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich) pojawia siň okno dialogowe z 

informacjŃ, iŨ wybranie Dziağania 9.5 spowoduje utracenie danych w tabelach 3.1.2, 3.1.3, 3.2, 3.4 i 3.5 oraz pytanie, czy 

kontynuowaĺ. W przypadku wyboru opcji ĂOKò zaznaczone zostanie odpowiednie Dziağanie, ale wczeŜniej ewentualnie 

wprowadzone dane w ww. polach wniosku (opr·cz celu gğ·wnego w tabeli 3.1.2 i cel·w szczeg·ğowych w tabeli 3.1.3) 

zostanŃ utracone. W przypadku wyboru opcji ĂAnulujò dane zostanŃ zachowane, ale niemoŨliwy bňdzie wyb·r Dziağania 9.5. 

W przypadku projekt·w innowacyjnych
1
 (zar·wno testujŃcych, jak i upowszechniajŃcych) naleŨy wybraĺ wğaŜciwe dla danego 

Priorytetu Dziağanie, kt·re IP/IP2 wskazağa w dokumentacji konkursowej lub dla projektu systemowego jako majŃce 

zastosowanie w przypadku projekt·w innowacyjnych. Tak okreŜlone przez IP/IP2 Dziağanie oznacza wyğŃcznie, iŨ IP/IP2 

przeznacza Ŝrodki zabezpieczone w ramach tego Dziağania na finansowanie projekt·w innowacyjnych i nie powoduje, iŨ do 

tego rodzaju projekt·w majŃ zastosowanie zapisy Szczeg·ğowego Opisu Priorytet·w PO KL dla tego Dziağania. 

 

                                                           
1 W cağym dokumencie gdy jest mowa o projektach innowacyjnych naleŨy przez to rozumieĺ projekty innowacyjne realizowane zgodnie  

z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdraŨania projekt·w innowacyjnych i wsp·ğpracy ponadnarodowej w ramach Programu 
Operacyjnego Kapitağ Ludzki. 
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1.3 Numer i nazwa Poddziağania ï pole aktywne jedynie w przypadku DziağaŒ, dla kt·rych zdefiniowane zostağy 

Poddziağania. NaleŨy wybraĺ wğaŜciwe Poddziağanie z listy rozwijanej. Wybranie Poddziağania moŨliwe jest jedynie  

w przypadku, gdy wybrane zostağo odpowiednie Dziağanie. 

W przypadku projekt·w innowacyjnych naleŨy wybraĺ wğaŜciwe dla danego Dziağania Poddziağanie, kt·re IP/IP2 wskazağa w 

dokumentacji konkursowej lub ï dla projektu systemowego ï jako majŃce zastosowanie w przypadku projekt·w 

innowacyjnych. Tak okreŜlone przez IP/IP2 Poddziağanie oznacza wyğŃcznie, iŨ IP/IP2 przeznacza Ŝrodki zabezpieczone w 

ramach tego Poddziağania na finansowanie projekt·w innowacyjnych i nie powoduje, iŨ do tego rodzaju projekt·w majŃ 

zastosowanie zapisy Szczeg·ğowego Opisu Priorytet·w PO KL dla tego Poddziağania. 
 

 
 

1.4 Wojew·dztwo ï pole aktywne jedynie w przypadku, gdy w punkcie 1.1 Numer i nazwa Priorytetu zostağ wybrany 

Priorytet od VI do IX, czyli w ramach priorytet·w naleŨŃcych do tzw. komponentu regionalnego PO KL. Pole to nie jest 

r·wnoznaczne z obszarem realizacji projektu, kt·ry okreŜlany jest w punkcie 1.9 Obszar realizacji projektu, a jedynie 

wskazaniem odpowiedniego wojew·dztwa w ramach tzw. komponentu regionalnego PO KL. NaleŨy wybraĺ z listy rozwijanej 

odpowiednie wojew·dztwo. W pozostağych przypadkach, przy wskazaniu Priorytet·w od I do V, pole pozostanie nieaktywne. 

Wybranie Wojew·dztwa moŨliwe jest jedynie w przypadku, gdy wybrane zostağo Dziağanie.  
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1.5 Instytucja, w kt·rej wniosek zostanie zğoŨony ï z listy wyboru naleŨy wybraĺ wğaŜciwŃ instytucjň, w kt·rej wniosek  

o dofinansowanie projektu zostanie zğoŨony.  

 

 
 

1.6 Numer konkursu ï naleŨy wpisaĺ numer konkursu okreŜlony w ogğoszeniu o konkursie/dokumentacji konkursowej 

dokğadnie w takim formacie, w jakim zostağ on podany w odpowiednim ogğoszeniu o konkursie/dokumentacji konkursowej.  

W przypadku projekt·w systemowych naleŨy wpisaĺ Ănie dotyczyò. 

 

 
 

1.7 Tytuğ projektu ï musi byĺ inny niŨ nazwa Programu, Priorytet·w, DziağaŒ i PoddziağaŒ wystňpujŃcych w programie. 

Nazwa powinna nawiŃzywaĺ do typu projektu, realizowanych dziağaŒ, grupy docelowej i nie moŨe byĺ dğuŨsza niŨ 200 

znak·w i powinna zaczynaĺ siň od litery lub cyfry ï nie powinno siň stosowaĺ innych znak·w jako pierwszego znaku w tytule 

projektu (np. cudzysğ·w, myŜlnik, nawias, itp.). By uğatwiĺ monitorowanie projekt·w innowacyjnych i wsp·ğpracy 

ponadnarodowej: 

ü w przypadku realizacji projektu wsp·ğpracy ponadnarodowej (wskazanie w pkt 1.10 lub 1.12 opcji TAK) przed 

tytuğem projektu naleŨy dodaĺ symbol PWP; 

ü w przypadku realizacji projektu innowacyjnego (wskazanie w pkt 1.11 opcji TAK) przed tytuğem projektu naleŨy 

dodaĺ symbol PI; 

ü w przypadku realizacji projektu innowacyjnego z komponentem ponadnarodowym (wskazanie w pkt 1.11 i 1.12 opcji 

TAK) przed tytuğem projektu naleŨy dodaĺ symbol PI-PWP. 

 

 

UWAGA!  

W przypadku, gdy projektodawca nie doda przed tytuğem projektu odpowiedniego symbolu (PWP, PI lub PI-PWP) naleŨy 

uznaĺ, iŨ og·lne kryterium formalne wyboru projekt·w Ăwniosek jest kompletny i zostağ sporzŃdzony i zğoŨony zgodnie z 

obowiŃzujŃcŃ instrukcjŃ wypeğniania wniosku o dofinansowanie (i wğaŜciwŃ dokumentacjŃ konkursowŃ ï w przypadku 

projekt·w konkursowych)ò jest speğnione.  

Przedmiotowa uwaga nie ma zastosowania w sytuacji, gdy wniosek  o dofinansowanie nie zostağ pozytywnie zwalidowany i 

posiada oznaczenie ĂWYDRUK PRčBNYò. 
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1.8 Okres realizacji projektu  ï naleŨy wpisaĺ okres realizacji projektu poprzez wyb·r odpowiednich dat z kalendarza. Okres 

realizacji projektu jest okresem realizacji zar·wno rzeczowym, jak i finansowym i nie moŨe byĺ wczeŜniejszy niŨ 12 grudnia 

2006 roku oraz p·Ŧniejszy niŨ 31 grudnia 2015 roku. KoŒcowa data realizacji projektu nie musi uwzglňdniaĺ czasu na zğoŨenie 

koŒcowego wniosku o pğatnoŜĺ i finalne rozliczenie projektu. Okres realizacji projektu musi odpowiadaĺ warunkom podanym 

w odpowiednim ogğoszeniu lub dokumentacji konkursowej. 

UWAGA ! 

WYPEĞNIENIE OKRESU REALIZACJI PROJEKTU JEST WARUNKIEM NIEZBŇDNYM DO DALSZEJ EDYCJI 

WNIOSKU. 

Wypeğnienie pola 1.8 Okres realizacji projektu jest niezbňdne do dalszej edycji wniosku ï na podstawie dat wpisanych jako 

okres realizacji projektu, automatycznie tworzone i opisywane sŃ kolumny w ramach BudŨetu i Szczeg·ğowego budŨetu 

projektu (odpowiednia liczba kolumn okreŜlajŃcych rok) oraz kolumny w ramach Harmonogramu realizacji projektu  

(odpowiednia liczba, zakres i oznaczenie kolumn dla pierwszych dwunastu miesiňcy realizacji projektu i kolejnych kwartağ·w 

realizacji projektu).  

UWAGA!  

W przypadku edycji wczeŜniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu realizacji projektu czňŜĺ danych w Szczeg·ğowym 

budŨecie, BudŨecie oraz Harmonogramie realizacji projektu moŨe zostaĺ utracona. Sytuacja taka wystňpuje, gdy zmieniona 

zostanie data rozpoczňcia realizacji projektu na p·ŦniejszŃ lub data zakoŒczenia realizacji projektu zostanie zmieniona na 

wczeŜniejszŃ. 

 

 
 

1.9 Obszar realizacji projektu ï naleŨy okreŜliĺ obszar realizacji projektu z dokğadnoŜciŃ do konkretnej gminy, powiatu lub 

wojew·dztwa (poprzez imienne wskazanie). W przypadku projekt·w realizowanych na terenie kilku gmin, powiat·w lub 

wojew·dztw naleŨy wskazaĺ wszystkie gminy, powiaty lub wojew·dztwa, na terenie kt·rych realizowany bňdzie projekt. W 

przypadku projekt·w realizowanych na terenie cağego kraju naleŨy wybraĺ opcjň ĂCağa Polskaò. W przypadku, gdy czňŜĺ 

projektu realizowana jest poza granicami kraju naleŨy wskazaĺ i uzasadniĺ realizacjň projektu poza granicami Polski w 

punkcie 3.3 Zadania w ramach opisu odpowiedniego zadania / zadaŒ (dotyczy to w szczeg·lnoŜci wyodrňbnionych projekt·w 

wsp·ğpracy ponadnarodowej i projekt·w z komponentem ponadnarodowym w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju 
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Regionalnego w zakresie wdraŨania projekt·w innowacyjnych i wsp·ğpracy ponadnarodowej w ramach Programu 

Operacyjnego Kapitağ Ludzki
2
). 

 
 

 

 
 
 

 

Aby usunŃĺ juŨ dodany obszar realizacji naleŨy kliknŃĺ przycisk ĂUsuŒ obszar realizacjiò znajdujŃcy siň z prawej strony 

pozycji ĂGminaò. 

1.10 Wyodrňbniony projekt wsp·ğpracy ponadnarodowej ï jeŨeli projekt jest wyodrňbnionym projektem wsp·ğpracy 

ponadnarodowej, naleŨy zaznaczyĺ opcjň TAK. Wyodrňbniony projekt wsp·ğpracy ponadnarodowej koncentruje siň na 

dziağaniach zwiŃzanych ze wsp·ğpracŃ ponadnarodowŃ. Zaznaczenie opcji TAK oznacza realizacjň projektu wsp·ğpracy 

ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdraŨania projekt·w innowacyjnych  

i wsp·ğpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitağ Ludzki. W takim przypadku do wniosku  

o dofinansowanie projektu naleŨy doğŃczyĺ list intencyjny od partnera zagranicznego. PrzygotowujŃc wyodrňbniony projekt 

wsp·ğpracy ponadnarodowej, projektodawcy powinni zapoznaĺ siň ze wzorem umowy o wsp·ğpracy ponadnarodowej
3
, kt·ra - 

w przypadku przyjňcia wniosku do realizacji - jest przedkğadana IP/IP2 oraz kt·rej zatwierdzenie przez IP/IP2 jest warunkiem 

podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Zapisy wniosku o dofinansowanie oraz umowy o wsp·ğpracy ponadnarodowej 

powinny byĺ sp·jne. 

                                                           
2 Dokument dostňpny na stronach Ministerstwa Rozwoju Regionalnego. 
3 Dokument dostňpny jest w Zasadach dokonywania wyboru projekt·w w ramach PO KL znajdujŃcych siň na stronie www.efs.gov.pl oraz ï w wersji 
edytowalnej ï na stronie www.kiw-pokl.org.pl. 

Usuwanie obszaru realizacji  

http://www.efs.gov.pl/
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JeŜli projekt jest przewidziany do realizacji w partnerstwie z podmiotem zagranicznym, ale nie jest projektem wsp·ğpracy 

ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdraŨania projekt·w innowacyjnych  

i wsp·ğpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitağ Ludzki, podmiot zagraniczny wystňpuje na 

zasadach obowiŃzujŃcych partnera krajowego i nie zaznacza opcji TAK w polu 1.10. 

Projekt innowacyjny nie moŨe byĺ wyodrňbnionym projektem wsp·ğpracy ponadnarodowej. W przypadku wskazania w polu 

1.11 Projekt innowacyjny na realizacjň projektu innowacyjnego w polu 1.10 naleŨy zaznaczyĺ opcjň NIE. 

 

1.11 Projekt innowacyjny ï w przypadku realizacji projektu innowacyjnego w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju 

Regionalnego w zakresie wdraŨania projekt·w innowacyjnych i wsp·ğpracy ponadnarodowej w ramach PO KL naleŨy 

zaznaczyĺ opcjň TAK. W przypadku, gdy projektodawca nie planuje realizacji ww. projektu, naleŨy pozostawiĺ domyŜlnie 

zaznaczonŃ opcjň NIE. W Generatorze Wniosk·w Aplikacyjnych w spos·b celowy w pkt 1.11 pojawia siň domyŜlna opcja 

NIE ï projekt standardowy, kt·ry przewiduje pewne Ăinnowacyjneò rozwiŃzania, nie musi byĺ projektem innowacyjnym 

realizowanym zgodnie z ww. Wytycznymi, w przypadku kt·rego w pkt 1.11 wskazuje siň na opcjň TAK.  

W ramach projekt·w innowacyjnych moŨliwa jest realizacja: 

1. Projekt·w innowacyjnych testujŃcych majŃcych na celu wypracowanie nowego produktu (w tym przetestowanie) i jego 

upowszechnienie oraz wğŃczenie do polityki.  

2. Projekt·w innowacyjnych upowszechniajŃcych majŃcych na celu upowszechnienie i wğŃczenie do polityki dobrych 
praktyk / rozwiŃzaŒ wypracowanych w ramach innych program·w czy teŨ projekt·w PO KL. 

Rodzaj projekt·w innowacyjnych moŨliwych do realizacji okreŜla: 

1. Plan dziağania i ogğoszenie o konkursie ï w przypadku trybu konkursowego,  

2. Plan dziağania ï w przypadku trybu systemowego. 
 

UWAGA!  

W przypadku wskazania w pkt 1.11 na realizacjň projektu innowacyjnego dochodzi automatycznie do zmiany w formularzu 

wniosku o dofinansowanie projektu w czňŜci III Charakterystyka projektu (zmienia siň formularz pytaŒ oraz maksymalna 

liczba znak·w).JeŜli projektodawca planuje realizacjň projektu innowacyjnego, kluczowym jest odpowiednie wypeğnienie tego 

pola z uwagi na zakres zmian automatycznie wprowadzanych do wniosku. 

 

1.12 Projekt z komponentem ponadnarodowym ï jeŨeli w ramach projektu zaplanowano realizacjň komponentu 

ponadnarodowego, naleŨy zaznaczyĺ opcjň TAK. Zaznaczenie opcji TAK oznacza realizacjň projektu w rozumieniu 

Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdraŨania projekt·w innowacyjnych i wsp·ğpracy ponadnarodowej  

w ramach Programu Operacyjnego Kapitağ Ludzki. W takim przypadku do wniosku o dofinansowanie naleŨy doğŃczyĺ list 

intencyjny od partnera zagranicznego. PrzygotowujŃc projekt z komponentem ponadnarodowym, projektodawcy powinni 

zapoznaĺ siň ze wzorem umowy o wsp·ğpracy ponadnarodowej
4
, kt·ra - w przypadku przyjňcia wniosku do realizacji - jest 

przedkğadana IP/IP2 oraz kt·rej zatwierdzenie przez IP/IP2 jest warunkiem podpisania umowy o dofinansowanie projektu. 

Zapisy wniosku o dofinansowanie oraz umowy o wsp·ğpracy ponadnarodowej powinny byĺ sp·jne. 

PowyŨsze zapisy dotyczŃ wniosk·w o dofinansowanie projekt·w skğadanych w odpowiedzi na konkurs, w ramach kt·rego 

przewidziano moŨliwoŜĺ realizacji komponentu ponadnarodowego lub wniosk·w o dofinansowanie projekt·w systemowych, 

w przypadku kt·rych przewidziano realizacjň komponentu ponadnarodowego od poczŃtku realizacji projektu.  

W przypadku projekt·w przewidujŃcych komponent ponadnarodowy zgğaszany jako zmiana do wniosku w polu tym  

w momencie skğadania wniosku naleŨy zaznaczyĺ opcjň NIE. Zmiana w tym polu na opcjň TAK nastŃpi w momencie 

zgğaszania zmian do projektu (podobnie jak zmiany w innych punktach wniosku wynikajŃce z uwzglňdnienia komponentu 

ponadnarodowego). 

JeŜli projekt jest przewidziany do realizacji w partnerstwie z podmiotem zagranicznym, ale nie jest projektem wsp·ğpracy 

ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdraŨania projekt·w innowacyjnych  

i wsp·ğpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitağ Ludzki, podmiot zagraniczny wystňpuje na 

zasadach obowiŃzujŃcych partnera krajowego i nie zaznacza opcji TAK w polu 1.12. 

 

 

UWAGA!  

W przypadku zaznaczenia opcji TAK w pkt 3.3 Zadania w BudŨecie projektu (w tym w Szczeg·ğowym budŨecie projektu ) 

oraz w Harmonogramie realizacji projektu  automatycznie pojawia siň zadanie zwiŃzane ze wsp·ğpracŃ ponadnarodowŃ 

(moŨliwa jest edycja tego pola). 

 

                                                           
4 Dokument dostňpny jest w Zasadach dokonywania wyboru projekt·w w ramach PO KL znajdujŃcych siň na stronie www.efs.gov.pl oraz ï w wersji 
edytowalnej ï na stronie www.kiw-pokl.org.pl. 

http://www.efs.gov.pl/
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2. BENEFICJENT (PROJEKTODAWCA)  

2.1 Nazwa projektodawcy ï naleŨy wpisaĺ peğnŃ nazwň projektodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji 

wğaŜciwych dla formy organizacyjnej projektodawcy). Pole posiada ograniczenie do 240 znak·w.  

UWAGA!  

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzŃdu terytorialnego nieposiadajŃcych osobowoŜci prawnej (np. szkoğa, 

przedszkole, powiatowy urzŃd pracy, oŜrodek pomocy spoğecznej) w polu 2.1 naleŨy wpisaĺ zar·wno nazwň wğaŜciwej 

jednostki samorzŃdu terytorialnego posiadajŃcej osobowoŜĺ prawnŃ (np. gminy), jak i nazwň jednostki organizacyjnej (np. 

szkoğy) (w formacie Ănazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnejò). Natomiast w polu 2.2 naleŨy wybraĺ z listy rozwijanej,  

a w polach 2.3, 2.4, 2.5 naleŨy wpisaĺ odpowiednie dane wğaŜciwej jednostki samorzŃdu terytorialnego posiadajŃcej 

osobowoŜĺ prawnŃ (np. gminy). Dane adresowe jednostki organizacyjnej samorzŃdu terytorialnego nieposiadajŃcej 

osobowoŜci prawnej (np. szkoğy) naleŨy podaĺ w polu 2.7.4 Adres. W szczeg·lnych przypadkach w polu 2.7.4 do kontakt·w 

roboczych moŨe byĺ podany inny adres. 

2.2 Status prawny ï z rozwijanej listy naleŨy wybraĺ odpowiedni status prawny projektodawcy.  

2.3 NIP ï naleŨy wpisaĺ Numer Identyfikacji Podatkowej projektodawcy w formacie 10 cyfrowym, nie stosujŃc myŜlnik·w, 

spacji i innych znak·w pomiňdzy cyframi. W przypadku, gdy projektodawca nie posiada polskiego numeru NIP naleŨy wpisaĺ 

odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wğaŜciwy dla projektodawcy, odznaczajŃc jednoczeŜnie opcjň PL. W przypadku, 

kiedy odznaczona zostağa opcja PL maksymalny limit znak·w dla tego pola to 25. Dla NIP polskiego wystňpuje walidacja tego 

pola ï nr NIP musi zostaĺ prawidğowo wpisany! 

2.4 REGON ï naleŨy wpisaĺ numer REGON, nie stosujŃc myŜlnik·w, spacji, ani innych znak·w pomiňdzy cyframi. 

2.5 Adres siedziby ï naleŨy wpisaĺ kod pocztowy wğaŜciwy dla siedziby projektodawcy, miejscowoŜĺ, ulicň, numer budynku i 

numer lokalu (jeŜli dotyczy) oraz telefon i fax (jeŜli 

dotyczy). W przypadku, gdy nie ma moŨliwoŜci 

wypeğnienia, kt·regoŜ z ww. p·l naleŨy wpisaĺ Ănie 

dotyczyò.  

2.6 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania 

decyzji wiŃŨŃcych w imieniu projektodawcy ï 

naleŨy wpisaĺ imiň (imiona) i nazwisko osoby 

uprawnionej do podejmowania decyzji wiŃŨŃcych w 

imieniu projektodawcy zgodnie z wpisem  do rejestru 

albo ewidencji wğaŜciwych dla formy organizacyjnej 

projektodawcy / upowaŨnieniem lub 

peğnomocnictwem. MoŨna r·wnieŨ wskazaĺ spos·b 

reprezentacji (np. w przypadku, gdy dwie osoby 

muszŃ dziağaĺ ğŃcznie). JeŨeli, zgodnie z dokumentami 

prawnymi okreŜlajŃcymi funkcjonowanie 

projektodawcy (statut, KRS), do reprezentowania 

projektodawcy konieczny jest podpis/potwierdzenie 

toŨsamoŜci za poŜrednictwem elektronicznej 

platformy usğug administracji publicznej (ePUAP) lub 

w inny r·wnowaŨny spos·b wiňcej niŨ jednej osoby, 

to wszystkie uprawnione osoby powinny byĺ 

wskazane w punkcie 2.6. Nie oznacza to jednak, Ũe 

projektodawca wskazuje w tym miejscu listň potencjalnych os·b, a jedynie te, kt·re podpisujŃ wniosek/skğadajŃ wniosek za 

poŜrednictwem elektronicznej platformy usğug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny r·wnowaŨny spos·b i ich 

uprawnienia sŃ wystarczajŃce do reprezentowania projektodawcy (np. jeŨeli uprawniony jest prezes zarzŃdu oraz jeden z 

czterech czğonk·w zarzŃdu, w punkcie 2.6 wpisywane jest imiň i nazwisko prezesa oraz jednego, a nie wszystkich, czğonka 

zarzŃdu, kt·ry nastňpnie opatrzy wniosek swoim podpisem  lub zğoŨy wniosek za poŜrednictwem elektronicznej platformy 

usğug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny r·wnowaŨny spos·b).  

JeŨeli osoba podpisujŃca wniosek/skğadajŃca wniosek za poŜrednictwem elektronicznej platformy usğug administracji 

publicznej (ePUAP) lub w inny r·wnowaŨny spos·b dziağa na podstawie peğnomocnictwa lub upowaŨnienia powinna ona 

zostaĺ wskazana w punkcie 2.6. UpowaŨnienie do reprezentowania projektodawcy moŨe byĺ dostarczone instytucji wğaŜciwej 

do rozpatrzenia wniosku do weryfikacji juŨ po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, przy czym zgodnoŜĺ podpisu z 

upowaŨnieniem sprawdzana jest przez tň instytucjň przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. W przypadku uznania, Ũe 

zgodnie z obowiŃzujŃcymi dokumentami prawnymi upowaŨnienie nie jest skuteczne, instytucja ta odstňpuje od podpisania 

umowy ze wzglňdu na niespeğnienie przez wniosek kryteri·w formalnych.  
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Nie ma koniecznoŜci parafowania poszczeg·lnych stron wniosku. Osoba/y wskazana/e w punkcie 2.6 wniosku sŃ to osoby, 

kt·re podpisujŃ wniosek w czňŜci V. OŜwiadczenie lub skğadajŃ wniosek za poŜrednictwem elektronicznej platformy usğug 

administracji publicznej (ePUAP) lub w inny r·wnowaŨny spos·b  JednoczeŜnie w przypadku projektu partnerskiego 

(krajowego
1
), w punkcie tym nie ma koniecznoŜci wskazywania wszystkich przedstawicieli partner·w krajowych

2
, kt·rzy 

podpisujŃ wniosek w czňŜci V lub potwierdzajŃ swojŃ toŨsamoŜĺ za poŜrednictwem elektronicznej platformy usğug 

administracji publicznej (ePUAP) lub w inny r·wnowaŨny spos·b, a jedynie naleŨy wskazaĺ osobň/y uprawnionŃ/e ze strony 

projektodawcy projektu. Pole posiada ograniczenie do 150 znak·w. 

2.7 Osoba do kontakt·w roboczych z instytucjŃ, w kt·rej skğadany jest wniosek ï naleŨy wpisaĺ imiň i nazwisko osoby do 

kontakt·w roboczych, z kt·rŃ kontaktowaĺ siň bňdzie IOK/IP/IP2 lub IZ. Musi to byĺ osoba majŃca moŨliwie peğnŃ wiedzň na 

temat skğadanego wniosku o dofinansowanie.  

2.7.1 Numer telefonu ï naleŨy podaĺ bezpoŜredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontakt·w roboczych. 

2.7.2 Adres poczty elektronicznej ï naleŨy podaĺ adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontakt·w roboczych. 

2.7.3 Numer faksu ï naleŨy podaĺ numer faksu do osoby wyznaczonej do kontakt·w roboczych. 

2.7.4 Adres ï w tym polu naleŨy podaĺ adres do kontakt·w roboczych z projektodawcŃ, tak aby kierowana do niego 

korespondencja mogğa dotrzeĺ bez zbňdnej zwğoki. JeŨeli adres do kontakt·w roboczych jest inny niŨ adres wskazany w polu 

2.5 naleŨy wpisaĺ kod pocztowy, miejscowoŜĺ, ulicň, numer budynku i numer lokalu (jeŜli dotyczy). W przypadku, gdy adres 

jest identyczny jak w polu 2.5 ï naleŨy wpisaĺ Ănie dotyczyò. W przypadku, gdy projekt realizowany bňdzie przez jednostkň 

organizacyjnŃ samorzŃdu terytorialnego nieposiadajŃcŃ osobowoŜci prawnej (np. szkoğň), w polu 2.7.4 naleŨy wskazaĺ adres 

tej jednostki (lub ewentualnie inny adres do kontakt·w roboczych), a nie adres jednostki samorzŃdu terytorialnego. 

2.8 Partnerzy ï naleŨy podaĺ dane wszystkich 

partner·w krajowych (jeŨeli wystňpujŃ), z 

kt·rymi projektodawca zamierza realizowaĺ 

projekt w partnerstwie. W przypadku 

wyodrňbnionego projektu wsp·ğpracy 

ponadnarodowej / projektu z komponentem 

ponadnarodowym naleŨy podaĺ dane partnera 

ponadnarodowego, kt·rego list intencyjny jest 

zağŃczany do wniosku o dofinansowanie 

projektu. Kolejnych partner·w dodaje siň 

poprzez zaznaczenie ĂTAKò oraz klikniňcie w 

przycisk ĂDodaj partneraò. 

2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji  ï naleŨy 

wpisaĺ peğnŃ nazwň partnera krajowego ï jeŜli 

wystňpuje. W przypadku wyodrňbnionego 

projektu wsp·ğpracy ponadnarodowej / 

projektu z komponentem ponadnarodowym naleŨy wpisaĺ peğnŃ nazwň partnera ponadnarodowego. Pole posiada ograniczenie 

do 240 znak·w. 

2.8.2 Status prawny ï z rozwijanej listy naleŨy wybraĺ odpowiedni status prawny partnera krajowego ï jeŜli wystňpuje.  

W przypadku wyodrňbnionego projektu wsp·ğpracy ponadnarodowej / projektu z komponentem ponadnarodowym naleŨy 

wybraĺ odpowiedni status prawny partnera ponadnarodowego. 

2.8.3 Adres siedziby ï naleŨy wpisaĺ kod pocztowy wğaŜciwy dla siedziby partnera krajowego w formacie XX-XXX, 

miejscowoŜĺ, ulicň oraz numer budynku i numer lokalu (jeŜli dotyczy) ï jeŜli wystňpuje. W przypadku wyodrňbnionego 

projektu wsp·ğpracy ponadnarodowej / projektu z komponentem ponadnarodowym naleŨy wpisaĺ kod pocztowy wğaŜciwy dla 

siedziby partnera ponadnarodowego, kraj, miejscowoŜĺ, ulicň oraz numer budynku i numer lokalu (jeŜli dotyczy).

                                                           
1
 Ilekroĺ w dokumencie jest mowa o partnerstwie krajowym, naleŨy przez to rozumieĺ wszystkie projekty realizowane w partnerstwie, kt·re nie sŃ projektami 

wsp·ğpracy ponadnarodowej, a przez to sŃ realizowane na zasadach okreŜlonych dla partnerstwa krajowego. 
2
 Ilekroĺ w dokumencie jest mowa o partnerze krajowym, naleŨy przez to rozumieĺ wszystkie projekty realizowane w partnerstwie, kt·re nie sŃ projektami 

wsp·ğpracy ponadnarodowej, a przez to sŃ realizowane na zasadach okreŜlonych dla partnerstwa krajowego. 
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3. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU  

Formularz czňŜci III wniosku o dofinansowanie projektu skğada siň z dw·ch czňŜci:  

1. Projekty standardowe i projekty wsp·ğpracy ponadnarodowej oraz  

2. Projekty innowacyjne.  

Zakres czňŜci III zaleŨy od sposobu wypeğnienia pkt 1.11 Projekt innowacyjny. W przypadku pozostawienia opcji NIE, 

naleŨy korzystaĺ z opisu zawartego w czňŜci 1. Projekty standardowe i projekty wsp·ğpracy ponadnarodowej. W przypadku 

wskazania w pkt 1.11 Projekt innowacyjny na realizacjň projektu innowacyjnego (opcja TAK), naleŨy korzystaĺ z opisu 

zawartego w czňŜci 2. Projekty innowacyjne. 

Spos·b wypeğniania wniosku zaleŨy r·wnieŨ od rodzaju projektu albo wnioskowanej kwoty dofinansowania. Generator 

Wniosk·w Aplikacyjnych PO KL dezaktywuje odpowiednie pola we wniosku o dofinansowanie (patrz poniŨej) w zaleŨnoŜci 

od sposobu wypeğnienia pkt 1.2 Numer i nazwa Dziağania oraz czňŜci IV. wniosku BudŨet projektu.    

W przypadku projekt·w standardowych, kt·rych wnioskowana kwota dofinansowania wynosi poniŨej 2 mln zğotych, 

projektodawca ma do wykorzystania 20 000 znak·w i powinien wypeğniĺ wszystkie punkty wniosku opr·cz punktu 3.4 

Ryzyko nieosiŃgniňcia zağoŨeŒ projektu, kt·ry po wypeğnieniu czňŜci IV. wniosku BudŨet projektu staje siň nieaktywny. 

W przypadku projekt·w standardowych kt·rych wnioskowana kwota dofinansowania jest r·wna albo przekracza 2 mln 

zğotych, projektodawca powinien wypeğniĺ wszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 25 000 znak·w (w tym 5 000 

znak·w tylko na punkt 3.4 Ryzyko nieosiŃgniňcia zağoŨeŒ projektu). 

W przypadku projekt·w standardowych przewidzianych do realizacji w partnerstwie, jak i projekt·w wsp·ğpracy 

ponadnarodowej wdraŨanych w ramach DziağaŒ/PoddziağaŒ PO KL, kt·rych wnioskowana kwota dofinansowania wynosi 

poniŨej 2 mln zğotych projektodawca ma do wykorzystania 25 000 znak·w i powinien wypeğniĺ wszystkie punkty wniosku 

opr·cz punktu 3.4 Ryzyko nieosiŃgniňcia zağoŨeŒ projektu, kt·ry po wypeğnieniu czňŜci IV. wniosku BudŨet projektu staje siň 

nieaktywny.    

W przypadku projekt·w standardowych przewidzianych do realizacji w partnerstwie, jak i projekt·w wsp·ğpracy 

ponadnarodowej wdraŨanych w ramach DziağaŒ/PoddziağaŒ PO KL, kt·rych wnioskowana kwota dofinansowania jest r·wna 

albo przekracza 2 mln zğotych, projektodawca powinien wypeğniĺ wszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 30 000 

znak·w (w tym 5 000 znak·w tylko na punkt 3.4 Ryzyko nieosiŃgniňcia zağoŨeŒ projektu). 

W przypadku projekt·w innowacyjnych (niezaleŨnie od wysokoŜci wnioskowanej kwoty dofinansowania) projektodawca 

powinien wypeğniĺ wszystkie punkty wniosku i ma do dyspozycji 35 000 znak·w (w tym 5 000 znak·w tylko na punkt 3.4 

Ryzyko nieosiŃgniňcia zağoŨeŒ projektu). 

Projekty przewidziane do realizacji w Dziağaniu 9.5 PO KL  

W przypadku projekt·w dotyczŃcych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziağanie 9.5) z uwagi na 

niskŃ maksymalnŃ wartoŜĺ wniosku o dofinansowanie projektodawca wypeğnia (zgodnie ze wskaz·wkami zawartymi w 

instrukcji, w tym ze wskaz·wkami dotyczŃcymi wyğŃcznie tego rodzaju projekt·w zawartymi przy opisie kaŨdego z punkt·w 

wniosku o dofinansowanie): 

ü punkt 3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu,  

ü pierwszŃ kolumnň punktu 3.1.2 (cel gğ·wny projektu),  

ü pierwszŃ kolumnň punktu 3.1.3 (cele szczeg·ğowe projektu),  

ü tabelň 3.2.1 Przewidywana liczba os·b/instytucji objňtych wsparciem w ramach projektu i ich status (iloŜciowe), 

ü punkt 3.3 Zadania,  

ü punkt 3.6 Potencjağ i doŜwiadczenie projektodawcy oraz  

ü punkt 3.7 Opis sposobu zarzŃdzania projektem.  

Projektodawca ma do wykorzystania 15 000 znak·w. W przypadku zaznaczenia w pkt 1.2 wniosku o dofinansowanie 

Dziağania 9.5 inne niŨ wymienione w akapicie powyŨej punkty lub elementy punkt·w czňŜci III wniosku sŃ nieaktywne i nie 

ma moŨliwoŜci ich wypeğnienia.  

______________________________________________________________________________________________________ 

 

 



 
Instrukcja wypeğniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL v 7.5.0 - 25 - 

Rodzaj projektu Limit l iczby znak·w 

projekty dotyczŃce oddolnych inicjatyw edukacyjnych na 

terenach wiejskich przewidziane do realizacji w ramach 

Dziağania 9.5 

15 000 

projekty standardowe, kt·rych wnioskowana kwota 

dofinansowania wynosi poniŨej 2 mln zğ 

20 000 

projekty standardowe, kt·rych wnioskowana kwota 

dofinansowania jest r·wna albo przekracza 2 mln zğ 

20 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosku Ryzyko nieosiŃgniňcia 

zağoŨeŒ projektu  

projekty standardowe przewidziane do realizacji w 

partnerstwie i projekty wsp·ğpracy ponadnarodowej 

wdraŨane w ramach DziağaŒ/PoddziağaŒ PO KL, kt·rych 

wnioskowana kwota dofinansowania wynosi poniŨej 2 mln zğ 

25 000 

projekty standardowe przewidziane do realizacji w 

partnerstwie i projekty wsp·ğpracy ponadnarodowej 

wdraŨane w ramach DziağaŒ/PoddziağaŒ PO KL, kt·rych 

wnioskowana kwota dofinansowania jest r·wna albo 

przekracza 2 mln zğ 

25 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosku Ryzyko nieosiŃgniňcia 

zağoŨeŒ projektu 

projekty innowacyjne (niezaleŨnie od wysokoŜci 

wnioskowanej kwoty dofinansowania) 

30 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosku Ryzyko nieosiŃgniňcia 

zağoŨeŒ projektu 

Tabela 3.1 Limity liczby znak·w we wniosku o dofinansowanie 

Formularz czňŜci III wniosku o dofinansowanie projektu jest zgodny z zağoŨeniami metodyki ZarzŃdzania Cyklem Projektu 

(ang. Project Cycle Management ï PCM), kt·ra pozwala przejrzyŜcie sprecyzowaĺ cele i zadania projektu oraz wytworzone w 

ramach poszczeg·lnych zadaŒ produkty. Przygotowanie wniosku zgodnie z metodykŃ PCM uğatwia projektodawcy realizacjň 

projektu zgodnie z zağoŨonym harmonogramem i budŨetem oraz wypracowanie zaplanowanych produkt·w. Nacisk poğoŨony 

jest na sp·jnoŜĺ osiŃgniňtych produkt·w z przewidzianymi do realizacji zadaniami oraz celami szczeg·ğowymi i celem 

gğ·wnym.      

PrzygotowujŃc wniosek zgodnie z zağoŨeniami ww. metodyki projektodawca stwarza ramy, w kt·rych identyfikowane  

i analizowane sŃ istniejŃce problemy oraz okreŜlane sŃ wszystkie podmioty zainteresowane realizacjŃ projektu. Nastňpnie 

dokonywana jest analiza cel·w (celu gğ·wnego i cel·w szczeg·ğowych), dla kt·rych obligatoryjnie ustalane sŃ mierzalne 

wskaŦniki pomiaru.   

Kolejnym elementem wniosku jest uzasadnienie wyboru i opis grup docelowych (nie dotyczy to projekt·w informacyjnych i 

badawczych, w kt·rych nie jest udzielane bezpoŜrednie wsparcie dla os·b), kt·ry obejmuje m.in. wskazanie sposobu rekrutacji 

oraz potrzeb, barier i oczekiwaŒ uczestnik·w/uczestniczek projektu.  

Nastňpnie projektodawca opisuje zadania realizowane w projekcie i planowane do wypracowania w ich ramach produkty oraz 

dokonuje analizy ryzyka nieosiŃgniecia zağoŨeŒ projektu. Analiza ryzyka dotyczy jednak tylko tych projekt·w, kt·rych 

wnioskowana kwota dofinansowania jest r·wna albo przekracza 2 mln zğ. WaŨnŃ czňŜciŃ wniosku jest opisanie, w jaki spos·b 

osiŃgniňcie celu gğ·wnego projektu przyczyni siň do osiŃgniňcia oczekiwanych efekt·w realizacji danego Priorytetu PO KL. 

Projektodawca powinien r·wnieŨ opisaĺ sw·j potencjağ i doŜwiadczenie oraz spos·b zarzŃdzania projektem, przy czym ocena 

tych dw·ch ostatnich element·w dokonywana jest ğŃcznie.    

 



 

1. Uzasadnienie 

potrzeby 

realizacji  

projektu  

2. Analiza celu 

gğ·wnego i cel·w 

szczeg·ğowych i 

okreŜlenie 

wskaŦnik·w 

pomiaru cel·w 

6. Opis 

oddziağywania 

projektu  

3. Opis grup 

docelowych  
(nie dotyczy projekt·w 

informacyjnych i 

badawczych, w kt·rych nie 

jest udzielane bezpoŜrednie 

wsparcie dla os·b)   

5. Analiza ryzyka 

nieosiŃgniňcia 

zağoŨeŒ projektu 
(jeŨeli wnioskowana 

kwota dofinansowania  

jest r·wna albo 

przekracza 2 mln zğ) 

4. Opis zadaŒ i 

produkt·w, kt·re 

bňdŃ wytworzone 

w ramach ich 

realizacji w 

kontekŜcie cel·w 

szczeg·ğowych 

7. Opis 

potencjağu i 

doŜwiadczenia 

projektodawcy  

8. Opis sposobu 

zarzŃdzania 

projektem  
 

Rysunek 3.1 Schemat przygotowywania wniosku o dofinansowanie zgodnie z zağoŨeniami metodyki ZarzŃdzania Cyklem Projektu 
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PROJEKTY STANDARDOWE I PROJEKTY WSPčĞPRACY PONADNARODOWEJ 

3.1  Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu  

 

 

Punkt 3.1 wniosku ma charakter informacyjny (wskazuje, jakie informacje naleŨy zamieŜciĺ we wszystkich podpunktach) i 

skğada siň z trzech czňŜci, kt·re wypeğnia projektodawca: 3.1.1, 3.1.2 oraz 3.1.3 i w kt·rych naleŨy kolejno uzasadniĺ potrzebň 

realizacji projektu oraz wskazaĺ cel gğ·wny i cele szczeg·ğowe projektu.  

Punkt 3.1.1 wniosku jest punktem opisowym. NaleŨy w nim uzasadniĺ potrzebň realizacji projektu, poprzez wskazanie 

konkretnego/konkretnych problemu/·w, na kt·ry/kt·re odpowiedŦ stanowi cel gğ·wny projektu (do rozwiŃzania/zğagodzenia 

kt·rego/kt·rych przyczyni siň realizacja projektu).   

Precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden z kluczowych czynnik·w powodzenia projektu. Jest punktem wyjŜcia do 

formuğowania celu, kt·ry ma byĺ pozytywnym obrazem sytuacji problemowej i poŨŃdanym stanem do osiŃgniňcia w 

przyszğoŜci. Dlatego naleŨy zwr·ciĺ uwagň, by sytuacja problemowa, do kt·rej odnosi siň projekt byğa opisana szczeg·ğowo, z 

uwzglňdnieniem sytuacji kobiet i mňŨczyzn (jest to szczeg·lnie istotne jeŜli projektodawca planuje uzyskaĺ pozytywnŃ 

odpowiedŦ na co najmniej jedno z pytaŒ nr 1-3 w standardzie minimum) oraz z uŨyciem aktualnych danych statystycznych 

wraz z podaniem Ŧr·değ ich pochodzenia. Jako aktualne dane statystyczne naleŨy rozumieĺ dane pochodzŃce z okresu ostatnich 

trzech lat w stosunku do roku, w kt·rym skğadany jest wniosek o dofinansowanie, tj. np. jeŨeli wniosek skğadany jest w 2012 

roku dane statystyczne mogŃ pochodziĺ z okresu 2009-2012 z zastrzeŨeniem, Ũe w pierwszej kolejnoŜci naleŨy posiğkowaĺ siň 

najbardziej aktualnymi danymi, tj. z roku zğoŨenia wniosku o dofinansowanie lub z roku poprzedzajŃcego rok zğoŨenia 

wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy w odniesieniu do danej sytuacji problemowej dostňpne sŃ tylko dane z lat 

wczeŜniejszych projektodawca moŨe z nich skorzystaĺ, wskazujŃc we wniosku o dofinansowanie, Ũe aktualniejsze dane nie sŃ 

dostňpne. Rzetelna analiza wyjŜciowej sytuacji problemowej jest teŨ podstawŃ doboru odpowiednich form wsparcia i metod 

pracy z odbiorcami projektu, a pominiňcie jakiegokolwiek aspektu problemu zwiňksza ryzyko niepowodzenia cağego 

przedsiňwziňcia. 

NajwaŨniejsze zagadnienia, kt·re powinny zostaĺ uwzglňdnione przy opisie sytuacji problemowej to: 

ü obszar ï oznacza terytorium (wojew·dztwo, powiat, gmina, miejscowoŜĺ) wystňpowania problemu, kt·rego 

rozwiŃzaniu/zğagodzeniu ma sğuŨyĺ projekt i z kt·rego pochodziĺ bňdŃ uczestnicy projektu. Opis sytuacji problemowej 

powinien dotyczyĺ obszaru realizacji projektu wskazanego w punkcie 1.9 wniosku ï jeŨeli wskazano obszar cağego kraju 

moŨna posğuŨyĺ siň statystykami og·lnokrajowymi, jeŨeli natomiast projekt bňdzie miağ mniejsze oddziağywanie, naleŨy 

uwzglňdniĺ specyfikň i sytuacjň na obszarze, na kt·rym bňdzie udzielane wsparcie i zamieŜciĺ we wniosku dane dla tego 

wğaŜnie obszaru. Punkt 1.9 wniosku nie informuje natomiast o miejscu wykonania projektu, kt·re uzaleŨnione jest od 

zaplanowanych zadaŒ (np. ich charakteru, czy dostňpnoŜci usğug w miejscu pochodzenia uczestnik·w projektu). Obszar 

realizacji projektu powinien zostaĺ jak najdokğadniej okreŜlony ï szczeg·lnie w przypadku projekt·w przewidzianych do 

realizacji w ramach Dziağania 9.5, gdzie kwalifikowalnoŜĺ planowanych zadaŒ jest uzaleŨniona od charakteru danego 

terytorium; 

ü grupa docelowa ï grupy docelowe opisywane sŃ szczeg·ğowo w pkt 3.2 wniosku. Projektodawca powinien jednak 

opisywaĺ sytuacjň problemowŃ w kontekŜcie grupy docelowej, do kt·rej skierowane zostanie wsparcie. NaleŨy przy tym 

pamiňtaĺ, Ũe typy projekt·w zapisane w SzOP PO KL oraz kryteria dostňpu sŃ zazwyczaj zdefiniowane dla duŨych 

populacji os·b, kt·rych problem·w nie moŨe w cağoŜci rozwiŃzaĺ jeden projekt (bňdzie to moŨliwe dziňki programowi, 

czyli sumie projekt·w). Ponadto, czňsto w ramach tych grup wystňpujŃ podgrupy, kt·re majŃ swoje specyficzne problemy;   
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ü konsultacje projektu ï wğaŜciwa analiza sytuacji problemowej powinna obejmowaĺ r·wnieŨ konsultacje propozycji 

projektu w Ŝrodowisku, w kt·rym ma byĺ realizowany (np. ï w zaleŨnoŜci od charakteru planowanego w ramach projektu 

wsparcia ï z lokalnymi organizacjami pozarzŃdowymi, przedstawicielami odbiorc·w projektu, instytucjami zajmujŃcymi 

siň wspieraniem os·b, kt·rych dotyczy projekt, wğadzami samorzŃdowymi, Powiatowymi Urzňdami Pracy, instytucjami 

szkoleniowymi i edukacyjnymi). 

W przypadku projekt·w, kt·re przewidziane sŃ do realizacji w ramach Priorytet·w komponentu centralnego PO KL (I-V) 

projektodawca, opisujŃc problem, na kt·ry odpowiedŦ stanowi cel gğ·wny projektu, musi dodatkowo odnieŜĺ siň do skali 

cağego kraju oraz zmian dynamiki problemu w czasie. Przy opisie dynamiki problemu w czasie naleŨy objŃĺ analizŃ okres 

dostosowany do specyfiki projektu. 

W punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opisaĺ r·wnieŨ wpğyw, jaki realizacja projektu moŨe mieĺ na podmioty inne niŨ 

grupa docelowa. Opis sporzŃdzany powinien byĺ na podstawie analizy wszystkich podmiot·w (zar·wno os·b fizycznych, jak i 

os·b prawnych), na kt·re moŨe mieĺ wpğyw (pozytywny lub negatywny) realizacja projektu pod kŃtem cech spoğeczno-

ekonomicznych, ich pola aktywnoŜci, oczekiwaŒ, napotykanych przez nich barier i problem·w, potencjağu, wiedzy i 

doŜwiadczenia itp. NaleŨy uwzglňdniĺ informacje dotyczŃce poŜrednich adresat·w wsparcia, co pozwala na pokazanie 

szerszego kontekstu planowanych do realizacji zadaŒ. Analiza powinna obejmowaĺ r·wnieŨ pracodawc·w (przede wszystkim 

w projektach szkoleniowych realizowanych na rzecz os·b bezrobotnych ï Priorytet VI i VII). Chodzi tutaj o dostosowanie 

szkoleŒ do potrzeb rynku pracy co znaczŃco przyczynia siň do podniesienia ich efektywnoŜci. Uwzglňdnienie w projekcie 

takŨe innych podmiot·w, nie tylko bezpoŜrednich odbiorc·w wsparcia uğatwi juŨ na etapie konstrukcji projektu wğaŜciwe 

okreŜlenie grupy docelowej i wyznaczenie problem·w. Projektodawca nie ma jednak obowiŃzku okreŜlania cel·w projektu, 

ani wskaŦnik·w ich realizacji dotyczŃcych grup innych niŨ grupa docelowa opisana w pkt 3.2 wniosku. 

W przypadku, gdy z danych dostňpnych projektodawcy na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie wynika, Ũe 

projekt nie bňdzie miağ wpğywu na podmioty inne niŨ grupa docelowa opis dotyczŃcy tej kwestii jest pomijany. W takim 

przypadku w punkcie 3.1.1 wniosku powinna zostaĺ jednak zawarta stosowna informacja w tym zakresie.      

Projekty przewidziane do realizacji w Dziağaniu 9.5 PO KL  

W przypadku projekt·w dotyczŃcych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziağanie 9.5) 

projektodawca powinien wypeğniĺ punkt 3.1.1 wniosku zgodnie z powyŨszŃ instrukcjŃ, a w pkt 3.1.2 oraz 3.1.3 wskazaĺ 

jedynie cel gğ·wny oraz cele szczeg·ğowe projektu.  Projektodawca nie ustala natomiast w pkt 3.1.2 oraz 3.1.3 

wskaŦnik·w pomiaru celu, nie okreŜla wartoŜci obecnej i docelowej tych wskaŦnik·w, ani nie podaje Ŧr·dğa 

weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaŦnika oraz czňstotliwoŜci pomiaru. W momencie, gdy w punkcie 1.2 wniosku 

zaznaczono Dziağanie 9.5 kolumny: druga, trzecia, czwarta i piŃta punkt·w 3.1.2 oraz 3.1.3 automatycznie stajŃ siň 

nieaktywne. Projektodawca okreŜla wğasne wskaŦniki, odnoszŃce siň do cel·w szczeg·ğowych projektu. w pkt 3.3 Zadania 

wniosku o dofinansowanie, opisujŃc zadania i produkty, kt·re bňdŃ wytworzone w ramach realizacji zadaŒ. 

W przypadku projekt·w dotyczŃcych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich w punkcie 3.1.1 wniosku 

projektodawca charakteryzuje r·wnieŨ osoby i/lub instytucje, kt·re zostanŃ objňte wsparciem z punktu widzenia istotnych dla 

projektu cech np. wiek, status zawodowy, wyksztağcenie, pğeĺ itp., opisuje spos·b rekrutacji uczestnik·w/uczestniczek 

odnoszŃc siň do planu rekrutacji, procedury rekrutacyjnej, dodatkowego naboru oraz katalogu przejrzystych kryteri·w 

rekrutacji (z uwzglňdnieniem podziağu K/M) oraz uzasadnia wyb·r grupy docelowej, kt·ra objňta zostanie wsparciem. 

Opis potrzeb, barier i oczekiwaŒ uczestnik·w/uczestniczek projektu oraz wiarygodne Ŧr·dğa pozyskania danych o skali 

zainteresowania potencjalnych uczestnik·w/uczestniczek planowanym wsparciem projektowym powinny stanowiĺ czňŜĺ 

przedstawianego w pkt 3.1.1 opisu sytuacji problemowej, do kt·rej odnosi siň projekt.  

 _____________________________________________________________________________________________________   

 

W punkcie 3.1.2 wniosku naleŨy wskazaĺ cel gğ·wny projektu, kt·ry powinien wynikaĺ bezpoŜrednio ze 

zdiagnozowanego/ych problemu/·w, jaki/e projektodawca chce rozwiŃzaĺ lub zğagodziĺ dziňki realizacji projektu. Musi on 

byĺ ŜciŜle powiŃzany z przedstawionym we wniosku uzasadnieniem i nie moŨe dotyczyĺ innych obszar·w niŨ te, kt·re zostağy 

opisane. Wpisana przez projektodawcň nazwa celu gğ·wnego projektu liczona jest w ramach limitu liczby znak·w.   
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W punkcie 3.1.3 wniosku naleŨy wskazaĺ cele szczeg·ğowe projektu (maksymalnie piňĺ). Cele szczeg·ğowe muszŃ byĺ sp·jne 

z celem gğ·wnym wskazanym w punkcie 3.1.2 w kontekŜcie problemu/·w, do rozwiŃzania kt·rego/kt·rych przyczyni siň 

(kt·ry/kt·re zğagodzi) realizacja projektu i w bezpoŜredni spos·b wpğywaĺ na osiŃgniňcie celu gğ·wnego. Cele szczeg·ğowe 

stanowiŃ rozbicie celu gğ·wnego na zestaw cel·w czŃstkowych, koniecznych i wystarczajŃcych do osiŃgniňcia celu gğ·wnego. 

Cele szczeg·ğowe powinny opisywaĺ stan docelowy, a nie zadania jako takie i stanowiĺ odzwierciedlenie poŨŃdanej sytuacji w 

przyszğoŜci. OkreŜlajŃc cele szczeg·ğowe projektu projektodawca nie musi sporzŃdzaĺ drzewa cel·w szczeg·ğowych, kt·rego 

sporzŃdzenie zakğada metodyka ZarzŃdzania Cyklem Projektu i nie ma obowiŃzku wskazywania we wniosku cel·w 

czŃstkowych na r·Ũnych poziomach szczeg·ğowoŜci (moŨe wskazaĺ cele szczeg·ğowe tylko na jednym poziomie). Nazwy 

cel·w szczeg·ğowych projektu liczone sŃ w ramach limitu liczby znak·w.   

Cel gğ·wny i cele szczeg·ğowe projektu powinny charakteryzowaĺ siň cechami zgodnymi z koncepcjŃ SMART : 

Á S ï specific ï szczeg·ğowe, konkretne ï cele powinny byĺ szczeg·ğowo i jednoznacznie okreŜlone, dotyczyĺ 

konkretnych problem·w; 

Á M ï measurable ï mierzalne ï cele powinny zostaĺ sformuğowane w spos·b pozwalajŃcy na ustalenie 

wskaŦnika/wskaŦnik·w ich pomiaru;  

Á A ï acceptable/accurate ï akceptowalne/trafne ï cele powinny byĺ okreŜlane z uwzglňdnieniem otoczenia 

spoğecznego, w kt·rym realizowany bňdzie projekt, a przede wszystkim z uwzglňdnieniem potrzeb grup docelowych 

projektu. TrafnoŜĺ odnosi siň do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.1.1 wniosku problemu/problem·w i wskazuje, Ũe 

cele muszŃ bezpoŜrednio wynikaĺ z opisanej wczeŜniej sytuacji problemowej oraz staraĺ siň obejmowaĺ wszystkie 

przyczyny powstania problemu/problem·w (kompleksowoŜĺ). Rzetelna analiza jest nie tylko podstawŃ do okreŜlenia 

cel·w, ale r·wnieŨ wpğywa na dob·r odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym 

kontekŜcie pominiňcie jakiegokolwiek aspektu problemu/problem·w zwiňksza ryzyko niepowodzenia cağego 

przedsiňwziňcia.  

Á R ï realistic ï realistyczne ï moŨliwe do osiŃgniňcia poprzez realizacjň projektu (nie mogŃ siň odnosiĺ do zadaŒ i 

obszar·w, kt·re nie bňdŃ objňte projektem). Zadania przedstawione w punkcie 3.3 wniosku, kt·re projektodawca 

zamierza zrealizowaĺ, powinny byĺ ŜciŜle zwiŃzane z celami projektu i w oczywisty spos·b zmierzaĺ do ich 

osiŃgniňcia. 

PRZYKĞAD 

Celem projektu jest uzyskanie do koŒca 2011 r. zatrudnienia przez 20 bezrobotnych mieszkaŒc·w 

(w tym 13 kobiet i 7 mňŨczyzn) gminy X dğugotrwale wyğŃczonych z rynku pracy. Jednym z cel·w szczeg·ğowych jest 

przeğamanie do poğowy 2011 r. niechňci bezrobotnych mieszkaŒc·w gminy X do podejmowania inicjatyw edukacyjnych. 

Projektodawca zağoŨyğ, Ũe wszyscy zainteresowani udziağem w projekcie zgğaszaĺ siň bňdŃ do Urzňdu Gminy i 

zaplanowağ, iŨ osiŃgniňcie celu bňdzie moŨliwe dziňki przeszkoleniu uczestnik·w/uczestniczek projektu z zakresu obsğugi 

w·zk·w jezdniowych z napňdem silnikowym. Rozpoznağ dobrze problemy potencjalnych uczestnik·w/uczestniczek 

(niechňĺ do inicjatyw edukacyjnych) jednak nie przewidziağ Ũadnych zadaŒ, kt·re przyczyniŃ siň do osiŃgniňcia jednego z 

cel·w szczeg·ğowych. W efekcie realizacja celu gğ·wnego jest zagroŨona, gdyŨ niechňtni do udziağu w szkoleniu 

bezrobotni nie odpowiedzŃ na ofertň skierowanŃ wğaŜnie do nich. 

 

Czňsto zdarza siň, Ũe projektodawca wykorzystuje cele Priorytetu lub Dziağania, kopiujŃc je z PO KL lub SzOP PO 

KL. Jest to bğňdne podejŜcie, gdyŨ cele te majŃ duŨo bardziej og·lny charakter, odnoszŃ siň do koŒcowego efektu 

Programu, kt·ry nie moŨe zostaĺ osiŃgniňty poprzez zrealizowanie jednego lub nawet kilku projekt·w, nie jest on po 

prostu osiŃgalny na poziomie pojedynczego projektu przede wszystkim ze wzglňdu na jego skalň ï projekt 

obejmujŃcy nawet 1000 bezrobotnych os·b nie wpğynie istotnie na realizacjň cel·w og·lnych sprecyzowanych dla 

cağego kraju, gdyŨ bňdzie on obejmowağ zaledwie niewielki odsetek wszystkich bezrobotnych. NiewŃtpliwie ten sam 

projekt realizowany na terenie jednego powiatu, w kt·rym liczba bezrobotnych siňga 5000 os·b byğby 

przedsiňwziňciem wywierajŃcym znaczny wpğyw na sytuacjň na powiatowym rynku pracy, wymaga jednak 

sformuğowania celu charakterystycznego i rozwiŃzujŃcego problemy wğaŜnie tego rynku. Nie naleŨy zatem 

przyjmowaĺ za cel projektu cel·w identycznych jak dla Programu, czy okreŜlonych Priorytet·w i DziağaŒ.   
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Á T ï time-bound ï okreŜlone w czasie ï kaŨdy cel powinien zawieraĺ w swojej konstrukcji termin, w jakim ma byĺ 

osiŃgniňty (informacjň o przybliŨonym terminie, w kt·rym wszystkie zadania zostanŃ zrealizowane, a zaplanowane 

cele osiŃgniňte). Cecha ta jest ŜciŜle zwiŃzane z jednym z podstawowych parametr·w kaŨdego projektu, jakim jest 

czas (obok zasob·w i budŨetu). KaŨde przedsiňwziňcie projektowe musi byĺ ŜciŜle okreŜlone w czasie. Czas, w jakim 

projekt ma zostaĺ zrealizowany powinien byĺ odpowiednio dobrany do problem·w i potrzeb, na kt·re odpowiedŦ 

stanowi projekt.  

Przy konstruowaniu cel·w naleŨy zwr·ciĺ uwagň na nastňpujŃce aspekty: 

ü cel powinien wynikaĺ ze zdiagnozowanego problemu/zdiagnozowanych problem·w i byĺ na niego/nie odpowiedziŃ, 

tzn. przyczyniaĺ siň do jego/ich rozwiŃzywania lub zğagodzenia;  

ü celem nie powinien byĺ Ŝrodek do jego osiŃgniňcia (np. przeszkolenieé, objňcie wsparciemé, pomocé); 

ü cele powinny siň bezpoŜrednio przekğadaĺ na zadania.  

W kolumnie drugiej punkt·w 3.1.2 i 3.1.3 wniosku naleŨy okreŜliĺ, w jaki spos·b mierzona bňdzie realizacja cel·w poprzez 

ustalenie wskaŦnik·w pomiaru celu. Dla kaŨdego celu naleŨy okreŜliĺ co najmniej jeden podstawowy i mierzalny wskaŦnik, 

kt·ry w spos·b precyzyjny umoŨliwi weryfikacjň stopnia realizacji tego celu (odpowiednio dla celu gğ·wnego i cel·w 

szczeg·ğowych). Projektodawca moŨe r·wnieŨ okreŜliĺ wiňkszŃ liczbň wskaŦnik·w do celu gğ·wnego i cel·w szczeg·ğowych 

(maksymalnie piňĺ dla kaŨdego z cel·w). 

WskaŦniki pomiaru celu moŨna wybraĺ z listy rozwijanej wyŜwietlajŃcej siň w Generatorze Wniosk·w Aplikacyjnych. Lista 

rozwijana uwzglňdnia wskaŦniki opisane w zağŃczniku nr 2
7
 do Wniosku beneficjenta o pğatnoŜĺ w czňŜci 7 ï OsiŃgniňte 

wartoŜci wskaŦnik·w. Dla kaŨdego Dziağania w ramach Priorytet·w PO KL wybrany zostağ zestaw wskaŦnik·w, kt·ry 

monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czego r·wnieŨ beneficjenci w ramach realizowanych projekt·w powinni 

wziŃĺ je pod uwagň juŨ na etapie planowania projektu.  

NaleŨy pamiňtaĺ Ũe wskazane wskaŦniki sŃ jedynie wybranymi wskaŦnikami nie obejmujŃcymi cağoŜci rezultat·w w ramach 

cağego Priorytetu. W zwiŃzku z tym, opr·cz wymienionych na liŜcie rozwijanej wskaŦnik·w, projektodawca moŨe okreŜliĺ teŨ 

wğasne wskaŦniki pomiaru celu zgodnie ze specyfikŃ projektu (nazwa tak okreŜlonego wskaŦnika nie moŨe byĺ dğuŨsza niŨ 

150 znak·w). MoŨna do tego wykorzystaĺ Zestawienie przykğad·w alternatywnych wskaŦnik·w monitorowania projektu 

zamieszczone w Podrňczniku wskaŦnik·w PO KL 2007-2013. MierzalnoŜĺ i realnoŜĺ osiŃgniňcia wskaŦnik·w oraz spos·b ich 

pomiaru podlega ocenie.    

Gğ·wnŃ funkcjŃ wskaŦnik·w jest zmierzenie, na ile cel gğ·wny i cele szczeg·ğowe projektu zostağy zrealizowane, tj. kiedy 

moŨna uznaĺ, Ũe problem zostağ rozwiŃzany (zğagodzony), a projekt zakoŒczyğ siň sukcesem. W trakcie realizacji projektu 

wskaŦniki powinny umoŨliwiaĺ mierzenie jego postňpu wzglňdem cel·w projektu.  

Dla kaŨdego wskaŦnika naleŨy okreŜliĺ na podstawie przeprowadzonej analizy problemu/problem·w jego wartoŜĺ obecnŃ, 

czyli przed rozpoczňciem realizacji projektu (w kolumnie trzeciej punkt·w 3.1.2 i 3.1.3) oraz wartoŜĺ docelowŃ, kt·rej 

osiŃgniňcie bňdzie uznane za zrealizowanie danego celu (w kolumnie czwartej punkt·w 3.1.2 i 3.1.3). WartoŜĺ obecna i 

docelowa wskaŦnik·w powinny odnosiĺ siň do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowanie i dotyczyĺ zakresu 

wsparcia projektowego. W przypadku projekt·w systemowych przewidzianych do realizacji w ramach Poddziağania 6.1.3 PO 

KL naleŨy okreŜliĺ wartoŜĺ obecnŃ wskaŦnik·w pomiaru cel·w w odniesieniu do danego roku kalendarzowego realizacji 

projektu, a nie do cağego okresu realizacji projektu.  

WartoŜĺ obecna i wartoŜĺ docelowa wskaŦnika podawane sŃ w ujňciu og·ğem (O) oraz ï jeŨeli dane, kt·rymi dysponuje 

projektodawca na to pozwalajŃ ï w podziale na kobiety (K) i mňŨczyzn (M). Kolumna ĂOò (Ăog·ğemò) wylicza siň wtedy 

automatycznie. JednoczeŜnie, jeŨeli projektodawca na etapie przygotowywania wniosku nie wie w jakich proporcjach 

uczestniczyĺ bňdŃ kobiety i mňŨczyŦni, naleŨy zaznaczyĺ pole wyboru (tzw. Ăcheckboxò) znajdujŃce siň obok pola ĂOg·ğemò, 

w celu odblokowania kolumny ĂOò (Ăog·ğemò). UmoŨliwi to Ărňczneò wpisanie planowanej liczby uczestnik·w projektu ï bez 

koniecznoŜci podawania ich liczby w podziale na pğeĺ. NaleŨy jednak podkreŜliĺ, Ũe pozostawienie przy kaŨdym wskaŦniku 

wartoŜci liczbowej Ă0ò w kolumnach dotyczŃcych kobiet (K) i mňŨczyzn (M) moŨe skutkowaĺ niemoŨnoŜciŃ uzyskania 

pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu minimum. W zaleŨnoŜci od potrzeb oraz charakteru wskaŦnika jego wartoŜĺ 

obecna i wartoŜĺ docelowa mogŃ byĺ okreŜlone z dokğadnoŜciŃ do dw·ch miejsc po przecinku.  

W kolumnie piŃtej punkt·w 3.1.2 oraz 3.1.3 naleŨy okreŜliĺ, w jaki spos·b i na jakiej podstawie mierzone bňdŃ wskaŦniki 

realizacji poszczeg·lnych cel·w poprzez ustalenie Ŧr·dğa weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaŦnika oraz 

czňstotliwoŜci pomiaru. Dlatego przy okreŜlaniu wskaŦnik·w naleŨy wziŃĺ pod uwagň dostňpnoŜĺ i wiarygodnoŜĺ danych 

niezbňdnych do pomiaru danego wskaŦnika. W sytuacji, gdy brak jest og·lnodostňpnych danych w okreŜlonym zakresie 

obowiŃzek wskazywania przez projektodawcň Ŧr·dğa weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaŦnik·w projektodawca 

powinien przeprowadziĺ dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanego wniosku. Techniki i metody mierzenia 

                                                           
7
 Dokument dostňpny jest w dokumentacji konkursowej oraz na stronach internetowych IP/IP2 lub IZ.  
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osiŃgniňcia cel·w powinny zostaĺ opisane, o ile to moŨliwe, dla kaŨdego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku 

cel·w umoŨliwi jednolity spos·b pozyskiwania informacji na temat wskaŦnik·w ich pomiaru naleŨy opisaĺ go tylko przy 

pierwszym z cel·w natomiast przy pozostağych naleŨy wskazaĺ, Ũe spos·b jest toŨsamy ze sposobem opisanym wczeŜniej.  

CzňstotliwoŜĺ pomiaru wskaŦnika uzaleŨniona jest przede wszystkim od okresu realizacji projektu i zakoŒczenia 

poszczeg·lnych zadaŒ. W zwiŃzku z powyŨszym czňstotliwoŜĺ pomiaru wskaŦnika ï w zaleŨnoŜci od jego specyfiki ï moŨna 

podawaĺ w jednostkach czasu (np. co tydzieŒ, co miesiŃc) lub moŨna okreŜliĺ jŃ w odniesieniu do terminu zakoŒczenia danego 

dziağania (np. dwa dni po przeprowadzeniu szkolenia). 

W kolumnie piŃtej punkt·w 3.1.2 oraz 3.1.3 naleŨy r·wnieŨ opisaĺ, w jaki spos·b i w jakim terminie zostanŃ utrzymane 

osiŃgniňte wskaŦniki pomiaru cel·w (rezultaty) projektu. NaleŨy jednak podkreŜliĺ, iŨ informacje te majŃ co do zasady 

charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie ma obowiŃzku ich zamieszczania, chyba Ũe specyfika projektu zakğada 

utrzymanie osiŃgniňtych wskaŦnik·w pomiaru cel·w (rezultat·w) projektu.  

Opis zawarty w kolumnie piŃtej punkt·w 3.1.2 oraz 3.1.3 liczony jest w ramach limitu liczby znak·w.   

W przypadku wyodrňbnionych projekt·w wsp·ğpracy ponadnarodowej cel gğ·wny i cele szczeg·ğowe powinny odnosiĺ siň do 

wsp·ğpracy ponadnarodowej i powinny byĺ moŨliwe do osiŃgniňcia wyğŃcznie dziňki wsp·ğpracy z partnerami 

ponadnarodowymi (ich osiŃgniňcie nie byğoby moŨliwe, gdyby wdraŨano projekt jedynie o zasiňgu krajowym). W przypadku 

projekt·w z komponentem ponadnarodowym, co najmniej jeden cel szczeg·ğowy powinien wskazywaĺ na moŨliwoŜĺ jego 

osiŃgniňcia wyğŃcznie w wyniku nawiŃzanej wsp·ğpracy ponadnarodowej. W obu ww. przypadkach naleŨy zatem precyzyjnie 

okreŜliĺ oczekiwania, co do spodziewanego wpğywu podjňtej wsp·ğpracy ponadnarodowej na osiŃgniňcie cel·w projektu. 

Cel gğ·wny i cele szczeg·ğowe projektu okreŜlone odpowiednio w punktach 3.1.2 i 3.1.3 wniosku powinny byĺ sp·jne (ale nie 

identyczne, patrz wyŨej) przede wszystkim z celami szczeg·ğowymi dla PO KL, danego Priorytetu oraz ewentualnie z celami 

sformuğowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub w danym regionie ï jeŨeli 

wystňpujŃ. Sp·jnoŜĺ cel·w projektu z innymi odpowiednimi celami powinna byĺ dostosowana do obszaru realizacji projektu 

(cağy kraj-wojew·dztwo/a-powiat/y gmina/y). Dodatkowo w pkt 3.5 wniosku projektodawca zawiera opis, w jaki spos·b 

osiŃgniňcie celu gğ·wnego projektu i realizowanych w jego ramach zadaŒ przyczyni siň do osiŃgniňcia oczekiwanych efekt·w 

realizacji (lub cel·w szczeg·ğowych) Priorytetu PO KL (nie dotyczy to projekt·w przewidzianych do realizacji w Dziağaniu 

9.5 PO KL).  

3.2 Grupy docelowe  

 

Punkt 3.2 dotyczy wyğŃcznie projekt·w przewidujŃcych wsparcie dla os·b i/lub instytucji i jest ŜciŜle zwiŃzany z 

uzasadnieniem realizacji projektu, a w szczeg·lnoŜci problemami, jakie napotykajŃ odbiorcy wsparcia. W przypadku 

projekt·w o charakterze badawczym i informacyjnym (informacyjno-promocyjnym), w kt·rych nie jest udzielane 

bezpoŜrednie wsparcie dla os·b w polu 3.2 Grupy docelowe nie ma obowiŃzku wskazywania os·b czy instytucji, do kt·rych 

kierowany jest projekt (naleŨy wpisaĺ Ănie dotyczyò albo znak pisarski Ă-ò).  

W punkcie 3.2 wniosku naleŨy opisaĺ osoby i/lub instytucje, kt·re objňte zostanŃ wsparciem w ramach projektu oraz uzasadniĺ 

ï uwzglňdniajŃc specyfikň objňtej wsparciem grupy oraz zağoŨone w pkt 3.1.2 i 3.1.3 cele projektu ï wyb·r konkretnej grupy 

docelowej spoŜr·d wskazanych potencjalnych grup w SzOP PO KL i w dokumentacji konkursowej. Projektodawca powinien 

opisaĺ grupň docelowŃ w spos·b pozwalajŃcy osobie oceniajŃcej wniosek jednoznacznie stwierdziĺ, czy projekt jest 

skierowany do grupy kwalifikujŃcej siň do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SzOP PO KL oraz w 

dokumentacji konkursowej. Informacje na temat os·b planowanych do objňcia wsparciem nie powinny siň ograniczaĺ tylko i 

wyğŃcznie do wskazania grup odbiorc·w zapisanych w SzOP PO KL, powinny byĺ znacznie bardziej szczeg·ğowe (powinny 

przede wszystkim odnosiĺ siň do okreŜlonych w pkt 3.2.1 wniosku kategorii i podkategorii grup docelowych oraz planowanej 
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do objňcia wsparciem liczby os·b). Nie naleŨy r·wnieŨ uzasadniaĺ wyboru grup docelowych poprzez odwoğanie siň tylko i 

wyğŃcznie do typu projektu zawartego w SzOP, gdyŨ zostağo juŨ ono sformuğowane w PO KL.  

Osoby, kt·re zostanŃ objňte wsparciem naleŨy opisaĺ z punktu widzenia istotnych dla projektu cech takich jak np. wiek, status 

zawodowy, wyksztağcenie, pğeĺ. W przypadku, gdy dana cecha os·b, do kt·rych skierowane bňdzie wsparcie nie ma znaczenia 

w kontekŜcie planowanego do realizacji projektu projektodawca nie musi jej uwzglňdniaĺ w opisie.  

NaleŨy r·wnieŨ opisaĺ spos·b rekrutacji odnoszŃc siň do planu rekrutacji z opisem dziağaŒ informacyjno-promocyjnych, 

procedurŃ rekrutacyjnŃ, dodatkowym naborem, selekcjŃ oraz katalogiem dostňpnych i przejrzystych kryteri·w rekrutacji ze 

wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostağa uwzglňdniona zasada r·wnych szans, w tym zasada r·wnoŜci szans 

pğci (jest to szczeg·lnie istotne jeŜli projektodawca planuje uzyskaĺ za ten element wniosku pozytywnŃ odpowiedŦ w 

standardzie minimum). Zaplanowanie Ăr·wnoŜciowejò rekrutacji stanowi bowiem element dziağaŒ na rzecz wyr·wnywania 

szans K i M. Szczeg·ğowe wskaz·wki w jaki spos·b zaplanowaĺ rekrutacjň do projektu pod kŃtem r·wnoŜci pğci znajdujŃ siň 

w poradniku ĂZasada r·wnoŜci szans kobiet i mňŨczyzn w projektach PO KL - aktualizacjaò. 

Opis przebiegu rekrutacji powinien byĺ szczeg·ğowy i obejmowaĺ wskazanie i uzasadnienie wybranych kryteri·w oraz technik 

i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorc·w oraz charakteru projektu. Spos·b rekrutacji zaleŨy od wielu czynnik·w, 

m.in. profilu grupy docelowej i musi byĺ dostosowany do jej potrzeb i moŨliwoŜci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla 

os·b pracujŃcych powinny byĺ organizowane poza godzinami ich pracy ï wieczorem bŃdŦ w weekendy, a przyjmowanie 

zgğoszeŒ do projektu wyğŃcznie za poŜrednictwem internetu bňdzie sposobem nietrafionym w przypadku szkolenia dla 

dğugotrwale bezrobotnych os·b z teren·w wiejskich, dla kt·rych dostňp do sieci internetowej jest ograniczony. Kryteria 

rekrutacji naleŨy okreŜlaĺ w spos·b pozwalajŃcy na dokonanie naboru uczestnik·w/uczestniczek projektu w przejrzysty 

spos·b. W kryteriach naboru uczestnik·w/uczestniczek projektu naleŨy uwzglňdniĺ wyksztağcenie i posiadanŃ przez 

uczestnik·w/uczestniczki wiedzň umoŨliwiajŃce rozpoczňcie szkolenia oraz minimalne wymagania, kt·re muszŃ zostaĺ 

speğnione do wykonywania zawodu. Kryterium kolejnoŜci zgğoszeŒ nie powinno byĺ jedynym sposobem na dob·r uczestnik·w 

projektu i naleŨy wskazaĺ inne kryteria rekrutacji wraz z przyporzŃdkowaniem im kolejnoŜci, wg kt·rej dobierani sŃ 

uczestnicy/uczestniczki projektu. W punkcie 3.2 naleŨy r·wnieŨ opisaĺ, jakie dziağania projektodawca bňdzie podejmowağ w 

sytuacji pojawienia siň trudnoŜci w rekrutacji zağoŨonej liczby uczestnik·w/uczestniczek projektu.  

Charakterystyka grupy docelowej powinna uwzglňdniaĺ dane zawarte w uzasadnieniu realizacji projektu i wskazane w nim 

cechy grupy docelowej oraz problemy spoğeczne, kt·re jej dotyczŃ. Dlatego przy okreŜlaniu grupy docelowej projektodawca 

powinien zwr·ciĺ r·wnieŨ uwagň na opis potrzeb, barier i oczekiwaŒ uczestnik·w/uczestniczek projektu. Przy opisie barier 

naleŨy braĺ pod uwagň bariery uczestnictwa, czyli czynniki, kt·re zniechňcajŃ kobiety/mňŨczyzn do wziňcia udziağu w 

projekcie lub uniemoŨliwiajŃ im udziağ w projekcie. Dla przykğadu jeŨeli grupa os·b pracujŃcych z niskimi kwalifikacjami 

zawodowymi objňta projektem napotyka barierň finansowŃ, uniemoŨliwiajŃcŃ jej udziağ w ksztağceniu ustawicznym ze 

wzglňdu na niskie dochody, to pociŃga to za sobŃ kwalifikowanie do projektu tylko tych os·b, dla kt·rych stwierdzone 

zostanie istnienie tej bariery (moŨe pojawiĺ siň w·wczas problem z okreŜleniem poziomu dochod·w, poniŨej kt·rego 

szkolenie nie moŨe byĺ sfinansowane ze Ŝrodk·w wğasnych). Innymi czňsto spotykanymi w projektach barierami jest brak 

ŜwiadomoŜci potrzeby doksztağcania siň, niechňĺ do podnoszenia kwalifikacji, trudnoŜci z dojazdem do miejsc realizacji 

projektu, niska motywacja, brak wiary we wğasne siğy. Wpisanie tych informacji w projekt implikuje koniecznoŜĺ zajňcia siň 

wğaŜnie osobami, dla kt·rych wymienione wczeŜniej bariery stanowiŃ realne zagroŨenie w Ũyciu zawodowym i powinno mieĺ 

odzwierciedlenie r·wnieŨ w kryteriach rekrutacji. Niedopuszczalne jest, by po wskazaniu w uzasadnieniu realizacji projektu 

cağego katalogu barier i problem·w, na etapie opisywania kryteri·w wskazywaĺ kolejnoŜĺ zgğoszeŒ jako jedyny, bŃdŦ gğ·wny 

czynnik decydujŃcy o przyjňciu do projektu. 

NaleŨy takŨe wskazaĺ wiarygodne Ŧr·dğa pozyskiwania danych o skali zainteresowania planowanym wsparciem projektowym 

i opisaĺ, w jaki spos·b okreŜlone zostağo zainteresowanie potencjalnych uczestnik·w/uczestniczek projektem. Za wiarygodne 

moŨna uznaĺ dane uzyskane w wyniku badaŒ wğasnych projektodawcy przeprowadzonych zgodnie z powszechnie przyjňtŃ 

metodologiŃ lub wyniki badaŒ przeprowadzonych przez inne podmioty. ťr·dğami pozyskania odpowiednich informacji mogŃ 

byĺ dane uzyskane w wyniku badaŒ ankietowych, sondaŨy opinii, wywiad·w Ŝrodowiskowych lub poprzez innŃ formň 

konsultacji spoğecznych (np. poprzez fora lokalnych organizacji pozarzŃdowych). W przypadku trudnoŜci w oszacowaniu, 

jakie jest zainteresowanie szkoleniami przed rozpoczňciem realizacji projektu naleŨy opisaĺ to przy okreŜlaniu grupy 

docelowej.  

Projekty przewidziane do realizacji w Dziağaniu 9.5 PO KL  

W przypadku projekt·w dotyczŃcych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziağanie 9.5) 

projektodawca nie wypeğnia czňŜci opisowej punktu 3.2 wniosku, kt·ra ï gdy w punkcie 1.2 wniosku zaznaczono Dziağanie 

9.5 ï automatycznie staje siň nieaktywna. Projektodawca wypeğnia natomiast tabelň 3.2.1 Przewidywana liczba os·b/instytucji 

objňtych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status (iloŜciowe) (patrz poniŨej) i charakteryzuje osoby i/lub instytucje, 

kt·re zostanŃ objňte wsparciem z punktu widzenia istotnych dla projektu cech np. wiek, status zawodowy, wyksztağcenie, pğeĺ 

itp., opisuje spos·b rekrutacji uczestnik·w/uczestniczek odnoszŃc siň do planu rekrutacji, procedury rekrutacyjnej, 
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dodatkowego naboru oraz katalogu przejrzystych kryteri·w rekrutacji (z uwzglňdnieniem podziağu K/M) oraz uzasadnia wyb·r 

grupy docelowej, kt·ra objňta zostanie wsparciem w punkcie 3.1.1 wniosku.  

______________________________________________________________________________________________________ 

3.2.1 Przewidywana liczba os·b/instytucji objňtych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status  

 

PrzewidywanŃ liczbň os·b, kt·re zostanŃ objňte wsparciem w ramach projektu naleŨy przedstawiĺ w podziale na pğeĺ, 

wpisujŃc planowany udziağ w projekcie kobiet i mňŨczyzn ï odpowiednio w kolumnie 1 i 2 w kategorii ĂLiczba os·bò. Wiersz 

ĂOg·ğemò oraz kolumna trzecia (O) wyliczajŃ siň wtedy automatycznie. JednoczeŜnie, jeŨeli projektodawca na etapie 

przygotowywania wniosku nie wie w jakich proporcjach uczestniczyĺ bňdŃ kobiety i mňŨczyŦni z poszczeg·lnych kategorii 

lub podkategorii, naleŨy zaznaczyĺ pole wyboru (tzw. Ăcheckboxò) znajdujŃce siň obok pola ĂOg·ğemò, w celu odblokowania 

kolumny trzeciej (O). UmoŨliwi to Ărňczneò wpisanie planowanej liczby uczestnik·w projektu ï bez koniecznoŜci podawania 

ich liczby w podziale na pğeĺ. MoŨliwe jest takŨe wpisanie jednoczeŜnie czňŜci uczestnik·w w podziale na pğeĺ (kolumny K i 

M), a czňŜci bez podziağu na pğeĺ (tylko w kolumnie (O)). NaleŨy jednak zauwaŨyĺ, Ũe w takiej sytuacji suma K i M z wiersza 

ĂOg·ğemò moŨe byĺ inna niŨ suma cağkowita (O) z wiersza ĂOg·ğemò. W zwiŃzku z tym, w sytuacji, gdy projektodawca 

zaznaczy pole wyboru odblokowujŃce kolumnň (O), zobowiŃzany jest upewniĺ siň, Ũe wszystkie sumy dotyczŃce liczby 

uczestnik·w projektu sŃ zgodne z wartoŜciami wpisanymi Ărňcznieò.  

Podanie przez projektodawcň liczby os·b w podziale na pğeĺ w ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowanie projektu, 

stanowi tylko czňŜĺ analizy sytuacji kobiet i mňŨczyzn i nie jest wystarczajŃce dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w 

kt·rymŜ z pytaŒ 1-3 standardu minimum. 

 

UWAGA!  

JeŨeli nie przewiduje siň objňcia wsparciem danej kategorii lub podkategorii ï naleŨy pozostawiĺ wartoŜĺ Ă0ò. Po zakoŒczeniu 

wpisywania liczby os·b naleŨy kliknŃĺ przycisk ĂWyliczò w celu obliczenia wartoŜci og·ğem.  

W przypadku projekt·w o charakterze badawczym i informacyjnym (informacyjno-promocyjnym), w kt·rych nie jest 

udzielane bezpoŜrednie wsparcie dla os·b, nie ma obowiŃzku wypeğniania tabeli 3.2.1.  
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W punkcie 3.2.1 naleŨy przypisaĺ uczestnik·w projektu do jednej z poniŨszych kategorii i/lub podkategorii: 

Kategoria 

Bezrobotni ï oznacza osobň bezrobotnŃ w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z p·Ŧn. zm.), w szczeg·lnoŜci osobň, kt·ra jednoczeŜnie jest 

osobŃ: 

- niezatrudnionŃ i niewykonujŃcŃ innej pracy zarobkowej, zdolnŃ i gotowŃ do podjňcia zatrudnienia  w peğnym wymiarze 

czasu pracy obowiŃzujŃcym w danym zawodzie lub sğuŨbie albo innej pracy zarobkowej, 

- nieuczŃcŃ siň w szkole, z wyjŃtkiem szk·ğ dla dorosğych lub szk·ğ wyŨszych w systemie wieczorowym albo zaocznym, 

- zarejestrowanŃ we wğaŜciwym dla miejsca zameldowania stağego lub czasowego powiatowym urzňdzie pracy oraz 

poszukujŃcŃ zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, 

- kt·ra ukoŒczyğa 18 lat i nie ukoŒczyğa 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przypadku mňŨczyzn. 

Podkategoria 

Dğugotrwale bezrobotni ï oznacza to bezrobotnego pozostajŃcego w rejestrze powiatowego urzňdu pracy ğŃcznie przez 

okres ponad 12 miesiňcy w okresie ostatnich 2 lat, z wyğŃczeniem okres·w odbywania staŨu i przygotowania zawodowego 

dorosğych  

Kategoria 

Osoby nieaktywne zawodowo ï oznacza osobň pozostajŃcŃ bez zatrudnienia, kt·ra jednoczeŜnie nie zalicza siň do 

kategorii bezrobotni. 

Podkategoria 

Osoby uczŃce lub ksztağcŃce siň ï osoby ksztağcŃce siň w ramach ksztağcenia formalnego i nieformalnego. 

Kategoria 

Zatrudni eni ï oznacza osobň zatrudnionŃ w rozumieniu Kodeksu pracy, w szczeg·lnoŜci pozostajŃcŃ w stosunku pracy na 

podstawie umowy o pracň, powoğania, wyboru, mianowania oraz sp·ğdzielczej umowy o pracň oraz Kodeksu Cywilnego, 

w szczeg·lnoŜci w zakresie um·w cywilno-prawnych (umowy zlecenia, umowy o dzieğo).    

Podkategorie 

Rolnicy ï osoby bňdŃce rolnikami oraz domownicy rolnika w rozumieniu Ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o 

ubezpieczeniu spoğecznym rolnik·w (Dz. U. 2008 Nr 50, poz. 291, z p·Ŧn. zm.), w szczeg·lnoŜci, osoby kt·re 

jednoczeŜnie: 

- sŃ peğnoletnie oraz zamieszkujŃ i prowadzŃ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osobiŜcie i na wğasny rachunek, 
dziağalnoŜĺ rolniczŃ w pozostajŃcym w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym, 

- sŃ ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spoğecznego,  

a takŨe domownicy rolnika, czyli w szczeg·lnoŜci osoby, kt·re jednoczeŜnie: 

- ukoŒczyğy 16 lat, 

- pozostajŃ z rolnikiem we wsp·lnym gospodarstwie domowym lub zamieszkujŃ na terenie jego gospodarstwa rolnego 

albo w bliskim sŃsiedztwie, 

- stale pracujŃ w tym gospodarstwie rolnym i nie sŃ zwiŃzane z rolnikiem stosunkiem pracy. 

Samozatrudnieni ï osoby fizyczne prowadzŃce dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, nie zatrudniajŃce pracownik·w
8
. 

Zatrudnieni w mikroprzedsiňbiorstwach ï osoby pracujŃce w przedsiňbiorstwie zatrudniajŃcym od 2 do 9 pracownik·w 

wğŃcznie, kt·rego roczny obr·t i/lub cağkowity bilans roczny nie przekracza 2 milion·w EUR. 

Zatrudnieni w mağych przedsiňbiorstwach ï osoby pracujŃce w przedsiňbiorstwie zatrudniajŃcym od 10 do 49 

pracownik·w wğŃcznie, kt·rego roczny obr·t i/lub cağkowity bilans roczny nie przekracza 10 milion·w EUR. 

Zatrudnieni w Ŝrednich przedsiňbiorstwach ï osoby pracujŃce w przedsiňbiorstwie zatrudniajŃcym od 49 do 249 

pracownik·w wğŃcznie, kt·rego roczny obr·t nie przekracza 50 milion·w EUR a/lub cağkowity bilans roczny nie 

przekracza 43 milion·w EUR. 

Zatrudnieni w duŨych przedsiňbiorstwach ï osoby pracujŃce w przedsiňbiorstwie, kt·re nie kwalifikuje siň do Ũadnej z 

ww. kategorii przedsiňbiorstw. 

                                                           
8 Osobň prowadzŃcŃ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, zatrudniajŃcŃ pracownik·w naleŨy traktowaĺ jako przedsiňbiorstwo i wykazaĺ (w zaleŨnoŜci od liczby 

zatrudnianych pracownik·w) jak mikro, mağe, Ŝrednie lub duŨe przedsiňbiorstwo. 
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Zatrudnieni w administracji publicznej  ï osoby zatrudnione w administracji rzŃdowej i samorzŃdowej oraz w ich 
jednostkach organizacyjnych. 
 
Zatrudnieni w organizacjach pozarzŃdowych ï osoby zatrudnione w organizacji pozarzŃdowej w rozumieniu ustawy o 

dziağalnoŜci poŨytku publicznego i wolontariacie. 
 
 Pozostağe 

Osoby naleŨŃce do mniejszoŜci narodowych i etnicznych ï zgodnie z UstawŃ z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszoŜciach 

narodowych i etnicznych oraz o jňzyku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 2005 r. Nr 17, poz. 141, z p·Ŧn. zm.),  

w szczeg·lnoŜci za mniejszoŜci narodowe uznaje siň mniejszoŜĺ  biağoruskŃ, czeskŃ, litewskŃ, niemieckŃ, ormiaŒskŃ, 

rosyjskŃ, sğowackŃ, ukraiŒskŃ, ŨydowskŃ oraz za mniejszoŜci etniczne, mniejszoŜci: karaimskŃ, ğemkowskŃ, romskŃ, 

tatarskŃ. 

Migranci ï osoby migrujŃce z i do Polski  w zwiŃzku z/ w celu podjňcia aktywnoŜci ekonomicznej. 

Niepeğnosprawni ï osoby niepeğnosprawne, o kt·rych mowa w Ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 

zawodowej i spoğecznej oraz zatrudnianiu os·b niepeğnosprawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 214, poz. 1407 j.t.),  

w szczeg·lnoŜci osoby z trwağŃ lub okresowŃ niezdolnoŜciŃ do wypeğniania r·l spoğecznych z powodu stağego lub 

dğugotrwağego naruszenia sprawnoŜci organizmu, w szczeg·lnoŜci powodujŃcŃ niezdolnoŜĺ do pracy. 

Osoby z teren·w wiejskich ï obszary wiejskie naleŨy rozumieĺ zgodnie z definicjŃ Gğ·wnego Urzňdu Statystycznego, 

kt·ra opiera siň na podziale jednostek administracyjnych zastosowanym w rejestrze TERYT. Wedğug GUS, obszarami 

wiejskimi sŃ tereny poğoŨone poza granicami administracyjnymi miast - obszary gmin wiejskich oraz czňŜĺ wiejska (leŨŃca 

poza miastem) gminy miejsko ï wiejskiej.  

Wskazane powyŨej kategorie (bezrobotni, osoby nieaktywne zawodowo i zatrudnieni) majŃ charakter rozğŃczny ï jedna 

osoba nie moŨe byĺ zaliczona do wiňcej niŨ jednej kategorii gğ·wnej moŨe natomiast przynaleŨeĺ do wiňcej niŨ jednej 

podkategorii (np. osoba niepeğnosprawna mieszkajŃca na obszarze wiejskim). 

3.3 Zadania 

 

W kolumnie drugiej ĂNazwa zadaniaò punktu 3.3 wniosku naleŨy wskazaĺ poszczeg·lne zadania, kt·re bňdŃ realizowane w 

ramach projektu, zgodnie z przewidywanŃ kolejnoŜciŃ ich realizacji (nie dotyczy to zadania ĂWsp·ğpraca ponadnarodowaò 

oraz zadania ĂZarzŃdzanie projektemò). W przypadku, gdy okreŜlone zadania realizowane sŃ w ramach projektu r·wnolegle 

porzŃdek ich wskazywania w punkcie 3.3 jest nieistotny. ZgodnoŜĺ kolejnoŜci zadaŒ wskazanych w pkt 3.3 wniosku z 

kolejnoŜciŃ zadaŒ znajdujŃcych siň w Szczeg·ğowym budŨecie, BudŨecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewniana jest 

automatycznie przez Generator Wniosk·w Aplikacyjnych. Bez wpisania poszczeg·lnych zadaŒ w ramach pkt 3.3 wniosku nie 

jest moŨliwe wypeğnienie Szczeg·ğowego budŨetu, BudŨetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana przez 

projektodawcň nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitu liczby znak·w, ale nie moŨe przekraczaĺ 150 znak·w.  
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Wskazane w kolumnie drugiej zadania sŃ automatycznie numerowane w kolumnie pierwszej punktu 3.3 wniosku. Zadanie 

ĂWsp·ğpraca ponadnarodowaò otrzymuje automatycznie przedostatni numer porzŃdkowy w kolumnie pierwszej, natomiast do 

zadania ĂZarzŃdzanie projektemò przypisywany jest zawsze ostatni numer porzŃdkowy.    

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku ĂSzczeg·ğowy opis zadania i produkt·w, kt·re bňdŃ wytworzone w ramach jego 

realizacjiò naleŨy szczeg·ğowo opisaĺ poszczeg·lne zadania projektu. Opis zadania ĂZarzŃdzanie projektemò stanowiŃ 

informacje zawarte przez projektodawcň w punkcie 3.7 wniosku ĂOpis sposobu zarzŃdzania projektemò. Elementem opisu 

zadania ĂZarzŃdzanie projektemò powinien byĺ m.in. opis dziağaŒ, kt·re bňdŃ prowadzone w celu monitoringu projektu i jego 

uczestnik·w.  

W ramach kolumny drugiej i/lub trzeciej punktu 3.3 projektodawca powinien umieŜciĺ informacje nt. dziağaŒ jakie podejmie w 

projekcie na rzecz wyr·wnywania nier·wnoŜci ze wzglňdu na pğeĺ, istniejŃcych w obszarze interwencji i/lub zasiňgu 

oddziağywania projektu i/lub dziağaŒ r·ŨnicujŃcych (formy wsparcia) dla kobiet i mňŨczyzn (jest to szczeg·lnie istotne jeŜli 

projektodawca planuje uzyskaĺ pozytywnŃ odpowiedŦ w 4 punkcie standardu minimum). 

Na podstawie punktu 3.3 wniosku oceniany jest spos·b osiŃgania cel·w szczeg·ğowych i tym samym celu gğ·wnego projektu. 

Projektodawca przedstawia, jakie zadania zrealizuje, aby osiŃgnŃĺ zağoŨone wczeŜniej wskaŦniki pomiaru cel·w 

szczeg·ğowych i tym samym wskaŦnik/wskaŦniki pomiaru celu gğ·wnego projektu. Projektodawca powinien pamiňtaĺ o 

logicznym powiŃzaniu zidentyfikowanego problemu i wynikajŃcego z niego celu z zadaniami, kt·rych realizacja doprowadzi 

do jego osiŃgniňcia. Ocena tego punktu uwzglňdnia trafnoŜĺ doboru instrument·w i planowanych zadaŒ do zidentyfikowanych 

problem·w, specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaru na jakim realizowany jest projekt oraz innych warunk·w i 

ograniczeŒ. W ramach opisu zadaŒ powinna znaleŦĺ siň informacja dotyczŃca rodzaju i charakteru udzielanego wsparcia ze 

wskazaniem liczby os·b jakie otrzymajŃ dane wsparcie w ramach projektu. W ramach opisywanych zadaŒ naleŨy r·wnieŨ 

pamiňtaĺ o obowiŃzkach wynikajŃcych z systemu wdraŨania projekt·w, szczeg·lnie tych, kt·re sŃ konsekwencjŃ zawarcia 

umowy o dofinansowanie.  

Opis planowanych zadaŒ powinien byĺ moŨliwie szczeg·ğowy, z uwzglňdnieniem termin·w i os·b odpowiedzialnych za ich 

realizacjň. W przypadku organizacji szkoleŒ konieczne jest podanie najwaŨniejszych informacji dotyczŃcych sposobu ich 

organizacji (miejsce prowadzenia zajňĺ, liczba edycji kursu, warunki do jego rozpoczňcia, planowane terminy rozpoczňcia i 

zakoŒczenia, planowane harmonogramy szkolenia z liczbŃ godzin szkoleniowych, zaangaŨowana kadra, ramowy opis 

programu nauczania, materiağy szkoleniowe, jakie zostanŃ przekazane uczestnikom). Opisanie kadry zaangaŨowanej w 

organizacjň szkoleŒ moŨliwe jest w punkcie  3.7 wniosku, a liczba edycji kursu, planowane terminy rozpoczňcia i zakoŒczenia 

oraz planowane harmonogramy szkolenia z liczbŃ godzin szkoleniowych mogŃ wynikaĺ z harmonogramu realizacji projektu. 

Informacje te pozwolŃ na ocenň merytorycznŃ zawartoŜci planowanego wsparcia (np. szkolenia, doradztwa) w odniesieniu do 

standard·w realizacji tego rodzaju przedsiňwziňĺ, ich zakresu oraz do potrzeb, barier i problem·w uczestnik·w projektu, a 

takŨe umoŨliwiŃ wğaŜciwŃ ocenň kwalifikowalnoŜci budŨetu projektu. Planowane zadania powinny byĺ r·wnieŨ efektywne, tj. 

zakğadaĺ moŨliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okreŜlonych nakğadach finansowych i racjonalnie ulokowane w 

czasie, tak by nie podnosiĺ koszt·w stağych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydğuŨanie.   

Projektodawca, przygotowujŃc projekt, jeszcze przed jego wprowadzeniem do Generatora Wniosk·w Aplikacyjnych, 

powinien dŃŨyĺ do jak najbardziej precyzyjnego okreŜlenia wszystkich zadaŒ, kt·re muszŃ zostaĺ wykonane w trakcie jego 

realizacji. MoŨe wykorzystaĺ w tym celu istotny element zarzŃdzania projektami ï Strukturň Podziağu Prac (Work Breakdown 

Structure).  

Uzupeğnienie opisu zadaŒ w punkcie 3.3 wniosku stanowi harmonogram realizacji projektu prezentujŃcy planowany przebieg 

projektu.     

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 naleŨy takŨe wskazaĺ produkty, kt·re zostanŃ wytworzone w wyniku realizacji planowanych 

zadaŒ, jak r·wnieŨ okreŜliĺ odpowiednie wskaŦniki, kt·re bňdŃ mierzyğy stopieŒ osiŃgniňcia wskazanych produkt·w. W 

przypadku projekt·w wsp·ğpracy ponadnarodowej naleŨy wskazaĺ produkty, kt·rych nie udağoby siň osiŃgnŃĺ bez nawiŃzania 

wsp·ğpracy ponadnarodowej. WskaŦniki produkt·w projektu naleŨy okreŜliĺ na podstawie dokumentacji konkursowej oraz 

Mapy wskaŦnik·w monitorowania projekt·w PO KL, stanowiŃcej czňŜĺ dokumentu pt. ĂPodrňcznik wskaŦnik·w PO KL 2007-

2013ò. Dodatkowo, naleŨy okreŜliĺ samodzielnie wskaŦniki zgodne ze specyfikŃ projektu. MoŨna do tego wykorzystaĺ 

Zestawienie przykğad·w alternatywnych wskaŦnik·w monitorowania projektu zamieszczone w ww. Podrňczniku wskaŦnik·w 

PO KL 2007-2013.  Produkty oraz wskaŦniki sğuŨŃce ich pomiarowi, powinny byĺ zgodne z reguğŃ SMART omawianŃ 

powyŨej (patrz opis punktu 3.1 wniosku).  

Ponadto, naleŨy r·wnieŨ wskazaĺ, w jaki spos·b i z jakŃ czňstotliwoŜciŃ wskaŦniki produktu bňdŃ mierzone przez 

projektodawcň. Techniki i metody mierzenia wskaŦnik·w produkt·w powinny zostaĺ szczeg·ğowo opisane, o ile to moŨliwe 

dla kaŨdego wskaŦnika osobno, chyba Ũe charakter kilku wskaŦnik·w umoŨliwi jednolity spos·b pozyskiwania informacji na 

temat ich osiŃgniňcia. 

Produkty okreŜlajŃ Ădobra i usğugiò, kt·re powstanŃ w wyniku zadaŒ realizowanych w ramach projektu, okreŜlonych w 

punkcie 3.3 wniosku o dofinansowanie. Produktem (skwantyfikowanym za pomocŃ wskaŦnika produktu) moŨe byĺ np. liczba 

publikacji wytworzonych w ramach projektu, liczba udzielonych porad, liczba os·b, kt·re otrzymağy dotacje, liczba szk·ğ, 
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kt·re zrealizowağy programy rozwojowe, liczba godzin szkolenia przypadajŃca na jednego uczestnika, czy liczba badaŒ i 

analiz opracowanych w ramach projektu. 

W przypadku projekt·w badawczych i informacyjnych (informacyjno-promocyjnych) w punkcie 3.3 wniosku naleŨy opisaĺ  

stosowanŃ metodologiň/kanağy informacyjne i wskazaĺ odbiorc·w prowadzonych kampanii/badaŒ/analiz.  

W przypadku projekt·w partnerskich (w tym partnerstw ponadnarodowych) w pkt 3.3 wniosku naleŨy wskazaĺ i opisaĺ 

r·wnieŨ zadania, za kt·rych realizacjň odpowiedzialny/i bňdzie/bňdŃ w cağoŜci lub czňŜciowo partner/partnerzy. Do zadaŒ 

opisanych w pkt 3.3 wniosku projektodawca powinien odnosiĺ siň w punkcie 3.7 wniosku ĂOpis sposobu zarzŃdzania 

projektemò, opisujŃc rolň partner·w, w tym podziağ obowiŃzk·w, uprawnieŒ i odpowiedzialnoŜci lidera i partner·w w 

realizacji projektu.  

W wyodrňbnionym projekcie wsp·ğpracy ponadnarodowej (zaznaczenie opcji TAK w pkt 1.10) wszystkie zadania projektu 

dotyczŃ wsp·ğpracy ponadnarodowej i powinny zostaĺ opisane w niniejszym punkcie zgodnie z powyŨszymi zasadami. W tym 

przypadku zadanie ĂWsp·ğpraca ponadnarodowaò jest nieedytowalne. W projekcie, kt·ry przewiduje jedynie komponent 

ponadnarodowy (zaznaczenie opcji TAK w pkt 1.12) opis zadaŒ zwiŃzanych z komponentem ponadnarodowym musi zostaĺ 

przedmiotowo i organizacyjnie wyodrňbniony z opisu pozostağych zadaŒ projektu ï sğuŨy temu zadanie ĂWsp·ğpraca 

ponadnarodowaò, kt·re po zaznaczeniu w pkt 1.12 opcji TAK staje siň edytowalne. W punkcie 3.3 naleŨy opisaĺ wszystkie 

zadania przewidziane do realizacji we wsp·ğpracy z partnerami ponadnarodowymi bez wzglňdu na Ŧr·dğo ich finansowania, 

wskazujŃc jednoczeŜnie, kt·re zadania (lub ich czňŜci) sŃ finansowane przez polskiego projektodawcň w ramach budŨetu 

wniosku PO KL, a kt·re sŃ finansowane przez partner·w ponadnarodowych z ich wğasnych Ŧr·değ. W przypadku gdy 

wskazane zadania (lub ich czňŜci) nie sŃ finansowane w ramach wniosku o dofinansowanie PO KL, w budŨecie naleŨy 

wskazaĺ Ă0ò. Opis zadaŒ podejmowanych w projekcie wsp·ğpracy ponadnarodowej musi r·wnieŨ odzwierciedlaĺ formy 

dziağaŒ kwalifikowanych w ramach wsp·ğpracy ponadnarodowej wskazane w ogğoszeniu o konkursie lub opisane w Planie 

dziağania (w przypadku projekt·w systemowych). 

W kolumnie czwartej ĂCel szczeg·ğowy projektuò punktu 3.3 wniosku naleŨy z listy rozwijanej (sğownika) wybraĺ cele 

szczeg·ğowe projektu, kt·re przenoszone sŃ na listň z kolumny pierwszej punktu 3.1.3 wniosku. Przy kaŨdym zadaniu moŨna 

wybraĺ z listy rozwijanej wiňcej niŨ jeden cel szczeg·ğowy. Do zadania ĂZarzŃdzanie projektemò, kt·rego nazwa nie jest 

wpisywana przez projektodawcň nie jest przypisywany Ũaden cel szczeg·ğowy (pole nie jest aktywne). W przypadku  

projekt·w systemowych przewidzianych do realizacji w ramach PoddziağŃnia 6.1.3  w odniesieniu do zadaŒ, kt·rych 

projektodawca nie bňdzie realizowağ w ramach projektu w danym roku kalendarzowym w kolumnie czwartej ĂCel 

szczeg·ğowy projektuò punktu 3.3 projektodawca moŨe wybraĺ z listy rozwijanej dowolny cel szczeg·ğowy okreŜlony 

wczeŜniej w punkcie 3.1.3 wniosku.  

Projekty przewidziane do realizacji w Dziağaniu 9.5 PO KL   

W przypadku projekt·w dotyczŃcych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich przewidzianych do realizacji 

w Dziağaniu 9.5 projektodawca wskazuje ï zgodnie z powyŨszŃ instrukcjŃ ï poszczeg·lne zadania, kt·re bňdŃ realizowane w 

ramach projektu oraz produkty, kt·re zostanŃ wytworzone w wyniku realizacji planowanych zadaŒ.  

Projektodawca w kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku ĂSzczeg·ğowy opis zadania i produkt·w, kt·re bňdŃ wytworzone w 

ramach jego realizacjiò okreŜla r·wnieŨ wğasne wskaŦniki pomiaru cel·w projektu (rezultaty) (nie sŃ one wskazywane w pkt 

3.1.2 i 3.1.3 wniosku o dofinansowanie).  W niniejszym punkcie projektodawca powinien r·wnieŨ podaĺ ww. wskaŦniki 

(rezultaty projektu ï patrz: instrukcja do standardu minimum) w podziale na pğeĺ i/lub wskazaĺ jak projekt wpğynie na sytuacjň 

kobiet i mňŨczyzn w obszarze interwencji i/lub zasiňgu oddziağywania projektu. Jest to szczeg·lnie istotne jeŜli planuje 

uzyskaĺ pozytywnŃ odpowiedŦ na pytanie nr 5 standardu minimum.  

W przypadku projekt·w dotyczŃcych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich w kolumnie trzeciej punktu 

3.3 naleŨy r·wnieŨ opisaĺ, w jaki spos·b i w jakim terminie zostanŃ utrzymane osiŃgniňte wskaŦniki pomiaru cel·w (rezultaty) 

projektu. NaleŨy jednak podkreŜliĺ, iŨ informacje te majŃ co do zasady charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie ma 

obowiŃzku ich zamieszczania, chyba Ũe specyfika projektu zakğada utrzymanie osiŃgniňtych wskaŦnik·w pomiaru cel·w 

(rezultat·w) projektu.  

W przypadku projekt·w dotyczŃcych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziağanie 9.5) w kolumnie 

trzeciej punktu 3.3 wniosku naleŨy r·wnieŨ opisaĺ wartoŜĺ dodanŃ projektu (kt·ra moŨe wynikaĺ m.in. z faktu realizacji 

projektu w partnerstwie). 

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatk·w w ramach Programu Operacyjnego Kapitağ Ludzki w projektach o 

wartoŜci nieprzekraczajŃcej 100 tys. zğ (z wyğŃczeniem jednostek sektora finans·w publicznych) moŨliwe jest rozliczanie 

wydatk·w w oparciu o kwoty ryczağtowe. W takim przypadku w punkcie 3.3 projektodawca ma obowiŃzek rozszerzyĺ opis 

poszczeg·lnych zadaŒ o informacje o liczbie przyjňtych kwot ryczağtowych oraz przyporzŃdkowaniu odpowiednich zadaŒ do 

konkretnych kwot (jeŜli projekt rozliczany jest w oparciu o wiňcej niŨ jednŃ kwotň ryczağtowŃ). JednoczeŜnie, podajŃc 

informacjň o wskaŦnikach produktu, beneficjent powinien zwr·ciĺ szczeg·lnŃ uwagň na te wskaŦniki, kt·rych osiŃgniňcie (tzn. 

przekroczenie ich minimalnego progu) uprawnia go do kwalifikowania wydatk·w objňtych danŃ kwotŃ ryczağtowŃ. Z uwagi 

na fakt, iŨ kwalifikowanie kwot ryczağtowych odbywa siň na podstawie zrealizowanych zadaŒ oraz osiŃgniňtych wskaŦnik·w 
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produktu konieczne jest ich precyzyjne zdefiniowanie, zaŜ beneficjent powinien wskazaĺ przynajmniej jeden wskaŦnik 

produktu dla kaŨdej z kwot ryczağtowych wymienionych w pkt 3.3 wniosku. Co do zasady nie naleŨy okreŜlaĺ wskaŦnik·w do 

zadania ZarzŃdzanie projektem. 

 

3.4 Ryzyko nieosiŃgniňcia zağoŨeŒ projektu  

 

Punkt 3.4 wniosku wypeğniany jest przez tylko przez projektodawc·w, kt·rzy wnioskujŃ o kwotň dofinansowania r·wnŃ 

albo przekraczajŃcŃ 2 mln zğotych (pole to staje siň aktywne w momencie podania kwoty wynoszŃcej 2 mln zğotych lub 

wyŨszej w czňŜci IV. wniosku BudŨet projektu).  

ZmieniajŃce siň warunki wewnňtrzne i zewnňtrzne wywoğujŃ ryzyko, kt·re ma wpğyw na osiŃgniňcie zağoŨeŒ projektu. Punkt 

3.4 wniosku pozwala projektodawcy na zaplanowanie w spos·b uporzŃdkowany zarzŃdzania ryzykiem w projekcie, czyli 

sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. WystŃpienie ryzyka moŨe prowadziĺ do nieosiŃgniňcia cel·w 

szczeg·ğowych projektu lub wskaŦnik·w ich pomiaru, a w rezultacie do jego niezrealizowania. Dziňki wğaŜciwemu 

zarzŃdzaniu ryzykiem moŨliwe jest zwiňkszenie prawdopodobieŒstwa osiŃgniňcia zağoŨeŒ projektu. Pojňcie ĂzağoŨenia 

projektuò obejmuje zar·wno cele szczeg·ğowe projektu, jak i wskaŦniki pomiaru tych cel·w.  

Projektodawca moŨe zastosowaĺ dowolnŃ metodň analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wğaŜciwej oceny ryzyka i 

odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umoŨliwi skuteczne przeciwdziağanie nieprzewidzianym problemom 

bez uszczerbku dla zağoŨonych do zrealizowania zadaŒ i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatk·w.        

W kolumnie pierwszej ĂCel szczeg·ğowyò punktu 3.4 wniosku zamieszczane sŃ poszczeg·lne cele szczeg·ğowe planowane do 

osiŃgniňcia w danym projekcie, przenoszone automatycznie z punktu 3.1.3 wniosku.   

W kolumnie drugiej ĂSytuacja, kt·rej wystŃpienie uniemoŨliwi lub utrudni osiŃgniňcie danego celu lub wskaŦnika jego 

pomiaruò naleŨy wskazaĺ sytuacje, kt·rych wystŃpienie utrudni lub uniemoŨliwi osiŃgniňcie cel·w szczeg·ğowych projektu 

lub wskaŦnik·w ich pomiaru. W tej kolumnie naleŨy zawrzeĺ opis poszczeg·lnych rodzaj·w ryzyka mogŃcych wystŃpiĺ w 

projekcie i stopieŒ ich ewentualnego wpğywu na osiŃgniňcie zağoŨeŒ projektu. Przede wszystkim naleŨy opisywaĺ ryzyko 

niezaleŨne od projektodawcy, co do kt·rego wystŃpienia i oddziağywania na projekt zachodzi wysokie prawdopodobieŒstwo. 

Nie naleŨy natomiast opisywaĺ sytuacji dotyczŃcych ryzyka, kt·re speğnia dwa warunki: jest niezaleŨne od dziağaŒ 

projektodawcy i co do kt·rego wystŃpienia i oddziağywania na projekt zachodzi niskie prawdopodobieŒstwo (np. utrudnienie 

lub uniemoŨliwienie osiŃgniňcia cel·w szczeg·ğowych projektu na skutek klňski Ũywioğowej). Projektodawca powinien 

r·wnieŨ opisaĺ sytuacje dotyczŃce ryzyka, kt·re jest zaleŨne od podejmowanych przez niego dziağaŒ, o ile uzna, Ũe mogŃ one 

znaczŃco wpğynŃĺ na realizacjň zağoŨeŒ projektu.  

W kolumnie trzeciej ĂSpos·b identyfikacji wystŃpienia sytuacji ryzykaò naleŨy wskazaĺ metodň/metody identyfikacji 

przypadku zajŜcia ryzyka. WystŃpienie sytuacji ryzyka jest sygnağem do zastosowania odpowiedniej strategii zarzŃdzania 

ryzykiem. Identyfikacja wystŃpienia sytuacji ryzyka moŨe byĺ dokonana np. poprzez: 

¶ analizň wyjŜciowych zağoŨeŒ projektu i por·wnywanie ich z rzeczywistymi efektami realizacji projektu; 

¶ zbieranie informacji o ryzyku w projekcie; 

¶ por·wnywanie danych dotyczŃcych zakoŒczonej realizacji podobnych projekt·w w przeszğoŜci; 

¶ weryfikowanie poprawnoŜci zağoŨeŒ projektu przyjňtych na etapie jego planowania.    

W przypadku projekt·w partnerskich projektodawca moŨe zaplanowaĺ, Ũe identyfikacja wystŃpienia sytuacji ryzyka bňdzie 

dokonywana przez partnera/partner·w projektu.     
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W ostatniej czwartej kolumnie punktu 3.4 wniosku naleŨy opisaĺ dziağania, kt·re zostanŃ podjňte w celu zmniejszenia 

prawdopodobieŒstwa wystŃpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystŃpienia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej kolumnie 

dziağania powinny byĺ projektowane na podstawie wczeŜniej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanowiĺ spos·b 

rozwiŃzywania problem·w zwiŃzanych z ryzykiem. W przypadku projekt·w partnerskich projektodawca moŨe ï w ramach 

opisu dziağaŒ, kt·re zostanŃ podjňte w celu unikniňcia wystŃpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystŃpienia sytuacji 

ryzyka ï zawrzeĺ informacjň, Ũe realizacja tych dziağaŒ lub czňŜci tych dziağaŒ zostanie powierzona partnerowi/partnerom. 

Projektodawca moŨe przyjŃĺ nastňpujŃce strategie reagowania na ryzyko: 

¶ unikanie (zapobieganie) ï opracowanie zağoŨeŒ projektu w spos·b pozwalajŃcy na wyeliminowanie ryzyka i 

zwiňkszenie prawdopodobieŒstwa osiŃgniňcia zağoŨonych cel·w szczeg·ğowych. Przykğadem dziağaŒ 

zapobiegajŃcych wystŃpieniu sytuacji ryzyka jest zwiňkszenie dostňpnych zasob·w lub posğugiwanie siň 

wypr·bowanymi sposobami realizacji projektu; 

¶ transfer ï przeniesienie zarzŃdzania ryzykiem na inny podmiot; 

¶ ğagodzenie (minimalizowanie) ï zmniejszenie prawdopodobieŒstwa i minimalizowanie ewentualnych skutk·w 

wystŃpienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich dziağaŒ, strategia polega w tym przypadku na 

przygotowaniu planu ğagodzenia ryzyka i monitorowaniu dziağaŒ realizowanych na podstawie tego planu. Podjňcie 

okreŜlonych dziağaŒ moŨe wiŃzaĺ siň ze zmianŃ harmonogramu realizacji projektu, budŨetu projektu oraz struktury 

zarzŃdzania projektem; 

¶ akceptacja ï przyjňcie ryzyka i ponoszenie skutk·w jego wystŃpienia, kt·re moŨe byĺ zwiŃzane ze zmianŃ metod 

zarzŃdzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych zasob·w.  

W przypadku projekt·w realizowanych ze Ŝrodk·w Europejskiego Funduszu Spoğecznego zalecane jest komplementarne 

przyjňcie strategii unikania oraz ğagodzenia ryzyka nieosiŃgniňcia zağoŨeŒ projektu. NaleŨy zağoŨyĺ, Ũe zastosowanie 

jedynie strategii unikania ryzyka moŨe okazaĺ siň w przypadku danego projektu niewystarczajŃce i konieczne bňdzie 

wdroŨenie opracowanego wczeŜniej planu ğagodzenia ryzyka opisanego we wniosku o dofinansowanie projektu.    

 

Projekty przewidziane do realizacji w Dziağaniu 9.5 PO KL  

W przypadku projekt·w dotyczŃcych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziağanie 9.5)  

projektodawca nie wypeğnia punktu 3.4 wniosku, kt·ry ï w momencie, gdy w punkcie 1.2 wniosku zaznaczono Dziağanie 9.5 

ï automatycznie staje siň nieaktywny.  

3.5 Oddziağywanie projektu 

 

W kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku naleŨy opisaĺ, w jaki spos·b osiŃgniňcie celu gğ·wnego projektu przyczyni siň do 

osiŃgniňcia oczekiwanych efekt·w realizacji (lub cel·w szczeg·ğowych) Priorytetu PO KL, w ramach kt·rego skğadany jest 

wniosek o dofinansowanie. Opis zawarty w kolumnie drugiej pkt 3.5 nie moŨe byĺ jednak toŨsamy z zapisami SzOP PO KL. 

W kolumnie pierwszej ĂOczekiwany efekt realizacji PO KLò projektodawca wybiera z listy rozwijanej (sğownika), kt·rej treŜĺ 

zgodna jest z zapisami SzOP PO KL, oczekiwane efekty realizacji PO KL w danym Priorytecie PO KL.  

JeŨeli osiŃgniňcie celu gğ·wnego i planowanych do osiŃgniňcia w jego ramach wskaŦnik·w nie przyczynia do osiŃgniňcia 

oczekiwanego efektu realizacji danego Priorytetu PO KL, to w kolumnie pierwszej pkt 3.5 naleŨy wpisaĺ cel szczeg·ğowy 



 
Instrukcja wypeğniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL v 7.5.0 40 

okreŜlony dla danego Priorytetu zgodnie z jego brzmieniem w PO KL albo cel okreŜlony dla danego Dziağania PO KL zgodnie 

z jego brzmieniem w SzOP PO KL. 

W kolumnie pierwszej pkt 3.5 wniosku nie moŨna przyjŃĺ sposobu jej wypeğnienia innego niŨ kt·ryŜ z trzech wymienionych 

poniŨej: 

a. wyb·r efektu realizacji danego Priorytetu PO KL z listy rozwijanej albo  

b. wpisanie celu szczeg·ğowego okreŜlonego dla danego Priorytetu zgodnie z jego brzmieniem w PO KL albo 

c. wpisanie celu okreŜlonego dla danego Dziağania PO KL zgodnie z jego brzmieniem w SzOP PO KL.  

W kolumnie drugiej ĂOpis wpğywu realizacji celu gğ·wnego projektu i planowanych do osiŃgniňcia w jego ramach 

wskaŦnik·w na osiŃgniňcie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KLò projektodawca wskazuje, w jaki spos·b 

realizacja projektu wpisze siň w zağoŨenia Programu Operacyjnego Kapitağ Ludzki i przyczyni siň (w stopniu zaleŨnym od 

skali wsparcia przewidzianego w projekcie) do realizacji jego zakğadanych efekt·w (lub cel·w szczeg·ğowych, jeŨeli 

osiŃgniňcie celu gğ·wnego i planowanych do osiŃgniňcia w jego ramach wskaŦnik·w nie przyczynia do osiŃgniňcia 

oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KL).  

PRZYKĞAD 

Projektodawca przygotowuje wniosek o dofinansowanie w ramach Dziağania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiňbiorczoŜci i 

samozatrudnienia. Efektem realizacji okreŜlonym dla Priorytetu VI PO KL, w kt·ry wpisuje siň cel gğ·wny projektu  

i planowane do osiŃgniňcia w jego ramach wskaŦniki jest: Objňcie wsparciem 50% bezrobotnych kobiet instrumentami rynku 

pracy oraz usğugŃ szkoleniowŃ. Nie oznacza to jednak, Ũe projektodawca musi zağoŨyĺ objňcie wsparciem w ramach projektu 

50% bezrobotnych kobiet w skali cağego kraju lub regionu. Projekt powinien po prostu przyczyniaĺ siň do osiŃgniňcia danego 

efektu realizacji Priorytetu VI PO KL poprzez zağoŨenie wsparcia instrumentami rynku pracy oraz usğugŃ szkoleniowŃ 

okreŜlonej grupy docelowej zgodnej z grupŃ docelowŃ okreŜlonŃ w danym efekcie realizacji Priorytetu PO KL. OsiŃgniňcie 

cağego efektu realizacji zapewni natomiast dopiero suma wszystkich projekt·w realizowanych w Dziağaniu 6.2.       

W przypadku, gdy projektodawca chce uzyskaĺ pozytywnŃ odpowiedŦ w pytaniu nr 5 standardu minimum poprzez wskazanie 

jak projekt wpğynie na sytuacjň kobiet i mňŨczyzn w obszarze interwencji i/lub zasiňgu oddziağywania projektu powinien 

stosowne informacje podaĺ w kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informacje muszŃ byĺ powiŃzane z wybranym w 

kolumnie pierwszej oczekiwanym efektem realizacji (lub celem szczeg·ğowym) Priorytetu PO KL   

W kolumnie drugiej ĂOpis wpğywu realizacji celu gğ·wnego projektu i planowanych do osiŃgniňcia w jego ramach 

wskaŦnik·w na osiŃgniňcie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO KLò punktu 3.5 wniosku naleŨy takŨe wskazaĺ 

wartoŜĺ dodanŃ projektu, kt·ra wynika z og·lnego opisu projektu i zazwyczaj zwiŃzana jest z osiŃgniňciem dodatkowych 

wskaŦnik·w lub produkt·w, nie wynikajŃcych bezpoŜrednio z cel·w projektu i z realizowanych w jego ramach zadaŒ. WartoŜĺ 

dodana powinna wiŃzaĺ siň z osiŃgniňciem zakğadanych efekt·w realizacji  (lub cel·w szczeg·ğowych) Priorytetu PO KL. Jej 

charakter zaleŨny jest ŜciŜle od projektu i Ŝrodowiska, w jakim ma byĺ realizowany. Przez wartoŜĺ dodanŃ moŨna rozumieĺ w 

szczeg·lnoŜci: 

Á osiŃgniňcie wskaŦnik·w lub produkt·w innych niŨ wskaŦniki lub produkty osiŃgane w ramach dotychczasowych 

dziağaŒ realizowanych bez wsparcia EFS, kt·re sŃ mierzalne ï naleŨy w·wczas wykazaĺ zwiŃzek miňdzy tymi 

wskaŦnikami lub produktami a dodatkowym wsparciem z EFS, 

Á osiŃgniňcie dodatkowych wskaŦnik·w, takich jak wyŨsze lub uzupeğniajŃce kwalifikacje, potwierdzone stosownym 

Ŝwiadectwem lub dyplomem (jeŨeli uzyskanie tych kwalifikacji nie jest przewidziane w projekcie tzn. nie jest 

elementem realizowanych w projekcie zadaŒ i ich etap·w, jak r·wnieŨ ich wydanie nie zostağo przewidziane w 

budŨecie projektu), 

Á utworzenie dodatkowej liczby nowych miejsc pracy, 

Á dostarczenie usğug, kt·re byğyby nieosiŃgalne bez wsparcia z EFS (nieuwzglňdnionych w dotychczas oferowanych w 

ramach Ŝrodk·w publicznych), 

Á przedsiňwziňcia, kt·re sŃ uzupeğnieniem dotychczasowej polityki o nowe, innowacyjne elementy, 

Á wsparcie dotychczasowej dziağalnoŜci projektodawcy, kt·ra bez EFS zostağaby powaŨnie ograniczona lub przeğoŨona 

w czasie, 

Á inwestycje w takie zadania, kt·rych nie udağoby siň zrealizowaĺ przy wykorzystaniu wyğŃcznie Ŝrodk·w krajowych, 

Á kompleksowe wsparcie ukierunkowane na rozwiŃzanie problem·w niewynikajŃcych bezpoŜrednio z sytuacji na rynku 

pracy, 

Á Ŝwiadczenie usğug o wysokiej jakoŜci, kt·re bez EFS nie mogğyby zostaĺ wdroŨone. 
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Projekty przewidziane do realizacji w Dziağaniu 9.5 PO KL  

W przypadku projekt·w dotyczŃcych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziağanie 9.5) 

projektodawca nie wypeğnia punktu 3.5 wniosku, kt·ry ï w momencie, gdy w punkcie 1.2 wniosku zaznaczono Dziağanie 9.5 

ï automatycznie staje siň nieaktywny. WartoŜĺ dodana projektu powinna byĺ jednak opisana w pkt 3.3 wniosku. 

 

3.6 Potencjağ i doŜwiadczenie projektodawcy 

 

W punkcie 3.6 wniosku naleŨy opisaĺ, jakie jest doŜwiadczenie projektodawcy i partner·w (jeŜli wystňpujŃ) przy realizacji 

projekt·w o podobnej tematyce/podobnym zakresie. Na podstawie punktu 3.6 sprawdzana jest wiarygodnoŜĺ projektodawcy, 

w tym przede wszystkim moŨliwoŜĺ skutecznej i pğynnej realizacji projektu.  

W tym punkcie projektodawca opisuje wszystkie projekty aktualnie realizowane i zrealizowane w okresie ostatnich trzech lat, 

wsp·ğfinansowane ze Ŝrodk·w Unii Europejskiej, wskazujŃc m.in. cele projektu, wielkoŜĺ grupy docelowej, wartoŜĺ projektu, 

okres realizacji oraz podajŃc informacjň, czy zostağy osiŃgniňte zakğadane rezultaty (wskaŦniki pomiaru celu gğ·wnego i cel·w 

szczeg·ğowych projektu). Dotyczy to r·wnieŨ projekt·w aktualnie realizowanych i zrealizowanych, w kt·rych projektodawca 

uczestniczy lub uczestniczyğ jako partner. W opisie naleŨy w pierwszej kolejnoŜci uwzglňdniĺ przedsiňwziňcia ŜciŜle zwiŃzane 

z zakresem planowanego do realizacji projektu (pod wzglňdem obszaru, grupy docelowej, planowanych zadaŒ itp.).  

W przypadku, gdy projekt realizowany jest w partnerstwie ï wszystkie powyŨsze dane powinny byĺ przedstawione r·wnieŨ 

dla partner·w w takim zakresie, w jakim uczestniczŃ oni w realizacji zadaŒ w ramach projektu. Na podstawie tych danych 

oceniajŃcy bňdŃ mieli moŨliwoŜĺ szerszego spojrzenia na dotychczasowŃ dziağalnoŜĺ projektodawcy i jego partner·w oraz 

okreŜlenia poziomu doŜwiadczenia merytorycznego i skutecznoŜci projektodawcy i jego partner·w. Nie zawsze doŜwiadczenie 

musi siň wiŃzaĺ z realizacjŃ projekt·w wsp·ğfinansowanych ze Ŝrodk·w unijnych, jednak ze wzglňdu na specyfikň wdraŨania 

projekt·w EFS, szczeg·lnŃ uwagň zwr·ciĺ trzeba wğaŜnie na tego typu przedsiňwziňcia.  

W punkcie 3.6 wniosku projektodawca powinien r·wnieŨ przedstawiĺ informacje potwierdzajŃce potencjağ finansowy jego i 

ewentualnych partner·w (o ile budŨet projektu uwzglňdnia wydatki partnera) do realizacji projektu, dotyczŃce wysokoŜci 

rocznego obrotu projektodawcy i partner·w. Zgodnie z jednym z og·lnych kryteri·w formalnych wyboru projekt·w 

obowiŃzujŃcych w ramach PO KL ğŃczny roczny obr·t projektodawcy i partner·w (o ile budŨet projektu uwzglňdnia wydatki 

partnera) musi byĺ r·wny lub wyŨszy od rocznych wydatk·w w projekcie. Wym·g speğniania powyŨszego kryterium dotyczy 

wszystkich projektodawc·w, a zatem r·wnieŨ tych podmiot·w, kt·re realizujŃ projekt w trybie systemowym za wyjŃtkiem 

projekt·w realizowanych w Poddziağaniu 6.1.3 PO KL.  

Ocena potencjağu finansowego dokonywana jest w kontekŜcie planowanych rocznych wydatk·w w projekcie (zgodnie z 

budŨetem projektu). Polega ona na por·wnaniu rocznego poziomu wydatk·w z rocznymi obrotami projektodawcy albo ï w 

przypadku projekt·w partnerskich ï z rocznymi ğŃcznymi obrotami projektodawcy i partner·w (o ile budŨet projektu 

uwzglňdnia wydatki partnera) za poprzedni zamkniňty rok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa dğuŨej niŨ jeden rok 

kalendarzowy (12 miesiňcy) naleŨy wartoŜĺ obrot·w odnieŜĺ do roku realizacji projektu, w kt·rym wartoŜĺ planowanych 

wydatk·w jest najwyŨsza. W sytuacji, gdy podmiot ubiegajŃcy siň o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje kr·cej niŨ 

rok, jako obr·t powinien on wskazaĺ wartoŜĺ wğaŜciwŃ dla typu podmiotu (jednŃ z trzech opisanych poniŨej) odnoszŃcŃ siň do 

okresu liczonego od rozpoczňcia przez niego dziağalnoŜci do momentu zamkniňcia roku obrotowego, w kt·rym tň dziağalnoŜĺ 

rozpoczŃğ. Oznacza to, Ũe podczas oceny potencjağu finansowego nie moŨna pominŃĺ obrotu podmiotu, kt·ry, mimo Ũe 

funkcjonuje kr·cej niŨ rok, wykazağ dane za zamkniňty rok obrotowy i kt·rego wydatki ujňto w budŨecie. Nie jest bowiem 

konieczne, aby okres, kt·rego te dane dotyczŃ trwağ peğnych 12 miesiňcy. Istotne jest natomiast, aby koŒczyğ siň on w 

momencie zamkniňcia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas weryfikacji speğnienia kryterium finansowego nie jest 

moŨliwe stosowanie proporcji ï tzn. w przypadku, gdy beneficjent wykazuje obr·t za okres kr·tszy niŨ rok, naleŨy go odnieŜĺ 

zawsze do peğnej wartoŜci wydatk·w w roku, gdy sŃ one najwyŨsze. Analogicznie naleŨy postŃpiĺ w sytuacji, w kt·rej 

najwyŨsza wartoŜĺ wydatk·w pojawia siň w roku, w kt·rym projekt realizowany jest kr·cej niŨ 12 miesiňcy. W tym 
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przypadku, do wartoŜci wydatk·w odnosi siň wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te, kt·rych wydatki ujňto w 

budŨecie) obr·t w peğnej wysokoŜci. 

JednoczeŜnie, za obr·t naleŨy przyjŃĺ sumň przychod·w uzyskanych przez podmiot na poziomie ustalania wyniku na 

dziağalnoŜci gospodarczej ï tzn. jest to suma przychod·w ze sprzedaŨy netto, pozostağych przychod·w operacyjnych oraz 

przychod·w finansowych. 

W przypadku podmiot·w nieprowadzŃcych dziağalnoŜci gospodarczej i jednoczeŜnie niebňdŃcych jednostkami sektora 

finans·w publicznych jako obroty naleŨy rozumieĺ wartoŜĺ przychod·w (w tym przychod·w osiŃgniňtych z tytuğu 

otrzymanego dofinansowania na realizacjň projekt·w), a w przypadku jednostek sektora finans·w publicznych ï wartoŜĺ 

wydatk·w poniesionych w poprzednim roku przez danego projektodawcň/partnera. OdrňbnŃ grupň podmiot·w stanowiŃ 

publiczne uczelnie wyŨsze, kt·re z uwagi na ksztağt sporzŃdzanego przez nie sprawozdania finansowego wykazujŃ we wniosku 

o dofinansowanie wartoŜĺ poniesionych przez nie w poprzednim roku koszt·w. Istotne jest przy tym, aby beneficjent wykazağ 

wartoŜĺ wydatk·w poniesionych na identycznym etapie ustalania wyniku finansowego, jaki zostağ ustalony dla przychod·w, 

tzn. wysokoŜĺ wydatk·w poniesionych na etapie ustalania wyniku na dziağalnoŜci gospodarczej, co dla uczelni wyŨszej bňdzie 

oznaczağo koniecznoŜĺ wykazania sumy poniesionych przez niŃ koszt·w operacyjnych oraz koszt·w finansowych. 

Na tej podstawie sprawdzane bňdzie, czy projektodawca/partnerzy posiada/posiadajŃ potencjağ pozwalajŃcy realizowaĺ projekt 

w ramach zağoŨonego budŨetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjağ finansowy mierzony wielkoŜciŃ obrot·w w 

stosunku do wydatk·w projektu ma r·wnieŨ na celu wykazanie moŨliwoŜci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych Ŝrodk·w 

dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego teŨ brak potencjağu finansowego moŨe 

wpğywaĺ na og·lnŃ ocenň wniosku o dofinansowanie. 

Z uwagi na fakt, iŨ podczas oceny potencjağu finansowego partnerstwa bierze siň pod uwagň obroty jedynie tych podmiot·w, 

kt·rych wkğad w projekt ma charakter finansowy, niezbňdne jest szczeg·ğowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty 

wydatk·w. Informacja taka powinna znaleŦĺ siň w Szczeg·ğowym budŨecie projektu, stŃd spos·b jej zamieszczania oraz forma 

jest om·wiona w czňŜci instrukcji dotyczŃcej Szczeg·ğowego budŨetu projektu.  

W przypadku projekt·w wsp·ğpracy ponadnarodowej budŨet projektu PO KL nie uwzglňdnia Ŝrodk·w wnoszonych przez 

partner·w ponadnarodowych (zgodnie z punktem 4 Instrukcji Szczeg·ğowy budŨet projektu, Projekty wsp·ğpracy 

ponadnarodowej). JeŜli wydatki parter·w ponadnarodowych sŃ finansowane przez lidera z PO KL na zasadzie refundacji, to na 

liderze spoczywa ostateczny ciňŨar ich poniesienia. W zwiŃzku z tym w przypadku projekt·w wsp·ğpracy ponadnarodowej nie 

ocenia siň potencjağu finansowego partner·w ponadnarodowych (mimo wskazania w Szczeg·ğowym budŨecie projektu ich 

wydatk·w), zatem partner·w ponadnarodowych nie dotyczy wym·g wskazania w punkcie 3.6 wniosku wysokoŜci rocznego 

obrotu. Z uwagi na powyŨsze, na potrzeby oceny potencjağu finansowego w projektach wsp·ğpracy ponadnarodowej naleŨy 

wykazaĺ wyğŃcznie obroty lidera projektu (i ewentualnie partner·w krajowych ï jeŜli dotyczy).  

Potencjağ instytucjonalny, w tym przede wszystkim kadrowy majŃcy znaczny wpğyw na jakoŜĺ zarzŃdzania projektem 

opisywany jest w pkt 3.7 wniosku ĂOpis sposobu zarzŃdzania projektemò. 

Projekty przewidziane do realizacji w Dziağaniu 9.5 PO KL  

W przypadku projekt·w dotyczŃcych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziağanie 9.5) 

projektodawca w pkt 3.6 wniosku opisuje tylko doŜwiadczenie zgodnie z powyŨszŃ instrukcjŃ. Nie przedstawia natomiast 

informacji potwierdzajŃcych potencjağ finansowy jego i ewentualnych partner·w do realizacji projektu. 
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3.7 Opis sposobu zarzŃdzania projektem 

W punkcie 3.7 wniosku naleŨy opisaĺ, jak bňdzie wyglŃdağa struktura zarzŃdzania projektem, ze szczeg·lnym uwzglňdnieniem 

roli partner·w, w tym partner·w ponadnarodowych i wykonawc·w (jeŨeli wystňpujŃ), a takŨe umieŜciĺ informacjň na temat 

sposobu wyboru partner·w do projektu (dotyczy tylko wyboru partnera, w tym partnera ponadnarodowego, niepublicznego 

przez beneficjenta z sektora finans·w publicznych).  

JeŨeli do realizacji przedsiňwziňcia zaangaŨowani bňdŃ partnerzy naleŨy wskazaĺ, za realizacjň kt·rych zadaŒ (lub ich czňŜci) 

bňdŃ oni odpowiedzialni z uwzglňdnieniem klarownego opisu podziağu obowiŃzk·w, uprawnieŒ i odpowiedzialnoŜci lidera i 

partner·w w realizacji projektu. Zamieszczony opis powinien byĺ oparty o prezentacjň planowanych do realizacji zadaŒ 

przedstawionŃ w punkcie 3.3, jak r·wnieŨ zgodny z harmonogramem realizacji projektu i budŨetem oraz zapisami umowy 

partnerskiej, kt·ra dostarczana jest zazwyczaj na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. Opis ten powinien 

byĺ r·wnieŨ podstawŃ dokonania podziağu budŨetu (przyporzŃdkowanie zadaŒ lub koszt·w do poszczeg·lnych partner·w i 

lidera projektu).  

JeŨeli do realizacji przedsiňwziňcia zaangaŨowani bňdŃ partnerzy w tym punkcie projektodawca wskazuje takŨe, jakie zasoby 

ludzkie, organizacyjne lub techniczne zostanŃ wniesione przez poszczeg·lnych partner·w na potrzeby realizacji zadaŒ 

wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnoszŃ do projektu takie zasoby).   

Przy opisie sposobu zarzŃdzania projektem naleŨy zwr·ciĺ szczeg·lnŃ uwagň na: 

Á uwzglňdnienie informacji na temat zarzŃdzania personelem (m.in. zgodnie z zasadŃ r·wnoŜci szans kobiet i mňŨczyzn 

ï jest to szczeg·lnie istotne jeŜli projektodawca planuje uzyskaĺ pozytywnŃ odpowiedŦ w przypadku punktu nr 6 

standardu minimum), komunikacjŃ, dostawami, czasem, kosztami oraz zmianami w projekcie; 

Á wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie; 

Á aspekt zarzŃdzania projektem w Ŝwietle struktury zarzŃdzania podmiotem realizujŃcym projekt (tj. np. czy na 

potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej projektodawcy utworzona zostanie dodatkowa 

jednostka organizacyjna, czy teŨ zadania zwiŃzane z realizacjŃ projektu bňdzie wykonywaĺ juŨ istniejŃca jednostka 

organizacyjne lub jednostki organizacyjne). 

W punkcie 3.7 wniosku naleŨy r·wnieŨ opisaĺ jakie zaplecze techniczne (w tym sprzňt i lokale uŨytkowe, o ile istnieje 

koniecznoŜĺ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaangaŨowane bňdzie w realizacjň projektu. Dotyczy to w 

szczeg·lnoŜci sprzňtu, jaki planowany jest do zakupienia ze Ŝrodk·w projektu, przy czym zaleca siň takŨe ï dla wğaŜciwej 

oceny zasob·w technicznych beneficjenta lub partner·w ï wykazanie zaplecza technicznego, jakie bňdzie uŨytkowane do 

cel·w projektu, a kt·re nie jest planowane do zakupienia ze Ŝrodk·w projektu. 

OpisujŃc jaka kadra zaangaŨowana bňdzie w realizacjň projektu w szczeg·lnoŜci naleŨy przedstawiĺ kluczowe stanowiska i ich 

rolň (zakres zadaŒ wykonywanych przez poszczeg·lnych czğonk·w personelu wraz z uzasadnieniem odnoŜnie racjonalnoŜci 

jego zaangaŨowania) w projekcie oraz wzajemne powiŃzania personelu projektu (podlegğoŜĺ, nadrzňdnoŜĺ). 

Elementem oceny jest r·wnieŨ doŜwiadczenie personelu. Przy czym przy opisie doŜwiadczenia kadry zaangaŨowanej w 

realizacjň projektu projektodawca nie moŨe posğugiwaĺ siň og·lnymi stwierdzeniami (np. koordynator szkoleŒ posiada 

wieloletnie doŜwiadczenie w dziedzinie; projektodawca zapewni wysoko wykwalifikowany personel). O ile to moŨliwe naleŨy 

podaĺ syntetycznŃ informacjň o doŜwiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzglňdnieniem 

planowanych na danym stanowisku zadaŒ, uprawnieŒ i odpowiedzialnoŜci. JeŨeli w chwili zğoŨenia wniosku nie wiadomo kto 

bňdzie zaangaŨowany w jego realizacjň, naleŨy podaĺ opis wymagaŒ, kt·re muszŃ speğniaĺ kandydaci do peğnienia 

wskazanych w projekcie funkcji. Wymagania te powinny stanowiĺ podstawň do opracowania kryteri·w naboru czğonk·w 

zespoğu projektowego. 
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W przypadku planowania zlecania realizacji zadaŒ lub istotnej ich czňŜci (w rozumieniu podrozdziağu 4.12 Wytycznych w 

zakresie kwalifikowania wydatk·w w ramach PO KL) wykonawcom konieczne jest wskazanie zadaŒ, kt·re zostanŃ zlecone. W 

tym miejscu w spos·b wyczerpujŃcy powinny zostaĺ opisane przyczyny zlecania czňŜci projektu do realizacji przez 

podwykonawc·w. Przy zlecaniu wykonania czňŜci realizacji projektu naleŨy pamiňtaĺ przede wszystkim o przestrzeganiu 

przepis·w ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku ï Prawo zam·wieŒ publicznych (zastosowanie moŨe mieĺ r·wnieŨ ustawa z 

dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziağalnoŜci poŨytku publicznego i o wolontariacie) oraz zasady konkurencyjnoŜci ï w zakresie, 

w jakim majŃ one zastosowanie do beneficjenta lub jego partner·w.  

W punkcie 3.7 wniosku naleŨy r·wnieŨ opisaĺ dziağania, jakie bňdŃ prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i jego 

uczestnik·w/uczestniczek. Ocena i monitoring projektu i jego uczestnik·w/uczestniczek oznacza bieŨŃce weryfikowanie 

postňpu projektu w celu uzyskania informacji, czy dotrzymywany jest harmonogram realizacji projektu, czy wsparcie 

udzielane jest zağoŨonej w projekcie grupie docelowej i czy ponoszone wydatki sŃ zgodne z zağoŨeniami budŨetu projektu, 

r·wnieŨ w odniesieniu do czasu trwania projektu. W sytuacji rozbieŨnoŜci rzeczywistych postňp·w projektu z jego 

zağoŨeniami uzyskane w ten spos·b informacje stanowiŃ podstawň podejmowania odpowiednich dziağaŒ naprawczych. 

Ewaluacja projektu ï jeŨeli jej przeprowadzenia wymaga specyfika projektu ï moŨe byĺ przeprowadzana samodzielnie przez 

projektodawcň albo zlecana na zewnŃtrz, jeŜli projektodawca nie ma doŜwiadczenia w zakresie realizacji badaŒ 

ewaluacyjnych. Ewaluacja powinna byĺ traktowana jako odrňbne zadanie merytoryczne w projekcie i opisana w pkt 3.3 

wniosku oraz ï w przypadku zlecania jej przeprowadzenia na zewnŃtrz ï w pkt 3.7 wniosku w okreŜlonym powyŨej zakresie.   

W przypadku projektu systemowego (z wyğŃczeniem projekt·w przewidzianych do realizacji w Dziağaniu 3.5 oraz w 

Poddziağaniach: 7.1.1, 6.1.3, 7.1.2, 9.1.2 ï projekty systemowe w zakresie indywidualizacji nauczania) w punkcie 3.7 naleŨy 

wskazaĺ, Ũe w ramach projektu powoğana zostanie Grupa SterujŃca, w skğad kt·rej wejdŃ projektodawca, partnerzy projektu (o 

ile projekt przewidziany jest do realizacji w partnerstwie), przedstawiciel/e instytucji bňdŃcej stronŃ umowy o dofinansowanie 

(IP lub IP2) oraz ï o ile jest to zasadne ï przedstawiciele Ŝrodowisk reprezentujŃcych grupy docelowe, do kt·rych kierowane 

bňdzie wsparcie w ramach projektu.  

Grupa SterujŃca
9
  jest organem wspierajŃcym beneficjenta w jego dziağaniu, gğ·wnie w zakresie podejmowania strategicznych 

decyzji i powinna byĺ odpowiedzialna za dğugoterminowe zarzŃdzanie projektem i jego monitoring. Oznacza to kontrolň 

realizacji projektu na poziomie strategicznym, weryfikacjň zgodnoŜci projektu z przyjňtymi wczeŜniej celami i utrzymanie 

zağoŨonych ram: zakresu wsparcia, koszt·w i termin·w.  

W przypadku jakichkolwiek zmian w projekcie (w tym r·wnieŨ w zakresie skğadu personelu projektu) muszŃ one byĺ najpierw 

przedstawione Grupie SterujŃcej, a potem przez niŃ zatwierdzone. Grupa SterujŃca ocenia i akceptuje, na zasadzie konsensusu, 

zaproponowane przez beneficjenta dziağania sğuŨŃce realizacji projektu. Zajmuje siň takŨe ich koordynacjŃ i zapewnia sp·jnoŜĺ 

z innymi realizowanymi projektami.       

W przypadku wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie w pkt 3.7 musi byĺ zawarta 

informacja, Ũe projektodawca i partnerzy przygotowali projekt wsp·lnie. 

W przypadku projekt·w realizowanych w partnerstwie ponadnarodowym opis w tym punkcie powinien dodatkowo 

wskazywaĺ na formy wsp·ğpracy ponadnarodowej zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie 

wdraŨania projekt·w innowacyjnych i wsp·ğpracy ponadnarodowej w ramach PO KL (tj. wsp·ğpraca pomiňdzy projektami, 

sieciami, twinning itp.).  

Projekty przewidziane do realizacji w Dziağaniu 9.5 PO KL  

W przypadku projekt·w dotyczŃcych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziağanie 9.5 PO KL) opis 

sposobu zarzŃdzania powinien byĺ dostosowany do specyfiki danego projektu.  

JeŨeli projekt bňdzie realizowany w partnerstwie lub realizacja czňŜci zadaŒ w projekcie zlecana bňdzie na zewnŃtrz opis  

w tym zakresie powinien byĺ zgodny z powyŨszŃ instrukcjŃ.  

W punkcie 3.7 wniosku projektodawca opisuje r·wnieŨ jakie zaplecze techniczne (w tym sprzňt i lokale uŨytkowe, o ile 

istnieje koniecznoŜĺ ich wykorzystywania w ramach projektu) oraz kadra (z uwzglňdnieniem jej doŜwiadczenia oraz sposobu 

zarzŃdzania personelem, m.in. zgodnie z zasadŃ r·wnoŜci szans kobiet i mňŨczyzn ï jest to szczeg·lnie istotne jeŜli 

projektodawca planuje uzyskaĺ pozytywnŃ odpowiedŦ  w przypadku punktu nr 6 standardu minimum) zaangaŨowane bňdŃ w 

realizacjň projektu. 

W tym punkcie naleŨy r·wnieŨ wskazaĺ zadania, jakie bňdŃ prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i jego 

uczestnik·w.  

Projektodawca nie musi uwzglňdniaĺ natomiast informacji na temat zarzŃdzania komunikacjŃ, dostawami, czasem, kosztami 

oraz zmianami w projekcie, sposobu podejmowania decyzji w projekcie oraz zarzŃdzania projektem w Ŝwietle struktury 

zarzŃdzania podmiotem realizujŃcym projekt (tj. np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej 

                                                           
9 Ciağo to moŨe mieĺ innŃ nazwň zgodnie z decyzjŃ projektodawcy. 
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projektodawcy utworzona zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy teŨ zadania zwiŃzane z realizacjŃ projektu bňdzie 

wykonywaĺ juŨ istniejŃca jednostka organizacyjne lub jednostki organizacyjne). 
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PROJEKTY INNOWACYJNE  

Instrukcja wypeğnienia wniosku o dofinansowanie projektu zostağa wskazana w podziale na projekty innowacyjne testujŃce 

(2.1.) i projekty innowacyjne upowszechniajŃce (2.2.). Formularz czňŜci III wniosku o dofinansowanie projektu obejmuje 

polecenia w zakresie pierwszych jak i drugich projekt·w. Projektodawca wypeğniajŃc wniosek o dofinansowanie projektu, 

stosuje odpowiedniŃ instrukcjň wskazanŃ poniŨej. 

2.1. Projekty innowacyjne testujŃce 

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu  

 

Punkt 3.1 wniosku ma charakter informacyjny (wskazuje, jakie informacje naleŨy zamieŜciĺ we wszystkich podpunktach) i 

skğada siň z trzech czňŜci, kt·re wypeğnia projektodawca: 3.1.1, 3.1.2 oraz 3.1.3 i w kt·rych naleŨy kolejno uzasadniĺ potrzebň 

realizacji projektu oraz wskazaĺ cel gğ·wny i cele szczeg·ğowe projektu.  

Punkt 3.1.1 wniosku jest punktem opisowym. NaleŨy w nim uzasadniĺ potrzebň realizacji projektu, poprzez wskazanie 

konkretnego/konkretnych problemu/·w, na kt·ry/kt·re odpowiedŦ stanowi cel gğ·wny projektu (do rozwiŃzania/zğagodzenia 

kt·rego/kt·rych przyczyni siň realizacja projektu). Pamiňtaĺ naleŨy, Ũe projekty innowacyjne
10

 sğuŨŃ nie tyle rozwiŃzywaniu 

problem·w grup docelowych, co rozwiŃzywaniu problem·w wynikajŃcych z braku wğaŜciwych instrument·w, kt·re mogğyby 

zostaĺ wykorzystane przy wspieraniu grup docelowych. Analiza problemu, kt·ry ma byĺ przedmiotem projektu 

innowacyjnego powinna wiňc skupiĺ siň na udowodnieniu, Ũe: 

- liczne podejmowane dotychczas wobec danej grupy docelowej dziağania okazujŃ siň niewystarczajŃco skuteczne, 

lub 

- podejmowane wobec danej grupy docelowej dziağania sŃ umiarkowanie skuteczne, a przy tym drogie, co czyni je mağo 

efektywnymi, 

lub 

- dana grupa docelowa byğa dotychczas pomijana w dziağaniach, stŃd istnieje potrzeba poszukiwania rozwiŃzaŒ przydatnych 

wğaŜnie dla niej, 

lub 

- dany problem dotychczas byğ pomijany w polityce (albo pojawiğ siň zupeğnie nowy problem, stŃd nie ma dla niego 

wypracowanych instrument·w) i istnieje potrzeba poszukiwania sposob·w rozwiŃzywania tego typu problemu. 

Opr·cz wskazania i opisania problemu naleŨy ustaliĺ i scharakteryzowaĺ jego przyczyny. Przy analizie problemu naleŨy 

korzystaĺ z wszelkich dostňpnych aktualnych Ŧr·değ wiedzy oraz odwoğaĺ siň do aktualnie wdraŨanej polityki i okreŜlonych w 
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 W celu unikniňcia powt·rzeŒ gdy w czňŜci 2.1. mowa o projektach innowacyjnych, naleŨy przez to rozumieĺ projekty 

innowacyjne testujŃce. 










































































































