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Rozdziat 1 — Podstawa prawna

Proces wdrzania Pomocy technicznej reguujastpujace dokumenty i akty prawne:

Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006stanawiajce przepisy

0golne dotycgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegopgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spémo uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (art.
24, 45, 46, 50),

Rozporadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu EuropejskieBady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i lagltg rozporzdzenie (WE) nr
1784/1999 (art. 9),

Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r. ustanawiage
szczegoOtowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdepo
przepisy ogolne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoopgjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgojnaraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006

Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie EuropegekFunduszu Rozwoju Regionalnego

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowapelityki rozwoju wraz ze zmianami
(Dz. U. Nr 227, poz. 1658 z pd. zm.),

Wytyczne w zakresie korzystania z Pomocy techni¢zne

Krajowe wytyczne dotycice kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy sturainych i

Funduszu Spojriai w okresie programowania 2007-2013,

Wytyczne w zakresie sprawozdawézo w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia 2007-2013,

Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitadzki, stanowjce jedm z czsci

Systemu realizacji PO KL,

Plan Komunikacji Programu Operacyjnego Kapitat Lkidz



Rozdziat 2 — Zakres regulacji

2.1 Zakres regulaciji

Niniejszy dokument powstat w celu okkenia systemu realizacji Pomocy technicznej
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 20072643, wskazania podmiotow
wspotuczestnicych w systemie, jak réwniew celu okrélenia najwaniejszych cech
systemu i kluczowych proceséw zachgozrh podczas realizacji Pomocy technicznej PO
KL. Ma on na celu uszczegoOtowienie zapiséw zawdrtye Wytycznych dotygeych
korzystania z pomocy techniczmepdniesieniu do Pomocy technicznej PO KL.

2.2 Stowniczek

1. Uzyte w niniejszyctZasadacltskréty oznaczaj

- EFS - Europejski Fundusz Spoteczny;

- PO KL - Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

- PT —Pomoc techniczna;

- RPD - Roczny Plan Dziatania;

- IP — Instytucja Pgedniczca | stopnia PO KL;

- IP Il = Instytucja Péredniczca Il stopnia PO KL;

- BS - Beneficjent Systemowy;

- 1Z — Instytucja Zarzdzapca PO KL,

- KM PO KL — Komitet Monitorugcy Program Operacyjny Kapitat Ludzki;
- NSRO - Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2003;
- PO PT - Program Operacyjny Pomoc Techniczna 20Q3:20
- PWW - Podstawy Wsparcia Wspolnoty 2004-2006.

2. Najwazniejsze pajcia wyte wZasadacloznacza:
- Beneficjent — w rozumieniu art. 5 pkt 1 ustawy z dnia 6 gradBd06 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, z uwzglnieniem zapiséwSzczegétowego opisu
Priorytetéw PO KL;



- kryteria oceny PT PO KL — kryteria, na podstawie ktorych dokonywana jestna
RPD PT PO KL. Ocena RPD PT PO KL odbywa sia podstawie kryteriow
formalnych i merytorycznych;

- cross-financing— zasada elastycznego finansowania Rocznych Pl&waania PT
PO KL w ramach programu operacyjnego ufivaajaca finansowanie
z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) i Eyskipgo Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) w sposob komplementarny dziabgtych zakresem pomocy
z innego funduszu, tj. odpowiednio w przypadku EF3 EFRR oraz w przypadku
EFRR-z EFS;

- wydatek kwalifikowalny — wydatek poniesiony przez beneficjenta w szki
z realizacy Rocznego Planu Dziatania Pomocy technicznej POKtdry kwalifikuje
si¢ do refundacji z&rodkow Pomocy technicznej w trybie okienym w umowie lub
decyzji o dofinansowanie Rocznych Plan6w Dziat&wanocy technicznej PO KL;

- wydatek niekwalifikowalny — wydatek nie kwalifikujcy sk do refundacji ze
srodkéw przeznaczonych na Pomoc techrid2® KL;

- Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej Programu feracyjnego Kapitat
Ludzki — dokument obejmuagy dziatania planowane do realizacji przez 1P, pgidi
jej Instytucje Péredniczce Il stopnia, ROEFS i/lub Beneficjentéw Systemolwvye
ramach Pomocy technicznej PO KL;

- §rodek trwaly - érodek trwaly w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 wstaz dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, zapdzm.);

- wyposaenie orazsrodki trwate o niskiej jednostkowej wartosci pocztkowej —
srodki trwate w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 wggaz dnia 29 wrzénia 1994 r. o
rachunkowséci (Dz. U. Nr 121, poz. 591, z pd. zm.), ktérych wart@& pocatkowa
miesci sie w kwocie uprawniajcej do dokonania jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego okénej w przepisach podatkowyth

- umowa o dofinansowanie— umowa zawierana posguizy Instytucyj Zarzdzapca
a Instytucj Pasredniczca, na podstawie ktorej IP, a za jej zgawniez IP 1I/BS,
wdrazaja Pomoc technicznPO KL oraz realizuj RPD PT PO KL,

! Zgodnie z art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr
54,poz. 654, z pdzn. zm.) oraz art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U.
z 2000 r. Nr 14, poz. 176, z pézn. zm.).



- jednorazowa amortyzacja— jednorazowy odpis z tytutu spadku wacdioaktywow
podlegajcych amortyzaciji, dotycz§rodkéw trwatych wprowadzonych w danym roku

do ewidencji.

2.3 Koordynacja Pomocy technicznej i linia demarkg@ta pomidzy Programem

Operacyjnym Pomoc Techniczna a Pongaechniczg PO KL

Pomoc techniczna jest komponentem wszystkich progna operacyjnych: sektorowych

i regionalnych. Instytucja Zagdzapca Programem Operacyjnym Pomoc Techniczna (1Z PO
PT) petni rot koordynatora Pomocy technicznej we wszystkich momch operacyjnych i
jest odpowiedzialna za realizad)Vytycznych w zakresie korzystania z pomocy tectejiez
dokumentu obowizujacego wszystkie programy operacyjne. Wytyczne dafiniogolne
zasady korzystania z Pomocy technicznej w ramachoddavych Strategicznych Ram
Odniesienia (NSRO), natomiast aaniki do przedmiotowych Wytycznych okfaja
specyficzne zasady korzystania z Pomocy techniaznmemach poszczegolnych sektorowych
programéw operacyjnych. Zgiznik nr 5 do Wytycznych wskazuje na specyficznsads
korzystania z Pomocy technicznej w ramach PO KL.

Koordynacja Pomocy technicznej zostata powierzamgtytucji Zaradzapce] Programem
Operacyjnym Pomoc Techniczna m@pa wzgtdzie, z PO PT to program krajowy, ktérego
gtbwnym celem jest finansowanie z Pomocy techniczwgdatkow niezkdnych do
prawidiowego funkcjonowania catego systemu reajiz8SRO, jak réwnie w celu
ujednolicenia zasad wdrania Pomocy technicznej przez podmiotyddre jednoczénie
beneficjentami Pomocy technicznej w ramach dwbéch,nawet trzech programéw
operacyjnych i zapobienia ryzyku podwdjnego finansowania tych samych
operacji/wydatkow.

Liste beneficjentow uprawnionych do korzystania z posgéinych kategorii interwenciji
a take zakres finansowania w ramach PO PT zawiera ,\¢sgdawienie PO PT 2007-
2013". Komplementarne dziatania awane z realizagjdanych programow sektorowych lub
regionalnych s finansowane w ramach odpowiednich komponentow Rgnbechnicznej w

tych programach.

Wydatki zwihzane z realizagj PO KL g finansowane w ramach Priorytetu X PO KL —
Pomoc techniczna na zasadach przedstawionydWytycznych w zakresie korzystania z

pomocy technicznéw niniejszychZasadach.



Rozdziat 3 Cel i zakres wsparcia Priorytetu X — Pomic techniczna

Podstawowym celem Priorytetu Pomoc technicznaz@séwnienie wisciwego zaradzania,

wdrazania oraz promocji Europejskiego Funduszu Spotegzne

Jednym z podstawowych warunkéw uczestnictwa wagiiemiu funduszami strukturalnymi
Unii Europejskiej jest zapewnienie adekwatnego mgtdu administracyjnego dla

zarzdzania funduszami, zgodnie z obamijacymi regulacjami wspdlnotowymi.

Priorytet X - Pomoc techniczna ma na celu zapewmievsparcia procesOw zadzania,
wdrazania i promocji Programu, jak réwnieefektywne wykorzystanie zasobéw UE i

krajowych, zgodnie z prawem i politykVspdlnoty, poprzez:
- utrzymanie wysokiej jakii i spojnaci dziatar zwiazanych z wdrzaniem Programu,
- zagwarantowanie zgodém wdrazanych projektéw z regulacjami i politykVspdinot,

- wprowadzenie i realizagjodpowiednich procedur zadzania i kontroli, zgodnych ze
standardami Komisji Europejskiej UE,

- organizagt systemu informacji, promocji i szkdglg

- wdrozenie i organizagj systemu nakglzi informatycznych dla sprawnego zgizania

i wdrazania dziata.

Zarzadzanie, wdraanie, monitorowanie i ewaluacja oraz kontrola d#iaplanowanych

w ramach PO KL wymagaj posiadania odpowiedniego potencjalu i zdébno

administracyjnych od instytucji zaangavanych w wyej wymienione dziatania. Aby

sprosté tym wysokim wymaganiom, na wszystkich szczeblachranania musi by

zapewniony personel odpowiedzialny za te zadaroaiagajcy odpowiednie kompetencje,

przeszkolony i dysponagy srodkami stiacymi realizacji wyznaczonych zatla

Pomoc techniczna PO KL siyw szczegolngci:

- zapewnieniu technicznego i finansowego wsparciagsw zargdzania, wdraania,
kontroli PO KL oraz prac Komitetu Monitorgego i Podkomitetow Monitoragych

PO KL, w celu sprawnego wdrania PO KL oraz efektywnego wykorzystania

srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,



sprawnej i efektywnej realizacji oboayzkdéw dotycacych prowadzenia dziata
informacyjnych i promocyjnych dotygzych pomocy udzielanej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

zapewnieniu sprawnej ewaluacji, monitorowania oraudytu projektow
realizowanych w ramach PO KL.



Rozdziat 4 — Poziomy zargdzania Pomog techniczrg PO KL

Beneficjentami Pomocy technicznej PO Kd- s

- Instytucja Zarzdzapca Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki usytuowana

w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego
- Instytucje Péredniczace w ramach komponentu centralnego i regionalnego
- Instytucje Péredniczce Il stopnia (Instytucje Wdzajace),

- Beneficjenci realizujcy projekty w trybie systemowym wskazani przez yhstje

Pasrednicacé’.
Dodatkowo, podmiotami bezp@dnio korzystajcymi z Pomocy technicznej PO KL mgpg
by¢:
- Krajowy Osrodek Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Ralgie Grodki
Europejskiego Funduszu Spotecznég®EFS/ROEFS),
- Krajowa Instytucja Wspomaggja,
- Komitet i Podkomitety Monitoruce PO KL oraz Komisje Oceny Projektdw.

Srodkami Pomocy technicznej zadza Instytucja Zarglzajca i Instytucje Pgredniczce,
ktore przy wdraaniu Priorytetu X wspétdziatagz Instytucjami Pérednicazcymi Il

1. Instytucph Zarzadzapca ogotemsrodkéw Pomocy technicznej jest Instytucja Zalzapca

PO KL (Departament Zagdzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministées

Rozwoju Regionalnego).
Zadania IZ PO KL :

— przedstawia wytyczne i koordynuje dziatania realiane w ramach Pomocy technicznej
przez wszystkich beneficjentow Pomocy technicznegj,tym organizuje cykliczne

spotkania Grupy Roboczej ds. Pomocy technicznej,

2 decyzja dotyczea objcia beneficjentéw systemowych pomaiechnicza lezy w gestii IP, jednake koszty
zwigzane z realizagj projektéw systemowych powinny &yprzede wszystkim gfe jako wydatki
kwalifikowalne w ramach bugtu projektu realizowanego przez beneficjenta systeego. Ohgcie BS
pomoga techniczi dopuszczalne jest jedynie w przypadku brakulmmsci finansowania w ramach projektow
systemowych. Przyznanigrodkédw pomocy technicznej beneficjentom systemowyrzez Instytugj
Pdsrednicaica nastpuje w ramach przyznanej IP alokaciji.

% Wytacznie w zakresie dzialeszkoleniowych; patrz rozdziat 6.4.1 pkt 6-7



— okredla katalog wydatkow kwalifikowalnych w ramach Pomaechnicznej PO KL mag¢
na uwadzaNytyczne w zakresie korzystania z Pomocy techpjczne

— okresla alokacg srodkow Pomocy technicznej PO KL dla poszczegolnyastytucii
Pasredniczcych,

— zatwierdza Roczne Plany Dziatania Pomocy Technjd2@eKL,

— podpisuje z Instytucjami Rrednicacymi PO KL Umowy o dofinansowanie Rocznych

Planow Dziatania Pomocy Technicznej PO, KL

— przyjmuje i zatwierdzaSprawozdania z realizacji Pomocy technicziogj Instytucji
Pasredniczcych,

— w ramach sprawozdania z Programu sprawozdaje okecegorealizacji Priorytetu X —
Pomoc techniczna do Instytucji Koordyacgj NSRO,

— zatwierdzapaswiadczenia i deklaracje wydatkolmstytucji P@rednicacych i Instytucii
Pdsrednicacych Il stopnia (w ramach V Priorytetu) w ramach KD, w ktorych

rozliczane g srodki z Pomocy technicznej,

— kontroluje Instytucje P@ednicace w zakresie prawidtowoi wydatkéw z Pomocy
technicznej PO KL,

— rozlicza wydatki wkasne w ramach Pomocy technicB@jKL.

N

Instytucje Pérednicace jako instytucje wdrzajace srodki Pomocy technicznej na

poziomie Priorytetéw (lub catego komponentu reginego:

— dokonup podziatu srodkéw pomé¢dzy poszczegodlne IP I, ROEFS i ewentualnie

pomiedzy beneficjentéw systemowych,

— opracowuj w porozumieniu z IP 1, Beneficjentami SystemowyiR5) i ROEFS Roczne
Plany Dziatania PT PO KL,

— nakladaj na Instytucje Pa@edniczce Il lub/i na Beneficjentow Systemowych obazki
wynikajace zUmowy o dofinansowanie Rocznych Planéw DziataniaPRT KL w tym
okreslaja alokacg srodkow Pomocy technicznej PO KL dla poszczegdlnyrcstytucii

Pdsredniczcych 11, Beneficjentow Systemowych oraz ROEFS,

* dotyczy te Instytucji Pérednicacych Il stopnia w ramach Priorytetu V

11



— rozliczap wydatki wtasne, Instytucji Roedniczcych Il, BS i ROEFS oraz skfadaj
paswiadczenia i deklaracje wydatkoww ktorych rozliczane ss srodki Pomocy

technicznej,

— przygotowuj sprawozdania z realizacji Pomocy technicznej POnKiakresie wydatkow
Instytucji P&redniczcej, Instytucji Péredniczcej 1l stopnia, BS oraz ROEFS,

— dokonup wyboru ROEFS,

— kontroluj Instytucje Péredniczce Il stopnia, BS i ROEFS w zakresie prawidtéaio
wydatkéw z Pomocy technicznej PO KL.

|

Instytucje Péredniczice |l stopnia, Beneficjenci Systemowi, ROEFS:

- uczestnicz w przygotowaniu Rocznego Planu Dziatania PT PO KL,
- uczestnicz w przygotowaniu sprawozda realizacji Pomocy technicznej PO KL,

- skiadap wnioski o ptatné¢ do Instytucji Pérednicacej (w przypadku Priorytetu V,
Instytucje Péredniczce Il stopnia przesytajposwiadczenia i deklaracje wydatkoata
PT).

Instytucja Zarz adzajaca )

4( Instytucja Posredniczaca )

4C Instytucja Posredniczaca Il stopnia )
4C Beneficjent Systemowy )

4C ROEFS )
4(Instytucja Posredniczaca Il stopnia dla V)

Wykres: Poziomy zagdzaniasrodkami Pomocy technicznej PO KL

12



Rozdziat 5 — Podziat alokacji z Pomocy techniczn€jO KL na lata 2007 — 2013

5.1 Budiet Pomocy technicznej na lata 2007-2013

Budzet Pomocy techniczne] PO KL na lata 2007 - 202 gstawia si nastpujaco:

Priorytet/ogétem
t acznie EFS (% udziatu wkiadu | Srodki krajowe
EFS w PT PO KL)

456 808 282 EUR 388 287 040 EUR 4,00% 68 521 24R EU

Zgodnie z art. 53 ust. 2 Rozpadzenia (WE) nr 1083/2006, wktad Europejskiego Fiszd
Spotecznego na poziomie Programu Operacyjnego vachroelu Konwergencja wynosi dla
panstwa cztonkowskiego: Polski - 85%.

Srodki na wspéfinansowanie wktadu krajowego (15%chpodzé beda z nasgpujacych
zrodet:

- budzet pastwa,

- budzet jednostek samagdu terytorialnego,

- Fundusz Pracy (w przypadku Wojewodzkich ¢diaw Pracy).

Srodki budretu pastwa wspoiinansuaj zadania Pomocy technicznej realizowane przez
instytucje w ramach komponentu centralnego PO KdzdROEFS. Natomiastodki budzetu
JST wspoifinansiyj zadania Pomocy technicznej realizowane przez tingty w ramach

komponentu regionalnego.

5.2 Podziat przedmiotowy i podmiotowy
W ramach Priorytetu X — Pomoc techniczna wybdiono dwie kategorie interwenciji:

- kod interwencji 85 — w ramach ktorego dgste jest 85 % alokacji na pokrycie kosztow

funkcjonowania instytucji uczestniggych w realizacji PO KL w tym: kosztéw

wynagrodzeé, kosztéw administracyjnych, archiwizacji, wynajnpomieszcze, zakupu

sprztu i wyposaenia oraz_kosztéw wdrania Programuw tym m.in.: na szkolenia,




doradztwo, koszty obstugi procesu wyboru projektdwntroli, monitoringu i obstugi
Komitetu Monitoruacego i Podkomitetéw Monitorggych — 401 260 395 EUR,

- kod interwenciji 86 — w ramach ktérego dgpstych jest 15 % alokacji na dziatania zeane

z ewaluag i badaniami, informagji komunikacy — 55 547 887 EUR.
Podziat alokacji na poszczegdlne kody (obszary vespama charakter sztywny.

Instytucja Zarzdzapca PO KL okréla w umowach/decyzjach o dofinansowanie Rocznych
Planéw Dziatania Pomocy Technicznej Programu Opgmago Kapitat Ludzki wysokdt
alokacji dla IP jako beneficjentow PT PO KL. K& z instytucji zobowizana jest do
zachowania proporcjonalnego poziomu wydatkbw w pddz na poszczegdlne kody
interwencji w okresie, na ktéry podpisywana jestowa/decyzja na dofinansowanie RPD PT
PO KL. Wydatki Regionalnych €@odkow EFS naley zalicz& do kodu interwencji 86,
jednakze nie g one brane pod uwagrzy osaganiu wymaganej proporcji poauzy kodem
interwencji 85 (85%) i 86 (15%).

Srodki z Pomocy technicznej podzielone zostaty mg ¢rupy instytucii:

- grupa |: Instytucje Pwoednicace i Pdrednicace Il stopnia, BS w ramach komponentu

regionalnego oraz ROEFS,

- grupa ll: Instytucje Paedniczce i Pdredniczce Il stopnia oraz BS w ramach komponentu

centralnego,

- grupa lll: pozostate instytucje na szczeblu canym, w tym: Instytucja Zastlzapca PO
KL.
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Rozdziat 6 — Wydatki kwalifikowalne w ramach Pomocytechnicznej PO KL

6.1 - Ogolne zasady kwalifikowalnai wydatkdw

. Co do zasady, wszystkie wydatki w ramach Pomocyhrteznej PO KL 8

kwalifikowalne, o ile:

- s zgodne z celami PO KL i bezfrednio z nimi zwizane; zesrodkbw Pomocy
technicznej nie magby¢ finansowane wydatki, ktérea ponoszone niezataie od
wdrazania PO KL;

- s efektywne, tj. spetniaj wymogi efektywnego zasglzania finansami (relacja
naktad/rezultat);

- zostaly faktycznie poniesione;

- s3 udokumentowane;

- zostaly przewidziane w zatwierdzonym Rocznym Plabgatania PT PO KL
z zastrzeeniem procedury dokonywania w nim zmian;

- s zgodne ze szczegotowymi zasadami éllkreymi w niniejszychZasadach systemu
realizacji, tj.:

a. nie zostaly wymienione w katalogu wydatkow niektitiwalnych w ramach PT PO
KL w podrozdziale 6.4;

b. zostaly poniesione zgodnie z zasadami @&rgymi w niniejszychZasadach systemu
realizacj,

C. sa zgodne z odibnymi przepisami prawa krajowego i wspolnotowego,
w szczegolnéci z ustav z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwpeblicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) oraz ustawv dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 2468z.2104).

. Pod pogciem wydatku faktycznie poniesionego rglerozumi€ wydatek poniesiony

w znaczeniu kasowym, tj. jako rozchd&dodkow piengznych z kasy lub rachunku

bankowego instytucji (za wytkiem odpisow amortyzacyjnych). Dowodem poniesienia

wydatku jest optacona faktura lub inny dokumentedgeivy o réwnowanej wart@ci
dowodowej wraz z dowodami zaptaty. W przypadku mmati gotowkowej,
wystarczagcym dowodem jest faktura lub inny dokumentegsiwy o réwnowanej

wartasci dowodowej ze wskazanierme zaptacono gotévak



. W ramach Pomocy technicznej PO KL niedozwolone jestiwdjne finansowanie
wydatku, tzn. zrefundowanie catkowite lub ¢é@owe danego wydatku dwa razy
zesrodkow publicznych.

. Aktywa wytworzone i nabyte w ramach Rocznego PlBaiatania PT PO KL nie mag

zost& zbyte przez beneficjenta za uzyskaniem k&rizynaptkowej w okresie 5 lat

od zakaczenia realizacji Rocznego Planu Dziatania PT PO KL

6.2 - Okres kwalifikowania wydatkow

. Pocatek okresu kwalifikowalngci wydatkéw z Pomocy technicznej PO KL stanowi data

otrzymania przez Komigj Europejsk Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, tj. 12

grudnia 2006 r. Wydatki poniesione wéaej nie stanowd wydatku kwalifikowalnego.

Koniec okresu kwalifikowalnai wydatkow stanowi natomiast data 31 grudnia 2015

Okres kwalifikowalnéci kazdego Rocznego Planu Dziatania PT PO KL jest zgodny

Z okresem roku bugtowego, na ktory zostat zatwierdzony, zaatkigm lat 2007-2008,

kiedy Roczny Plan Dziatania PT PO KL obejmuje okdegich lat budetowych. Okres

kwalifikowalnosci dotyczy realizacji wszystkich za@lakreslonych w Rocznym Planie

Dziatania PT PO KL, w tym wydatkowanéeodkéw.

Za dat poniesienia wydatku przyjmujegsiv przypadku wydatkow:

a) dokonanych przelewem lub ohgeniowa karta ptatnicz — dat obciazenia rachunku
bankowego podmiotu ponagzgo wydatek;

b) dokonanych kast kredytows lub podobnym instrumentem pfatniczym o odroczonej
ptatnaici — dat transakcji skutkujcej obcazeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu;

c) dokonanych gotéwk— dat faktycznego dokonania platéw.

6.3 - Ocena kwalifikowania wydatkéw
. Ocena kwalifikowalnéci wydatkbw Pomocy technicznej PO KL dokonywanat jes
W oparciu o:
- przepisyRozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 12816
z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego euszu Spotecznego
- Krajowe wytyczne dotygee kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoéjfwd w okresie programowania 2007-2013,

- obowigzujace Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy techpiczne
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2. Zasady kwalifikowania wydatkdéw i kategorie wydatkOkwalifikowalnych zawarte
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow wa@mProgramu Operacyjnego
Kapitat Ludzkinie maj zastosowania do wydatkow w ramach Pomocy techejc2@
KL.

3. Weryfikacja kwalifikowalndci wydatkow w ramach PT PO KL dokonywana jest na
etapie zatwierdzania RPD PT PO KL oraz na etapadizeji, rozliczania, kontroli
i audytu zewntrznego Rocznego Planu Dziatania PT PO. KL zwiazku z tym, ze
Roczny Plan Dziatania PT PO KL ma charakter ogoltyy,w ramach wykazanych
kategorii wydatkow maiwe s3 roznego rodzaju wydatki, nie naletraktowa& akceptacji
catlego Planu przez 1Z PO KL jako uznania za kwkdiialne wszystkich wydatkow
poniesionych w trakcie jego realizacji. Instytugjealizupce Roczny Plan Dziatania
Pomocy Technicznej PO Klaprzede wszystkim zobowzane do przestrzegania zasad
okreslonych w obowazujacych Wytycznych w zakresie korzystania z pomocy tectejicz
oraz niniejszyctZasadach

4. Ocena kwalifikowalnéci wydatkow na etapie rozliczania Rocznego Planiaf@aia PT
PO KL dokonywana jest przez podmiot weryfiy wniosek o ptatn@ sktadany przez
beneficjenta PT PO KL.

5. Dodatkowo weryfikacja kwalifikowalnii wydatkow jest dokonywana podczas kontroli
Rocznego Planu Dziatania PT PO KL, zgodnie z zasadarzedstawionymi
w rozdziale 10 niniejszycBasad.

6. Ostateczn decyzg w sprawie kwalifikowalnéci poszczegdélnych wydatkow podejmuje
1Z PO KL.

6.4 - Szczegodtowe zasady kwalifikowaloiovydatkdw
6.4.1 Wydatki zwjzane z prowadzeniem kontroli

1. W ramach dziaka kontrolnych prowadzonych przez 1Z, IP oraz IP Wdtifikowalne g
wydatki zwhzane z delegacjami sfibowymi pracownikow dokonagych kontroli na
miejscu projektéw/ RPD PT PO KL.

2. Wydatkiem kwalifikowalnym jest wynajem samochodub lleasing operacyjngrodka
transportu, pod warunkiee pojazd bdzie wywany wyhkcznie na potrzeby kontroli.
W innym przypadku, wynajem lub leasing operacyjaynechodu nalg traktowa jako
wydatek zwizany z kosztami instytucji (np. samochdagwany jest rownie w zwiazku

z dziataniami informacyjno-promocyjnymi).
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6.4.2 Wydatki zwjzane z podnoszeniem kwalifikacji

1. Roczny Plan Szkote dotyczy szkolé dla pracownikdéw Instytucji Roednicacej,
Instytucji Pa@redniczcej Il stopnia i Beneficjentow Systemowych. Spoikainszkolenia
dla beneficjentow innych Priorytetow Programu Romoc techniczna powinny zosta

ujete w Rocznym Planie Dziatdnformacyjno - Promocyjnych.

2. Przy kierowaniu pracownikow na wszelkie formy posimenia kwalifikacji finansowane
z PT PO KL, IP/IPII/BS zobowkane g do stosowania zasad polityki szkoleniowe;j
jednostki, w ramach ktérej funkcjorujW sytuaciji, gdy jednostka nie posiada dokumentu
regulupcego zasady kierowania pracownikow na szkolenidPIR/BS zobowizane §
do opracowania we wilasnym zakresie odpowiednichcqaor organizacji i zasad
korzystania ze szkatei innych form podnoszenia kwalifikacji, jednak nmniej
restrykcyjnych nt zasady okrdone w niniejszym dokumencie.

3. W ramach Rocznego Planu Szkolevalifikowalne g w szczegdélnéci:
a) szkolenia mikkie (np. dotyczce podnoszenia efektywsm pracy),
b) szkolenia twarde (np. z oktenej dziedziny prawa) wraz z kosztami egzaminow
i certyfikatow,
c) kursy gzykowe wraz z kosztami egzaminow i certyfikatow,
d) wyjazdy studyjne,
e) grupy robocze,
f) warsztaty i spotkania tematyczne,
g) studia podyplomowe, a w ich ramach rowmnieptata rekrutacyjna i koszt uzyskania
certyfikatu szkoleniowego, tj. optata egzaminacyjma zasadzie refundacji, po
przedstawieniu kserokopii pozytywnie zdanego egmamiematyka wybranych studiow
podyplomowych musi hy zgodna z zakresem wykonywanych przez pracownika
obowiazkéw i tym samym przyczyntasic do podnoszenia kwalifikacji pracownika na

zajmowanym stanowisku.

Przyktad W przypadku pracownika realizgego zadania z zakresu ewaluacji lub
informacji i promocji wydatkiem niekwalifikowalnyrbedzie np. sfinansowanie kosz{u

studiow podyplomowych z zakresu audytu wetkznego i kontroli.

h) koszty delegacji sttbowych zwazanych z udziatem w szkoleniach wyjazdowych oraz

wizytach studyjnych.
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4. Studia doktoranckie stanoaiwydatek niekwalifikowalny w ramach PT PO KL
ze wzgedu na ich dlugi okres trwania, ktory esto przekracza okres zatrudnienia
pracownika przy zadaniach zwanych z PO KL oraz ze wzglu na ich charakter, ktéry
odbiega od roli typowych szkale Studia doktoranckie w niewielkim stopniu
przyczyniaj sig do zwkkszenia skuteczioi wdrazania PO KL z uwagi na fakt; zakres
takich studiow z reguly nie jest w sposOb beéredni zwhzany z zakresem
wykonywanych obowizkéw, jak ma to miejsce w przydatku studiow podypbovych.

5. Co do zasady, wszystkie dziatania szkoleniowe giedprzez instytugj w ramach
Pomocy technicznejaskwalifikowalne w 100% wzglddem os6b z IP/IPII/BS, jeli
przynajmniej w 25% zajmajsic one PO KL, co wykazane jest w opisie stanowiska Iu
zakresie czynrimi. Z uwagi na specyfican lub odmienn struktue organizacyja
jednostki, Instytucja Zaszlzapca mae odsipi¢, w indywidualnych przypadkach, od
ogolnie przygtych regut w zakresie finansowania szkofePomocy technicznej PO KL.

6. Czlonkowie Komisji Oceny Projektow nie may w opisie stanowiska lub w zakresie
czynnaci zada zwiazanych z realizagjProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki, mog
uczestniczy w szkoleniach finansowanych z Pomocy techniczi@jkR., jednake tylko
w sytuacji, kiedy tematyka szkdlejest bezpérednio zwazana z obowizkami

wykonywanymi przez pracownikéw jako cztonkéw komis;j

Przyktad Dla czionka KOP, nie posiadagego w opisie stanowiska zadawiazanych
z wdraaniem PO KL kwalifikowalne ddzie, np.,Szkolenie z kwalifikowalrn@i
wydatkow w ramach EFSnatomiast nie &da kwalifikowalne wydatki poniesione na

szkolenia ¢zykowe lub wyjazdy zagraniczne (studyjne).

7. Czilonkowie Komitetu Monitorucego i Podkomitetow Monitorggych mog
uczestniczy w szkoleniach finansowanych z PT PO KL na zasadao#lonych w pkt 6.
W odniesieniu do o0s6b zatrudnianych w ramach umdywiloo-prawnych, za
kwalifikowalne eda mogly by uznane wydatki zwzane z udziatem w szkoleniach,
seminariach, konferencjach i innych formach podansz kwalifikacji, wyhcznie w
sytuacji, gdy przyczyniajsic one do podnoszenia kwalifikacji nieximych do realizacji

Zlecenia i gdy o konieczio posiadania nowych kwalifikacji zleceniodawca niggt

wiedzie€ w momencie podpisywania umowya wydatek kwalifikowalny mma wic

uzna np. skierowanie zleceniobiorcy na szkolenie "Nonagdja ustawy Prawo zamowiie
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publicznych” w momencie gdy w trakcie realizacji daaia weszia w zycie

znowelizowana ustawa Pzp, natomiast nidzie stanowito wydatku kwalifikowalnego
oddelegowanie zleceniobiorcy na szkolenia typu:eg§fikacja Istotnych Warunkow
ZamOwienia — praktyczne zagadnienia” Ilub ,Umowy wrasvach zaméwie

publicznych”. Naley zauway¢, ze zleceniobiorca zobowZany jest w momencie
podpisania umowy do posiadania nigaisych kwalifikacji do realizacji powierzonego
zadania, w zwizku z tym koszt szkofe ogOlnych nie mge stanowd wydatku

kwalifikowalnego. Wydatkiem niekwalifikowalnymaswszelkiego rodzaju studia oraz
kursy kaiczace st egzaminem uprawnigym do otrzymania certyfikatu. Warunkiem
oddelegowania na szkolenie jest umieszczenie odgmMgo zapisu w umowie, w ktorej

zleceniodawca zobowduje st pokrywa koszty szkolé i przejazdu na szkolenia.

8. Warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkéw zeanych z udzialem pracownikéw
w formach podnoszenia kwalifikacji, jest odpowiezglnudokumentowanie udziatu
pracownikow w kursie, szkoleniu itd. Zatem, w dolantacji dotycacej realizacji
Rocznego Planu Dziatania PT PO KL powinny zéstgromadzone pwiadczone za

zgodnda¢ z oryginatem w szczegolda:
a) kopie zdwiadczeé o ukaczeniu szkolenia/kursu,

b) kopie uzyskanych przez pracownikow certyfikatow, pwzypadku finansowania

kosztow uzyskania certyfikatow,

c) listy obecndci uczestnikow szkole w przypadku szkofe ,zamknigtych”,
tj. organizowanych na zlecenie IP/IPII/BS.

W ramach PT PO KL kwalifikowalneaszakupy materiatow dydaktycznych (w tym m.in.:
zakup podgcznikdéw do naukigzykow obcych, itp.).

9. W celu zapewnienia prawidtowo wydatkowaniasrodkéw na szkolenia i inne formy
podnoszenia kwalifikacji, IP/IPII/BS kieraga pracownika na szkolenie, winna
zobowhzat go do pracy wnstytucji finansujcej szkolenie/refunduagej koszt szkolenia
do czasu ukiaczenia szkolenia. Jednoémée IP/IP1I/BS zobowgzuje sk, ze pracownik
skierowany na danforme ksztatcenia, &dzie pracowat na stanowisku zwanym z PO
KL do czasu ukaczenia szkolenia.

10.W przypadku rozwgzania umowy o pracprzed ukdczeniemdanej formy ksztatcenia

(studiéw podyplomowych, kursezykowego itp.), uczestnik powinien zwrdéav catcci
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jej koszty. W przypadku, gdy instytucja finansuje kosztamyienia, noclegu i dojazdu
pracownikana studia podyplomowe,zobowkzany jest on rowniedo zwrotu w catéci
poniesionych przez instytucj dodatkowych kosztow zwzanych z uczestnictwem
pracownika w studiach podyplomowych. W sytuacjly gistytucja zdecyduje szmient
pracownikowi zakres obowzkéw na niezwizany z PO KL lub rozwizat umowe o
prac; z przyczyn niezalaych od pracownika, w trakcie trwania szkolenigh@miazana
jest do zmianyzrodet finansowania wydatku z Pomocy technicznej RIOna srodki
wiasne jednostki/ narodki innego Programu. W ramach PO KL sfinansowamye
zost& wytacznie koszt studiow podyplomowych/kursgzykowego odpowiadagy
okresowi (liczonemu w petnych miasach), w trakcie ktdrego pracownik zaanmaany

byt we wdraanie Programu.

Przyklad Instytucja, ktéra skierowata pracownika na stugadyplomowe w okresi¢
pazdziernik 2007 — czerwiec 2008 o waito5 400,00 zt, a naghnie z dniem 1 stycznia
2008 r. zmienita mu zakres obawkow na niezwizany z PO Kapitat Ludzki, nie
sfinansowa w ramach PO KL koszt przedmiotowych studiow je@ymio wysokéci
1 800,00 zt (za trzy petne miase przepracowane przy PO KL). Pozasia#es¢ wydatku
nalezy uzna za niekwalifikowalla zesrodkéw Pomocy technicznej PO KL.

11.Instytucja kieruca na szkolenie nie okréli¢ bardziej restrykcyjne zasadyznie
przedstawione w pkt 9 i 10gtlace w zgodzie z obowzujacymi w jednostce zasadami

realizacji polityki szkoleniowej.

12.W przypadku konieczrioi zwrotusrodkéw przez pracownika, gdy wydatki te zostaty ju
zamieszczone we wniosku o0 pfatdo naley postpowa zgodnie z zasadami
dotyczicymi rozliczania korekt finansowych znajdoymi sk w Zasadach finansowa PO
KL.

13.Zasady wskazane w pkt 10-12 nie maastosowania do szkdldilkudniowych, ktorych
koszt nie przekracza kwoty 3000 zt oraz szkatagranicznych i wyjazdow studyjnych,
ktorych koszt nie przekracza 7000 zt. 1Z pozostadaadecyzji instytucji kierujcej na
szkolenie meliwos¢ stosowania dodatkowych regulacji, zgodnie z ohawacymi w

jednostce zasadami realizacji polityki szkoleniawej

® dotyczy rozwizania umowy o pracza wypowiedzeniem ze strony pracownika lub razemia umowy o
prac bez wypowiedzenia z winy pracownika.
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6.4.3 Koszty zatrudnienia pracownikéw

|. Koszty zatrudnienia pracownikbw w ramach umoéw psag oraz sposob ich

dokumentowania.

1. W przypadku zatrudniania personelu na podstawie wmo@ prag, wydatki na
wynagrodzenie personelua kwalifikowalne, jereli pracownik jest zatrudniony (lub
oddelegowand) w celu realizacji zadazwiazanych bezpgednio z wdraaniem PO KL,
a zatrudnienie (lub oddelegowanie) do petnieniaazaviazanych z realizagj PO KL
jest odpowiednio udokumentowane zapisami w zakreskynndgci stuzbowych

pracownika, opisie stanowiska pracy lub samej uraawprag.

2. Za kwalifikowalne w ramach Pomocy technicznej PO Klogy by¢ uznane wydatki

poniesione na wynagrodzenia:

a) pracownikow, ktérzy wykonugj zadania zwizane bezp@ednio z programowaniem,
zaradzaniem, wdrzaniem, rozliczaniem, monitorowaniem, audytem, @gcen
certyfikacp, kontrob oraz promogj i informacp (w tym konsultantéw w punktach
informacyjnych) PO KL bdz w czsci wykonup ww. zadania w zakresie PO KL, aw
pozostatej czsci zadania wynikajce z realizacji Podstaw Wsparcia Wspolnoty
(PWW) (ZPORR, SPO RZL), pod warunkiente wynagrodzenia te nieas
finansowane w ramach PWW Ilub w ramach PO PT 20aB.2®racownicy na
stanowiskach sekretarskich w komérkach organizgcyinrealizujcych zadania
IP/IPNII/BS traktowani g jako pracownicy bezgoednio zwazani z wdraaniem PO
KL.

b) pracownikow tzw. komérek obstugowych (np. radca wmng pracownicy
odpowiedzialni za zamoOwienia publiczne)slijobstugup stanowiska zajmage st
bezpdrednio zadaniami, o ktorych mowa w pkt a). W syjiyagdy osoby na
stanowiskach obstugowych wykonugzeéciowo zadania na rzecz stanowisk nie
zwigzanych z PO KL, naly procentowo rozlicz§ zaangaowanie tych oséb we
wsparcie zadazwiazanych z PO KL.

3. W ramach wynagrodzenia pracownikow, zasadniczo ikk@lvalne % nastpujace
sktadniki wynagrodzenia, w szczeg&nb

 Oddelegowanie natg rozumig jako zmiar obowiazk6éw stizbowych pracownika na okres realizacji zadaviazanych z PO KL (okres
ten mae wynost wiecej niz 3 miesice).

22



- pltaca zasadnicza wraz ze skladkami na  ubezpieczerspoteczne
ptacone przez pracodawc

- skiadka na Fundusz Pracy,

- sktadka na Fundusz Gwarantowanystiadcze: Pracowniczych,

- wynagrodzenie chorobowe ptacone przez pracogawc

- dodatkowe wynagrodzenia roczne wraz ze skladkamulezpieczenia spoteczne
i fundusze pozaubezpieczeniowe ptacone przez paaeni

4. Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzanpracownikbw mog byc¢
réwniez nagrody lub premie (z wytzeniem nagréd jubileuszowych), o ile spetnioae s
nastpujace warunki:

a) nagrody/premie zostaly przewidziane w regulaminieacp kdz regulaminie
wynagradzania danej instytuciji;

b) nie wprowadzono ich w danej instytucji w okresiengskcy przed zatwierdzeniem
RPD;

c) potencjalnie obejmuajwszystkich pracownikow danej instytuciji.

5. Wydatkami kwalifikowalnymi zwizanymi z wynagrodzeniem pracownikdéw molgy¢
réwniez dodatki na realizagjzada zwiagzanych z PO KL, o ile zostaty przyznane zgodnie
z obownzujacymi przepisami krajowymi oraz regulaminem danejstytucii,

z zastrzeeniem pkt 6. Kwalifikowalnegm.in.:

— dodatek funkcyjny,

— dodatek stzowy,

— dodatki za stopiestuzbowy,

— dodatek zadaniowy, o ktérym mowa w art. B&awy z dnia 24 sierpnia 2006 r.
o sttbie cywilnej(Dz. U. Nr 170, poz. 1218, z pd. zm.), przyznany pracownikom
zaangaowanym w realizagjPO KL w stbie cywilnej,

— dodatek specjalny przyznany pracownikom samaowym, o ktérym mowa
w art. ba ust. lrozporzidzeniaw sprawie zasad wynagradzania pracownikow
samorzdowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnedmostek samogzlu
terytorialnego oraz o  ktorym mowa w par. 8 rozporzdzenia
w sprawie zasad wynagradzania pracownikOw sapumwych zatrudnionych

w urzdach gmin, starostwach powiatowych i ¢dach marszatkowskich a tak

7 Zgodnie z art. 62 ustawy z 24 sierpnia 2006stugbie cywilnej (Dz. U. nr 170 poz. 1218 z4md zm.) oraz zgodnie z art. 1 ust. 3 Ustawy
z 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzenizmgm dla pracownikow jednostek sfery batbwej (Dz.U. 97 160 poz. 1080 z4md
zm.)
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dodatek specjalny przyznany cztonkom korpustbgtaywilnej zgonie z art. 57 ust 2
ustawy z 24 sierpnia 2006 r. o ghie cywilnej (Dz. U. Nr 170 poz. 1218, Zpozm.).
6. Dodatek zadaniowy/specjalny kwalifikowalny jest antach PO KL wycznie w okresie
kwalifikowalnosci, tj. okresie nie dizszym ni okres realizacji RPD.
7. Wydatek zwizany z wynagrodzeniem pracownikéw zatrudnionych vepe&nym
wymiarze czasu uwzglinia proporcjonaln@ wynagrodzenia do wymiaru czasu pracy,
przyjmujc, ze wynagrodzenie pracownika zatrudnionego w pelnyymiarze czasu

pracy stanowi 100%.

Przyktad Pracownik ds. informacji i promociji, realiagy w 60 % zadania zwzane
z informacy i promoch PO KL, a w pozostatych 40 % wykoray obownzki zwiagzane
z informacj i promoch Regionalnego Programu Operacyjnegozenmie sfinansowane
wynagrodzenie z Pomocy technicznej PO KL agghie w wysokeéci 60%.

8. Dodatkowe wynagrodzenie roczne, tzw. ,trzynastkalery nalicz& proporcjonalnie do
czasu przepracowanego na rzecz PO KL w roku, zey kidyptacane jest dodatkowe
wynagrodzenie roczne. Wggkowo ,trzynastka” naliczana jest za caly rokzgk czsé
zada pracownika dotyczy rownieZPORR(Priorytet I11)/ SPO RZL.

Przyklad Pracownik zatrudniony jest przy wdemiu PO KL od 1 kwietnia 2008 .
Kosztem kwalifikowalnym z Pomocy technicznej w gragku ,trzynastki” za 2008 rok
wyptaconej w 2009 r. jest wagznie czs$¢ wynagrodzenia odpowiad@ja czasowi
przepracowanemu przy realizacji PO KL, tj. wéétavynikajaca ze wzoru 9/12 *100%.
Tym samym, we wniosku o ptatég jako wydatek kwalifikowalny, naky uja¢ tylko 75%.

9. W opisie stanowiska kdego pracownika natg zawrzé informacg o zaangzowaniu

procentowym wykonywania zaflawiazanych z PO KL.

10.W ramach kosztow zatrudnienia pracownikow wydatkreekwalifikowalnym g:

- odpisy na Zaktadowy FunduSmviadczer Socjalnych, jak rownieswiadczenia finansowane
z ZFSS (,wczasy pod grus?, bony zywieniowe, doptaty do stotéwki, doptaty do okularéw
itp.),

- sktadki na PFRON,

- odprawy emerytalno — rentowe,

- nagrody jubileuszowe,
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- zasitek chorobowy za czas niezddaiciodo pracy, gdy dotyczy to nieobedobdiuzszej ni

33 dni,

- zasitki finansowane z budtu pastwa (zasitek piegnacyjny, zasitek rodzinny),

- zasitki oraz inneswiadczenia finansowane zZeodkow ZUS (np. zasitek rehabilitacyjny,

macierzyiski, opiekuhczy oraz wyréwnawczy),

- koszty bada okresowych, koszty badavsipnych oraz inne wydatki poniesione na zakup

ustug zdrowotnych.

11. Zaliczenie do kategorii wydatkow niekwalifikohrgch odpiséw na Zaktadowy Fundusz
Swiadczeér Socjalnych, nagréd jubileuszowych oraz kosztow ahadkresowych
i wstepnych nie narusza polityki rownych szans. Nagradalguszowa jest dodatkowym
skladnikiem wynagrodzenia za peacnaleena z tytutu wieloletniej, najogciej
nieprzerwanej pracy, ktory we wszystkich przypadikacdotyczy okresu
niekwalifikowalnego, nieokjego dofinansowaniem ze&rodkéw UE. Z Pomocy
technicznej winny b§ finansowane tylko te sktadniki wynagrodzenia, &ténaj przede

wszystkim charakter motywacyjny.

Wydatki niewalifikowalne zwizane z wynagrodzeniem pracownikéw ponobeneficjenci
Pomocy technicznej PO KL Zeodkéw whasnych instytuciji.

12.Instytucje Pérednicace i IP Il szczebla centralnego ¢fgy Planem dziald na rzecz
zwiekszenia potencjatu administracyjnegobowhzane § do finansowania wynagrodze
swoich pracownikow, w tym rowntenagréd, premii i dodatkow, wadznie zesrodkow
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna, w ramaultuliprzyznanegoPlanem
Wykluczona zostata nitiwos¢ finansowania wynagrodaegracownikow IP/IP1l szczebla
centralnego zérodkéw Pomocy technicznej PO KKrodki z PT PO KL mog zost&
przeznaczone jedynie na pokrycie wydatkéw azanych 2z wynagrodzeniami
Beneficjentéw Systemowych oraz w azku z podpisywanymi przez IP/IPIl szczebla
centralnego umowami cywilno — prawnymi z osobame hizdacymi jednoczénie

pracownikami IP/IPII instytucji centralnych.

13.W celu rozliczenia wydatkbw 2zwianych 2z wynagrodzeniem pracownikow
zatrudnionych na potrzeby realizacji PO KL naagzabnych do wniosku o ptatde badz
do rozliczenia dotacji rozwojowej wymach bankowych niezlne jest umieszczenie
takich danych, aby w trakcie ewentualnej kontrotiziiwa byta identyfikacja osob, ktore

otrzymaty wynagrodzenie w ramach PO KL. Jednym pessbow utatwiajcych talg
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identyfikack maze by wprowadzenie koddéw stanowisk. Woéwczas na wyatch

bankowych zamiast danych osobowych mogtyb§ lopieszczane powrgze kody.

[I. Koszty zatrudnienia os6b w ramach umoéw cywilno awmych oraz sposob ich

dokumentowania.

1. Koszt wynagrodzenia o0sOb zatrudnionych na podstawigw cywilno-prawnych,
zawartych zgodnie z obowdujacym prawem, w tym przede wszystkim z przepisami
Prawa pracy i ustawy - Prawo zamoivgublicznych, stanowi wydatek kwalifikowalny w
ramach Pomocy technicznej PO KL.

2. Warunkiem uznania wydatku, o ktérym mowa w pkt d kavalifikowalny jest okréenie
w umowie cywilno — prawnej duz w zahczniku do umowy ,zakresu ustugi”
precyzujcego, jakiego rodzaju czyném w zakresie zarglzania, wdraania, rozliczania,
monitorowania, audytu, oceny i kontroli lub inforopai promocji PO KL [dzie
wykonywa osoba zatrudniona na podstawie umowy cywilno -wpep oraz okres, w
jakim czynndci te keda wykonywane.

3. Dodatkowe umowy cywilno - prawne mpgoy¢ zawierane pomdzy pracodawg
i pracownikami IP/IPII/BS jedynie pod warunkiem Bpenia scisle okrelonych
warunkow:

a) przedmiotem umowy musi Bywykonywanie pracy rodzajowo innej od pracy
wykonywanej w ramach umowy o praaczynndgci wykonywane w ramach umowy
cywilno - prawnej nie magby¢ zbiezne z czynnéciami i obowiazkami wynikapcymi
Z umowy o prag;

b) wykonanie czynn&i objgtych umowa cywilno - prawm powinno by wytaczone
spod kierownictwa i podpogdkowania pracodawcy — zleceniodawcy;

c) przedmiotem umowy cywilno - prawnej powinnal$gisle okreslona czynnéc;

d) w trakcie wykonywania przez pracownika pracy w remabydwu umow naky
przestrzega czasu pracy oraz norm odpoczynku wyrikgch z Kodeksu Pracy;
naleey pamctac, ze nie mage mie&€ miejsca sytuacja, kiedy pracownik wykonuje na
rzecz tego samego pracodawcy kilka rodzajéw pramyppradkowanej, poniewa

wowczas uznaje size strony 4czy jeden stosunek pracy.

Ill. Inne wydatki zwazane z zatrudnianiem pracownikow.
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Za wydatki kwalifikowalne w ramach PT PO KL, w rachakategorii: _Plan Kosztéw
Wdrazania mog by¢ uznane wydatki na zamieszczanie ogtasaenaborze na stanowiska

zZwigzane z wykonywaniem zalao ktérych mowa w pkt 1.2.a.

6.4.4 Pozostate koszty instytucji
1. W ramach kosztow instytucji kwalifikowalne & szczegolngi:

— archiwizacja i ustugi zwizane z archiwizagjdokumentow;

— amortyzacjarodkow trwatych, z zastrzeniem pkt. 2;

— amortyzacja zakupu pomieszazeiurowych w okresie realizacji PO KL proporcjonaln
do okresu wykorzystania pomieszazea potrzeby realizacji zafla zakresu PO KL;

— najem i utrzymanie pomieszazéiurowych, w tym optaty administracyjne za najem
powierzchni biurowych lub czynsz, optaty za engrjektryczn, cieplra, gazow i wock,
optaty przesytowe, itp., z zasteamiem pkt. 2;

— zakup ustug telekomunikacyjnych, w tym optat aboeatowych;

— wynajem sal, sprzu multimedialnego i nagknienia;

— przygotowanie i rozbudowa krajowego oraz lokalnysisstemow informatycznych
monitoringu i kontroli;

— zakup i instalacja oprogramowania i zakup licencji;

— koszty materiatdbw biurowych i artykutéw donienniczych (w tym: papieru, tonera do
drukarek, ptyt CD, dyskietek);

— ustugi kserograficzne;

- wydatki zwhzane ze zbieraniem, gromadzeniem, przetwarzanieanalizowaniem
danych;

- leasing operacyjny samochodow;

— wynajemsrodkéw transportu;

— konserwacja i utrzymanie sgta i wyposaenia wykorzystanego na potrzeby zeane
bezpdrednio z realizagji wdrazaniem PO KL,

— optaty abonamentu RTV.

2. Za niekwalifikowalne uznaje shastpujace kategorie wydatkow:

— podatek od towaru i ustug (VAT), §& moze zostd odzyskany w oparciu 0 przepisy
krajowe, tj. ustaw z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarowugist

— zakup nieruchomii, gruntu, infrastruktury oragodkéw transportu;
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wydatki na ulepszanigodkéw transportu;

zakup sprztu i mebli za wyjtkiem wydatkow poniesionych w ramactoss — financingu,
o ktérym mowa w podrozdziale 6.5;

wydatki poniesione nérodki trwate, ktére byty wspotfinansowane gedkow krajowych
lub wspolnotowych w przegiju 7 lat poprzedzagych da¢ rozpoczcia realizacji
Rocznego Planu Dziatania;

ochrona budynku;

elektroniczna ewidencja w&gji wyjs¢ pracownikow;

koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wynyiavalut;

koszty kar i grzywien, optaty i kosztyadowe - za wyjtkiem wydatkdw zwdazanych
z odzyskiwaniem kwot nienalrie wyptaconych (po uzyskaniu akceptacji Instytuciji
Zarzadzapce));

wydatki zwhzane z umow leasingu, a w szczegoOlfwy. podatek, masa finansujcego,
odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogélmeaty ubezpieczeniowe;

wydatki na bieaca dzialalng¢ instytucji, je&li ponoszone $ niezaleénie od zada
zwigzanych z wdrzaniem PO KL w tym w szczegolém konserwacja spetu i urzadzen
wykorzystywanych na potrzeby catej instytucji niezaie od funkcjonowania jednostki
odpowiedzialnej za realizacPO KL;

wydatki poniesione na spiiz i wyposaenie niezwiazane bezpgednio z prag
merytoryczm biura (wyposaenie kuchni, zakup czajnikow, ekspreséw do kawy).it

. Koszty wynajmu pomieszcaeraz wydatki poniesione na zakup mediéw (propaoraioe
optaty za energielektryczn, gaz) stanow wydatek kwalifikowalny w ramach PT PO
KL.

. W celu uznania wydatkbw ponoszonych na koszty agdhstytucji (koszty najmu
i koszty mediow) za kwalifikowalne w ramach PT PQ,kbeneficienci PT PO KL
zobowhzani § do stworzeniaMetodologii wyliczenia kosztow najmu i mediow.
Propozycja wyliczania kosztow najmu znajduje wizahczniku nr 14 daZasad systemu
realizacji. Metodologia, aby stala ¢sidokumentem obowkzujacym, musi uzyska
uprzednio akceptagj zost& zatwierdzona przez kierownika jednostki.

. Jezeli instytucja odpowiedzialna za wdemie PO KL zajmuje wykcznie na wiasne
potrzeby caly budynek lub wyogbniom czg$¢ budynku (odgbne rozliczanie kosztow
utrzymania pomieszcag woOwczas nie ma potrzeby tworzenia metodologiiktorej

mowa w pkt 4.
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6. Przy finansowaniu kosztéw najmu konieczne jest ewghie udzialu powierzchni

zajmowanej przez pracownikow w ramach PO KL w stgsudo catéci wynajmowanej

powierzchni przez instytugj Przy finansowaniu kosztow mediow natewyliczy¢

stosunek liczby etatow zaargavanych w realizagj PO KL do catkowitej liczby osob

uzytkujacych budynek.

7. W przypadku zajmowaniaesiprzez poszczegolnych pracownikéw PO KL w wymiarze

mniejszym nk peten etat — koszt czynszu i mediow finansowargydAT PO KL jest

wyliczany proporcjonalnie do zaangavania etatowego.

8. Najem parkingu stanowi wydatek kwalifikowalny podamunkiem, ze stanowi on

uzupetnienie najmu pomieszezeiurowych orazze instytucja dokonuje zaptaty za

poszczegolne miejsca parkingowe dla osob zajoyoh s bezpdrednio wdraaniem PO

KL. W innych przypadkach taki wydatek jest niekvi&bwalny.

9. W zakresie inwestycji w obc§rodek trwaly, polegagej np. na poniesieniu wydatku na

klimatyzacg i monitoring do wynajmowanego budynku, wydatkiewakfikowalnym jest
wytacznie koszt amortyzacji dokonywany w okresie wyrajrania takiego budynku.

10.Wydatek zwazany z zakupem spgi i mebli dla pracownikéw mi@ byt ponoszony w

wysokasci proporcjonalnej do procentowego zaargy@ania pracownika w wykonywanie

zada zwiagzanych z PO KL. Pozostate wydatki zwane z zakupem spitzl i mebli mog

by¢ ponoszone w 100%.

Przykiad: Pracownik realizucy w 15% zadania zwzane z PO KL, a w pozostatych 85
wykonujacy obownzki zwiazane z Regionalnym Programem Operacyjnymzenmie
sfinansowany spet (np. komputer) z Pomocy technicznej PO KL yeginie w wysokeci
15%. Natomiast szafa archiwizacyjna na potrzelb\PIFBS w zwiazku z wdraaniem PO

KL moze by sfinansowana w 100%.

Z

6.4.5 Wydatki zwjzane z dziataniami ewaluacyjnymi

W ramachsérodkow Pomocy technicznej PO KL zostaly uwziylione dziatania na rzecz

budowania instytucjonalnego potencjatlu ewaluacygnemyaz podnoszenia kompetencji

pracownikow, zajmujcych stanowiska do spraw oceny PO KLsrdd kwalifikujacych sé
w ramach RPD PT PO KL wydatkéw, oprocz kosztow azanych bezpaednio

z realizacy bada ewaluacyjnych znajdajsic ponadto:
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szkolenia pracownikéw w zakresie rozwoju urdiepsci niezlednych do prowadzenia

i zlecania badaewaluacyjnych, w tym studia podyplomowe;

delegacje zwizane z uczestnictwem pracownikow w konferencjademinariach (na

terenie kraju oraz za granj¢
organizacja spotkai konferencji dotycacych problematyki zwizanej z ewaluagj

publikacja, dystrybucja oraz ttumaczenie raportévaleacyjnych oraz innych materiatow

zwigzanych z procesem oceny PO KL,

praca ekspertbw w ramach poszczegoélnych Grup Stgalj Ewaluagy w ramach
poszczegodlnych Priorytetow, w tym refundacja koszidviazanych z ich uczestnictwem

w pracach Grup (koszty transportu, nocleguzywienia);

analizy, ekspertyzy, opinie na podstawie umow ayeAbrawnych.

6.4.6 Wydatki zwjzane z informaqj i promocy Europejskiego Funduszu Spotecznego
. W szczegolnéci kwalifikowalne g nastpujace rodzaje wydatkow:

budowa, modyfikacja, rozwdj i utrzymanie portadition internetowych;

hosting i utrzymanie domen;

kampanie promyge PO KL, instrumenty komunikacji i wymiany inforoa

nabycie praw autorskich;

kompleksowa organizacja warsztatow, seminariownféencji;

prezentacja i promocja przyktadow najlepszych ptlakinajlepszych projektow;
promocja portali i stron internetowych;

przeprowadzenie badapinii publicznej;

przygotowanie, modyfikacja i1 uaktualnianie planu iatsh promocyjnych
i informacyjnych;

przygotowanie, modyfikacja i uaktualnianie strategiomocji i informacji na temat
PO KL;

wydatki dotycace publikacji prasowych i w mediach elektronicznych

przygotowanie prezentacji;

realizacja i uczestnictwo w programach i audycjetéwizyjnych i radiowych;
uruchomienie i utrzymanie infolinii i serwisow infoacyjnych;

uruchomienie i dziatalrigé punktéw informacyjnych;
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— zakup, opracowanie, druk, powielanie publikacjystybucji materiatdw informacyjnych
I promocyjnych.

2. Nieuzasadniony jest zakup sgiz komputerowego przystosowanego do obstugi
zaawansowanych programow graficznych dla pracowmik&torzy nie zajmuj sie
informacp i promocph w zakresie wymagagym obstugi ww. programéw. W przypadku,
gdy parametry zakupionego sgiz beda wyraznie odbiegaty od potrzeb pracownikow,

tego rodzaju wydatkidzla mogty by zakwestionowane jako wydatki niekwalifikowalne.

6.4.7 Koszty zwrane z wdrganiem PO KL

[ —

. W ramach kosztoéw wdrania w szczegolrigi kwalifikowalne %

— opracowanie ekspertyz i analiz;

— opracowanie studiow i koncepciji;

— kompleksowa organizacja spoftkaw tym posiedz& Komitetu Monitorujcego,
Podkomitetow Monitorujcych PO KL oraz Komisji Oceny Projektow. Wydatkiizmane
z wyzywieniem dla uczestnikow konferencji, spaikaszkolé itp. powinny by
zamawiane w formie ustug cateringowych i ponoszanezwiazku z konkretnymi
dziataniami dotyczcymi wdrazania PO KL;

— zwrot kosztéw podrdy i noclegdw cztonkdédw Komitetu Monitoragego i Podkomitetow
Monitorujacych PO KL oraz ekspertow lub ewaluatoréw zapraszanych nae@osnia
Komitetu Monitorujcego, ktérzy nie pobierag tego tytutu wynagrodzenia;

— przygotowanie specyfikacji przetargowej i przeprdeenie zamoéwienia publicznego;

— tlumaczenia oraz weryfikacja ttumadéze

— wynagrodzenia ekspertow i doradztwo specjalistyczne

— koszt audytu zewgtrznego realizacji Rocznych Planéw Dziatania PTHOQ

— zakup, najem, opracowanie, druk, powielanie, pwaojik i dystrybucja materiatow
dydaktycznych,;

— zakup i prenumerata prasy i innych publikacji;

— wydatki zwihzane z prowadzeniem rachunku bankowego, w tym:

a) koszty otwarcia oraz prowadzenia wyelnionego na rzecz Rocznego Planu
Dziatania PT PO KL subkonta na rachunku bankowyin ddibnego rachunku

bankowego;
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b)

c)

koszty otwarcia oraz prowadzenia wyednionych na rzecz poszczegolnych
priorytetow/dziata PO KL odebnych subkont na rachunku bankowym lubebdych
rachunkéw bankowych;

optaty bankowe pobierane od dokonywanych transdk@nsowych (krajowych lub
zagranicznych), np. optaty za dokonywanie przelewow

delegacje stibowe na spotkania zwdane z realizagjProgramu Operacyjnego Kapitat

Ludzki (m.in. grupy robocze, spotkania robocze, isania, konferencje);

. W ramach kosztéw delegacji kwalifikowalne koszty diet, przejazdow, noclegéw oraz

wszystkie inne wydatki, ktoére pracodawca wyptacacpwnikowi z tytutu podray

stuzbowej na mocy:

a)

b)

Rozporadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dri@ grudnia 2002 r.
w sprawie wysok&ci oraz warunkow ustalania nalesci  przystugujcych
pracownikowi zatrudnionemu w fpstwowe] lub samorglowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrgy stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236, poz.
1991 z pén. zm.);

Rozporadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z drii@ grudnia 2002 r.

w sprawie wysok&ci oraz warunkow ustalania nalesci  przystugujcych

pracownikowi zatrudnionemu w fistwowej lub samorglowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrdy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z
pézn. zm.);

Rozporadzenia Ministra Transportu z dnia 23zgaiernika 2007 r. zmieniggym
rozporadzenie w sprawie warunkéw ustalania oraz sposolkordavania zwrotu
kosztow uywania do celéw sttbowych samochodéw osobowych, motocykili
i motorowerdw niebdacych wiasnécia pracodawcy (Dziennik Ustaw. Nr 201, poz.
1462).

. Wydatki zwhzane z przejazdem samochodem prywatnynipshwym lub takséwi oraz

koszty przelotbw samolotem mwpgby¢ w caldgci zadeklarowane jako wydatki

kwalifikowalne, pod warunkiem,ze wykorzystanie takiegosrodka transportu jest

najbardziej efektywne iuzasadnione ekonomiczifie np. maliwosci polczen,

skrécenia czasu podiy, kalkulacji kosztéw). Ostateczna decyzja w tyrkreaie lgdzie

jednake nalgata do instytucji dokonagej weryfikacji wniosku o ptatrig.

. W przypadku wykorzystania samochodowzblowych, za kwalifikowalne mima uzna

koszty wywania samochoddéw rozliczane zgodnie z zasadamiviakojacymi w danej

instytucji w odniesieniu do wszystkich podysstuzbowych.
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6.5 Cross-financing

1. Co do zasady, koszty kwalifikowalne w ramach Pomtaghnicznej PO KL gszgodne
z przepisami wspoélnotowymi odnasymi sk do Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Niemniej jednak, zgodnie z art. 34 ust 2 Rozpdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia
11 lipca 2006 r., Instytucja Zadzapca dopdcita w PO KL maliwos¢ poszerzenia
katalogu wydatkdw wspotfinansowanych z Europejskieunduszu Spotecznego
o koszty kwalifikowalne w ramach Europejskiego Fuseli Rozwoju Regionalnego na
zasadzieross-financingu

2. W ramach alokacji na Pomoc technigziPO KL wyodebniono 10% srodkéw
przeznaczonych na wydatki w ramachross-financingu Kazda z Instytuciji
Pasredniczcych lkpdzie mogla przeznaczydo 10% na wydatki w ramaclcross-
financingu Limit 10% liczony jest od kwoty alokacji przyzrgnw Umowie o0

dofinansowanie Rocznych Plandéw Dziatania Pomocyiiieznej PO KL

3. Cross-financingma na celu zwkszenie elastyczioi realizowanych dziafg jednake
powinien by wykorzystywany jedynie w przypadku, gdy jest tezikdne dla poméinej
realizacji podgtych przedsiwzig¢ w ramach PT PO KL i jest jednocgoée z nimi

bezpdrednio zwazany.

4. Dziatania podejmowane w ramachross-financingu musz by¢ komplementarne
w stosunku do podstawowych dzialaodejmowanych w ramach Pomocy technicznej PO
KL. Cross-financing ograniczony jest jedynie do dzialaktore @ niezlzdne dla

pomysinej realizacji poszczegolnych Planow Dziataniaamach RPD PT PO KL.

5. Dziatania zaliczane daross-financingumusz by¢ mazliwe do zidentyfikowania,
a w Rocznym Planie Dziatania Pomocy TechnicznejlROpowinny by opisane jako
,zakup” lub ,leasing®.

6. Wydatki w ramaclctross-financingumog by¢ ponoszone w zweku z:
- zakupem oraz leasingiem (finansowym i zwrotnynebin
- zakupem oraz leasingiem (finansowym i zwrotnyprgsu,

- dostosowywaniem, adaptadjudynkéw, pomieszcad miejsc pracy.

8 dotyczy leasingu finansowego lub zwrotnego.
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7. Pod pogciem sprzetu nabywanego w ramactross-financingunalezy rozumie srodki
trwate€’ (z wylaczeniem pojazdéw i mebli), ktérych waséopocztkowa jest wysza od
10% kwoty okrélonej w przepisach podatkowych, uprawacg do dokonania
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego.

8. Leasing operacyjny spgu (w tym samochodu) nate traktowa& jako ustug i nie

powinien by zaliczany dacross-financingu

9. W ramach wsparcia aodipgo cross-financingiemnie jest maliwe ponoszenie wydatkow

zwiazanych z budownowych budynkéw oraz remontem budynkdw.

10.W ramach _dostosowania budynkdéw, pomies#dzmiejsc pracymazliwe jest ponoszenie

wydatkdw w szczegdlrsoi w odniesieniu do potrzeb oséb niepetnosprawngcaz
adaptacji pomieszcae pod lkitem realizacji szkole lub innych zad&a zwiazanych
bezpdrednio z PO KL (np. dostosowanie budynku lub pomteen do potrzeb
organizacji szkok® i konferencji). Kwalifikowalne bdzie wykonanie prac
dostosowawczych w 2zwazku =z koniecznécia spetnienia przez budynek Ilub
pomieszczenie okénych wymogow wynikajcych z przepisOw prawa np. wymogow

sanitarnych czy przepiséw BHP.

11.W ramach cross-financingunalezy w szczegolnéci zwrdécé uwag: na rozr@nienie

pomiedzy remontem budynk(ktory nie jest dopuszczalny w ramactoss-financingy

a dostosowaniem budynkio potrzeb wdraania PO KL przez IP, IPIl i BS. Remontem

budynku fledzie w szczegdlnei wykonywanie prac zwzanych z elewagjbudynku lub
innych prac remontowych nie zyzianych bezpaednio z realizowanymi zadaniami przez
IP, IPIl i BS (np. wymiana okien w catym budynkiatomiast jako dostosowanie nate
przyja¢ wykonanie robot, w wyniku ktorych napi przystosowanie pomieszczenia do

spetnienia funkciji, ktGrto pomieszczeniecdzie miato spetniaprzy wdraaniu PO KL.

6.6 Amortyzacja

1. Odpisy amortyzacyjne z tytulu spadku wadoaktywow podlegaicych amortyzacji
(w szczegolnéxi srodkéw trwatych oraz wartei niematerialnych i prawnych), stanawi

9 Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29eviia 1994 r. o rachunkowoi, przezsrodki trwate rozumie
sie ,rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o prispwanym okresie ekonomicznegyteczndci dtuzszym
niz rok, kompletne, zdatne daytku i przeznaczone na potrzeby jednostki” (Dz.NJ.121, poz. 591, z .

zm.). Z wyhczeniem w ramach PO KL kwalifikowaléd zakupdw nieruchonsai i gruntéw.
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wydatek kwalifikowalny w ramach RPD PT PO KL,zg# spetnione $ tacznie

nastpujace warunki:

a) odpisy amortyzacyjne dotygzaktywow, ktore s niezlzdne do prawidiowej
realizacji PO KL;

b) zakup aktywow nie byt wcZaiej finansowany zérodkow dotacji wspoélnotowej lub
dotacji krajowej wykorzystanej na wspoffinansowadiatania finansowanego ze
srodkéw wspolnotowych, z uwzgdnieniem zapiséw zawartych w pkt 4 (wymagane
jest ziazenie odpowiedniego swiadczenia na etapie rozliczania Rocznego Planu
Dziatania PT PO KL);

c) kwalifikowalna wartd¢ odpisow amortyzacyjnych odnosk sivytacznie do okresu
realizacji danego Rocznego Planu Dziatania PT PQ KL

d) wartagé¢ odpisbw amortyzacyjnych zostala obliczona zgodrie ustavy
o rachunkowséci z dnia 29 wrzéia 1994 r.

. Jezeli dotacja, o ktérej mowa w pkt 1 lit. b), niaeusjta nabyciu okrdonych aktywow

w catcici, tylko w okrélonej czsci (udziat procentowy), dopuszczalne jest uznawmie z

koszt kwalifikowalny odpisow amortyzacyjnych w wyssci odpowiadajcej tej czsci

wartasci aktywoOw, ktora zostata sfinansowana z innyaddkow niz te dotacje.

. W przypadku, gdy aktywa wykorzystywang takze w innych celach nirealizacja RPD

PT PO KL, kwalifikowalna jest tylko ta €& odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada

proporcji wykorzystania tych aktywow w ramach readiji RPD PT PO KL.

. Beneficjent PT PO KL przechowuje sposob wyliczeanaortyzacji rozliczanej w ramach

RPD PT PO KL wraz z dokumentacksiggowa. Wyliczenie to powinno uwzgtiniat

czas lub zakres wykorzystywania sgtzi wysoka¢ odpiséw amortyzacyjnych w danym

mieshcu.

. Dokumentami potwierdzagymi wysoka¢ odpiséw amortyzacyjnych as tabele

amortyzacyjne srodkow trwatych lub inne dokumenty wskazcg ich wysokéc.

Zaliczenie amortyzacji aktywéw w wysod@ dotyczcej RPD mae nasipi¢c na

podstawie noty ksgowej/obcazeniowej oraz polecenia kgjowania.

. W ramach Pomocy technicznej PO KL istnieje ztwaos¢ dokonania jednorazowego

odpisu amortyzacyjnego, w rflyart. 16f ust. 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 podatku

dochodowym od osoOb prawnyclgdy wartaé¢ pocztkowa srodka trwatego w dniu
przyjecia do dywania jest rowna lub gsza ni 3 500 zi, podatnicy (...) meglokonywa
odpisOw amortyzacyjnych (...) jednorazowo w m@sbddania do fywania tegorodka

trwatego (...), albo w miegtu nasgpnym Jednorazowy odpis amortyzacyjny nie jest
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wliczany do limitu wydatkéw olatych cross-financingiempod warunkiem dokonania
zakupu w pierwszej kolejdoi zesrodkéw wiasnych jednostki. Zgodnie z art. 11 udit.3
¢) Rozporadzenia (WE) nr 1081/2006 w sprawie Europejskiegodaszu Spotecznego,
za kwalifikowalne uznaje sikoszty amortyzacji zakupu mebli i wypasaia w zakresie,
w ktorym na nabycie tych aktywow nie zostaly wykmtane dotacje publiczne. Jako
dotacg publiczry nalezy traktowa& wszelkie srodki otrzymane w ramach Pomocy
technicznej, niezaimie od sytuacji czyrodiem finansowania wydatkow z PT PO K4 s
srodki pochodzce z dotacji rozwojowej czyrodki zabezpieczone w planie finansowym
paastwowej jednostki bugetowe].

. Wyklucza s¢ mozliwosé zakupu i jednoczmie jednorazowego amortyzowania zakupu ze
srodkébw Pomocy technicznej PO KL. W sytuacji gdy rnjestka nie dysponuje
wystarczagcymi srodkami wilasnymi na pokrycie wydatkow zwanych z zakupami
sprztu i wyposaenia, naley sfinansowé zakup wyhcznie w ramacltross-financingu

niezalenie od jego wartéi jednostkowej.

6.7 Leasing

. Do dofinansowania kwalifikuje siwytacznie leasing operacyjhy Pod pojciem leasingu
operacyjnego, zgodnie z Mizynarodowymi Standardami Sprawozdavwécié-inansowej
(MSSF), rozumie gitaka umowe leasingu, w ramach ktorej ryzyko orazzptki z tytutu
posiadania przedmiotu leasingu nie sasadniczo w cadoi przeniesione na
leasingobiore. Oznacza to,ze umowa leasingu skutkuje czasowym przekazaniem
w uzytkowanie okrélonego dobra, przy czym czas ten z@oby¢ krotszy nk okres
gospodarczejaywalngsci przedmiotu leasingu.

. W przypadku, gdy okres obosaywania umowy leasingu przekraczankowa dat
rozliczenia pfatnéci pomocy technicznej, kwalifikowalne a s wytacznie koszty
leasingobiorcy, ktore zostaty faktycznie poniesialte momentu zakazenia realizaciji
Pomocy technicznej PO KL.

. Kosztem kwalifikowalnym do wspoffinansowania jegts& raty leasingowej zvizana ze
sptat kapitatu leasingowanego aktywu.

. Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest dokutnpetwierdzajcy optacenie raty

leasingowe.

1% Dotyczy wydatkéw pozaross-financingiemPunkty 2-8 dotyczréwnie: leasingu finansowego i zwrotnegozéé jest on ugty w ramach
cross — financingu.
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5. Maksymalna kwota wydatkow kwalifikowalnych nie meoprzekrocz§ kwoty, na ktdg
opiewa dowod zakupu wystawiony leasingodawcy paeztawe wspoffinansowanego
aktywu.

6. Za okres kwalifikowalnéci wydatkéw na wspoffinansowanie rat leasingowycbhzma
uzn& jedynie okres realizacji RPD PT PO KL.

7. Refundacja w ramach realizacji umowy leasingu yegbtacana leasingodawcy zgodnie
z faktycznie sptacanymi ratami leasingu.

8. Kosztami niekwalifikowalnymi w przypadku leasinga &oszty zwizane z umow
leasingu, w tym w szczegolém:

a) podatek;

b) marza finansucego;

c) odsetki od refinansowania wydatkow;
d) koszty ogdlne;

e) optaty ubezpieczeniowe.

Kosztem niekwalifikowalnym d&dzie réwnie cata¢ poniesionych kosztéw w przypadku

wykupienia przedmiotu leasingu przez beneficjeb&z (wzgédu nazrédio finansowania) lub

inny podmiot/ osob przez niego wskazan (w przypadku maiwosci scedowania

uprawnienia do wykupu na ospbzech).
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Rozdziat 7 — Roczny Plan Dziatania Pomocy technicepnPO KL

7.1 Roczny Plan Dziatania Pomocy technicznej PO KL

. Wdrazanie Pomocy technicznej PO KL na lata 2007 — 20dskpuje poprzez realizag)
Rocznych Planow DziataPomocy Technicznej PO KL (RPD PT PO KL).

.Roczny Plan Dziatania PT PO KL jest dokumentem yhosii Pasredniczcej
i obejmuje dziatania planowane do realizacji prz€z i podlegte jej Instytucje
Pdsrednicace 1l, ROEFS i/lub Beneficjentow Systemowych. Ihgtya Padrednicaca
decyduje o podzialérodkéw i zadé pomidzy siebie i podlegte jej IP I, BS oraz ROEFS

w zakresie Pomocy technicznej PO KL.

. Przekazaniesrodkéw do Instytucji Pa@ednicacej Il stopnia, ROEFS lub Beneficjenta
Systemowego, 0 ktorym mowa w pkt. 2, nie zwalnisstytucji Pdredniczcej

z odpowiedzialnéci za prawidiow realizacg Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL.

.Instytucja Zarzdzapca przygotowuje, a nagtnie realizuje Roczny Plan Dziatania

Pomocy Technicznej dla Instytucji Zadzapce).

. Okres realizacji Rocznego Planu Dziatania PomocghmiEznej PO KL jest zgodny
z okresem roku bugtowego, na ktory zostat zatwierdzony, zaatkipm lat 2007-2008,
kiedy Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PD dbejmuje okres dwoch lat
budzetowych. Okres wdtania RPD PT PO KL dotyczy realizacji wszystkich aad
okreslonych w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technigzme tym wydatkowania
srodkow.

. Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej sktada zsinasgpujacych elementow,
przygotowywanych dla Instytucji Reedniczcych, Instytucji Pé&edniczacych Il stopnia
i Beneficjentéw Systemowych w ramach danego wojetwdd/priorytetu w komponencie

centralnym:

Plan Kontroli,

Plan Szkolé,

Plan Kosztow Instytuciji,

Plan Dziata Ewaluacyjnych,

Plan Dziata Informacyjno — Promocyjnych,



Plan Kosztéw Wdrzania.

Elementy skladowe Rocznego Planu Dziatania Pomeckinicznej PO KL

Roczny Plan

Dziatan PT
PO KL

Roczny Plan Roczny Plan Roczny Plan Roczny Plan Roczny Plan Roczny Plan
Kontroli Szkole& Kosztéw Dziatan Dziatah Kosztow
Instytuciji Ewaluacyjnych| | Informacyjno— Wdrazania
Promocyjnych

Wz6r Rocznego Planu Dziatania Pomocy TechnicznejKROstanowi zadcznik nr 1 do
niniejszychZasad systemu realizacji.

7. IP we wspotpracy z IP Il i BS przygotowuje RocznjarP Dziatania PT PO KL,
przekazywany do IZ PO KL nie podiej niz do 15 sierpnia. Instytucja Zadzapca
dokonuje weryfikacji Rocznego Planu Dziatania PT RDi w przypadku stwierdzenia
jego poprawngci zatwierdza go, nie péiej niz do 15 padziernika. Weryfikacja
Rocznych Planéw Dziatania PT PO KL dokonywana pgbdnie zKryteriami oceny
formalnej i merytorycznej Rocznych Planow DziataRi PO KL Kryteria oceny RPD
PT PO KL podlegaj zatwierdzeniu przez Komitet Monitoagy PO KL. Kryteria oceny
stanowa zahcznik nr 3 do niniejszyclasad systemu realizacji

8. Przed zatwierdzeniem kryteriow oceny RPD PT PO Ha, oceny Rocznych Planow
Dziatania PT PO KL stosuje esKarte oceny formalnej i merytorycznej dla projektow
systemowych i indywidualnych w PO ,Kdtéra stanowi zatznik doZasad dokonywania

wyboru projektéw w ramach PO KL.

9. W przypadku stwierdzenia przez InstytucZarzdzapca bledéw lub konieczngci
uzupetnienia brakagych informacji w przekazanym Rocznym Planie Dzi@aPT PO
KL, Instytucja Pérednicaca zobowizana jest do dokonania przedmiotowych zmian

I uzupetnigé w terminie wskazanym przez Instyte@arzadzapca.
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10.Roczny Plan Dziatania PT PO KL Instytucji Zagizapcej PO KL zatwierdzany jest przez

Ministra Rozwoju Regionalnego.

11.Zatwierdzenie Rocznego Planu Dziat®T PO KL jest rOwnoznaczne z decyz]

o przyznaniuwrodkow na kolejny rok.

do 15 sierpnia

\ Instytucja Posredniczaca

RPD PT PO KL na

nastpny rok Wspotpraca/wktad do
budzetowy RPD PT PO KL

Instytucja Zarz adzajaca

Instytucja Posredniczaca Il /BS

Bt

do 15 padziernika

Instytucja Zarz adzajaca Instytucja Posredniczaca

Zatwierdzenie RPD PT PO
KL/decyzja o przyznaniu

srodkoéw

7.2 Zmiany w Rocznym Planie Dziatania PT PO KL
1. Dopuszczalne jest dokonywanie przez Instytdsgredniczca:

- przesurg¢ srodkdw pomedzy poszczegblnymi planami dziatd poszczegolnymi
instytucjami w Rocznym Planie Dziatania PT PO KLigjszych lub réwnych 10%

wartasci srodkéw dla danego planu dziatania w ramach jedmsytucii,

- dokonania przesugi srodkow pomedzy poszczegdlnymi kategoriami wydatkow

w ramach jednego planu dziatania,
- usunkcia/dodania nowej kategorii wydatkéw

z zastrzeeniem pkt 6.
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. Przesunjcia, o ktérych mowa w punkcie 1, traktowangejako ods¢pstwa od zatwen
okreslonych w zatwierdzonym RPD PT PO KL i nie wymagamodyfikacji
i wystepowania przez IP o ponowne zatwierdzenie RocznedgnuP Dziatania
PT PO KL.

. Instytucje Pérednicace monitoryy, czy dokonywane przeswgia mieszcz Sie
w granicach dopuszczalnych ogsitw od zaleen okreslonych w zatwierdzonym RPD
PT PO KL.

. Instytucje Pérednicace zobowizane § do przekazania do 1Z PO KL, wraz ze
sprawozdaniem okresowym za | potrocze kalendarzomae sprawozdaniem rocznym z
realizacji Pomocy technicznej PO KL, zbiorczej mfacji nt. dokonanych odgistw,

wraz z uzasadnieniem poczynionych @dstw.

. Wszelkie pozostate odgistwa, inne i wymienione w pkt. 1, traktowang g@ko zmiany
w RPD PT PO KL i wymagaj zgtoszenia do Instytucji Zaadzapcej PO KL oraz

uzyskania pisemnej zgody 1Z.

. Uzyskanie zgody na zmianRocznego Planu Dziatania PT PO KL wymagane jest

w sytuacji:

- konieczndci dokonania przesugi srodkdw pomedzy poszczegOllnymi planami
dziataa w Rocznym Planie DziataPT PO KL powyej 10% wartéci srodkéw dla
danego planu dziatania. Waito 10%, do ktérej mzna dokonywé przesunic¢
srodkéw pomé¢dzy poszczegoblnymi planami dziafaodnosi s zarowno do planu,
z ktéregosrodki @ przesuwane, jak i do planu, ktérego wattiest zwekszana.

- konieczndci zwigckszenia przez instytugjwysokaci przyznanej alokacji RPD PT
PO KL,

- konieczndci zwigkszenia lub zmniejszenigrodkow przyznanych atznie na
wszystkie wydatki zaplanowane w Rocznym Planie Kaszinstytucji, w czsci A

Koszty Osobowe,

- konieczndci zwigkszenia zatwierdzonej w RPD PT PO KL kwoty wydatkéa

cross-financing
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Przyktad W Rocznym Planie Szkale zaplanowano 10 szkdle studia podyplomowsg
z rachunkowséci finansowej dla 5 0s6b oraz studia podyplomowsazdzania projektami
wspoétfinansowanymi z UE dla 7 os6badzne wydatki w ramach tego Planu to 300 000
Instytucja Péredniczca chce dodado Planu Szkole nowa kategoré wydatkéw - studial
podyplomowe z audytu i kontroli, ktérych koszt @asob wynosi 15 000 zt. IP nie posia
jednak wystarczagych oszczdnasci zarowno w Planie Szkalejak i w innych Planach
ktére pozwolityby jej na sfinansowanie nowego zadabodanie nowej kategoii wydatkd
mozliwe jest wkc tylko poprzez uzyskanie zgody 1Z. Pomim® dodanie nowej kategor
wydatku do Rocznego Planu Szkoleraz zmiana ponej 10% wartéci Rocznego Pland
Szkoler jest maliwa na zasadzie odgistwa od realizacji RPD, to jednakw tym wypadku
dodanie nowej kategoii spowodowatoby zk&zenie rowni2 wartcsci catej alokacji
przyznanej w ramach RPD PT PO KL.

Przyktad: W Rocznym Planie Szkale na szkolenie z Prawa zamowieublicznych
przeznaczono 5000 zt (5 os6b w cenie 1000 z#@s)ha szkolenie z finanso
I rachunkowdci przeznaczono 2 000 zt (2 osoby w cenie 100Gt/ zwhzku ze zmian

liczby os6b delegowanych na poszczegélne szkofemigesiono nagpujace koszty: 3 000 z
na pierwsze szkolenie (delegowano ostatecznie Byypsmraz 4 000 zt na drugie szkolen
(delegowano ostatecznie 4 osoby). Taka modyfikaegpaliwa jest w ramach odgbstw od
realizacji RPD i nie wymaga uprzedniej zgody 1Z RD

Przyktad Z Rocznego Planu Kosztow Instytucji é6& B), w ramach ktérego zaplanowatr
wydatki na 4czm kwote 300 000 zt zaoszedzono podczas pagiowar 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego kwet29 000 zt. Srodki te kedzie mana przesusg np. na
doradztwo prawne w ramach Rocznego Planu Kosztéwakldia, ktérego wartd

okreslono na 450 000 zt. Oba Plany nie zmiesqisi wiecej niz 0 10% w stosunku do swoje

pierwotnej wartéci. Przedmiotowe przesuwuia stanowq odstpstwo od realizacji RPD P

PO KL i nie wymagaj wyskpowania o zgogldo 1Z na dokonanie zmian.

zt.

ie

no

7. Instytucja Zaradzapca pisemnie zatwierdza zmiany wprowadzone do RPCPRTKL

lub odmawia ich akceptacji w terminie 14 dni robgrz od dnia otrzymania pisemnego

zgtoszenia proponowanych przez IP zmian, przy czgmin ten ulega wstrzymani

w przypadku konieczrigi uzyskania od IP przez |Z dodatkowych wéyjeen.
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8. Instytucja Pérednicaca mae wystpowa: do 1Z PO KL o zgog na dokonanie zmian
w Rocznym Planie Dziatania PT PO KL nieggzej niz 2 razy do roku, za wyfkiem
zmian zainicjowanych przez |1Z oraz zgtaszanych viazku z wnioskowaniem érodki
niewygasajce z kacem roku budetowego. Srodki niewygasajce z kdicem roku
budzetowego powikszap wartags¢ Rocznego Planu Dziatlania PT PO KL, w okresie
realizacji ktérego przedmiotoweérodki beda wydatkowane. Powkszenie Rocznego
Planu Dziatania Pomocy Technicznejrodki niewygasajce wize st z przekazaniem do
IZ nowej wersji RPD PT PO KL, zgodnie z proceglprzyjeta dla wprowadzania zmian
wymagajicych uzyskania zgody IZ, mimee zmiana ta nie jest wliczana do limitu

2 zmian, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym.

9. Poniesienie wydatkow przed uzyskaniem zgody IZ RO #okonywane jest na wiasne

ryzyko IP, ktéra ponosi odpowiedziaktoza ich prawidtowéc i kwalifikowalnosc.

10. Weryfikacja prawidtowéci wprowadzonych zmian, tj. czy nie zostaty naruszwarunki
ich dokonywania, nagbowa bedzie w trakcie weryfikacji zmienionych RPD PT,

weryfikacji wnioskow o ptatn& oraz w ramach przeprowadzanych kontroli na miejscu

11.Instytucja Zarzdzapca mae dokonywéa zmian w RPD PT PO KL zgodnie z
obowigzujaca Instrukcp Wykonawca Instytucji Zaradzapcej PO KL w latach 2007-
2013.

Zmieniapc Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO Kleiayamie¢ na wzgédzie
zapisy zawartej umowy dotacji rozwojowej. Zgodni z1mow istnieje maliwos$¢ zmiany
harmonogramu przekazywania transz dotacji,a2ygkednak odpowiednio wczeiej uzyska

zgock 1Z, tak aby mogta uprzednio zapewmdpowiedmn wysokaé srodkow.
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5.

Rozdziat 8 Umowa/ Decyzja o dofinansowanie RocznydHandéw Dziatania PT PO KL

Na podstawie art. 28 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 zasadach prowadzenia polityki
rozwoju, jereli Instytucja Zarzdzapca lub Instytucja Pw@wednicaca jest jednoczaie
beneficjentem, podstandofinansowania Rocznego Planu Dziatania Pomocydieznej
PO KL stanowi odpowiednio:

a) decyzja podjta przez InstytuejZarzdzapca,

b) umowa o dofinansowanie zawartagary Instytucy Zarzadzapca a Instytucy

Paérednicaca.

Umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw DziatanianBoy Technicznej PO KL
zawierane g pomkdzy Instytucy Zarzdzapca a Instytucjami Pgednicacymi PO KL.
Umowa o dofinansowanie RPD PT PO KL jest umowieloletng. Pierwsza umowa
zawierana jest na lata 2007-2010, druga umowa abejokres 2011-2015. Wz6r umowy
stanowi zadcznik nr 9 do niniejszycHAasad.
W ramach umowy Instytucja Zamzapca przyznaje Instytucjom R@dnicacym
szczebla regionalnego dofinansowanie na reatiz@ocznych Planéw Dziatania PT PO
KL w wysokasci stanowicej nie wecej niz 85% catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych w okresie obowrywania umowy, za wyikiem srodkow
przeznaczonych na realizagjziataa i funkcjonowanie Regionalnychs@dkow EFS, na
ktore Instytucja Zarglzapca przyznaje 100 % catkowitej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych. Instytucja Poednicaca zobowizuje s¢ umowa do wniesienia
wkitadu wiasnego, ktorego niewniesienie w kwocie arsinej w umowie powoduje
proporcjonalne obuenie przez InstytugjZarzadzapca kwoty przyznawanej przez IZ.
W przypadku Instytucji Rwednicacych szczebla centralnego, Instytucja Adeapca
ustala catkowit wysoka¢ srodkow, jakie IP mge przeznaczyna finansowanie realizacji
Rocznych Planow Dziatania PT PO KL. Wysékdrodkow, na jak opiewaj umowy
z Instytucjami Pérednicacymi szczebla centralnego obejmuje zaréwno wkiad
Europejskiego Funduszu Spotecznego jak i wkiad nytaisstytucii.
Umowa o dofinansowanie reguluje ponadto kwestiezavie z:

a) rozliczaniem wydatkow poniesionych w ramach Pontechnicznej PO KL,

b) monitorowaniem, kontrali ewaluacj Pomocy technicznej PO KL,

c) dziataniami informacyjno-promocyjnymi w ramach Paydechnicznej PO KL,

d) wprowadzaniem zmian do Rocznego Planu Dziatania maviazaniem umowy.



. Jezeli  Instytucje Pérednicace zdecyduy sic przekazd, za zgod Instytucji
Zarzadzapcej, czs¢ przyznanych umow srodkdw z Pomocy technicznej PO KL do
wiasciwej Instytucji Péredniczcej Il stopnia lub Beneficjenta Systemowega, ane
zobowhzane do natgenia na IP Il i/lub BS obowzkdéw wynikapcych z umowy
o dofinansowanie RPD PT PO KL. Decyzja o formieopahia obowazkéw na IP 11/BS
nalezy do Instytucji Péredniczcej.

. Instytucja Pérednicaca zobowiazana jest do nakenia obowizkow na IPII/BS
w terminie do 45 dni roboczych od dnia podpisanmowy o dofinansowanie RPD
a nastpnie do przekazania do Instytucji Zadzapcej PO KL w terminie 14 dni
roboczych potwierdzonych za zgodaa oryginatem kserokopii dokumentowgdacych
podstawy przekazania obowzkow.

Instytucja Pérednicaca zobowizana jest naly¢ na IP Il obowazki wynikajace
z umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatd&oanocy Technicznej. Instytucja
Pdsrednicaca mae dookréli¢ prawa i obowizki IP 11/BS, pod warunkienie nie leda
one staty w sprzeczioi z zapisami umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL.

. Podstaw dofinansowania Rocznych Planéw Dziatania Instytdarzadzapcej stanowi
Decyzja o dofinansowaniu Rocznego Planu Dziataroendty Technicznej w ramach
PO KL, wydawana przez Ministra Rozwoju Regionalne§zor decyzji stanowi

zalkcznik nr 10 do niniejszycHasad.

10.Decyzja o dofinansowaniu wydawana jest corocznarghmie dla kadego Rocznego

Planu Dziatania PT PO KL. Roczny Plan Dziatania BoynTechnicznej PO KL stanowi

zalkcznik do wydawanej decyzji.
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Rozdziat 9 System monitoringu Pomocy technicznej P&L

9.1 Zasady sprawozdawaoow ramach Pomocy technicznej PO KL
1. Sprawozdawanie z pegtdw w realizacji Pomocy technicznej PO KL rgstie poprzez:
a) Sprawozdania okresowe, roczne oraadawe;
b) Wniosek o ptatn& w czsci sprawozdawczej.
2. Sprawozdawczd realizowana jest przez 1Z, IP, IP 1l oraz BS.

3. Dokumenty sprawozdawcze przekazywanavsformie papierowej i elektronicznej (np.
ptyta CD/dyskietka/e-mail).

4. Dokumenty sprawozdawcze weryfikowang god wzgédem formalno-rachunkowym

i merytorycznym.

9.2 Wskdniki monitorowania PT PO KL

1. Stopier oskgniccia zaktadanych celéw szczegdétowych dla Pomocyniezhej kdzie

monitorowany przy pomocy nagiujacych wskanikow:

Wskanik wartosé wartosé

bazowa docelowa

rezultatu| Sredni czas dokonania refundacji wnioskéw lwd 21 dni
ptatnas¢
produktu| Liczba stanowisk pracy finansowanych z Pomp6y 1100

technicznej

Liczba beneficjentow szkale uczestnikoéw O 35 000

konferencji i seminariéw

Liczba wej¢ na stror internetova PO KL 0 5 000 000

2. Wskanik rezultatu mierzy czas przeznaczony na weryjfikaczatwierdzenie wniosku

o ptatn@d¢ przez instytug weryfikujaca wniosek i dotyczy wszystkich wnioskéw



o ptatng¢ w ramach PO KL (nie tylko Priorytetu X). W celu limzenia czasu
zatwierdzania pojedynczego wniosku o plathoalery wskaz& liczbe dni pomedzy
terminem zigenia wniosku o ptatrid, a terminem zatwierdzenia wnioskdrodiem
danych do pomiaru przedmiotowego wahiéa jest Krajowy System Informatyczny
SIMIK 07-13.

3. Wskanik rezultatu oraz liczba w&j na stror internetova PO KL monitorowana jest
wytacznie na poziomie Instytucji Zaxdzapce).

4. Wskaniki dotyczmce liczby stanowisk pracy finansowanych z Pomocghiiezne]
(wskaznik mierzy etatomiegte i dotyczy wydcznie uméw o prag bez uméw cywilno-
prawnych) oraz liczby beneficjentow szkdleuczestnikow konferencji i seminariow

monitorowane gprzez wszystkich beneficjentow Pomocy technicB@jKL.

9.3 Poziomy sprawozdawaoow ramach PT PO KL

1. Whniosek o ptatnasé

Funkcg sprawozdania z pagiow realizacji Rocznego Planu Dziatania PT PO Kelsia
whniosek o ptatn& w czsci sprawozdawczej. Wniosek o ptaidaczy informacje na temat
wydatkéw poniesionych w ramach Rocznego Planu BaiatPT PO KL z opisem rodzaju

dziataa, w zwiazku z ktorymi wydatki te zostaty poniesione.

Whiosek o platn@& w czsci sprawozdawczej zawieranformacje dotycgce: postpu
rzeczowo-finansowego realizacji RPD PT PO KL, peodw i trudnéci we wdraaniu RPD
PT PO KL (oraz podjych srodkéw zaradczych), prognozy realizacji RPD PT PO K
w kolejnym okresie sprawozdawczym, w tym ptdticma kolejne okresy rozliczeniowe, oraz

informacje dotycace zgodnéci z politykami wspolnotowymi i prawem wspolnotowym

W czsci sprawozdawczej wniosku o ptlafido naleey uwzgkdni¢ informacje, ktore

bezpgrednio odnosz sie do wydatkbw w nim przedstawionych w ramach pogt

finansowego W przypadku zada ktére nie zostaly rozliczone w danym okresie
sprawozdawczym, informacje ich dotyce zostam szczegotowe przedstawione w kolejnym
wniosku o ptatnéc, w ktorym nastpi ich rozliczenie, zaw biezacym wniosku beneficjent
przedstawia informag¢j iz realizacja zadania jest w toku.z8B zadanie rozliczane jest
etapami na bigmco naley przedstawi& informacje dotyczce postpu finansowego i
rzeczowego w odniesieniu do zaptaconych faktur. & ¢zetelnego monitorowania RPD

wskazane jest, by w obydwu przypadkach beneficgodatkowo zawart informagjo
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planowanym terminie rozliczenia kosztow zmanych z realizagj calego zadania oraz

zadania, ktorego rozliczenie opda sk.

2. Sprawozdania okresowe, roczne oraz @wowe z realizacji RPD

Sprawozdanie okresowe spauizane jest za | potrocze kalendarzowe, roczne #a ro
kalendarzowy, za koncowe z kacem realizacji Dziatania. Sprawozdanie prezentuje
wszystkie istotne informacje zwAane z realizagj Pomocy technicznej, w szczeg&ob
informacje dotycace realizacji Rocznego Planu Dziatania PT PO Kkepekdd napotkanych

podczas realizacji RPD PT PO KL, prognozy na kglekres realizacji Pomocy techniczne,.

Sprawozdania spatdzane g na podstawie informacji uzyskanych z@# sprawozdawczej

zweryfikowanych i zatwierdzonych wnioskéw o ptag@o Sprawozdania uwzedniaj

informacje sprawozdawcze z wnioskéw o ptatheatwierdzonych oraz zarejestrowanych w

Krajowym Systemie Informatycznym (KSI) SIMIK 07-4® ostatnieqgo dnia danego okresu

sprawozdawczedo (np. sprawozdanie za | pétroczankalrzowe spogrzane jest w oparciu

0 zatwierdzone wnioski o ptatewprowadzone do KSI do 30 czerwca)

Instytucje Pérednicace Il stopnia i Beneficjenci Systemowi skiagagprawozdania z
realizacji Pomocy technicznej PO KL do Instytuggfdnicacych. Instytucje Pa@ednicace
przyjmup, weryfikuja i zatwierdzag sprawozdania spagdzone przez IP 1l i BS.

ROEFS nie skiadaj oddzielnych sprawozdado Instytucji Péredniczcych. Instytucje
Pdsredniczce whczap dane sprawozdawcze z wnioskéw o rozliczenie wyalatROEFS do

wiasnych sprawozaa

Instytucje Péredniczace przedktadaj sprawozdania z realizacji Pomocy technicznej PO KL
do |Instytucji Zarzdzapcej PO KL. Instytucja Zawglzapca przyjmuje, weryfikuje

i zatwierdza sprawozdania spauzone przez Instytucje Bedniczce. Na podstawie
informacji zawartych w zatwierdzonych sprawozdahi#icstytucja Zaradzapca, w ramach
sprawozdania z Programu, przedkiada do Instytuopridynupcej NSRO informacje o stanie

realizacji Pomocy technicznej PO KL.

Wz0r sprawozdania z realizacji Pomocy techniczrngjF® KL znajduje si w zahczniku
nr 5. Instrukcja wypetniania sprawozdania stanoaieznik nr § natomiastWzér listy
sprawdzagcej do sprawozdania z realizacji dziataw ramach Pomocy Technicznej
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-204t&nowi zadcznik nr 7 do niniejszych
Zasad.
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Instytucja Zarzdzapca mae stosowé inne nargzdzia sprawozdawcze miexe stopié
osiagniecia zakltadanych celéw szczegodtowych dla Pomocy niezhej, np. mieseczy
ankiet monitorugcq stan przygotowania do wdiania PO KL oraz ankiet monitorupcq

dziatania informacyjno — promocyjne.

9.4 Terminy sprawozdawcgo

1. Kazda z instytucji zaangawanych we wdrzanie Pomocy technicznej PO KL odpowiada

za terminowe sposglzanie i przekazywanie sprawoada

2. Sprawozdawanie z pegow w realizacji Pomocy technicznej PO KL odbywazjodnie
z terminami wskazanymi Wasadach systemu sprawozdawce®O KL, ktore stanowg

jedm z czsci Systemu realizacji PO KL

3. Sprawozdanie z pagidw realizacji RPD PT PO KL Instytucji Zaidzapcej odbywa si
zgodnie z obowizujaca Instrukch Wykonawcz Instytucji Zaradzapcej PO KL w latach
2007-2013.
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Rozdziat 10 Kontrola i audyt Pomocy technicznej

10.1 Kontrola Pomocy technicznej PO KL

1. Kontrola na miejscu prawidiowioi realizacji zada w ramach Rocznych Planéw

Dziatania Pomocy Technicznej PO KL przeprowadzaestprzez:

a) Instytucg Zarzmdzapca w Instytucjach Pg@ednicacych oraz w komorce 1Z
odpowiedzialnej za realizacRocznego Planu Dziatania PT PO KL z uvegiglieniem
wyodrebnienia organizacyjnego 1Z,

b) Instytuck Zaramdzapca w Instytucjach Pgednicacych Il stopnia w ramach
Priorytetu V PO KL,

c) Instytucje Pérednicace w Instytucjach Rwoednicacych |l stopnia, ROEFS
i u Beneficjentéw Systemowych.

2. Kontrole, o ktérych mowa w pkt. 1 obejmujkontrole dokumentacji doginej

w siedzibie jednostki kontrolaggej oraz kontrole na miejscu.

3. Kontrola dokumentacii:

W ramach kontroli dokumentacji jednostka kontradaj weryfikuje naspujace dokumenty:

a) odpowiednie komérki w Instytucji Zagdzapcej weryfikup wnioski o ptatné¢ oraz
sprawozdania okresowe, roczne inkowe z realizacji dziata w ramach PT

opracowane przez komarkdpowiedziala za realizag zada w ramach PT w IZ.
b) Instytucja Zarzdzapca weryfikuje w IP lub IP Il w ramach Priorytetu V:
- Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej PO KL,
- sprawozdania okresowe, roczne hkowe z realizacji dziataw ramach PT PO KL.
c) Instytucja Pérednicaca weryfikuje:

- RPD PT PO KL w zakresie dziaalP Il/Beneficjentow Systemowych/ROEFS

korzystajcych zesrodkow Pomocy technicznej,
- whnioski o ptatné¢ od IP ll/Beneficjentow Systemowych,
- wnioski o rozliczenie wydatkéw ROEFS,

- sprawozdania okresowe, roczne nkowe z realizacji dziataw ramach PT PO KL

opracowane przez IP Il i BS.



4. Kontrola na miejscu:

Kontrola na miejscu obejmuje weryfikacfaktycznej realizacji zafen Rocznego Planu

Dziatania Pomocy Technicznej. Kontrola na miejsbajmuje:

a)

b)

w przypadku kontroli 1Z zadarealizowanych w ramach RPD PT przez IZ:

weryfikacg zgodndci zalazen/informacji zawartych w: RPD PT, sprawozdaniach
i wnioskach o ptatn@ (w tym weryfikacja dokumentéw potwierdaaych wydatki)

z faktycznym posppem rzeczowym,
prawidtowai¢ rozliczen finansowych,

poprawn@¢ udzielania zamowiepublicznych,

weryfikacj kwalifikowalnosci wydatkow,

badanie prawidlowizi oraz terminowéci realizacji obowizkéw w zakresie
monitorowania wdrzania Pomocy technicznej oraz opracowywania i przgkania

sprawozda z realizacji Pomocy technicznej,
poprawnd¢ realizacji zada z zakresu promaocji i informacji,
przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentow,

badanie stosowania zapiséw dokumentdymierzanie korekt finansowych za

naruszenia prawa zamowiie publicznych zwizanych z realizagj projektow

wspoitfinansowanych zérodkéw funduszy UHtzw. taryfikator”) w przypadku

wykrycia u Instytucji Pérednicacych naruszgé ustawy - Prawo zamowie

publicznych. Zostanie zweryfikowane, czy 1Z, praepadzajc kontrole w IP/ IP 1l

w ramach Priorytetu V, okéila wysokaé wydatkédw niekwalifikowalnych w

Zwiazku z naruszeniem przepisow dotyocych przeprowadzania pepbwah 0

udzielenie zamoéwienia przez IP/ IP Il w ramach Biietu V zgodnie z wartgiami

wskazanymi w ww. dokumencie.

w przypadku kontroli 1IZ w IP i IP Il w ramach Prigetu V:

weryfikacg zgodndci zapisow umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL tamam
rzeczywistym, w tym w szczegoélém prawidtowadé rozliczen finansowych i

poprawn@¢ udzielania zamowiepublicznych,
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weryfikacg zgodndci zatazen zawartych w RPD PT PO KL i w przekazanych
sprawozdaniach z wnioskami o ptatdo (w tym weryfikacja dokumentow

potwierdzagcych wydatki) oraz z faktycznym pepem rzeczowym,
weryfikacj kwalifikowalnosci wydatkow,

badanie prawidlowizi oraz terminowséci realizacji obowizkow w zakresie
monitorowania wdrzania Pomocy technicznej oraz opracowywania i przgkania
sprawozda z realizacji Pomocy technicznej,

poprawnd¢ realizacji zada z zakresu promocji i informaciji,
przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentéw,

badanie stosowania zapiséw dokumenfdymierzanie korekt finansowych za

naruszenia prawa zamowie publicznych zwizanych z realizagj projektow

wspoéifinansowanych zérodkow funduszy UHtzw. taryfikator”) w przypadku

wykrycia u Instytucji Pérednicacych |l stopnia/ Beneficientéw Systemowych

naruszeé ustawy - Prawo zamowieoublicznych. Instytucja Zasdzapca zweryfikuje,

czy IP/IP 1l w ramach Priorytetu V, przeprowadza kontrole w IP 1I/BS, oksita

wysokasé wydatkédw niekwalifikowanych w zwrku z naruszeniem przepiséw

dotyczicych przeprowadzania pepbwah 0 udzielenie zamoéwienia przez IP II/ BS

zgodnie z wartéciami wskazanymi w ww. dokumencie.

w przypadku kontroli IP w IP 1l, Regionalnychs@dkach EFS oraz u Beneficjentow
Systemowych (o ile korzystage srodkdw Pomocy technicznej):

weryfikaci zgodndci zapisow dokumentu, na podstawie ktorego IP ayédona IP
ll/Beneficjentdw Systemowych oboawki wynikajace z otrzymaniagrodkéw z PT
przez IP 1l /Beneficjentbw Systemowych (np. umowgorozumienia, uchwaty
zaradu) ze stanem rzeczywistym,

prawidtowai¢ rozliczen finansowych,
poprawnd¢ udzielania zamowiepublicznych przez IP 11| BS,

prawidiowa¢ zakupu dostaw i ustug Regionalnychér@kow EFS pod dem

racjonalngci wydatkow i stosowania zasady konkurencygio
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- weryfikacg zgodndci zatl@en zawartych w sprawozdaniach oraz we wnioskach
o ptatng¢ IP 1I/BS (w tym weryfikacja dokumentow potwierdzeych wydatki)

z faktycznym posgpem rzeczowym,

- weryfikacg zgodndci zaloen zawartych we wnioskach o rozliczenie wydatkow
ROEFS z faktycznym pagiem rzeczowym,

- weryfikacg kwalifikowalnosci wydatkow,

- badanie prawidiowdzi oraz terminowéci realizacji obowizkéw w zakresie
monitorowania wdrzania Pomocy technicznej oraz opracowywania i przgkania

sprawozda z realizacji Pomocy technicznej (w przypadku IPBIS),
- poprawndc¢ realizacji zada z zakresu promaocji i informaciji,
- przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentow.

. Kontrola rozliczé finansowych obejmuje:

- weryfikack na podstawie reprezentatywnej proby oryginatdw udoéntow
ksiggowych dokumentagych wydatki poniesione w ramach RPD PT PO KL, &tor
zostaly rozliczone w zatwierdzonych wnioskach ot i w szczegolngci
wydatkéw poniesionych w ramach cross-financingu, tym weryfikacg opisu
dokumentow ksigowych o poniesieniu wydatku w ramach RPD PT PO dfaz
weryfikacg prawidtowaci sporadzania metodologii wyliczania kosztéw pednich
rozliczanych ryczattem. Zasady/metodotpgokreslenia reprezentatywnej proby
dokumentow finansowych do kontroli na miejscu aglekresli¢c w Rocznych Planach

Kontroli,

- weryfikacg dowodow zaptaty i innych dokumentow potwierdegch fakt zakupu

zamowionych towarow i ustug,

- sprawdzenie, czy prowadzona jest wydmiona ewidencja wydatkéw dla Rocznego

Planu Dziatania Pomocy Technicznej oraz poszczggbliego czsci.

. Kontrola obowazkdéw z zakresu promociji i informacji obejmuje, nx.in

- sposéb informowania o realizacji RPD PT i dofinamaoiu Rocznego Planu

Dziatania Pomocy Technicznej z EFS,

- weryfikacg prawidtowaci oznaczenia dokumentacji zwanej z realizagiRPD PT,
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- sposOb oznakowania pomieszgzev ktorych realizowany jest RPD PT — plakaty,
tabliczki z logo EFS,

- sposoOb oznakowania wypasaia i innych rzeczy zakupionych w ramach RPD PT,
- sposoéb informowania o udziale w dziataniu wspoffis@vanym z EFS.

. Kontrola udzielania zamowiepublicznych obejmuje w szczegdkeo sprawdzenie, czy

beneficjent prawidlowo stosuje ustaw dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwie
publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655 ze zm.):

czy spetlnione zostaly przestanki zastosowania tryleielenia zamowienia

(gdy zamawiajcy wybrat tryb inny ni przetarg nieograniczony i ograniczony),
- czy ustalenie wartai zamowienia byto prawidtowe,

- czy beneficjent posiada kompletny protokét gpsivania o udzielenie zamowienia

publicznego,

- czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elenyezawarte w art. 36 ustawy, np.
opis przedmiotu zamowienia, tryb udzielenia zaméwagekryteria dotycgce wyboru

oferty,

- czy ogtoszenia o pogtowaniach prowadzonych przez zamawgggh przekazywane

sa do publikacji zgodnie z przepisami ustawy,

- czy umowa podpisana z wykonaweostata przygotowana zgodnie z warunkami

okreslonymi w SIWZ.

. W sytuacji stwierdzenia, zi zostaly naruszone zapisy ustawy Prawo zambwie
publicznych instytucja kontrolaga powinna sprawdgi czy stwierdzone naruszenia
zostaty okrélone w dokumencidVymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa
zamoéwi@é publicznych zwizanych z realizagj projektow wspoffinansowanych ze
srodkow funduszy URzw. ,taryfikator”). Jali tak, naley okresli¢ wysokaé wydatkow
niekwalifikowalnych w zwizku z przedmiotowym naruszeniem, zgodnie z véaraoni
wskazanymi w ww. dokumencie. Wyliczona kwota wydatk niekwalifikowalnych
powinna zosté odzyskana od instytucji, ktéra naruszyta zapisawg Prawo zamowie

publicznych poprzez pomniejszenie kwoty wydatk@ziliczanych w kolejnynwniosku

o ptatna¢ lub poprzez dokonanie zwrotu przez instytuoflpowiedziala za naruszenie

ustawy Pzp.
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9. Zalozenia danego Rocznego Planu Dziatania Pomocy Texmji®®O KL powinny b§

skontrolowane przynajmniej raz w rdku

10.2 Audyt zewgirzny Pomocy technicznej PO KL.

1. Instytucja Zarzdzapca oraz Instytucje Roedniczce (Instytucje Pa@edniczce Il stopnia
w ramach Priorytetu V) maj obowhzek przeprowadzenia audytu zesmmnego
realizowanego Rocznego Planu Dziatania Pomocy Tiezhe] PO KL w zakresie swojej
instytucji oraz instytucji podlegtych (IP 1, ROERSaz beneficjentow systemowych).
Audyt zewrgtrzny oznacza audyt wykonywany przez podmiot zgreny niezaleny od
jednostki audytowanej. Celem audytu zewwmnego jest uzyskanie dowodow
pozwalajcych na oceqiprzez podmiot przeprowadzay audyt i przedstawienie opinii w
zakresie prawidtowsei realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Tene] PO KL
wedtug zasad zawartych w umowie/decyzji o dofinaresue RPD PT PO KL oraz

potwierdzenia czy wydatki poniesione w ramach RACP® KL g kwalifikowalne.

2. Instytucja Zarzdzapca opracuje dla Instytucji R@dnicacych (IP 1l w ramach
Priorytetu V) wzér rekomendowanej specyfikacji tagch warunkéw zamowienia w celu
ujednolicenia zakresu prac przeprowadzanych w igakadytu zewetrznego oraz w celu
ujednolicenia wymogow stawianych przez IP (IP ltamach V Priorytetu) potencjalnym

podmiotom realizujcym ustug audytu zewegtrznego.

3. W celu stwierdzeniaze RPD PT PO KL realizowany jest zgodnie z uratlecyzp
o dofinansowanie RPD PT PO KL, a wydatki kwalifikowalne w szczegolroi

sprawdza st

a) prawidtowa¢ realizacji dziatd podgtych w ramach RPD PT PO KL, zgodnie z

przepisami prawa krajowego i wspolnotowego, adakewrgtrznych procedur,

.....

c) kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkéw i sposob ich dokumentowania,

1 W przypadku Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Tazmej na 2007-2008 r. dopuszcza siazliwosé
przeprowadzenia kontroli ich realizacji w 2009 r. aaleenosci od stopnia zaawansowania wydatkowania
srodkdw.
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d) wiarygodnd¢ sprawozda z realizacji RPD PT PO KL poprzez weryfikacj
potwierdzenie wykonania prac, istnienia zakupionymiarow oraz wykonania ustug

zamowionych w ramach RPD PT PO KL,
e) poprawnd¢ realizacji zasad dotygeych informacji i promocji,
f) poprawnd¢ udzielania zaméwiepublicznych,
g) efektywna¢ wydatkowaniagrodkow publicznych,

h) zgodnd¢ prowadzenia rachunkowa z przepisami ustawy z dnia 29 wén@ 1994 r.
o rachunkowséci (Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694, zzpdzm.), w czsci dotyczcej

realizowany dziak,
i) czy jest prowadzona wyoghiniona ewidencja ksgowa dla RPD PT PO KL,

j) zgodnd¢ realizowany dziaka w ramach RPD PT PO KL na rok ..... Z zapisami

niniejszego dokumentu,

K) czy realizacja wydatkbw naguje zgodnie z ich przeznaczeniem glovym
w umowie o dofinansowanie Rocznych Planéw DziataRi@amocy Technicznej
w ramach PO KL, a w szczegOkw — w Rocznym Planie Dzialania Pomocy

Technicznej narok ..... ,

[) zgodnd¢ informacji zawartych we wnioskach o pfaghoi w sprawozdaniach
z realizacji Pomocy technicznej w ramach PO KL ohgycych RPD PT PO KL

Z zapisami w ewidencji ksjowo-finansowej.

Podczas realizacji audytu powinna zéstaveryfikowana cai& lub prébka (dobér préby
dokumentow do weryfikacji powinien zostavykonany przy zachowaniu zasady, i
badaniem zostanie abych nie mniej ni 25% caltdci populacji do badania) ogotem
poniesionych wydatkéw, a taé& pozostatej dokumentacji powstatej w ramach ragjiz
zada, ktéra pozwoli wyda audytorowi oping w sprawie prawidtowsxi realizacji RPD
PT PO KL i sporzdzi¢ raport w tym zakresie. Raport powinien wskaz§warog
istotnasci i poziom ufndci zgodny z midzynarodowymi standardami. Poziom ufcianie

powinien by mniejszy nt 60%, a prog istotrigi wickszy niz 2 %'

! Na podstawie Zatznika nr IV do Rozpormizenia Komisji (WE) nr1828/2006z dnia 8 grudnia 2006 roku
ustanawiajcego szczegétowe zasady wykonania rozgwenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawtepo
przepisy og6lne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spépicoraz rozporgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regieego.
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Audyt powinien zosta przeprowadzony zgodnie z wybranymi, ¢dgynarodowymi
standardami audytu, wymienionymi paej:
1) Migdzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej i nammn wykonywania

zawodu biegtego rewidenta;

2) Kodeksem Etyki Zawodowej Biegtych Rewidentow, oglmsym przez Krajow Izbe
Biegtych Rewidentow;

3) Miedzynarodowymi Standardami Audytu Westniznego oraz Kodeksem Etyki,
ogtoszonymi przez Institiute of Internal AuditotB?);

4) Standardami  kontroli wydanymi przez Komisj Standardow  Kontroli
Miedzynarodowej Organizacji Najwgzych Organow Kontroli (INTOSAI) Iub
Europejskimi Wytycznymi Stosowania Standardow KoliNTOSAI.

Audytor w zlazonej ofercie wskazuje, zgodnie z ktérymi xgy wymienionymi
standardami zostanie przeprowadzony audyt.

. Wybér audytora nalgy do Instytucji Pérednicacej/Instytucji Péredniczcej Il stopnia w
ramach Priorytetu V. IP/IP Il w ramach Priorytetu pdwinna zapewii odpowiedn
jakos¢ audytu poprzez zlecenie przedmiotowej ustugi patomn dysponujcym osobami

o odpowiednich umiefnosciach i ddwiadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu

oraz wiedzy z zakresu funkcjonowania funduszy stmanych.
Odpowiednie umiegnosci w zakresie przeprowadzania audytu powinnyémie

a) osoby posiadage kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania auayewnetrznego
zgodnie z art. 58 pkt 5 ustawy z dnia 29 grudni@620(Dz. U. Nr 249, poz. 1832)
0 zmianie ustawy o finansach publicznych oraz digkth innych ustaw, tj. osoba
ktora:
- posiada jeden z certyfikatdbw: Certified Internal ditor (CIA), Certified
Government Auditing Professional (CGAP), Certifiedormation Systems Auditor
(CISA), Association of Chartered Certified Accoumtta (ACCA), Certified Fraud
Examiner (CFE), Certification in Control Self-Assegent (CCSA), Certified
Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartereddricial Analyst (CFA), lub
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- ukonczyta aplikact kontrolersls i ztozyta egzamin kontrolerski z wynikiem
pozytywnym przed komigjegzaminacyja powotar, przez Prezesa Najugzej I1zby

Kontroli, lub

- zZiozyla z wynikiem pozytywnym egzamin kwalifikacyjny na&tanowisko

inspektora kontroli skarbowej, lub

- posiada uprawnienia biegtego rewidenta, lub

b) osoby, ktére w latach 2003-2006 zdaly przed kagnppwotarm w Ministerstwie
Finanséw egzamin powaigly na wykonywanie zawodu audytora wevaneggd.

Zespot przeprowadzgy audyt powinien by co najmniej dwuosobowy, a w jego skfad

powinna wchod@ co najmniej jedna osoba posiaga uprawnienia biegtego rewidenta

oraz osoba posiadgja jedno z wymienionych w punktach a) i b) pozgstaluprawnié.

Ponadto, przez podmioty dyspomtymi osobami o odpowiednim g&weiadczeniu

I wiedzy naley rozumie€ podmioty posiadare ddwiadczenie w zakresie audytowania

zada finansowanych z funduszy Unii Europejskiej.

Ztozenie dokumentéw potwierdzgych posiadanie odpowiednich kwalifikaciji
i doswiadczenia przez podmiot ubiegey sk 0 uzyskanie zlecenia powinno stanéwi
wymaog w stosunku do oferentéw ubiegajch st o przeprowadzenie audytu RPD PT PO
KL. Informacje na temat posiadanego sw@dczenia powinny dotyczy zaréwno
doswiadczeniaosoh ktore keda bezpdrednio zaangewane w realizagj zlecenia oraz

podmiotu ubiegagcego st 0 uzyskanie zlecenia.

5. Osoby uczestnigze w przeprowadzaniu audytu powinny speinigymog bezstronniai
i niezalenosci od Instytucji Péredniczcej, Instytucji Péredniczcej Il stopnia,

Beneficjenta Systemowego i ROEFSz§k dotyczy).

Bezstronné¢ i niezalenos¢ nie jest zachowana,zeli osoba lub podmiot przeprowadaay
audyt:

! Ustawa z dnia 8 grudnia 2006 r. o zmianie ustaviipansach publicznych oraz niektérych innych us{@a.
U. Nr 249, poz. 1832) uchylita zapisy ustawy z dsflaczerwca 2005 r. o finansach publicznych (DzNU249,
poz. 2104, z pfn. zm.) w zakresie dotygzym powolywania Komisji Egzaminacyjnej przeprowgdzaj
egzaminy na audytoréw wewnznych, dziatajcej przy Ministrze Finanséw. W obayziujacym od dnia 29
grudnia 2006 r. stanie prawnym Ministerstwo Finamste prowadzi egzaminéw na audytora wetkznego
Kwalifikacje zawodowe uzyskane przez osoby, ktérdatach 2003-2006 zhyty z wynikiem pozytywnym
egzamin na audytora wewtrznego przed Komigj Egzaminacyja powotary przez Ministra Finanséw nadal
uprawniaj do przeprowadzania audytu westnznego.Wykaz oséb, ktére ziyly z wynikiem pozytywnym
egzamin na audytora wewtnznego przed KomigjEgzaminacyja powotar przez Ministra Finanséwnajduje
sie na stronie internetowej Ministerstwa Finansow.

58



- jest lub byt w ostatnich 3 latach przedstawicielgrawnym (petnomocnikiem), czionkiem
organow nadzorczych,atiz zaradzapcych lub pracownikiem jednostki stowarzyszonej,

dominupcej, zalenej lub wspétzalenej;

- w ostatnich 3 latach uczestniczyt w sp@lzaniu dokumentéw stanoygych przedmiot
audytu;

- oskgnat chociazby w jednym roku w eigu ostatnich 5 lat co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytutuswiadczenia ustug na rzecz danej jednostki, jedmostkbec niej
dominupcej lub jednostek z ai stowarzyszonych, jednostek od niej zalch lub
wspotzalenych (nie dotyczy to pierwszego roku dziatdleio podmiotu

przeprowadzagego audyt);

- jest makonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej dougiego stopnia lub jest
Zwigzany z tytutu opieki, przysposobienia lub kuratelosola zarzdzapca lub bedaca
w organach nadzorczych jednostki albo zatrudnig prawadzeniu audytu takie osoby;

- Jjest lub byt zaangamwany w planowanie, realizagj zaradzanie dziataniami
finansowanymi i realizowanymi w ramach RPD PT POné.rok ..... lub ktory z innych

powodow nie spetnia warunkéw bezstrofaia niezaleznosci.

Oswiadczenie odnmie bezstronn@i audytora powinno stanowi zahcznik do
podpisywanej z Wykonawicumowy w sprawie zamowienia, ktére Wykonawcgdde

skfadat przed przygpieniem do realizacji audytu zegtrenego.

6. Wynagrodzenie za audyt zaleod zakresu wymaganych i przeprowadzonych praszKo
audytu powinien zawietasic w wartagci odpowiadajcej 0,5% do 2,5% warfoi
wydatkéw poniesionych w ramach audytowanego RPOPBRTKL, przy czym wskanik
0,5% bardziej prawdopodobny jest do agsiccia w przypadku RPD PT PO KL

0 wigkszej wartgci.

7. Po przeprowadzeniu audytu, audytor zok@any jest do przygotowania raportu
z audytu. Kada audytowana instytucja ma prawo do odniesiegidairaportu. Raport, a
takze stanowisko jednostki audytowanej przekazywane przez IP do pozostatych
instytucji uczestniccych w realizacji audytowanego RPD PT PO KL oraz
archiwizowane w dokumentacji dotyee] Rocznego Planu Dziatania. IP jest
zobowhzana do udosgpnienia raportu z audytu upowaonym organom kontrolnym.
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8. Raport z audytu z Rocznego Planu Dziatania Pomamshiticznej PO KL za dany rok
wraz z odniesieniem i do niego audytowanych instytucji %gi nashpito)
przekazywany jest przez IP/IP Il w ramach Prionytétdo IZ wraz ze sprawozdaniem za
pierwsze potrocze roku naphego. Audyt powinien zosta przeprowadzony w
odniesieniu do cakei wydatkéw za dany rok budtowy. Pierwszy audyt zezany z
realizaci Rocznego Planu Dzialania Pomocy Technicznej PO RQ07-2008
przeprowadzany jest w 2009 r. i przekazywany wrazsgrawozdaniem okresowym za

pierwsze potrocze 2009 r.

9. Raport z audytu powinien zawiérav szczegOln&i elementy zamieszczone we wzorze

raportu, ktory stanowi zat¢znik nr 11 do niniejszych Zasad.
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Rozdziat 11. Zasady finansowania Pomocy technicznej

Szczegobtowe zasady finansowania wydatkow w ramaogrBmu Operacyjnego Kapitat

Ludzki regulujp Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitatlzki ktére

4%

stanows dokument obowizujacy dla catego Programu Operacyjnego i wszystkicio |
Priorytetow. W przypadku nieuregulowania poszczegdh kwestii w niniejszym

dokumencie, nalgy odwota sic do zapiséw zawartych Wasadach finansowania PO KIL.

b)

11.1 Wnioskowanie érodki z Pomocy technicznej

Instytucje Pérednicace szczebla regionalnego otrzymujrodki na dofinansowanie
Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej, zaplane w cgéci budzetowej
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, w formie dotaojizwojowej. Srodki dotacji
rozwojowej stanowa nie wicej niz 85 % catkowitych wydatkow kwalifikowalnych
Rocznych Planéw Dziala Pomocy Technicznej PO KL, za vatkiem srodkow
przeznaczonych na realizacjdzialaa Regionalnych @&odkéw EFS. Instytucje

Pdsredniczce zobowizane g do wniesienia 15 %-ego wktadu wiasnego.

Dotacja rozwojowa przekazywana Instytucjonsf@dniczacym powkkszana jest o kwet
srodkow na realizagjzada i funkcjonowanie Regionalnychs@dkow EFS i nagpnie
przekazywana @wodkom przez Instytucje Reednicace. Srodki dotacji rozwojowe;

przeznaczone dla ROEFS obejmip0 % wydatkow kwalifikowalnychsoodkow.

Przyznanie samogdowi dotacji rozwojowej reguluje umowa (@hna na Pomoc
techniczi), natomiast jej przekazanie ngsije poprzez zienie przez IP wniosku o
przyznanie/przekazanie transzy dotacji rozwojoviRgrwsza i druga transza kwartalna
jest przekazywana w wysosm i terminach okrdonych w umowie dotacji rozwojowej,

natomiast przekazanie trzeciej i czwartej transajlainione jest od rozliczenia:
w przypadku trzeciej transzysrodkdéw przekazanych w ramach pierwszej transzy;
w przypadku czwartej transzysrodkow przekazanych w ramach drugiej transzy.

Taki system rozliczania dotacji rozwojowej nie j&stsamy z obowgzujacymi projekty
konkursowe zasadami przekazywania kolejnych tralsacji asrodkéw wyptacane jako

dotacg rozwojowg nie naley traktowa jako zaliczki.



. Instytucja Zaradzapca nie ingeruje w system przekazywarfilodkéw dotacji do
Instytucji Pagredniczacych Il stopnia, a wszelkie zasady reguatbg) & kweste, w tym
terminy przekazania kolejnej transzgodkow, powinny zostaujete w opracowanych

przez IP instrukcjach wykonawczych.

. Instytucje Pérednicace, Instytucje Pwednicace |l stopnia oraz Beneficjenci
Systemowi kdacy dysponentami #ci budzetowe] zapewniaj catagi¢ srodkow na
finansowanie Rocznych Planow Dziatania Pomocy Tiezimej PO KL w ramach limitow
wydatkébw budetu pastwa ugtych w czsciach budetowych poszczegdlnych

dysponentow.

. W ramach procedury wnioskowania o0 przyznanie dbtemgwojowej/wnioskowania
o srodki w ramach poszczegoélnycheéei budzetowych, kwota wnioskowana nie teo

przekroczy:

a) w przypadku instytucji szczebla regionalnego — 85 éatkowitej kwoty
zatwierdzonego Rocznego Planu Dziatania Pomocy fiieche] PO KL, w ramach
ktérego przedmiotowe srodki beda wydatkowane, za wygikiem s$rodkow
przeznaczonych na funkcjonowanie i realizacjda Regionalnych @odkow EFS,
na dziatalné¢ ktorych instytucje wnioskowabeda o 100 % catkowitej kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych;

b) w przypadku instytucji szczebla centralnego — oaikej kwoty zatwierdzonego

Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL.

. Beneficjenci Pomocy technicznej PO KL zoberéani § do utrzymywania odbnego
systemu ksigowego. Konieczni& prowadzenia wyodbnionej ewidencji wydatkow jest
warunkiem zawartym vidmowie o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziataruenécy
technicznej PO KL

11.2 Rozliczenigrodkéw z pomocy technicznej PO KL

. Rozliczanie wydatkow odbywaesna podstawie wnioskéw beneficjenta o ptatnoraz
poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dziatarieadnoczaéie w/w dokumenty
stanowi podstaw dla certyfikowania wydatkébw w ramach PO KL. Wzdniosku

o ptatng¢ stanowi zacznik nr 5 doZasad finansowania Programu Operacyjnego
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Kapitat Ludzkj natomiast Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnetanowi zatcznik

nr 12 do niniejszycasad.

2. Beneficjenci Pomocy technicznej zobauani s do sporzdzania wnioskow o ptatsé
zgodnie z harmonogramem pfaioo stanowacym zahcznik do Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL, z zastereem,ze wniosek o ptatnig sktadany
jest za pelne miegie nie cgsciej niz raz na miegc oraz nie rzadziej airaz na kwartat,
a kaicowy wniosek o ptatni@ sktadany jest w terminie 60 dni od dnia zadzenia
obowiazywania Umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziataniaméty
Technicznej PO KLHarmonogram pfatsci moze podlegé aktualizacji we wniosku
o0 pfatnég¢ i nie wymaga wyspowania przez Instytugj Pdgrednicaca o ponown

akceptagj Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

3. Whniosek o ptatn& obejmuje wydatki poniesione w ramajdnego Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL. Okresy poszoiggh wnioskow o platrig
skladanych w ramach RPD PT PO KL nie powinny nhisieachod@. Suma wydatkow
rozliczanych w ramach kolejnych wnioskow o ptdthaie mae przekrocz§ catkowitej

kwoty wynikapcej z zatwierdzonego Rocznego Planu Dziatania Pgriechnicznej.

4. We wniosku o ptatni& beneficjent wykazuje zaréwno pegstfinansowy jak i rzeczowy
z realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Texdmej, przy zachowaniu zasadg

W czesci rzeczowej wniosku o ptatdé naleey uwzgkdni¢ informacje, ktére bezgoednio

odnosa sie do wydatkéw przedstawionych w ramach ppatfinansoweqo.

Przykfad: Instytucja Zarzdzapca PO KL zorganizowata w dniach 15-16.12.2008

\1%4

szkolenie z rachunkowoi budzetowej dla 10 swoich pracownikéw. Faktura za szkiel¢
zostata optacona przez 1Z z ga09.01.2009 r. Instytucja Zajdzapca rozlicza wydatk
w ramach RPD w ramach wnioskoéw o ptathasktadanych raz na kwartat. Informacja

=4

0 zorganizowaniu przedmiotowego szkolenia wykazyav@st w czsci rzeczowej wniosku (

ptatna¢ sktadanym za pierwszy kwartat 2009 r., a nie zgacy kwartat 2008 r.

5. Beneficjent zajcza do wniosku o ptatsé zestawienie dokumentow potwierdaajch
poniesione wydatki w formie tabeli stanage] zahcznik nr 1 do wniosku o ptatéé oraz
wyciagi bankowe z rachunku w przypadku RPD PT PO KL, realizacg ktorych
beneficjent otrzymuje dotacyozwojows (instytucje szczebla regionalnegBeneficjenci

Pomocy technicznej PO KL nie za¥ap do wniosku o ptatni@ wydruku z ewidencji
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ksiegowej beneficjenta, zatznika pt.Szczegdtowa charakterystyka udzielonego wsparcia

oraz informacji o wszystkich uczestnikach RPD PTHO

6. Beneficjenci Pomocy technicznej PO KL zobeméni s do rozliczania wydatkéw

w ramach wniosku o ptatdé na podstawie faktycznie zakgbwanych i zaptaconych

dokumentdéw ksigowych.

7. Whnioski o ptatné¢ sktadane sdo nastpujacych instytuciji:

a) wnioski o ptatné¢ Instytucji Pdrednicacych Il stopnia oraz Beneficjentow

Systemowych — do Instytucji B@dnicacych;

b) wnioski o ptatné¢ Instytucji P@rednicacych Il stopnia w ramach Priorytetu V — do

wyodrebnionej organizacyjnie komorki IP 11, zgodnie ztimskcja wykonawcz IP |I;

c) wnioski o ptatné¢ Instytucji Pdrednicacych — do wyodsbnionej organizacyjnie

komorki IP, zgodnie z instrukgjvykonawca IP;

d) wnioski o pfatné¢ Instytucji Zaradzapcej — do wyodgbnionej organizacyjnie
komorki 1Z — zgodnie z instrukgjwykonawca 1Z.

Wydatki Regionalnych €@odkéw EFS ujmowaneaswe wnioskach o ptatié Instytuciji
Pasrednicacych szczebla regionalnego jako jedna pozycja, objega hcznie wszystkie
wydatki Regionalnego €odka EFS w danym okresie rozliczeniowym. WydatkhBEES g
ujmowane we wniosku o ptatéoIP za okres, w ktérym nagtito zatwierdzenie wniosku o

rozliczenie wydatkéw ROEFS.

8. Okres weryfikacji wniosku o ptatsé wynosi 20 dni roboczych od dnia jego wpheia,
przy czym okres ten dotyczy k@ej przedigonej wersji wniosku. Weryfikacja wniosku
o ptatng¢ udokumentowana jest w formie listy kontrolnej. Wozlisty kontrolnej
zawierajcej minimalny zakres weryfikacji wniosku o ptatdcstanowi zadcznik nr 7 do
Zasad finansowania PO KM przypadku stwierdzenia d#téw lub brakoéw w ztoonym
wniosku o pfatnéc, instytucja weryfikugca wniosek mze wystpi¢ do beneficjenta
z prasba o popraw wniosku, przestanie brakigych informacji lub udzielenie

niezlzdnych wyjdnien, wskazugc termin przekazania odpowiedzi przez beneficjenta.
9. Beneficjent nie ma obowizku zahczania do wniosku o ptatéd kserokopii dokumentow

potwierdzajcych poniesienie wydatkéw, jednak instytucja dokonagpa weryfikacji

wniosku o ptatné¢ maze — w przypadku uzasadnionychtpliwosci co do prawidtowsci

i kwalifikowalnosci wydatkébw wykazanych w weryfikowanym wniosku ocapia¢ —
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wystapi¢ 0 przekazanie wybranych lub kompletu kserokopikudonentow ksigowych
poswiadczonych za zgoddé z oryginatem dotyccych weryfikowanego wniosku

o ptatna¢, w celu potwierdzenia ich prawidtoda.

10.Uwaga W przypadku rozliczania wynagrodz@racownikow finansowanych w ramach
RPD PT PO KL pochodne i inne pgtenia musz by¢ rozliczane w ramach tego

wniosku, w ktérym beneficjent rozlicza wynagrodzeni

Przykiad Wynagrodzenia dla pracownikéw finansowanych zzBTmiesic marzec 2009 r
zostaty wyptacone 28 marca 2009 r. Wydatki z Pomtemhnicznej PO KL Instytucj
Pdredniczacej rozliczane g kwartalnie. Pochodne i inne skiadki od wynagradza

1%

marzec zostaly optacone w kwietniu. @ajna wzgtdzie zasag z pkt 10, wynagrodzenis

za marzec nahy uja¢ we wniosku o ptatni@ za drugi kwartat 2009 roku.

11. Dokumentami potwierdzagymi poniesieniu wydatkuas

a) faktury lub inne dokumenty kgjowe o réwnowznej wartgci dowodowej wraz
z dokumentami zaptaty (w przypadku ptaicio gotowkowej wystarczaga jest
odpowiednia adnotacja na dokumenciegsivym np. ,zaptacono gotéwk lub inne

dokumenty potwierdzage rozchdd z kasy beneficjenta);

b) w przypadku amortyzacji (wkfad niepiepany) — tabele amortyzacyjnérodkow
trwatlych wraz ze stosownymi dokumentamigggiwymi wskazujcymi na wysokeéc
odpisow amortyzacyjnych (réwnie w przypadku jednorazowego odpisu

amortyzacyjnego);

c) w przypadku wydatkoéw poniesionych w zwku z wynagrodzeniami (dodatkami itp.)
pracownikow finansowanych w ramach Rocznego Planiaténia PT PO KL - listy
ptac wraz z dowodami zaptaty, ZUS DRA, deklagaBjIT, dowody zaptaty oraz
zestawienie pozwalge na identyfikag wysokaci sktadek optaconych za osoby
finansowane z Pomocy technicznej PO KL. Rekomendewarzez Instytugj
Zarzadzapca Zestawienie potwierdzgge poniesienie wydatkédw na wynagrodzenia

osobowestanowi zajcznik nr 13 do niniejszycAasad systemu realizaciji.

12.Wszystkie dokumenty ksijowe musz by¢ prawidiowo opisane, tak aby widoczny byt
zwigzek z Rocznym Planem Dziatania Pomocy TechnicZdgis dokumentu kggowego

powinien zawier& co najmniej:
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a) nazwe Rocznego Planu Dziatania PT PO KL oraz nazedpowiedniej cgsci
(np. Roczny Plan Szkale Roczny Plan Kontroli), w ramach ktérej wydatekstzd

poniesiony;
b) rok realizacji Rocznego Planu Dziatania PT PO KL;
c) informacg o wspétfinansowaniu wydatku w ramach EFS;

d) kwote kwalifikowalna lub w przypadku gdy dokument kgowy dotyczy kilku zada
— kilka kwot w odniesieniu do kdego zadania, wraz z podzialem kwoty na wkiad

EFS i wkfad wiasny;
e) zrédio sfinansowania wydatku;
f) opis wydatku;
g) informacg, ze wydatek zostat poniesiony w ramach cross-finangin
h) informacg o poprawnéci merytorycznej i formalno-rachunkowej;

i) w przypadku poniesienia wydatku w ramach umowy -m@ui dat podpisania
umowy;

J) w przypadku poniesienia wydatku w ramach przepraeadgo zamowienia
publicznego — informagj o zrealizowaniu wydatku zgodnie z przepisami ugtaw
Prawo Zamoéwig Publicznych (wskazanie trybu udzielenia zamoOwierieaz

podstawy prawnej).

W zahczniku nr 14 do niniejszycBasadznajduje si rekomendowany opis dokumentu
ksiggowego zwierajcy wszystkie wymienione powgj elementy.

Opisywanie lub nadruk opisbw powinno dbwykonane na odwrocie dokumentu
ksiggowego. W razie braku mlwosci opisania dokumentu na jego odwrocie,ziivee
jest sporzdzenie opisu na o¢nej kartce, w postaci zaiznika do dokumentu

wiasciwego, na state z nim pmizonego.

13.W przypadku dokonywania operacji w ramach PO KL wlutach obcych naky
stosowa w tym zakresie aktualne zapigasad finansowania Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki

14.W ramach realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomdechnicznej PO KL mag

wystepowa: korekty finansowe, nieprawidiowoi (wydatki, ktére zostaly ju
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zrefundowane w ramach RPD PT PO KLW okresie obowizywania jednelUmowy o

dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocyhiliegnej PO KL $rodki

nieprawidlowo wydatkowane nale rozlicza& jako korekty finansowe lub

nieprawidtowg@ci, nawet jeeli wydatek ujmowany w korekcie finansowej (lub gak

nieprawidtowdd) i wniosek o platng, w ktérym ujmowana jest korekta, dotycz

réznych Rocznych Planéw DziataniRozliczanie korekt i nieprawidtowoi powoduje co

do zasady pomniejszenie wysdkb zatwierdzonych wydatkdbw przy kolejnych

wnioskach o ptatni.

Jereli wydatek niekwalifikowalny zostat wykryty po zakczeniu obowizywania

Umowy o dofinansowaniev ramach ktorej zostat poniesiony, beneficjertt@miazany

jest rozliczy taki wydatek jako zwrot.

14 wiecej nt. nieprawidtowsci w Zasadach raportowania o nieprawidtovaach finansowanych w ramach
PO KL, stanowicych jedm z czsci Systemu realizacji PO KL.
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Rozdziat 12 — Pomoc techniczna PO KL a Krajowy Systn Informatyczny (KSI)

1. Krajowy System Informatyczny (KSI) na lata 2007-304party jest na sieci Internet
gromadzc minimalny zakres danych nieginych z punktu widzenia regulacji unijnych
oraz ddwiadczéh okresu programowania 2004-2006 w zakresie monitania
wykorzystaniasrodkdw na poziomie krajowym. Za wprowadzenie dangchsystemu
odpowiedzialne g osoby z poszczegdllnych instytucji, dla ktorych meskowano

0 odpowiednie uprawnienia do IZ PO KL.

2. W zakresie Pomocy technicznej PO KL mglevyrézni¢c dwa poziomy ewidencjonowania

danych w KSI: poziom Instytucji Zagdzapcej oraz poziom Instytucji BRoedniczce).

3. Instytucja Zarzdzapca PO KL rejestruje w KSI Roczne Plany DziataniaPRD KL jako
wnioski o dofinansowanie, wpisig jedynie dane dotygee Instytucji Péedniczce].

Instytucja Zarzdzapca nadaje numery poszczegdlnym RPD zgodnie z jégmol

identyfikatorem dokumentow.

1 | KPRM POKL.10.01.00-00208
2 | MEN POKL.10.02-00-00208
3 | MNISW POKL.12.0000-00308
4 | MPIPS POKL.10.0:@®00408
5 | MSWIA POKL.10.01.00-00508
6 | DZF MRR POKL.10.01.0@0-00608
7 | Dolncilaskie POKL.10.01.012-001/08
8 | Lubelskie POKL.10.01.06001/08
9 | Lubuskie POKLQD.0008-001/08
10 | Kujawsko — Pomorskie POKL.10.01.0a-001/08
11 | Lédzkie POKL.10.00-00-00208
12 | Matopolskie POKL.10.01.0@-001/08
13 | Mazowieckie POKL.10.01.0¢-001/08
14 | Opolskie POKL.10.01.06-00208
15 | Podkarpackie POKL.10.011@00108
16 | Podlaskie POKL.10.012®601/08
17 | Pomorskie POKL.10.01.2900708
18 | Slaskie POKL.10.01.28-001/08




19 | Swigtokrzyskie POKL.10.01.G%-001/08
20 | Warminsko - Mazurskie POKL.10.01.028-001/08
21 | Wielkopolskie POKL.0Q.0030-007/08
22 | Zachodniopomorskie POKLQ00032-001/08

Przykfad: Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KLrala 2009 dla Instytucji
Pdsrednicacej wojewddztwa mazowieckiego otrzyma numer: POKL01.0014-001/09

Zatwierdzone przez Instytucgarzdzapca zmiany do Rocznego Planu Dziatania PT PO
KL w trakcie jego realizacji nie wymagajnanoszenia poprawek do Rocznego Planu
Dziatania zamieszczonego w KSI. Zmiany w KSI gpstva beda poprzez ,dodanie
aneksu” do umowy (patrz pkt 4), natomiast wprowadzpierwotnie RPD na dany rok
pozostanie bez zmian (w KSI znajduje pierwsza wersja Rocznego Planu Dziatania PT

na dany rok).

4. Instytucja Zarzdzapca wprowadza do KSI informacje o umowie zawartdjazda IP.
Umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania PO KL s3 umowami
wieloletnimi, jednake w KSI wpisywane ginformacje tylko w zakresie higcego roku.
Dane w KSI dotyczce umowy uzupetnianeg oprzez ,dodanie” aneksu do umowy w
przypadku zatwierdzenia przez Instytugjarzadzapca zmian do RPD PT PO KL oraz co
roku po wprowadzeniu kolejnego RPD PT PO KL.

Numery dla pierwszej zarejestrowanej umowsgdnastpujace:
1 | KPRM POKL.10.01.00-00108-00
2 | MEN POKL.10.02-00-00208-00
3 | MNISW POKL.1@.0000-00308-00
4 | MPIPS POKL.10.01:@®00408-00
5 | MSWIA POKL.10.01.00-00508-00
6 | DZF MRR POKL.10.01.0@0-00608-00
7 | Dolncslaskie POKL.10.01.ar2-002/08-00
8 | Lubelskie POKL.10.01.06001/08-00
9 | Lubuskie POKL.QD.0008-001/08-00
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10 | Kujawsko - Pomorskie POKL.10.01.@2-0017/08-00
11 | Loédzkie POKL.10.002-10-00¥08-00
12 | Matopolskie POKL.10.01.0@-007/08-00
13 | Mazowieckie POKL.10.01.0¢-001/08-00
14 | Opolskie POKL.10.01.06-00208-00
15 | Podkarpackie POKL.10.011@001/08-00
16 | Podlaskie POKL.10.01206001/08-00
17 | Pomorskie POKL.10.01.2%001/08-00
18 | Slaskie POKL.10.01.28-001/08-00
19 | Swigtokrzyskie POKL.10.01.G%-007/08-00
20 | Warminsko - Mazurskie POKL.10.01.088-002/08-00
21 | Wielkopolskie POKL.0Q.0030-002/08-00
22 | Zachodniopomorskie POKLQI00032-001/08-00

Przykiad: Pierwszy aneks do umowy dla Instytucji sRamnicacej w wojewodztwie
mazowieckim kdzie miat numer POKL.10.01.004-002/08-01. Cyfry oznaczage rok, tj.
,08” pozostam niezmienne przez caly okres obamywania umowy, niezaimie od roku

wprowadzenia aneksu.

Termin umieszczenia w KSI danych o podpisanej ureamstat ustalony w instrukcjach
wykonawczych Instytucji Roednicacych w ramach PO KL. Dodanie w KSI aneksu do
umowy powinno nagpi¢ niezwiocznie po pisemnym zatwierdzeniu przez 1Zvego

RPD w ramach obowzywania jednej wieloletniej umowy o dofinansowaRieD PT PO

KL lub po pisemnym zatwierdzenia przez InstytuZarzadzapca zmian do aktualnie
obowiazujacego RPD PT PO KL. Aneks powinien peksza kwotg elektronicznej

wersji umowy zapisanej w KSI o alokacprzyznam w nowym RPD PT PO KL na
kolejny rok wdraania RPD PT PO KL lub modyfikowda, jezeli zatwierdzone przez 1Z
zmiany wptywaj na wielk@¢ przyznanego dofinansowania. W pierwszej sytugmi,

wpisaniu aneksu natg niezwitocznie umigi¢ w KSI informacje o nowym RPD na
kolejny rok wdraania RPD PT PO KL.

Zmiany RPD PT PO KL zatwierdzone przez 1Z, ktGreswoim zakresie nie cola

przektadé si¢ na informacje dotyezre umowy zawarte w KSI (np. zmiany polega na
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dodaniu nowych kategorii wydatkéw w RPD lub ich gmiesienie z jednej e&ci Planu
do drugiej) wymaga beda jedynie aneksu umowy w zakresie jej numeru (paprze
wskazanie cyfry w numerze umowy oznageej kolejra jej zmiare).
W ostatnim roku obowzywania umowy aneks zw#any z zatwierdzeniem nowego RPD
bedzie polegat na dodaniu jedynieznicy wynikajpcej z wartéci umowy a wartéci
wszystkich RPD w trakcie jej trwania.

. Instytucja Péredniczca rejestruje w KSI Roczny Plan Dziatania PT PO Wlczsci
dotyczcej IP 11'i BS. IP dla kadej z instytucji rejestruje oddzielny RPD nagamu inny

numer zgodny ze schematem wymaganym przez KSI.

Przyktad: IP wojewddztwa mazowieckiego wprowadza do KSI:

1) RPD PT POKL z danymi dotygeymi IP Il: WUP w Warszawie nadgj mu numer
POKL.10.01.00t4-00208

2) RPD PT POKL z danymi dotyazymi IP Il: Mazowieckiej Jednostki Wdrania
Programéw Unijnych (MJWPU) nadgj mu numer POKL.10.01.004-00308

Instytucje Péredniczce centralne nadaj numer Rocznym Planom Dziatania weéa
dotyczcej swoich IP 1I/BS przez umieszczenie kolejnegonaru, nie zastrzenego dla
Instytucji Pgrednicacych centralnych (i ich IP 1I/BS). Instytucja Zadzapca przekazuje
informacg o kolejnych ,wolnych” numerach i przyznaje je IFBIS w odpowiedzi na
pisemm prasbe Instytucji P&redniczce).

Przykiad:
RPD pierwszej IPIl (w sprawie ktorej 1Z dostaniesmpp od IP z priba o przyznanie

numeru), otrzyma i zostanie zarejestrowany w K&l pastpujacym numerem:
POKL.10.01.00-00-0008

. Instytucja Péredniczca wprowadza do KSI umowy, ktore zawiera z IPBES.
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Przykiad:
W wojewddztwie mazowieckimelolzie to umowa dla:

- WUP w Warszawie o numerze POKL.10.01138002/08-00
- MJWPU o0 numerze POKL.10.01.0&-00308-00

Instytucje Pérednicace centralne nadaj numer umowie zawartej z IP II/BS zgodnie

Z numeragcj zatwierdzon przez 1Z dla Rocznych Planéw Dziatania danej IB3L

Przykiad:

MPIiPS kedzie mogt nadanastpujacy numer umowy podpisanej z jedre swoich IPII:
POKL.10.01.00-00-0008-00, jg8li Roczny Plan Dziatania tej IP Il otrzymat numer
POKL.10.01.00-00-0008

7. Instytucja Pérednicaca wprowadza do KSI wnioski o ptaggolP, IPIl i BS. Numeragj
wnioskow system dalzie ustalat bigic pod uwag numer aktualnego aneksu do umowy,
pod ktory ,podpinany” jest dany wniosek. Instytugarzdzapca wprowadza do KSI

wnioski o ptatnéc IZ.

Przykiad:
Whniosek o ptatn& IP w wojewddztwie mazowieckim w systemiedzie rejestrowany

w_zakiadce wnioskow o ptatéd pod numerem: POKL.10.01.00-14-00801 Ten sam

wniosek o ptatn& w wersji papierowej otrzyma sygnatur
WNP-POKL.10.01.00-14-0008-01.
Cyfry wskazugce rok, tj. ,08” zda niezmienne w okresie trwania jednej umowy, bez

wzgledu na rok ztéenia wniosku o ptatro.

8. Sposo6b generowania informacji w KSl:

a) dokumenty na poziomie IP
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A 4

Ewidencjono

Ewidencjono

RPD PO KL Umowa z 1P/ Whiosek o

W CZeSCi | IP Il'w ~ ptatna¢ 1P/

dotyczcej "| ramach TiPnw

IP/ 1P Il w Priorytetu V ramach

ramach Priorytetu V

Priorytetu V

A 4 \ 4 A 4

Ewidencjono Ewidencjono Ewidencjono

wany przez wany przez wany przez

1z 1z IP/IP 1l w
ramach
Priorytetu V

b) dokumenty na poziomie IP Ili BS

RPD PO KL Umowa z IP Whiosek o

W CZgSCi R I/BS - ptatnas¢ IP

dotyczicej IP - | Bs

1/BS

Ewidencjono

wany przez wany przez wany przez
IP/IP Il'w IP/IP 11 w IP/IP Il'w
ramach ramach ramach
Priorytetu V Priorytetu V Priorytetu \

9. Szczegotowe informacje dotygz procesow ewidencjonowania w KSI znajduje si
w Instrukcji wytkownika obstugi Krajowego Systemu Informatyczn8§diK 07-13

ktéra znajduje sina stronie internetowelittp://www.funduszestrukturalne.gov.pl

Instrukcja wprowadzania danych do KSI w zakresieZRego Planu Dziatania PT PO
KL, Umowy o dofinansowanie Rocznych Plandéw Dziatanim&ty technicznej PO KL

oraz wniosku beneficjenta o ptatdostanowi zatacznik nr 16 do niniejszych Zasad.
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Rozdziat 13 — Informacja i promocja w ramach Pomaeghnicznej PO KL

1. Beneficjenci PT PO KL zobowzani g do informowania o dziataniach realizowanych

w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technjé2@eKL, w tym:

a)

b)

d)

oznaczenia pomieszazew ktorych zatrudnioneasosoby finansowane w ramach
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO  Klinformach
o0 wspotfinansowaniu stanowisk zdrodkow Unii  Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego;

oznaczenia spemu zakupionego w ramach Rocznego Planu Dziataniandey
Technicznej PO KL informagj o wspoffinansowaniu wydatku z&odkéw Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofgo;

informowania uczestnikow szkdle konferencji o wspoffinansowaniu spotkania ze

srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego #uszu Spotecznego;

informowania  instytucji  wspoétpracagych i spoleczéstwa o  fakcie
wspotfinansowania pozostatych dziataealizowanych w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL zeodkow Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Beneficjenci Pomocy technicznej PO KL stasapsadyPlanu Komunikacji Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzkzamieszczonego na stronie internetowejw.mrr.gov.pl

podczas realizacji Rocznego Planu Dziatania Pome@chnicznej PO KL.



Zalacznik nr 1 — Wz6r Rocznego Planu Dziatania Pomocyelchnicznej PO KL

UNIA EUROPEJSKA **
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY >k

ROCZNY PLAN DZIALANIA POMOCY TECHNICZNEJ PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI na rok ...... *

ZMIANA ROCZNEGO PLANU DZIALANIA POMOCY TECHNICZNEJ PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI na rok ...... *

*dopisa¢ whasciwy rok oraz zaznaczy¢ krzyzykiem wiasciwg opcje
Niniejszy dokument nalezy wypetni¢ czytelnie, bez skreslen i korekt oraz przesta¢ w dwdch wersjach: papierowej, podpisanej przez upowazniong osobe oraz elektronicznej.

CzesSC A

Informacje na temat Instytucji Posredniczacej (IP)

1.1 Nazwa IP

1.1.1 Status prawny

1.1.2 NIP

1.1.3 REGON

1.1.4 Adres siedziby

1.2 Osoba uprawniona w imieniu IP do podejmowania decyzji wiqzacych/podpisania RPD

1.2.1 Imie, nazwisko, stanowisko

1.2.2 telefon

1.2.3 fax

1.2.4 mail

1.3 Osoba do kontaktow roboczych




1.3.1 Imie, nazwisko, stanowisko

1.3.2 telefon

1.3.3 fax

1.3.4 mail

Informacje na temat Instytucji Posredniczacej II stopnia (IP II)*

2.1 Nazwa IP I1I

2.1.1 Status prawny

2.1.2 NIP

2.1.3 REGON

2.1.4 Adres siedziby

2.2 Osoba uprawniona w imien

iu IP IT do podejmowania decyzji wiazacych/podpisania RPD

2.2.1 Imie, nazwisko, stanowisko

2.2.2 telefon

2.2.3 fax

2.2.4 mail

2.3 Osoba do kontaktow roboczych

2.3.1 Imig, nazwisko, stanowisko

2.3.2 telefon

2.3.3 fax

2.3.4 mail

Informacje na temat Beneficjenta Systemowego (BS)*

3.1 Nazwa BS
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3.1.1 Status prawny

3.1.2 NIP

3.1.3 REGON

3.1.4 Adres siedziby

3.2 Osoba uprawniona w imien

iu BS do podejmowania decyzji wiazacych/podpisania RPD

3.2.1 Imie, nazwisko, stanowisko

3.2.2 telefon

3.2.3 fax

3.2.4 mail

3.3 Osoba do kontaktow roboczych

3.3.1 Imie, nazwisko, stanowisko

3.3.2 telefon

3.3.3 fax

3.3.4 mail

*Nalezy wypetnic jezeli dotyczy

Cze$¢ B

* nalezy wypisac co ujeto w koszcie cross-financingu lub wskaza¢ wtasciwe Ip. w tabeli

1) Roczny Plan Kontroli

Lp.

Instytucja kontrolowana (kontrola
systemowa, kontrola na miejscu projektu, w

tym projektu systemowego)

i . Liczba osdob uczestniczacych
Czas trwania kontroli

w kontroli

Koszt kontroli (w tym koszt diet, podrézy,

noclegow i wyzywienia)

Instytucja Posredniczaca
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Koszt catkowity:

w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Instytucja Posredniczaca I1
1
w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Koszt catkowity dla IP i IP II:
w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II: 0,00 PLN

2) Roczny Plan Szkolen

. i Liczba osdb . i . .
. Liczba dni A Miejsce szkolenia (krajowe, Koszt szkolenia na
Lp. Temat szkolenia . uczestniczacych A . Koszt taczny:
szkolenia ) zagraniczne) jedna osobe
w szkoleniu
Instytucja Posredniczaca
1

Koszt catkowity:

w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN




Instytucja Posredniczaca I1

Koszt catkowity:

w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Koszt catkowity dla IP i IP II:
w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II: 0,00 PLN
3) Roczny Plan Kosztow Instytucji
A) Koszty osobowe
. . ] Sredni koszt
Lp. Kategoria Liczba pracownikéw/nagrod/umow cywilno-prawnych . Koszt taczny:
jednostkowy
Instytucja Posredniczaca
1
Razem 0,00 PLN
Instytucja Posredniczaca I1
1
Razem
Razem IP i IP II 0,00 PLN

B) Koszty zakupu sprzetu oraz pozostate koszty Instytucji
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Lp. | Kategoria Koszt faczny:
Instytucja Posredniczaca
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot....*):
Instytucja Posredniczaca I1
1

Koszt catkowity:

w tym koszty cross-financingu (dot. ...*):

Koszt catkowity dla IP i IP II 0,00 PLN
w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II: 0,00 PLN
4) Roczny Plan Dziatan Ewaluacyjnych
Lp. Nazwa badania Opis zakresu badania $posob realizacj i (ewaluacja wew./zewn.) | Termin realizacji Koszt
Instytucja Posredniczaca
1

Koszt catkowity:
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w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Instytucja Posredniczaca I1
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Koszt catkowity dla IP i IP II 0,00 PLN
w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II: 0,00 PLN

5) Roczny Plan Dziatan Informacyjno — Promocyjnych

Planowane dziatanie Zaktadana o )
. . . . Miejsce/zasi eg . N
Lp. (wskaza € konkretne Zakres/tematyka Odbiorcy komunikatu liczba dziatani Termin realizacji Kosztt aczny:
ziatania
dziatanie) odbiorcow
Instytucja Posredniczaca
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Instytucja Posredniczaca I1
1

Koszt catkowity:

w tym koszty cross-financingu (dot. *):
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Koszt catkowity dla IP i IP II

0,00 PLN

w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II: 0,00 PLN
6) Roczny Plan Kosztow Wdrazania
Lp. | Dzialanie Koszt faczny:
Instytucja Posredniczaca
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot ...*): 0,00 PLN
Instytucja Posredniczaca I1
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot ...*): 0,00 PLN
Koszt catkowity dla IP i IP I1 0,00 PLN
w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II: 0,00 PLN
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taczne wydatki na Pomoc techniczng w roku ......

Instytucja Posredniczaca

tacznie
1 2 3 (A+B) 4 5 6
(1+2+3+4+5+6)
0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
w tym cross- w tym cross-
w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing:
financing: financing:
0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%
Instytucja Posredniczaca II stopnia
tacznie
1 2 3 (A+B) 4 5 6
(1+2+3+4+5+6)
0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
w tym cross- w tym cross-
w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: . .
financing: financing:
0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%
tacznie
Lacznie
1 2 3 (A+B) 4 5 6

(1+2+3+4+5+6)




0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
w tym cross- w tym cross-
w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: . .
financing: financing:

0,00 z 0,00 z 0,00 z 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z 0,00 z

0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%

Czesc¢ C
Oswiadczenie

1. O$wiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym dokumencie oraz w dotgczonych jako zataczniki dokumentach sg zgodne z prawda. Jednoczesnie o$wiadczam, ze jestem Swiadom
praw i obowigzkéw zwigzanych z realizacjg RPD PT PO KL finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, a w przypadku akceptacji niniejszego RPD zobowigzuje sie do

osiggniecia i utrzymania planowanych efektéw RPD.

2. Wyrazam zgode na udostepnianie niniejszego RPD PT PO KL innym instytucjom oraz ekspertom dokonujgcym ewaluacji i oceny

datax ...

Lo oY= T .4 TSROSO

zatwierdzik: ...
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Zafacznik nr 1 do RPD PT PO KL

Harmonogram ptatnosci

Okres rozliczeniowy Planowane wydatki do rozliczenia
Lp. (od...do ...) we wniosku o ptatngé
IP
1
2
3
4
5
IP I
1
2
3
4
5
BS
1
2
3
4
5
Data: ...........
Sporadzit: ...........

(imig, nazwisko, stanowisko stbhowe, telefon, adres mailowy)

Zatwierdzit: ...........




Zafacznik nr 2 do RPD PT PO KL

Zrodia finansowania wydatkow

Lp. [Zrodio Kwota wydatkow |Kwota wydatkéw
ogotem kwalifikowalnych
1 Krajowe srodki publiczne: 0,00 0,00
1.1 | budet pastwa 0,00 0,00
1.2 | budet jednostek samaosdu 0,00 0,00
terytorialnego
1.3 | inne krajowsarodki publiczne 0,00 0,00
- Fundusz Pracy 0,90 0,00
- Pastwowy Fundusz 0,00 0,00
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych
2 Pozostalezrodia 0,00 0,00
2.1 | prywatne 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00
Data: ...........
Sporadzit: ...........
(imig, nazwisko, stanowisko stbowe, telefon, adres
mailowy)
Zatwierdzit: ...........
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Zatacznik nr 2 — |Instrukcja wypetniania Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL

Instrukcja wypetniania Rocznego
Planu Dziatania PT PO KL

Wzér RPD PT PO KL stanowi zgiznik doUmowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej w ramach PO KL

Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL haleypetnic czytelnie, bez skiten i korekt.
Dane finansowe natg przedstawd w zaokagleniu do dwoch miejsc po przecinku. W przypadku
watpliwosci odnoszacych sé do punktow zawartych w RPD PT PO KL, naleskontaktowa sie

Z Instytuch Zarzadzapca.

Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej wraz zaczalikami powinien odzwierciedta
rzeczywistesrodki ujete w ustawie butktowe] na kolejny rok. Instytucje centralne ujmw Planie
100% srodkéw z budetu pastwa przyznane na Pomoc techniczratomiast instytucje regionalne
uwzgkdniajp w Planie podziakrodkéw na budet paistwa oraz wkilad jst z tymze srodki na
dziatalna¢ ROEFS stanowi100%s$rodkéw budetu pastwa.

Roczny Plan Dziatania PT PO KL wraz z ganikami podpisuje osoba upoméona do
podejmowania decyzji wkacych po stronie Instytucji Beednicacej. Szczegbtowe wytyczne w tej
sprawie regulyj procedury wewetrzne danej instytucji.

Korekta Rocznego Planu Dziatania PT PO KLto kazda wersja RPD PT PO KL nadestana po
pierwszej, oficjalnej wersji RPD przestanej do Wiistji Zarzdzapce).

W przypadku stwierdzenia przez Instytucaradzapca PO KL bkdow w RPD PT PO KL
Instytucja Péredniczaca zobowhzana jest do usuggia bkdow w terminie wskazanym przez 1Z PO
KL. Instytucja Zaradzapca mae rowniez zadaé od Instytucji Pérednicacej wyjanien zwiazanych

z przedktadanym Rocznym Planem Dziatania PT PO KL.

Zataczniki:

W sytuacji wysipienia bédu tylko w zadczniku do RPD PT PO KL (e%¢ gtéwna RPD PT PO KL
jest bezhidna) maliwe jest dokonanie korekty poprzez ponowne przekaz poprawionego
zahcznika.

l. INFORMACJE OGOLNE
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1) IP realizupca Pomoc technicanPO KL wspoélnie z IP Il lub/i BS przedstawia daaia
w Rocznym Planie Dziatania PT PO KL ebnie dla kadej instytucji.

2) Nie naley usuwa zadnych czsci RPD PT PO KL, dodawakolumn, podsumowaczy opisow,
ktore nie g przewidziane we wzorze.

3) Nie naley wpisywa& do RPD PT PO KL zada z ktdrymi nie wiza sie wydatki. Dziatania
bezkosztowe wykazywana sa etapie sprawozdania z realizacji Pomocy teehejd?O KL.

Przykiad: Instytucja Rpednicaca planujca przeprowadzikontrok na miejscu, ktéra nie pagja za
soky zadnych kosztéw (np. kosztow pody) diet), nie wpisuje takiego dziatania do RPD RJ IRL.

4) W przypadku planéw dziatania, w ramach ktérych réétada si dziatar i wydatkow, naley
pozostawd tylko jeden wiersz, w ktérym wpisujeedkreski w kolumnach okétajacych dziatanie
i zera w kolumnach oks&jacych ilasci lub kwoty.

Przyktad: Wynagrodzenie Instytucji ##edniczcej finansowane w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna.

5) Wzér RPD PT PO KL na lata 2007 i 2008, na potrzegedstawienia planowych dziata
z pomocy technicznej w okresie dwuletnim, stigpwo zostat podzielony na trzy &zi: czgsi¢
A dotyczca roku 2007 w podziale na s¢eszczego6towych planéw, €& B dotycaca roku 2008
w identycznym uktadzie, oraz €& C, ktdra stanowi podsumowanie zaktadanych wydatkow
w roku 2007 i 2008. Zatznikami do RPD PT PO KL na lata 2007-208& slokumenty:

1. Zafacznik nr 1. Informacje ogolne o IP/IP 1I/BS,

2. Zafhcznik nr 2. Gwiadczenie o prawdziweoi danych zawartych w RPD,
3. Zalacznik nr 3. Harmonogram ptatém,

4. Zafacznik nr 4. Podziatrédet finansowania.

6) Roczny Plan Dziatania PT PO KL na rok 2009 i saisé lata wdraania Pomocy technicznej
PO KL sklada si z nastpujacych czsci:

1. czs$¢ A ,Informacje ogolne”,
2. czes¢ B, tj. gtdwna cezs¢ w podziale na sZé szczegotowych plandw,

3. czsé¢ C, podsumowanie zaktadanych wydatkovéwiadczenie o prawdziwei danych
zawartych w dokumencie oraz zgoda na ugwsanie RPD PT PO KL innym instytucjom
oraz ekspertom dokonygym ewaluacji oraz oceny.

Zakcznikiem do RPD na rok 2009 i lata ngste jest ,Harmonogram platém” oraz ,Zrédta
finansowania wydatkow”.

Czesé A
1.1,2.1,3.1

Nalezy wpisa& dane kontaktowe Instytucji Bednicacej sktadajcej RPD oraz Instytucji
Pdsredniczcej Il i Beneficjentow Systemowych, §je wspétuczestnicz przy wdraaniu Pomocy
technicznej PO KL.

1.2
Nalezy wskaz& osolg uprawnion w imieniu IP do podpisania Rocznego Planu Dziad&T PO KL.
i3.2

Nalezy wskaz& osoby uprawnione w imieniu IP 1l i BS do akceptasiktadu do RPD
przekazywanego do IP.

13
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Nalezy wskazé pracownika IP, ktéry spogdzat RPD PT PO KL.
i3.3

Nalezy wskaz& pracownikow, ktérzy w imieniu IP 1l i BS przygotgwali wktad do RPD PT PO
KL.

Instytucje Péredniczce Il stopnia dla Priorytetu V PO KL samodzielnoiadzap RPD PO KL
wraz z zadcznikami i przekazuaj go do IZ celem zatwierdzenia, wskagujw pkt. 2.2 osob
uprawniora do podpisania catego RPD PT PO KL, a w pkt 2.3edaracownika, ktory spogdzit
RPD PT PO KL.

Czes¢ B

Roczny Plan Kontroli

W kolumnie ‘Instytucje kontrolowane’ naley wypisa& w poszczegélnych wierszach nazwy
instytucji, w ktérych zostanie przeprowadzona wazynonitoringowa, kontrola systemowa lub
kontrola na miejscu, w tym rowniekontrola projektu systemowego. z&8 nie jest maliwe
wskazanie konkretnych nazw kontrolowanych instytuglezy okresli¢ rodzaj kontrolowanych
instytucji (np. beneficjent systemowy), wskamujprzewidywan liczbe kontrolowanych instytucji
oraz okrélajac czy leda to kontrole na miejscu czy wyjazdowe.

W kolumnie ‘czas trwania kontroli’ oraz'‘liczba osob uczestniczcych w kontroli’ nalery okresli¢
przewidywany czas trwania kontroli oraz ligatis6b biogca udziat w kontroli.

W kolumnie ‘koszt kontroli’ nalery okresli¢ koszt kontroli przeprowadzonej u Zkego
Z wymienionych w poszczegolnych wierszach benefiGe. W koszcie kontroli nahy zawrzé
w szczegolngci koszty diet, podrgy, noclegéw, paliwa i wiywienia zespotu kontrolagego.

Roczny Plan Szkofe

W kolumnie ‘Rodzaj szkolenia’ naley wypisa& rodzaje szkole w ktérych wezm udziat osoby
kwalifikowalne w ramach Pomocy technicznej PO KLogdd to by¢ w szczegdlngci:

szkolenia mikkie (np. dotycace podnoszenia efektywéwm pracy), szkolenia twarde (np.
z okre&lonej dziedziny prawa), kursyegzykowe, wyjazdy studyjne, grupy robocze, warsztaty,
spotkania tematyczne oraz studia podyplomowi. J& etapie konstruowania RPD PT PO KL rie s
znane konkretne tytuty szkdlenalezy wskaza jedynie zakres szkolenia, np. szkolenie z zamdwie
publicznych. Nalgy unikat wpisywania dziala szkoleniowych bez podania ich przedmiotu czy
zakresu oraztzenia szkohe w dwze podgrupy.

Zalecane jest planowanie szkbldub innych form ksztalcenia (np. studiébw podyplomych)
poswieconych zagadnieniom zwdanym z ewaluagjoraz gender mainstreaming.

W ramach Rocznego Planu Szkolenalezy umieszcz& wytacznie dziatania zwgzane
z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow IP/IP II/BSatomiast wydatki zvazane z podnoszeniem
kwalifikacji cztonkéw Komisji Oceny Projektéw, Komneitow/Podkomitetéw Monitoragych oraz
asesoréw nalgy umieszczaw ramach Rocznego Planu Kosztéw Wiiaa.

W kolumnach ‘liczba dni szkolenia’ oraz ‘liczba oséb bioaca udziat w szkoleniach’ nalezy
wpisa odpowiedna cyfre. W przypadku studiow podyplomowych nafewpisa liczbe semestrow,
finansowanych w ramach wypetnianego RPD. kalekresli¢ miejsce szkolenia, poprzez wskazanie
czy @ to szkolenia krajowe czy zagraniczne.

W kolumnach‘koszt szkolenia na jedm osol®’ oraz ‘koszt taczny’ naley pod& indykatywne
wartasci szkolenia w przeliczeniu na jednego uczestnikaz ocatkowiy wartas¢ planowanego
dziatania szkoleniowego.

Koszty dodatkowe zwrane z uczestnictwem w szkoleniach, tj. koszty @odrdiet i noclegow
mog by¢ wykazane w odibnym wierszu.
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Roczny Plan Kosztéw Instytuciji

W pierwszej cgsci planu -,Koszty osobowe” nalezy umieszczé&
- w kolumnie ,kategoria”

a) calkowite koszty wynagrodaewraz ze skiadkami na ubezpieczenia spoteczne dusze
pozaubezpieczeniowe ptaconymi przez pracodamv®omocy technicznej i wykazywane jako
etatomiesice;

Przyktad: na jednym etacie pracuje w migsach stycze-czerwiec pracownik, ktérego po oflap
na urlop bezptatny zagiuje inna osoba na umewna zastpstwo na kolejne 6 miegiy (lipiec -
grudzie®) — wynagrodzenie wyptacane dla tych dwdch prackéwmi naley wykaza jako 12
etatomiesicy.

Nalezy bra¢ pod uwag proporcjonalné zaangaowania poszczegolnych pracownikéw
w realizacg PO KL przy okrélaniu liczby finansowanych z Pomocy technicznejataeskcy.

b) koszt dodatkowego wynagrodzenia rocznego, ktorezpalimieszcz& w RPD PT PO KL
obowizujacym w momencie faktycznego poniesiefriadkow;

c) koszty regulaminowych nagréd, premii i dodatkbwdajec kazda z pozycji w oddzielnym
wierszu;

Przyktad: liczba premii zostanie ok§l®na na 80, j@i przewiduje s¢ w ciagu roku wyptag czterech
premii kwartalnych dla 20 osab.

d) umowy cywilno - prawne zwkane bezpwednio z wykonywaniem zadaw instytucii
podpisujcej umowe; wydatki zwhazane z wykonywaniem zafl® innym charakterze w ramach
umow cywilnoprawnych (np. wykonanie ekspertyzy tehlizacja ustug szkoleniowych) naje
wykaza w pozostatych planach dziatania - zgodnie z zamresnerytorycznym umow; jako
liczbe uméw naley poda& catkowity przewidywan do podpisania liczb uméw w ramach
obowiazujacego RPD PT PO KL.

w  kolumnie ‘Sredni koszt  jednostkowy’  nalery poda& sredni koszt
wynagrodzenia/umowy/nagrody dla jednej osoby.

Koszty zakupu spetu

W kolumnie ‘kategoria’ nalezy wypisa& zaplanowany w danym roku zakup lub amortyzagrz:tu
i wyposaenia majcego zapewri odpowiednie warunki wdeania PO KL w instytucji,
w szczegOlnéci: materialy biurowe, spgt komputerowy, wyposanie biurowe i meble. Natg
rozr&ni¢ czy poniesienie wydatku planowane jest w formieupa czy amortyzaciji.

Dodatkowo, w Kosztach zakupu sgitz nalery umieszczéa kategorie wydatkow zwrane z kosztami
wynajmu pomieszcze sprztu lub samochoddw, leasingu samochodu lub adaptanjieszcze.

W podsumowaniu catej kategorii nayezsumowa wydatki, ktére zostanponiesione w ramach
cross-financingwraz podé numery wierszy, w ramach ktorych takie wydatkilaapwano. Nalgy
wykaza& w odrebnych wierszach wydatki, ktore dotycztej samej kategorii, np. spito
komputerowego, alegda ponoszone jako zakup i jako amortyzacja.

Roczny Plan DzialaEwaluacyjnych

W kolumnie ‘Nazwa badania’ naley wykaza& badania ewaluacyjne zaplanowane do realizacji
w danym RPD PT PO KL. Natg wykaz& kazde z planowanych bafiav odrbnych wierszach.

W kolumnie ‘Opis zakresu badania’ nalery wskaz& cel badania (np. zidentyfikowanie stabych
punktéw w komunikacji wewgtrznej; ocena wsparcia dla oséb wykluczonych spofied, gtowne
pytania badawcze (jak przebiega wspoétpracgdmyi poszczegolnymi wydziatami / sekcjami IP? jaka
jest skuteczni@ rdéznych instrumentow motywacyjnych stosowanych w pkigieh z zakresu

90



wykluczenia spotecznego?) lub zidentyfikowane zagada badawcze, ktére neshie poddane
beda ocenie.

W kolumnie ‘Sposéb realizacji badania (ewaluacja wew./zew.)haleey wskaz&, czy badanie
realizowane &dzie poprzez wybranego wykonaweewrgtrznego (ewaluacja zewtizna) czy te w
ramach instytucji inicjujcej ewaluagj (ewaluacja wewgtrzna).

Dopuszczalne jest wpisanie w Rocznym Planie DaiB\aaluacyjnych badania o charakterze ad-hoc.
W takim przypadku poleOpis zakresu badania’ nalezy pozostawd niewypetnionym, Kwota
przeznaczona na realizacpadania nie powinna przekroézyrogu ustawy Prawo Zamowie
Publicznych.

Wskazujic na planowany termin baglanazna ograniczy sic do wskazania kwartatu.

W Rocznym Planie Dziata Ewaluacyjnych naley umieszczé jedynie informacje zwazane
Z badaniami ewaluacyjnymi. Pozostale dzialaniaazane z ewaluagj PO KL powinny zosta
umieszczone zgodnie z ich zakresem przedmiotowymwnRocznym Planie Szkaldub Rocznym
Planie Wdraania.

Roczny Plan Dziafalnformacyjno — Promocyjnych

Dziatania umieszczone w Rocznym Planie D#iataformacyjno - Promocyjnych powinny by
zgodne 2lanem Komunikacji PO KL

W kolumnie ‘Planowane dziatania’ nalezy wypisa& wszystkie zaplanowane dziatania na rzecz
zapewnienia prawidtowej informacji i promocji w ranh PO KL. Bda to w szczegdlnkei wydatki
poswiecone na przygotowanie, publikacje, ttumaczenie stigfpucg materiatdw promocyjnych i
informacyjnych oraz raportéw ewaluacyjnych, kostfplinii, organizacji konferencji, seminariow i
warsztatow, koszty konkurséw, kampanii reklamowyahake koszty sprgu na potrzeby dziaa
informacyjnych i promocyjnych (uwzglniajpc wydatek w ramacleross-financinglh W ramach
Planu Dziatd Informacji i Promocji nalgy umieszczé& wytacznie koszty zwizane z zakupem
sprztu przeznaczonego na dziatania informacyjno — payjne (np. zakup aparatu fotograficznego,
projektora), natomiast w Planie Kosztoéw Instytugiezry ujmowa koszty wyposzenia stanowiska
pracy pracownikéw zatrudnionych w punktach inforgjagch. Przy kadym z planowanych dziatia
nalezy dopis& jego zakres i tematyk Nalezy oszacowé zaktadan liczbe odbiorcéw planowanych
dziatan, ich zastg oraz termin realizacji, przy czym o ogranicz§ sic do wskazania miegia lub
kwartatu.

W ramach Rocznego Planu Dziatdnformacyjno — Promocyjnych nalg ujmowa wszystkie
wydatki zwhzane z dziatalniwia i funkcjonowaniem Regionalnychsdkéw EFS (w tym koszty
zatrudnienia pracownikow ROEFS, wypssaia @rodkow oraz wszystkie wydatki zgdane
z dziatalndcig informacyjno-promocyja osrodkow).

Roczny Plan Kosztéw Wdtania

Nalezy wskaz& dziatania majce na celu zapewnienie wsparcia eksperckiego, maeyjnego
i administracyjnego umiwiajacego sprawne wdzanie PO KL. W szczegoldoi mogy to by
ustugi doradcze, ttumaczenia, ustugi kurierskigaoizacji spotké KM, IGR, GSE oraz KOP.

Wydatki zaplanowane w ramach wszystkichssizeplanéw g podsumowywane w ostatniej tabeli w
rozbiciu na wydatki IP, IPIl i BS oraadznie dla wszystkich instytuciji. Naig pamkta¢ o wskazaniu
udziatu procentowego wydatkéw zaplanowanych do gmienia w ramactcross-financinguw
odniesieniu do kalego z planéw i kwotyatznej.

Czes¢ C
RPD PT PO KL akceptowane jest przez podmiot upoveay do zatwierdzenia dokumentu ze strony
Instytucji P&rednicacej, ktéry jednoczanie skltada éwiadczenie o prawdzivwoi danych zawartych

w dokumencie oraz wyfa zgo@ na udosipnienie RPD PT PO KL innym instytucjom oraz
ekspertom dokonagym ewaluacji i oceny.
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Zatacznik 1 do RPD stanowHarmonogram pfatnosci, w ktorym naley okresli¢ okres, za jaki
beneficjenci Pomocy technicznej PO KL zobgmuija sie sktadd@ wnioski o ptatné¢ oraz wskaza
planowan kwote rozliczanych wydatkéw kwalifikowalnych.

Suma wydatkow zaplanowanych do rozliczenia we wg&mls wskazanych wnioskach powinng si
réwna tacznej kwocie wydatkow zaplanowanych do poniesiantamach RPD PT PO KL.

Zatacznik nr 2 RPD PT PO KL tdrodta finansowania RPD PT PO KL
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Zalacznik nr 3 - Kryteria oceny Rocznych Planow Dziatara Pomocy Technicznej PO KL (RPD PT PO KL) realizovanych w ramach

Priorytetu X Pomoc Techniczna

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA "
EUROPEISKI

FUNDUSZ SPOLECZNY

%
* g

* ok

KRYTERIA FORMALNE

Lp. | Nazwa Kryterium Opis Kryterium Metodologia
stosowania
1. |Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO|KLermin skiadania RPD PT PO KL musidygodny z terminem wskazanym yw Weryfikacja
zlozony w terminie. Zafaczniku nr 5 doNytycznych w zakresie korzystania z Pomocy teciejicz ,0—1" (spetnia —
2. |RPD PT PO KL spormizono na obowizujacym | Formularz Rocznego Planu Dziatania Pomocy TechejcZRO KL stanowi| nie spetnia). Roczne
formularzu. zakcznik doZasad systemu realizacji Pomocy Technicznej PO KL. Plany Dziatania
3. | Zgodndi¢ okresu realizacji Rocznego Planu Dziatanigodnie z zasadn+2 realizacja Rocznego Planu Dziatania Pomocyitieznej PO | Pomocy Technicznej
PT PO KL z okresem programowym. KL musi zakdiczy¢ sie przed kacem 2015 roku. PO KL
4. |Kompletng¢ Rocznego Planu Dziatania Pomog¢Kompletng¢ Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej Pdaczaze: niespetniajce
Technicznej PO KL. - RPD PT PO KL zawiera wszystkie strony, jakiegokolwiek
- RPD PT PO KL zawiera wszystkie strony ponumerayan kryterium s,
- RPD PT PO KL zostat zimny w wersji papierowej i elektronicznej, zwracane do
- wszystkie wymagane pola w RPD PT PO KL zostalypeinione, poprawy.
- RPD PT PO KL zawiera poprawne wyliczenia arytroehe,
- wersja papierowa i elektroniczna RPD PT PO Kltogsame,
- RPD PT PO KL jest podpisany przez osopowaniona,
- RPD PT PO KL opatrzony jest piecia beneficjenta.
5. | Do RPD PR PO KL daktzono zadcznik stanowicy |Roczny Plan Dzialania Pomocy Technicznej PO KL mbsgt uzupetniony
jego integraln czs¢. 0 Zahcznik informupcy o prognozowanych pfatédach realizowanych przez
beneficjentow Pomocy technicznej (terminy i wacio skladanych wnioskéw
0 pfatngc).
6. |Zgodna¢ z Programem Operacyjnym KapitaZgodna¢ z Programem Operacyjnym oraz ,Szczegotowym opipenrytetow PO

Ludzki oraz ,SzczegOlowym opisem priorytetd
PO KL".

WKL" oznacza,ze:

- RPD PT PO KL jest zgodny z celami Programu,

- RPD PT PO KL jest zgodny z celami Priorytetu Xrea@ Techniczna,

- Wydatki mieszcz si¢ w ramach kategorii interwencji 85 i 86,

- Podmiot ubiegacy sk 0 przyznanie dofinansowania jest beneficjentem
PT PO KL,

- Zachowany zostat putap maksymalnego poziomu doBowania,

Wysoka¢ udziatlu cross — financingu nie przekracza 10 % tikwprzyznanej
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w Porozumieniu w sprawie realizacji komponentu reglorgo/Priorytetu.

Warteé¢ Rocznego Planu Dziatania Pomog
Technicznej PO KL nie przekracza wysékio
srodkbw  dostpnych dla

beneficjentow Pomocy Technicznej PO KL.

poszczegolnych beneficjent Pomocy technicznej PO KL oraz z wysckpsrodkow przyznanych w

yKryterium dotyczy poréwnania kumulatywnej wastokolejnych Rocznych Planow
Dzialan Pomocy Technicznej PO KL z wysakia alokacii, jalk dysponuje dany

Porozumieniu w sprawie realizacji komponentu regloago/Priorytetu.

KRYTERIA MERYTORYCZNE

Lp. | Nazwa Kryterium Opis Kryterium Metodologia
stosowania
1. | Kwalifikowalnos¢ wydatkow. - Czy wydatki wskazane w Rocznym Plab@atania Pomocy Technicznej PO KL Weryfikacja
spetniaj zasady kwalifikowalnéri z Wytycznych w zakresie pomocy technicereg | ,0-1" (spetnia —
z Zasad systemu realizacji Pomocy Technicznej PO KL nie spetnia). Roczne
- Srodki wydatkowane w zakresie interwencji Europegski Funduszu Rozwoju Plany Dziatania
Regionalnego zostaty zakwalifikowane jako cross irarfcing lub podlegaj | Pomocy Technicznej
jednorazowemu odpisowi amortyzacyjnemu. PO KL
2. |Uzasadniona potrzeba realizacji dzialapisanych| Czy dziatania wskazane w Rocznym Planie Dziatamimdty Technicznej PO KL niespetniggce
w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznefotyczy zada zwiazanych z realizagjPomocy Technicznej PO KL oraz czy ighjakiegokolwiek
PO KL. realizacja jest uzasadniona w korgk funkcji petnionych przez danegp kryterium g
beneficjenta w systemie realizacji PO KL. zwracane do
3. |Wplyw planowanych dziata na zwikszenie | Czy dziatania wskazane w Rocznym Planie Dzialamimdéty Technicznej PO KL poprawy.
efektywndci dziatah w zakresie realizacji PO KL. | wptywaja na sprawne wykonywanie przez wdave instytucje zadazwiazanych z
realizacy PO KL.
4. |Wykonalng¢ zada objetych Rocznym Planem Czy wszystkie zadania wymienione w RPD PT PO KL grsgansg realizaciji
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL. w okresie objtym Rocznym Planem Dziatania Pomocy TechniczneKiRO
5. |Efektywna¢ kosztowa przy zachowaniu wysokiej Czy wysokd¢ naktadu srodkéw przeznaczonych na dane zadanie |est
jakaosci realizowanych dziata proporcjonalna do skali realizacji tego zadania. (tpsunek naktadu kosztéw do
spodziewanych rezultatow takich jak liczba przetakgch oséb, zakupionego
sprz:tu, uczestnikdw konferencji).
6. | Przejrzysté¢ postulowanych zasad realizacji dziata Czy z Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicz@ejKR jasno wynika, jakie
zawartych w Rocznym Planie Dziatania Pomogcyzadania zostaly zaplanowane do realizacji przeefimantow.
Technicznej PO KL.
7. |Zgodna¢ z politykami UE: rownéci szans, Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej PO KL p@avinny negatywnie
spoteczastwa informacyjnego, ochrony wplywaé na polityki wspolnotowe. Mag natomiast by pod tym wzgtdem
srodowiska. neutralne.
8. |Zgodna¢ z zat@eniami dotyczcymi prowadzenia| Zadania w zakresie informacji i promocji finansowam ramach PT POKL musz
dziatax informacyjno-promocyjnych w ramach by¢ zgodne z zasadami prowadzenia dziafdormacyjno-promocyjnych w ramach
Planu Komunikacji PO KL. Planu Komunikacji PO KL.
9. |Zgodna¢ z zatl@eniami Planu oceny Programu Planowane ewaluacje musadpowiadd zatazeniom i zasadom przedstawionym w

Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

Planie oceny PO KL 2007-2013.
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Zatacznik nr 4 —Karta weryfikacji formalnej oraz karta oceny meryto rycznej RPD PT PO KL

KAPITAL LUDZKI D RDRE S

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

KARTA WERYFIKACJI FORMALNEJ ROCZNEGO PLANU DZIALANI A POMOCY TECHNICZNEJ PO KL (RPD PT PO KL)

INSTYTUCJA:

NUMER ROCZNEGO PLANU DZIALANIA POMOCY TECHNICZNEJ P O KL:
DATA WPLYWU:

TYTUL:

NAZWA WNIOSKODAWCY:

OCENIAJACY:

Karta weryfikacji formalnej jest wypetniana przeagownika instytucji przyjmugej Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO
KL.




KRYTERIA FORMALNE

TAK

NIE

NIE
DOTYCZY

Uwagi

Czy Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PQzK&tat zigony w terminie?

Czy RPD PT PO KL spo#zlzono na obowizujacym formularzu?

Czy okres realizacji Rocznego Planu Dziatania PTKRQgodny jest z okresem programowym®?

Nw|lN (| B

Kompletng¢ Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL

4.1

Czy RPD PT PO KL zawiera wszystkie strony?

4.2

Czy RPD PT PO KL zawiera wszystkie strony ponumenos®

Czy RPD PT PO KL zostat ztony w wersji papierowej i elektronicznej?

4.4

Czy wszystkie wymagane pola w RPD PT PO KL zostalypetnione?

4.5

Czy RPD PT PO KL zawiera poprawne wyliczenia aryjrcene?

4.6

Czy wersja papierowa i elektroniczna RPD PT PO Kltogsame?

4.7

Czy RPD PT PO KL zostat podpisany przez @sgbowaniony?

4.8

Czy RPD PT PO KL zostat opatrzony pieciza wnioskodawcy?

(3]

Czy do RPD PR PO KL datzono zaczniki stanowicy jego integrala czg$é?

Czy RPD PT PO KL jest zgodny z Programem Operacgjiyapitat Ludzki oraz ,Szczegoétowym opisem priotgte PO KL”

6.1

Czy RPD PT PO KL jest zgodny z celami Programu?

6.2

Czy RPD PT PO KL jest zgodny z celami Priorytet¥moc Techniczna?

6.3

Czy wydatki mieszczsie w ramach kategorii interwencji 85 i 867

6.4

Czy zachowany zostat putap maksymalnego poziominaogowania,

6.5

Czy podmiot ubiegafy sk o0 przyznanie dofinansowania jest beneficjentenPRTKL?

6.6

Czy wysokd¢ udziatu cross — financingu nie przekracza 10 % tkwarzyznanej wPorozumieniu w sprawie realizacj
komponentu regionalnego/Priorytétu

Czy warté¢ Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO i przekracza wysokoi srodkdéw dostpnych dla
poszczegoblnych beneficjentéw Pomocy TechniczneKRP®

DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNO $CI ROCZNEGO PLANU DZIALANIA POMOCY TECHCZNIEJ PO KL

TAK

NIE

Czy Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO Kkpetnia wszystkie ogélne kryteria?

Wypetnione przez: Zaakceptowane przez:

Imi¢ i nazwisko: Imi¢ i nazwisko:

Tel.
Mail:

Tel.
Mail:

Wydziat: Funkcja:

Departament: Nazwa Instytucji:

Nazwa Instytucji: Podpis:
Podpis
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KAPITAL LUDZKI e

NARODOWA STRATEGIA SPOINCSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *

%
* g

Karta oceny merytorycznej Rocznego Planu Dziatani@omocy
Technicznej PO KL (RPD PT PO KL)

INSTYTUCJA:

NUMER WNIOSKU:

TYTUL:

NAZWA WNIIOSKODAWCY::
OCENIAJACY:

Karta oceny merytorycznej jest wypetniana przezgwanika instytucji przyjmygej Roczny Plan Dziatani
Pomocy Technicznej PO KL.
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KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

Czesé A.

1. Czy wniosek posiadaichybienia, ktore nie zostaty dosttmee na etapie weryfikacji formaln
(kazdorazowo zaznac#ywiasciwe znakiem ,X")

[J TAK — przekaza wniosek do ponownej oceny formalnej

O NIE

2. Kwalifikowalnas¢ wydatkdw
a) Czy wydatki wskazane w Rocznym Planie DziataR@mmocy Technicznej PO KL spetrjagasady
kwalifikowalnasci z Wytycznych w zakresie pomocy technicomeg z Zasad systemu realizacji Pomo
Technicznej PO KL?

CTAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagni

b) Czy srodki wydatkowane w zakresie interwencji Europaggki Funduszu Rozwoju Regionalnego zo
zakwalifikowane jako cross — financing lub podlegapnorazowemu odpisowi amortyzacyjnemu?

LITAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagdni

3. Czy dzialania wskazane w Rocznym Planie Dzialaneandty Technicznej PO KL dotygzzada
zwiazanych z realizagj Pomocy Technicznej PO KL oraz czy ich realizagst juzasadniona kontelécig
funkcji petnionych przez danego beneficjenta weyse realizacji PO KL?

CTAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagni

4. Czy dziatania wskazane w Rocznym Planie Dziatlamimm®ty Technicznej PO KL wplywajna sprawn
wykonywanie przez wigiwe instytucje zadazwiazanych z realizagjPO KL?

CTAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagdni
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5. Czy wysoké¢ naktadusrodkéw przeznaczonych na dane zadgest proporcjonalna do skali realizacji t
zadania?

LITAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagni

6. Czy z Rocznego Planu Dziatania Pomocy TechnjcB@ KL jasno wynika, jakie zadania zosi
zaplanowane do realizacji przez beneficjentéw?

CTAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagni

7. Czy zadania w zalks& informacji i promocji finansowane w ramach PDKL sa zgodne z zasada
prowadzenia dziafainformacyjno-promocyjnych w ramach Planu Komunjk®€© KL.?

CTAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagni

8. Czy planowane ewaluacje odpowiadegtazeniom i zasadom przedstawionym w Planie oceny PQGQ7}
20137

LITAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagdni
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Cze$é B.

CZY ROCZNY PLAN DZIALANIA POMOCY TECHNICZNEJ PO KL MOZE ZOSTAC
ZATWIERDZONY?

[ TAK

1 NIE

pOdeS OSOby Oce n@ej data ............................
.Z. atW|erdZ ” ..................
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Zatacznik nr 5 — Sprawozdanie z realizacji dziath w ramach Pomocy Technicznej PO KL

UNIA EUROPEJSKA **
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY >k

Sprawozdanie/ Korekta sprawozdania z realizacji dziatan w ramach Pomocy
Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2@7-2013

l. INFORMACJE OGOLNE

1. Rodzaj sprawozdania

A. Sprawozdanie okresowe

B. Sprawozdanie roczne

C. Sprawozdanie Kmowe

2. Okres sprawozdawczy

Nazwa Instytucji P&redniczcej/ Instytuciji

3 Zarzdzapcef

4. | Nazwa instytucji sktadagej sprawozdanie

Dane osoby spogdzapcej sprawozdanie: W gCi rzeczowej w cgci finansowej
5 Imie i nazwisko

Nr telefonu

Adres poczty elektronicznej

Il. PRZEBIEG REALIZACJI DZIALA N

1. Opis przebiegu realizacji poszczegdlnych plandwialania Pomocy technicznej w okresie ey
sprawozdaniem wraz z analipostpow
a) Realizacja dziataw obszarze kontroli

Lp. | Instytucja kontrolowana (kontrola Czas trwania kontroliLiczba oséb Koszt kontroli
systemowa, kontrola na miejscu projektuj w uczestnicacych w (w tym koszt diet, podtdy,
tym projektu systemowego) kontroli noclegow i wyywienia):

b) Realizacja dziataw obszarze szkohe

Lp. | Temat szkolenia | Liczba dni szkoleniaiczba os6b Miejsce szkolenia Koszt szkolenia | Koszt kezny:
uczestnicacych | (krajowe/ zagranicznegna jedn osolg
w szkoleniu

¢) Realizacja dziataw obszarze wydatkow instytucjonalnych

A) Koszty osobowe
Lp. | Kategoria | Liczba pracownikow/nagréd/umow cywiln@wnych Sredni koszt jednostkowy Kosz{dzny:

B) Koszt zakupu spetu

! Nalezy wskaza, czy sprawozdanie jest sprawozdaniemsoitelym czy koreki:
- usuny¢ zapis ,korekta sprawozdania” $jgjest to pierwsze sprawozdanie przekazywane rg déres sprawozdawczy do
wilasciwej instytucji nadrzdnej;
-usuryé zapis ,sprawozdanie”, §8 jest to kade kolejne sprawozdanie przekazywane po pierwsafigjalnym sprawozdaniu.
2 Nalezy wybra: whasciwe; niewtdciwe skreli¢
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Lp. Kategoria Koszt hezny:
d) Realizacja dziataw obszarze ewaluaciji
Lp.|Nazwa |Nazwa Koszt Termin Sposob Budowa Wdrozone Uwagi
badania |wykonawcy |badania |realizacji |realizacji potencjatu rekomendacje/ocena
badania (ewaluacja |ewaluacyjnego | uzyteczndci
wew./zewn. rekomendacji

e) Realizacja dziataw obszarze informaciji i promocji

Lp. | Dziatanie zrealizowaneZakres/tematykaOdbiorcy Liczba odbiorcow| Miejsce/zasig | Termin | Koszt hczny:
komunikatu dziatania realizacji
f) Realizacja dziataw obszarze kosztéw wdiania
| Lp. | Dziatanie | Koszt kezny: |
g) taczne wydatki poniesione na Pomoc techmozrokresie sprawozdawczym
a b c D e f g

(=atb+c+d+e+f)

2. Opis istotnych probleméw we wdemniu planéw dziala Pomocy technicznej wraz z informagp podgtych
srodkach zaradczych

2.A Opis problemoéw zwgzanych ze stosowaniem ustai®sawo zamowig publicznych(jesli dotyczy)

3. Charakterystyka zadaealizowanych z Pomocy technicznej — dlaezahcznik nr 1
4. Osigniete wartdgci wskanikow — okréla zakcznik nr 2

[ll. POSTEP FINANSOWY DZIALANIA

1. Wydatki uznane za kwalifikowalne w zatwierdzonychieskach o ptatrég w ramach Pomocy technicznej
wg kategorii interwencji od uruchomienia PriorytéuPLN)— okrdla zahcznik nr 3
2. Wydatki uznane za kwalifikowalne w zatwierdzonychieskach o ptatni@ w ramach Pomocy technicznej
wg zrédet od uruchomienia Pomocy technicznej (w PLNKkresla zahcznik nr 4
3. Zestawienie prognozowanych waito wnioskéw o ptatné, ktdre zostam zatwierdzone w czterech
kolejnych kwartatach (w PLN) — olsla zahcznik nr 5

IV. PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI DZIALA N W RAMACH POMOCY

TECHNICZNEJ W KOLEIJNYM OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM

V.

INFORMACJA O ZGODNO SCI

REALIZACJI

DZIALANIA Z PRAWODAWSTWEM

Czy zapewniono zgodiérealizowanego Dziatania z prawodawstwem w zakreagnowié publicznych?

TAK

NIE
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VI. OSWIADCZENIE

Oswiadczam, 1 informacje zawarte w niniejszym sprawozdarizgodne z prawgd

Data
Piecz¢ i podpis osoby uprawnionej do podejmowagnia
decyzji

INFORMACJE DO WYTKU WEWNETRZNEGO*
*wypetnia instytucja otrzymaga sprawozdanie

Sprawozdanie sprawdzone przez:

Imie i nazwisko

Podpis

Data
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Zakacznik nr 1. Charakterystyka zadan realizowanych zesrodkow Pomocy technicznej

Nazwa Priorytetu |

Nazwa instytuciji |

Okres sprawozdawczy |

Wysokosé Wydatkowanie % wydatkowania srodkéw na to
. srodkow zadanie w stosunku do zatwierdzonyc
L.p. Nazwa zadania zatwierdzonych M w Rocznych Planach Dziata g
na zadanie* ' Mp wydatkow
1 2 3 4 3) 6 = (5/3)*100%
PRIORYTET X POMOC TECHNICZNA
1 | Szkolenia
2 | Zatrudnienie
3 | Sprzt Komputerowy
4 | Wyposaenie/remont/wynajem powierzchni biurowych
5 | Promocja
6 | Ekspertyzy/doradztwo
7 | Ewaluacje
8 | Kontrola/audyt
9 | Organizacja procesu wyboru projektéw
10 | Organizacja komitetéw monitorgych i podkomitetow
11 |Inne
12 | Razem

Mr — wartas¢ w okresie oltym sprawozdaniem
Mp — wartgi¢ osiggnieta od pocatku realizacji Pomocy technicznej

* dotyczy kwot zatwierdzonych w Rocznych Planadat®zod pocztku realizacji Priorytetu (ujmowane narastap)
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Zakacznik nr 2. Osiggniete wartosci wskaznikow*

Nazwa Priorytetu | |

Nazwa instytuciji | |

Okres sprawozdawczy | |

Mr - wartasé¢ wskanika osignieta w okresie olgtym sprawozdaniem
Mp — warta¢ wskanika osiggnieta od pocztku realizacji Priorytetu

L.p. Nazwa wskanika Mr Mp
1 2 3 4
2 Liczba stanowisk pracy finansowanych z Pomocy Tecimej**
3 Liczba beneficjentow szkale uczestnikdw konferencji i seminariow***
*zalqcznik naleéy wypetnia@ tylko w przypadku sprawozdania rocznego
**niezaleénie od procentowego stopnia finansowania stanowisRamocy technicznej
***[iczba udzielonego wsparcia
Data:

Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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Zakacznik nr 3. Wydatki uznane za kwalifikowalne w zatwerdzonych wnioskach o ptatné¢ w ramach Pomocy technicznej
wg kategorii interwencji od uruchomienia Priorytetu (w PLN)*

Nazwa Priorytetu | |

Nazwa instytucji | |

Okres sprawozdawczy | |

Wﬂgﬁﬁ;&g@gﬁggo Wydatki poniesione w ramach przyznanego | Wartas¢ wydatkdw obgtych cross -
. . . . dofinansowania zé&rodkéw Pomocy technicznej financingiem
zesrodkéw Pomocy technicznej
Kod od uruchomienia Priorytetu
Interwencji w okresie od w okresie w okresie od
objetym uruchomienia objetym % w stosunku do objetym uruchomienia
sprawozdaniem|  Priorytetu sprawozdanien sumy wydatkéw | sprawozdaniem  Priorytetu
kwota poniesionych na
kod interwencji 85
i 86
1 2 3 4 5 6 7
85
86
Ogoélem:
Data:

Piecz:¢ i podpis osoby upowaionej:

*zatgcznik nalezy wypetniac tylko w przypadku sprawozdania rocznego
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Zakacznik nr 4. Wydatki uznane za kwalifikowalne w zatwerdzonych wnioskach o ptatné¢ w ramach Pomocy technicznej wg
zrédet od uruchomienia Pomocy technicznej (w PLN)

Nazwa Priorytetu

Nazwa instytuciji

Okres sprawozdawczy

Budzet paistwa

Budzet jednostki

Inne krajowesrodki

_ Ogotem samorzadu ubliczne
Priorytet terytorialnego P
Pomoc techniczna ROEFS
1=2+3+4+5 2 3 4 5
Ogotem
Data:

Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:

107



Zakacznik nr 5. Zestawienie prognozowanych wartci wnioskow o ptatnaé¢, ktore zostary zatwierdzone w

czterech kolejnych kwartatach (w PLN)

Numer i nazwa Priorytetu

Nazwa instytucji

Okres sprawozdawczy

Budzet jednostki Inne krajowesrodki
i Ogotem Budet paistwa samoradu IC
Priotytet terytorialnego publiczne
1=2+3+4 2 3 4

okres sprawozdawczy..

okres sprawozdawczy..

okres sprawozdawczy...

okres sprawozdawczy...

Ogotem dla Priorytetu:

Data:
Piecz:¢ i podpis osoby upowaionej:

108



Zatacznik nr 6 — Instrukcja wypetniania Sprawozdania zrealizacji dziatan w ramach
Pomocy technicznej PO KL

Instrukcja wypetniania Sprawozdania z realizacji dzatan w ramach
Pomocy technicznej PO KL

Obowiazek oraz terminy przekazywania sprawozdania z z&gjli Pomocy technicznej wynikajz Wytycznych
w zakresie sprawozdawaszbwydanych na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 6 ustawypia 6 grudnia 2006 o zasadach
prowadzenia polityki rozwojDz. U. Nr 227 poz. 1658) ora@pisu systemu realizacji Programwmydanego n
podstawie art. 26 ust. 1 pkt 8 ww. ustawy.

52

W przypadku Instytucji Rwedniczcych, sprawozdanie obejmuje réwhiénformacje nt. wydatkéw i dziatd
poditych przez Regionalne $dki EFS, wynikajcych z zatwierdzonych wnioskéw o rozliczenie wydatk
zatwierdzonych przez IP w danym okresie sprawozdgmuc

Sprawozdania uwzeliniap informacje sprawozdawcze z wnioskéw o platnpatwierdzonych i zarejestrowanych w
Krajowym Systemie Informatycznym (KSI) SIMIK 07-13do ostatniego dnia danego okresu
sprawozdawczego

Sprawozdanie nalg wypeinié czytelnie, bez ski&en i korekt. Dane finansowe nale przedstawd
w zaokagleniu do dwoch miejsc po przecinku. W przypadkatpiwosci odnoszcych sg¢ do punktow zawartyc
w sprawozdaniu, natg skontaktowa sie z wtasciwa instytucp nadrzdna.

=

Sprawozdanie wraz z zaknikami podpisuje osoba upoméona do podejmowania decyzji agacych po stronie
Instytucji Paredniczcej/Instytucji Péredniczcej Il stopnia/ BS. Szczegblowe wytyczne w tej spearegulug
procedury wewetrzne danej instytucii.

%4

Korekta sprawozdania to kazda wersja sprawozdania nadestana po pierwszejjaloieg wersji sprawozdan
przestanej do instytucji nadidnej.

W przypadku stwierdzenia przez instytucjadrzdm bledéw w sprawozdaniu Instytucja $fedniczca/lnstytucjal
Pdsredniczca |l stopnia/ BS zobowkany jest do usuetia bkdéw w terminie wskazanym przez instytioadrzdna,
nie krotszym ni 5 dni kalendarzowych. Instytucja naeillma mae rOwnig zadaé od Instytucji
Pdérednicacej/Instytucji Pérednicacej Il stopnia/ BS wyjsnien zwiazanych z przedktadanymi sprawozdaniami.

Zataczniki

W sytuacji wysipienia bkdu tylko w zahczniku do sprawozdania @ gtldwna sprawozdania jest bezthha
mozliwe jest dokonanie korekty poprzez ponowne przekaz poprawionego zgiznika; przesytany zatznik naley
oznaczy jako korekg.

Przez instytucje nadrzedna nalezy rozumie¢:

- w przypadku Instytucji Roedniczcej Il stopnia — wisciwa dla niej Instytugi Paredniczca,
- w przypadku Priorytetu V. PO KL — Instyte&farzadzapca PO KL,

- przypadku Instytucji Roedniczcych | stopnia — InstytuejZarzadzapca PO KL.

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Nalezy zaznacz§ rodzaj sprawozdania wstawgajznakx w kratce obok jednej z opcji (od A do
C).

2. Nalezy wskazé okres sprawozdawczy, ktorym oeo by okrelone péirocze, rok, Za
w przypadku sprawozdaniahk@owego - caly okres programowania.

3. Nalezy wskaza petm nazwe Instytucji Pdredniczcej, do ktérej jest skladane sprawozdanie
z Pomocy techniczne;j.
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W przypadku przekazywania sprawozdania przez Ilasgtyt Pagsrednicaca do Instytucji
Zarzadzapcej PO KL — nalgy wskaz& Departament Zagglzania EFS w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego.

W przypadku instytucji realizagych Priorytet V PO KL — naly wskaz& Departament
Zarzadzania EFS w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

4. Nalezy wskaza petra nazwe Instytucji Pdredniczcej/instytucji wdraajacej (Instytuciji
Pasrednicacej Il-stopnia), ktora sposdza sprawozdanie.

5. Nalezy wpisa dane dotyczce osoby/osob spamdzajcej/sporadzagcych sprawozdanie w e
rzeczowej i czgsci finansowej(dot. zakcznikdéw finansowychk ktorymi naley sie kontaktowa
w przypadku pyta lub watpliwosci co do tréci sprawozdania.

II. PRZEBIEG REALIZACJI DZIALANIA

1. Opis przebiegu realizacji Pomocy technicznej w koesie objetym sprawozdaniem wraz
z analiza postepow

Nalezy dokona& analizy posipu (zarbwno rzeczowego jaki i finansowego) w readjz Pomocy
technicznej w okresie oliym sprawozdaniem. W przypadku sktadania sprawaadanealizacji PT
przez Instytugj Pcrednicaca do Instytucji Zargdzapcej, informacje dotycce przebiegu realizacji
Pomocy technicznej powinny zoétapisane oddzielnie dla Instytucji $fedniczcej | stopnia
i Instytucji Parednicacej Il stopnia, wedlug nagiujacej kolejndci: Instytucja Péredniczca,

Instytucja Péredniczca Il stopnia, Beneficjent Systemowy.

W ramach informacji przedstawianej przez InstyuRgrednicaca w zakresie realizacji dziataw
obszarze ewaluacji w polBBudowa potencjalu ewaluacyjnegmalery zamigci¢ informacije
dotycace dziatd poditych w zakresie budowy potencjatu ewaluacyjnegdym budowy struktur,
rozpowszechniania wiedzy i informacji na temat ewma]i, wspoOtpracy zesrodowiskami
eksperckimi.

W ramach informacji Instytucji Reoednicacej dotycace] przebiegu realizacji PT, w &xi
dotyczcej realizacji dziata poditych w obszarze informacji i promociji, najeumiesci¢ rowniez
informacje nt. dziak podgtych przez Regionalne s&bdki EFS wynikajce z czsci rzeczowej
wniosku o rozliczenie wydatkéw ROEFS.

2. Opis istotnych probleméw we wdraaniu Dziatania wraz z informacja o podjetych srodkach
zaradczych

Nalezy opis& najczstsze problemy podczas realizacji Pomocy technjcanez z informaci
0 srodkach zaradczych pagych przez Instytugj Pasredniczcal/instytucg wdrazajaca (IP 1l-
stopnia).

(Pkt 2.A) Naley wyszczegdlndi problemy zwizane ze stosowaniem ustadrawo zamowie
publicznych(jesli dotyczy).

3. Charakterystyka zadan realizowanych z Pomocy technicznej — oké&a zafacznik nr 1

Nalezy wykaza& wartagsci wydatkowanych srodkdbw z Pomocy technicznej poniesionych wg
gtownych typow wydatkow. #4czna warté¢ wydatkdw wykazanych w zadzniku nr 1 powinna
rowna si¢ catkowitej kwocie wydatkdw poniesionych w ramacbni®cy technicznej w okresie
sprawozdawczym.

W sytuacji, gdy poszczego6lne wydatki nie magsta zakwalifikowane da@adnego z wymienionych
imiennie zada, wydatki te nalgy pogrupowd a nasfpnie utworzy i nazwa& nowe kategorie zada
i umiesci¢ je w wierszu 11,Inne”. Dodane kategorie zaflgpowinny by zgodne z kategoriami
wydatkow zatwierdzonych w Rocznych Planach DziaaW przypadku Instytucji Beednicacych,
w wierszu .Inne” naley umieici¢ rowniez taczne wydatki poniesione przez Regionalrecdki EFS,
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wynikajace z zatwierdzonych przez IP_wnioskdéw o0 rozliczemgdatkéw w danym okresie

sprawozdawczym.

Kolumna 3 (Wysok&¢ srodkow zatwierdzonych na zadanie)wartos¢ srodkow zatwierdzonych
w Rocznych Planach Dzialania na poszczegolne zadkwoty naley ujmowa narastajco, od
pocatku realizacji Priorytetu;

Kolumna 4 (Mr) —wartas¢ wydatkdw poniesionych na zadanie, zrealizowanychkaoniec okresu
sprawozdawczego;

Kolumna 5 (Mp) —wartas¢ wydatkéw poniesionych na zadanie, zrealizowanydhmmmentu
uruchomienia Priorytetu (wg stanu na koniec okisgmawozdawczego);

Kolumna 6 — % wydatkowaniasrodkow na to zadanie w stosunku do zatwierdzonych
w Rocznych Planach Dziala wydatkéw- naley wyliczy¢ procent wydatkowanigrodkow
zgodnie z podanw tabeli formud.

5. Osiagniete wartosci wskaznikow — okresla zafacznik nr 2

Zatacznik naley wypetnia tylko w przypadku sprawozdania rocznego némvego.

Wskazniki wykazywane wkolumnach 3 i 4 dotycz odpowiednio wartéci osagnietych w okresie
objetym sprawozdaniem oraz od patial realizacji Priorytetu.

Je&li dane dotycace wskanikow w okresie skiadania sprawozdania nedsstpne, naley pod
tabeh zamigci¢ komentarz, w jakim terminiecda mogty zosta przedstawione.

Wartos¢ wskanika osignieta w okresie sprawozdawczym warté¢ danego wskanika, jak
osiaghieto na koniec okresu sprawozdawczego;

Wartos¢ wskanika osiggnieta od pocatku realizacji Priorytetu —wartc¢ danego wskanika,
jaka oskagnigto od momentu uruchomienia Priorytetu (wg stanu kaniec okresu
sprawozdawczego);

Wskaznik - Liczba stanowisk pracy finansowanych z Pomocy Tdchnej —nalezy wpis&
liczbe miejsc pracy w przeliczeniu na licglpetnych etatbw na mieg finansowanych ze
srodkdéw Pomocy technicznej PO KL w ramach umowy acprW ramach tego wskaika nie
nalezy wykazywa& osob zatrudnionych w Regionalnyckr@dkach EFS.

W przypadku, gdy etat jest tylko gziowo finansowany z&rodkow PO KL, nalgy poda
kwalifikowalna czes¢ etatu (np. ¥4 zgodnie z opisem stanowiska), acpaist wyliczy¢ taczm
liczbe etatéw przypadagych na dany miest.

W sytuacji, gdy pracownik pracuje niepetny mies{np. zostat zatrudniony w potowie migsa
lub tez przed kacem miesica), nie dopuszczagsdzielenia miesica. Nawet, jéi pracuje tylko
te kilka dni, wpisuje s to jako pelny etatomiesgi (nie stosuje si ulamkowej czsci
etatomiesica), natomiast rozliczenie nastije na podstawie rzeczywistego okresu zatrudnienia

Przyktad:

W instytucji zatrudnionych jest 20 oséb do zadaiazanych z wdrzaniem PO KL, z czego 10 os6b
poswieca 50% czasu na zadania zzane z wdrzaniem PO KL, a pozostatzeé pracy pédwieca na
inne zadania — war§é wskanika osagnigtego w okresie sprawozdawczym: 15 etatommsi

Wskaznik - Liczba beneficjentéw szkale uczestnikow konferencji i seminariéw nalery
wykaza liczbe udzielonego wsparcia, w tym wsparcie udzielonepizegionalne @odki EFS.

Przyktad:
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Pracownik Instytucji P@ednicacej Il stopnia uczestniczyt w 5 szkoleniach w oleesbgtym
sprawozdaniem — waré wskanika osagnietego w okresie sprawozdawczym dla tego pracownika:
5 ,aniel

[ll. POST EP FINANSOWY DZIALANIA

1. Wartosé wydatkéw uznanych za kwalifikowalne w zatwierdzohywnioskach o ptatné¢ w
ramach Pomocy technicznej wg kategorii interwenojil uruchomienia Priorytetu (w PLN)-
okresla zahcznik nr 3

Zatacznik naley wypetnia jedynie w przypadku sprawozdania rocznego.

Dane nalgey zaprezentow@a z uwzgkdnieniem podziatu srodkbw na dzialania zwkane
z zaradzaniem, realizagji kontroly (kod interwencji 85) oraz ewaluagcjpromocj, badaniami
i konferencjami (kod interwencji 86). W ramach kothierwencji 86 nalgy umiesci¢c wydatki
zwigzane z Regionalnymi &odkami EFS.

Wartasci wykazywane w kolumnach 1 i 2 dotycza odpowiednio wartéci przyznanego
dofinansowania ze&rodkOow na Pomoc techniczrw okresie ohjtym sprawozdaniem oraz od
pocatku realizacji Priorytetu Pomoc techniczna.

Wartaici wykazywane wkolumnach 3 i 4 dotycz odpowiednio wartéci wydatkow poniesionych
w ramach przyznanego dofinansowania &edkéw Pomocy technicznej w okresie gpmn
sprawozdaniem oraz od patizu realizacji Priorytetu Pomoc techniczna.

Kolumna nr 5 ma na celu wskazanie procentowego wykorzystanidatikgpw poniesionych na kod
interwencji 85 i 86 w stosunku dacknej kwoty wydatkéw poniesionych w ramach przyagm
dofinansowania zé&rodkéw Pomocy technicznej od uruchomienia Priotytet

Wartasci wykazywane wkolumnach 6 i 7 dotycza odpowiednio wartéci poniesionych wydatkow
objetych cross-financingiem w okresie etyym sprawozdaniem i od pagku realizacji Priorytetu.

2. Woydatki uznane za kwalifikowalne w zatwierdzonychieskach o ptatné¢ w ramach Pomocy
technicznej wgirédet od uruchomienia Pomocy technicznej (w PLN)krela zakcznik nr 4

W kolumnie 1 nalgy wykaz& sune wartcsci wydatkow, na kt&r skladaj sie: srodki budzetu
panstwa w rozbiciu ngrodki Pomocy technicznej (kolumna 2) oamdki przyznane na dziataléb
ROEFS (100%) (kolumna 3), biet jednostek samagdu terytorialnego (kolumna 4) oraz inne
krajowesrodki publiczne (kolumna 5).

3. Zestawienie prognozowanych wast wnioskédw o platngé, ktére zostap zatwierdzone w
czterech kolejnych kwartatach (w PLN) okreila zahcznik nr 5

W powyzszej tabeli natey przedstawd prognoz wydatkow planowanych do rozliczenia w podziale
na kolejne cztery okresy sprawozdawcze @uabie). Prognoza powinna zostsporadzona bardzo
rzetelnie i nie powinna Ry przeszacowana, z uwagi na fakte wplywa na wysokid
zabezpieczanycirodkow z EFS na dany okres sprawozdawczy.

W kolumnie 1 nalgy wykaz& sune planowanych do rozliczenia wydatkbw w ramach
dofinansowania na Pomoc technigzma ktén sktadaj sie: (kolumna 2)srodki budretu pastwa,
(kolumna 3) buget jednostek samagdu terytorialnego, (kolumna 4) inne krajosredki publiczne.

IV. PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI DZIALANIA' W KOLEJ NYM OKRESIE
SPRAWOZDAWCZYM

Nalezy opis& planowany przebieg realizacji dziata zakresie Pomocy technicznej w przysziym
okresie sprawozdawczym, w tym dzialgegionalnych @odkoéw EFS. Ponadto, naleprzedstawi
komentarz dotyccy prognoz finansowych na kolejne cztery kolejne akaty zawartych
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w zahczniku nr 5, wskazar na planowane dziatania ze strony InstytucjisrBdnicace]
| stopnia/instytucji wdrzajacej (IP ll-ego stopnia), ktére zapewnrealizacg tych prognoz,
w szczegolnéci w przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym pragraie zostata aginicta.

V. INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI DZIALANIA Z PRAWODAWSTWEM

Nalezy wskaz& czy zapewniono zgodédrealizowanego Dziatania z prawodawstwem w zakresie
zamowie publicznych.

VI. OSWIADCZENIE

Sprawozdanie oraz z@izniki do sprawozdania podpisuje osoba posi@dajdo tego stosowne
upowanienie. Szczegbtowe wytyczne w tej sprawie reguupcedury wewetrzne danej instytuciji.
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Zalacznik nr 7 - Wzér listy sprawdzgjej do sprawozdania z realizacji dziata

w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjneagoté Ludzki 2007-2013

KAPITAL LUDZKI S ORGRIok

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *

Nazwa IP/IP 11/BS"

Numer Dziatania

Nr sprawozdania

Okres sprawozdawczy

Wymagane ]
L.p. ) ) Tak Nie Nie dotyczy Uwagi
informacije

Czy
sprawozdanie
przekazano w

terminie?

Czy
sprawozdanie
przekazano w
wersji
papierowej i

elektronicznej?,

Czy w
sprawozdaniu
wypetnhiono
wszystkie
wymagane

pola?

Czy
sprawozdanie
posiada podpis
[ piecz¢
osoby

upowanionej?

Czy
5 sprawozdanie

zawiera

Y nalezy wybra wiasciwe
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wszystkie
wymagane

zahkczniki?

Czy dane
zawarte w
sprawozdaniu
sa zgodne z
KSI  SIMIK
07-13

Czy
prawidiowo w
sprawozdaniu
wypetniono

Cczesé 1?

Czy
prawidiowo w
sprawozdaniu
wypetnhiono

czesé 11?7

Czy
prawidtowo w
sprawozdaniu
wypetniono

czesé 11?

10

Czy
prawidiowo w
sprawozdaniu
wypetniono
czgséc IV?

11

Czy
prawidtowo w
sprawozdaniu
wypetnhiono
czes$¢ V?

12

Czy
prawidiowo w
sprawozdaniu
wypetniono
czgée VI?

13

Uwagi ogolne

Przygotowane przez:
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Akceptowat:
Zatwierdzit:

Data:
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Zalacznik nr 8 - Wzor listy sprawdzajacej do kontroli Rocznego Planu Dziatania Pomocy Ténicznej Programu Operacyjnego Kapitat

<1,
Ludzki
UNIA EUROPEJSKA **
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * o

LISTA SPRAWDZAJWACA DO KONTROLI ROCZNEGO PLANU DZIALANIA POMOCY TEEINICZNEJ PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITALLUDZKI:

Nazwa

Uwagi: termin kontroli

Skroty:

IP — Instytucja Pé@rednicaced

IP Il stopnia — Instytucja Reednicaca Il stopnia

BS — Beneficjent Systemowy

IZ — Instytucja Zargdzapca

RPD PT PO KL — Roczny Plan Dziatania Pomocy Tedmwe¢ Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Pytania Tak Nie Nie dotyczy | Uwagi

Lp.

1. |Umowy regulujace realizacg Pomocy
technicznej PO KL

1.1 |Czy 1Z (IP) posiada oryginaly umow |o
dofinansowanie RPD PT PO KL ?

1.2 | Czy IP (IP 1ll, BS) posiada oryginaty umow
0 przekazaniu obowtkéw wynikapcych
z umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL?

1.3 | Czy aneksy podpisywane byly zgodnie
z obowizujacymi procedurami?

2. | Dokumentacja dotyczca realizacji
RPD PT PO KL

2.1 | Czy poniesione wydatkiy ggodne z RPD PT PO
KL?

2.2 | Czy wprowadzenie zmian do RPD PT PO |KL

nashpito zgodnie z obowizujaca w Zasadacl

s

! Lista zawiera minimalny/ obligatoryjny zakres kanit
2 Kazde pytanie z listy sprawdzgiej dotycace Instytucji Péredniczcej naley odnies¢ réwniez do Instytucji Péredniczacych Il stopnia w ramach V Priorytetu.
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systemu realizacji Pomocy techniczpepcedusg
zmian?

Kwalifikowalno $¢ wydatkéw RPD PT
PO KL

3.1

Czy wszyscy pracownicy wykongy zadania
zwiagzane z realizagj Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki oraz korzystagy ze wsparcia
RPD PT PO KL posiadajodpowiednie zapisy w
opisach  stanowisk/  zakresach czyfoip
uwzgkdniajace procent zaangawania
pracownika w realizagjPO KL?

3.2

Czy beneficjent posiaddetodologeé wyliczenig
kosztow najmu i optat?

3.3

Czy beneficjent posiada ¢wdadczone za
zgodnd¢ z oryginalem kopie Zaviadczéd o
ukonczeniu szkolenia/ kursu, kopie uzyskanych
przez pracownikow certyfikatow, listy obeceo
uczestnikow szkole?

3.4

Czy pracownicy uczestnigzy w szkoleniach
finansowanych z RPD PT PO KL kierowani|s
na nie zgodnie z politykszkoleniowy instytucji
oraz zgodnie zZasadami systemu realizac|i
Pomocy Technicznej PO RL

3.5

Czy sprat i wyposaenie zakupione w ramach
RPD PT PO KL waytkowane jest przez osoby
uprawnione do wsparcia w ramach RPD PT|PO
KL?

Rozliczenia finansowe

4.1

Czy beneficjent posiada oryginalne dowpdy
ksiggowe?

4.2

Czy beneficjent posiada dowody zaptaty i inne
dokumenty  potwierdzage fakt zakupu
zamoOwionych towaréw i ustug?

4.3

Czy Dbeneficient prowadzi wyagimiors
ewidencg ksiegowa RPD PT PO KL
umazliwiajaca identyfikacg poszczegélnyc
operacji kstgowych oraz wydatkéy

-

<
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poniesionych w ramach poszczegélnych planéw

dziataa, stanowacych czsci sktadowe RPD PT

PO KL?

4.4

Czy zapewniony jest wymagany wkitad wiasny?

4.5

Czy wkiad wlasny &ty jest w wyodebnionej
ewidencji ksggowej?

4.6

Czy w ramach RPD PT PO KL nie finansuje
zwyktej dziatalndci jednostki realizujcej RPD
PT PO KL?

Si

4.7

Czy dokumenty ksgowe g prawidtowo
opisywane, m.in. czy unitiwiono identyfikacg

w ramach jakiego planu dziatania wydatek zostat

poniesiony oraz czy wydatek zostat poniesion
ramach cross — financingu?

y W

4.8

Czy oryginalne dokumenty kgowe g zgodne
z dokumentami wskazanymi w zionych przez
beneficjenta wnioskach o ptatit@

Czy wydatki poniesione w ramach cross-
financingu nie przekraczapopuszczalnego
putapu (10% kwoty przyznanej umow
dofinansowanie RPD PT PO KL)?

Rozliczanie RPD PT PO KL

Czy wnioski o ptatri@ byly weryfikowane prze
IZ (IP) zgodnie z procedurami?

™~

5.2

Czy wnioski o pfatni@ archiwizowane $ przez
IZ (IP) prawidiowo?

5.3

Czy beneficjent posiada oryginaty wnioskéow
ptatng¢ z realizacji RPD PT PO KL org
dokumentagj dotyczica wniosku o pfatnée, w
tym pisma informujce o zatwierdzeniu dolz
uwagach do wniosku o ptatéo?

vV O
\Z

5.4

Czy wnioski o platnigé byly przekazywan
zgodnie z  terminami  wskazanymi
harmonogramach ptatéd ?

w

5.5

Czy wnioski o platnié s weryfikowane n3
podstawie listy kontrolnej? Czy wyni

2.

119




weryfikacji na listach kontrolnych spadzane
s dla kazdej wersji wniosku®

5.6 | Czy weryfikacjia formalna, rachunkoywa
i merytoryczna wniosku o platéd jest
dokonywana przez odpowiednie komdrki
(zgodnie z procedurami)?

5.7 | Czy uznanie wydatku za niekwalifikowalny jest
prawidtowo uzasadnione?

5.8 | Czy niécistosci we wnioskach o ptatié s
wyjasniane pisemnie lub w formie
elektronicznej?

5.9 | Czy informacje o wynikach weryfikagji
wnioskdw zawieraj wszystkie wymagange
przez 1Z informacje?

5.10 | Czy byly zglaszane korekty finansowe |do
wnioskéw o ptatnét i czy prawidiowo byly
uwzgkdniane w informacjach o wynikach
weryfikacji wnioskow?

5.11 | Czy prowadzoneapostpowania windykacyjne
w stosunku do beneficjentéw?

6. |Rozliczanie Dziatania 10.1 — Pomoc
techniczna

6.1 | Czy IP przekazywata peiadczenia i deklaracje
wydatkéw w terminie ?

6.2 | Czy IP posiada dokumentagjotyczica danegq
poswiadczenia i deklaracji wydatkow, w tym
pisma informuice o zatwierdzeniu dolZ
uwagach do pawiadczenia 1 deklaracji
wydatkow ?

7. | Monitoring

7.1. | Czy sprawozdania z realizacji Dzialania| s
przesytane do 1Z (IP) zgodnie z preymi
terminami?

7.2. | Czy beneficient posiada i prawidiowo

archiwizuje oryginalne wersje spadzonych

sprawozda?

% Pkt 5.5 do 5.14 dotygdZ oraz IP.
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7.3. | Czy sprawozdaniaa ssporadzane i przesytane
przez odpowiednie komorki (zgodnie |z
Instrukcjami)?

7.4 | Czy sprawozdania spadzane g na podstawie
wydatkéw w ramach zimnych i zatwierdzonych
wnioskow o ptatn&t?

75 | Czy 1Z (IP) wprowadza do KSI dane |na
odpowiednim etapie zgodnie z zapisami
Instrukcji Wykonawczych?

8. Kontrola

8.1. | 1Z (IP) posiada Informacje pokontrolne

8.2 | 1Z (IP) posiada listy sprawdaap

8.3 | 1Z (IP) posiada Upowaienie do kontroli

8.4 | 1Z (IP) terminowo przesylata zawiadomiepie
o kontroli

85 |1Z (IP) przeprowadzata kontrole zgodpie
z Planem Kontroli

8.6 | IP terminowo przesytata Informacje pokontrolpe

8.7. | IP przekazywala do 1Z informagje
o nieprawidlowgciach w formie raportéw
i zestawié

8.8 | 1Z (IP) realizuje kontrole na miejscu zgodpie
z Instrukcjami

89 |1z (P, IP 1, BS) poddala i kontroli
uprawnionych  organéw oraz  zapewrita
nieograniczone prawo wglu w dokumenty
zwigzane z realizagjRPD PT PO KL.

9. | Stosowanie ustawy Prawo Zamoéwie
Publicznych:

9.1 | Czy IZ (IP) kontrolowata procedury
przeprowadzania pagiowaa 0 udzieleniq
zamoéwienia publicznego przez IP (IPIl, BS)?

9.2 | Czy 1Z (IP) okrdita wysokas¢ wydatkow

niekwalifikowanych w zwizku z naruszeniem

przepiséw dotycacych przeprowadzan
postpowah o} udzielenie zamowien
publicznego przez IP (IPIl, BS) zgodnie

a
a
z

wartasciami  wskazanymi w dokumencie |

Dt:
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Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia

prawa zamoOwié¢ publicznych zwizane Z

realizacip projektdw wspétfinansowanych (ze

srodkéw funduszy UEJ&li tak, patrz:Wskaniki
procentowe do obliczenia wastm korekty,

finansowej za naruszenia przy udzielahiu
zamoéwi@ publicznych, wspétfinansowanych |ze

srodkéw funduszy UR

9.3

Czy posfpowanie zostalo przeprowadzgne

z zachowaniem formy pisemnej?

9.4

Czy spetnione zostaty przestanki wyboru try
udzielenia zamowienia w przypadku wybo
innego nk jeden z podstawowych — przeta
nieograniczony/ograniczony?

=

bu
ru

g

9.5

Czy podstawa ustalenia wddbzaméwienia jest
prawidlowa tj. zgodna z obowdujacym w
momencie  przeprowadzania  pgstwanial
rozporadzeniem w sprawiesredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stangeggo
podstaw przeliczania wartei zamowié
publicznych?

9.6

Czy ustalenia wartoi zamowienia publiczneg
dokonano nie wczaiej niz 3 mdz 6 miesgcy

przed dniem wszezia pos¢powania dla dostayw

lub ustug/robét budowlanych?

o

9.7

Czy zostata powotana Komisja Przetargowa

w sytuacji gdy ustawa przewiduje obawek jej
powotania?

9.8

Czy wszyscy biacy udziat w posgpowaniu
zlozyli oswiadczenie na druku ZP-11?

9.9

Czy Komisja Przetargowa skladae st co
najmniej 3 os6b?

9.10

Czy ¥ (IP, IPIl, BS) posiada prawidiowo

wypetniony i kompletny protokét pagiowania

0 udzielenie zaméwienia publicznego zgodny z
obowiazujacym w momencie przeprowadzania

postpowania rozpormizeniem w sprawie
protokotu postpowania o udzielenie zamowieni
publiczne@?

a
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9.11

Czy SIWZ/zaproszenie do negocjacji
przypadku zaméwienia z wolnegki) zawiera
wszystkie elementy, zgodnie z zapisami ust

pzp?

(w

AWy

9.12

Czy SIWZ zostala udegniona wszystkim

zainteresowanym wykonawcom (w przypag
przetargu  nieograniczonego, Cczy  z0S
zamieszczona na stronie internetowej)?

1ku
ata

9.13

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ zost
rozestane do wszystkich wykonawcow, kté
pobrali SIWZ (w przypadku przetarg
nieograniczonego, czy zostaly zamieszczong
stronie internetowej)?

aly
rzy
Ju

> na

9.14

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyla kryterig
oceny ofert?

w

9.15

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta warunkg
udziatu w posipowaniu?

w

9.16

Czy otwarcie ofert odbyto esiw przepisowynj
terminie?

9.17

Czy protokét z pogbowania zostat podpisan
przez Kierownika zamawiggego lub osob do
tego upowaniomng?

y

9.18

Czy Zamawiafy posiada dowody oceny ofé¢
(druk: zP-21)?

2rt

9.19

Czy w przypadku zamoéwienia o wadoréwne;j
lub powyzej kwot okrdélonych w art. 11 ust
ustawy wniesiono wadium?

9.20

Czy w przypadku wniesienia wadium, zos
ono wniesione w wymaganej wyscko i w
formie oraz czy obejmuje okres zwmania
oferty?

ato

9.21

Czy ogloszenie 0 zamowieniu zosf
opublikowane w odpowiedni sposob:

- w miejscu ogélnie dogpnym,

- na stronie internetowej,

- w prasie o zaggu ogdlnokrajowym,
w Biuletynie Zaméwié Publicznych,

ato

w Dzienniku Urzdowym WE.
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9.22

Czy w przypadku zgtoszenia protestow zog
one rozpatrzone?

taty

9.23

Czy protesty wraz z wezwaniem do eu@
udziatlu w posgpowaniu toczcym sk w wyniku
wniesienia protestu zostaly rozestane

wszystkich  wykonawcéw,  ktorzy  zigli
oferty/pobrali SIWZ (w przypadku przetar
nieograniczonego, czy zostaly zamieszczong
stronie internetowej)?

do

e Na

9.24

Czy zamawiagy powtorzyt lub dokonat nowyc
oprotestowanych czynia?

=y

9.25

Czy umowa podpisana z wykonaweostata
przygotowana zgodnie z warunkami aomymi
w SIWZ oraz trécia oferty?

9.26

Czy umowa zostala zawarta po Zalzeniu
postpowania odwotawczego?

9.27

Czy umowa zostata zawarta na czas stdng
w SIWZ?

9.28

Czy nagpito inne naruszenie zapiséw usta
Prawo zaméwig publicznych ni okreilone
w taryfikatorze”?

wy

9.29

Czy zamawiagy zamidgcit  ogloszenig
0 zawarciu umowy w Biuletynie Zamowii¢
Publicznych (dotyczy  rownie trybdéw
niekonkurencyjnych)?

9.30

Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej ofe
zgodnie z kryteriami oceny ofert ?

rty,

10.

Dziatania promocyjno-informacyjne

10.1.

Czy oznaczono miejsce realizacji i dokume
zZwigzane z RPD PT PO KL?

nty

10.2.

Czy oznaczono spgzzakupiony w ramach RP
PT PO KL?

10.3

Czy prawidtowo stosujeesznaki graficzne EF
i UE?

UJ
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Zatacznik nr 9 — Wzdér Umowy o dofinansowanie Rocznych IBnéw Dziatania Pomocy
Technicznej w ramach PO KL

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA * ¥
ROZWOJU EUROPEISKI
+5  REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY 'k

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

* %4
* gt

WZOR

UMOWA O DOFINANSOWANIE ROCZNYCH PLANOW DZIAtANIA POMOCY

TECHNICZNE]
W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej w latach 2007-2010 w

ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspdtfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego, zawarta W ........ccccueee.s [miejsce zawarcia umowy] W dniu ..........cceeeeeen.

pomiedzy:

Ministrem Rozwoju Regionalnego

zwanym dalej ,Instytucja Zarzadzajaca”,

reprezentowanym przez:

zwana/ym dalej ,Instytucjg Posredniczaca”,

reprezentowanym przez:

§ 1.

Ilekro¢ w umowie jest mowa o:

1)

2)
3)
4)

~Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K(2007)4547

+Priorytecie” oznacza to Priorytet X Pomoc Techniczna;
»Dziataniu” oznacza to Dziatanie 10.1 Pomoc Techniczna;

~Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej” oznacza to Roczny Plan Dziatania Pomocy
Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki [nazwa instytucji/wojewddztwa]
realizowany w ramach Dziatania 10.1 Pomoc Techniczna;
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1a.

2a.

5) komorce organizacyjnej Instytucji Posredniczacej realizujacej Roczny Plan Dziatania Pomocy
Technicznej” - oznacza to [nazwa wtasciwej komorki organizacyjnej Instytucji Posredniczacejj;

6) ,Instytucji Posredniczacej II stopnia” oznacza to Instytucje Posredniczaca II stopnia, ktorej
Instytucja Posredniczaca przekazata czesc srodkow przyznanych niniejsza umowaq na realizacjie
zadari Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

7) ,Beneficiencie Systemowym” oznacza to Beneficienta Systemowego, ktoremu Instytucja
Posredniczaca przekazata czesc srodkow przyznanych niniejszq umowa na realizacje zadari
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkr,

8) ,wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne, zgodnie z Wytycznymi w
zakresie korzystania z Pomocy technicznej, zamieszczonymi na stronie internetowej
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego: www.mrr.gov.pl;

9) ,Regionalnych Osrodkach EFS” oznacza to Regionalne Osrodki Europejskiego Funduszu
Spotecznego, ktorym Instytucja Posredniczaca przekazata czes¢ Srodkow przyznanych niniejsza
umowg na realizacje zadan informacyjno-promocyjnych, doradczych i szkoleniowych w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Przedmiot umowy

§ 2.
Na warunkach okreSlonych w niniejszej umowie, Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Instytucii
Posredniczqacej dofinansowanie na realizacie Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej w
latach 2007-2010 w {f3cznej kwocie ................... PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz 85
% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej w latach
2007-2010F ustala wysokos¢ srodkow jakie Instytucia Posredniczaca moze przeznaczy¢ na
finansowanie realizacii Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej w latach 2007-2010 w

tacznej kwocie ... PLN (stownie: ......)".

Instytucja Zarzadzajagca przyznaje Instytucji Posredniczacej srodki na realizacje zadari
i funkcjonowanie Regionalnych Osrodkow EFS w latach 2008-2010 w facznej kwocie  ............... PLN
(sfownie: ............ ) [ stanowigcej 100 % catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Regionalnych
Osrodkow EFS. Miesieczny koszt funkcjonowania Regionalnych Osrodkow EFS  wynosi
......................... PLN (stownie ................... .

W sytuacji gdy Instytucja Posredniczaca zdecyduje sie przekazac¢, za zgodq Instytucji Zarzadzajacej,
czes¢ przyznanych niniejszg umowg $rodkéw z Pomocy technicznej Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki do wtasciwej Instytucji Posredniczacej II stopnia lub Beneficjenta Systemowego, Instytucja
Posredniczaca zobowigze Instytucje Posredniczacg II stopnia lub Beneficjenta Systemowego do
wypetniania obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy.

W sytuacji, gdy Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Instytucji Posredniczacej Srodki, o ktorych mowa
w ust. 1a, Instytucja PosSredniczaca jest zobowigzana do wyboru Regionalnych Osrodkow EFS w
drodze konkursu, na podstawie dokumentacji konkursowej zaakceptowanej przez Instytucje
Zarzadzajaca oraz do natozenia na Regionalne Osrodki EFS obowigzkéw wynikajacych
z dokumentacji konkursowej w formie umowy ramowej na prowadzenie Regionalnych Osrodkow
EFS.

Przekazanie Srodkow do Instytucji Posredniczacej II stopnia, Beneficjenta Systemowego lub
Regionalnych Osrodkow EFS, o ktorych mowa w ust. 2 i 2a, nie zwalnia Instytucji Posredniczacej z
odpowiedzialnosci za prawidtowg realizacje Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

§ 3.

! Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

2 Nalezy wykreslic¢ jezeli nie dotyczy.

3 Dotyczy Instytucji Poredniczacych szczebla regionalnego. Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

4 Dotyczy Instytucji Podredniczacych szczebla centralnego. Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
Dotyczy Instytucji Posredniczacych szczebla regionalnego. Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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1a.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do wdrazania Dziatania w latach 2007-2010 przez
opracowywanie i realizacje Rocznych Plandéw Dziatania Pomocy Technicznej wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszej umowy. W sytuacji, o ktérej mowa w § 2 ust 2, Roczne
Plany Dziatania Pomocy Technicznej przygotowywane sg w uzgodnieniu z wiasciwymi Instytucjami
Posredniczacymi II stopnia lub Beneficjentami Systemowymi.

Regionalne O$rodkéw EFS sa finansowane w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.
W latach 2007-2008 Instytucja Posredniczaca przygotowuje jeden Roczny Plan Dziatania Pomocy
Technicznej na dwa lata.

Instytucja Zarzadzajaca zatwierdza Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej, zgodnie z zasadami
okreslonymi w zataczniku nr 5 do Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 8.

W przypadku dokonania zmian w obowigzujacym Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej,
o ktérych mowa w § 17 umowy, Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do realizacji Pomocy
technicznej zgodnie z zatwierdzonym Rocznym Planem Dziatania Pomocy Technicznej.

Instytucja Posredniczaca o$wiadcza, ze zapoznata sie z treScig Wytycznych, o ktérych mowa w § 1
pkt 8, oraz zobowigzuje sie stosowac ich tres¢ podczas realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy
Technicznej.

§4
Okres realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej jest zgodny z okresem roku
budzetowego na ktdry zostat zatwierdzony, za wyjatkiem lat 2007-2008, kiedy Roczny Plan Dziatania
Pomocy Technicznej obejmuje okres dwdch lat budzetowych.

Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji wszystkich zadan okreslonych w Rocznym Planie
Dziatania Pomocy Technicznej, w tym wydatkowania Srodkow.

§ 5.

Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialno$ci wobec osdb trzecich za szkody powstate

w zwigzku z realizacjg przez Instytucje Posredniczacq Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

Platnosci

§ 6.
Instytucja Posredniczaca, Instytucia Posredniczaca II stopnia oraz Beneficient Systemowy bedacy
dysponentami czesci budzetowej zapewniaja srodki na finansowanie Rocznego Planu Dziatania
Pomocy Technicznej zgodnie z odrebnymi przepisamp.

Srodki na dofinansowanie Rocznego Planu Dziatania pochodza z dotacji rozwojowej przekazanej
przez Jn)stytucje Zarzadzajacq na realizacje zadari Pomocy technicznej Programu w wojewddztwie
7)

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do wniesienia wkiadu wiasnego w kwocie ............ PLN
(stownie: ... ), z zastrzezeniem § 2 ust. 1a. Wktad wiasny moze by¢ finansowany z Funduszu Pracy’.

W przypadku niewniesienia wkiadu wiasnego w kwocie, o ktorej mowa w ust. 3 Instytucja
Zarzadzajgca moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktoref mowa w § 2 proporcjonalnie
obnizyé, z zachowaniem udziatu procentowego okreslonego w § 2.°

Koszty cross — financingu, zdefiniowane w zataczniku nr 5 do Wytycznych, o ktdérych mowa w § 1
pkt 8, stanowig nie wiecej niz 10 % sumy wszystkich udokumentowanych wydatkéw poniesionych w
ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej realizowanych w latach 2007-2010.

& W przypadku instytucji szczebla regionalnego, nalezy wykresli¢.

7 Nalezy wykresli¢ jezeli Instytucja Posredniczaca nie jest samorzadem wojewd6dztwa.
8 Nalezy wykresli¢ jezeli Instytucja Posredniczaca nie jest samorzadem wojewd6dztwa.
° Nalezy wykresli¢ jezeli Instytucja Posredniczaca nie jest samorzadem wojewddztwa.
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6.

Wydatki w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej mogq obejmowac koszt podatku
od towarow i ustug, zgodnie ze ziozonym przez Instytucje Posredniczacg oswiadczeniem
stanowiacym zatacznik nr 2 do umowy™.

§7.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkdw

ponoszonych przez nig w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej w sposob przejrzysty,

zgodnie z wymogami Programu, tak aby mozliwa byta identyfikacja:

1.

2a.

poszczegdlnych operacji ksiegowych,

wydatkow poniesionych w ramach: Planu Kontroli, Planu Szkolen, Planu Kosztéw Instytucji, Planu
Dziatan Ewaluacyjnych, Planu Dziatan Informacyjno — Promocyjnych, Planu Kosztéw Wdrazania
stanowiacych czesci sktadowe Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

§ 8.

. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do sporzadzania wnioskow o ptatnos¢ na wzorze aktualnym

na dzien jego ztozenia, zgodnie z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
stanowiacymi czesS¢ Systemu realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zamieszczonymi na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl oraz zgodnie z harmonogramem
ptatnosci stanowigcym zatacznik do Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej, z zastrzezeniem,
ze wniosek o ptatnos¢ sktadany jest za petne miesigce nie czesciej niz raz na miesigc oraz nie
rzadziej niz raz na kwartat a koficowy wniosek o ptatnos¢ sktadany jest w terminie do 1 marca 2011
roku. Wniosek przedktadany jest do komérki organizacyjnej Instytucji Posredniczacej wyodrebnionej
wzgledem komorki organizacyjnej Instytucji Posredniczacej realizujacej Roczny Plan Dziatania
Pomocy Technicznej w celu dokonania jego weryfikadji.

Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji wniosku o pfatnosc Instytucji Posredniczacej IT
stopnia/ Beneficienta Systemowego w zakresie zgodnosci wydatkow z Rocznym Planem Dziatania
Pomocy Technicznej.”!

Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacii wniosku o rozliczenie wydatkow Regionainych
Osrodkow EFS w zakresie zgodnosci z umowg ramowg na prowadzenie Regionalnych Osrodkow EFS.
Wydatki z zatwierdzonych wnioskow o rozliczenie wydatkow Regionalnych Osrodkow EFS ujmowane
sq we wnioskach o pfatnosc Instytucji Posredniczacef™.

. Harmonogram pfatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji we wniosku o

ptatnos¢. Aktualizacja harmonogramu pfatnosci zgtaszana jest komoérce organizacyjnej Instytucji
Posredniczacej wyodrebnionej wzgledem komorki organizacyjnej Instytucji Posredniczacej
realizujgcej Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej i nie wymaga wystepowania przez Instytucje
Posredniczacg o ponowng akceptacje Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

. Instytucja Posredniczaca weryfikuje pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym wniosek

0 pfatnosc¢ lub/i wniosek o rozliczenie wydatkéw Regionalnych Osrodkéw EFS, w terminie do 20 dni
roboczych od daty jego otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej przedtozonej wersji
wniosku. Weryfikacji wniosku o ptatnos¢ dokonuje wtasciwa komorka organizacyjna, o ktorej mowa
w ust. 1. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do opracowania w tym zakresie instrukcji
wykonawczych, zgodnie z § 13 porozumienia z dnia 22 czerwca 2007 r., nr KL/.../2007/1 w sprawie
realizacji komponentu regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki / zgodnie z §
12 porozumienia z dnia ...... 2007 r., nr KL/.../2007/1 w sprawie realizacji Priorytetu ....... w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,®

10 Nalezy wykresli¢, jezeli Instytucja Podredniczaca nie bedzie kwalifikowata kosztu podatku od towardw i ustug.
1 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

12 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

3 Niewtasciwe skreslié.
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5. Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnos¢ lub/i wniosku
o rozliczenie wydatkéw Regionalnych Osrodkéw EFS, sporzadza w terminie, o ktdrym mowa w ust. 4,
informacje o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢, zawierajaca:

1) kwote wydatkow, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia wydatkdw wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkow
rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1, oraz
korekty finansowe i nieprawidtowosci.

§09.
Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatno$¢, wnioskdw o rozliczenie wydatkow Regionalnych Os$rodkow
EFS lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdéw zostanie stwierdzone, ze $rodki w ramach

Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej zostaty:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.
o finansach publicznych (Dz.U., Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.);

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

stosuje sie przepisy odrebne.
§ 10.

1. Aktywa wytworzone lub nabyte w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej nie mogq
zosta¢ zbyte przez Instytucje Posredniczacg za uzyskaniem korzysci majatkowej w okresie 5 lat od
zakonczenia realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

2. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1, § 9 stosuje sie odpowiednio.

Monitoring i kontrola

§11.
Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do:

1) monitorowania Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej zgodnie z Zasadami systemu
realizacji Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stanowigcymi czesc¢
Systemu realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zamieszczonymi na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.mrr.gov.pl;

2) niezwlocznego informowania, w formie pisemnej, Instytucji Zarzadzajacej o zamiarze
zaprzestania realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

§12.

1. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajacy
dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo, oraz do informowania Instytucji Zarzadzajacej o miejscu
archiwizacji dokumentdéw zwigzanych z realizowanym Rocznym Planem Dziatania Pomocy
Technicznej.

2. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajaca
powiadomi o tym pisemnie Instytucje Posredniczaca przed uptywem terminu okreslonego w ust. 1.
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3a.

§ 13.

. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajacq

oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji Rocznego Planu Dziatania
Pomocy Technicznej.

Instytucja Po$redniczaca zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we
wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjgq Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej, przez caty
okres ich przechowywania okreslony w § 12 ust. 1.

. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do przeprowadzenia w Instytucjach Posredniczacych IT

stopnia i u Beneficientow Systemowych kontroli prawidtowosci realizacji zadari w ramach Rocznych
Plandw Dziatania Pomocy Techniczner”.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do przeprowadzenia w Regionalnych Osrodkach EFS
kontroli prawidtowosci realizacji zadan okreSlonych w umowie ramowej na prowadzenie

Regionalnych Osrodkdéw EFS.

Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, obejmujg kontrole dokumentacji dostepnej w siedzibie
jednostki kontrolujacej oraz kontrole na miejscu.

§ 14.

Instytucja Pos$redniczaca zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytugji
Zarzadzajacej wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja Rocznego Planu Dziatania
Pomocy Technicznej, w terminie okreslonym w wezwaniu.

. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej, o

ktorym mowa w § 4 ust. 1 oraz w okresie wskazanym w § 12 ust. 1.

Ocena (ewaluacja)

§ 15.

W trakcie realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej oraz w okresie po jego zakonczeniu
az do uptywu 3 lat od zamkniecia Programu Instytucja Posredniczaca zobowigzana jest do wspotpracy z
podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajacq lub Komisje Europejskg do przeprowadzania
oceny Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej. W szczegdlnosci, Instytucja Posredniczaca jest
zobowigzana do:

1.

1) przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji dotyczacych Rocznego Planu Dziatania
Pomocy Technicznej we wskazanym zakresie;

2) uczestnictwa w wywiadach lub ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych
innymi metodami.

Obowiazki informacyjne

§ 16.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych
kierowanych do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu dziatan realizowanych w ramach
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej przez Unie Europejska zgodnie z wymogami, o

4 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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ktorych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcym
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajacym rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE
L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego ( Dz. Urz. UE 371 z 27.12.2006 r, str. 1, z pdzn. zm.).

2. Instytucja Zarzadzajaca udostepnia Instytucji Posredniczacej obowigzujace logotypy do oznaczania
dziatan zwigzanych z realizacjg Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

3. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypdw na
dokumentach opracowywanych w trakcie realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej,
w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych oraz na sprzecie
finansowanym w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej zgodnie z Planem
Komunikacji, o ktorym mowa w ust. 4.

4. Instytucja Posredniczaca o$wiadcza, ze zapoznata sie z treSciq Planu Komunikacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, zamieszczonego na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej:
www.mrr.gov.pl oraz zobowigzuje sie podczas realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej przestrzega¢ okreslonych w nich obowigzujacych regut informowania o dziataniach
realizowanych w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej, w tym:

a) oznaczenia pomieszczen, w ktorych zatrudnione sg osoby finansowane w ramach Rocznego
Planu Dziatania Pomocy Technicznej informacjg o wspoffinansowaniu stanowisk ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

b) oznaczenia sprzetu zakupionego w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej
informacjg o wspoffinansowaniu wydatku ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego;

c) informowania uczestnikdw szkolen i konferencji o wspoffinansowaniu spotkania ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

d) informowania instytucji wspdtpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspdifinansowania
pozostatych dziatan realizowanych w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5. Instytucja PoSredniczaca zobowigzuje sie do wykorzystania materiatdw informacyjnych i wzordw
dokumentow udostepnianych przez Instytucje Zarzadzajaca, zgodnie z Planem Komunikacji, o
ktorym mowa w ust. 4, oraz zgodnie z zasadami wizualizacji projektébw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

6. Instytucja Posredniczaca udostepnia Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promociji
Europejskiego Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie licencji niewylacznej, obejmujacej
prawo do korzystania z utwordéw w postaci: materiatdw zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych
oraz prezentacji opracowanych w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

Zmiany w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej

§17.

W przypadku koniecznosci dokonania zmian w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej, Instytucja
Posredniczaca zobowigzuje sie do stosowania zasad okreslonych w zataczniku nr 5 do Wytycznych, o
ktorych mowa w § 1 pkt 8.
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Rozwiazanie umowy

§ 18.
1. Instytucja Zarzadzajaca moze rozwigzac niniejszg umowe, w przypadku gdy:

1) Instytucja Posredniczaca wykorzysta w cato$ci badz w czesSci przekazane Srodki na cel inny niz
okreslony w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej lub niezgodnie z umowa;

2) Instytucja Posredniczaca ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w
celu uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

3) Instytucja Posredniczaca zaprzestata realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej lub
realizuje go w sposdb niezgodny z niniejszg umowa;

2. Instytucja Zarzadzajaca moze rozwigzac niniejszg umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Instytucja Posredniczaca odmdwi poddania sie kontroli, o ktdrej mowa w § 13;

2) Instytucja Posredniczaca w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie nie doprowadzi do
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

3) Instytucja Posredniczaca nie przedktada wnioskow o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem platnosci,
0 ktdrym mowa w § 8 ust. 1;

4) Instytucja Posredniczaca nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655) w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje
sie do Instytucji Posredniczacej;

5) Instytucja Posredniczaca w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktdrych
mowa w § 14 ust. 1.

§ 19.

Umowa moze zostaC rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,

ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 20.

W przypadku rozwigzania umowy Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie przedstawi¢ wniosek o
ptatnos$¢ zawierajacy rozliczenie catosci wydatkowanych $rodkéw w ramach Rocznego Planu Dziatania

Pomocy Technicznej dotychczas nie rozliczonych, zgodnie z § 8 ust. 1.

Postanowienia koncowe

§21.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majgq odpowiednie reguty i zasady

wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,
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2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE
L 210 z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegotowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007,
str. 4);

oraz whasciwych aktow prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.),

2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658,
z pozn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z p6zn. zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.

§ 22.
1. Spory zwigzane z realizacjq niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigzac polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny

wiasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej.

§ 23.

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.
2. Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.

§ 24.
1. Umowa zostata sporzadzona w ... jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego ........... otrzymuije
Instytucja Zarzadzajaca a ....... Instytucja Posredniczaca.

2. Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zatgczniki:
1) zatacznik nr 1: Wzér Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej,,
2) zatacznik nr 2: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

Podpisy:

/Instytucja Zarzadzajaca | | Instytucja Posredniczaca |

15 Nie dotyczy sytuacji, gdy Instytucja Posredniczaca nie bedzie kwalifikowata kosztu podatku VAT.
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Zalacznik nr 10 — Wz0r decyzji o przyznaniu dofinansowaia zesrodkéw EFS w ramach PO KL

X%  MINISTERSTWO UNIA EUROPEISKA A
KAPITAL LUDZKI = ROZWOIU EUROPEISKI v
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY T
V4
Decyzja nr ........
zdnia ............... r.

0 przyznaniu dofinansowania ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Priorytet X PO KL Pomoc techniczna
Dziatanie 10.1

Na podstawie art. 28 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.
U. Nr 227, poz. 1658, z pdzn. zm.) oraz majac na uwadze postanowienia nastepujacych aktdw prawnych
i dokumentow:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogodlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L. 210 z 31.07.2006 r., str.25);

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12);

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego szczegdtowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego ( Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006 r., str. 1);

4) Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zatwierdzonego decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007
r. nr K(2007)4547;

5) Szczegotowego Opisu Priorytetdw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 zatwierdzonego przez
Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 13 marca 2008 r.;

6) Wytycznych w zakresie korzystania z Pomocy technicznej, zamieszczonych na stronie internetowej Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego: www.mrr.gov.pl;

przyznaje dofinansowanie w kwocie ...................... PLN, z tytutu poniesionych wydatkéw na realizacje Rocznego
Planu Dziatania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki nr ..... na rok ....., zwanego dalej
~RPD PT PO KL" i stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszej decyzji.
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Postanowienia ogdlne

§1.
Beneficientem RPD PT PO KL jest Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego, petniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym
Kapitat Ludzki.

W imieniu Beneficjenta komdrka odpowiedzialng za realizacie RPD PT PO KL jest Wydziat Wspierania
Zarzadzania w Departamencie Zarzadzania Europejskim Funduszem Spofecznym a osoba upowazniong do
podejmowania decyzji dotyczacych realizacji RPD PT PO KL jest Pan/Pani ................. , Dyrektor/Zastepca
Dyrektora Departamentu Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym, dziatajacy na podstawie
petnomocnictw nr .... , stanowigcych zataczniki nr 2 i 3 do niniejszej decyzji.

Przyznana  kwota dofinansowania ze $rodkdw EFS nie  przekracza  ....cccoeeeeeeeenne. PLN
(SHOWNIE: ... ) i stanowi nie wiecej niz 85% kwoty catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych RPD PT PO KL. Wktad wiasny (wspdffinansowanie) nie przekracza ..................... PLN
(SHOWNIE: ... ) i stanowi nie mniej niz 15% kwoty catkowitych wydatkow

kwalifikowalnych RPD PT PO KL.
Okres realizacji RPD PT PO KL jest zgodny z okresem roku budzetowego.

Okres, o ktérym mowa w ust. 4, dotyczy realizacji wszystkich zadan okreslonych w RPD PT PO KL, w tym
wydatkowania Srodkow.

§ 2.

Ilekro¢ w decyzji jest mowa o:

1) ,Wydziale Finansowym” oznacza to komorke organizacyjng Instytucji Zarzadzajacej PO KL, wyodrebniong
wzgledem komdrki organizacyjnej Instytucji Zarzadzajacej realizujacej RPD PT PO KL, dokonujaca weryfikacji
wnioskéw o ptatnosc¢ sktadanych w ramach RPD PT PO KL, zgodnie z obowiazujacg Instrukcjg Wykonawczag
Instytucji Zarzadzajacej PO KL w latach 2007-2013;

2) ,Wydziale Kontroli” oznacza to komdrke organizacyjng Instytucji Zarzadzajacej PO KL, wyodrebniong
wzgledem komorki organizacyjnej Instytucji Zarzadzajacej realizujacej RPD PT PO KL, dokonujacg kontroli
w zakresie prawidtowosci realizacji RPD PT PO KL, zgodnie z obowigzujacg Instrukcjg Wykonawczg Instytucii
Zarzadzajacej PO KL w latach 2007-2013;

3) ,Wydziale Koordynacji” oznacza to komoérke organizacyjng Instytucji Zarzadzajacej PO KL, wyodrebniong
wzgledem komorki organizacyjnej Instytucji Zarzadzajacej realizujacej RPD PT PO KL, odpowiedzialng za
monitoring przebiegu realizacji RPD PT PO KL, zgodnie z obowigzujaca Instrukcja Wykonawczg Instytucji
Zarzadzajacej PO KL w latach 2007-2013.

Platnosci

§ 3.

Beneficjent zobowiazuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkédw ponoszonych przez
niego w ramach RPD PT PO KL w sposob przejrzysty, zgodnie z wymogami Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, tak aby mozliwa byta identyfikacja:

1.

1) poszczegdlnych operacji ksiegowych,
2) wydatkow poniesionych w ramach: Planu Kontroli, Planu Szkolen, Planu Kosztéw Instytucji, Planu Dziatan

Ewaluacyjnych, Planu Dziatan Informacyjno — Promocyjnych, Planu Kosztow Wdrazania stanowigcych
czesci sktadowe RPD PT PO KL.

§ 4.
Beneficjent zobowigzuje sie do sporzadzania wnioskéw o ptatnos¢ na wzorze aktualnym na dzien jego
ztozenia zgodnie z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stanowigcymi czes¢
Systemu realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zamieszczonymi na stronie internetowej w
Instytucji Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl oraz zgodnie z harmonogramem pfatnosci stanowigcym zatacznik do
RPD PT PO KL, z zastrzezeniem, ze wniosek o ptatno$¢ sktadany jest za petne miesigce nie czesciej niz raz na
miesigc oraz nie rzadziej niz raz na kwartat. Wniosek przedktadany jest do Wydziatu Finansowego w celu
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dokonania jego weryfikacji zgodnie z obowigzujacq Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej PO KL w
latach 2007-2013..

2. Harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlegac aktualizacji we wniosku o ptatnos¢.
Aktualizacja harmonogramu ptatnosci zgtaszana jest do Wydziatu Finansowego weryfikujacego wniosek
o ptatnosc i nie wymaga wystepowania przez Beneficjenta o ponowng akceptacje RPD PT PO KL.

3. Wydziat Finansowy dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatno$¢ w
terminie 20 dni roboczych od daty jego ztozenia, przy czym termin ten dotyczy kazdej przedtozonej wers;ji
whiosku.

4. Wydzial Finansowy po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, sporzadza w terminie, o ktorym
mowa w ust. 3, informacje o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢, zawierajaca:

1) kwote wydatkow, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia wydatkdow wynikajacg z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we
wniosku o ptatno$¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktorych mowa w pkt 1, oraz korekty finansowe
i nieprawidtowosci.

§ 5.
Jezeli na podstawie wnioskow o ptatnosc lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdéw zostanie stwierdzone,
ze Srodki w ramach RPD PT PO KL zostaty:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o
finansach publicznych (Dz.U., Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.);

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
stosuje sie przepisy odrebne.

§ 6.
1. Aktywa wytworzone lub nabyte w ramach RPD PT PO KL nie mogq zosta¢ zbyte przez Beneficjenta za
uzyskaniem korzysci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji RPD PT PO KL.

2. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1, § 4 stosuje sie odpowiednio.

§7.
Wydatki w ramach RPD PT PO KL mogq obejmowac koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie ze ztozonym
przez Beneficjenta o$wiadczeniem, stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszej decyzji.

Monitoring, kontrola i ewaluacja

§ 8.
1. Beneficjent jest zobowigzany do:

1) niezwiocznego informowania Wydziatu Koordynacji o problemach w realizacji RPD PT PO KL,
w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2) monitorowania przebiegu realizacji RPD PT PO KL zgodnie z Zasadami systemu realizacji Pomocy
Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stanowigcymi czeSC Systemu realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej:
www.efs.gov.pl;

2. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg RPD PT PO KL do dnia
31 grudnia 2020r. w siedzibie Beneficjenta, w sposéb zapewniajacy dostepnos¢, poufnosc i bezpieczenstwo.

3. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktdrym mowa w ust. 2, Wydziat Koordynacji powiadomi
o tym Beneficjenta przed uptywem terminu okreslonego w ust. 2.

4. Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Wydziat Kontroli oraz inne uprawnione
podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji RPD PT PO KL. Beneficjent udostepnia kontrolujgcym wglad
w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie elektronicznej zwigzane z realizacjq
RPD PT PO KL, przez caty okres ich przechowywania okreslony w ust. 2 .
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5.

6.

Beneficjent przedstawia na wezwanie Wydziatu Kontroli wszelkie informacje i wyjasnienia zwigzane z
realizacjg RPD PT PO KL w terminie okre$lonym w tym wezwaniu.

W trakcie realizacji RPD PT PO KL oraz w okresie po jego zakonczeniu az do uptywu 3 lat od zamkniecia
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Beneficjent zobowigzany jest do wspdtpracy z podmiotami
upowaznionymi lub Komisje Europejska do przeprowadzania oceny RPD PT PO KL. W szczegdlnosci,
Beneficjent jest zobowigzany do:

3) przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji dotyczacych RPD PT PO KL we wskazanym zakresie;

4) uczestnictwa w wywiadach lub ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi
metodami.

Zamowienia publiczne

§9.

Beneficjent jest zobowigzany do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655).

Obowiazki informacyjne

§ 10.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatain informacyjnych i promocyjnych kierowanych do opinii
publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji RPD PT PO KL przez Unie Europejska zgodnie z
wymogami, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcym przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajagcym rozporzadzenie nr 1260/1999 oraz
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegdtowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Beneficjent zobowigzany jest do oznaczenia dokumentéw dotyczacych RPD PT PO KL za pomocg
obowigzujacych logotypdw.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania informacji o wspodtfinansowaniu ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych RPD PT PO KL oraz na wyposazeniu finansowanym w ramach RPD
PT PO KL, zgodnie z Planem Komunikacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zamieszczonym na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl.

Zmiany w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej

§ 11.

Beneficjent moze dokonywac¢ zmian w RPD PT PO KL zgodnie z obowigzujacg Instrukcjga Wykonawczg Instytucji
Zarzadzajacej w latach 2007-2013.

1.

2.

Postanowienia koncowe

§ 12.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej decyzji zastosowanie majg wiasciwe przepisy
krajowe oraz regulacje unijne.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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§ 13.
Integralng czes$¢ decyzji stanowig nastepujace zataczniki:
1) zatacznik nr 1 Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na rok

2) zataczniki nr 2 i 3 petnomocnictwa dla Pana/Pani ..... , Dyrektora/Zastepcy Dyrektora Departamentu

Zarzadzania EFS w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;
3) zatacznik nr 4 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.

Warszawa, dnia Minister Rozwoju Regionalnego
(dysponent $rodkdw)
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Zatacznik nr 11 — Raport z audytu zewgtrznego

RAPORT Z AUDYTUNR ........ [......

Data sporadzenia
raportu

Numer i numer
Rocznego Planu
Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL

Nazwa i adres
podmiotu/-éw, w
ktérym/-ch
przeprowadzono
audyt

Nazwa podmiotu
przeprowadzajacego
audyt

Imiona i nazwiska
audytoréw
uczestnicgcych w
audycie oraz numer
imiennego
upowaznienia do
przeprowadzenia
audytu

Termin
przeprowadzenia
audytu

Cel audytu

Zakres
przedmiotowy
audytu

Podjete dziatania i
zastosowane
techniki audytu

10

Okreslenie wielkasci
préby oraz
metodologii jej
doboru

11

Lista
zweryfikowanych
dokumentow

12

Lista osob, z
ktorymi
przeprowadzono
rozmowy w trakcie
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audytu

13 | Uwagi zgtoszone
przez podmiot
objety audytem do
tresci raportu.

I. Ustalenia stanu faktycznego.

[I. Wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcidizeaji RPD PT PO KL wraz ze wskazaniem ich
wagi, w tym okrélenie wielkaci wydatkow niekwalifikowalnych.

(Podpisy audytorow przeprowadzeych audyt)

Miejsce, data......oveiiiieiii e
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Zatgcznik nr 12 — Instrukcja wypetniania wniosku o ptanos¢

Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnos¢
w ramach Priorytetu X Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Pomoc Techniczna

Whiosek przedktadany jest celem rozliczenia wydatkéw w ramach Pomocy technicznej PO KL.

W przypadku wnioskow o platnos¢ rozliczajacych wydatki w ramach PT PO KL Instytucji Posredniczacych,
obejmujg one rowniez wydatki odpowiednich Regionalnych Osrodkéw EFS wynikajace z zatwierdzonych przez IP
wnioskéw o rozliczenie wydatkéw. Wydatki ROEFS ujmowane s we wnioskach o ptatno$¢ Instytucji
Posredniczacych jako jedna pozycja, obejmujaca facznie wszystkie wydatki Regionalnego Osrodka EFS w danym
okresie rozliczeniowym.

Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z ponizszg instrukcjg z pominieciem pdl oznaczonych szarym kolorem, ktére
wypetnia instytucja przyjmujaca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 4 i 9, w ktdrej pola oznaczone szarym kolorem to
pola niewypetnione w tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje weryfikujacq wniosek.

Whiosek sktadany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie RPD harmonogramem ptatnosci.

W odpowiednich polach, nalezy wypeti¢ wniosek zgodnie z nastepujacymi wskazoéwkami, o ile ich uzupetnienie
nie bedzie dokonywane automatycznie przez aplikacje internetowa:

(1_) Nalezy wpisac okres, za jaki sktadany jest wniosek (w formacie rok - miesigc - dzien). Powinien by¢ to okres
zgodny z harmonogramem ptatnosci zatgczonym do Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL. We
wniosku za dany okres nalezy wykazywac wydatki poniesione i zaksiegowane przez beneficjenta w tym okresie.
Whioski o pfatnos¢ powinny by¢ sktadane za petne miesigce, nie czesciej niz raz na miesiac i nie rzadziej niz raz
na trzy miesigce. Wniosek obejmuje wydatki poniesione w ramach jednego Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL, za wyjatkiem wydatkéw ROEFS, ktdrych rozliczenie moze nastgpi¢ w ramach kolejnego RPD
realizowanego w ramach tej samej umowy o dofinansowanie.

Uwaga: w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ujmowanie wydatkow, ktére zostaty zaptacone przed
okresem, za jaki skladany jest wniosek i nie zostaly ujete we wczesniej sktadanych wnioskach. Okresy
poszczegdlnych wnioskdw o ptatnos¢ sktadanych w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL
nie powinny na siebie zachodzic.

(2_(2)) Priorytet — Priorytet X Pomoc Techniczna.

(2_(3)) Dziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktdrego realizowany jest Roczny Plan Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL — Dziatanie 10.1.

(2_(4)) Poddziatanie (numer i nazwa) w PO KL— w ramach Priorytetu X nie przewiduje sie Poddziatan, nalezy
wpisac ,nie dotyczy”.

(2_(5)) Nazwa projektu — nalezy wskazaC wszystkie Roczne Plany Dziatania zatwierdzone w ramach
obowigzywania jednej umowy o dofinansowanie do czasu skfadania wniosku o ptatno$¢. Kolejny RPD nalezy
doda¢ w pierwszym wniosku o ptatnos¢ sktadanym po zatwierdzeniu przedmiotowego Rocznego Planu Dziatania
(np. Instytucja Posredniczaca rozliczajac we wniosku o ptatno$¢ wydatki za listopad-grudzien 2008 roku, w
sytuacji, kiedy RPD PT PO KL na 2009 rok zostat zatwierdzony do korca przedmiotowego okresu rozliczeniowego
—powinna go réwniez wskaza¢ w tym punkcie).

(2_(6)) Numer umowy/decyzji — nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie Rocznych Plandéw Dziatania
Pomocy Technicznej PO KL/ decyzji o dofinansowanie Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL,
zgodny z KSI.

(2_(7)) Nalezy wpisac okres realizacji zawierajacy sie pomiedzy pierwszym realizowanym w ramach umowy o
dofinansowanie Rocznym Planie Dziatania PT PO KL a datg korcowg realizacji ostatnio zatwierdzonego w ramach
tej samej umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL (analogicznie , jak w przypadku punktu 2 (5)).

(2_(8)) Platnosc

Whiosek o pfatnos¢ stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkdw i nie stuzy wnioskowaniu o kolejng transze
ptatnosci. W zwigzku z powyzszym nalezy wpisac ,nie dotyczy”.
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(2_(9)) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem:

Nalezy wskazac warto$¢ wydatkéw rozliczanych danym wnioskiem. Kwota powinna by¢ zgodna z wartoscig
wskazang w tabeli 4 wniosku w kolumnie 3 ,wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym (PLN)” w wierszu
Wydatki ogotem”.

(2_(10)) Wnioskowana kwota:

Nalezy wpisac ,0” - wniosek o ptatnos¢ nie stuzy wnioskowaniu o kolejng transze ptatnosci.

(3_) Nalezy podac dane oséb uprawnionych ze strony beneficjenta do sporzadzenia wniosku ze wskazaniem
osoby wypetniajacej cze$¢ wniosku dotyczacq postepu finansowego (3 A_) oraz postepu rzeczowego (3 B_).
Powinny by¢ to zatem dane osdb do kontaktu, ktore sporzadzaty wniosek i ktore bedq w stanie udzieli¢
wyjasnien, w przypadku zgtoszenia uwag przez instytucje weryfikujacg wniosek.

(4_) Postep finansowy realizacji projektu.

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne (tgcznie z wkladem wiasnym) poniesione w ramach Rocznego
Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL w danym okresie rozliczeniowym oraz narastajgco od poczatku
realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL.

Kolumna 1 - jako zadanie nalezy wskazaC poszczegdlne Plany Dziatania (Kontroli, Szkolen, itp.); nie sg
uzupetniane wiersze ,wydatki personelu”, ,wydatki posrednie” oraz ,wktad niepieniezny”.

Kolumna 2 — nalezy wskazac¢ wydatki zgodne z zatwierdzonym Rocznym Planem Dziatania Pomocy Technicznej
PO KL oraz zgodnie z zatwierdzonymi Planami Dziatan wskazanymi w poszczegdlnych zadaniach. W kolejnych
latach budzetowych do wydatkéw wynikajacych z pierwszego zatwierdzonego Rocznego Polanu Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL nalezy doda¢ wydatki zatwierdzone w kolejnych Rocznych Planach Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL, do konca obowigzywania Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania Pomocy
Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Luazki (wydatki kumulatywne).

Kolumna 3 - nalezy wypetni¢ kwoty wydatkdw objetych danym wnioskiem o ptatno$¢ (wydatki powinny by¢
zawsze zgodne z zafacznikiem nr 1 do wniosku o ptatno$¢ - pkt (15_) tabela ,Zestawienie dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem"™)

Kolumna 4 - nalezy wykaza¢ kumulatywnie wydatki w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej
PO KL w podziale na kategorie okreslone w kolumnie 1 (zadania — poszczegdlne Plany Dziatania), uznane za
kwalifikowalne zgodnie z dotychczas otrzymanymi Informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc, bez
wydatkow rozliczanych w danym wniosku. W kolejnych latach budzetowych, nalezy kumulatywnie podawac
warto$¢ wydatkéw uznanych za kwalifikowalne zgodnie z dotychczas otrzymanymi Informacjami o wynikach
weryfikacji wniosku o pfatnosc, od poczatku okresu obowigzywania Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow
Dziatania Pomocy Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (wydatki kumulatywne).

Kolumna 5 — procentowa relacja zsumowanych wartosci z kolumny 3 i 4 w stosunku do wartosci z kolumny 2.

(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu

Nalezy w kilku zdaniach opisa¢ stan realizacji zadan, rozumianych jako poszczegdlne Plany Dziatan
zatwierdzonego Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL (np. Kontroli, Szkolen, Wdrazania)
i okreslonych w pkt 4.1.1, w odniesieniu do ktorych zostaty wykazane wydatki w pkt 4 wniosku o ptatnosc.

(6_) Uzyskany przychdod w okresie objetym wnioskiem

Tabela nie jest wypetniana.

(7_) Korekty finansowe
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W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej w przypadku, gdy dostrzezono niekwalifikowalno$¢ wydatkdw
wykazanych w ztozonych juz wczesniej i rozliczonych przez whasciwg instytucje wnioskach o pfatnos$¢) nalezy
wykaza¢ nr wniosku o ptatno$¢, w ramach ktérego rozliczony zostat wydatek bedacy przedmiotem korekty, nr
dokumentu ksiegowego, ktdrego korekta dotyczy (w przypadku gdy jest to mozliwe, nalezy poda¢ réwniez liczbe
porzadkowg w zestawieniu zatgczonym do wniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia korekty,
wyjasnienie powodu zaistnienia korekty, wysoko$¢ korekty oraz zrédio, z ktdrego zostaly sfinansowane wydatki
w ramach korekty uznane nastepnie przez beneficjenta za niekwalifikowalne. Wydatki niekwalifikowalne mozna
rozlicza¢ w formie korekty finansowej w kolejnych wnioskach o ptatno$¢ w trakcie obowigzywania Umowy
o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w okresie obowigzywania ktorej zostaty one poniesione, nawet jezeli wnioski o ptatnos¢ dotyczg rdznych
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej PO KL.

(8_) Zrédia sfinansowania wydatkéw

Nalezy wskazac¢ zrodta finansowania wydatkéw w podziale na kwoty Zzrédet w okresie rozliczeniowym oraz
narastajaco, tj. od poczatku realizacji Rocznych Plandéw Dziatania Pomocy Technicznej PO KL w ramach
obowigzywania jednej Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, przy czym wartosci narastajgce powinny wynika¢ z otrzymanych przez
beneficjenta , Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc”.

Gdy beneficjent otrzymuje dotacje rozwojowg na realizacje Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL,
wszystkie wydatki nalezy wykaza¢ w wierszu ,budzet panstwa”. W przypadku gdy dotacja rozwojowa nie stanowi
100% wartosci Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL, nalezy w wierszu ,budzet panstwa”
wskaza¢ odpowiednig wysokos¢ wydatkow sfinansowanych z dotacji rozwojowej. W wierszu ,budzet panstwa”
nalezy wykazywa¢ réwniez wydatki panstwowych jednostek budzetowych (100% wydatkéw ponoszonych
w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL).

W ramach wnoszenia wktadu wiasnego, beneficjent wskazuje wydatki w odpowiedniej wysokosci w zaleznosci od
zrodia ich sfinansowania (np. budzet JST, Fundusz Pracy, inne krajowe Zrédta publiczne).

(9_) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkladu wiasnego

W przypadku rozliczania wydatkdw ponoszonych w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej PO
KL, tabela pozostaje niewypetniona.

(10_) Harmonogram ptatnosci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nalezy rozumie¢ okresy rozliczeniowe wskazane w harmonogramie
ptatnosci zatgczonym do zatwierdzonego Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawi¢ informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o ptatno$¢ sktadanych w kolejnych okresach rozliczeniowych i latach,
az do konca realizacji umowy o dofinansowanie Rocznego Planu Dziatania Pomocy technicznej PO KL.

Kolumne Planowana kwota wnioskowana nalezy pozostawic¢ niewypetniona.

(11_) Planowany przebieg realizacji projektu do czasu zlozenia kolejnego wniosku

W punkcie tym nalezy zwiezle opisa¢ planowany przebieg realizacji poszczegdlnych Plandéw Dziatan w ramach
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnos¢, réwniez
jezeli kolejny wniosek o ptatnos¢ sktadany bedzie w ramach RPD PT PO KL na kolejny rok budzetowy ale
w ramach tej samem umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania RPD PT PO KL.

(12_) Informacja na temat problemow / trudnosci zwiazanych z realizacjq projektu

Punkt ten nalezy wypetni¢ w przypadku probleméw w realizacji poszczegdlnych Planéw Dziatan w ramach
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL. Nalezy tu opisac istote probleméw i podjete Srodki
naprawcze.
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(13_) Informacja na temat zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspolnotowych

Poprzez zaznaczenie pola 7ak lub Nie nalezy wskaza¢, czy zadania realizowane w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL sg zgodne z zasadami polityk wspdlnoty. Dotyczy to zatem nastepujacych
zagadnien:

rozwoj lokalny,
rozwoj spoteczenstwa informacyjnego,
- zréwnowazony rozwoj,
innowacyjnos¢, partnerstwo i wspétpraca ponadnarodowa,
rownos¢ szans.

Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej PO KL nie powinny negatywnie wptywac na polityki wspdlnotowe.
Mogga natomiast by¢ pod tym wzgledem neutralne. W zwigzku z tym nalezy zawsze zakresli¢ 7ak.

(14_) Oswiadczenie beneficjenta

Beneficjent przedktadajac wtasciwej instytucji wniosek do weryfikacji, jednoczesnie o$wiadcza przed nig, ze
Jnformacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z
zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty zaptacone.” W przypadku ztozenia nieprawdziwego o$wiadczenia
beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ karng na podstawie art. 271 kodeksu karnego, dotyczacego poswiadczania
nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

(15_) Zalaczniki
Zalacznik 1:
Zgodna z pkt 4 tabela ,Zestawienie dokumentdw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem”.

Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowaé zgodnie z poszczegolnymi Planami Dziatan wykazanymi w
zatwierdzonym Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej PO KL. Wydatki w ramach kazdego Planu Dziatania
nalezy podsumowac. Jednoczesnie, suma wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego Planu Dziatania powinna
by¢ zgodna z kwotg wskazang w odniesieniu do danego zadania w pkt (4_) wniosku.

Kolumna 1 — numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie srodkdw lub amortyzaciji.

Kolumna 2 — numer ksiegowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzacg ewidencje ksiegowg lub ksiegi
rachunkowe.

Kolumna 3 — data wystawienia dokumentu.

Kolumna 4 — data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiegowego; w przypadku
Regionalnych Osrodkéw EFS, wydatki nalezy uja¢ w przedziale czasowym — od pierwszej do ostatniej ptatnosci
dokonanej przez ROEFS — wynikajacej z wniosku o rozliczenie wydatkow.

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie ksiegowym; jezeli
wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury
objete sg identyczng stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji
z dokumentu ksiegowego (w przypadku wystgpienia roznych stawek, pozycje z faktury nalezy pogrupowac
wedtug stawek VAT).

Kolumna 6 — nalezy zaznaczy¢, czy wydatek dotyczy cross-financingu, poprzez zaznaczenie , T” (tak) lub ,N” (nie);
w przypadku ujmowania wydatkdw ROEFS, nalezy wykaza¢ faczne wydatki ROEFS wynikajace z pkt. 2.1
zatwierdzonego wniosku o rozliczenie wydatkéw ROEFS.

Kolumna 7 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym.

Kolumna 8 — kwota dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w kolumnie 7 i 8 moze wynika¢ wytacznie z
podatku VAT).

Kolumna 9 — kwota wydatkéw kwalifikowalnych odnoszacych sie do wydatkow wykazanych w kolumnie 7.
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Kolumna 10 — kwota VAT uwzgledniona w kwocie wskazanej w kolumnie 9, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
W przeciwnym razie nalezy wpisac ,,0”.

Kolumna 11 — nalezy wskazac¢ zrédio finansowania wydatku; w przypadku gdy wydatek poniesiony jest z dotacji
rozwojowej nalezy wpisa¢ ,dofinansowanie”; w przypadku gdy wydatek poniesiony jest w ramach wktadu
wiasnego nalezy okresli¢ zrédto np., ,$rodki JST”, ,,Fundusz Pracy”.

W przypadku rozliczania wynagrodzen, jesli to mozliwe nalezy ujmowac w jednym wierszu tgcznie warto$¢ ptacy
zasadniczej, pochodnych i innych potracen. Gdy do wnioskéw o ptatnos¢ dotaczany jest wydruk z ewidencji
ksiegowej mozna rozlicza¢ poszczegdlne sktadniki wynagrodzenia (ptaca zasadnicza, pochodne i inne potracenia)
w réznych wnioskach o ptatnos¢. W/w przypadku suma wydatkéw na wydruku z ewidencji ksiegowej powinna sie
rownac¢ sumie wydatkow rozliczanych we wniosku o ptatnosc za dany okres rozliczeniowy.

Zalacznik 2:

Szczego6towa charakterystyka udzielonego wsparcia. Beneficjenci Pomocy Technicznej nie wypetniajg zatgcznika nr
2.

Zalacznik 3:

Wyciagi bankowe (kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem) potwierdzajce poniesie wydatkéw ujetych
we wniosku beneficjenta o ptatno$¢. W przypadku gdy Instytucja Pos$redniczaca dopusci takq mozliwos¢, zamiast
wyciagdw bankowych, beneficjent moze zataczy¢ zbiorcze zestwienie wydane przez bank stanowigce historie
rachunku bankowego (kserokopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem).

Zatacznik 4:

W przypadku ptatnosci gotowkowych poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie raportow kasowych
(bez zatacznikéw) lub podpisane przez beneficjenta zestawienia pfatnosci gotowkowych objetych wnioskiem o
ptatno$¢ (kserokopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem).
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Zatacznik nr 13 Zestawienie potwierdzagce poniesienie wydatkow na wynagrodzenia osobowe

Instytucja (pieczec):

Zestawienie potwierdzajace poniesienie

Numer ewidencyjny: |

wydatkow na wynagrodzenia osobowe pracownikow wraz z pochodnyminr ....

Za kwartat: roku: |
Resort
Departament
Rodzaj instytucji
Wydatki
Miesigc kwartatu tacznie | Kwalifikowalne |Niekwalifikowalne Daty poszczsag_.olnych Wydatki kwalifikowalne bez Llczpa
ptatnosci: pochodnych etatow
Lp.
1 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem wydatki: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
Data wystawienia dokumentu: Data: Data:
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Rozliczenie $rodkéw finansowych zwi

azanych z zatrudnieniem

Miesigc
Okres Rok:ﬂ Kwartat: 0 kwartatu:
Resort | O
Departament| O
Rodzaj
instytucji | O
. . . Razem . Wydatki
Wynagrodzenie| Pochodne -| Liczba Wynagrodzenie z Pochodne - | Dodatek z . Wydatki =
bez pochodnych| pracodawca| etatow pochodnymi Dodatek pracodawca | pochodnymi wynagrodzenie kwalifikowalne kwalifikowalne
z pochodnymi bez pochodnych
Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sktadniki kwalifikowalne czesciowo, tj. do 100% Dodatek kwalifikowalny w 100%
Poziom Kwota Razem Razem Razem wydatki
. Ptaca | Dod. Dod. ) Wynagrodzenie | Pochodne - | kwalifiko - | kwalifikowalna Pochodne - Kwota wynagrodzenie wydatki kwalifikowalne
Lp. | Kod stanowiska inne ) ) Dodatek dodatku z ) .
zas. | staz. Spec. bez pochodnych| pracodawca| walnosci | wynagrodzenia z pracodawca pochodnymi z pochodnymi | kwalifikowalne |bez pochodnych
(%) pochodnymi
1 2 3 4 5 6 7=3+4+5+6 8 9 10=(7+8)*9 11 12 13=11+12 14=7+8+13 15=10+13 13=(7*9)+11
1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
8 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
9 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
11 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
12 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
13 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
14 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
15 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Zatacznik nr 14 — Opis dokumentu ksggowego

KAPITAL LUDZKI P ed | &

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY >k

Mi€JSCOWEEC, wvvneineaneanniennennns

Zakcznik do faktury VAT nr: zdnia ...l
Zalacznik do noty ksigowej nr:

Zatacznik do umowy nr:

Zafgcznik do rachunku nr:

Zalacznik do gwiadczenia Pani/a:

KLASYFIKACJA WYDATKOW

Wydatki do pokrycia zérodkéw Rocznego Planu Dziat®omocy Technicznej PO KL
na .... r. — Roczny Plan Kontroli

Roczny Plan Szkofe

Roczny Plan Kosztéw Instytuciji

Roczny Plan DziataEwaluacyjnych

Roczny Plan Dziatalnformacyjno - Promocyjnych

Roczny Plan Kosztow Wdtania

Kwota: | ....... zt

Srodki budzetowe 34 — 75001 - ( wiasciwy par. klas. buzl)
- Wkiad EFS 85% wydatkow: Kwota ...

Srodki budzetowe 34 — 75001 - ( wiasciwy par. klas. buz)
- Wspotfinansowanie 15% wydatkow: Kwota ...

Wydatek zgodny z programem

Wydatek poniesiony zgodni€ Z UM@WE ..........ceveiieiiiieneiieeneannene zdnia ..............
Wydatek poniesiony w ramach cross- financingu

Wydatek zrealizowany zgodnie z przepisami z zakRysiwva Zamowig Publicznych na podstawie
art.

ROOZA) WY ATKU: L. et et et et ettt ae et et e et e e a et t e e st e et aae aae aae aasaenennas

*WSszystkie pola zaznaczone na szay@slami wyboru lub zapisami opcjonalnymi, do wyberumomencie, gdy wydatek spetnia otomy warunek
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Zatacznik nr 15 — Metodologia wyliczania kosztow najmu czynszu

Metodologia wyliczania kosztéw najmu/czynszu

1) Przy wyliczaniu etatu kalkulacyjnego najbardziejerzalr, racjonallq metod jest
wyliczanie wg wielkdci powierzchni w m2 na potrzeby PO KL (przy czymeag bra¢ pod

uwag; tylko powierzchng uzytkowa bez podpiwniczenia oraz parkingu)

2) Punktem wyjcia jest koszt utrzymania budynku rocznie (bierzgrogl uwag tylko koszty

kwalifikowalne).

3) Nastpnie konieczne jest wyliczenie udzialu powierzchajmowanej przez pracownikow
w ramach PO KL.

4) Udziat powierzchni zajmowanej na potrzeby dand® KL w stosunku do ogotu
powierzchni budynku pozwoli wylicZy kwote wydatkow kwalifikowalnych do wsparcia w
ramach PO KL.

5) Otrzymai kwote nastpnie naley podzielt przez liczle mieskcy (12). Wyliczona kwota
stanowi warté¢ utrzymania powierzchni zajmowanej przez pracowwizajmupcych s¢ PO

KL w 1 miesicu.

6) Mieskczna kwota podzielona przez liezbtatbw w danym miegiu stanowi miegczny

koszt utrzymania powierzchni na etat.

7) Nalezy pamktac, ze wart@é etatomiesica kedzie s¢ zmniejszé/zwicksza w zaleznosci
od wzrostu/zmniejszenia liczby pracownikbw w ramaPl® KL przy zaléeniu, ze

powierzchnia zajmowana nie ulegnie zmianie.

8) W przypadku zajmowaniagsprzez poszczegolnych pracownikOw programem w wyzeia
mniejszym nt peten etat - wartd etatomiesica finansowana z PT PO KL jest wyliczana

proporcjonalnie do zaang@awania etatowego.

Przykiad

Catkowita powierzchnia budynku - 1 700 m2
Koszt utrzymania budynku 2 400 000 rocznie

Powierzchnia zajmowana na potrzeby PO KL - 500 m2,
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koszt utrzymania rocznego powierzchni na potrzeBykR. wynosi 500/1700 * 2 400 000 =
0,2941 * 2 400 000 = 705 840

mieskczny koszt utrzymania powierzchni na potrzeby PO-KI05 840/12 = 58 820
liczba etatow:

styczéh - marzec 18,4

kwiecien - 19,2

maj - lipiec - 20,6

sierpier - grudzieé - 22,5

wartos¢ etatu kalkulacyjnego w poszczegélnych okresach
etat kalkulacyjny wynosi:

styczé marzec - 58 820/18,4 =3 196,74

kwiecien - 58 820/19,2 = 3 063,54

maj - lipiec — 58 820/20,6 = 2 855 ,34

sierpier - grudzieh - 58 820/22,5 = 2 614,22

przyktad wyliczania wysokai udzielonego wsparcia dla pracownikow zajaeych se PO
KL w niepetnym wymiarze czasu pracy:

wartas¢ etatomiesica finansowana w okresie sienpiegrudziér pracownika péwigcajcego
50 % czasu pracy na rzecz PO KL - 0,5 * 2614,2237]113
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Zalacznik nr 16. Instrukcja wpisywania danych do Krajowego Systemu

Informatycznego (KSI) w zakresie Pomocy techniczn®O KL.

Ponizej znajduje si sposob ewidencjonowania w Krajowym System Infogroatym (KSI)
informacji dotycacych Rocznego Planu Dziatania Pomocy technicznejKRO Umowy o
dofinansowanie Rocznego Planu Dziatania Pomocyniezhej PO KL oraz wniosku o
ptatna¢ w ramach Pomocy technicznej PO KL. Ninigjsastrukcg nalezy wykorzystywa
tacznie z inforamacjami zamieszczonymi w Rozdziale ni@ejszych Zasad. Natg tez
pamktat o sposobie generowania informacji w KSI na dwochigmach: na poziomie IP i na
poziomie IPII i BS i wykorzystywa ponizsze informacje do ewidencjonowania tylko tych

czesci i rodzajow dokumentéw, do ktérych zobawilja dary instytucg niniejsze Zasady.

Informacje w zakresie wniosku o dofinanowanie

|. Status wniosku

1. Numer wniosku (sygnatura) — nayewpisa& numer Rocznego Planu Dziatania PT PO KL
na dany rok kalendarzowy, lub pozostawe pole do czasu wyptenienia pkt 1-4 wesa
»Informacje ogdlne o projekcie” i dopiero wowczarupetnt o brakujce cyfry.

2. Data przygcia — naley wpisa dat wptywu Rocznego Planu Dziatania PT PO KL do
sekretariatu Instytucji Zasdzapce).

3. Status wniosku — natg pozostawé nadany automatycznie status o nazwie ,w trakcie

oceny”.

I. Informacje ogolne o projekcie

1. Program Operacyjny — nale wybrat: POKL.00.00.00, Program Operacyjny Kapitat
Ludzki.

Os priorytetowa — natey wybrat: POKL.10.00.00, X. Pomoc techniczna.

Dziatanie — nalegy wybrac POKL.10.01.00, 10.1 Pomoc techniczna.

Poddziatenie — naky zostawt puste pole.

o bk~ 0N

Tytut projektu — nalgy wpisa& Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL z
dodaniem odpowiedniego roku wagu ktorego jest realizowany (np. 2007-2008) oraz
instytucg, ktéra go wdrza (np. Urad Marszatkowski Wojewddztwa .....).

6. Planowana data rozpagza realizacji — naley wybra® dat rozpoczcia realizacji
Rocznego Planu Dziatania PT PO KL, np. dla piengeasdraanego RPD PT w PO KL
moze by to data 2007-01-01.
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7. Planowana data zakozenia realizacji — natly wybra dat zakmczenia realizacji
Rocznego Planu Dziatania PT PO KL, np. dla piengeasdraanego RPD PT w PO KL
moze by to data 2008-12-31.

8. Warags¢ ogotem — naley wpisa& wartes¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL
zatwierdzonego na dany rok kalendarzowy (100%).

9. Wydatki kwalifikowalne - nalgy wpisa warta¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL
zatwierdzonego na dany rok kalendarzowy (100%).

10.Wnioskowane dofinansowanie - w zakresie instytwgntralnych bdzie to warté¢
Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonegdary rok kalendarzowy (100%),
w zakresie instytucji regionalnychedizie to kwota dotacji rozwojowej przyznanej na
Pomoc techniczpPO KL.

11.% dofinansowania — system sam wylicza procent doBowania biaic pod uwag
wczesniej wpisane warti.

12.Planowany cross-financing — najezaznaczy ta opcg jesli w Rocznym Planie Dziatania
przewidziano wydatki w ramach cross — financingu.

13.Duzy projekt — nie naley zaznaczatego pola.

Il Miejsce realizacji projektu

Pozostawiamy zaznaczone automatycznie przez systéan,Projekt realizowany na terenie

catego kraju” (zaréwno w odnisieniu do instytugntralnych jak i regionalnych).

[l Klasyfikacja projektu

1. Temat priorytetu — naky wybrat nastpujaca opcg ,85 Przygotowanie, realizacja,
monitorowanie i kontrola”.

2. Forma finansowania — nalgwybra nastpujaca opcg ,,01 Pomoc bezzwrotna”.

3. Obszar realizacji — natg wybra nastpujaca opck ,00 Nie dotyczy”.

4. Dziat gospodarki — naly wybrat nastpujaca opcgk ,,00 Nie dotyczy”.

IV Informacje o beneficjencie

1. Informacje takie jak: kraj, NIP, nazweneficjenta, kod pocztowy, miejscos&pulice, nr
budynku, nr lokalu, telefon i faks nalewpisa& zgodnie z danymi instytucji realizigej
RPD lub wybré za pomoa wyszukiwarki, ktéra znajdujegprzy polu ,NIP”.

2. Forma prawna beneficienta — ngtlewybra odpowiedm dla instytucji opai, np.
wojewddzka samorzlowa jednostka organizacyjna.

3. Peilna nazwa formy prawnej beneficjenta — systemsaupetni to pole biac pod uwag

dokonany wyboér w punkcie poprzednim.
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Po wpisaniu wszystkich informacji nalezapisé dokument. Za kadym razem otrzymamy
komunikat potwierdzagry zapisanie danych. Po zapisaniu danych zgalemient status

wniosku na ,zatwierdzony” i ponownie zaptsdgokument.

Informacje w zakresie umowy/decyzji (projektu)

Aby rozpocaé¢ wpisywanie nowej umowy do KSI system poprosi o azsinie wniosku,
ktorego umowa ddzie dotyczy. Okienko ,Poka wniosek” zawiera filtr, dzki ktoremu
mozna odnal& w systemie wpisany wczeaiej Roczny Plan Dziatania Pomocy techniczne,;.
Mozna tez odszuka wniosek bezparednio z listy, ktéra znajduje esiponizej (wybieramy
przez kliknecie na zielon ikonke z lewej strony ekranu) € danych Rocznego Planu
Dziatania Pomocy technicznej zostanie automatycpmEeniesiona do e€xci dotyczcej

umowy.

I Informacje o umowie/decyzji

Wszytskie informacje zawarte w tejeszi system pobierze z danych wpisanych w Rocznym

Planie Dziatania PT PO KL, tj.:

1. Numer wniosku (Sygnatura) — automatycznie uzupeinio numer Rocznego Planu
Dziatania PT PO KL na dany rok kalendarzowy.

2. Numer umowy/decyzji — automatycznie uzupetnionyumer umowy o dofinansowanie
Rocznego Planu Dziatania PT PO KL.

3. Data podpisania — system automatycznie wstawiadjelat, nalery jednak wpisé dat
podpisania umowy o dofinansowanie Rocznych PlanaiatBnia PT PO KL.

4. Data rozwizania/anulowania — te pole pozostawiamy niewypefio

5. Nazwa instytucji zawieragej umowg¢ o0 dofinansowanie/wydaga decyz -—
automatycznie uzupetniona o0 nagwnstytucji wynikapca z RPD PT PO KL
(Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Departament Z@zania Europejskim Funduszem
Spotecznym lub nazwa danej IP/IP1l w ramach Pray).

6. Wartaé¢ ogdtem — pole uzupetlniane jest automatycznie otod@rRocznego Planu
Dziatania PT PO KL zatwierdzonego na dany rok kademowy (100%); pole nima
edytowd; nalezy wpisywa wartaci narastajco, uwzgédniajac wszytskie zatwierdzone
RPD.

7. Wydatki kwalifikowalne — pole uzupetniane jest autiycznie o wart@& Rocznego

Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonego na dany kalendarzowy (100%), pole

153



mozna edytowd; naleey wpisywa wartdsci narastgco, uwzgédniapc wszytskie
zatwierdzone RPD.

8. Dofinansowanie — pole uzupelniane jest automatyczmi warté¢ Rocznego Planu
Dziatania PT PO KL zatwierdzonego na dany rok kddéemowy (100%) dla instytuciji
centralnych lub kwat dotacji rozwojowej przyznanej na Pomoc technicR© KL dla
instytucji regionalnych; pole nioa edytowd, nalezy wpisywa wartcci narastajco,
uwzgkdniajac wszytskie zatwierdzone RPD.

9. W tym UE — pole uzupetniane automatycznie o wirierows, pole mana edytowé.

10. Wkiad wiasny — pole uzupetnaine automatycznie otavé&rzerowa w zakresie instytucji
centralnych lub wktad jst w zakresie instytucji imgalnych; pole mazna edytowé;
nalezy wpisywa wartasci narastajco, uwzgédniajac wszytskie zatwierdzone RPD.

11.% dofinansowania — pole uzupetniane automatycamieakresie instytucji centralnych
bedzie to warté¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonegodany rok
kalendarzowy (100%), w zakresie instytucji regioyah Ikkdzie to kwota dotacji

rozwojowej przyznanej na Pomoc technigBO KL.

Il Informacje ogolne o projekcie

Wigkszas¢ informaciji zawartych w tej g&ci system pobierze z danych wpisanych w

Rocznym Planie Dziatania PT PO KL, m.in. Programef@pyjny, & priorytetows, dziatanie,

poddziatenie, tytut projktu, datrozpoczcia realizacji oraz datzakaczenia realizacji.

Ponksze pola powinny zotéavypetnione nagpujaco:

1. Pomoc Publiczna — nale pozostawd ,bez pomocy publicznej”.

2. Warog ogotem — wart&¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonegalany
rok kalendarzowy (100%).

3. Wkiad krajowy publiczny - wartd Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonego
na dany rok kalendarzowy (100%).

4. Wkiad prywatny — naley pozostawé wartas¢ zerows.

5. % udziatlu wydatkéw podleggjych cross-financingowi — nate wpisa odpowiedni %
udziatu wydatkow podlegagych cross-financingowi w Rocznym Planie DziataRia PO
KL zatwierdzonym na dany rok kalendarzowy.

6. Duzy projekt — te pole naky zostawé niezaznaczone.

[Il Miejsce realizacji projektu

System sam zaznaczye Projekt jest realizowany na terenie catego kfapréwno przez

Instytucje centralne jak i regionalne).
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IV Klasyfikacja projektu

System sam poberze wymagane w tejscizinformacje z danych wpisanych w Rocznym

Planie Dziatania PT PO KL, za waykiem typu beneficjenta, ktére nale odpowoednio

wybrat z listy. Informacja o numerze REGON nie jest wyianaa

V Informacje o beneficjencie

System sam pobierze wymagane w tejsczinformacje z danych wpisanych w Rocznym

Planie Dziatania PT PO KL.

VI Plan finansowy projektu

Nalezy wskazé zaktadane wydatki w ramach RPD w rozbiciu na ppsgolne kwartaty w

okresie, w ktorym realizowany jest RPD (np. w sumégem kwartatdbw w okresie realizacji

RPD na lata 2007-2008, lub cztery kwartaty dla RfeBlizowanego w 2009 r.). ,Wydatki

ogbétem” powinny réwna sig¢ ,wydatkom kwalifikowalnym”, tji. w rubryce ,razem”

wskazywg na warté¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonegalany rok
kalendarzowy (100%). W rubryce wydatkow niekwalifidlanych pozostawiamy zera.

VIl Zréodta, z ktorych zostary sfinansowane wydatki(ta czs¢ powinna by wypetniana

zgodnie z zajcznikiem nr 2 do RPD PT PO KIZgodta finansowania wydatkow”.

W kolumnie ,kwota wydatkow ogdtem” oraz ,kwota wytdw kwalifikowalnych” naley

wpisa takie same wartai.

1. Srodki wspolnotowe — nahy pozostawd wartoié zerow.

2. Krajowesrodki publiczne, w tym — suma wastm wpisanych w pkt 3,4 i 5.

3. Krajowe srodki publiczne, w tym bugkt pastwa — w zakresie instytucji centralnych
bedzie to warté¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonegodany rok
kalendarzowy (100%), w zakresie instytucji regioyah Ikkdzie to kwota dotacji
rozwojowej przyznanej ha Pomoc technigBO KL.

4. Krajowe srodki publiczne, w tym bugkt jednostek samagdu terytorialnego — wkiad
wiasny jst.

5. Krajowe srodki publiczne, w tym inne krajowé&rodki publiczne — naley pozostawd
wartos¢ zerows.

6. Prywatne — naley pozostawd warta¢ zerows.

7. Suma ogotem: pole uzupetniane automatycznie o w@aRocznego Planu Dziatania PT
PO KL zatwierdzonego na dany rok kalendarzowy (100%

8. Suma ogotem, w tym EBI — nale pozostawd wartas¢ zerows.

VIl Wska zniki produktu — nie dotyczy

IX Wskazniki rezultatu — nie dotyczy

155



Aby wprowadz¢ aneks do umowy natg w pierwsze) kolejnéci odnaléé z listy
wprowadzonych umow do KSI wdeiwa umowe a nastpnie klikma¢ ikonke w ksztalcie
ksiazki ,utworz aneks”, ktéra znajduje ¢siprzy numerze umowy. Pojawi¢siwOwczas
dokument zawieragy te same dane, ktérea sv umowie ale posiada&y numer z
rozszerzeniem dla aneksu. Nalenastpnie samodzielnie wpigsanowe wartéci, o ktére
chcemy aneksowaumowe.

KSI w liscie uméw pokazuje ostatnwersg podpisanej umowy, §#& wiec wprowadzono
aneksy do umowy, KSI poka tylko ostatni aneks. Po weju do takiego aneksu, z prawej
strony ekranu, znajduje esizakltadka: ,Poprzednie wersje umowy” e¢kii ktorej mazna

zapozné si¢ lub edytowa wersje archiwalne.

Informacje w zakresie Wniosku o ptatndgé

I. Informacja o projekcie

1. Numer umowy/decyzji — wniosek o ptatidanalezy odni&¢ do umowy o dofinansowanie
RPD. Naley wigc wybra odpowiedni numer umowy lubjeli do umowy byty tworzone
aneksy w KSI naley wskaz& aktualny numer aneksu do umowy. W obu przypadkach
system wstawi nam w tym miejscu numer umowy (bezszerzenia dla aneksu) ale
konsekwencje wyborugda uwidoczniane w pkt 2.

2. Numer aneksu/zmiany — te pole zostanie puste wasjtliedy nie bylo anekséw do
umowy (wskazalimy w pkt 1 nr umowy) lub zostanie uzupetnione prgggtem o numer
aneksu do umowy (feli w pkt 1 wskazasmy na taki numer).

3. Nazwa beneficjenta — nazwa instytucji, ktérazgta wniosek o ptatni.

4. NIP beneficjenta — NIP instytucji, ktora zida wniosek o ptatnit.

[l Informacja o wniosku o ptatnosé

1. Numer wniosku o ptatrié — prawidtowo nadany numer (patrz Rozdziat 12 fazigch
Zasad).

2. Data wptynecia wniosku o ptatrg@ — naley wybrat dat wptywu wniosku do Instytuci,
ktora go zatwierdza.

3. Whniosek za okres do — najewybrat dat konczaca okres, za ktory sktadany jest wniosek
0 ptatngc.

4. Whniosek o ptatn& koncowa — opcg ,tak” nalezy wybra tylko przy ostatnim wniosku o
ptatna¢ w ramach jednej kilkuletniej umowy o dofinansowaRPD (np. przy ostatnim
wniosku o ptatné& w ramach umowy o dofinansowanie na lata 2007-2010)
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5. Data zatwierdzenia wniosku — najevybrat odpowiedni dat z kalendarza.

6. Data wptatysrodkdéw — naley pozostawé puste, nie dotyczy.

[l Informacje finansowe

1. Kwotasrodkéw przekazana w ramach zaliczki — nglpozostawd wartas¢ zerows.

2. Catkowita kwota poniesionych wydatkow etyich wnioskiem — 100% wydatkow
wykazanych we wniosku o ptatéio

3. Kwota wydatkéw kwalifikowlanych olfych wnioskiem - 100% wydatkow wykazanych
we wniosku o ptatn.

4. Kwota wydatkow uznanych za kwalifikowlane (po aytacji) — 100% wydatkow
wykazanych we wniosku o ptatéio

5. Kwota wydatkéw uznanych za kwalifikowlane (po ayt@cji) w czsci objetej pomoag
publiczm - nalezy pozostawd wartasé¢ zerows.

6. Wydatki kwalifikowlane — podstawa certyfikacji - Q% wydatkéw wykazanych we
wniosku o ptatnéc.

7. Dofinansowanie - w zakresie instytucji centralnyedzie to 100% wydatkow
wykazanych we wniosku o ptatétg w zakresie instytucji regionalnychkdrzie to kwota
wydatkéw z wniosku o ptatré poniesionych w ramach dotacji rozwojowej.

8. Dofinansowanie, w tym dofinansowanie UE — aglpozostawt wartag¢ zerows.

9. Woydatki obgte cross-financingiem — wydatki z wniosku o ptatndtore zostaty
poniesione w ramach cross-financingu.

10. Wydatki poniesione na zakup gruntdw — gglpozostawd wartas¢ zerows.

11.Wydatki poniesione na mieszkalnictwo — rigl@ozostawt wartag¢ zerows.

12.Wydatki rozliczane ryczattowo — nalepozostawd wartas¢ zerows.

13.Dochéd odliczony od wniosku o ptatito- nalery pozostawt wartas¢ zerows.

IV Zrédta, z ktorych zostaty sfinansowane wydatki

1. Srodki wspolnotowe — naky pozostawd wartosé zerow.

2. Krajowe srodki publiczne, w tym — suma waéto wpisanych w pkt. 3, 4 i 5 uzupetniana
automatycznie.

3. Krajowe srodki publiczne, w tym bugkt pastwa — w zakresie instytucji centralnych
bedzie to warté¢ wniosku o ptatn& (100%), w zakresie instytucji regionalnyckdaie to
kwota wydatkow z wniosku o ptaté®dponiesionych w ramach dotacji rozwojowe;j.

4. Krajowe srodki publiczne, w tym bugkt jednostek samagdu terytorialnego — wkiad

wiasny jst.
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6.
7.
8.

Krajowe srodki publiczne, w tym inne krajowgodki publiczne — naley wpisa wartas¢
zerowy.

Prywatne — naley wpisa warta¢ zerows.

Suma ogotem: warfo wniosku o ptatn& (100%) uzupetniana automatycznie.

Suma ogdtem, w tym EBI — nalgwpisa wartag¢ zerows.

V Harmonogram ptatnosci na cztery kolejne kwartaty

Harmonogram ptatrigi powinien obejmowacztery kolejne kwartaty wd#gania Pomocy

technicznej w ramach PO KL. Nie jestewizwiazany z pojedynczym RPD.

VI Zestawienie dokumentow potwierdzagcych poniesione wydatki obgte wnioskiem

Nalezy zamigci¢ w tym miejscu zaiczony dokument do wniosku o ptatidawv postaci pliku

PDF lub wprowad#i ,recznie” zestawienie dokumentéw.

VII Wska zniki produktu — nie dotyczy.

VIII Wska zniki rezultatu — nie dotyczy.
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